
 
 

Российская Федерация 
Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е   
 

от 15.11.2018 № 376-рг 

р.п. Парфино 
 
О внесении изменений в распоря-
жение Администрации муници-
пального района от 09.08.2011 
№106-рг  

 

 

 

В соответствии со ст. 13 Федерального закона от 09 февраля 2009 года 

№ 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государст-

венных органов и органов местного самоуправления": 

1. Внести изменения в распоряжение Администрации муниципального 

района от 09.08.2011 № 106-рг «О порядке размещения информации о дея-

тельности органов местного самоуправления Парфинского муниципального 

района посредством сети Интернет»: 

1.1. Изложить пункт 4.2 раздела 4 Порядка размещения информации на 

официальном сайте Администрации Парфинского муниципального район в 

новой редакции: 

«4.2. При представлении информации для размещения на официальном 

сайте информации отправитель оформляет сопроводительный лист в произ-

вольной форме с обязательным указанием следующих данных: 

конкретное место (раздел, подраздел) в структуре официального сайта, 

в котором необходимо осуществить размещение информации; 

наименование вновь создаваемых разделов (подразделов) - при необхо-

димости их создания; 

указание на особое оформление размещаемой информации - при необ-

ходимости такого оформления и наличии технической возможности; 

предполагаемая дата опубликования информации. 

Сопроводительный лист и информация для размещения на официаль-

ном сайте направляются на адрес электронной почты sait-parf@mail.ru не 

позднее чем за 2 рабочих дня до предполагаемой даты опубликования. 

Представленные сведения не должны допускать двоякого их толкова-

ния, а любые неточности указанных сведений трактуются администратором 

сайта по собственному усмотрению.» 



1.2. Внести изменения в «Перечень информации о деятельности орга-

нов местного самоуправления Парфинского муниципального района, подле-

жащей размещению на официальном сайте Администрации Парфинского 

муниципального района», изложив в новой, прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать распоряжение в периодическом печатном издании 

«Парфинский Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации 

Парфинского муниципального района в информационно-телекоммуни-

кационной сети «Интернет». 

 

 
Глава муниципального района        Е.Н. Леонтьева 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 

к распоряжению Администрации 

муниципального района  

от 15.11.2018 № 376-рг 
 

ПЕРЕЧЕНЬ 

информации о деятельности органов местного самоуправления Парфинского муни-
ципального района, подлежащей размещению на официальном сайте Администра-

ции Парфинского муниципального района 
 

№ 
п/п 

Категория информации Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

1 2 3 4 
1. Общая информация об органах местного самоуправления Парфинского муници-
пального района 

1.1. 
Наименование и структура, почтовый 
адрес, адрес электронной почты (при 
наличии), номера телефонов спра-
вочных служб органов местного са-
моуправления Парфинского муници-
пального района 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии. 

В течение 5 ра-
бочих дней со 
дня утверждения, 
либо изменения 
структуры. 

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района; 

Органы местного само-
управления муници-
пального района 

1.2. 
Сведения о полномочиях органов ме-
стного самоуправления Парфинского 
муниципального района, задачах и 
функциях структурных подразделе-
ний указанных органов, а также пе-
речень нормативных правовых актов, 
определяющих эти полномочия, за-
дачи и функции 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии 

Структурные подразде-
ления Администрации 
муниципального района; 

Органы местного само-
управления муници-
пального района 

1.3. 
Перечень подведомственных органи-
заций (при наличии), сведения об их 
задачах и функциях, а также почто-
вые адреса, адреса электронной поч-
ты (при наличии), номера телефонов 
справочных служб подведомствен-
ных организаций 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии.  

В течение 5 ра-
бочих дней со 
дня создания 
подведомствен-
ной организации 
или изменении 
информации о 
ней 

Структурные подразде-
ления Администрации 
муниципального района; 

Органы местного само-
управления муници-
пального района 

1.4. 
Сведения о руководителях (и их за-
местителях) органов местного само-
управления Парфинского муници-
пального района, его структурных 
подразделений, руководителях под-
ведомственных организаций (фами-
лии, имена, отчества, а также при со-
гласии указанных лиц - иные сведе-
ния о них) 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии. 

В течение 5 ра-
бочих дней со 
дня изменения 
сведений или со 
дня назначения 
на должность.  

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района;  

Органы местного само-
управления муници-
пального района 

1.5. 
Перечни информационных систем, 
банков данных, реестров, регистров, 
находящихся в ведении органов ме-
стного самоуправления Парфинского 
муниципального района, подведом-
ственных организаций 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии 

Структурные подразде-
ления Администрации 
муниципального района; 

Органы местного само-
управления муници-
пального района 

1.6. 
Сведения о средствах массовой ин-
формации, учрежденных органом ме-
стного самоуправления Парфинского 
муниципального района (при нали-
чии) 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии. 
В течение 5 ра-
бочих дней со 

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района; 
Органы местного само-



дня утверждения. управления муници-
пального района 

1.7. Перечень образовательных учрежде-
ний, подведомственных органам ме-
стного самоуправления Парфинского 
муниципального района (при нали-
чии), с указанием почтовых адресов 
образовательных учреждений, а так-
же номеров телефонов, по которым 
можно получить информацию спра-
вочного характера об этих образова-
тельных учреждениях 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии 

Комитет образования, 
спорта и молодежной 
политики Администра-
ции Парфинского муни-
ципального района. 

1.8 
Иная информация о деятельности 
Главы муниципального района и ор-
ганов местного самоуправления му-
ниципального района, подлежащая 
размещению в сети Интернет в соот-
ветствии с действующим законода-
тельством 

В сроки, уста-
новленные феде-
ральными зако-
нами, актами 
Правительства 
Российской Фе-
дерации, област-
ными законами и 
нормативными 
правовыми акта-
ми органов мест-
ного самоуправ-
ления муници-
пального района 

Структурные подразде-
ления Администрации 
муниципального района;  

органы местного само-
управления муници-
пального района. 

2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления  

Парфинского муниципального района 

2.1. Проекты нормативных правовых ак-
тов Администрации муниципального 
района, Думы Парфинского муници-
пального района, Совета депутатов 
Парфинского городского поселения 

В течение 2 ра-
бочих дней со 
дня согласования 
проекта 

Структурные подразде-
ления Администрации 
муниципального района  

Органы местного само-
управления муници-
пального района; 

2.2. Нормативные правовые акты и иные 
акты, изданные органами местного 
самоуправления Парфинского муни-
ципального района, включая сведе-
ния о внесении в них изменений, 
признании их утратившими силу, а 
также сведения об их государствен-
ной регистрации в случаях, установ-
ленных законодательством Россий-
ской Федерации  

В течение 14 ка-
лендарных дней 
со дня подписа-
ния или государ-
ственной регист-
рации, в соответ-
ствии с дейст-
вующим законо-
дательством. 

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района;  

Органы местного само-
управления муници-
пального района 

Структурные подразде-
ления Администрации 
муниципального района. 

2.3. Сведения о признании судом недей-
ствующими нормативных правовых 
актов и иных правовых актов органов 
местного самоуправления Парфин-
ского муниципального района 

В течение 5 ра-
бочих дней со 
дня поступления 
судебного реше-
ния в Админист-
рацию муници-
пального района 

Юридический отдел 
Администрации муни-
ципального района;  

Органы местного само-
управления муници-
пального района 

2.4. Тексты проектов правовых актов,  
Думы Парфинского муниципального 
района, Совета депутатов Парфин-
ского городского поселения 

Не позднее 10 
рабочих дней до 
заседания Думы 
Парфинского 
муниципального 
района, Совета 
депутатов Пар-
финского город-
ского поселения 

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района;  

Структурные подразде-
ления Администрации 
муниципального района; 

Органы местного само-
управления муници-
пального района – раз-
работчики проектов 

2.5. Сведения о порядке обжалования 
нормативных правовых актов Пар-
финского муниципального района 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии 

Юридический отдел 
Администрации муни-
ципального района; 

Органы местного само-



  управления муници-
пального района 

3. Иная информация о деятельности Администрации муниципального района 

3.1. Информация о размещении заказов 
на поставки товаров, выполнение ра-
бот, оказание услуг для государст-
венных и муниципальных нужд в со-
ответствии с Федеральным законом 
от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контракт-
ной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения госу-
дарственных и муниципальных 
нужд" 

 (ссылка на официальный сайт Рос-
сийской Федерации для размещения 
информации о размещении заказов 
www.zakupki.gov.ru) 

Поддерживается 
в актуальном 
состоянии 

  

  

Комитет по управлению 
муниципальным имуще-
ством Администрации 
муниципального района; 

 

3.2. Административные регламенты пре-
доставления муниципальных (госу-
дарственных) услуг, стандарты госу-
дарственных и муниципальных услуг 
(фунций) 

Поддерживается 
в актуальном 
состоянии. 

В течение 5 ра-
бочих дней со 
дня утверждения 
(внесения изме-
нений) админи-
стративного рег-
ламента 

Структурные подразде-
ления Администрации 
муниципального района; 

органы местного само-
управления муници-
пального района, осуще-
ствляющие предоставле-
ние муниципальных (го-
сударственных) услуг 
(исполнение муници-
пальных (государствен-
ных) функций) 

3.3. Установленные формы обращений, 
заявлений и иных документов, при-
нимаемых органами местного само-
управления Парфинского муници-
пального района к рассмотрению в 
соответствии с законами и иными 
нормативными правовыми актами, 
муниципальными правовыми актами  

Поддерживается 
в актуальном 
состоянии 

Управление обеспечения 
деятельности Админист-
рации муниципального 
района 

3.4. Информация об участии органов ме-
стного самоуправления Парфинского 
муниципального района в целевых и 
иных программах, международном 
сотрудничестве, а также о мероприя-
тиях, проводимых органами местного 
самоуправления Парфинского муни-
ципального района, в том числе све-
дения об официальных визитах и о 
рабочих поездках руководителей и 
официальных делегаций органов ме-
стного самоуправления Парфинского 
муниципального района 

Ежеквартально, 
до 20 числа ме-
сяца, следующе-
го за отчетным 
кварталом – об 
участии в целе-
вых и иных про-
граммах. 

Анонсы офици-
альных визитов 
(рабочих поез-
док, официаль-
ных мероприя-
тий) – в течение 
одного рабочего 
дня перед нача-
лом указанных 
мероприятий.  

Итоги офици-
альных визитов 
(рабочих поез-
док, официаль-
ных мероприя-
тий) – в течение 
одного рабочего 
дня после окон-
чания указанных 
мероприятий. 

Структурные подразде-
ления Администрации 
муниципального района; 

органы местного само-
управления муници-
пального района 

3.5. Информация о состоянии защиты на-
селения и территорий от чрезвычай-
ных ситуаций и принятых мерах по 

Поддерживается 
в актуальном 
состоянии 

Главный специалист по 
ГО и ЧС Администрации 
муниципального района 



обеспечению их безопасности, о про-
гнозируемых и возникших чрезвы-
чайных ситуациях, о приемах и спо-
собах защиты населения от них 

3.6. Информация о результатах проверок, 
проведенных органами местного са-
моуправления Парфинского муници-
пального района, подведомственны-
ми организациями в пределах их 
полномочий, а также о результатах 
проверок, проведенных в органах ме-
стного самоуправления Парфинского 
муниципального района, подведом-
ственных организациях 

не позднее 5 ра-
бочих дней со 
дня подписания 
актов проверок 

Структурные подразде-
ления Администрации 
муниципального района; 

органы местного само-
управления муници-
пального района 

3.7. Ежегодные отчеты Главы муници-
пального района перед Думой Пар-
финского муниципального района 

В течение 5 ра-
бочих дней со 
дня опубликова-
ния отчета Гла-
вы муниципаль-
ного района 

Управление экономиче-
ского развития, сельско-
го хозяйства и природо-
пользования Админист-
рации муниципального 
района 

3.8. Тексты официальных выступлений и 
заявлений руководителей и замести-
телей руководителей органов мест-
ного самоуправления Парфинского 
муниципального района 

В течение 5 дней 
со дня офици-
ального выступ-
ления или заяв-
ления 

Управление обеспечения 
деятельности Админист-
рации муниципального 
района; 

органы местного само-
управления муници-
пального района 

3.9. Календарные планы деятельности 
Администрации муниципального 
района 

В течение 5 ра-
бочих дней со 
дня утверждения 

Управление обеспечения 
деятельности Админист-
рации муниципального 
района 

4. Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления 
Парфинского муниципального района 

4.1. Статистические данные и показатели, 
характеризующие состояние и дина-
мику развития экономической, соци-
альной и иных сфер жизнедеятельно-
сти, регулирование которых отнесено 
к полномочиям органов местного са-
моуправления Парфинского муници-
пального района 

Ежеквартально, 
до 20 числа ме-
сяца, следующе-
го за отчетным 
кварталом 

Управление экономиче-
ского развития, сельско-
го хозяйства и природо-
пользования Админист-
рации муниципального 
района 

4.2. Сведения об использовании органами 
местного самоуправления Парфин-
ского муниципального района, под-
ведомственными организациями вы-
деляемых бюджетных средств 

В течение 5 ра-
бочих дней со 
дня утверждения 
ежемесячного, 
ежеквартального, 
ежегодного отче-
тов об использо-
вании бюджет-
ных средств 

Комитет финансов Ад-
министрации муници-
пального района 

4.3. Сведения о предоставленных органи-
зациям и индивидуальным предпри-
нимателям льготах, отсрочках, рас-
срочках, о списании задолженности 
по платежам в бюджет Парфинского 
муниципального района 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии 

Управление экономиче-
ского развития, сельско-
го хозяйства и природо-
пользования Админист-
рации муниципального 
района; 

комитет финансов Ад-
министрации муници-
пального района; 

Комитет по управлению 
муниципальным имуще-
ством Администрации 
муниципального района; 

5. Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления Парфин-
ского муниципального района 

5.1. Порядок поступления граждан на Поддерживается 
в актуальном со-

Управление обеспечения 
деятельности Админи-



муниципальную службу стоянии страции муниципально-
го района 

5.2. Сведения о вакантных должностях 
муниципальной службы, имеющихся 
в органах местного самоуправления 
Парфинского муниципального рай-
она 

В течение 5 ра-
бочих дней после 
объявления ва-
кантной должно-
сти 

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района 

5.3. Квалификационные требования к 
кандидатам на замещение вакантных 
должностей муниципальной службы 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии 

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района; 

5.4. Условия и результаты конкурсов на 
замещение вакантных должностей 
государственной службы, вакантных 
должностей муниципальной службы; 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии 

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района 

5.5. Номера телефонов, по которым мож-
но получить информацию по вопросу 
замещения вакантных должностей в 
органах местного самоуправления 
Парфинского муниципального рай-
она 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии 

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района; 

  

6. Информация о работе органов местного самоуправления Парфинского муници-
пального района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридиче-
ских лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного 
самоуправления 

6.1. 
Порядок и время приема граждан 
(физических лиц), в том числе пред-
ставителей организаций (юридиче-
ских лиц), общественных объедине-
ний, государственных органов, орга-
нов местного самоуправления, поря-
док рассмотрения их обращений с 
указанием актов, регулирующих эту 
деятельность 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии. 

В течение 5 ра-
бочих дней со 
дня утверждения 
порядка и време-
ни приема 

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района 

6.2. 
Фамилия, имя и отчество руководи-
теля подразделения или иного долж-
ностного лица, к полномочиям кото-
рых отнесены организация приема 
лиц, указанных в подпункте 6.1. на-
стоящего пункта, обеспечение рас-
смотрения их обращений, а также 
номер телефона, по которому можно 
получить информацию справочного 
характера 

Поддерживается 
в актуальном со-
стоянии. 

  

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района 

6.3. 
Обзоры обращений лиц, указанных в 
подпункте 6.1. настоящего пункта, а 
также обобщенную информацию о 
результатах рассмотрения этих об-
ращений и принятых мерах. 

Ежеквартально 
до 15 числа ме-
сяца, следующе-
го за отчетным 
кварталом 

Управление обеспечения 
деятельности Админи-
страции муниципально-
го района 

 

Примечание: 

Предусмотренные настоящим перечнем нормативные правовые и иные 

акты, в том числе акты о внесении изменений и признании утратившими си-

лу актов, размещаются на официальном сайте Администрации муниципаль-

ного района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет с ука-

занием их вида, наименования органа местного самоуправления, принявшего 

акт, наименования акта, даты его принятия (подписания), номера и его даты 

вступления в силу, а также сведений об официальном опубликовании норма-

тивного правового акта и его государственной регистрации в случаях, уста-

новленных законодательством Российской Федерации. 



В случае, если в информации, подлежащей размещению на официаль-

ном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет в форме текста, присутствуют графи-

ческие элементы (графики, диаграммы, схемы, карты, рисунки, фотографии и 

другое), такие элементы размещаются в форме графического изображения. 

При этом не должна нарушаться целостность информации. 

 


