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06 YTBEpP:KACHUU aIMMHU-
CTPATUBHOIO0  perjlaMeHTa IO
NPeAO0CTABJICHHI0 MYHHIUNIAILHON

yCJayIru «IIpenocraBienue
CBEJCHMH, JOKYMEHTOB U
MaTepUajioB, COAEpPKAUXCA B
rocy1apcTBEHHBIX
HH(POPMALMOHHBIX cucreMax
o0ecneyeHUsi TPagOCTPOUTETBHOM
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B cootBerctBuu ¢ @enepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utonst 2010 roga Ne 210-®3
«O0 opraHu3aly NperoCTaBICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT»,
YcraBom [appuHCKOro MyHUITUTIATBLHOTO paiioHa
IHHOCTAHOBJIAIO:

1. VYr1Bepauts npuiaraeMbli = AJIMUHUCTPATUBHBIA  perjiaMeHT  TI0
MPEIOCTAaBIICHUID  MyHUIMNAIbHOW  yciayru  «lIpemocraBiieHne  CBEICHUH,
JOKYMEHTOB U MaTE€pPHAJIOB, COACPIKAIIUXCS B TOCYIaPCTBEHHBIX MH(POPMAIIMOHHBIX
cucTeMax o0ecre4eHus: rpajioCTPOUTENBHOM AEATETbHOCTU».

2. OTMEHUTH TOCTAHOBJICHUE AJIMUHUCTPAIMH MYHUIIUMTAILHOTO paioHa OT
12.10.2020 Ne763 «OO6 yTBEepKIEHUM aJMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa TIo
MPEIOCTAaBICHNID  MyHuIMnanbHou  ycayru  «llpemocraBineHne — CBeIEHUH,
colepKamuxcss B HMHPOPMAMOHHOW cucTeMe oOecreueHus TPajoCTPOUTEIBHOMN
NEATEITBHOCTIDY»

2. OmnyOnuKoBaTh IOCTAHOBJICHHE B TEPUOJWYECKOM TIEYaTHOM W3JIAHHUH
«ITapdunckuit BectHuk» M pasMecTUTh Ha OQUIIMATBEHOM caiiTe AIMHHHCTpAIIAN
MYHULUNAIBHOTO pailoHa B  HMH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON  CEeTH
«nTepueT

IIpoeKT MoAroTOBMJI M 32aBU3MPOBAJI

3aBeayrOLIuUil 0TAEJI0M APXUTEKTYPbI

U MYHULMIIAJIBHOT0 KOHTPOJIS

AIMMHHUCTPAUMHU MYHULIUNIAJIBLHOIO paiioHa H.O. UBaHoBa

HezaBucumas antukoppynuuonHas skcreptusa ¢ 27.04.2023 r. mo 10.05.2023 .



JINCT COT'JTACOBAHUA

K npoekTy nocraHoBieHUS OT Ne

OO0 yTBepX/I€HUU aJIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa 0 MPEA0CTABICHUIO MYHHIIH -
najbHOM yciyru «lIpenocrasienue cBeieHni, JOKYMEHTOB U MaTEPUAJIOB,
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Jara mocrymienuss HaumeHoBaHne  JTOJDKHOCTH, | JlaTa 51 HOMEpP
HA COTJIACOBAHUE, |[MHUIIHAJIBI u dbamuus | TOKyMEHTa,
MIOAIINCH PYKOBOIUTENS, C KOTOPBIM | MOJATBEPKIAOIIETO
corjacyercs MPOEKT | COTJIaCOBAaHWE, WM JaTa
JTOKYMEHTA COTJIaCOBaHUS, MOJINUCH

['maBHBIN cIEUATUCT-FOPUCT
OTJIeJIa MPaBOBOU pabOTHI
AJIMUHUCTpAIUU
MYHUIIMTNIAJTBHOTO palioHa
E.C. ®uonosa

Yopasisromuii AeaaMmu
aIMAHUCTPALIUH
MYHUITUIIAIBHOTO paiioHa
K.A. MomHaukoBa

[lepBblii 3amecTuTens [ naBbl
aIMUHHUCTPALIUH
MYHULHUIAIBHOTO paiioHa
B.B. /leMeHTBhEB




YTBEPX/EH

MMOCTAHOBJIEHUEM AJMUHUCTPALIUU
MYHUIIMIIAJIBHOTO palioHa
oT No

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
10 MPEJOCTABICHUIO MYHULIMNIAIbHOU yeiiyru «lIpenocraBienue cBeAeHUN, JOKYMEHTOB U
MaTEpHAJIOB, COACPKAIIUXCS B TOCYIaPCTBEHHBIX HHPOPMAITHOHHBIX CUCTEMAaX 00eCTICUeHUS

rpagoCTPOUTEIIBHOM JAESITENLHOCTH
1. OOmue mooxKeHUus

1.1. IIpeamer peryaupoBaHusi AAMHMHHUCTPATHBHOIO PerjaMeHTa

1.1.1. AIMUHUCTPAaTHBHBI perjaMeHT MpPeNOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHON  YCIIyru
«IIpenocraBineHue CBENCHHUM, JTOKYMEHTOB M MaTEpHANIOB, COACPKALIUXCS B TOCYJapCTBEHHBIX
MH(QOPMAIMOHHBIX CHUCTEMaX OOECIEUYECHHS TPaTOCTPOUTEIHLHON ACSITEIBHOCTHY pa3padoTaH B
LEIAX IMOBBIIIEHUS KAayeCcTBA M JOCTYINHOCTHM NIPEIOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIIYTH,
OTpeJeNsieT CTaHIapT, CPOKU U IOCIEJOBATEIBbHOCTh NEHCTBUM (aJMUHUCTPATUBHBIX NPOIEAYP)
[P OCYIIECTBIEHWH INOJHOMOYMI IO TMPEJOCTABICHHUIO CBEACHMM, JOKYMEHTOB U MaTEpHUAJIOB,
CoJIepKalIuXcsl B rOCyAapCTBEHHON MH(OPMAaLMOHHON cucTeMe 00ecreyeH s rpaloCTPOUTEIbHON
nestensHocTH HoBropoackoit oomnactu (nanee 'MCOI[Y).

1.2. Kpyr 3asBureJiei

1.2.1. 3asBuTensMH Ha MOJy4Y€HHE MYHULUIMAIBHOW YCIYIH SIBISIFOTCS (PU3UYECKHE U
IOpUIMYECKUE JINLA, WHAWBUAYAIbHBIE NPEANPUHUMATEIN, 3aUHTEPECOBAHHBIE B IOJYYECHUH
ceenennii [UCOT'J] (manee — 3assBUTEIb, 3aABUTEIIH).

1.2.2. nTepeckl 3asaBUTEIICH, YKa3aHHBIX B MyHKTE 1.2.1 AIMHUHUCTPAaTUBHOTO pErjaMeHTa,
MOTYT TpPEICTABJIATh JIHMIA, OO0JIaJarolke COOTBETCTBYIOUIUMHU IOJTHOMOYMAMHU (Jajee —
MPEACTaBUTEND ).

1.2.3. CaeneHus, NOKYMEHTBI, MaTepuaibl MPEAOCTABISIOTCS IO MEXBEIOMCTBEHHBIM
3ampocaM CIEAYIOLUX OPraHOB U OpraHU3alni.

a) OpraHoB rocynapcTBeHHOU Biactu Poccuiickoit deneparuu, opraHOB TOCYAapCTBEHHOM
BIIacTu cyonekToB Poccuiickoit denepanuu;

0) MHBIX OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUS;

B) opranuzaiuii (OpraHoB) Mo y4eTy OOBEKTOB HEIBMKUMOTO HMYIIECTBA, OPraHOB IIO
y4eTy rocyJapCTBEHHOTO U MYHHUIIMIIAIHLHOTO MMYILECTBA B OTHOIIEHWU OOBEKTOB KAalUTaIbHOIO
CTPOUTEIIbCTBA.

1.3. TpeOoBanusi k MOpsAAKY MHGOPMHUPOBAHMS O NMPEAOCTABJICHMH MYHUIIMIIAIbHOMN
yCIayru

1.3.1. HWudopmupoBaHue o0 TOpsAAKE MPEIOCTABICHUS MYHHLMIIAIBHON  yciIyru
OCYILIECTBIISETCS:

HEMOCPEJICTBEHHO IpH JIMYHOM Ipueme 3asButens B AnMmuHuctpanuio [lapdunckoro
MyHUIUNanpHOro paiioHa HoBropoackoit oOmactu (manee - YNOJIHOMOYEHHBIH OpraH) WIH
MHOTO()YHKIIMOHAJILHOM LIEHTPE MPEIOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX W MYHMIMIAIBHBIX YCIYT
(nanee — MHOrO()YHKIIMOHAJIBHBIN IIEHTD);

1o tenedoHy B YIIOJHOMOUYEHHOM OpraHe WM MHOTO()YHKIIMOHAIBHOM IIEHTPE;

MUCHbMEHHO, B TOM YHCJIE TIOCPECTBOM JIEKTPOHHOM MOUTHI, (aKCUMUIIBHOM CBS3H;

MIOCPE/ICTBOM Pa3MeIEeHHUs B OTKPBITON U 10CTynHOH popme nHpopmaruu:

B (enepanpHO rOCymapcTBeHHONW uHGpOpManmoHHOW cucreMe «EquHbBIE mopTan
TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX ycuyr (pyHkumid)» (https://www.gosuslugi.ru/) (manee —
Enunetit nopran);

B pPEerMOHAJIbHOM rOCyAapCTBEHHON MHpopMannoHHoM cucteme «Ilopran rocynapcTBeHHBIX
U MyHMIMNANbHbIX ycnyr (¢ynkuuit) Hosropoackoit oGmactu»: (http:/www.uslugi.novreg.ru)
(nanee - PernonaneHbIil opTan);

Ha o(UIMATBFHOM caiiTe YTIOJIHOMOYEHHOTo opraHa (ykas3arh ajipec O(pHIMaIbHOTO CaifTa);


http://www.gosuslugi.ru/)

IIOCPEICTBOM pa3MeleHus uHpOpMAaLIUU Ha UH(POPMALIMOHHBIX CTeHJaxX
YTOIHOMOYEHHOTO OpraHa Wi MHOTO(YHKIMOHAIBHOTO IIEHTPA.

1.3.2. MudopmupoBaHme 0CyIIECTBISETCS MO BOIPOCAM, KAaCAIOLTHMCS:

croco0OB IM0/1a4 3asBJICHUS O MPEJOCTaBICHUN MyHUITUTIIAIbHON YCIIyTH;

aZipecoB YTOJIHOMOYEHHOTO OpraHa W MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIX HEHTPOB, OOpalleHue B
KOTOpBIE HEOOXOAMMO JUTS MIPEIOCTABICHUSI MYHHLIUIIAIBHOW YCITYTH;

crpaBoYHOW HMHpOpMamuu o pabore YMOIHOMOYEHHOTO oOpraHa (CTPYKTYPHBIX
noJpa3AesieHni Y OJIHOMOYEHHOTO OpraHa);

JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS [IPEIOCTABICHNS MYHULIUIIATbHON YCIYTH;

MOPSIJIKA U CPOKOB IIPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIAIILHOMN YCIIyTH;

MOPsIIKa TOJYYEHHUs] CBEICHHM O XOJIe pacCMOTPEHHsS 3asiBICHUS O IIPEIOCTaBICHUU
MYHHULMIIAIBHOMN YCIIYTU U O pe3yibTaTax MPeJ0CTaBIEHUS MyHULIUTIATbHON YCIIYTH;

nmopsiika  gocyneOHoro  (BHecyneOHOTO) — oOkajoBaHWsl — ACWCTBHU  (Oe37eiCTBHS)
JOJDKHOCTHBIX JIMIl, W TPHHAMAEMBIX HMMH peIIeHUH TpH MPEJOCTAaBICHUU MYHUIIHITAIHHON
YCIIyTH.

1.3.3. Tlonydyenue uHGOpMALUMK MO BOMPOCAM MPEAOCTaBICHUS MYHULMIAIBHOW YCIyru
OCYIIECTBJISIETCSI OECIUIATHO.

1.3.4. Ilpu yctHOM oOparnieHuu 3asBUTeNs (JIMYHO WM O TeiaedOHY) AOIKHOCTHOE JIUIO
YIOJIHOMOYEHHOTO oOpraHa, paOOTHUK MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTPA, OCYILECTBISIOUIUI
KOHCYJbTHUPOBaHUE, MOJPOOHO U B BEXJIMBON (KOPPEKTHON) Gpopme HHPOpMHUpPYET 0OpaTUBIIMXCS
10 UHTEPECYIOUIUM BOIIPOCAM.

OtBer Ha TenepOHHBIM 3BOHOK NOJKEH HAuYMHATHCS C MHPOpMAUMUd O HAaUMEHOBAHUU
oprasa, B KOTOPBI/ 1MO3BOHWII 3asBUTENb, (aMIINN, UMEHH, OTYECTBA (TOCIEIHEE — IPU HAITUYUH)
1 JOJDKHOCTH CIIeMaINCTa, IPUHSBIIETO Tele(OHHBINH 3BOHOK.

Ecnu nomkHOCTHOE nHMIIO YTIOJHOMOYEHHOTO OpraHa HE MOKET CaMOCTOSITEIbHO IaTh
OTBET, TeJe(OHHBIM 3BOHOK JIOJDKEH OBITh IepeapecoBaH (IEpeBelIeH) Ha APYroe AOKHOCTHOE
JUIO0 WM e OOpaTUBIIEMYCS JIUITY JOJDKEH OBITh COOOINEH Tene(OHHBIN HOMEp, M0 KOTOPOMY
MOXHO OyZIeT TOJTyYUTh HE0OX0 MM Y0 HH(POPMAITHIO

Ecnu noarotoBka otBera TpeOyeT MPOI0JLKUTEILHOTO BPEMEHU, OH IIpeiaracT 3asBUTEII0
OJIMH U3 CJICYIOIINX BAPUAHTOB aJTbHEHIINX ICUCTBUMN:

M3JIOKHUTH OOpaIieHue B TMCbMEHHOH (hopme;

Ha3HAYUTH JAPYroe BpeMs JJisi KOHCYIbTalUM.

JlomkHOCTHOE MO YIMOJHOMOYEHHOTO  OpraHa HE  BIpaBe  OCYIIECTBIISATH
nH(OpPMHUpPOBaHHE, BBIXOJAIIEE 32 PaMKH CTAHJAPTHBIX MPOLEAYp M YCIOBHIl MpeIoCTaBICHUS
MYHHIIMIIAILHOM YCIIYTH, U BIUAIOLIEE IPSIMO WM KOCBEHHO Ha MPUHUMAEMOE pellIeHUE.

[IponomxuTenbHOCTh HHDOPMHUPOBaAHHUS 110 TeleOHY HE T0JDKHA IpeBbIaTh 10 MUHYT.

HNudopmupoBaHme oCyIiecTBISETCS B COOTBETCTBUH C IpaUKOM MpHeMa rpakiaH.

1.3.5. Tlo nuceMeHHOMY OOpaIIEHHIO JOJKHOCTHOE JIMIO YIOJIHOMOYEHHOTO Oprasa,
OTBETCTBEHHBII 3a MpeJOCTaBlICHHE MYHUIIMNAIBHON YCIyrd, MOAPOOHO B MUCHbMEHHOH (opme
pa3bACHSET TpakIaHUHY CBEICHHUS 110 BOIIPOCaM, yKa3aHHBIM B MyHKTE 1.3.2. AIMUHUCTPATUBHOTO
periaMeHTa B nopsake, ycraHoBiaeHHOM DenepanbHbIM 3akoHOM OT 2 Mmast 2006 rona Ne 59-@3 «O
MOPSIIKE paccMOTpeHus: oOpamieHuit rpaxkaan Poccuiickoit @enepanumn» (nanee — denepanbHblii
3akoH Ne 59-D3).

1.3.6. Ha ExuHoM nopraiie pasMelaroTcsl CBEAEHUs, nperycMoTpeHHble llonoxkenuem o
denepanbHO  rocynapcTBeHHOW — MHGpopManMoHHON — cucreme — «®DexepanbHBIE  peecTp
TOCYJapCTBEHHbIX W MYHULUUOAIBHBIX YyCIyr ((QyHKUMiA)», YTBEp)KICHHBIM MOCTAaHOBJICHHUEM
ITpaBurensctBa Poccuiickoit deneparmu ot 24 oktsa6ps 2011 roma Ne 861.

1.3.7. Jloctyn k uMHQOpPMALMU O CPOKaX M TOPSJAKE IMPEeIOCTAaBICHUS MYHUIUNAIbHON
YCIYTH OCYIIECTBIIsIETCsl €3 BBIMOJIHEHUS 3asBUTEIEM KaKUX-IMO0 TpeOoBaHMi, B TOM uucie 0e3
UCIOJb30BAHUS MIPOrPAMMHOTO O00ECeueHHs], YCTaHOBKAa KOTOPOIO Ha TEXHHYECKHE CpE/ICTBa
3asgBUTENS TpeOyeT 3aKiIOYeHMs JIMLIEH3MOHHOTO WM WHOTO COIJIAIlIEHHsl ¢ MpaBooOIagareneM
IPOrpaMMHOTO OOecreueHus, NPeAyCMaTPUBAIOLIET0 B3MMAaHUE IUIAThl, PErHCTPALUI0 HIU
aBTOPH3ALIMIO 3aABUTEIIS, WIM MPEAOCTABICHUE UM MEPCOHATIBHBIX JAHHBIX.

1.3.8. Ha od¢unuansHoM caiiTe YNOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, Ha CTeHJaX B MecTax
MPEJOCTaBICHUSI MYHHUIMNAIBHON YCIYTM W B MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOM LIEHTPE pa3MellaeTcs
ClIeAyIOIIas CIpaBovHast HH(popMaIus:



0 MeCTe HaxXOXJEHus U rpaduke paboThl YTOIHOMOYEHHOTO OpraHa M UX CTPYKTYPHBIX
MOJIpa3/IeliecHuii, OTBETCTBEHHBIX 3a IMPEJOCTABICHHE MYHUIUIAIBHOW YCIyrd, a TakKkKe
MHOTO(]YHKIIMOHAJIBHBIX IIEHTPOB;

CIpaBOYHBIC TeNEe(OHBI CTPYKTYPHBIX MOJpa3JeeHUul  YTOJIHOMOYEHHOTO Oprasa,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHUE MYHHIMIIAIBHON YCIyrd, B TOM 4YHCIe HOMep TenedoHa-
aBTormH(pOpMaTOpa (IIPH HATUYUHN);

azipec 0(hUIIMATIEHOTO CaiiTa, a TAKXKe AIIEKTPOHHON NMOYTHI U (M) GOpMbI 0OpaTHOMN CBS3U
YnoaHOMOYeHHOTO opraHa B cetu «MHTepHeT».

B 3amax oxumaHus YTOJHOMOYEHHOTO OpraHa pa3MeEIIaloTCsi HOPMATHUBHBIC IPABOBBIC
aKTBl, PETYJIHPYIONUE MOPSAAOK TPEIOCTABICHUS MYHHIUIAIBHOW YCIyTH, B TOM 4YHCIE
AJIMUHUCTpPATHBHBIN PEriIaMeHT, KOTOPBIE MO0 TPEOOBAHUIO 3asBUTEINS MPEIOCTABIAIOTCS MY IS
O3HAKOMJICHUSI.

Pasmemenne wHpOpManIMU O TOPSAKE MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIATBHON YCIyrd Ha
WHGOPMAIMOHHBIX CTEHAaX B TOMEIIEHWH MHOTO(YHKIMOHAIBFHOTO IIEHTpPa OCYHIECTBISETCS B
COOTBETCTBMU C COTJIAIICHUEM, 3aKIIOUYEHHBIM MEXIy MHOTO(QYHKIIMOHATIHHBIM IIEHTPOM U
YTOTHOMOYEHHBIM OpraHOM C y4eToM TpeOoBaHMH K HHDOPMUPOBAHHIO, YCTAHOBJICHHBIX
AJIMAHUCTPATHBHBIM PETIAMEHTOM.

WNudopmanmst 0 Xo1e paCCMOTPEHUS 3asBIICHUS O TPEIOCTABICHHH MYHHUIUITAIBHON YCIIyTH
M O pe3yiabTaTax TMPeJIOCTaBICHHS MYHHIUMAIBHON YCIYIH MOXET OBITh IMOJy4eHa 3asBHTEIEM
(ero mpezacTaBuTENeM) B TMYHOM KaOWHeTe Ha EquHOM mopTaine, perioHaIbHOM TOpTae, a TakKe
B COOTBETCTBYIOIIEM CTPYKTYPHOM IIOJIpa3/IejIeHUH YTIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa MpH oOpamieHun
3asBUTEIS JIMYHO, 110 TeIe(pOHy OCPEICTBOM AIIEKTPOHHOM ITOYTHI.

2. CraHaapT npeaocTaB/jIeHUsi MyHHIMIIAIbHON YCJIYyI'H

2.1. HaumeHOBaHUE MYHHUIIUTIAJIBLHOM YCJIYTH

HaunmeHnoBanue myHuiunanbHo ycnyru - «[IpemocraBieHue CBEIEHUM, JOKYMEHTOB M
MaTepHUaoB, COJEPKALIUXCA B TOCYIApCTBEHHBIX HH(GOPMAIMOHHBIX CHCTEMax O0OecreYeHUs
TPaIOCTPOUTEIILHOM ACSITEIBHOCTHY (1ajiee - yciayra).

2.2. HaumeHOBaHUeE OPraHa, NMpeaoCcTaBJIAIIIEr0 MYHUIIUTTAIBLHYIO YCIYTy

2.2.1. MynununaneHas yciayra npefoctaBisieTcss AnvmuHHCTpanmer IlapduHckoro
MYHHIMIIANBHOTO paiioHa HoBroposckoit o01actu U OCylIecTBISIETCA Yepe3 OTACN apXUTEKTYPhl U
MYHULHUIIAIBHOTO KOHTPOJII AIMUHUCTPAMU MYHULUIIAIBHOTO pAaiioHa.

2.3. Onucanue pe3yabTara NPea0CTABJIECHUS MYHUIIUTIAJIbHOH yCIYyTH

2.3.1. Pe3ynbTaToM npeaocTaBICHUs] MyHUIIUNIAIBHON YCIIYTH SABJISIETCS:

MpeI0CTaBICHUE CBEICHUH, JOKYMEHTOB U MaTepuaios, coaepxamuxcs B [MCOI'/];

yBeIOMJIEHHE 00 OTKa3e B IPEJAOCTaBICHUU CBEJICHUI, TIOKyMEHTOB, MaTepuasioB 1o Gopme,
COTJIACHO MPUJI0KEHHIO Ne 3 Kk ATMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

2.3.2. B cnydae ecid yKa3aHHbIE B 3alpoce, MEKBEIOMCTBEHHOM 3alpoce CBEICHUS,
JOKYMEHTBI, MaTepHabl OTHOCATCA K HMH(OPMAlMKU OTPaHHUYEHHOTO JOCTYMa, OpPraH MECTHOTO
CaMOYTpaBIEHUS  yBEJAOMJISIET  MOJb30BaTeNls  CIOCOOOM,  yKa3aHHBIM B 3ampoce,
MEKBEIOMCTBEHHOM 3allpoce, O MOPSAKE IOIYYEHUs CBEACHHUM, IOKYMEHTOB, MAaTE€pUalOB C
yuyeToM TpeboBaHMii O 3ammre HHPOPMALUU OTPAHUYECHHOTO JOCTYNa, MPeayCMOTPEHHBIX
3aKoHo1arenbeTBOM Pocceniickont denepannu.

2.4. Cpox mnpenocraBjieHMs MYHHUHUNAJBbHOH YCIYIH, B TOM 4YHCJIEe C Y4YeTOM
He00X0AMMOCTH O0OpalleHusi B OPraHbl MECTHOr0 CaMOYINPABJIEHHSIT W OPraHW3aluM,
YYACTBYKOIIME B NPEAOCTABJICHNM MYHMUIMIAIBHON YCJIYIrH, CPOK BbIAa4u (HANPaBJICHHS)
AOKYMEHTOB, SIBJISIIOIIUXCS Pe3yJIbTATOM NMPeA0CTABICHUS MYHUIIUNIATbHOUH YCJIYTH

2.4.1. Cpok mpenocTaBlIeHHs] YCIyTd COCTaBIsieT S5 paboumx JOHEH co AHS CO JHA
OCYIIIECTBIEHUS OIIAThl (GPU3MUECKUM WU FOPUIMUECKUM JTHIIOM.

24.2. Tlo MeXBEIOMCTBEHHBIM 3alpocaM  CBEACHUS, JTOKYMEHTBI, MaTepHalbl
MIPEIOCTABIISIFOTCS HE TIO3JHEE 5 pabouynX JHEH CO JTHS PETUCTPaIlUU 3arpoca.

2.4.3. Pe3ynbTat npeocTaBiIeHus yCIyru:

HaMpaBJIIETCs 3asgBUTEIO B (pOpMe DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, TMOJIMHUCAHHOTO YCHIICHHOMN
KBATU(DUIIUPOBAHHOHN AIEKTPOHHON MOIMKUCHIO YITOTHOMOYEHHOTO JOJLKHOCTHOTO JIMIIA, B JIMYHBIN
kaOuHeT Ha EnuHOM mopTanie, perHoHaIbHOM IMOpTaje B CiIydae, €CJIM TaKoW CIoco0 yka3aH B



3arpoce;

BbIJIACTCS  3asBUTENI0 Ha OyMaXHOM HOCUTENE TpU JHMYHOM OOpamieHud B
YTIOTHOMOYEHHBI OpraH, MHOTO(QYHKIIMOHANBHBIA TEHTpP OO0 HaNpaBisieTCs 3asBUTEIIO
MIOCPE/ICTBOM TIOYTOBOTO OTIPABJICHUS B COOTBETCTBHHM C BBIOPAHHBIM 3asBUTEIEM CIIOCOOOM
IIOJIy4EHUS pe3yibTaTa IPEeI0CTaBICHUS YCIYT .

2.4.4. llpenocraBieHue CBEICHUM, JOKYMEHTOB, MATE€pUAJIOB IO MEXKBEIOMCTBEHHBIM
3ampocaM OCYHIeCTBISieTcs B OyMakHOH ¢opmMe WM ¢ TNpUMEHEHHeM HH(PacTpyKTypHl,
obecrieunBaromeil  MWHHOPMAIMOHHO-TEXHOJIOTHIECKOE  B3aUMOACHCTBHE  MH(POPMALMOHHBIX
CUCTEM, HCIIOJIb3YEMBIX JJIsi MPEJOCTaBICHUSI TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIBHBIX YCIYr H
WCTIOJIHEHUSI TOCYIAapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX (YHKIUKA B DIEKTPOHHOH ¢opme, U
o0ecrieynBaeTcsi B TOM YHCIIE MOCPEICTBOM MCIOIb30BAHUS €IMHON CHCTEMBI MEKBEJOMCTBEHHOTO
3JIEKTPOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS.

2.5. HopmaruBHble NpaBOBble  aKThl, peryJupylomme  IpeJocTaBjJIeHHe
MYHMUIMIAJIbHON yCJIyTH

2.5.1. IlepeueHb HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX aKTOB, PETYIMPYIOMIMUX IPEAOCTaBICHHUE
MYHULIMIAIBHOM ycnyrn (C  yKa3aHMEM UX PpEKBU3UTOB U MCTOYHUKOB O(QUIMAIBHOTO
OnyOJIMKOBaHUs), pa3Memniaercs Ha OQUIMATLHOM CcaiWTe YTMOJHOMOYEHHOTO OpraHa B CETH
«IHTEepHET», perMoHaIbHOM PEECTPE, Ha €AMHOM MOPTaJIe U PErMOHAIIBHOM MOPTaJIE.

2.6. UcuepnbiBaommii nepeyeHb JAOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBHM C
HOPMATHBHBIMHU NPABOBBIMHU AKTAMM /ISl IPEJAOCTABJEHNUS MYHMUIMIIAJIbHON YCJIYTH U YCJIYT,
KOTOpble  fIBJSIOTCA  HeOoOXOAMMBIMH M 00513aTeIbHBIMM  JIsl  Npel0CTABJIEHUS
MYHMUIMIAJIbHON yCJIYTH, MOAJIeKAIMX MPeICTABICHUIO 3asiBUTeIeM, CIIOCO0bI MX MOJIyYeHHs
3asiBUTeJIeM, B TOM YHcJ/ie B 3J1eKTPOHHOI (hopMe, MOPSIAOK MX NpeacTaBJIeHUs

2.6.1. 3asBUTEND WK €70 MPEACTABUTEINb MPEACTABISAET B Y IOJTHOMOYEHHBIN OpraH 3arpoc
0 TPEeJOCTaBJICHUN CBEICHHH, TOKyMEHTOB, MaTepuaioB 1o ¢popme, NPUBEIEHHON B MPUIOKEHUH
Ne 1 x AAMUHHUCTPaTUBHOMY PETJIaMEHTY, a TakK)Ke MpuiaraeMble K HEeMy JTIOKYMEHTHI, yKa3aHHbBIC B
nyHKTe 2.6.2 AIMUHHUCTPATUBHOTO pErIaMEHTa, OJHHUM W3 CJEAYIOIIUX CIOCOO0B IO BBIOOPY
3asiBUTEIIA:

a) B 2JIEKTpOHHOMI popme mocpeacTsoM Exannoro noprasa, peruoHaibHOIoO moprania.

B cnydae npezncraBienus 3ampoca 0 NpeJoCTaBICHUH CBEACHUN, TOKyMEHTOB, MaTepHAaJIOB
U TpUjlaraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB YKa3aHHBIM CIOCOOOM 3asBUTEIb WJIM €r0 IMPeICTaBUTENb,
MPOLIEAIINE TPOLEAYPbl PETUCTPALUU, UACHTU(PUKAIMK U ayTeHTHU(PHUKAIMH C HCIIOJIb30BAHUEM
(benepanbHON rocyaapcTBeHHOM nHbopMamoHHo# cuctembl «Equnas cuctema uaeHTUGUKaU 1
ayreHTUGUKaMu B UHpacTpykType, oOecnednBaromed HHPOPMAIUOHHO-TEXHOJIOTUYECKOE
B3aUMOJICHCTBUE  WMH(MOPMALMOHHBIX  CHCTEM,  HCIOJB3YEeMBIX Ui IPEJOCTaBIICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOU dopme» (nanee - ECUA) wim uHBIX
roCy/IapCTBEHHbIX MH(MOPMALMOHHBIX CUCTEM, €CIU TaKHe TOCyJapCTBEHHbIE HWH(OPMAalMOHHBIE
cucteMmbl B ycraHoBieHHOM llpaBurtensctBoM Poccuiickoit ®denepanuu mopsiake oOecrnedynBarOT
B3aumo/ieiicteue ¢ ECUA, npu ycnoBuu coBnaieHus CBEACHUN O (PU3MUYECKOM JIUIIE B YKa3aHHBIX
MH(OPMALIMOHHBIX CUCTEMaX, 3amloiHSAIT (OpPMYy YKa3aHHOTO 3asBJICHHS C HCHOJIb30BaHUEM
MHTEPAKTUBHOM (DOPMBI B JIEKTPOHHOM BH/IE.

3anpoc 0 IpeaoCTaBICHUH CBEJCHH, JOKYMEHTOB, MAaTEpUAIOB HAPAaBISETCS 3asiBUTEIIEM
WM €ro MPEeJCTaBUTENIEM BMECTE C MPUKPEIICHHBIMU JIEKTPOHHBIMU JIOKYMEHTAaMH, YKa3aHHBIMU
B NyHKTe 2.6.2 AJIMUHHCTPAaTHBHOIO pErjaMeHTa. 3alpoc O MPEeNOCTABIECHUU CBEICHU,
JOKYMEHTOB,  MaTepHaJioB  MOJANMKCBHIBAETCS  3aiBUTEIEM  WIM  €r0  IPEACTABUTEIEM,
YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha TMOANUCAHHE TAKOTrO 3asBJICHMs, MPOCTONW 3JIEKTPOHHOM MOIMKMCHIO, OO
YCHUIIEHHOU KBAJTM(HULIUPOBAHHOMN NIEKTPOHHON MO JIITUCHIO, mbo YCUJIEHHOU
HEKBaTM(PULIUPOBAHHOMN AIIEKTPOHHOM MOAMUCKHIO, CEpTH(UKAT KIIF0Ya TPOBEPKU KOTOPOI CO37aH U
ucrnoab3yercs B HHppacTpykType, obecnednBaroniei  HMH(OPMAIMOHHO-TEXHOJIOTHUECKOe

B3aMMOJICHCTBHE HMH(POPMALMOHHBIX CHUCTEM, HCIOJIB3YEMBIX JUIS MPEIOCTaBJICHUS
rOCyJapCTBEHHbIX M MYHUIUNAIBHBIX YCIYI B JJIEKTPOHHOW Qopme, KoTopas cO37aeTcs WU
IIPOBEPSETCS C MCHOJIB30BAHUEM CPEICTB 3JIEKTPOHHOM MOANUCH U CPEACTB YIOCTOBEPSIOLIETO
LIEHTpa, UMEIOIIUX IMOATBEPKACHUE COOTBETCTBUS TPEOOBAHMSIM, YCTAHOBJICHHBIM (erepaabHbIM
OpraHoM HCIIOJIHUTENIHONH BJIACTH B 00JacTu obecrieueHus 0e30IacHOCTH B COOTBETCTBUHU C
qacTeio 5 craThu 8§ DenepanbHOro 3akoHa «O0 3IEKTPOHHON MOANMKMCH», a TAK)KE MPU HATHYUHU Y
BJIaJIeNIblIa cCepTH(UKaTa KITI0Ya MPOBEPKU KITF0UA MIPOCTON 3JIEKTPOHHOM MOAMUCH, BBIIAHHOTO My



IIpU JIMYHOM IIpUeMe B COOTBeTCTBUM C IlpaBuinamMu HCHOJIB30BaHUA IPOCTOM 3IIEKTPOHHOMU
MOANKUCH MpU OOpalieHMM 3a NOJYyYEHHMEM TIOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAJIbHBIX YCIYT,
yTIBEpXACHHbIMU TocTaHoBiIeHUEM llpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepaunun ot 25 supaps 2013
roga Ne 33 «O06 ucrob30BaHUM MPOCTON 3JIEKTPOHHOM MOANUCH MPU OKAa3aHUU TOC yIapCTBEHHBIX
U MYHHMLIMIAIBHBIX YCIyr», B COOTBETCTBUHM ¢ llpaBuimamu omnpezneneHuss BUJOB 3JIEKTPOHHOMN
MOJAMUCH, HUCIOJBb30BaHUE KOTOPBIX  JIONMyCKaeTcs Npu  oOpamieHHMH 3a  THOJYy4YEHHUEM
rOCy/IlapCTBEHHbIX U MYHMIMIAJIBHBIX YCIYI, YTBEP)KICHHBIMU IOCTaHOBJIEHHEM IIpaBuTenbcTBa
Poccuiickoit @eneparun ot 25 uroHs 2012 roma Ne 634 «O Buaax 3IEKTPOHHOW MOJIUCH,
WCIOJIb30BAHNE KOTOPBIX MOIYCKAeTCsl MPH OOpalleHWH 3a TOJYYeHHEM TOCYIapCTBEHHBIX H
MYHUIIUTATBHBIX YCIYT» (J1anee — yCusIeHHas: HeKBATU(DUITUPOBAHHAS AIICKTPOHHAS MOJIIHCH).

B nenax nmpenocTtaBieHHs YCIYTM 3asBUTENIO0 WIM €ro MPEJICTaBUTENI0 00ecreunBaeTcs B
MHOTO(YHKIIMOHAJILHBIX LEHTpax JOCTyl K EIuHOMY mopTaiy, perHoHaJbHOMY IOpTaly B
COOTBETCTBUU C nocraHoBieHueM IlpaButensctBa Poccuiickoit ®enepauuu ot 22 nexadps 2012
roga Ne 1376 «O6 yrBepxaeHuu IlpaBun opraHmzanuu JeSTEIbHOCTH MHOTO(YHKIHMOHAIBHBIX
LEHTPOB MPEIOCTABIIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHULIUIIATBHBIX YCIYT».

0) Ha OyMa)>XHOM HOCHUTEJIE TTOCPEICTBOM JINYHOTO OOpalleHus B YTIOJIHOMOUYEHHBIN OpraH,
B TOM 4HCII€ 4Yepe3 MHOIO(QYHKUMOHAIbHBII IEHTP B COOTBETCTBMM C COIVIAIIEHHEM O
B3aUMOJICHICTBUM MEXJIy MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIM LEHTPOM M YTIOJIHOMOYEHHBIM OpPTaHOM,
3aKJIFOUEHHBIM B COOTBETCTBUHM C nocTtaHoBiaeHueM [IpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 27
ceHtsiops 2011 roma Ne 797 «O B3auMoOAEMCTBHM MeXAYy MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIMU IIEHTPaMU
MIPEIOCTABJICHNUS TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX YCIYyr W (eaepalbHbIMU OpraHaMu
WCIIOJIHUTENBHON BJACTH, OpraHaMHU TOCYIapCTBEHHBIX BHEOIOMKETHBIX (OHIIOB, OpraHaMu
roCyJapCTBEHHOW  BJacTH CcyOwbekToB  Poccmiickoit ~ dexmepanuu, OpraHaMu  MECTHOTO
caMoOyIpaBJieHUs», nocraHoBieHne IIpasutensctBa Poccuiickont ®enepanuu ot 28.04.2022 N 770
«O BHeceHMHM HU3MEHEHMl B mnocrtaHoBieHue IIpaBurensctBa Poccuiickoir ®denepanum ot 27
centsiopss 2011 r. Ne 797», nmubo mOCPEnCTBOM TOYTOBOTO OTIIPABICHHUS C YBEIOMJICHHEM O
BpYUYECHUH.

2.6.2. HcuepnpiBaronuii mepedeHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOIWUMBIX I TIPEIOCTaBICHUS
YCIIyTH, NOJICKAIUX MIPEICTABICHHIO 3asBUTEIEM CaMOCTOSTENIBHO:

a) 3a1poc O MPEJOCTaBIEHUH CBEACHUH, TOKYMEHTOB, MaT€pPUAJIOB C YKa3aHUEM PEKBU3UTOB
HEOOXOJUMBIX CBEJICHMH, JOKYMEHTOB, MaTepualoB M (WJIM) YyKa3blBaeT KaJacTPOBBIH HOMEpP
(HOMepa) 3eMeNbHOTO ydacTka (ydacTkoB), u (WiH) aapec (aapeca) 0ObEKTOB HEIBM)KUMOCTH, U
(uM) cBeleHMsI O IpaHMIAX TEPPUTOPUM, B OTHOIIEHHWH KOTOPOH 3alpallMBalOTCs CBEICHUS,
JOKYMEHTBI, MaTepuallbl, KOTOPbIE JTOJDKHBI COAEPKaTh rpauueckoe ONMCaHUe MECTOIOJI0KEHUs
IPaHULl ATOM TEPPUTOPHUH, INE€PEUEHb KOOPAMHAT XapPAKTEPHBIX TOYEK 3TUX IPAaHMI] B CHCTEME
KOOpJMHAT, yCTAHOBJICHHOM I BeICHUs EIMHOro rocy1apcTBEHHOIO peecTpa HEIBUKUMOCTH.

B cnydae HampaBneHust 3ampoca B OyMaxHOM (opMme 3asBHUTENb YKa3bIBaeT aJpec
3JIEKTPOHHON HOYTHI, HA KOTOPBIH YTIOJIHOMOYEHHBIN OpraH HalpaBiseT yBeJloMJIeHHE 00 oruiare
IIPEIOCTABJICHNS CBEJCHUM, JOKYMEHTOB, MAaTEPHAJIOB.

B cnydae npezncrasiieHus 3ampoca 0 IpeJOCTaBICHUH CBEACHUMN, TIOKYMEHTOB, MaTepHalioB
B JIEKTPOHHOU (popMe nocpencrsoM EnnHoro noprana, pernoHaabHOTO NOpTajga B COOTBETCTBUHU C
MOAIYHKTOM «@» MyHKTa 2.6.1. AJMMHHMCTPaTHMBHOIO peErJIaMEHTa YKa3aHHOE 3asBJICHHE
3aI0JIHAETCS IyTeM BHECEHUs! COOTBETCTBYIOIIMX CBEJCHUN B MHTEPAaKTUBHYIO Gopmy Ha EnunHom
IopTaje, pErHOHAILHOM MOPTAJIE;

0) JOKYyMEHT, yIOCTOBEPSIOIIMNA JIMYHOCTh 3asBUTENS WM NPEICTABUTEINs 3asBUTENS, B
cllydae NpEJCTaBJICHHs 3ampoca O IPEJOCTABICHUU CBEACHUN, JOKYMEHTOB, MAaTEpHUaJOB MU
IpUIaraeMbIX K HEeMy JOKYMEHTOB MOCPEJICTBOM JIMYHOTO 0OpalleHusl B Y IOJTHOMOYEHHBIH OpraH,
B TOM YHCIIE Yepe3 MHOTO(QYHKIMOHAJIbHBIN LIEHTp. B ciydae mpezncraBieHus JOKYMEHTOB B
AJIEKTPOHHOU (opme nmocpeacTBoM EnuHOro mopraia, permoHaNbHOTO MOPTalia, B COOTBETCTBUH C
MOANYHKTOM «a» IyHKTa 2.6.1 AJIMHMHHCTPAaTHBHOIO PpEIrVIaMEHTa INPEJACTABJICHUE YKa3aHHOTO
JOKYMEHTa He TpeOyeTcs;

B) JOKYMEHT, IOJITBEPKJIAIOLINI [TOJHOMOYUS MPEACTABUTENS 3asiBUTENS AEUCTBOBATH OT
UMEHH 3asBUTENs (B ciaydae oOpalleHHs 3a IMOJIydeHHEM YCIYrH NpeicTaBUTENs 3asButelns). B
cllyyae TMpeJICTaBIEHHUs] JOKYMEHTOB B 3JIEKTpOHHOW ¢opme mocpenctBoM EnuHoro moprana,
PETMOHAIBHOTO MOpTaja, B COOTBETCTBUU C MOJIYHKTOM «a» IyHKTa 2.6.1 AQMUHUCTPaTUBHOTO
periaMeHTa yKa3aHHbIH JOKYMEHT, BbIJAHHBIN 3asBUTEEM, SIBIISIFOIIMMCS IOPUIUYECKUM JIULIOM,



YIOCTOBEPSETCS YCUICHHOHN KBAIN(UIIMPOBAHHON IEKTPOHHONW TMOANUCHI0 WM YCHIJICHHOU
HEKBATM(ULIMPOBAHHON AIIEKTPOHHON MOJIMCHI0 MPAaBOMOYHOTO JOJDKHOCTHOTO JIMIIA TaKOTO
IOPUIMYECKOTO JIMIA, a JOKYMEHT, BbIIaHHBIN 3asgBHUTEJNEM, SBISIOUIUMCS (U3UUYECKUM JIUIIOM, -
YCUJICHHOM KBaJIM(UIIMPOBAHHON AIIEKTPOHHOM IMOIMUCHIO HOTApHYCa;

IIo cBoeMy kenaHuIO 3asBUTENIb MOXKET MPEACTABUTh MHBIE JOKYMEHTBI, KOTOPBIE, 110 €ro
MHEHMIO, UMEIOT 3Ha4CHHE NPU IIPEAOCTABICHUHA MYHULUIIAIBHON YCIYT .

2.7. HcuyepnbiBaommii nepeyeHb JAOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX B COOTBETCTBHM C
HOPMATHBHBIMHM IPAaBOBBIMHM AaKTaMM /JI MPEAOCTABJICHHUS MYHUIMIAJIBHON YCJIYIH,
KOTOpBbIE HAXOAATCHA B PACHOPSKEHUM TIOCYAapPCTBEHHBLIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOIO
CaMOYNpPaBJICHUs] U UHBIX OPraHOB M KOTOpPbIe 3asBUTE]b BIPaBe NPEeJI0CTABHTb, a TaKkKe
croco0bl UX MOJIyYeHHs 3asiBUTEJSIMH, B TOM 4YHCJe B JJIeKTPOHHOH (opMe, MOPAIOK HX
NpeacTaBJIeHus

2.7.1. UcuepnpiBaromuii nepeuyeHb HEOOXO0AUMBIX Ul IPEIOCTaBICHUS YCIYTU JOKYMEHTOB
(MX KOMMI WM CBENEHHM, COJEpKalIMXCS B HUX), KOTOpbIE 3alpalllMBaIOTCA YTOJIHOMOYEHHBIM
OpraHoM B TOPSAKE MEXBEIOMCTBEHHOT0 MH(GOPMAIIMOHHOTO B3aUMOJCHCTBUS (B TOM 4YHCIE C
HCIIOJb30BAHUEM €IWHOW CHCTEMBI MEKBEJAOMCTBEHHOIO JJIEKTPOHHOTO B3aMMOJCUCTBUSA H
MIOJKIIOYAEMbIX K  HEW  PErHOHANBHBIX  CHCTEM  MEKBEIOMCTBEHHOIO  JJIEKTPOHHOTO
B3aUMOJICHCTBUSI) B TOCYJApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS U
ITOJBEIOMCTBEHHBIX TOCYJAPCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaM MECTHOIO  CaMOYIIPAaBIICHUs
OpraHu3alusaX, B PaCHOPSHKEHHH KOTOPBIX HAXONATCS YKa3aHHbIE JIOKYMEHTBI, M KOTOpbIE
3asiBUTEJIb BIIpaBe MPEACTaBUTh [0 COOCTBEHHON MHUIIMATHBE:

a) B cinyyae mojgaun AOKYMEHTOB OT IPEJICTaBUTENS 3asBUTENS C POJIbIO «HOPHINYECKOE
JULO», «MHAWBUAYAJIBHBIA NPEANPUHAMATENLY» JTONOJHUTEIBHO MPEIOCTABISAIOTCS JOKYMEHTHI
HEO0OXO/IMMbIE B COOTBETCTBHMM C HOPMATHBHBIMHM IPaBOBBIMU AaKTaMH [UIsl IPENOCTaBIICHUS
MYHULUIIAJBHON YCIYrd, KOTOpPBIE HAxOIATCS B PacCHOPSDKEHUM TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB,
OPraHOB MECTHOTO CAaMOYIPABJICHHS M HHBIX OPraHOB, Yy4YacTBYIOIIMX B IPEIOCTABICHUHU
rOCyIapCTBEHHBIX 1 MYHULIMIIAJIBHBIX YCIIYT:

Beinucka n3 EAMHOrO rocyjapcTBEHHOTO peecTpa IOPUAMYECKUX JIULL;

Beinucka n3 EAMHOrO rocyjapCTBEHHOTO peecTpa NHANMBUAYAIBHBIX TPEAITPUHUMATEIICH.

2.8. Yka3zanue Ha 3anpeT TPeOOBATH OT 3asiBUTEJISA

2.8.1. 3ampernieHo TpeOOBaTh OT 3asBUTEIIS:

IIPEICTAaBICHUS  JIOKYMEHTOB W  HMHpOpMAlMM WIM  OCYLIECTBICHUS  JAEHCTBUIA,
IIPEJICTABICHUE WM OCYLIECTBJICHHE KOTOPBIX HE IPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU IIPABOBBIMHU
aKTaMH, pPEryJupyIOLIMMU OTHOLICHHWS, BO3HHMKAIOUIME B CBA3M C  IPENOCTABICHUEM
MYHHULMIIAJILHON yCIIyTH;

IIPEJCTABICHUS JIOKyMEHTOB M MH(OpMalM, B TOM YUCIE MOATBEPKAAOLUINX BHECCHHE
3asBUTENIEM IIIAaThl 3a IPENOCTABICHUE TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHIMIIAIBHBIX YCIYT, KOTOPBIE
HaxOJATCsl B PAaCHOPSDKEHHHM OPraHoOB, NPEAOCTAaBIISIIOIIMX TOCYAAPCTBEHHBIE YCIIYTH, OPraHOB,
IIPEIOCTABJIAIOIINX MYHULIMIIAIIBHBIE YCIYT'H, UHBIX FOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOT'O
CaMOYIIpaBJICHUs JUOO MOJBEIOMCTBEHHBIX I'OCYIApCTBEHHBIM OpraHaM MJIM OpraHaM MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHHUsI OpraHMU3alUi, y4acTBYIOUIMX, B IPEIOCTABICHUU MPEAyCMOTPEHHbIX yacTu 1
cratbu 1 ®enepanpHoro 3akoHa oT 27 wutona 2010 roma Ne 210-d3 «O06 opraHuzanuu
IIPEJOCTaBIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIMIAIbHBIX YCIyr» (nanee ¢enepanbHblii 3akoH 210-
@3) rocynapcTBEHHBIX U MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHBHBIMHU MPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoii ®denepanny, HOPMAaTUBHBIMHM TIPaBOBBIMHM aKTaMu cyOBekToB Poccuiickoii
denepanyy, MyHULIUNIAIBHBIMUA IIPABOBBIMHM aKTAMH, 33 UCKJIFOUEHUEM JIOKYMEHTOB, BKIIIOUEHHBIX
B ompejeieHHbI uyactu 6 cratbu 7 denepanpHoro 3akoHa 210-O3 mepeueHb JAOKYMEHTOB.
3asgBUTENb BIpaBe MPEACTaBUTh yKa3aHHbIE JIOKyMEHTHI M HMH(QOpPMALMI0 B  OpraHsl,
MIPEAOCTABIIAIONINE TOCYJAPCTBEHHBIC YCIYrd, W OpPraHbl, MPEIOCTaBIAIOLIME MYyHUIUIAIbHBIC
YCIYTH, IO COOCTBEHHOM MHUIIMATUBE;

OCYIIECTBIICHUS JIEMCTBUH, B TOM 4YHCIE COTJIacOBaHUN, HEOOXOIMMBIX IS MOTYyYEHHS
TrOCYJapCTBEHHbIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYr M CBS3aHHBIX C OOpalleHueM B UHbBIE
rOCYJApCTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHUs, OPraHU3alliU, 3a UCKIIOYEHUEM
MOJIydeHHUsI YCIYT M MOJIy4eHHs JOKYMEHTOB M MH(OPMALMH, MPEAOCTABISEMBIX B pe3yjbTare
IIPEIOCTABJIIEHNUS TAaKUX YCJIYT, BKJIIOUYEHHBIX B II€PEYHH, YKa3aHHble B 4acTH 1 crarbu 9
®epnepanpHoro 3akoHa 210-d3;
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NPEJCTAaBICHUS JOKYMEHTOB W HWH(POpPMALUH, OTCYICTBHE M (MJIHM) HEIOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIHCH MPHU NIEPBOHAYATILHOM OTKa3€ B MPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIS
MPEJOCTaBICHUS! MYHULUTIAIBHOW YCIYTH, MO0 B MPENIOCTABICHUM MYHULMIAIBHOW YCIYTH, 3a
UCKIIIOYEHHEM CIIEAYIOIINX CIIy4aeB:

M3MEHEHHe TPeOOBaHMI HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, KACAIOMIMXCSA IPEIOCTABICHUS
MYHHULMIIAJIBHOM YCIyTH, IIOCJIE€ IE€PBOHAYAJIBHONM INOJA4YM 3asBJICHHUS O IPEIOCTaBICHUU
MYHULUIIAJIBHOHN YCIYTH;

HaJM4ue OIIMOOK B 3asiBJICHUU O MPEJOCTaBICHUM MYHULUMIIATBHON YCIYTH U JOKYMEHTaX,
IIOIAHHBIX 3asIBUTEJIEM MOCJE IEPBOHAYAIBLHOIO OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPEJOCTaBICHUSI MYHULIUTIAIILHOW YCIIYTH, TMOO B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIATILHON YCIIYTH U HE
BKJIFOUEHHBIX B IIPEJICTaBJICHHBII paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

UCTEUCHHE CpOKa JeWCTBUS JOKYMEHTOB WM HM3MEHEHHWE WHPOpPMALUU TIOCie
MEPBOHAYAIBHOTO OTKa3a B TMpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJWMBIX Ui TPEIOCTABICHHUS
MYHHUIMIIAJIBHOM yCIIyTH, JINOO B MPEIOCTaBICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH;

BBISIBJIEHHE JIOKYMEHTAJIbHO MOATBEPXKACHHOTO (pakTa (MPU3HAKOB) OIIMOOYHOTO HWIIU
MIPOTUBONPABHOTO JeicTBUs (0e3/1eHCTBUS) JOJKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, IpeJoCTaBIISIOLIEro
MYHHULIMIAJIBHYIO YCIYTy, MYHHMIMIIAIBHOTO CIy)XKallero, pabOTHHKA MHOTO(QYHKIIMOHAIbHOTIO
LIEHTpa, pabOTHUKA OpraHu3alluu, IpeIycMOTpeHHOHN yacTbio 1.1 craten 16 denepanbHOro 3akoHa
210-@3, npu nepBoHAYAITBHOM OTKa3€ B IpUEMe JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX ISl TPEJOCTaBICHUS
MYHHUIMIIAIBHON yCIyry, 1100 B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIAIBbHON yCIyrH, O 4YeM B MHUCbMEHHOM
BUJIE 3a IMOJANUCHIO PYKOBOAMTENS OpraHa, HPeJOCTaBISAIONIEr0 MYHHUIMIAIbHYIO YCIYTY,
PYKOBOJUTENS MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO II€HTpa IMpH MEpPBOHAYAJIBHOM OTKa3e B IpHEMe
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX Ui MPEIOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYTH, JTUOO PYKOBOAUTENS
OpraHu3alui, MOpeaycMOTpeHHo uacTthio 1.1 cratem 16 ®enpepanbHoro 3akoHa 210-03,
yYBEAOMJISIETCS 3asBUTENb, a TAKXKE MPUHOCATCS U3BUHEHUS 3a IOCTAaBJIEHHbIE HEYI00CTBA;

IpEeJOCTaBlIeHUsT Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE [OKYMEHTOB W HMH(QOPMALUH, 3JIEKTPOHHbIE
00pa3pl KOTOPBIX paHee OBLIM 3aBEPEHBI B COOTBETCTBHHM C IMyHKTOM 7.2 4dactu 1 crtateu 16
®denepanpaoro 3akoHa ot 27 utona 2010 roma Ne 210-®d3 «O06 opraHuzamuu MpeaoCTaBICHUS
rOCyapCTBEHHBIX U MYHULIUTIIAJIIBHBIX YCIYr», 3a UCKJIIOUEHUEM CIIy4aeB, €CJIU HAHECEHUE OTMETOK
Ha Takue JOKYMEHTBHI, JTMOO HX H3BSATHE SBISAETCS HEOOXOAUMBIM YCIOBHEM IPENOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCIIYTH, M UHBIX CIy4aeB, YCTAHOBJIEHHBIX (e/lepalbHbIMK 3aKOHAMH.

2.9. UcyepnbiBaMii NepevyeHb OCHOBAHMH /Uil OTKAa3a B IpueMe [0KYMEHTOB,
HEO00XOAMMBIX VISl IPEAOCTABJICHHUA MYHHIHMIIATbHON YCIyIH

2.9.1. HcuepnbiBarolminii MNepeyeHb OCHOBAHMM Ji1 OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B ITyHKTe 2.6.2 AIMMHHMCTPaTMBHOIO PEIJIAMEHTAa, B TOM YHCJE NPEICTABICHHBIX B
3JIEKTPOHHOHU (opme:

a) 3ampoc O MPEJOCTABICHUN CBEAECHUH, TOKYMEHTOB, MAaTEPHUAIOB MPEICTABIEHO B OpraH
MECTHOT'O CaMOYITPABJICHHUS, B [IOJIHOMOYHS KOTOPBIX HE BXOJUT MIPENOCTABICHUE YCIYTH;

0) HemoJIHOE 3amloJHEHUE IMoJiell B QopMe 3ampoca O MPEJOCTaBIEHUM CBEACHU,
JOKYMEHTOB, MaTepHajioB, B TOM 4HCJ€ B MHTEpAaKTUBHOW ¢opme 3ampoca Ha EauHom mopraie,
PErHOHAIIBHOM TIOPTAJIE;

B) HEINpEe/ICTaBJIEHUE JOKYMEHTOB, IIPElyCMOTPEHHBIX MOJIMYHKTAMU «0» - «B» MyHKTA 2.6.2
AJIMUHHUCTPAaTUBHOTO PEriIaMeHTa;

I') OpeACTaBICHHbIE JOKYMEHTHl YTpaTWJIM CWJIy Ha JIeHb OOpalleHHs 3a IOJydeHHEeM
yCayru (JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMN JIMYHOCTh; JTOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOUIMM MOJTHOMOYUS
MIPEJICTaBUTEIIS 3asBUTEIA, B ClIydae OOpalleHus 3a OJIyYEeHUEM YCIIYTH YKa3aHHBIM JIUIIOM);

1) IpeJCTaBIeHHbIE JOKYMEHTBI COJIepKaT MOTYMCTKU U UCIPABICHUS TEKCTa;

€) MpeJICTaBICHHbIE B 3JEKTPOHHOM (PopMe TOKYMEHTHI COJiepkKaT MOBPEXJICHHs, HAINYHE
KOTOPBIX HE MO3BOJIAET B MOJHOM 00beMEe MOJIY4YUTh MHPOPMALIMIO M CBEJCHHUS, COAEpIKaIecs B
JOKYMEHTaX;

) 3alpoc O IPENOCTABIEHUU CBENEHUM, IOKYMEHTOB, MaTEpHAIOB M JOKYMEHTBHI,
yKa3aHHbIE B TOJNYHKTax «0» - «B» myHKTa 2.6.2. AJIMHHHCTPATUBHOTO periaMeHTa,
MPEJCTaBICHbl B AJIEKTPOHHON (opme C HapylleHHeM TpeOOBaHM, YCTaHOBJIEHHBIX MYHKTaMH
2.18.2 — 2.18.4 AAMUHUCTPATUBHOTO PErjlaMeHTa;

3) BBISBJIEHO HECOOJIOJIEHUE YCTaHOBJIEHHBIX cTarbeil 11 DexepanpHOro 3akoHa «O06
SJIEKTPOHHOW TMOJNHCH» YCIOBUN MpPU3HAHUS KBATH(PUIMPOBAHHON SIIEKTPOHHON TMOIMHCH
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JNEHUCTBUTENHLHON B IOKyMEHTaX, MPEICTABICHHBIX B AEKTPOHHOU hopme.

2.9.2. Pemenue 00 oTKaze B TpueMe JOKyMEHTOB, YKa3aHHBIX B NyHKTe 2.6.2
AJZIMUHUCTPAaTUBHOTO  perjaMeHTa, HampaBisieTCsl 3asBUTEII0  CIIOCOOOM,  OIpeneeHHBIM
3asiBUTEJIEM B 3aIpOCE O NPEJOCTABICHUM CBEICHMM, IJOKYMEHTOB, MAaTEpHUajOB, HE IO03]HEe
paGouero mHs, CIEAYIOLUIET0 3a JTHEM IOJYYeHHUS TaKOro 3asBJICHHUs, JIMOO BbIIAETCS B JCHb
JMYHOTO OOpaIlIeHHs 33 MOJYYEHHUEM YKa3aHHOTO PELICHHs B MHOTO(YHKINOHAJIBHBIN IEHTP WK
YnonHomoueHHBIH opraH. Pemenue o0 oTkaze B mpueme AOKYMEHTOB odopmiissercs mo ¢opme
COTrJIacHO NpUJIokeHUI0 Ne 2 K AIIMUHUCTPAaTUBHOMY PErjIaMEeHTYy.

2.9.3. Otka3 B mpueme JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTe 2.6.2 AJIMHUHUCTPATHBHOTO
periameHTa, He IPENITCTBYET IOBTOPHOMY OOpALEHUIO 3assBUTENS B Y IOJTHOMOUEHHBIN OpraH.

2.10. UcyepnpiBaommii nepeyeHb OCHOBAHMII Uil IPUOCTAHOBJICHHS WJIM OTKa3a B
NPeJ0CTABJIEHUN MYHUIIUIIAJIbHOMN YCJIYTH.

2.10.1. OcHoBaHuS JUIS TPUOCTAHOBICHHUS MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIBLHON YCIyru
OTCYTCTBYIOT.

2.10.2. MUcuepnswiBaronuii TepeueHb OCHOBaHWM JJIsi OTKa3a B MPEJOCTABJICHUH
MYHHUIUITAIGHOW YCIYTHU:

a) 3arpoc, MEKBEIOMCTBEHHbBIN 3alpOC HE COAEPKUT MH(POPMAIMK, YKa3aHHOHN B MOJIIYHKTE
«a» MyHKTa 2.6.2 HacTosIero AAMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa;

0) 3ampoc He OTBEYAET CIIEAYIOUIUM TPEOOBAHUSIM:

B cnyuae HampaBieHHs MOJB30BaTeNieM 3ampoca B OyMaxHOW QopMe Takoi 3ampoc
MOATNMUCKHIBACTCS M0JIb30BaTeIeM coOCTBEHHOPYUYHO. B citydae monamucanus 3ampoca B OymMaskHOM
(dbopmMe TUIIOM, YITOJTHOMOUYEHHBIM JIeHCTBOBATh OT UMEHH T0JIb30BaTeENs (J1ajee - yIOJIHOMOUYEHHOE
JIUI0), 00s13aTENIbHBIM IPUJIOKEHUEM K TAaKOMY 3alpoCy SBIAIOTCS JOKYMEHTBI, TOATBEPKAAIOIINE
yKa3aHHOE MOJHOMOYHE TaKOTO JIMIA.

B cnywyae ecnu 3ampoc HampaBisieTcsl MOJIb30BATEIeM WM YHOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM B
ANEKTPOHHOM ¢dopMe, TaKOW 3ampoc TOJMUCHIBAETCS TPOCTOM  AIEKTPOHHOW  TOJIHUCKHIO
MOJIb30BaTeNsl JUO0 YIMOJTHOMOYEHHOrO JHlla. B ciydyae moamucaHusi ymoJHOMOYEHHBIM JIHIIOM
3ampoca B JJIEKTPOHHON ¢opme 00s3aTeNbHBIM MPUIOKEHUEM K TAaKOMY 3allpocy SBISIOTCS
JOKYMEHTBI, MOATBEPKAAIOIINE YKa3aHHbIE IOJJHOMOYHSI TAKOTO JIULIA.

B) 3aIpOC OCYUIECTBIJISIETCS B OTHOILEHWU CBEAECHUH, TOKYMEHTOB, MaTEpHUajoB, KOTOPhIE B
COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit denepanuu coaepxkaT WHOOPMAIUIO, TOCTYI K
KOTOPOW OTPaHUYEH U 3asiBUTENb HE UMEET MpaBa I0CTyIa K HEW;

I) IO UCTeueHUH 7 paboumx IHEH cO [HS HAIMpaBJICHUS MOJB30BATENIO YBEIOMJICHUS 00
oIUIaTe MpPEIOCTABIICHUSI CBEJICHUHM, HOKYMEHTOB, MaTepHalioB MH(OpManus 00 OCYIIEeCTBICHUU
[10JIb30BATEJIEM OILJIATHI IPEAOCTABIECHNS CBEICHUN, JOKYMEHTOB, MaTEPUAJIOB Y OpPraHa MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUs OTCYTCTBYET WJIM OIUIaTa IPEIOCTaBICHUS CBEIACHUH, JOKYMEHTOB, MaTEpPUAJIOB
OCYILIECTBJICHA HE B IIOJIHOM 00bEME;

1) 3ampalivBaeMble CBEICHHS, HOKYMEHTBHI, MaTe€puaibl OTCYTCTBYIOT B WH(OPMAIMOHHON
CUCTEME Ha JJaTy pACCMOTPEHHUS 3alIpoca, MEKBEJOMCTBEHHOTO 3aIpoca.

2.10.3. 3agBuTenp MMeEET MPABO MOBTOPHO OOpPATUTHCS 3a MOJYYEHHEM MYHUIIUNAIbHOU
YCIIYTH HIOCJI€ yCTPAHEHUs PUYUH OTKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHULIMIIAJbHON YCIYTH.

2.11. IlepeveHpb ycCJIyr, KOTOpbIe ABJSIIOTCHA HEOOXOAMMBIMU M 00s13aTeJIbHBIMHU JJIsI
NpPeJI0CTABJICHUS MYHUIUNAJIBHOH YCIYrH, B TOM 4YHCJe CBeIeHHMS O JIOKyMEHTe
(10KymMeHTax), BblIaBaeMOM  (BbIIaBaeMbIX) OPraHM3alUsIMH, Y4YACTBYWOIIMMH B
NpeI0CTABJICHMHA MYHUIIMIIAIBHON yCIyTrH

2.11.1. Ycnyru, HeoOXoauMble U 00s3aTelbHbIE ISl MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIbHON
YCIIyTH, OTCYTCTBYIOT.

2.12. Tlopsanok, pa3Mep W OCHOBAHUSI B3MMaHHMs TIOCYJapCTBEHHOW NONLIMHBI HJIH
HHOMH I1aThl, B3MMAE€MOi1 32 NIPeI0CTaBJIeHHe MYHHUIUIIAJIBbHOM YCJIYIH

2.12.1. MyHuumnaapHas yciyra npeioCTaBisieTcs 3a IaTy Wik OeCIuiaTHO.

2.12.2. PacueT miathl 3a NMpeJOCTaBICHUE CBEJICHHUH, JOKYMEHTOB, MaTepHalioB U MOPSIOK
B3MMaHUs TakoW Muatel omnpeneneH [lpaBuwiamMu mTpenocTaBieHUs CBEICHUM, JOKYMEHTOB,
MaTepHalioB, COJEPIKALIUXCS B TOCYAAPCTBEHHBIX HMH()OPMAIMOHHBIX CHCTeMax oOOecledYeHus
IpPaJOCTPOUTEIBHON AEATEIbHOCTH, YTBEPKICHHBIMH IOocTaHOBiIeHHEM IIpaButensctBa PP ot
13.03.2020 N 279.
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2.12.3. OmnaTta mperoCTaBIEHUS CBENEHUM, NOKYMEHTOB, MaTE€pHAIOB OCYIIECTBISAETCS
I10JIb30BATEJIEM IyTEM O€3HAIMYHOTO pacyeTa.

2.13. Ilopsinok, pasMep M OCHOBAHMS B3MMAaHMA ILIAThl 3a NpeAOCTaBJICHHE YCJYT,
KOTOpble  SIBJSIOTCA  HeOOXOAMMBIMH M 00M13aTeJbHBIMH UI1  NPeJAOCTaBJICHUS
MYHMUIMIAJTbHON YCIyIrH, BKJIHOYass MHpOpMaNUI0 0 MeTOAMKe pacuyera pa3sMepa TakKoi
IUIAThI;

2.13.1. Tlmata 3a mpenoCTaBlIEHHE YCIYT, KOTOpBIE SBIAIOTCS HEOOXOJUMBIMH U
00s3aTEIbHBIMU  JUISI TIPEJOCTABJICHUS] MYHUIUNAIBHOW YCIyTHM, HE B3UMAaeTcs B CBS3U C
OTCYTCTBHEM TaKHX YCIYT.

2.14. MakcuMaJbHbI CPOK OXHJAAHUSL B oO4YepeAd TMPH TMojavye 3ampoca o
NpPeJoCTABJIEHUHM MYHUIMNAJIBHOW YCJIYIH, YCJIYrH, IpeJoCTABJsIeMOl oOpraHu3anuei,
y4yacTByHOLIell B NMpPeJI0CTABJICHMH MYHMUMIAJIBHON YCJIYrd, U NPH NOJYy4YeHHUHM pe3yJibTaTa
NPeJ0CTABJICHUS TAKUX YCJIyT

2.14.1. MakcumaIbHbII CpOK OKHUJAHUS B OUEpen MPH MoJjaue 3armpoca 0 IpeJoCTaBIeHUN
MYHHUIMIIAIBHOM YCIIYTH U MIPH MOJIYYEHUN pe3yabTaTa MpeJoCTaBICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH B
Y0JIHOMOYEHHOM OpraHe Wil MHOTO(YHKIIMOHATBLHOM LIEHTPE COCTaBIISIET HE Oosiee 15 MUHYT.

2.15. Cpok ¥ mnoOpsiIOK perucTpanvy 3amnpoca 3asBUTeNs] O MPeAoCTABJICHUH
MYHMUIMOAJIbHON  YCJYTH M YCJIYyrd, NPefoCcTaBJisieMOil opraHu3zaunmeii, y4dacTBywouleil B
NpeaoCTABJIeHUN MYHHIIUNIAJIbBHON YCJIYyrd, B TOM YHCJIe B 3JIeKTPOHHOH (popme

2.15.1. Peructpammsi 3ampoca O MPEIOCTABICHUU CBEICHUH, JOKYMEHTOB, MaTepHaOB
OCYILIECTBIISIETCS HE MO3IHEE OJHOr0 paboyvero JHs, CAEAYIOIIEro 3a IHEM €ro MOCTYIICHHUS.

2.15.2. Ilpm nuyHOM oOOpamieHud B MHOTOQYHKIIMOHAJIbHBIA IEHTP B JCHb MOAAYU
3asIBJICHUS 3asBUTENIO BBIJIAETCS pacHuCKa U3 aBTOMATU3MPOBAHHOW MH(GOPMAIMOHHON CHCTEMBI
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIX LEHTPOB MPEAOCTaBICHUS TOCYJApCTBEHHBIX U MYHUIUNAIbHBIX YCIYT
(mamee — ANC MODI]) c peructpalliOHHBIM HOMEpPOM, MOATBEPKIAIONIAM, YTO 3asBJICHHUE
OTIPABJICHO U AATOM MOJAYN IEKTPOHHOIO 3asBJICHUSI.

2.15.3. B cayyae mpeacTaBiieHUs 3ampoca O MPEJOCTABICHUU CBEICHUH, TOKYMEHTOB,
MaTepuajoB B JJIEKTPOHHOW ¢dopme crmocoOoM, yKazaHHBIM B TOANMYHKTE «a» MyHKTa 2.6.1
AJIMUHUCTPATUBHOTO pETJIaMeHTa, BHE pabodero BpeMeHH YIOJHOMOYEHHOro opraHa iubo B
BBIXOJHOM, Hepabouuil Npa3gTHUYHBINA J€Hb JHEM IIOJIydeHHsS 3ampoca O MPeoCTaBICHUH
CBEJICHWH, TOKYMEHTOB, MaTE€pPHAJIOB CYHUTACTCS TEPBBIM pabOuMii J€Hb, CICAYIOIIMN 3a JTHEM
MIPEACTABJICHUS 3asIBUTEJIEM YKAa3aHHOTO 3asiBICHUS.

2.16. TpeGoBaHusi K TNOMeEIEHHSIM, B KOTOPBIX NPeIOCTABJSIETCS MYHUIIMNAJIbHASA
ycayra, K 3ajy OXHMIAAHUS, MeCTaM [JIl 3al0JHEHHMsl 3alpoCoB O MPeAoCTABJICHUH
MYHUIUNATBHOH YCJIYIrd, MHQPOPMAIMOHHBIM CTEHJAM C O00pa3uaMé HX 3alO0JHEHUS U
nepe4yHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /Il IMPEIOCTABJICHUA KAaKA0H MYHUIHNAIbHOM
YCIYIH, pa3MenieHni0 ¥ O0(QOopMJIEHHMI0 BH3YaJbHOH, TEKCTOBOM W MYJbTUMEIHHHOM
uHopManuu 0 MopsiAKe MNPeJOCTABJCHHS TAKOW YCJIAYrW, B TOM 4YHCJIe K 00ecrnevyeHUIo
AOCTYNHOCTH IS MHBAJIWAOB YKA3aHHBIX 00bEKTOB B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATEJIbCTBOM
Poccuiickoii @enepannu o CONUAIbHOM 3aIMTe HHBAJIU/I0B

2.16.1. MecTononoxeHnue aAMUHUCTPATUBHBIX 3/IaHUN, B KOTOPBIX OCYILECTBIISIETCS IPUEM
3asiBJICHUN U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJISl MPEAOCTaBICHHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH, a TaKkKe
BbIJ]aua Pe3yibTaTOB MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON yCIyrd, AOJDKHO O0OECreunBaTh ya00CTBO
UL TpaXKJAaH C TOYKH 3pEHHs] NEleXOJHOM JOCTYMHOCTH OT OCTaHOBOK OOIIECTBEHHOTO
TpaHCIOPTA.

2.16.2. B cnydae, ecau MMeEeTCsl BO3MOXKHOCTb OPraHU3allMU CTOSIHKH (TMTApKOBKH) BO3IE
3MaHusl  (CTpOEHHs), B KOTOPOM pa3MEIIEHO IOMEIIeHHEe NpueMa U BbIaYM JOKYMEHTOB,
OpraHU30BBIBAETCS CTOSIHKA (MTAPKOBKA) /s INYHOTO aBTOMOOMIIBHOTO TPaHCIOpTa 3asBUTENel. 3a
M10JIb30BaHME CTOSTHKOM (ITApKOBKOM) ¢ 3asBUTEJIEH MJ1aTa HE B3UMAETCSl.

Jns mapKoBKM CHEUMANBHBIX aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEACTB HMHBAJUIOB HAa CTOSHKE
(mapkoBke) Bbaensercss He MeHee 10% MecT (HO He MeHee OJHOrOo MecTa) [uisd OecIIaTHOM
[IapKOBKU TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB, yIpasiseMblXx uHBanuaami I, II rpymm, a taxke naBanunamu I1I
IpyNIbl B NOpsJKe, ycraHoBIeHHOM IIpaButensctBom Poccuiickoit denepanny, U TpaHCIIOPTHBIX
CpPE/CTB, EPEBO3AMUX TAKUX UHBAIUIOB U (WIN) JeTel-HHBAINIOB.

2.16.3. B nensx oOecriedeHus: OeCHpensiTCTBEHHOTO JOCTyMa 3asBUTENEH, B TOM YHCIIE
MEepPEABUTAIONINXCSI HA HWHBAJIMIHBIX KOJIACKaX, BXOJ B 3/JaHME€ M TOMEIIECHUS, B KOTOPBIX



MIPEOCTABISIETCS MyHUIUIATIbHAS YCIyra, 000pyAyIOTCS MaHIycaMH, TOPYYHSMH, TaKTHJIbHBIMU
(KOHTpACTHBIMH) TPEAYIPEKIAIOMIMMHU IEMEHTaMH, HHBIMHU CIIEIHATbHBIMU MIPUCIIOCOOICHUSMH,
MO3BOJISIOMIMMU  O0ECIICUUTh OECHPENATCTBEHHBI JOCTYN M TEPEABIKEHHE WHBAIUIOB, B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOIATENBLCTBOM Poccuiickont denepannu 0 COMAIBHON 3alUTE HHBAJIAIOB.

2.16.4. LlenTpanbHblil BXOJ B 3/laHUE YTIOJJTHOMOYEHHOT'O OpraHa J0JKEeH ObITh 000pya0BaH
MH(POPMAIIMOHHOM TaOIUYKOH (BBIBECKOM), cosiepxanieii nH(opMaIuio:

HauMEHOBAHMUE;

MECTOHAXOXKJCHUE U IOPUANYECKUHN aIpeC; PEKUM pabOThI;

rpaduk npruema;

HOMepa Tese()OHOB /IS CIIPABOK.

2.16.5. IlomemieHus, B KOTOPBIX IPEIOCTABISAETCS MYHUIMIAIbHAs YCIyra, JOJDKHBI
COOTBETCTBOBATbh CAHUTAPHO-AHIEMUOJIOTUYECKUM MPaBUIaM U HOPMAaTHUBaM.

[TomerieHus1, B KOTOPBIX MPEAOCTABISAETCSI MyHULIMIIAJIbHAS YCIIYTa, OCHALLIAIOTCA:

MIPOTUBONIOKAPHOM CUCTEMOU U CPEACTBAMH TOKAPOTYILIEHNUS;

CHUCTEMOM OTOBEIIECHHS O BOSHUKHOBEHUHN YPE3BbIYalHON CUTYALINH;

CpEeACTBAMM OKAa3aHUs EPBON MEIUIIMHCKOW MOMOIIY;

TyaJIeTHBIMU KOMHATaMH JUIsl IOCETUTENEH.

3an oxunaHus 3asBUTENEd 000PYAYeTCsl CTYJIbSMHU, CKAMbSIMM, KOJHMYECTBO KOTOPBIX
omnpezensercs HUCXoAsd W3 (PAKTUYECKOM Harpy3kd M BO3MOXKHOCTEM il MX pa3MElIeHHs B
MOMEILIEHNH, a TaK)Ke UHPOPMAITMOHHBIMH CTEHIAMH.

2.16.6. TekcTsl MaTepHuanoB, pa3MEUICHHBIX Ha HHQOPMAIMOHHOM CTEHJE, Me4YaTaroTcs
yAOOHBIM J7isi 9TeHHsl mpudTOM, O€3 HWCIpPaBJICHHM, C BBIJICICHHEM HanOOJee BaXXHBIX MECT
MOJIY’KUPHBIM HIpU(TOM.

2.16.7. Mecra i 3amOJHEHUs 3asBJICHUI 000PYIyIOTCS CTYNbSIMH, CTOJIaMU (CTOWKaMH),
OnaHKaMU 3asiBJICHUN, MMCbMEHHBIMH MPUHATIEKHOCTIMHU.

Mecra npuema 3asiBuTesneit 000pyayroTcs HHGOPMAITMOHHBIMU TaOJUYKaMU (BBIBECKAMU) C
YKa3aHHUEM:

HOMepa KaOMHeTa 1 HAMMEHOBaHUsI OT/ENa;

(bamuauy, UMEHH M OTuYecTBa (HOCIEeJHEe — IPU HAJIUYMU), JOJDKHOCTU OTBETCTBEHHOTO
JM1a 3a IPUEM JOKYMEHTOB;

rpaduka npueMa 3asBUTEICH.

2.16.8. PaGovee MecTO KakJ0ro OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 324 IMPHEM JOKYMEHTOB, IOJDKHO
ObITh 00OPYIOBAHO NEPCOHAIBHBIM KOMIBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JOCTyNa K HEOOXOIUMBIM
MHGOPMALMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, MEYaTAIOLIUM YCTPOMCTBOM (IPUHTEPOM) U KOMHUPYIOLIUM
YCTPONCTBOM.

JIuiio, OTBETCTBEHHOE 3a IPUEM JIOKYMEHTOB, JIOJDKHO HMMETh HACTOJIbHYIO TaOIHYKy C
yKa3aHueM (paMWInu, UMEHH, OTYECTBA (TIOCJIEAHEE - IPU HAIMYHUU) U JJOJDKHOCTH.

2.16.9. Ilpu npenoctapneHUN MYHHUIIUIAIBHON YCIYTH HHBATUAAM 00eCreqnBarOTCs:

BO3MO’KHOCTh OECHPEIATCTBEHHOTO JI0CTYIA K 00bEKTY (31aHHI0, TIOMEILEHHUIO0), B KOTOPOM
IIPEIOCTABIISIETCA MyHULIMIIAIbHAS YCIIYTa,;

BO3MOXHOCTb  CaMOCTOSITEIBHOIO  INEPEABM)KEHUA 10 TEPPUTOPUU, Ha  KOTOPOH
PacIoJIOKEHBl 3/1aHUS M TIOMEIIECHHs, B KOTOPBIX IIPENOCTABIIACTCS MYHMLMIIAJIbHAs YCIIyra, a
TaKXe BX0/1a B TaKMe OOBEKThI U BbIX0Ja U3 HUX, OCAJKU B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO M BBICAJIKU U3
HEro, B TOM YHCJIE C HCIIOJIb30BAHNUE KPECIIa- KOJISICKH;

COINIPOBOKJICHUE WHBAJIUIOB, HMEIOIIUX CTONKHE paccTpoiicTBa (YHKLUUU 3pEHUS U
CaMOCTOSITENIBHOTO NEPEABUKECHHUS,

Ha/IIeallee pa3MelieHne 00opyIoBaHus U HOCUTeNed MHPOpPMaLU, HEOOXOAUMBIX IS
oOecrieyeHns OECHpPEnsITCTBEHHOTO JOCTyNa HHBAIMIOB 3/aHUSM M TOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX
IIPEIOCTABIIETCA MyHULIMITAJIbHAS YCIIYTa, U K MyHULIUINIAJIbHON YCIyre ¢ y4€TOM OTPAaHUYEHUN UX
KHU3HEJESITEIbHOCTH;

TyOnmupoBaHUE HEOOXOJMMOW Il MHBAJIUIOB 3BYKOBOM M 3pHUTENbHON HH(pOpMalmu, a
TaKke HaJmUCcel, 3HAKOB M WHOM TEKCTOBOW M rpaduueckod HHopMammu 3HaKaMH,
BBITNIOJTHEHHBIMU penbe(hHO-ToueUHBIM HIpupTOM bpaiins;

JIOIYCK CYpAONEPEeBOIUNKA U TH(IOCYPAONIEPEBOTUHKA;

JIOITYCK COOAKU-TIPOBOIHUKA MPH HATTMYUHU JTOKYMEHTA, OATBEPIKIAIOIIETO €€ CIeHUAIbHOEe
oOyyeHue, Ha OOBEKTHI (3/1aHUs, MOMEIIEHHs), B KOTOPBIX INPEIOCTABISIOTCS MYHHMIIMIAIbHAS



yCIIyTH;

OKa3aHHe HMHBAJIHMJAM IOMOIIM B TNPEOJOJCHUU OAphepOB, MEIIAIOIIUX MOIYUYCHHIO UMHU
MYHHULMIIAJIBHOM yCIIyTY HapaBHE C APYTUMU JIULIAMU.

B ciydae HEBO3MOXXHOCTH MOJHOCTHIO NPUCIOCOOUTH IMOMELICHHE YTIOJIHOMOYEHHOTO
opratHa ¢ y4eToM MOTpPeOHOCTH MHBAJMIA €My OOEeCIeYMBaeTCs AOCTYI K MECTY HpPeAOoCTaBIICHUS
MYHHULIUIIAJBHOW YCIYTH.

2.17. Tloka3aTrejsu JOCTYNHOCTH M KAa4eCTBA MYHMIMHNAJIbHON YCIYyI'M, B TOM 4YHCJIe
KOJIMYeCTBO B3aMMO/elicTBHI 3asiBUTEJsI € JOJKHOCTHBIMH JIMIAMM TPH NPeI0CTABJICHUHN
MYHMUIMOAJIbHONH  YCJIYIrM M HX NPOJOIKHTENbHOCTb, BO3MOKHOCTH  IOJIYYEeHHS
MYHMUIMOAJIbHONH YCJYrH B MHOrOQyHKIHMOHAJIbHOM IIeHTpPe, BO3MOKHOCTH JIM0OO
HEBO3MOKHOCTh IOJIyYeHUS] MYHHUIMNAJIbHOH YyCIyrm B JH0O00M TeppUTOPHAILHOM
noJpa3jiejileHHd OpraHa, IPeJoCTABJIANINEI0 MYHMIMIAJBHYIO YCIYyry, IO BbIOOpY
3asiBUTeJIsl (AKCTEPPUTOPHAJIbHBIN NPUHIMII), BO3MOKHOCTD IOJIy4YeHHs] HH(popManuu o xoae
NpeJoCTABJIeHUs] MYHMUMNAJIBHON  ycIyru, B TOM 4YHcCIe C  HCHOJb30BaHHEM
HH(OPMAIMOHHO-KOMMYHUKAIMOHHBIX T€XHOJIOT Uil

2.17.1. OcHOBHBIMH NOKA3aTEISIMU JOCTYITHOCTH MPEIOCTABICHNS MYHUIIUIIAIBHON YCIyTH
SIBJISIFOTCSL:

HaJM4ue TMOJHOW M MOHATHOM MHQOpMAalMU O MOPSIKE, CPOKAX M XOJie MPEeIOCTaBICHUS
MYHHMIMIAIBHOM yClIyTh B HMH(POPMAIMOHHO - TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETSIX O0OIIero
M0JIb30BaHUsI (B TOM umclie B ceTh «IHTepHeT»), cpeAcTBax MaccoBOi MHGOpMaIuy;

BO3MOXHOCTh IOJIyUYEHUS 3asIBUTEJIEM YBEIOMJIEHUN O MPEIOCTaBICHUN MYHUIIUIAIBHOMN)
ycIIyTu ¢ nomoibio Enrnoro noprana, peruoHanbHOIoO nopTaa;

BO3MOXHOCTh MOJTy4eHHsI HHOPMAIUMHU O XOJI€ MPeA0CTaBICHHS] MyHUIIUIAIBHOM YCIIyTH, B
TOM YHCJI€ C UCIOJIB30BaHNEM MHPOPMAIIMIOHHO- KOMMYHHUKAIITHOHHBIX TEXHOJIOTHH.

2.17.2. OCHOBHBIMHM MOKa3aTeIsIMHA KayeCTBAa NPEIOCTABICHUS MYHHIMNAIBHOW yCIyru
SBJIFOTCSL:

CBOCBPEMEHHOCTb  NPEAOCTABICHHUS MYHMLIMIIAIBHOM YCIYTH B  COOTBETCTBHH  CO
CTaHApTOM €€ NPEJOCTaBICHNs, yCTAaHOBICHHBIM A IMUHHACTPATHBHBIM PEIJIAMEHTOM;

MHHHMAJIbHO BO3MOJYKHOE KOJIMYECTBO B3aMMOJICHCTBHN TpakJaHUHA C JOJDKHOCTHBIMH
JULIAMH, YYaCTBYIOIIMMH B NIPEAOCTaBICHUA MyHULIUIIAILHOWU YCIYTH;

OTCYTCTBHE€ OOOCHOBAaHHBIX JKajgo0 Ha naelcTBHus (Oe3eHCTBHE) COTPYJAHHKOB U WX
HEKOPPEKTHOE (HEBHUMATEJILHOE) OTHOIICHUE K 3asIBUTEIISIM;

OTCYTCTBME HapYIICHHWH YCTAaHOBJIEHHBIX CPOKOB B TIIpOLlECCE€  INPENOCTaBICHMS
MYHHULMIIAJILHOW yCIIyTH;

OTCYTCTBHE  3asBJICHMA 00 OCMapuBaHWM  pEIICHUH, JeicTBUi  (Oe31eiCTBUS)
VYIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, €ro JOJDKHOCTHBIX JIMIL, HIPUHUMAeMbIX (COBEpIIEHHBIX) IIpU
IIPEIOCTABJICHUA MYHUUUINAIBHONW YCIYTH, IO HTOraM, pacCMOTPEHHs KOTOPBIX BBIHECEHBI
perieHust 06 yJOBJIETBOPEHUHU (YACTUYHOM YIOBJICTBOPEHUH ) TPEOOBAaHUI 3asiBUTENEH.

2.17.3. CsenmeHuss O XOA€ pacCMOTPEHMsI 3alpoca O MPENOCTABICHUU CBEICHMI,
JOKYMEHTOB, MAaTe€pHallOB, NPEACTABIEHHOIO INOCPeACTBOM EnuHOro mnopraja, peruoHaIbHOIO
HopTajia, JOBOAATCS /IO 3asBUTENS IyTEM YBEIOMIIEHUS 00 M3MEHEHHUM CTaTyca yBEJOMJICHHS B
JMYHOM KaOHMHeTe 3asBUTeNs Ha EnnHoM noprase, perioHalbHOM HOpTaje.

CeneHuss 0 X0A€ PACCMOTPEHHUs 3alpoca O MPEJOCTABIECHUU CBEIEHUM, JOKYMEHTOB,
MaTepHalioB, TPEACTABIEHHOIO CINOCOOOM, YKa3aHHbIM B MOANYHKTe «O» mnyHkTa 2.6.1
AJIMUHHUCTPATUBHOIO pETJIaMEHTa, IIPEJOCTABIIAIOTCS 3aIBUTEI0 HA OCHOBAHUU €TI0 YCTHOIO (TIpu
JUYHOM oOOpaiieHuu 100 1o TenegoHy B YHOJTHOMOYEHHBIH OpraH, MHOTO()YHKIHOHATbHBIN
LIEHTP) MO0 MUCBMEHHOTO 3aMpoca, COCTABISIEMOro B IPOU3BOJIbHON (hopMme, Oe3 B3UMaHHUS IUIATHI.
[TucbMeHHBIH 3a1poc MOXKET ObITh MOJIaH:

a) Ha OyMa)XKHOM HOCHTEJIe TIOCPEJCTBOM JIMUYHOIO 0OpalleHust B YIOJHOMOYEHHBII Oprax,
B TOM YHCJIE Ye€pe3 MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIA LEHTpP JUOO0 MOCPEICTBOM MOYTOBOIO OTIPABICHUS C
0OBSIBIIEHHOHN IIEHHOCTBIO MIPU €r0 MEPECHIIKE, OMMCHIO BJIOXKEHUS U YBEIOMJICHHEM O BPYUCHHH;

0) B DJIEKTPOHHOM (popMe NOCPEACTBOM IEKTPOHHOM MOUTHI.

Ha ocHoBaHmm 3ampoca CBEIEHUS O XOJE€ PacCMOTPEHHUs 3alpoca O IPEeNOoCTaBICHUN
CBEJICHUH, JOKYMEHTOB, MaT€pHaJOB JIOBOJIATCSA 10 3asBUTENsI B YCTHOM (opme (MpH JTUYHOM
oOpamiennn a100 1o TenedoHy B YIOJIHOMOYEHHBIH OpraH, MHOTO(YHKIMOHAIBHBIA LEHTP) B
JIeHb OOpallleHus 3asBUTEN 100 B MHUCbMEHHOH (hopMe, B TOM UYHUCIIE B ANEKTPOHHOM BHJIE, €CIIU



3TO MPEITyCMOTPEHO YKa3aHHBIM 3allpOCOM, B T€UECHHE JBYX PaOOYMX THEW CO JHS MOCTYIUICHUS
COOTBETCTBYIOILIETO 3a1poca.

2.18. Unble TpeOOBaHUs, B TOM YHUCJIE YYUTHIBAKOIINE 0COOEHHOCTH NMPea0CTABJIEHUSA
MYHUIMOATbHOH YCJIYrH B MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOM LEHTpe, 0COOEHHOCTH NMpPe10CTaABIEHMS
MYHHIMOATbHOH YCAYIM MO0 JKCTEPPUTOPHAIBHOMY MNpPUHOMOY (B ciay4yae ec/H
MYHUIMOAAbHASL YCJAyra MpeloCTaBJsIeTCsl MO0 JIKCTePPUTOPUAIBLHOMY NPUHIHUIY) U
0CO0EHHOCTH NMPeI0CTABICHH MYHHIIUNIATbHOM YCIYTH B 3J1eKTPOHHOIi (hopMme.

2.18.1. B memsix mpenocTaBleHUS YCIYIHM 3asABUTEII0 WJIM €ro IpeiCTaBUTENIO0
oOecrieynBaeTcsi B MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIX LIEHTPaxX JOCTYyN K EMuHOMY mopTaiy, perioHaIbHOMY
IopTajgy B COOTBETCTBUM C MocTaHoBieHueM llpaBurenscrBa Poccuiickoit ®enepauuu ot 22
nekabpss 2012 roma Ne 1376 «OO6 yrBepxkumenuu [lpaBun opraHm3amuu  JACSITEILHOCTH
MHOTO(YHKIIMOHAJILHBIX IIEHTPOB MPEI0CTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MyHUITUITAIBHBIX YCIYT».

2.18.2. JlokyMeHTBI, IIpUjaracéMble 3asBUTEJIEM K 3alpoCy O IPEIOCTABJICHUU CBEICHMIH,
JOKYMEHTOB, MaTepHAJIOB, MPECTABIsIEMbIE B DJICKTPOHHOH (popMe, HAMpaBISIFOTCS B CIIETYIONTIX
dbopmartax:

a) xml - 1718 JOKYMEHTOB, B OTHOILIEHUU KOTOPBIX YTBEPKJEHBbI (OpPMBI U TpeOOBaHUS IO
(hopMHUPOBaHMIO PJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B BUjIE (ailnoB B popmare xml;

06) doc, docx, odt - mis MOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJIEpKAHWUEM, HE BKIIIOUAIOIINM
(bopmyIbl;

B) pdf, jpg, jpeg - UIsl JOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJIEP’KAHUEM, B TOM UHCIIE€ BKIHOYAIOIINX
dbopmynel u (Wnu) TpaduUecKue H300paXKEHUs, a TakkKe JOKYMEHTOB C TrpadudecKuM
coJiep’KaHuEM.

2.18.3. B cnydae eciM OpUTMHAIBI JOKYMEHTOB, TMpWJIAaraeéMblx K 3ampocy O
MIPEIOCTaBICHNU CBEIICHH, JOKYMEHTOB, MAaTepHAaJIOB, BBIAHBI U TIOIHCAHBl YTIOJTHOMOYEHHBIM
opraHoM Ha OyMaXXHOM HOCHUTeNle, Jomyckaercs (OpPMHpPOBaHHE TaKUX JIOKYMEHTOB,
MIPEJICTaBIsIEMBIX B 3JIEKTPOHHOM (hopMe, MyTeM CKaHMPOBAHUS HEMOCPEACTBEHHO C OpUTHHAla
JNOKyMeHTa (MCMOJIb30BaHNE KOMHI HE JOIYCKAeTCs), KOTOPOE OCYILECTBISETCS C COXpPaHEHUEM
OpPHEHTAllMK OpHUruHajda aokymeHta B pazpemenun 300 - 500 dpi (macmrtad 1:1) m Bcex
ayTeHTUYHBIX MMPU3HAKOB MOJJIUHHOCTH (Tpaduueckoi MOANUCH JIMLA, TIeYaTH, YIJIOBOro IITaMma
0JIaHKa), C UCTIOJIB30BAHUEM CIICTYIOIINX PEKHUMOB:

«4epHO-0embIif» (MpU OTCYTCTBUU B JIOKYMEHTE Trpaduyueckux H300pakeHud u (WiIH)
L[BETHOTO TEKCTA);

OTTEHKHU Ceporo» (IpH HATUYHUU B JOKYMEHTE TpaduuecKuX M300paKeHUH, OTIMYHBIX OT
[BETHOTO rpa)uueCcKOro U300paskeHus);

«UBETHON» WM «PEXHM IOJIHOM LBeromnepenay» (MpU HAIWYUU B JOKYMEHTE I[BETHBIX
rpaduvIecKux n300paKeHUI JTUO0 IBETHOTO TEKCTA).

KonuuectBo (aiijioB JOKHO COOTBETCTBOBATh KOJIMYECTBY JOKYMEHTOB, KaXKIbI U3
KOTOPBIX COJIEP>KUT TEKCTOBYIO U (MJK) rpaduueckyro HHGOPMAaIHIO.

2.18.4. JlokyMeHTBbI, MpujaraeMbie 3asiBUTENIEM K 3alpOCy, MIPEICTaBIsieMble B AJIEKTPOHHON
(dhopme, T0DKHBI 00eCIIeunBaTh:

BO3MOXHOCTh UICHTU(UIIUPOBATH JOKYMEHT U KOJIHUYECTBO JIUCTOB B IOKYMEHTE;

BO3MOXHOCTh TIOMCKAa II0 TEKCTOBOMY COJEpKAHHIO JIOKYMEHTa W BO3MOYKHOCTh
KOIMHUPOBAaHUSA TEKCTa (3a HCKIIOYEHHEM CIIyuyaeB, KOrJa TEKCT SBIISETCS 4YacTbhiO0 Ipaduueckoro
n300pakeHus);

coJiepKaTh OTJIaBJIEHHE, COOTBETCTBYIOLEE X CMBICTY M COJEPKAaHUIO (U JOKYMEHTOB,
coJiepKallluX CTPYKTYPUPOBAaHHBIE IO 4YacTsAM, IjaBaM, paszjenaM (mojapaszenaMm) JaHHbIE) U
3aKJIa/IKi, O0ecleurBarolIie Mepexo/bl MO OrJaBIeHHIO M (WJIM) K COJEp)KallUMCsl B TEKCTe
PUCYHKaM U TaOIuIaM.

JIOKyMEHTHI, MoAjIeKallne npeacTaBieHnto B popmarax xls, xIsx mim ods, popmupyrorcs B
BUJIE OT/ICIBHOTO JOKYMEHTA, IPE/ICTABIIEMOTO B JIEKTPOHHOU opMme.

3. CocraB, n0CJ1e10BATEIbHOCTh H CPOKH BBINOJHEHHUS aAMMHUCTPATHBHBIX NPOLIEAYP
(neiicTBHIT), TPeOOBaHNUS K MOPSIAKY UX BbINOJTHEHHS, B TOM YHCJIe 0COOCHHOCTH BBINOJIHECHUSA
aIMHHHMCTPATHBHBIX Npoueayp (AeHCTBUI) B 3JICKTPOHHOH GopMe, a TaK:Ke 0COOEHHOCTH
BBINOJIHEHHS A AMMHUCTPATHUBHBIX Npoueayp (aeiicTBUii) B MHOTOQYHKIMOHAJIBbHBIX LIECHTPax



3.1. IlpenocraBjieHMe MYHHIHUINAJBHOH YCIYrH BKJIKYaeT B celds cieaylomue
aIMMHHMCTPATHBHBbIE IPOLEAYPBI:

IIpUEM, ITPOBEPKA JOKYMEHTOB U PETUCTPALIUs 3asIBICHMUS;

MOJIydeHHE  CBEAEGHUH  IOCPEACTBOM  MEXKBEIOMCTBEHHOTO  HMH()OPMAIMOHHOTO
B3aMMOJICHCTBHS, B TOM 4YHCIE C HCHOJBb30BaHHEM (eaepaqbHOW  TrocyaapCTBEHHOU
nHbOpMaMOHHON  cuctembl  «EnumHas — cucteMa  MEXBEIOMCTBEHHOTO  DJIEKTPOHHOTO
B3aumoiercTBuM» (nanee — CMOB);

paccMOTpeHUE JOKYMEHTOB U CBEICHUM;

MIPUHSATHE PEIICHNUS;

BbIJ[aua pe3yibTara.

Onucanue agMUHUCTPATUBHBIX Hpoleayp (AeWcTBUil) mpencTaBieHo B mpuiiokeHun Ne 10
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2. IlepeyeHb aJMHHUCTPATHBHBIX Hpoueayp (JelcTBHI) NpPH NPpPeaOCTABICHUM
MYHMUIMIAJIbHON YCJIYTH YCJIYT B 3JIEKTPOHHOI dopme

3.2.1. Tlpu mpenocTaBICHUU MYHHUIIUTIAIBLHON YCIYTU B AJIEKTPOHHOU (POopMe 3asBUTEIIO
o0ecreunBaroTCs:

MoJlyueHue MHPOPMaIUH O MOPSAJKE U CPOKaX MPETOCTABICHNUS MyHULIUIIATbHON YCIYTH;

(hopmupoBaHUe 3asBIICHNUS,

MPpUEM U PETUCTpalus YTOJIHOMOUYEHHBIM OPraHOM 3asBJIEHUS U HHBIX JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JJISl IPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIAILHON YCIIyTH;

MOJIy4YeHHUE pe3ynnbTaTa MPel0CTaBICHNS MyHUIIUTIATbHON YCIYTH;

MOJIy4Y€HHUE CBEACHUN 0 X0/1€ PACCMOTPEHUS 3asIBICHUS;

OCYILIECTBJICHHE OLIEHKU KayeCcTBa MPEeOCTaBICHHU MyHUIIUNIAIBHOMN YCIIyTH;

nocyneOHoe (BHecyaeOHOE) oOXKaloBaHWE pEIIeHWH W JAeUcTBUN  (Oe31erCTBUS)
Y1oTHOMOYEHHOTO OopraHa MO0 nercTBus (O€37eiCTBHE) JODKHOCTHBIX JHUI] Y TOJJTHOMOYEHHOTO
oprasa, IpeJ0CTaBIIAIONIEr0 MyHUITUIIAIBHYIO YCIYTY, TM00 MyHUIIUTIATHHOTO CITYKaLIETo.

3.3. Ilopsiaok ocyumiecTBJIeHUS AIMHUHHCTPATUBHBIX Npoueayp (aeicTBuii) B
3JIEKTPOHHOI (popme

3.3.1. ®opmupoBaHue 3asBICHUS.

@dopmMupoBaHuE 3asBJICHUS OCYIIECTBISETCS MOCPEACTBOM 3arlOJIHEHUSI DJIEKTPOHHOM
dbopmel  3asBiaeHus Ha EmuHOM moprane, perHoHaIbHOM TOpTane, ©0e3 HeoOXOIUMOCTH
JOTIOTHUTEIHHON MOIa4M 3asBJICHUS B KaKoi-TnOo nHOH dopme.

dopmaTHO-JI0rHYecKas MpoBepka C(HOPMUPOBAHHOTO 3asBJICHUS OCYIIECTBIISAETCS IMOCHE
3al0JHEHUS 3asBUTEIEM KaXIOTro W3 MoJiel 31eKTpOHHOU (opmbl 3asBieHus. [lpu BbIsgBIEHUN
HEKOPPEKTHO 3alOJIHEHHOTO MOJs AJIEKTPOHHOW (OpPMBI 3asBIICHUS 3asBUTENb YBEIOMIIAETCS O
XapakTepe BBISBJICHHOW OIIMOKM M TOPSAIKE €€ YCTpaHEHUs MOCPEICTBOM HH(GOPMAIMOHHOTO
COOOIIIEHUS HEMOCPEACTBEHHO B 3JIEKTPOHHOM popme 3asBICHHUS.

[Ipu popmupoBaHuM 3asBICHUS 3aIBUTENIO 00ECTIEUNBACTCS:

a) BO3MOXKHOCTb KOITMPOBAHUS U COXPAHEHUS 3asBICHUS U UHBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
AJMUHUCTPATUBHOM periaMeHTe, He0OXOJUMBIX ISl IPEA0CTABICHHS] MyHUIIMITAILHOW YCITYTH;

0) BOBMOXXHOCTH TIe4aTu Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE KOTIMH JIEKTPOHHOU (POPMBI 3asBICHUS;

B) COXpaHEHHE paHee BBEJCHHBIX B JJEKTPOHHYIO (OpMY 3asBIICHUS 3HAYCHWUH B JHOOOU
MOMEHT MO KEJIAHUIO TMOJIb30BaTelNls, B TOM YHUCIIE MPU BOSHUKHOBEHHH OLIMOOK BBOJA U BO3BpATe
U1l TOBTOPHOTO BBO/Ia 3HAUEHUH B 2JIEKTPOHHYIO ()OpMY 3asIBICHUS;

I') 3allOJHEHHWE TMOoJIeld SJEKTPOHHOM (OpMBI 3asBIEHUS 10 Hayala BBOJAA CBEICHUMN
3asBUTENIEM C UCIOJIb30BaHUEM CBeeHul, pasMelieHHbIX B ECUA, u cBeneHmii, omyOIMKOBaHHBIX
Ha EnuHOM mopTaiie, pernoHajaIbsHOM NOpTalle, B 4aCTH, KACAOILIENCs CBEIEHUH, OTCYTCTBYIOLIUX B
ECHA;

1) BO3MOKHOCTb BEPHYTbCS Ha JII0OOOW W3 3TaloB 3aMOJIHEHHs 3JEKTPOHHOU (opMmbl
3asBNIeHMs O€3 MOTepu paHee BBECHHOM HH(pOpMalnu;

€) BO3MOYKHOCTb JOCTYyIIa 3asBUTENs Ha EAMHOM moprane, perioHaibHOM MOpTale, K paHee
MOJIAHHBIM MM 3asBJICHHUSIM B TEUEHUE HE MEHEE OJJHOTO T'0/1a, a TAKXKE YaCTUYHO C(OPMHUPOBAHHBIX
3asIBJICHUN — B TEUEHHE HE MEHEE 3 MECSLEB.

CchopMupoBaHHOE M TOANUCAHHOE 3asBICHUE, W HHBIE JOKYMEHTbI, HEOOXOIUMBbIE IS
IIPEIOCTABJIICHUS MYHMLMIIAJBbHOW  YCIYTH, HANpaBJIAIOTCS B YTNOJIHOMOYEHHBIM  Oprax
nocpeacTsoM EauHoro nopraia, peruoHajabHOIO NOpTaa.



3.3.2. YnomHOMOUYEHHBIH Opran oOecreuynMBaeT B CpOoK He mo3xHee 1 pabouero aHsA ¢
MOMEHTa IIOJaYu 3asBJICHWS Ha EQuHBI 1OpTan, pEerdoHANBHBIA MOpPTal, a B Clydae €ro
MOCTYIUICHUSI B BBIXOJHOM, HEpaOOYMi Mpa3IHUYHBIA JE€Hb, — B CIEAYIOIIMNA 33 HUM MEpPBBIHA
pabouwii 1eHb:

a) TpUeM JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsI MPEJOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHON YCIyru, W
HaIpaBJICHUE 3aSBUTEIIO JIEKTPOHHOTO COOOIIEHHS O MOCTYIUICHUH 3asBJICHHS;

0) perucTpauuio 3asBJICHUS M HAlpaBJICHUE 3asIBUTENIO YBEIOMIICHHS O PETHUCTpAIUU
3asBIeHUd JMOO 00 OTKa3e B IpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIsi IPEIOCTaBIICHUS
MYHHUIUITAILHOM YCIIYTH.

3.3.3. IlpueM u 0OpaboTKa TOKyMEHTOB, HAllPAaBJICHHbBIX 3asBUTEIIEM Yepe3 PEernoHaJIbHBIN
MOPTaJ, OCYIIECTBIISETCS B CHCTEME MEKBEIOMCTBCHHOTO B3auMmojedcTBus Smart-route (Digit
MD3B).

[Ipuem m 00paboTKa JOKYMEHTOB, HANPABICHHBIX 3asBUTEIEM 4Yepe3 €IWHBI TopTal,
OCYILIECTBJISIETCSI B CUCTEME MEKBEIOMCTBEHHOTO B3aumojeiictBus Smart-route (Digit MOB) unn
nHpopmaunonHoi cucreme «llnatpopma rocynapcrseHHsix cepBucony (I1IC).

OTBeTCTBEHHOE JJOHKHOCTHOE JIULIO:

MIPOBEPSIET HAIUYME JIEKTPOHHBIX 3asBJICHUN, OCTYIUBIINX nocpenctsoM  EnmHoro
1opTaja, peruoOHaJIBLHOIO MopTaja, ¢ IEPUOAUYHOCTBIO HE PeKe 2 pa3 B JIEHb;

paccMaTpuBaeT IOCTYNMBIIME 3asBJIE€HUS U NPUIOKEHHBIE 00pa3bl JTOKYMEHTOB
(1OKyMEHTHI);

MIPOU3BOJIUT JICHCTBHSI B COOTBETCTBUU C IMMyHKTOM 3.3.2 AZIMUHUCTPATHBHOTO PETJIaMEHTA.

3.3.4. 3agBuUTEn0 B KayeCTBE pe3yJbTaTa NPEIOCTABICHHUS MYHHMIMNAIBHOW YCIyTH
obecreunBaeTcss BO3MOXKHOCTh MOJTYUYEHHS! TOKYMEHTA:

B ¢opMe DSJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, IOJMUCAHHOTO YCHUJICHHOW KBaTU(UIIMPOBAHHOM
AJIEKTPOHHOW TMOAMKCHIO YIMOJHOMOUYEHHOTO JIOJDKHOCTHOTO JHIa YTOJIHOMOYEHHOTO OpraHa,
HaIpaBJICHHOTO 3asBUTEINIO B JIUYHBIN KaOUHET Ha EquHOM noprane, perioHaJIbHOM MOPTAE;

B BUJIe OyMa)XHOTO TIOKyMEHTa, IIOITBEP K IAIOIIEr0 COAePKAHNUE IICKTPOHHOTO IOKYMEHTA,
KOTOPBIH 3asBUTENb [10JIy4aeT IPU JIUYHOM OOpaIeHUH B MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOM LIEHTPE.

3.3.5. Tlomydyenne wuHpOpPMaIMK O XOJ€ PACCMOTPCHHS 3asABJICHUS W O peE3yJabTare
IIPEJOCTaBIECHUS MyHUIIMIIATBHON YCIYTH IPOU3BOAUTCS B JINYHOM KabuHeTe Ha ExnHom mopraie,
pErMOHAJIBHOM TOpTaje, IpU YCIOBUU AaBTOPU3ALMHU. 3asBUTEIb HMEET BO3MOXKHOCTb
IIpOCMaTpUBaTh CTaTyC »3JEKTPOHHOTO 3asBJICHUSA, a TakkKe HHPOPMALUIO O JajbHEHIIuX
NEeUCTBUAX B IMYHOM KaOHHETe 110 COOCTBEHHOM MHUIIMATUBE, B JTF000€ BpeMsl.

IIpu mnpenocraBieHMM MYHULMNAIBHONM YCIYI'M B 3JIEKTPOHHOM (opMe 3asiBUTEIIO
HalpaBJsIeTCs:

a) yBEIOMJICHHE O IIPUEME U PErUCTPalluM 3asBJICHUS U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
IUIsl IPEeIOCTaBICHNUS MyHULIMIIAIIBHON YCITyTH, COJieprKalliee CBeIeHHs O (akTe MpueMa 3asiBICHUs
U JIOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ul IPEJOCTaBICHUS] MyHULIUIIAIILHOM YCIyTH, U Hayalle IpoLe yphl
IPEJOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYrM, a TaKKe CBEICHUS O JaTeé M BPEMEHU OKOHYAHMS
IIPEJOCTaBICHUS MyHUIIUIIAIBHONW YCIyTH JTUOO MOTHBMPOBAHHBIA OTKa3 B IpHEME JIOKYMEHTOB,
HEOO0XOAUMBIX JUIsl [TPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHOM yCIyTH;

0) yBeZOMJIEHHE O pe3yJabTaTaXx pPacCCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IIPEJOCTaBICHUS MyHULMIIAIILHOW YCIYyTH, COJAEprKalllee CBEICHHs O MPUHATUU IOJIOKUTEIBHOTO
pelIeHNus O MPEAOCTaBICHUH MYHHMIMIIAIBHON YCIYIM W BO3MOXHOCTH IIOJIYUYUTH PE3YJIbTAT
MPEJOCTaBICHUS] MYHULUIAIBHOW YCIyrd JUOO MOTHUBHPOBAHHBIM OTKa3 B IpPeIOCTAaBICHUU
MYHHUIMIIAJIBHOW yCIIyTH.

3.3.6. Onenka kayecTBa PeAOCTaBICHNUSI MyHULIUIIAJIbHONW YCIIYTH.

Onenka KadecTBa MPEAOCTAaBICHUS MYHULHUINAIBHOW YCIYTH  OCYILECTBISETCS B
cooTBeTcTBUH C [IpaBuiamu OolleHKH IpaxJaHaMu 3PPEKTUBHOCTH JESATEIBHOCTH PYKOBOJIUTENEH
TEPPUTOPUANBHBIX OPraHoOB (elepalbHbIX OPraHOB HCHOJHUTENBHOM BIAcTH (MX CTPYKTYPHBIX
MOJIpa3/ielIeHni) ¢ y4yeToM KadecTBa MPEJOCTaBICHUS UMM TOCYJApCTBEHHBIX YCIYI, a TakKke
IIPUMEHEHMSI PE3YIbTATOB YKa3aHHOM OIICHKM KaK OCHOBAHMWS JUISl MNPHUHATHS PEIIEHUH O
JOCPOYHOM  IPEKPALIEHUU  HCIOJHEHUS  COOTBETCTBYIOIIMMHM  PYKOBOJUTENISIMH  CBOMX
JOJDKHOCTHBIX O0sI3aHHOCTEH, yTBepXAeHHbIMU MocTaHoBleHHeM [IpaBurenbcTBa Poccuiickoit
@eneparun ot 12 nexabpst 2012 roma Ne 1284 «OO6 omenke rpaxaaHamMu 3((GEeKTUBHOCTH
NEATEIbHOCTH  PYKOBOJAUTENEH  TEPPUTOPHAIBHBIX  OpraHoB  (efepajbHBIX  OpraHoB



HCIIOJIHUTENBHON BJIACTH (MX CTPYKTYPHBIX MOJpPA3AEIEHUN) U TEPPUTOPHUAIBHBIX OPraHOB
rOCyJapCTBEHHBIX BHEOIO/KETHBIX (POHAOB (MX PETMOHAIBHBIX OTHEJIEHHUI) C Y4eTOM KadecTBa
MPEJOCTaBICHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT, PYKOBOAMTENEH MHOTO(YHKIMOHAIBHBIX IIEHTPOB
IIPEIOCTABJIEHNS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHMIMIIAJIBHBIX YCIYr € Y4ETOM KayecTBa OpraHMU3alMU
IIPEIOCTABJIEHNUS TOCYAApCTBEHHBIX W MYHMLMIAIBHBIX YCIYr, a TakXke O IPUMEHEHUU
pe3yJIbTaTOB yKa3aHHOM OLIGHKM KaK OCHOBaHWS Ul MPUHATUS PEIIEHHH O JO0CPOYHOM
IIPEKPALLEHUN  HMCIOJIHEHHUS] COOTBETCTBYIOIIMMHM  PYKOBOJIMUTENISIMM  CBOUX  JIOJDKHOCTHBIX
o0s13aHHOCTEY.

3.3.7. 3asBuTento 00ecrneunBaeTCsl BO3MOYKHOCTb HAIIPaBJIEHMsI JKajJoObl Ha pELICHMS,
neiicTBus uiau Oe3eiicTBUEe YTOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, JOJHKHOCTHOTO JIMIA YTIOJHOMOYEHHOTO
oprasa 1100 MyHUIIMIIAIIBHOTO CIIY>KaIlEero B COOTBETCTBUU cO cTaTheil 11.2 denepanbHOro 3akoHa
Ne 210-®3 u B mnopsaxke, yCTaHOBJIEHHOM TmocTaHoBieHueM IlpaButenbctBa Poccuiickoi
@eneparmn - ot 20 HOsOpst 2012 rToma Ne 1198 «O (¢enepanpHO TOCYAapCTBEHHOM
WH(POpPMAIIMOHHON  cucTeMe, oOecrmeuuBaroliell  mporecc JocyaeOHoro, (BHECYIeOHOTO)
o0kanoBaHusl peleHu u jaedcTBui  (Oe3eHCTBUS), COBEPUIEHHBIX IMPH IPEIOCTaBICHUN
roCy/lapCTBEHHBIX U MYHUIIMITAJIbHBIX YCIIYT.

3.4. Ilopsiaok  BbINOJHEHHUS  AIMHUHHCTPATHBHBIX  mpoueayp  (aeiicTBmii)
MHOTO0()yHKIIMOHAJIbHBIM LIEHTPOM

3.4.1. MHOrOQYHKIIMOHAIBHBIM LIEHTP OCYIIECTBIISET:

nHpopMHUpOBaHUE 3asBUTENEH 0 HOpsTIKE IPEIOCTABIICHUS ycIyTu B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHOM IIEHTpPE, 10 HWHBIM BOINPOCAM, CBSI3aHHBIM C I[PEJOCTaBICHUEM
MYHHUIMIIAJBHOM YCIyrH, a TakKe KOHCYJIbTUPOBAaHHUE 3asBUTENIEH O MOPSJIKE MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIMIIAIBHOM YCIyTH B MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOM LIEHTPE;

BBIJIAUy 3asBUTENIO pe3ysibTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHON yCIyru, Ha OyMa)kKHOM
HOCHUTENE, TOATBEPKIAIOMINX COJAEpPKAHHE JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAalpaBJICHHBIX B
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIA LEHTP IO pe3ylbTaTaM IMPEeIOCTABICHUS MYHULIUNAIBLHOW YCIyTH, a
TaKKe BblJaya IOKyMEHTOB, BKIIIOYasi COCTaBJIeHUE Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE U 3aBEpEHUE BBIMHCOK
13 UH(POPMALIMOHHBIX CHUCTEM OPTaHOB, MPEJOCTABISIONINX MYHULIUIIATbHBIX YCIIYT;

WHBbIEC NPOLEYPHl U IEUCTBUS, MpeaycMOoTpeHHble DenepanbHbiM 3aKOHOM Ne 210-D3.

B cootBerctBuu ¢ yacteio 1.1 crateu 16 @enepanbHoro 3akona Ne 210-D3 qyis peanuzauu
cBOUX (DYHKIIMI MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIE LIEHTPHI BIPaBe MPHUBJIEKATh UHBIE OpPraHU3alluu.

3.4.2. adopmMupoBaHue 3asiBUTEICH O MOPSAKE MPEIOCTABICHUS MYHHUITUIIAIBLHON YCITyTH
B MHOTrOQYHKIMOHAIbHOM IIEHTPE, O XOJI€ BBINOJIHEHHs] 3ampoca O MPEeI0CTaBICHUU
MYHHUIIMIIAIBHON yCIyrd, IO MHBIM BOMIpPOCAaM, CBS3aHHBIM C MPEAOCTaBICHUEM MYHUIUIMATbHON
YCIYTH, a TaKKe KOHCYJIbTUPOBAHUE 3asBHUTEIECH O MOpPsSAKE MPEAOCTaBICHHS MYHHUIIMIIAIbHOM
YCIIYTU B MHOTO()YHKIIMOHATIHLHOM LIEHTPE.

NudopmupoBanue 3asgButenss MHOTO(YHKIMOHAIBHBIMUA ILIEHTPAMH OCYILECTBISETCS
CJIEYIOIIUMHU CIIOCOOAMH:

a) TMOCPEICTBOM TPUBICYCHUS CPEACTB MaccoBOW HHGOpPMaLMK, a TaKKe IyTeM
pasMenieHuss uHopManuu Ha OQHUIMAIBHBIX calWTaXx ¥ HHOOPMAIMOHHBIX  CTEHAAX
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIX LIEHTPOB;

0) mpu oOpaieHuH 3asBUTENS] B MHOTO(DYHKIMOHAIBHBIN LIEHTP JUYHO, MO Tesedony,
MOCPEJICTBOM MOYTOBBIX OTIIPABJICHUMN, TNOO O FITEKTPOHHOM MouTe.

IIpu nuyHoM oOpameHMH paOOTHUK MHOTO(YHKIMOHAJIBHOTO IIEHTpa HOAPOOHO
uHGOPMUpYET 3asiBUTENCH 10 MHTEPECYIOIIMM WX BOIPOCAM B BEXIMBOW KOPPEKTHOH (opme ¢
UCIOJb30BAHUEM O(UIIMAIBHO-JIEIOBOTO CTHIIA peuyr. PexoMeHayeMoe BpeMs IMpeloCTaBICHHUs
KOHCYJIbTAllMM — He 6ojiee 15 MUHYT, BpeMs OKUaHUsS B OUepeIn B CEKTOpe MH(GOPMHUPOBAHUS IS
MOJTy4eHUs1 HUHPOPMALIUU O MYHUIMIIATBHBIX YCIIyTaXx HEe MOXET IPEeBbIaTh 15 MUHYT.

OtBer Ha Tene(OHHBI 3BOHOK JOJDKEH HAuMHAThCAd C MHPOPMALUU O HAUMEHOBAHHH
opraHuzanuu, (GpamMuINd, UMEHH, OTYECTBE U JIOJDKHOCTH pabOTHHKAa MHOTO(QYHKIMOHAIHHOTO
LIEHTpa, NpUHSABIIEro Tene(oHHbIM 3BOHOK. VHAMBHIyallbHOE YCTHOE KOHCYJIBTUPOBAaHUE NpHU
oOpalieHny 3asBUTENS MO Tese(hoHY pabOTHUK MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO LIEHTPA OCYIIECTBIISIET He
6onee 10 MUHYT;

B cnywae ecnmum ans MOArOTOBKM OTBeTa Tpelyercs OoJiee MPOJOIDKUTENBHOE BpeMs,
pabOTHUK MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA, OCYIIECTBISIONMN HHIUBUAYaIbHOE YCTHOE
KOHCYJIbTUPOBAHUE M0 Tele(OHY, MOKET MPEATIOKHUTD 3aBUTEIIO:



U3JIOKUTh OOpalieHue B THUCBMEHHOW ¢opme (OTBET HampaBisieTcss 3asBUTEIIO B
COOTBETCTBHUH CO CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM B OOpaIlleHHH);

HA3HAYUTH JAPYTO€ BpPEeMs ISl KOHCYIIbTAIUH.

[Ipu KOHCYIBTHPOBAHMU TIO0 MMCbMEHHBIM OOPAILICHUSM 3asBUTEINCH OTBET HAINPABISETCS B
MUCHbMEHHOM BHJIE€ B CPOK He mo3aHee 30 KaleHIapHBIX JTHEH ¢ MOMEHTa PErucTpaluu 0OpalieHus
B (opMe PIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA IO aJpecy 3JEKTPOHHOH MOYTHI, yKa3aHHOMY B OOpalieHHy,
MOCTYNUBIIEM B MHOTO(QYHKIMOHAIBHBIA WEHTp B (opMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, U B
MUCHbMEHHOW (OpME IO MOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY B OOpalleHWH, TOCTYIHBIIEM B
MHOTO(YHKIIMOHAJILHBIN [IEHTP B MUCBMEHHOM (hopMme.

3.4.3. Ilpuem 3ampocoB 3asBUTEIEN O MPEAOCTaBICHUM MYHULIUNAIBHOW YCIYrd M HHBIX
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIs IPEIOCTABICHUS MYHHUIIMITATBHOM YCIIYTH.

JIOKyMEHTBI, HEOOXOAUMBIC ISl MPEJOCTABICHUS MYHHIIMIIAIBHON YCIIYTH, TOJIEKAIIIe
MPEJCTABICHUIO 3asSBUTENIEM, MOTYT OBITh MPEACTABICHBI B MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIA LIEHTP
HETIOCPEJICTBEHHO 3asBUTENEM JIMOO €ro MpeACTaBUTENIeM, JEHCTBYIOIIMM Ha OCHOBAaHHHU
HOTApPHAJbHO YIOCTOBEPEHHOW JOBEPEHHOCTH, C MPHJIOKEHHEM TaKOW JIOBEPEHHOCTH WM €e
KOTIHH, BEPHOCTH KOTOPO 3aCBUIETEIHCTBOBAHA HOTAPHAIIBHO, K MPEJICTABIIIEMBIM JJOKYMEHTAM.

[Ipu monydeHMH MHOTO(YHKIMOHAIBHBIM IEHTPOM JIOKYMEHTOB, HEOOXOJWMBIX IS
MPEJOCTaBICHUS! MYHHIIUTIAIBHOW YCIIYTH, TOJISKANINX TPEICTABICHUIO 3asBUTENEM, PabOTHHUK
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO IEHTpPa OCYIIECTBIISICT PETHUCTPAIMIO MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB W
o(opMIISIET pacIKCKy B TOJYYeHUH MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIM IIEHTPOM YKa3aHHBIX TJOKyMEHTOB. B
pacrucke yKa3bIBaeTcs MepeYeHb NPEACTABICHHBIX B MHOTO(MYHKITMOHAIBHBIN IEHTP TOKYMEHTOB
W JaTta WX TojydeHus. Pacmmcka moimkHa OBITH BBIIaHA 3asBUTENIO JIMOO €ro MpEeACTaBUTEIIO,
JEWCTBYIONIEMY Ha OCHOBaHHH HOTapHAJIbHO yJOCTOBEPEHHOH JHOBEPEHHOCTH, B JIEHb TOITYUCHUS
MHOTO(YHKIIMOHAIEHBIM [IEHTPOM YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB.

[lepeqaya B YNOJHOMOUYEHHBIH OpraH MakeTa TOKYMEHTOB, NMPHHSATHIX CIEIHAATHCTAMH
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO LIEHTPa, OCYIIECTBISETCS MOCPEACTBOM HH(OPMALMOHHONW CUCTEMBI
ANC MOI] He mo3aHee clIeayromero pabodyero aHs co JHS MpHeMa JOKYMEHTOB OT 3asBUTENS B
MHOTO(YHKIIMOHATIBLHOM LEHTPE.

CooTBeTcTBHE CBEACHUMN, COAEPIKALIUXCS B 3JIEKTPOHHOM 00pa3e JOKYMEHTa, CBEICHHSM,
colepkauuMmcsi B JIOKyMEHTe Ha  OyMa)XHOM  HOCHUTENe, 3aBepsieTcs  YCHICHHOM
KBIM(ULIMPOBAHHON HJIEKTPOHHON MOJMHUCHIO JOJDKHOCTHOTO JIMLA MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO
LEHTpA.

[Ipn HEOOXOAMMOCTH MJOJKHOCTHOE JIMIO YTMOJHOMOYEHHOTO OpraHa, CIEHUaIuCT
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO  LEHTPa, M3rOTaBIMBAIOT KOMHMM  IPEACTABICHHBIX  3asBUTENIEM
JOKYMEHTOB, BBIMOJHAIOT Ha HHUX HAANUCh 00 HMX COOTBETCTBUHU IMOJUIMHHBIM 3K3EMIUISIpaM,
3aBepAIOT CBOEH MOMKCHIO C YKa3aHueM (haMUIHKU U HHUITHAIIOB.

3.4.4. dopmMUpOBaHUE u HaIpaBJICHUE MHOTO () YHKITHOHAJTbHBIM LIEHTPOM
MEXBEJOMCTBEHHOTO 3amlpoca B OpraHbl, MPeJOCTABISIONINE MYHHUIMNAIbHBIE YCIyTH, B UHbBIE
Opranbl TOCYHApCTBEHHON BIIACTH, OpPraHbl MECTHOTO CaMOYIpAaBICHUS M OpraHu3allu,
Y4YaCTBYIOIIHE B MPEAOCTABICHUNA MYHULIUTIATBHBIX YCIIYT.

dopmMupoBaHHE U HANpPaBIEHUE MEXBEJOMCTBEHHOTO 3ampoca O MPeJoCTaBICHUU
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX [UIsl MPEIOCTAaBICHUS] MYHUIIMIAIBHON YCIYTH, B TOCYIapCTBEHHBIE
Opranbl W HWHBIE OpraHbl, Y4YacTBYIOUIME B TMPEIOCTABICHHUH MYHUIIMNAIBHON yCIyrH,
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIM ~ IIEHTPOM IpH  HPEAOCTABIEHUM  MYHUIUNAIBHOW  YCIYTH  HE
OCYIIECTBIISETCA.

3.4.5. Bblnaua 3asgBUTENIO pe3yibTaTa MPEJOCTaBICHUsS MYHHMLMIIAIBHOM YCIyru, B TOM
quciae BbAada JIOKYMEHTOB Ha OyMaXHOM HOCUTENe, MOATBEPXKAAIOLUINX COJeprKaHue
3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAIllpaBJIEHHBIX B MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIA LIEHTP IO pe3yJlbTaTaMm
MPEJOCTaBICHUSI MYHHIMIAIBHBIX YCIYT OpraHamM, MpeJOCTaBISIONMMH MYyHUIUIAIbHbIE
YCIYTH, a TaKXKe BblJa4ya JOKYMEHTOB, BKJIIOUasi COCTaBJICHUE Ha OyMa)kKHOM HOCHUTEJIE U 3aBEpEHUE
BBIMHMCOK U3 UH()OPMAIIMOHHBIX CUCTEM OPTraHOB, MPEAOCTABIISIONINX MYHUIIUIIATbHbIE YCIYT H.

[Ipu HanuuuK B 3asIBIEHUH O NPEAOCTABICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIYTH yKa3aHUs O BblJaue
pe3ybTaTOB OKa3aHMs YCIYTHM 4yepe3 MHOTO(GYHKUIMOHAJIbHBIA HEHTP, YIOJHOMOYEHHBIH OpraH
nepeaaeT JOKYMEHThl B MHOTO(DYHKIIMOHAIBHBIA LEHTP Ui MOCIEAYIOIIEH BbIAaud 3asiBUTEIIO
(mpencTaBUTENIO) CIOCOOOM, COTJACHO 3aKIIOYEHHBIM COTJIAIIEHHSIM O B3aUMOJICHCTBUU
3aKIIOYEHHBIM MEXJy YIIOJIHOMOYEHHBIM OpPraHOM M MHOTO(YHKIMOHAJIBHBIM IICHTPOM B



MOpsIIKE, YTBEPKIAEHHOM TnoctaHoBieHHeM IlpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepanun ot 27
centsiopss 2011 roma Ne 797 «O B3auMOJAEHCTBHHM MEXIY MHOTO(QYHKIMOHATBHBIMH IICHTPaAMU
MPEJOCTABICHUSI TOCYJApCTBECHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX YCIyr H (enepaJbHbIMU OpraHaMu
WCTIOJITHUTEIBHOW BJIACTH, OpraHaMH TOCYAApCTBEHHBIX BHEOIO/DKETHBIX (DOHIOB, OpraHamu
rocyJapCcTBEHHON  BiacTu  cyObekToB  Poccuiickoit  ®denpepanuu, opraHaMud  MECTHOTO
camoymnpasiieHus», nocraHoBieHue IlpasurenscrBa Poccuiickoit @enepauuu ot 28.04.2022 N 770
«O BHeceHMHM H3MEHEHMH B mnocrtaHoieHue IlpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepauuu ot 27
ceHTs10pst 2011 1. Ne 797».

[lopsinox u cpoku mepenayd YIHOJHOMOYEHHBIM OpPraHoOM TaKuX JOKYMEHTOB B
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIA IIEHTP ONPENENSIOTCS COTJIAIIEHHEM O B3aMMOACHCTBUH, 3aKIFOYEHHBIM
MU B MOPSJIKE, YCTAaHOBJIEHHOM nocTtaHoBiieHueM lIpaButenscrBa Poccuiickoit @enepauuu ot 27
centsiopss 2011 roma Ne 797 «O B3amMoneHCTBHM MEXIy MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIMUA IIEHTPAMHU
IIPEIOCTABJIEHNUS TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHMLIMIAIBHBIX YCIYT U (elepaJbHbIMU OpraHaMu
WCIIOJIHUTENBHON BJACTH, OpraHaMM TOCYIapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (OHJIOB, OpraHaMu
roCyJapCTBEHHON  BiacTH CcyObekToB  Poccuiickoit ~ denpepanvu, oOpraHaMu  MECTHOTO
camoyrnpasiieHus», nocranoBienue IlpasurensctBa Poccuiickoit @enepauuu ot 28.04.2022 N 770
«O BHeceHMHM H3MeHEHMH B mnocrtaHoBieHue IlpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepauuu ot 27
ceHTs10ps 2011 1. Ne 797».

[Ipuem 3asiBUTENEN U1 BBIAAYM JOKYMEHTOB, SBIISIOUIUXCS PE3YJAbTATOM MYHHMIIMITAJIBLHOM
YCIIyTH, B MOPSAJKE OUYEPETHOCTH MPH MOTYY€HUH HOMEPHOTO TajoHA M3 TepMUHAIA JIEKTPOHHOU
ouepesid, COOTBETCTBYIOIIETO 1eJIM 0OpalieHus, MO0 Mo NMpeaABaprUTEIbHOMN 3aITUCH.

PaboTHHUK MHOTO(YHKITMOHATHHOTO IIEHTPA OCYIIECTBIISCT CIASAYIONINE NCHCTBUS:

VYcranaBnuBaeT JIMYHOCTh 3asBUTENI HAa OCHOBAaHMM JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIErO
JINYHOCTh B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOAATEIHCTBOM Poccuiickoit denepanuu;

MIPOBEpsIET MOJTHOMOYHUS NPEACTaBUTENs 3asBUTENS (B cilydae oOpallleHus MpeacTaBUTeNs
3asBUTETIS);

ONpEEIISeT CTaTyC UCIIOJTHEHUS 3asBieHus 3asButens B [ UC;

pacredaTslBacT pe3ysbTaT IMPEJOCTABICHUS MYHHMIMIIAJBHOW YCIYyTH B BUAE JK3EMILIIpa
3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE U 3aBEPSIET €r0 C UCIOJIb30BAHUEM I1€4aTH
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO LIEHTpa (B IPEAYCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHBIMU TPABOBBIMHU aKTaMu
Poccuiickoit ®enepanuu  ciaydasx — medatd ¢ u3o0paxenueM [ocymapcTBeHHOro Tepba
Poccuiickoit deneparun);

3aBepsieT FK3EMIUIIP AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha OYyMa)KHOM HOCHUTEJIE ¢ UCIOJIb30BAHUEM
[€4aTUMHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO LIEHTpa (B NPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMH IPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoii ®@enepanuu ciaydasx — nedatu ¢ u3oOpakeHneMm ['ocymapcTBEHHOro repoa
Poccuiickoit deneparun);

BBIJIACT JIOKYMEHTHI 3asBUTEINIO, IPU HEOOXOAMMOCTH 3aIlpalllUBaeT y 3asBUTENS HNOIINCH
3a KayKJbli BBIIAHHBIN TIOKYMEHT;

3alpalivBacT COIVIaCUE 3asBUTENI Ha ydacTUE B CMC OIPOCE JIsi OLEHKU KadecTBa
IIPEJOCTaBICHHBIX YCIYI MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIM LIEHTPOM.

3.5. Ilopsaaok ucHNpaB/eHUs AONMYIICHHBIX ONEYATOK M OIHMOOK B BBIIAHHBIX B
pe3yJibTare NpeAoCTaBJICHUSI MyHMIMIIAJIBHON YCJIYTH JOKYMEHTax

3.5.1. Ilops ok ucnpaBiIeHUs JOMYIIEHHBIX OIEYaTOK U OIIMOOK B CBEJICHUAX, TIOKYMEHTAX,
Marepuanax.

3asBUTENb BIIpaBe 0OpaTUTHCA B YTOJIHOMOYEHHBIH OpraH c 3asBJICHUEM 00 HMCIpaBICHUU
JIOIYIIEHHBIX OMEYaTOK M OIIMOOK B CBEIEHUSX, JOKYMEHTaxX, MaTepHaiax (Jajuee - 3asBjieHue 00
UCIPABJICHUU JOMYIIEHHBIX ONEYaToK M OIMOOK) mo Qopme corjacHo mpuiloxkeHuto Ne 4 k
AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PErJIaMEHTY B MOpSJIKE, YCTAaHOBJICHHOM IyHKTamu 2.6.1., 2.18.2 — 2.18.4,
2.15 AIMUHUCTPAaTUBHOTO PErJIaMEHTA.

B cinyuae mnonaTBepXKAECHUS HAJIMUYUS JOIMYIICHHBIX OINEYaTOK, OIIMOOK CBEIEHHSIX,
JOKYMEHTaX, MaTrepuajax YIOJHOMOYEHHBIH OpPraH BHOCUT MHCIPABICHUS B paHEE BBbIJAHHBIC
CBEICHMsI, JOKYMEHTBI, Marepuanbl. CBeNeHMs, IOOKYMEHTBbI, MaTepuaiabl C BHECEHHBIMU
UCTPABJICHUSAMHU JIOMYLICHHBIX OINEYaToK M OmMOOK JMOO pemieHHe 00 OTKa3e BO BHECEHUH
UCTPABJICHUN B CBEJCHHUSA, JOKYMEHTBI, MaTepHajbl MO (OpMe COIJIaCHO MpHIIOKEHUI0 Ne 5 k
AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY HAIIPABIIAETCS 3asBUTENIO B MOPSIIKE, YCTAHOBIEHHOM IIYHKTOM
2.4.2 AIMHHHCTPAaTHUBHOTO DErJIAaMEHTa, CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3asBIICHHH 00 HCIpaBICHUH



JOTYIIEHHBIX OTICYAaTOK U OMIMOOK, B TCUCHHUE MATH padOUYUX THEH C AaThl MOCTYIUICHUS 3asIBICHHUS
00 ucnpaBiieHUH JJOMYIIEHHBIX OMIEYaTOK U OIITHOOK.

3.5.2. HcuepnpiBatomuii 1epeuyeHb OCHOBAHUM [yl OTKa3a B MCIIPABICHUU JIOMYILEHHBIX
OTI€YaTOK M OIIMOOK B CBEACHUSX, JOKYMEHTaX, MaTepraiax:

a) HECOOTBETCTBUE 3asBUTEIN KPYT'y JIML, YKAa3aHHbIX B IyHKTe 1.2 AJMUHUCTPATHBHOIO
periamMeHTa;

0) orcyrcTBue (hakTa JOMYIICHUS OINEYATOK M ONIMOOK B CBEACHUAX, JIOKYMEHTAX,
Marepuanax.

3.5.3. Tlopsimox BeIIauu qyOHMKaTa CBEJACHHH, TOKYMEHTOB, MaT€pHAJIOB.

3asgBuTENb BIIpaBe OOpaTUTbCd B YIIOJHOMOYEHHBIH OpraH cC 3asBJIECHHEM O BblJaye
TyONMKAaTOB paHee BBIJAHHBIX CBEACHUH, TOKYMEHTOB, MaTepPHaJIoOB (Jlajiee - 3asBJICHHE O BbIJaye
nyOnmkara) mo ¢opMe COrIacHO TPWIOKEHHI0 Ne 6 K AJIMUHUCTPATHBHOMY pETJIaMEeHTY B
MOpsiZIKe, YCTAaHOBJIEHHOM myHKTamu 2.6.1., 2.18.2 — 2,184, 2.15 AJIMHHUCTPAaTUBHOTO
periameHTa.

B cnydae oTrcyrcTBHS OCHOBaHUH Ui OTKa3a B BblJaue AyOJMKaTa CBEACHUMN, TOKYMEHTOB,
MaTepHUaIOB, YCTAHOBIEHHBIX MMYHKTOM 3.5.4 ATMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, Y MOJIHOMOYEHHBIN
opraH BbIJAaeT JyOJIMKAT CBEACHUM, JIOKYMEHTOB, MAaTe€pHalloB C TMPUCBOCHHUEM TOIO K€
pErucTpalioOHHOr0 HOMEpa, KOTOphIM OblT yKa3aH B paHee BBIJAHHBIX CBEICHMSX, JOKYMEHTaX,
Matepuanax. B cimydae, ecnu paHee 3asiBUTENIO ObLIM BbIIaHbI CBE/IEHUS, JOKYMEHTBI, MaTEpUaIbl B
(dbopMe 3IEKTPOHHOTO AOKYMEHTA, MOJMUCAHHOTO YCUJIEHHOW KBaJM(UIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOMN
MOANUCHIO  YIIOJHOMOYEHHOTO JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, TO B KayecTBe JyOnMKaTa CBEICHHH,
JOKYMEHTOB, MaT€pHAJIOB 3assBUTEIIO IOBTOPHO MPECTABIISAETCS yKa3aHHbIE IOKYMEHTHI.

JyOnukatr cBeaeHW, MTOKYMEHTOB, MaTepuajoB JUOO pelieHne 00 OTKa3e B BbIJaye
nyOnuKaTta CBEICHUH, ITOKYMEHTOB, MaTepuajoB 1Mo Qopme coriacHo mnpuioxkeHnro Ne 7 k
AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY HAIPABIIAETCS 3asBUTENIO B MOPSIKE, YCTAHOBIEHHOM TYHKTOM
2.4.2 mHacTosAmero AIMUHUCTPATUBHOTO pETJaMEeHTa, CIOCOOOM, YyKa3aHHBIM 3asBUTEIEM B
3asiBJICHUHU O BblAaye QyOJIMKaTa, B TEUEHHUE MATH paboduX JHEH ¢ JaThl MOCTYIUICHUS 3asSBICHUS O
BBIJIa4e TyOJMKaTa.

3.5.4. VcuepnbiBaronuii IepeyeHb OCHOBAHUM I OTKa3a B BbIJaue AyOlMKaTa CBEIACHHIA,
JOKYMEHTOB, MaT€pPHAJIOB!

HECOOTBETCTBUE 3asBUTENSl KPYry JIUI, yKa3aHHBIX B MyHKTe 1.2 AJAMHHHCTPATHUBHOTO
periameHTa.

3.5.5. Tlopsimox ocTaBieHus 3ampoca O NPEJOCTAaBICHUM CBEICHHM, TOKYMEHTOB,
MaTepuagoB 06e3 pacCCMOTPEHHUS.

3asgBUTeNb, HE TNO3AHEEe pabodero [HS, NPEIIISCTBYIONIETO JHIO OKOHYAaHHS CpOKa
MIPEIOCTABJICHUS YCIIYTH, BIpaBe OOpaTUTHCA B YIOJIHOMOYEHHBIH OpraH ¢ 3asBiIeHUEM 00
OCTAaBJICHUU 3ampoca O MPEJOCTaBICHUU CBEICHUM, JOKYMEHTOB, MaTepualioB 0e3 pacCMOTPEHHUS
no ¢opme corjgacHo mpuwiokeHutro Ne 8 kK AJMUHUCTPATUBHOMY pErjaMeHTy B MOpSJKeE,
yCTaHOBJICHHOM IyHKTamu 2.6.1, 2.18.2 — 2.18.4, 2.15 AIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMeHTa.

Ha ocHOBaHMM MOCTYNUBIIEro 3ampoca O IMPEIOCTaBICHUU CBEACHUH, TOKYMEHTOB,
MaTepuanoB 0e3 pacCMOTpeHUs YTOJHOMOYEHHBIH OpraH MPUHUMAET pelieHue o0 OCTaBICHUU
3ampoca O TMPEIAOCTaBICHHHM CBEACHUN, ITOKYMEHTOB, MaTepuaioB 0e3 paccMoTpeHus 0e3
paccMOTpeHHUsL.

Pemenue 06 octaBieHnu 3ampoca O MPeAOCTaBICHUN CBEAECHUH, JOKyMEHTOB, MaTepHajoB
6e3 paccMoTpeHHst 0e3 pacCMOTPEHMS HaNpaBIIsieTCsl 3asSBUTENO N0 (hopMme corsacHo [IpunosxeHuto
Ne 9 k HacTOsIeMy AIMUHHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY B NOPSJKE, YCTAHOBIEHHOM IYHKTOM 2.4.2
AJIMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa, CliocoO0M, YKa3aHHBIM 3asBUTEJIEM B 3asBICHUH 00 OCTaBICHUU
3arpoca O MpeJI0oCTaBICHUN CBEACHUH, TOKYMEHTOB, MaTepUaJIoB 0e3 pacCMOTPEHUs, HE TO3HEe
paOouero mHs, CIEAYIOLIEr0 3a JHEM IMOCTYIJICHUsS 3asBlIeHHs 00 OCTaBJIEHHMH 3ampoca o
NPEJOCTaBICHUH CBEJICHUMN, IOKYyMEHTOB, MaTepHaIoB 0e3 pacCCMOTPEHHUSI.

OcraBneHue 3ampoca O TNPEIOCTaBICHUHM CBEJCHUH, TOKYMEHTOB, MarepHajoB 0e3
paccMOTpeHHs HE MPENATCTBYET MOBTOPHOMY OOpallleHHIO 3asBUTENS B YIIOJIHOMOYEHHBIH OpraH
3a [OJIyYEHUEM YCIYTH.

4. ®opMbl KOHTPOJISI 32 IPeJOCTaBIeHHEM MYHHIIMIIAJBHOMN yCJIyIH



4.1. llopsaaoK ocyliecTBJIEHHS TEKYILIEro KOHTPOJIA 32 cO0II0eHneM U MCIOJHEeHHeM
OTBETCTBEHHBIMHU JO/KHOCTHBIMHM JIMIAMM IOJIOKEHMH HACTOSIIero A/JMUHHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa M WHBIX HOPMATHBHBIX NPAaBOBBIX AKTOB, YCTAHABJIMBAKIIMX TpPeOOBaHUS K
NPeJ0CTABJICHUI0 MYHMIMIIAJIBHOM YCJIYIH, a TaK:Ke IPUHATHEM HMH pelleHn i

4.1.1. Texkymmii KOHTPOJb 3a COONIONEHHMEM W  HCIOJHEHHWEM  HACTOAIIETO
AJIMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, HWHBIX HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB, YCTaHABJIMBAIOIIMX
TpeOOBaHUS K MPEIOCTABICHUIO MyHUIIUIIAILHOMN YCIYTH, OCYIIECTBIISIETCS Ha MMOCTOSIHHOM OCHOBE
JOJDKHOCTHBIMU JIMLIAaMU  YTIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, YINOJHOMOYEHHBIMH Ha OCYIIECTBIIECHUE
KOHTPOJIS 32 IPEJOCTaBICHUEM MYHUIIMIIAJIbHOU yCIyTrH.

4.1.2. JIns Tekymiero KOHTPOJSI MCHOJB3YIOTCS CBEACHUS CIIYyKeOHOW KOPpPEeCHOHICHINH,
YCTHass U MHUCbMEHHas MHQpOpMalMs CHELMAIUCTOB U JIOJDKHOCTHBIX JIMIL YIIOJHOMOYEHHOIO
oprasa.

4.1.3. Texymuii KOHTPOJIb OCYILIECTBIISAETCS MIYyTEM IPOBEACHUSI IPOBEPOK:

pelieHuii o npeaocTaBieHuy (00 0TKa3e B MPEAOCTABICHNN) MYHUIIUIIAIILHOMN YCIIYTH;

BBISIBJICHUS M YCTPaHEHMsI HApYLIEHUI IIPaB rpakJaH;

paccMOTpeHUs, MPUHATUS pPEIIeHUH W MOJATOTOBKM OTBETOB Ha OOpallleHus Tpa)aaH,
coJieprKaliue kano0bl Ha penieHus, AecTBus (0e3aeiicTBrIEe) JOKHOCTHBIX JIHL.

4.2. Tlopsinok W NEPHOAUYHOCTH OCYHIECTBJIECHHMS IUIAHOBBIX M BHEMJAHOBBIX
NPOBEPOK MOJHOTHI U KauyecTBa MNMPeJ0CTABJIEHUS] MYHHULIHMNAJIbHOW YCIYyIHM, B TOM 4HC]e
NnopsiioKk U (opmMbl KOHTPOJIAA 32 MOJTHOTONH M Ka4eCTBOM NpeI0CTABJEHUS MYHHUUIMIAJIbHOMN
yCIayru

4.2.1. KoHTposb 3a IOJHOTOM M KayeCTBOM NPEIOCTABICHUS MYHHIMNAIBHOW YCIyru
BKJIIOUYAET B ce0sl MPOBE/ICHUE MJIAHOBBIX U BHETIJIAHOBBIX MPOBEPOK.

4.2.2. TlnaHoBbIe TPOBEPKU OCYIIECTBISIOTCS HA OCHOBAaHUM TOJIOBBIX IUTAHOB PaOOTHI
Y10JIHOMOYEHHOTO OpraHa, yTBep:K/1aeMbIX pyKOBOJAUTENEM YTIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa.

IIpn nmnaHOBOM NPOBEPKE MOJHOTHI U Ka4yeCTBA NMPEAOCTABICHUS MYHHULHIAIbHOW YCIYTH
KOHTPOJIIO TIOJUIEXKAT:

coOIII0IECHHE CPOKOB NPEIOCTABIECHUS MyHULIUIIAIBHON YCIYTH;

coONMOICHNEe  TOJOXKEHUH  AJMMHUCTPATUBHOIO  pEriaMeHTa;  IpaBWIBHOCTh U
000CHOBaHHOCTb IIPUHATOIO pelIeHns: 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUN MYHHUIIMIIATBHOMN YCIyTH.

4.2.3. OcHOBaHUEM ISl NPOBEACHUS BHEIIJIAHOBBIX MTPOBEPOK SABJISIOTCSA:

[IOJIyY€HUE OT TOCYJApCTBEHHBIX OPraHoB, OPraHOB MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHMUS
uHGOpMALUK O MPEAIOJIAraeMblX WM BBIABICHHBIX HapyLICHUAX HOPMATHUBHBIX IPAaBOBBIX AKTOB
Poccuiickoit denepanun, HOpPMATUBHBIX MPABOBBIX akTOB HOBropoackoit 001acT 1 HOPMATUBHBIX
IIPaBOBBIX AKTOB OPraHOB MECTHOI'O CaAMOYIIPaBJICHHUS,

oOpalleHus rpakaaH U IOpUANYECKUX JIMIl Ha HapyIIeHUs 3aKOHOJATEeNbCTBA, B TOM UYHUCIIE
Ha Ka4e€CTBO IIPEIOCTABJICHUS MyHULIUIIAIIBHON YCIIYTH.

4.3. OTBEeTCTBEHHOCTH JOJIKHOCTHBIX JIHMIX oprasa, NMPeI0CTABJISIIONIETO
MYHUIUNAJIBHYK YCJIYry, 3a pelleHuss W JAeiictBusa (0e3geiicTBHe), NPHHUMAaeMble
(ocymiecTBJIsieMbI€e) MMM B X0/i€ IPEOCTABJICHHS MYHHIMIIAIBHON yCJIYIH

4.3.1. Ilo pesynpTaTamM IpPOBEAECHHBIX IIPOBEPOK B CIIydae BBIABICHHUS HapyLICHUN
IIOJIOKEHUH AJIMUHUCTPAaTUBHOIO PErJaMEHTa, HOPMATUBHBIX INPaBOBBIX akToB HoBropoxackoii
00J1aCTH M HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPABJIEHHUS OCYLLECTBIISACTCS
IIPUBJICUEHUE BUHOBHBIX JIMII K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEIBCTBOM
Poccuiickoit denepanun.

IlepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTD JOJKHOCTHBIX JIMIL 34 NIPaBUJIBHOCTh U CBOEBPEMEHHOCTH
NPUHATHUS pEIIeHHs] O MpeJocTaBiIeHUud (00 OTKa3ze B MPEJOCTABICHWH) MYHUIUNAIbHON YCIyTH
3aKperuiieTcss B HMX JIOJDKHOCTHBIX ~HMHCTPYKLHUSAX B  COOTBETCTBUM C  TpeOOBaHUAMHU
3aKOHOJATEIIbCTBA.

4.4. Ilos0okeHus1, XapaKTepu3ywue TpedoBaHus K NOPSAAKY M ¢GopMaM KOHTPOJISA 32
NpeJoCTABJIeHHeM MYHHIMNAJBHON YCIYrH, B TOM 4YHCJIe CO CTOPOHBI TpaxkIaH, HX
0o0beIMHEeHUIl U OpraHu3aluil

4.4.1. T'paxnane, ux 0ObEIUHEHUSI M OPTraHU3ALMU UMEIOT MPABO OCYIIECTBIISATH KOHTPOJIb
32 TPEeNOCTaBICHUEM MYHHMIMIIAIBHON YCIYrH IyTeM MOJy4eHUs HUHPOpMalud O XoJe
IIPEIOCTABJIEHNS MYHULIMIIAJILHOM YCIIYTH, B TOM YHCJIE O CPOKAxX 3aBEPIICHUS aIMUHUCTPATUBHBIX
npouenyp (aeucTBuii).



I'paxxnane, uX 0ObEJMHEHUS ¥ OPTaHU3ALUHU TaK)Ke UMEIOT TPaBO:

HAaIlpaBIIATh 3aMEYaHMWS M MPEAJIOKEHUS 10 YIYYIICHHIO JOCTYIIHOCTM M KadecTBa
IIPEAOCTABIICHUS] MYHULIMIIAIIBHON YCIIYTH;

BHOCUTbH MPEIJIOKEHHUS O Mepax MO0 YCTPAHEHMIO HApYHNIEHUH AJMUHUCTPATUBHOIO
periamenTa.

JIOJDKHOCTHBIE JIMIa YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa IIPUMHUMAKOT MEpPbl K IIPEKPaILICHUIO
JOTYILIEHHBIX HApYIIEHWH, YCTPAHSIOT IHPUYMHBI U YCIOBHS, CIIOCOOCTBYIOIIHME COBEPLIECHUIO
HapyILIECHUHN.

Wudopmanmst 0 pe3yiabTaTax pacCMOTPEHHs 3aMEUaHUN M TPEAJIOKCHHU TpaxaaH, UX
0oObeIMHEHUH W OpTraHU3alil TOBOIAWTCS 1O CBEACHUS JIMII, HANPABUBIIAX STH 3aMeYaHUS U
IIPEIIOKEHUS.

55. locyneoHblii (BHeCy1eOHbIIH) MOPSIOK 00:Ka10BAHUSA PellleHUH U AelcTBUIA
(Oe3eiicTBHUSI) OpraHa, Npe0CTABJIAIONIEr0 MYHUIIMTIATBHYIO YCJIYTY, 2 TAKKE ero
JTOJIKHOCTHBIX JIUI

5.1. Illonaya kan00bI

5.1.1. 3asgBuTenp MMeEET NMpPaBO Ha OOXKaJOBaHHE peUIeHUH U JeilcTBuil (Oe3nelcTBHA)
opraHa, MPEIOCTABJSAIONIETO0 MYHHUIMNAIBHYIO  YCIYTYy, JOJDKHOCTHOTO  JIMIIAa OpraHa,
MPEAO0CTABIISIFOIIETO MYHUITUTIATBHYIO YCIYTY, B 10CYA€OHOM (BHECYAEOHOM) TTOPSIIKE.

5.1.2. 3agBuTenh MOXKET OOpPaTHTHCS C KATOOOW 10 OCHOBAaHUSAM W B TIOPSIKE,
npexycMoTpeHHpIM ctaThsiMu 11.1 m 11.2 ®denepanproro 3akona Ne 210-®P3, B ToM umcie B
CIIEYIOIIUX CIyYasx:

HapyIIeHUe CPOKa PETUCTPAIINH 3asIBJICHUS O MPEA0CTABICHUA MYHHUITUTIATLHON YCIYTH;

HapylIeHue CpoKa MPeA0CTaABICHNUS] MYHUITUTIAILHON YCITyTH;

TpeOOBaHUE TIPEICTABJICHUS 3asBUTENEM JOKYMEHTOB WJIM HWHPOpMaIUd  JUOO
OCYILIECTBJICHUS JIEHCTBUM, MPEACTABICHUE WJIM OCYLIECTBICHHE KOTOPBHIX HE MPEIyCMOTPEHO
HOPMATHUBHBIMU TIPaBOBBIMH akTamMu Poccuiickoit ®eneparuu, Hosroponackoit o6mactw,
MYHHUIMIAIBHBIMA ~ TPABOBBIMU  akTamMu  [lapduHCKOrO  MyHUIMIAIBHOIO  pailoHa Ui
MPEIOCTABJICHUS MyHULIUTIATbHON YCIYTH;

OTKa3 B IpHEME JOKYMEHTOB, MPEACTAaBIEHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit ®eneparnuu, HoBropojckoir 007acTH, MyHHIMTAIbHBIMH
npaBoBbIMU  akTamu  [lappuHCKOTO ~ MYyHMIMIANBLHOTO  paiioHa  AJs  MPEAOCTaBJICHUS
MYHHIIMIIAIEHON YCITYTH;

OTKa3 B NPEJOCTaBICHUM MYHMIMIIAJLHON YCIYTH, €CIIM OCHOBaHUS MJsi OTKa3a He
MpelycMOTpeHbl (eepaibHBIMI 3aKOHAMHM W TNPUHSATBIMU B COOTBETCTBHM C HHUMH HHBIMU
HOPMAaTUBHBIMH MPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepannn, 3akOoHAMU U UHBIMH HOPMATHUBHBIMU
MpaBoBbIMU  akTamMu  HoBropojackoir o0mactu, MYHUIIMOAIBHBIMH  TPAaBOBBIMU  aKTaMH
[TappuHCKOTO MYHUITMTIATEHOTO palioHa;

TpeOOBaHUE BHECEHHUS 3asBUTEIEM IMPH MPEIOCTABICHUU MYHHIMIAIBLHON YCIyrd IUIATHI,
HE TMpPEeIyCMOTPEHHONW HOpPMAaTHBHBIMU MpPaBOBBIMH  akTamu Poccuiickoit ~ ®Denepauuu,
Hogsroposckoit o6i1acti, MyHUIIMTTATbHBIMHA MPABOBBIMH akTamu [laphuHCKOr0o MyHUIIUIIATBHOTO
paiioHa;

OTKa3 oOpraHa, HpPeJOCTABISIOIEr0 MYHUUUNAIBHYIO YCIYTy, JIOJDKHOCTHOTO JIUIIA,
MYHHIIMIIATFHOTO CIIY)KalIero 00 CHyXKallero OpraHa, MPeIoCTAaBISIIONIET0 MYHHUIUTAIBHYIO
yCIOyry, B UCHpPABIECHUM JOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OMMOOK B BBIAAHHBIX B peE3ylbTare
MPEIOCTABJICHNUS MYHUIIMTIANBHON YCIYTH AOKYMEHTaxX JIMOO HapyIIeHHE YCTAaHOBJIEHHOTO CpPOKa
TaKUX HCIPABICHHUH;

HapylleHUe CpPOKa WM MOPs/Ka BBIJIAYU JIOKYMEHTOB IO pe3ylbTaTaM MpPeJoCTaBICHUS
MYHULUIIAIBHON YCIYTH;

TpeOoBaHUE y 3asBUTENS MPHU MPEIOCTABICHUU MYHUIIUIMATBLHON yCIYTH JOKYMEHTOB WIIH
uHpoOpMallUK, OTCYTCTBME U (WMJIM) HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKa3bIBaUCh MpHU
MEepPBOHAYAILHOM OTKa3e B TMpHEME JIOKyMEHTOB, HEOOXOJUMBIX MJis MpeIOoCTaBIICHUS
MYHHIIMITATFHOW YCIyTH, TUOO0 B MPEAOCTABICHUHM MYHUIIUIIAIBHOW YCIYTH, 32 HCKIIOUEHUEM
CIIydaeB, IPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu | ctateu 7 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.
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5.1.3. XKamoba mnomaercs B oOprad, NPEAOCTABISAIONIMKA MYHHLIHMIIAIBHYIO YCIYTy, B
MUCHMEHHOU (opMe Ha OyMa)KHOM HOCHTEJE, B TOM YHUCIIE MIPU JIMYHOM IIPUEME 3asBUTEIIS, UIH B
JIEKTPOHHOM BHJIE.

3asgBHUTENb MOXKET OOKanoBaTh JCWCTBUS (Oe3ACHCTBUE), a TAKKe PEIICHHs, IPUHSATHIC B
X0JI€ TPEAOCTaBICHUS MYHULMIIAIBHOW YCIYI'W, CIEAYIOIIMM JOJDKHOCTHBIM JIMLIAM OpraHa,
IIPEIOCTABIISIOIIEr0 MYHULIUIIAIBHYIO YCIYTY:

CHelMagucTa OTJAeda — 3aBEIyIOIIEMy OTAelaM WM JIMIY, MCIOJHSIOUIEMY €ro
00s13aHHOCTH;

3aBEYIOIIETr0 OTJeNa - 3aMECTUTEN0 [ JaBbl aJIMUHUCTPALUUM MYHHUIMIAIBHOTO paiioHa,
['maBe MyHHUIIMTIATLHOTO paiiOHa,;

3amecTtuTens [J1aBpl aAMUHUCTPALIMK MYHUIIMIIAIBLHOTO paiioHa - ['J1aBe MyHUIIMTAJIBHOTO
paioHa.

5.1.4. Ilpuem xano6® B MMCbMEHHON (opMe OCYIIECTBISETCS OPraHOM, TPEAOCTABIISIONIM
MYHHUIMIIAJIBHYIO YCIOYry, B MECT€ MpEeAOCTaBICHUS MYHUIMNAIbHOW YycIyru (B MecTe, TIe
3asiBUTEIIb MOJaBaJl 3asiBJICHUE O MPEIOCTABICHUU MYHULMIAIBHON YCIyTH, HapylIeHHe MOopsaKa
MIPEIOCTABJICHNUs KOTOpOW oOamyercs, JMOO B MecTe, TIJie 3asBUTENIEM IIOJIy4eH pe3yJabTaT
MIPEIOCTABJICHUS YKa3aHHOW MyHMIIMIIAJIbHOM yCIIyTH).

XKanoba B nrucbMEeHHOHN opMe MOXKET ObITh TAK)KE HalpaBJieHa 110 MOYTe.

B cnydae momaum >kamoObl NMpH JIMYHOM IpUEME 3asBUTEIb MPEACTaBISAET JOKYMEHT,
YAOCTOBEPAIOUINNA €T0 JIMYHOCTh, B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATENHCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

5.1.5. B anexktpoHHOM BHJIE Kajlob6a MOXKET OBITh TI0/1aHA 3asSBUTEJIEM ITOCPEACTBOM:

odpuimanpHoro caifra Agmunucrtpauuu IlapduHckoro MyHHIMNAIBLHOTO palioHa B CETH
WNHtepHerT;

Enunoro noprana;

dbenepanbHO TocyaapcTBeHHON HHGOpMaoHHO# cuctembl "JlocyneOHoe oOxkamoBanue' "
https://do.gosuslugi.ru.

5.1.6. B ciyuae ecnu sxaiio0a mogaeTcs MpeACTaBUTENIEM 3asiBUTEISI, TAaK)KE TTPEACTABISICTCS
JIOKYMEHT, MOATBEPKAAIOIININ MMOJHOMOYHUS HA OCYILIECTBICHHUE JACUCTBHUII OT UMEHU 3asiBUTENs. B
KauecTBE JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOUIEr0 MOJTHOMOYHMS HAa OCYLIECTBIICHHE JIEUCTBUU OT UMEHH
3asiBUTEIIS, MOKET OBbITh MpeCTaBIeHa:

JIOBEPEHHOCTh, O(OpMIICHHass B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoi
Oenepanun (1 GU3HUESCKUX JTUIT);

JOBEPEHHOCTh, O(OpPMIIEHHAsT B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit
Qdenepauny, 3aBEpeHHAs] ME€YATHIO 3asBUTENS M NOANMCAHHAS PYKOBOJIUTEIEM 3asBUTENS WIH
YIOJHOMOYEHHBIM 3THUM PYKOBOJHUTENEM JINLIOM (AJIs1 FOPUAUYECKUX JTUIT);

KOIHUS pelIeHHus O Ha3HAuYeHUHU WM M30paHuu JIMOO MpUKa3a O Ha3HAYEHUU (PU3UYECKOTrO
JUIAa Ha JOJDKHOCTh, B COOTBETCTBMM C KOTOPOM JaHHOE (U3MYECKOE JMIO 00JiajaeT ImpaBoM
JeCTBOBATh OT UMEHU 3asBUTENS 0€3 TOBEPEHHOCTH (U1 FOPUINUECKUX JIUIT).

5.1.7. Ilpu nogade xano0bl B IMEKTPOHHOM BHJIE JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B MyHKTe 5.1.6
HACTOSIIIEro AJMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, MOTYT OBITh MPECTAaBIEHBI B (DOPME AIIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB,  MOJNUCAaHHBIX  AJIEKTPOHHOM  NOJANUCHIO, BHUJ  KOTOPOH  IPEAYCMOTpPEH
3aKOHOaTeNnbCTBOM Poccuiickoil Denepaunu, nMpu 3TOM JTOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIINI JINYHOCTD
MIpe/ICTaBUTEIS 3asBUTEISI, HE TpeOyeTcsl.

5.1.8. XKano0ba noykHa cosiepkKarhb:

HaMMEHOBAaHHUE OpPraHa, NPeA0CTaBISIONIEr0 MyHUIUIIAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMIA
OpraHa, MpeIOCTaBISIONIEr0 MYHUIUMNAIbHYIO YCIYTy, JM00 MYHUIUMNAIBHOIO CIyXallero,
CITy’Kalllero OpraHa, MpeoCTaBIsIOEro MyHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY (Jlajiee - CllyKalllie), peleHus u
nevicTBus (0e3aeicTBUE) KOTOPBIX 00XKaITYIOTCS;

dbamunnio, uMs, OTU4ECTBO (MPU HATUYMHU), CBEACHHUS O MECTE JKUTEIhCTBA 3asBUTENS, a
TaKke HOMep (HOMepa) KOHTAaKTHOro TenedoHa, aapec (aapeca) 3JIEKTPOHHOM MOYTHI (IpU
HAJIMYWH) U IOYTOBBIN ajpec, 0 KOTOPBIM JOJHKEH OBITh HalpaBlieH OTBET 3asBUTEIIO;

cBeeHuss 00 oOXaldyemblXx pelmieHusX u  jaedcTBuax  (Oe3melcTBUU)  oprana,
MIPEIOCTABIISIOIIET0 MYHULIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpPraHa, IpeJoCTaBIISIOLIETO
MYHHIIMITATBHYIO YCIYTY, TH00 CIyXKallluX;

JIOBOJIbl, HA OCHOBAaHHMU KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COTJIACEH C PELICHUSIMHM U JECHCTBUSAMU
(Oe3neiicTBueM) opraHa, NPEAOCTABISAIONIETO MYHUIUMAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMIA
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oprasa, MpeoCTaBJISIONIEr0 MyHHLIUIIAIBHYIO YCIIYTY, JTU00 CIyKaluX. 3asBUTEIEM MOTYT OBITH
MPEJCTaBICHBI TOKYMEHTHI (TIPH HATMYHMH), TOATBEPKAAIOUINE JOBOIBI 3asIBUTENS, THOO0 UX KOTIHH.

5.1.9. Ilpu mnosyueHun kanoObl, B KOTOPOM cojaepkKarcs HELUEH3YpHble JHO00
OCKOPOUTENbHBIE BBIPAXKECHHS, YTPO3bl JKU3HHU, 3/I0POBBI0 W HMMYILECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIIA
OpraHa, IpeJOCTaBIIAIOLIET0 MYHUIMIAIbHYIO YCIYIy, CIYKallUuX, a TaKKe WICHOB HUX CEMEH,
JOJKHOCTHOE JIMIIO, HAJEJICHHOE IOJHOMOYHMSMH II0 PAaCCMOTPEHHUIO Kajo0, BIIpaBe OCTABUTh
xanoOy 0e3 OTBeTa MO CYyHIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B HEH BOMPOCOB M COOOLIUTH 3asBUTEITIO,
HaIpaBUBIIEMY KaJl00y, 0 HEAOMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHUS TIPABOM.

Ecnu tekcT nucbMeHHOM »kanoObl HE MOJ1aeTCsl IPOUYTEHHIO, OTBET Ha )Kajlo0y HE JTaeTcsl, O
4eM cooOIIaeTcsl 3asBUTEI0, HANPABHBIIEMY JKalIo0y, €ciu ero (GaMuius W TOYTOBBIH aapec
MOJIAI0TCS IPOUTEHHUIO.

Ecmu B xanobe 3asBUTENS COACPIKUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIH eMy HEOJHOKpPATHO JaBajHCh
IIMCbMEHHBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY B CBSI3U C paHEE HaIIPaBJISIEMbIMU UM jKaj00aMu, U MIPU 3TOM B
xKajobe He MPHUBOJATCS HOBBIE JOBOJABI MIIM OOCTOSITENLCTBA, JOJLDKHOCTHOE JIMLO, HA/EJIEHHOE
MIOJIHOMOYUSIMU TI0 PACCMOTPEHMIO Kajlo0, BIpaBe MPHUHITH pElIeHHuE O Oe30CHOBATEILHOCTH
ouepeHOM KaoObl U MPEKPALEHUH NEPENUCKU ¢ 3asBUTENEM MO JaHHOMY Bompocy. O 1aHHOM
pELICHNH YBEIOMIISIETCS 3asiBUTENb, HAIPABUBILIUI Kai00y.

5.1.10. Opras, npeaocTaBiIsSIOUINI MyHUIIMITAIBHYIO YCIIYTY, O0€CIIeUHBAET:

OCHAIL[EHHE MECT IIpUeMa xkajoo;

nHpopMHUpOBaHHE 3asBUTENEH O TMOpsAKe OOXKaloBaHHWS peUleHHH W JelcTBHiM
(Oe3nelicTBUS) OpraHa, MpeIoCTaBIISAIONIEr0 MyHULIUIIAIBHYIO YCIIYTY, JOKHOCTHOTO JIMIla OpraHa,
MPEIOCTABIISIIOIIET0 MYHHUIUIAIBHYIO YCIyry, JHO0O CIyKalluX IOCPEICTBOM pPa3MelleHus
nH(pOpMallMd Ha CTEHJAaX B MECTaX MpPEIOCTABJICHUS MYHHUIMMNAIbHBIX YCIYTr, HAa O(QUIHaILHOM
caiTe opraHa, IPEAOCTaBIIONIET0 MYHHMIMNAIBHYIO YyCIyry, B cetn MHTepHer, Ha EnnHOM
noprase u PernonaiabHOM nopTrae;

KOHCYJIbTHPOBAHHE 3asBUTEICH O TOpSAKE OOKAJOBAaHWSA PEIICHUA | JACUCTBUU
(Oe3neiicTBuUs) OpraHa, MPeJOCTaBIAIOIIEr0 MyHHIIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO JIUIA OpraHa,
IIPEJOCTABISIONIEr0 MYHULIMIAIBHYIO YCIYry, JUOO CIyXaluX, B TOM 4YHCIEe MO Teaedony,
3JIEKTPOHHOM MOYTE, IPU JIUYHOM IIPUEME.

5.2. PaccmoTpeHue Kkaji00bl

5.2.1. JXamoba Ha HapylIeHHE TMOpsAIKA TMPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIyru
BCJIC/ICTBUE pEIICHUN U JIeHCTBUM (0e31eicTBUs) opraHa, MPeaoCTaBISIIONIEr0 MYHHUIIMIAIbHYIO
YCIIyTY, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, NPeOoCTaBiISIONIer0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIyry, 0o
CIIyXaIlIUX PacCMaTPUBAETCS OPTaHOM, IPEIOCTABISIOIIUM MYHULUIIAIbHYIO YCIIYTY.

5.2.2. XKanoba, moctynuBmias B OpraH, MNPEIOCTABJISIONIMNA MYHHIIUIAIBHYIO YCIYTY,
MOJICKHUT PETUCTPALMU HE MO3/IHEEe CIEAYIOUIero paboyero IHs co aHA ee nocrymieHus. XKamoba
paccmarpuBaeTcsi B TeueHue 15 pabouux JHeW co THS ee perucTpaiuy, a B ciaydae 00KaJoBaHUS
OTKa3a OpraHa, NIOpeJOCTaBISIOIIET0 MYHUIMNAIbHYIO YCIYry, AOJDKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa,
MIPEIOCTABIISIIOIIET0 MYHUIIUIIATBHYIO YCIIYTY, IN0O CIyXKallluX B MpUeMe JOKYMEHTOB Y 3asBUTENS
00 B UCHPABICHUU JOMYIICHHBIX OMEYAaTOK U OMIMOOK WJIM B cly4ae 00)KaloBaHHs 3asBUTEIEM
HapyIIeHHUs] YCTAHOBIEHHOTO CpPOKa TaKUX HCIPABJICHUN kalloba paccMaTpuBaeTcs B TEUEHUE S5
pabounx AHEN CO JIHS ee perucTpaIuu.

5.2.3. Tlo pe3ynapTaTaMm paccCMOTPEHHsI >Kajdo0bl B COOTBETCTBUU C 4YacThio 7 cratbu 11.2
®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3 opras, Mpe10CTaBIAIOMNNA MyHULIUNIAIBHYIO YCIYTY, IPUHUMAET
OJIHO U3 CIEAYIOLIUX PEIICHUN:

YJIOBJIETBOPHUTH Kaj00y, B TOM YHuclie B (popMe OTMEHBI IPUHATOrO PELIeHuUs], UCTTPABICHUS
JIOMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3y/bTaTe MPEJOCTaBICHUS MYHUIUNAIbHON
yCIyrd JIOKYMEHTax, BO3Bpara 3asiBUTENI0 JECHEKHBIX CpPEACTB, B3UMaHHE KOTOPBIX HE
IIPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMHU IIpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn @enepaunnu, Hosroponackoi
001aCTH, MyHUITUIIAIbHBIMU MPABOBBIMH akTaMH [TapprHCKOTO MyHHIIMIIAIBHOTO paiioHa,

OTKa3aThb B yJAOBJIETBOPEHUH JKATOOBI.

5.2.4. He no3nHee oHSA, CIEMYIOIIErO 3a AHEM NPUHATHS PEIICHUS, YKA3aHHOTO B ITYHKTE
5.2.3 Hacrosero AJMHUHUCTPATHUBHOTO pErJIaMEeHTa, 3asBUTENI0 B IMUCHBMEHHOW ¢opme M 10
KEJaHHIO 3asBUTEIIS B AJIEKTPOHHOM (hopMe HampaBlisieTCs MOTUBUPOBAHHBIM OTBET O pPe3ylbTaTax
paccMOTpEHUS JKaJI00bL.
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B ciiyuae ycraHOBIIEHHS B XOJ€ WM IO pe3yJabTaTaM pPacCMOTPEHHs KajloObl MPU3HAKOB
COCTaBa aJMHUHUCTPATUBHOTO IIPABOHAPYIIEHMsS] WM NPECTYIUIEHUs JODKHOCTHOE JIUIIO,
HA/ICJICHHOE TIOJHOMOYHMSMM II0 PACCMOTPEHMIO JKalo0 B COOTBETCTBMM C NyHKTOM 5.1.3
HACTOSIEro AJMHUHHUCTPATUBHOIO DPErJIAMEHTA, HAIPaBJISIET MMEIOLIUECS MaTephallbl B OpraHbl
MIPOKYpaTypHI.

5.2.5. B oTBeTe 1o pe3yabTaTaM pacCMOTPEHUS JKaTO0bI YKa3bIBAIOTCS:

HAaMMEHOBAHUE OpraHa, MNPEJOCTaBISIONIET0 MYHHUIUNAIBHYIO YCIYry, PacCMOTPEBIIErO
xanoOy, IOJDKHOCTh, (amwmius, WM, OTYECTBO (NMPH HATUYMH) €ro JOJDKHOCTHOTO JIMIIA,
MIPUHSBILIETO PEIICHUE IO Kalo0e;

HOMEp, JlaTa, MECTO MPUHATHUS pEIlIEeHUs, BKIOYas CBEACHUS O JOJKHOCTHOM JIMIIE OpraHa,
MPEAOCTABIISIIOIIETO MYHULIMIAIBHYIO YCIYTY, CIY)XalllMX, pelieHus W aeuctBus (6e3aeiicTBue)
KOTOPBIX 00XKAITYIOTCS;

(bamuusi, UMs1, 0TYECTBO (TIPY HAJIMYWH ) 3asIBUTEIIS;

OCHOBAHUS Ul IPUHSITHS PEIICHUs 110 kKanooe;

MIPUHSATOE O kKanobe pelieHue;

nHpopmanus O  JCWCTBMSX,  OCYIIECTBISEMBIX  OpPraHoM,  IPeIOCTABIISIOMINM
MYHUITUTIATBHYIO YCIIYTY, B IEISIX HE3aMETUTEIFHOTO YCTPAHEHHUS BBISBJICHHBIX HAPYIIECHUH TIPU
OKa3aHWHM MYHUIIUNAIBLHOW YCIYIHW, a Takke MHPOpManus O JaTbHEUIINX JEHCTBHSIX, KOTOpPHIC
HEOOXOJIMMO COBEPILIUTH 3asBUTENI0 B IENAX IOJYYE€HUS MYHUIUNAIBHOW YCIyru (B ciiydae
MIPU3HAHUS JKATOOBI TIOJTIeXKAIIEH YIOBICTBOPEHHIO);

apryMEHTHPOBAaHHBIC PA3bCHEHHS O NMPUUYMHAX MPUHATOTO PEIICHHUs, a TaKXKe CBEACHUS O
MOpsIIKE 00XKaJoBaHUST NPUHATOTO MO JkKajoOe pelieHus (B ciyyae MNpPHU3HAHUS KaJIoObl He
nojJiexxanieil y0BJIE€TBOPEHHIO).

B cnyuae npusHaHus kajnoObl Mojyiexalieil yIOoBIETBOPEHUIO B OTBETE IO pPE3yJbTaTam
paccMOTpeHUS Kaja00bl 3asIBUTEIIO TaKXKe MPUHOCATCSA U3BUHEHHMS 3a JI0CTaBJIEHHbIE HEY00CTBA.

5.2.6. OTtBer MmO pe3yabTaTaM PACCMOTPEHHs KAIOOBI TOAMMCHIBACTCS JIOJDKHOCTHBIM
JIUIOM, HaJeJICHHBIM MTOJIHOMOYHEM 10 PACCMOTPEHUIO Kao0.

5.3. O0xkasioBaHue pelieHUs 10 Kajnoode

5.3.1. Tlonmoxenus ®PenepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, ycraHaBiauBarOUMe MOPSIOK
paccMOTpeHHs XKajoO Ha HapyIICHUs TpaB 3asBUTENICH MPH MPEIOCTABICHUH MYHUIIUITATBHBIX
YCIIYT, HE PACIPOCTPAHSIIOTCS Ha OTHOIICHHUS, perynupyembiec deaepaqbHbIM 3aKOHOM OT 2 Mast
2006 1. Ne 59-@3 "O nopsinke paccMoTpeHus oOparieHuit rpaxaan Poccuiickoit deneparuu’.

3asBUTENh BIpaBe O0XKAlIOBAaTh PEIICHHUs, IPHUHATHIE IO pe3yJbTaTaM pPacCMOTPEHUS
MOJAHHOM WM JKaJoOBbl, B TOPSAAKE TIMOJYMHEHHOCTH JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM  OpraHa,
MPEAOCTABIISIIONIETO MYHUIIMIIAJBHYIO YCIYr'y, VyKa3aHHbIM B TyHKTe 5.1.3  Hacrosiiero
AJIMUHHUCTPATUBHOTO PEriIaMeHTa, TU00 B CyIeOHOM TOPSIIKE.

Cornacio wactu 1 crareu 219 Kopekca aIMHUHHCTPAaTHBHOIO CYIOIPOU3BOJICTBA
Poccuiickoit @enepanuu 3asBUTENb BIpaBe 0OpaTUTHCS B CyA C 3asBlieHHEM (TpeboBaHueM) o0
OCIIApUBAHUU  peUICHHWM, aeiicTBuil  (Oe3aeiicTBHUs) oOpraHa MECTHOTO  CaMOYIIPaBIICHUS,
JOJKHOCTHOTO JIMIIA, MYHUIIUIIAJIBHOTO CIIY)KAIEro B TEUEHUE TPEX MECAIEB CO JIHS, KOT/Ia eMy
CTaJIO U3BECTHO O HAPYIICHUH €T0 MpaB, CBOOO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB.

5.3.2. 3asBUTENs UMEET MPaBO HA MOJyYeHHE MHPOPMAIUU U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
U1 000CHOBAHUS M PACCMOTPEHHUS KAIOOBI.
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[Tpunoxxenne Ne 1

K AIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
«IIpenocraBiieHUE CBEICHUH,
JIOKYMEHTOB U MaTE€PHUAJIOB,
COJICPKAITUXCS B TOCYIaPCTBEHHBIX
WH(OPMAITMOHHBIX CUCTEMAaX
obecrneueHus rpaJloCTPOUTEIbLHON
JESITEIbHOCTH»

OOPMA
B Anmunuctpanuto [lappuHckoro MyHUIIMNaIbHOTO
paiioHa
oT

(®UO 3asBuTens (Ui GU3MYECKOTO JIUIA), TOIHOE

U (WIKM) COKPAICHHOC HAUMECHOBAHUE (IS FOPUIHYCSCKOTO
JuIa))

MecTo KHUTENbCTBA 3asBUTENS (T PU3MUIESCKOTO JIHIIA)

WJIA MECTOHAX OKJICHHE 3assBUTEIS (IS FOPHUIUUIECKOrO JIHIIA))

(xoHTaKTHBII TenedoH)

(ampec AIIEKTPOHHOI TTOYTHI)

3AIIPOC
0 MIPEJOCTABJICHUHU CBEACHUM, TOKYMEHTOB, MaTEPHUAJIOB, COJICPKAIIMXCS B
roCyJIapCTBEHHOU HH(GOPMAIIMOHHON CHCTEME
obecrieueHus TPaIOCTPOUTEIIHLHON esiTenbHOCTH HoBroposckoit o6nactu (nanee

I'MCOr )

[Ipomy npegocTaBuUTh CBEACHHUS, JOKYMEHTHI, MATEPUAJIBI:

(Hy’)XHOE TTOJYEPKHYTh )
] reppuropun;

] 3€MENILHOM Y4acCTKe;

I:l 00BEKTE KalUTAJIbHOTO CTPOUTENICTBA;

KaJacTpOBbIA HOMEp (KBapTal)

PAacCMoJIOKEHHOM (OM, BIM) TIO aJpecy:

(ampec OO HOE OMMCAaHUE MECTOTIONOKEHUS

00BEKTOB HEABHKUMOCTH)

n3 pasgena ['MCOI'J] (oTMETUTh HYKHOE):
MIPEAYCMOTPEHHBIE  CXEMaMH  TEPPUTOPHAIBHOIO  IUIaHMpoBaHus  Pocculickon



UL Ul

Ddenepanyu KapThl TUIAHUPYEMOTO pa3MeIIeHUs 00bEKTOB (heepanbHOr0 3HAYCHUS H
IIOJIOXKEHUS O TEPPUTOPHAIBLHOM IUIAHUPOBAHUM IPUMEHUTEIBHO K TEPPUTOPUHU
[Mapdunckoro paiioHa,

MIPEyCMOTPEHHbIE CXEMaMH TEPPUTOPUATBHOIO IUIAHMPOBAHMUS JBYX U Ooisee
cyobektoB Poccuiickoit @Denepanuy, CXeMOW TEPPUTOPUAIBHOTO IUIAHUPOBAHHMS
Hogropockoii ob6mact KapThl IUIAHUPYEMOTO Pa3MENIeHUsI 00BEKTOB PETHOHATBHOTO
3HAQYCHHUS M II0JIOKEHHUS O TEPPUTOPUAIBHOM IUIAHUPOBAHUU IPUMEHUTENIBHO K
teppuropun IlaphuHCKOrOo MyHHIMITATHHOTO paiioHa;

MPEIyCMOTPEHHbIE CXEeMaMH TeppUTOpUANbHOrO  MuaHupoBanus Ilapdunckoro
MyHHIMIANbHOTO  paifona HoBropojckoil oOnactu, TreHepalbHBIMM  IUIAHAMU
MOCEJIEHUH, KapThl IUIAHUPYEMOTO pa3MEIIEHHUs] COOTBETCTBEHHO OOBEKTOB MECTHOIO
3HAYEHUS! MYHULHUIAIBHOIO paliloHa, 0OBEKTOB MECTHOI'O 3HAUEHUS MOCENEHUs, KapThl
(YHKIIMOHAJIBHBIX 30H, a TAK)XKE MOJI0KEHUSI O TEPPUTOPUATIHLHOM IIIaHUPOBAHUH;

pEerHOHABHBIE HOPMATHBBI TPAJI0CTPOUTEIIBHOTO MPOSKTUPOBAHUS;
MECTHBIC HOPMAaTHUBBI TPAIOCTPOUTEIHLHOTO MPOCSKTUPOBAHWS;
MpaBHJIa 3eMJICTIONIB30BAHUS H 3aCTPOIKH;

MpaBuIia GJIaroycTpoiicTBa TEppUTOPUN;

MIPOEKT IJIAHUPOBKU TEPPUTOPHH;

MIPOEKT MEXKEBaHUS TEPPUTOPHH;

MaTepHasbl U Pe3yIbTaThl MHKEHEPHBIX U3bICKAHU;

CBEICHUSI O CO3/IaHUU UCKYCCTBEHHOTO 3€MEJIbHOTO y4acTKa;

CBCACHUS O I'PaHULIAX 30H C 0COOBIMH YCJIOBUAMHU HUCIIOJIb30BAHUA TeppI/ITOpI/Iﬁ u 00 ux
XapPaKTCPHUCTUKAX, B TOM YHCJIC 00 OTpaHNYCHUAX UCIIOJIb30BaHUS 3EMCIIbHBIX YHAaCTKOB
B I'paHUIIaX TaKUX 30H;

MoJIokeHne 00 0co00 OXpaHsSeMOW NPUPOAHONH TEPPUTOPHUH, JECOXO3ANUCTBEHHBIC
periaMeHThl IECHUYECTBA, PACTIONIOKEHHOTO Ha 3eMJISIX JIECHOTO (hOH/a;

noJjioxkeHrue 00 0co00 OXpaHseMOW MPUPOAHON TEPPUTOPHUH, JECOXO3SHCTBEHHbIE
perjaaMeHThl JIECHUYECTBA, PACIIONOKEHHOTO Ha 3eMIISIX JIECHOTO (POH[a;

IJIaH Ha3€MHBIX MW HOA3CMHBIX KOMMYHI/IKaLII/II‘/’I, Ha KOTOpOM 0T06pa)KaCTC}I
I/IH(bOpMaI_II/ISI 0 MCCTOIIOJIOKCHUU  CYHICCTBYIOIIUX W  HPOCKTUPYCMBIX ceTei
HHXXCHCPHO-TCXHUYCCKOTO O6CCHC‘{6HI/I${, QJICKTPUYCCKUX CCTCI>'I, B TOM 4YHCIIC Ha
OCHOBaHMHM  JAaHHBIX, CoCprKallluXCcsa B EmnuaoM 1 OCYAapCTBCHHOM  pCeCTPE
HCABUKXUMOCTH, CAUMHOM IOCYJapCTBECHHOM PCECTPC 3aKJ'IIO‘-IeHI/II71;



pelIeHsl 0 PEe3epBUPOBAHUU 3EMENb WM PEHICHUS 00 M3BSITUU 3eMEJTbHBIX YYaCTKOB
JUISl TOCYIapCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIBHBIX HYX];

AcJia 0 3aCTPOCHHBIX WJIA IO JICKAIINUX 3aCTpOI7IKe 3CMCJIbHBIX Y4aCTKax;

I:l HWHBIC CBCACHUS, NOKYMCHTBI, MAaTCPUAJIbI.

(yxa3ath 3ampaniiBaeMble CBEICHUS)

dopma npeaocTaBIeHUs CBEICHUI:

(OyMa)KHBIN MM 3JIEKTPOHHBINA HOCHUTENb,
TEKCTOBas WU rpaduyeckas hopma)

Crnioco6 HarnpaBiieHusl (BbIJ1aun) CBEICHUI:

(HampaBieHHe 1O TI0UTe,
3NIEKTPOHHOI 1MoUTe, HA PYKH)

KosmmuecTBo 3K3eMILISIpOB

YBG,ZIOMJIGHI/IG O MMPOU3BCACHHLIX paCyYCTaX, 00 O6IIICM pasMcEpe I1aThbl
3allpallInBaCMbIX CBGI[CHI/Iﬁ [Mpomy HallpaBUTh HA 3JICKTPOHHYIO ITIOYTY:

3aHpaHII/IBa€MI>IG CBCACHMU:I:
HaHpaBI/ITB I1O ITOYTC

(TouTOBBIH anpec nonyyarels HHPOPMALIIH)

HanpaButh 110 371€KTpOHHOM MOYTE

(3neKTpOHHBIH afpec nonydarens HHGOPMALIUK)

[Tomyuy nu4uHO

K 3asBnenuro npunararorcs

C ycl0BUSAMHM OIUIATHI TPEAOCTABICHUS CBEJECHUN O3HAKOMIJIEH (a)

" 20 T.

(TOTUCH 3asIBUTEIS)



[punoxenne Ne 2

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY
«IIpenocraBiieHUE CBEICHUH,
JIOKYMEHTOB U MaTE€PHUAJIOB,
COJICPIKAITUXCS B TOCYIaPCTBEHHBIX
WH(OPMAIMOHHBIX CUCTEMAX
obecrneueHus rpaloCTpOUTEIbLHON
JESITEIbHOCTH»

Komy

DPOPMA

(pamunus, ums, 0T4ECTBO (pH Hanuuum) 3assutess, O PHUTI(ans pusndeckoro
JUIa, 3aPETUCTPUPOBAHHOTO B KAUECTBE HHANBHIYaTLHOTO MPEANpUHAMATENS) —
JUIst QU3MYECKOTO JINIA, OoJIHOe HanMeHoBanue 3assurens, MHH, OI'PH — nns

OPUANYECKOTO JIMIA,

TIOYTOBBIH MHJIEKC H aJpec, TenedoH, aapec NeKTPOHHOHIOUTEI)

00 oTKa3e B mpueMe T0OKYMEHTOB

(HaMMEHOBAaHHE YTIOIHOMOYEHHOTO OPraHa MECTHOTO CaMOYTIPaBICHNs)

B npueme nokyMeHTOB Al IpenOCTaBiIEHUS MyHMLIMNAIbHOW ycinyru «lIpenocraBieHue
CBEICHMI, JOKYMEHTOB M MaTEpHajOB, COJAEP)KALIUXCA B TOCYIApPCTBEHHBIX HH()OPMAIIMOHHBIX
cucremMax oOecredeHuss TpaJoCTPOUTEIbHON JedaTeabHOCTH» BaM oTkazaHo MO cleayromum

OCHOBAHUSIM:
Ne ITYHKTa HanMmenoBaHne oCHOBaHMSA JJIA OTKa3a B PasbsICHEHHE IIPpU4YXH OTKa3a B
A,Z[MI/IHI/ICTpaTI/I COOTBETCTBHU C AI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHBIM npueEMe 10KyMCHTOB
BHOTO pEriiaMeHTOM
periiaMCHTa
IIOAITYHKT «a» 3anpoc (6] IMPpEa0CTaBICHUN CBeI[eHI/II\/'I, Ym%zeaemc;z, Kaxkoe 6e0om-

nmyHkTa 2.9.1

JOKYMEHTOB, MAaTepHalloB, COAEpKAlUXCA B
rocy/lapcTBEHHOW HMH(OPMAIIMOHHOW cHCTEeMe
obecrieueHus IpajgoCTPOUTETHHON
JIesITeNIbHOCTH HOBIOPOJICKOM 00s1acTi

cmeo, opeaHuzayus npeooc-
maesem yciyey, ungopmayus
0 €20 MeCmMOHAX0HCOeHUU

MOAIYHKT «0»
nyHkra 2.9.1

HETIOJIHOE 3alloJIHeHUE MoJied B (hopMe 3ampoc
O TMPEIOCTaBICHUU CBEICHHI, JOKYMEHTOB,
MaTepHalioB, B TOM 4YHCIE B HMHTEPAKTUBHOU
dbopme 3asBienus (yBenomieHusi) Ha EnuHom
nopraje, peTHOHAIILHOM MOPTAaJe

Vkasviearomes ocnosanus ma-
K020 6616004

MOJITYHKT «B»
nyHkra 2.9.1

HEMpPEACTABICHUE JOKYMEHTOB, MPEIyCMOT-
PEHHBIX IMYHKTOM 2.6.2 HacTOsIero AIMUHU-
CTPaTHUBHOTO perjlaMeHTa

Ykasvieaemca  ucuepnwisaio-
wuil  nepeuenb OOKYMEHMOS,
He npeocmasienHblX 3asa6ume-
aem

MOJIYHKT «I'»
nyHkra 2.9.1

MPEJCTaBICHHbIE JOKYMEHTBl YTPaTHUIH CHUITY
Ha JIeHb OOpaIleHUs 3a MOJY4YECHUEM YCIyru
(TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOMIHNKA JIMYHOCTh; JO-
KYMEHT, YJO0CTOBEPSIOIINNA MOTHOMOYUS Mpe-
CTaBUTEIIS 3asBUTENSA, B Clydae oOpaiieHus 3a
MOJYYEHUEM YCIYTU YKa3aHHBIM JIHUIIOM)

Vkaszvieaemcs  ucuepnwigaro-
Wuii  nepeuenb OOKYMEHMOS,
VMPamueuux cumy

MTOJITYHKT «J1»

OpeaACTAaBJICHHLIC AOKYMCHTBI COACPIKAT IIOJ-

Vkazvisaemca ucdyepnoviearo-




nyHkra 2.9.1

YUCTKU U UCITPABJICHHUA TCKCTA

Wuti nepeueHvb OOKYMEHMOS,
cooepaxcamux NOOYUCMKU U
ucnpasienus mekcma

[ToamyHkT «e»
nyHkra 2.9.1

MPEJCTAaBICHHBIC B AIEKTPOHHOU (opMe JOKY-
MCHTBI COACPIKAT MOBPCKIACHUA, HAJIUYIUC KO-
TOPBIX HE MO3BOJISET B MOJHOM O0BEME IMOIy-
YUTh WHPOPMALMIO M CBEACHUS, COJEpKa-
UECA B JOKYMCHTAX

Vkazvieaemcsa  ucuepnwvigaro-
Wuti nepeueHvb OOKYMEHMOS,
Cco0epxHCauux noBPeHcOeHUs

MOJITYHKT <OK»
nyHkTa 2.9.1

3aIpoC O MPEOOCTaBICHHM  CBEICHHIA,
JOKYMEHTOB, MAaTe€pUaJIOB W  JIOKYMEHTHI,
YKa3aHHbIE B ITYHKTE 2.6.2 Anmu-

HUCTPATUBHOI'O perjlaMeHTa, MpPEeJCTABJIECHbI B
ANIEKTPOHHOU (opMe C HapylleHueM TpebdoBa-
HUN, YCTAHOBJEHHBIX HyHKTamu 2.18.2 —
2.18.4 AIMUHHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa

Vxazviearomea ocnosanus ma-
K020 8616004

TTO/IITYHKT «3%» BBISIBJIEHO  HECOONIOZIGHWE  YCTAHOBJICHHBIX | Vkazvieaemcsa — ucuepnwvigaio-

nyHkra 2.9.1 crateeit 11 denepanpHoro 3akoHa «OO0 dJek- | wull nepeuenv I1eKMPOHHBIX
TPOHHOM TOJNUCH» YCIOBUN NMPU3HAHUS KBa- | OOKYMEHMO8, HecoOmeemcni-
TU(UIIMPOBAHHON AJIEKTPOHHOW TOIMUCH ACH- | 8YIOuux YKA3aHHOMY Kpume-
CTBUTEIILHON B JIOKYMEHTaX, MPEJACTaBICHHBIX | puto
B DJIGKTPOHHOU (hopme

JlonoHUTENBHO

uHpopMUpyeM:

(yKa’iI)IBaeTCH HHd)OpMaIIH}I, HeOﬁXOlIHMa}I JUIA YCTPAaHEHHUA NPUYHWH OTKa3a B IPUEME NOKYMEHTOB, a TaKXK€ WHaA HOMOJIHUTEIbHAA HHCbOpMaIIHﬂ npu HaHI/I‘{I/II/I)

(JIOJDKHOCTB)

(mormck)

(pamunms, UM, 0TYECTBO (TIPH HATTHYUHN)

*Caenenust 00 MHH B oTHOLIIEHUH MHOCTPAHHOI'O FOPHIMYECKOTO JINIA HE YKa3bIBAIOTCSL.




[Tpunoxxenne Ne 3

K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
«IIpengocraBiieHUE CBEICHUM, JOKYMEHTOB 1
MaTepHaJioB, COJIEPKALIUXCS B TOCYIAPCTBE
UH(POPMALMOHHBIX CHCTEMaX 00eCTIeYeHuUs
I'PafOCTPOUTEIBHON EATETLHOCTH

OOPMA

Komy

(pamunus, um, 0T4ECTBO (pH Hanudum) 3agsutess, O PHUTI(as pusnaeckoro
NMIa, 3apETUCTPHPOBAHHOTO B KAUECTBE HHANBHIYaIbHOTO MPeANpHHAMATENS) —
JUIst QU3MUECKOTO JIHIA, MOJTHOe HauMeHoBanue 3assurens, MHH, OI'PH — nns
IOPHIHYECKOTO JIHIIA,

TIOYTOBBIH MHIEKC H aJpec, TenedOoH, aapec NeKTPOHHOHIOUTEI)

00 oTKa3e B MPeI0CTABJICHUN MYHHUIMIIAJIbHOH YCIYyTH

(HaNMEHOBaHKE YTIONTHOMOYEHHOTO OPTraHa MECTHOTO CaMOYTIPaBICHNs)

0 pe3yabTaTaM paccMOTpeHHUs 3asiBieHus no yciyre «IIpenocraBienue cBeeHui, TOKyMEHTOB U
MaTepHUajoB, COJAEPXKALIUXCA B TOCYJAapCTBEHHBIX HH(OPMALMOHHBIX CHCTEMax oOOecredYeHus
IPaJOCTPOUTEIBHON JIEATEIBHOCTHY» OT Ne U TPWIOKEHHBIX K HEMY
JOKYMEHTOB MPUHSATO pelieHre 00 0TKa3e B MPEAOCTaBICHUH YCIYTH 10 CIEAYIOIIMM OCHOBAHUSIM.

Ne mynkTa Pa3bsicHeHne MpUYMH OTKa3a
HanmeHoBaHue OCHOBaHMS 7151 OTKa3a B
AJIMAHHCTPAaTUBHOIO B BblJaue AyOnuKara
COOTBETCTBUU C €AMHBIM CTaHJIAPTOM
periiaMmeHTa perieHus
MOJITYHKT «a» 3ampoc, MEKBEIOMCTBEHHBIM 3ampoc He | Ykazwigaromcs kaxas umenHo
nyHkTa 2.10.2 colepXUT WH(MOPMAIMK, YKa3aHHOW B | uHgopmayus omcymcmeyem

MOJIMYHKTE «a» MyHKTa 2.6.2 HACTOSAIIErOo 6 3anpoce
AJIMUHUCTPAaTUBHOTO pEerjiaMeHTa

ITOAITYHKT «O» 3ampoc  HE  OTBEHACT  CICHYIOIINM Yxasvisaromes ocnosanus

nyHkra 2.10.2 TPEOOBAHUAM: makozo 6v18600d
B ciryyae HaIpaBJICHUS

I0JIb30BaTEIEM 3ampoca B OyMaxxHOH
¢dbopme TakoH 3ampoc  NOJMMCHIBAETCS
H0JIb30BaTEIEM  COOCTBEHHOpPY4HO. B
cilyyae TMOANUCAHUS 3ampoca B OyMaxxHOU
¢bopme JIHLIOM, YIIOJTHOMOYEHHBIM
JNEUCTBOBaTh OT HMEHHM  II0JIb30BATENA
(nmamee - VIIOJTHOMOYEHHOE  JIUILIO),
00s3aTeNIbHBIM IPUIOKEHUEM K TaKOMY
3arpocy SBIIIOTCS JOKYMEHTHI,
NOATBEP)KTAIOIINE YKAa3aHHOE TIOJHOMOYHE
TaKOTI'0 JIMLIA.

B cnydae ecnu 3ampoc HampaBisieTcs
NI0JIb30BATENEM WM  YINOJIHOMOYEHHBIM
JMIIOM B 3JIEKTPOHHOW (opme, Takou
3anpoc MO INTHACBIBAETCS IIPOCTOM
IEKTPOHHOW  TMOJIMCBHIO  I0JIB30BATENSA
a100 YMOJHOMOYEHHOTO Juua. B ciyuae
MOANMCAHNSA  YHNOJHOMOYEHHBIM  JINLIOM

3amnpoca B ANEKTPOHHOU dbopme
00s3aTeNbHBIM TPHIIOKEHUEM K TaKOMY
3amnpocy SIBISIIOTCSA JOKYMEHTHI,

NOATBCPXKAAIOIINEC YKA3AHHBIC ITOJTHOMOYH A



consultantplus://offline/ref=BE6BAC949C374C24BF67B4BAEE02E45D70EC67E8AA55E01F33E3ACB605F128C3BFCB245C3AB6A0C4C60377D5342998F15FC5939182B8724845mCM

Ne mynkra
AJIMUHHUCTPATUBHOTO
periiaMmeHTa

Pa3bsicHeHue pu4MH OTKa3a
B BblJaue JyOiuKara
pelieHus

HanmenoBaHue oCHOBaHMS JJI1 OTKasa B
COOTBCTCTBUU C CIUHBIM CTAHAAPTOM

TAaKOI'O JIMIIA.

3alpoc  OCYIIECTBJSAETCS B OTHOLIEHUU

IIOAITYHKT «B» Vkaszvisaromes ocnoeanus

nyHkra 2.10.2 CBEJICHUH,  JOKYMEHTOB,  MaTepHaJoB, Maxko2o 8618600a
KOTOpBIE B COOTBETCTBUH C
3aKOHOJATCIILCTBOM Poccuiickoit

Oenepaniii comepkar  MHPOPMAIIHIO,
JIOCTYII K KOTOPOW OTpaHUYEH U 3asiBUTEIb
HE MMEET ITpaBa JoCTyna K Hel

MOAIYHKT «I'» 10 HUcTeuyeHuu 7 paboumx IHeW co 1HA |  Vkaswlieaiomces ocnosanus
nyHkTa 2.10.2 HaIlpaBJICHUs IOJI30BATEI0 YBEJIOMIICHUS Maxko2o 86186004

00 ommate TPeNOoCTaBICHUS CBEICHUI,
JOKYMEHTOB, MaTepuajoB uHpopMaius 06
OCYILIECTBJICHUN TOJb30BATEIEM OIIATHI
MPEIOCTABICHUSI CBEICHUMN, JOKYMEHTOB,
MaTepuasoB y oprasa MECTHOTO
caMOYNpaBJieHUS! OTCYTCTBYET WMJIM OIliaTa
MPEIOCTABICHUSI CBEICHUH, JOKYMEHTOB,
MaTepHUajoB OCYILECTBICHAa HE B IOJHOM

o0beme
MTOJIYHKT «J» 3ampaiyBacMble CBEICHUA, JNOKYMEHTHI, | Vkasvlearomcs ocnoéaHus
nmyHkra 2.10.2 MaTepuabl OTCYTCTBYIOT B Maxko2o 6616004
HHOOpPMALIMOHHON ~ cuUCTeMe Ha  JaTy
paccMOTpeHUs 3armpoca,

MEXKBCIOMCTBCHHOI'O 3aI1pocCa.

Bbl BmpaBe MOBTOPHO OOpaTUTHCA B YIOJHOMOYCHHBIM OpraH C 3asBICHUEM O
MPEIOCTABICHUH MYHUIIUTIATBHON YCIYTH MOCJIC YCTPAHEHUS YKa3aHHBIX HAPYIICHUH.

JlaHHBIA OTKa3 MOXKET OBbITh OOXaJIOBaH B JOCYJACOHOM TNOpPSAKE IyTeM HaIpaBJICHUS
)KaJI00bl B , a TaKkkKe B CyaeOHOM
MOPSIIIKE.

JloToTHATEIbHO HHPOPMHUPYEM:

(ykasbiBaeTcst HHQOpMALHs, HEOOX0JUMast [UIsl yCTPaHEH st IPUYHH OTKa3a B OTKa3e NMPEJOCTABICHUs TOCYAapPCTBEHHOM (MyHHIMIIAIBHOM) YCIyTH, @ TAKKE HHas

JIOTIOJIHUTENbHAS. HHYOPMALKS IPH HAJIMYHH)

(I1OIDKHOCTB) (moAarmce) (dammnust, umMst, 0OTYECTBO (IPU HATTUYHH)



[Ipunoxenne Ne 4

K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
«[IpenocraBieHue cBeAEHHUH, JOKYMEHTOE
MaTepUaIoB, COJEPIKAIUXCS B TOCYAapCTE
UH(POPMALMOHHBIX CUCTEMaX 00eCIeUeHU:
IPaloCTPOUTENBHON e TEIbHOCTUY

OOPMA

00 ucrpaBJIeHUHU
JAONYILIEHHBIX OMeYATOK U OIIHOOK B CBeJIeHUAX, JoOKyMeHTax u matepuasax FTMCOI' ]

n n 20 T.

(HaMMEHOBaHME YTIOJTHOMOYEHHOTO OPTaHa MECTHOTO CaMOYNpAaBIICHHs)

[Ipomry wucnpaBuTh JOMYIICHHYIO ONEYaTKy/ OIIMOKY B CBEACHMSIX, ITOKYMEHTaX U
marepuanax [MCOT' 1.
1. CBenenus o 3asBUTEIIE

1.1. Cenenus 0 PU3NUECKOM JIUIIE, B CITYYa€ €CITU 3asiBUTEITIEM
sBJsIeTCS (PU3UICCKOE JIUIIO:

1.1.1. | ®damumnus, uMs, 0T4eCTBO (IIPU HATUYHUH)

1.1.2. PexBU3UTHI TOKYMEHTA, yI0CTOBEPSIONIETO JUYHOCTh
(HE yKa3bIBaIOTCS B CIydae, €CII 3asBUTEIb SIBIISICTCS
WHIWBUIYIHHBIM IIPEITPUHAMATEIICM )

1.1.3. | OcHOBHO} TOCYIapCTBEHHBIA PETUCTPAIIMOHHBIN HOMEP
WHIMBHYAIBHOTO MPEANPUHAMATENS (B CIydae eCiu
3asIBUTEIb SBISCTCS WHINBUAYATbHBIM
MpeITPUHUMATEIEM )

1.2. CBeneHHS 0 FOPUIUYECKOM JUIIe (B CIIydae eciiu
3asIBUTEJIEM SIBJIIETCS FOPHANYECKOE JIMIO):

1.2.1. [TosHOE HanMeHOBaHIE

1.2.2. | OCHOBHO# rocygapCTBEHHBIM PETHUCTPAIMOHHBIN HOMEP

1.2.3. NnenTndukanimoHHbIN HOMEp HAJIOTOTUIATEIIBIITNKA -
IOPUINYECKOTO JInIa (HE YKa3bIBACTCS B Cllydae, eClii
3aCTPOMIIIUKOM SIBJISICTCS HHOCTPAHHOE IOPUIMYCCKOE
JIAIIO)

2. CBeneHMs O BBIIAHHBIX CBEACHUSAX, HoKyMeHTax u Matepuanax [ MCOI'/l, conepxanux
OTIeyaTKy/OIIOKY

OpraH, BBIJIABIINI CBCACHUA, NIOKYMCHTBI U HOMep

Ne
MaTepUabl JIOKYMEHTa

[lara nokymeHnra

3. Ob6ocHOBaHHE JJIs1 BHCCCHU A I/ICHpaBHCHI/Iﬁ B CBCACHUS, JOKYMCHTBI U MaTCpHAJIbI

Jlannble (cBeaeHU),
Jlannble (cBeeHUA),
KABAHHLIC B KOTOpbIE HE00X0AUMO O6ocHOBaHUE € YKa3aHUEM
Ne y yKa3aThb B CBEJICHUSX, peKBU3HTA (-OB) TOKYMEHTA (-OB),
CBEICHUSX, TIOKYMEHTaX
JTOKYMEHTaX 1 JTOKyMEHTAIU!
U MaTepuanax
MaTepuazax
IIpunoxenue:

Howmep tenedona u aapec 31eKTpOHHOM MOYTHI IS CBSI3U:




HcnpasiieHHOE YBEIOMIICHHE O COOTBETCTBHUH/YBEIOMIICHUE O HECOOTBETCTBHH
Pe3ynbrar paccMOTpeHMs HACTOSIIETO 3asiBJICHUS IPOIITY:

HampaBuTh B (hopMe 2JeKTPOHHOTO JOKyMeHTa B JInuHbIi kaOuHeT B (heaepanbHON
rocylapcTBeHHOU MH(POPMAITMOHHOMN crcTeMe «EquHbBIN opTa roCyIapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIYT (HYyHKIMI)»/ B PErHOHAIIBHOM MOPTajie roCyJapCTBEHHBIX U
MYHULUNIAJIBHBIX YCIYT

BBIJATh Ha OYMa)KHOM HOCHTEJIC IPH JINYHOM OOpAIlleHU! B YITOJTHOMOYCHHBIH OpraH
rOCyJapCTBEHHOH BIIACTH, OPTaH MECTHOTO CaMOYIIpaBIICHUS OO B
MHOTO(YHKIIHOHATHHBINA IIEHTP MPEIOCTABIICHUS TOCYAPCTBEHHBIX U MYHUITUTTIATBHBIX
YCIIYT, PacTOJI0KEHHOM 10 aJIpecy:

HaIpaBUTh HA OyMa)KHOM HOCHTEJIE Ha MMOYTOBBIH
aapec:

‘Vka3bIBaeTCs OJIMH U3 NEPECUYHCIICHHBIX Croco0oB

(TotmHCh) (bamunms, uMst, 0OTYECTBO (IIPU HATIMYNH)

*HykHOE MOAYEPKHYTh.



[Ipunoxenne Ne 5

K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
«[IpenocraBieHue cBeAECHUH, TOKYMEHTOE
MaTepUaIoB, COJEPIKAIUXCS B TOCYAapCTE
UH(POPMALMOHHBIX CUCTEMaX 00eCIeUeHU:
IPaloCTPOUTENBHOMN e TEIbHOCTUY

OOPMA

Komy

(bamunus, nms, otyectBo (pu Hanmaun) 3assuTens, Ol PHUII(ana dusmaeckoro
NMIa, 3apETUCTPHPOBAHHOTO B KAUECTBE HHANBHIYaTbHOTO IPEANPUHUMATEIA) —
JUIs (PU3NHECKOTO JIMIIA, TIoJHOe HanmeHoBanue 3assurens, UHH, OI'PH — nns

OPUANIECKOTO JIMIa,

TIOYTOBBIH MHIEKC H a/pec, TenedoH, aapec NeKTPOHHOHIOUTEI)

00 0TKa3e BO BHECEHUH MCIIPABJIEHUI ONEYATOK U OIIHOOK B CBEIEHUSX, JOKYMEHTaX U
matepuanax FTUCOI'I*(nanee — pemenue)

(HaMMEHOBaHHE YTIOJTHOMOYEHHOTO OPTaHa MECTHOTO CaMOYNpAaBIICHHUs)

10 pe3ysibTaTaM pacCMOTPEHUs 3asBJIEHUs 00 UCTIPABICHUH JIOMYIIEHHBIX OTIEYaTOK M OIIMOOK B
CBeJIEHUAX, NoKyMeHTax u matepuanax [ MCOI'/l ot Ne

(1aTa u HOMep perucTparyn)

HpI/IHﬂTO pemeHI/Ie 06 OTKa3¢€¢ BO BHCCCHUU I/ICHpaBJ'IeHI/II\/II B CBCIACHUAIX, )IOKYMGHTaX nu MaTepI/IaJ'IaX
TUCOTI.

Ne mynkTa HanmeHnoBanue ocHOBaHMS 11 OTKa3a | Pa3bsicHeHWe MpUYMH OTKa3a BO
AJIMUHUCTPATUBHOTO BO BHECEHHUM UCIPABJICHUI B BHECEHUHMUCIIPABIICHUI B
periameHTa MIOCTAHOBJIEHHE B COOTBETCTBUU C MIOCTaHOBJICHHE
AJIMUHUCTPATUBHBIM PErJaMeHTOM
MOAIYHKT «a» HECOOTBETCTBUE 3asBUTENS KPYry JIHII, Vkazwiearomes ocnosanus
nyHkra3.5.2 YKa3aHHBIX B MTYHKTE 1.2 makozo 8vl800a

AJIMUHUCTPAaTUBHOTOPETIAMEHTA

MTOITYHKT«0» OTCYTCTBHE (DaKTa MOMYIICHHS Vkasviearomes ocnosanus
nyHkrad.5.2 OIlEYaTOK M OLIMOOK B CBEIACHHUSIX, MaKko20 6vie00d
nokymeHnTax u Mmatepuainax [TMCOI'J]

Bb1 BripaBe OBTOPHO 0OpATUTHCA € 3asABICHUEM 00 UCIPABJICHUH JOMYLIEHHBIX OIEYaToOK U
omMOOK B CBeleHUsX, AokyMmeHTax M Marepuanax ['MCOI'Jl nocne ycTpaHeHUs yKa3aHHBIX
HapyILIECHUN.

JlaHHBIM OTKa3 MOXeT ObITh 00XKaJIOBaH B JOCYJEOHOM IMOpsAAKE IyTeM HalpaBiICHUs
KaNoObI B

, 4 TAKXKC B Cy,HC6HOM MopsAaKe.

JlononHUTENHHO HHDOPMUPYEM:

(ykasbiBaercs nH(GOpMaIKs, HeOOX0qUMast [T yCTPAHEH sl NPUYMH OTKA3a BO BHECCHUU MCIIPAB/ICHHIT B PELICHNUE, A TAKKE MHAs JI0TI0JIHUTE b Hasi HHOpMALMs pU

HAJTMYUH)

(ILOIDKHOCTB) (noarmuce) (damunust, nmsi, 0OTIECTBO
(TpH HAJTHYHH)
*Jlata
*CBGI[CHI/ISI 00 UHH B otHOImIEHNHT HWHOCTPAaHHOI'O OPHUANYCCKOIO JINla HE YKA3bIBAIOTCA
*Hy)KHOG MOAYCPKHYTH



[Tpunoxenne Ne 6

K AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
«IIpenocraBiieHUE CBEICHUH,
JOKYMEHTOB M MaTepUaJIoB,
COJICPKAIUXCS B TOCY/IaPCTBEHHBIX
MH(POPMALMOHHBIX CUCTEMAX
obecrieueHnst rpaloCTPOUTEIBLHON
JESITEIbHOCTH»

®OPMA

3ASIBJIEHUE

0 Bblaye Ay0JMKATa CBeleHUIl, TOKYMEHTOB U MATEPUAJIOB, COJEPKAIMXCS B
rocy1apcTBeHHbIX HHPOPMAIMOHHBIX CHCTEMAX 00ecneyeHus1 rpaioCTPOUTEILHOIM
NeATeIbLHOCTH *

n n 20 T.

(HaMMEHOBAHNE YIIONTHOMOYEHHOTO OPTaHa MECTHOTO CaMOYTIPABICHHS)

1. CBegenus o 3asiBUTEIIE

1.1 CBenenns 0 PU3NUECKOM JIUIIE,B CITyJae €ClIU 3asBUTEIIEM
SIBJIsIeTCS (DU3UUIESCKOE JINTIO:

1.1.1 |®amunus, uMs1, OTYECTBO (IPUHATAYNH)

1.1.2 |PeKkBU3HUTHI JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO JTUIHOCTH(HE
VKa3bIBAIOTCS B CITydae, €CIIN 3asBUTEINb SBIISICTCS
WHIMBHYIbHBIM MPEITPUHUMATEICM )

1.1.3 |OcHOBHO¥ roCy1apCTBEHHBIHPETUCTPAIIMOHHBIN HOMED
WHIWBHYIBHOTO TPEAIIPHHUMATEIS, B CIydae €CIiU 3asBUTEIh
SIBJISICTCSI MHMBHIyAIbHBIM MPEAITPHHUMATEIIEM

1.2 CBeieHHS O FOPUINYECKOMIIUIIC, B CITy4ae €CIIA 3assBUTEIIEM
SIBJISICTCS JOPUINYECKOC JTUIO:

1.2.1 [[lomHOE HANMEHOBAHUE

1.2.2 |OcHOBHOM TOCYyIapCTBEHHBIN PETUCTPALIMOHHBIN HOMED

1.2.3 |MneHTUhUKAIIMOHHBIM HOMEP HAJIOTOILIATEIIbIINKA —
FOPUINYECKOTO JIUIIA

2. CBCI[CHI/ISI O BbIJAaHHBIX CBCACHUAX, JOKYMCHTAX U MaT€pHuajaiax

Ne OpraH, BblJIaBIINI Howmep cBenenui, Jarta nokymeHra
CBEJIEHUs, TOKYMEHTHI U JIOKYMEHTOB U
MaTepHUabl MaTepHaJioB

[Ipomry BbLAATh AyONIMKAT CBEIEHUH, JOKYMEHTOB U MaTepUAJIOB.
IIpunoxenue:

Howmep tenedona u agpec 371€KTPOHHOM MOYTHI TSI CBSA3ZH:

PCBYJ'ILTaT PACCMOTPCHUA HACTOAIICTO 3asBJICHUSA MMPOITY:

HanpaBUTh B (popMe 2JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA B JIMUHBIM KaOMHET B (peaepanbHON
rocyJapcTBeHHOH nH(pOpMaIMOHHOH cucTeMe «EnuHbIN mopTai rocyJapcTBEHHBIX U
MYHUIUIATBHBIX YCIyT ((QyHKIMN)»/ Ha perHOHAIBHOM MOPTajie rOCyJapCTBEHHbIX U
MYHUITUTATBHBIX YCIYT




BbIJIaTh HA OYMa)KHOM HOCHUTEJIE TIPU TUYHOM OOpaLIeHUH B Y IOJTHOMOYECHHBIH
Opras rocy/lapCTBEHHO! BJIACTH, OpraH MECTHOI'O CaMOYIIpaBJIEHUs JIM00 B
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIN IIEHTP IPEA0CTABICHUATOCYIaPCTBEHHBIX U
MYHULUIAIBHBIX YCIIYT, PACIOJIOKEHHBIHN 110

azpecy:

HalpaBUTh Ha OYMa)>XHOM HOCHTEJIE Ha MIOYTOBBIH aapec:

Vka3piBaeTcs OJIMH W3 NEPEUHUCICHHBIX c1oco6oB

(moamuce) (pamunus, ums, oT4ecTBO (MPH HATMYNN)

*Hy»xHOoe MOTYepPKHYTh.



[Ipunoxenue Ne 7

K AIMUHHUCTPaTUBHOMY PEIJIAMEHTY
«[IpenocraBieHue CBEAEHUN,
JOKYMEHTOB U MaTepHalioB,
coJiepKalIuXcsl B TOCYIapCTBEHHBIX
AH(POPMAITMOHHBIX CUCTEMAX
d0ecnieueHus rpajgoCcTPOUTENBHON
1eATeIbHOCTH»

OOPMA

Komy

(bamunus, nms, otyectBo (pu Hanmaun) 3assuTens, Ol PHUII(ana dusmaeckoro
NMIa, 3apETUCTPHPOBAHHOTO B KAUECTBE HHAMBHIYaIbHOTO IPEANPUHUMATEIA) —
JUIst (PU3NYECKOTO JIMIIA, TIOJTHOe HanmeHoBanue 3assurens, UHH, OI'PH — nns

OPUANYECKOTO JIMIA,

TIOYTOBBIH MHJEKC U ajipec, TenedoH, aapec dIeKTPOHHOH MOUTHI)

00 oTka3e B Bblave 1y0JIMKATA CBeleHH I, JOKYMEHTOB U MaTepUaJI0OB

(HaMMEHOBaHME YTIOJTHOMOYEHHOTO OPTaHa MECTHOTO CaMOYIPAaBIICHNs)

ITo pe3ynbraTraM paccMOTpEHUs 3asBIIEHUS O BblAaue AyOJIuKaTa CBEICHHM, TOKyMEHTOB U
MaTepuagoB OT Ne
IIPUHATO pelieHne 00 OTKa3e B Bblaue AyOIMKaTa CBEACHUH, JOKYMEHTOB U MaTepUAJIOB.

No mynkTa HanMeHoBanue ocHOBaHUS I PazbpacHenne npuyurH O0TKa3a B
AJIMUHHUCTPATHBHOTO OTKa3a B BbIJaue qyOauKara BBIJa4e TyOMKaTa CBEJICHUH,
periiaMeHnTa CBEJICHUH, TOKYMEHTOB H JIOKYMEHTOB U MaTEPHAJIOB

MaTepHraIoB B COOTBETCTBUU C
A,I[MI/IHI/ICTpaTI/IBHBIM pPEriIaMCcHTOM

nyHkT3.5.4 HECOOTBETCTBHE 3asBUTENSl KpYyry | Ykazwiearomcs ocnosanust
JUI, YKa3aHHBIX B myHKTe 1.2 | maxoeco visooa
AJIMUHUCTPATHBHOTOPETJIAMEHTA.

Bbl BopaBe MOBTOPHO OOpaTUTBCA C 3asBJICHHEM O BbIIaye JIyOJIMKaTa CBEJICHHM,
JOKYMEHTOB ¥ MaTepPHAJIOB TIOCJIC YCTPAHSHHS YKa3aHHBIX HApyIICHUH.

JlaHHBI OTKa3 MOXET OBbITh OOXKAJIOBaH B JIOCYJCOHOM TOPSJAKE IIyTeM HalpaBJICHUS
JKaJI0OBI B

, 4 TAKXKC B Cy,HC6HOM MopsAaKe.

JlononHUTENHHO HHDOPMUPYEM:

(ykasbiBaercs nHOpMaIKs, He0OX0MMast [l yCTPaHEH s MPUYMH 0TKa3a B BbLjaue Jy0IuKaTa PEIeH s, a TAKKE HHAsl JIONOIHUTE bHAS HHOPMALKs I HATHYUH)

(ILOIDKHOCTB) (noarmuce) (amunust, umst, 0OTYECTBO (IPU HATUIHH)

Jlama
*Ceedenus 060 MHH 6 omHoweHuu UHOCmMpanHo2o puouyeckKo2o iuya He yKazvlaromces.
*HystcHoe noouepkHymo.



[Tpunoxenue Ne 8

K AIMMHMCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
«IIpengocraBieHne CBEICHHUI,
TOKYMEHTOB U MaTepHaJIOB,
COJIePKAIIUXCS B TOCYIaPCTBEHHBIX
AH(POPMALIMOHHBIX CUCTEMAax
o0ecrnieueHns rpaloCTPOUTEIBLHON
nesaTeIbHOCTH»

OOPMA

3ASIBJIEHUE

00 oCcTaBJIEHHUH 3ampoca oe3 paccMOTpEHUs

(HaMMEHOBaHHUE YIOTHOMOYEHHOTO OpPraHa MECTHOTO CAMOYPABICHHUS)

[Ipomry ocTaBuTh 3ampoc O TMPEAOCTaBICHUU CBEACHUN, JOKYMEHTOB U MaTepHalloB,
COJACPpKAIUXCSA B TOCYyAapCTBEHHBIX I/IH(i)OpMaHI/IOHHBIX cucremMax obecrieueHus
IPaOCTPOUTEIBHOMN ACSITEIBHOCTH OT Ne 0e3 paccCMOTpeHHUsI.

1. CBenenus o 3asiBUTEIE

1.1 [Cenenust o GpU3HYECKOM JIUIIE, B CITy4ae €CIIH
3asIBUTEIIEM SIBIIACTCAPUINICCKOEC JTUTIO:

1.1.1 |damunus, uMs, OTIYECTBO (MMPUHATUINH)

1.1.2 |PexBU3UTHI JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIONIETO JIMYHOCTH
(HE yKa3bIBAIOTCSA B CITydae, €CIIH 3asIBUTEIIb SIBIISCTCS
VHTUBU Y TbHBIMITPE ITPHHUMATEIIEM )

1.1.3 |OcHOBHO# rocy1apCTBEHHBIN PETUCTPAIIMOHHBIN HOMEP
VHIMBUAYAIBHOTO MIPEIPUHUMATES,B CIIydae eclid
3asIBUTEIIb ABJISICTCS UHAMBUYaJIbHBIM
[pealpuHIMAaTENeM

1.2 [CeneHuss 0 MOpPHAWYECKOM JIMIE, B Ciy4dae eciy|
3asBUTEJICM SBJISICTCIIOPUANYCCKOE JIUIIO:

1.2.1 [lomHOEe HaUMEHOBAHUE

1.2.2 |OcHOBHO# rocy1apcTBEHHBIN PETHCTPAIMOHHBIN HOMEP

1.2.3 |neHTHUKAIMOHHBIA HOMEDP HAJIOTOIIIATEIbIIIUKA —
FOPUIMYECKOTO JIUIIA

IIpunoxenue:
Howmep tenedona u agpec 371€KTPOHHOM MOYTHI TSI CBA3H:
Pesynbrar paccCMOTpEHHS HACTOSALLETO 3asiBICHUS IIPOLLY:

HanpaBuTh B (popMe 2JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA B JIMUHBIM KaOMHET B (peaepanbHON
rocyJapcTBEHHOH HH(pOpMaIIMOHHOH cucTeMe «EnnHbIHIOpTan rocy1apcTBEHHBIX U
MYHUIUOATBHBIX YCIYT ((QyHKIMN)»/Ha perHOHAIBHOM MOPTajie rOCyJapCTBEHHbIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIYT

BbIJIaTh HA OYMa)KHOM HOCHUTEJIE PH IMYHOM OOpALIeHUH B Y IOJTHOMOYEHHBIH
OpraH rocy/lapcTBEHHOM BJIacTH, OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBJeHUs 100 B
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIN LIEHTP NPEA0CTaBICHUSTOCYIaPCTBEHHBIX U
MYHHUIMIIAIBHBIX YCIIYT, PACTIOI0KEHHBIN TI0 aApecy:




HamnpaBUTh Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIe Ha ITOYTOBBIH ajipec:

Vka3biBaeTcs OJIVH U3 NEPEUHCICHHBIX crmoco6oB

(10MKHOCTE) (TotmHCE) (bamunms, s, 0TYECTBO (MPU HATTHYHH)



[Ipunoxxenue Ne 9

K AIMUHHUCTPaTUBHOMY PEIJIAMEHTY
«[IpenocraBieHue CBEAEHUN,
JOKYMEHTOB U MaTepHalioB,
coJiepKalIuXcsl B TOCYIapCTBEHHBIX
AH(POPMAITMOHHBIX CUCTEMAX
d0ecnieueHus rpajgoCcTPOUTENBHON
1eATeIbHOCTH»

OOPMA

Komy

(bamunus, nms, otaectBo (npu Hanmdun) 3assutens9, O PHUII(nns ¢pusuaeckoro
JMIa, 3apETUCTPHPOBAHHOTO B KAUECTBE HHAMBHIYaIbHOTO IPEANPUHEMATEI) —
JUIst (PU3NIECKOTO JIMIIA, TI0JTHOe HanMeHoBanue 3assurens, UHH, OI'PH — nns

OPUANYECKOTO JIMIA,

TIOYTOBBIH MHAEKC H ajpec, TenedoH, aapec NeKTPOHHOI TOUTHI)

00 ocTaBJIeHUM 3a1IPOC, O NPEIOCTABJEHNHU CBe/IeHUH, JOKYMEHTOB U MaTepuaJjoB,
CoaeCpKAIIUXCH B roCy1apCTBCHHBIX l/IH(l)OpMalll/IOHH])IX cucTeMax odecrnedyeHust
rPagoCTPOUTEIbHOI AeATeJIbHOCTH 0e3 pacCMOTPeHUsA

Ha ocHoBanmm Bamero 3ampoca 0 MNpeIOCTABICHUM CBEIECHUN, TOKYMEHTOB W MaTEpHUAIIOB,
COJACPpKAIUXCSA B TOCYAapCTBECHHBIX I/IH(i)OpMaHI/IOHHBIX cucremMax o0ecrieueHus

rpagoCTPOUTEIBHON ACATEILHOCTH OT No 00 ocraBieHHH
(1aTa ¥ HOMEp PETUCTPAIH)
3ampoca o 0e3 pacCMOTpPEHUS
(HaI/IMeHOBaHI/Ie YIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa MECTHOTO CaMOpraBHeHHﬂ)
MIPUHATO PEIICHHE 00 OCTABJICHHH 3aIrpoca O oT

No 0e3 pacCMOTpPECHHUS.

(1ata ¥ HOMEp PEruCTpaLHH)

(1OIDKHOCTB) (moaHCk) (pamunus, umsi, 0TYECTBO (P HATMYUH)



[Tpunoxenne Ne 10

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

«IIpenocraBnenue CBEICHUM,
JIOKyMEHTOB u MaTepHaloB,
COJICpPIKAIUXCS B TOCYIapCTBEHHBIX
UH(POPMAITMOHHBIX CUCTEMax
obecriedeHusl  rpajoCTPOUTENBLHON
JESITeITbHOCTH»
COCTAB
MOCJIEIOBATEIILHOCTD M CPOKH BBITIOJTHEHUS aIMUHICTPATUBHBIX POy (ICHCTBUI) ITpH IPEI0CTABICHUN
MYHHIIMITATEHOW YCITyTH
Ne OcHoBanue s | Conepkanue Cpox HomknocTHoe suno, | Mecro Kpurtepun PesyabTar
n/m | Hayaja aMHHUCTPATHUBH | BBINOJHEHHS OTBETCTBEHHOE 3a | BBITIOJTHEHHS NPUHATHSIPENIEHUs | AAMUHUCTPATHBH
aIMHUHUCTPATHBH | BIX npouenyp | AIMUHUCTPATHBH | BHITIOJTHEHHE aIMHHUCTPATHBH oii npoueaypsl
oii  mpoueaypsl | (meiicTBHIA) bIX npoueayp | AIMHUHUCTPATUBHON | oii npoueaypbl (meiicTBHS),
(neiicTBHA) (meiicTBHIT) npoueaypbl (neiicTBus)/ cnocod pukcanuu
(meiticTBHS) HCIOJIb3yeMast
HH(pOPMAIMOHHASA
cucreMa
2 3 4 5 6 7 8
1. | IIpoBepka JOKYMEHTOB M PETHCTPAIIUs 3asIBJICHUS
1.1. |[[Tocrymuienue 3asB- [Ipuem u mposepka | Jlo 1 paGouero aHs | YIIOJIHOMOYEHHOTO YHOJTHOMOYCHHBIH | - Perucrpanus  3asB-
IICHUS Y| KOMIUIEKTHOCTH  JI0- opraHa, otBercTBeH- | opran /TMC /III'C JCHUS W JIOKYMCH-
NMOKYMEHTOB ISl KYMCHTOB Ha HAJIHU- HOE 3a IMpenoCTaBie- toB B ['MC (npwm-
MPEI0CTaBICHUS YHE/OTCYTCTBUE OC- HUEC MYHUIMITAIbHOU CBOCHHE HOMeEpa H
MYHHUITUTATEHOU HOBAHMUU JUIs OTKa3a YCIYTH JIaTUPOBaHUE); Ha-
yCIyTH B| B IpUeMe JOKyMEH- 3HaYeHUE JOJKHO-
YTIIOJTHOMOYEHHBIH | TOB, MpPEIyCMOTPEH- CTHOTO JIUIIA, OTBET-
Opra’ HbIX TyHKTOM 2.9.1 CTBEHHOTO 3a IIpe-

AJIMUHHUCTpATHUB-
HOT'O periaMeHTa

JNOCTABJICHUE MYHH-
LUAINAJIBHON  YCIIYTH,
U Iiepefada emy Jo-
KYMEHTOB




1 2 3 4 5 6 7 8
IIpunatne pemeHus
00 oTkaze B mpueme
JOKYMEHTOB, B CIIy-
yae BBISIBICHUS OC-
HOBAaHMM I OTKasa
B IIpUEME JOKYyMEH-
TOB
Perucrpanusa  3asB- JIOJDKHOCTHOE  JIMIO | YTIOJIHOMOYEHHBIN
neHus, B ciaydae Ot- Y10JIHOMOYEHHOTO opran/I'NIC
CYTCTBUSI OCHOBaHHM opraHa, OTBETCTBEH-
JUIS OTKa3a B IpUEME HOE 3a PErucTpalyio
JIOKYMEHTOB KOPPECHOHICHIINI
2. | Ilomyyenwue cBeneHuit mocpencteom CMOB
2.1. [[laker 3apeructpu-HampaBieHne MexBe-B ICHb PETUCTPAIMUJIOIKHOCTHOE JTUIO[YTIOJJHOMOYEHHBIM  [0TCyTcTBHE  JOKy-[HampaBieHune MexBe-
[POBaHHBIX ITOMCTBEHHBIX  3alpo-BasiBIEHUS U JOKYMEH-|Y IOJIHOMOYEHHOIO opran/I'MC/ TII'C /meHTOB, HEOOXOIU-TOMCTBEHHOIO 3aIpocal
TTOKYMEHTOB, COB B OpraHbl M Opra-ToB oprana, oTBeTcTBeHHOeCMOB MBIX JUISI TIPEIOC-B OpraHbl (OpraHu3a-
MTOCTYIUBIINX HU3ALHA 3a IIPEIOCTABIICHUE TaBJICHUS MYHUIU-MH), [PEIOCTaBIIIO-
NOJKHOCTHOMY MYHHULIAIIAJIbHOU MaJIbHOU YCIIYTH, e TOKYMEHTHI (CBe-
WLy, OTBETCTBEH- yCIIyTH HaXOIAIINXCS BJIEHUS),  NPEAYyCMOT-
HOMY 3a MpeaoCTaB- pacropsKeHUU pEeHHbIE TTyHKTOM 2.7.1
JICHHUE rOCYapCTBEHHBIX  |AIMUHUCTPAaTUBHOI'O
MYHHULMIIAIBHON OpraHoB (OpraHM3a-perjamMeHra, B TOM
yCIyTu 1uit) 4ucie C MCIOIb30Ba-
Huem CMOB
[losydqeHne  OTBETOBIO 2 pabOYMX IHSA CO  |[JOJDKHOCTHOE JIMLO  [YIIOJHOMOYEHHBIN - [IOJIy4E€HUE TOKYMEH-
Ha  MEXBEIOMCTBEH-IHS HAIPABJICHUS MEX- [Y TOJTHOMOYEHHOTO opran/I'MC/ TIT'C / TOB (cBeneHuit), He0O-
HbIE 3arpochl, (OPMH-BEIOMCTBEHHOIO 3a-  (0opraHa, orBercrBeHHoe CMOB XOJUMBIX ISl IPEJOC-
[poBaHME IIOJIHOTOITPOCA B OpraH Uiu 3a IPEOCTaBICHNAE TaBJICHUS MyHULIH-
KOMILJIEKTA JTOKYMEH-OPraHU3alMIo, IPEN0C- MYHHULIUIIAIbHOU [aJIbHON YCIYTH
TOB TaBJISAIOUINE TOKYMEHT [yCIIYTH
1 MH(pOpMaIHIo, ecin
MHBIE CPOKH HE IIPENLy-
CMOTPEHBI 3aKOHOa-
renbcTBOM PO 1 Hos-
TOPOJICKOM 00macTu
3. | PaccmoTpeHue TOKyMEHTOB U CBEJICHHA
3.1. | ITaker IIpoBepka Jlo 2 paGouux aHei JIOJKHOCTHOE  JIMLIO | YTIOJIHOMOYEHHBIN OcHOBaHMS  OT- | IPOEKT  pe3yibTaTa
3apErucTpu- COOTBETCTBUS YnonHomouenHoro | oprad /IMC/III'C | ka3a B mpeaoc- | MPeJOCTaBICHUS MY-




1 2 3 4 5 6 7 8
POBaHHBIX JOKyMEHTOB " opraHa, OTBETCTBEH- TaBIICHUU My- | HULUTIAJTBHOU  yC-
JTOKYMEHTOB, cBeleHUl  TpeboBa- HOE 32 IpeaocTaBIe- HUIUTIATBHO T TyTU
MOCTYIMUBIIHX HUSIM HOPMAaTHBHBIX HUE MYHUITUTIATBHON yCIAyTH,  Tpeny-
JOJIKHOCTHOMY MIPaBOBBIX aKTOB yCIyTH CMOTpEHHBIC
JIULLY, MPEIOCTaBJICHUS nyakrom  2.10.2
OTBETCTBEHHOMY | MYHUIIUTIATHHOU AMHHHCTpA-
3a MPEOCTaB- | yCIYTH TUBHOTO  perJia-

JIeHHne MEHTa
MYHHUIUIATBEHON
YCIyTH

4 | HanpaBieHue 3asBUTEIIO YBEIOMIICHHS 00 OILIaTe MPEIOCTaBICHHS CBEACHUH, TOKYMEHTOB, MaTEepHAIIOB

4.1 | Onmpenenenue Harpagnerue 1 pabounii 1eHb JIOIKHOCTHOE JTHIIO | YTIIOMHOMOYEHHBIH | KOJNHYECTBO YBEIOMIICHHE 00
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	получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
	формирование заявления;
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	получение результата предоставления муниципальной услуги;
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	осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
	досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

	3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
	3.3.1. Формирование заявления.
	Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере ...
	При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
	д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала, регионального портала.
	3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
	а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
	б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.3. Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ).
	Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый  портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС).
	Ответственное должностное лицо:
	проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;
	рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
	производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2 Административного регламента.
	3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
	3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать ста...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры ...
	б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муни...
	3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с...
	3.3.7. Заявителю обеспечивается   возможность   направления   жалобы   на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального зако...
	3.4.1. Многофункциональный центр осуществляет:
	информирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункци...
	выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача докуме...
	иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
	В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
	3.4.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также к...
	Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
	а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
	б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
	При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не бол...
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявит...
	В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
	назначить другое время для консультаций.
	При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, пос...
	3.4.3. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем, могут быть представлены в многофункциональный центр непосредственно заявителем либо его представителем, действующим на основании нотариально удостовер...
	При получении многофункциональным центром документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, работник многофункционального центра осуществляет регистрацию представленных документов и оформляет расписк...
	Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами многофункционального центра, осуществляется посредством информационной системы АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в многофункционал...
	Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица многофункционального центра.
	При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист многофункционального центра, изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с у...
	3.4.4. Формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му...
	Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональным центр...
	3.4.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муници...
	При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представ...
	Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года...
	Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
	Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
	Устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
	определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
	распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Фе...
	заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской ...
	выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
	запрашивает согласие заявителя на участие в смс опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

	4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной...
	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уп...
	4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
	4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
	решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	выявления и устранения нарушений прав граждан;
	рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

	5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.
	5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:
	нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	требование представления заявителем документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, муниципальными правовыми акта...
	отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, муниципальными правовыми актами Парфинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Но...
	требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, муниципальными правовыми актами Парфинского муниципального района;
	отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего либо служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль...
	нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либ...
	5.1.3. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
	Заявитель может обжаловать действия (бездействие), а также решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, следующим должностным лицам органа, предоставляющего муниципальную услугу:
	специалиста отдела – заведующему отделам или лицу, исполняющему его обязанности;
	заведующего отдела - заместителю Главы администрации муниципального района, Главе муниципального района;
	заместителя Главы администрации муниципального района - Главе муниципального района.
	5.1.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление о предоставлении муниципальной услуги, нарушение порядка предоста...
	Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
	В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.1.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	официального сайта Администрации Парфинского муниципального района в сети Интернет;
	Единого портала;
	федеральной государственной информационной системы "Досудебное обжалование": https://do.gosuslugi.ru.
	5.1.6. В случае если жалоба подается представителем заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени з...
	доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации (для физических лиц);
	доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которой данное физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (для юридических лиц).
	5.1.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.1.6 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательств...
	5.1.8. Жалоба должна содержать:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу (далее - служащие), решения и действия ...
	фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих;
	доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих. Заявителем могут быть представлен...
	5.1.9. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, служащих, а также членов их семей, должностное лицо, надел...
	Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
	Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми им жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное по...
	5.1.10. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:
	оснащение мест приема жалоб;
	информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих посредством размещения информации на стендах...
	консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих, в том числе по телефону, электронной почт...
	5.2. Рассмотрение жалобы
	5.2.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих рассматрив...
	5.2.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отк...
	5.2.3. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено...
	отказать в удовлетворении жалобы.
	5.2.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.3 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах расс...
	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1.3 настоящего Администр...
	5.2.5. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа, предоставляющего муниципальную услугу, служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	основания для принятия решения по жалобе;
	принятое по жалобе решение;
	информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить ...
	аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения (в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению).
	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе по результатам рассмотрения жалобы заявителю также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	5.2.6. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, наделенным полномочием по рассмотрению жалоб.
	5.3. Обжалование решения по жалобе
	ЗАЯВЛЕНИЕ


