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YTBEPX/IEH

MMOCTAHOBJICHHUEM A IMUHHUCTPALAN
MYHHIUIIAIBHOTO paiioHa
oT Ne

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
110 MPEIOCTaBICHUIO MYHULIUIIAILHON yciyru «IIpenocraBienue cBeleHU, JOKYMEHTOB U
MaTepHaJIoB, COAEPKAIIUXCSA B TOCYAAPCTBEHHBIX MH(MOPMAILIMOHHBIX CUCTEMAX 00ecIeuYeHus

rpajioOCTPOUTEIIBHOMN AESITEIbHOCTHY)
1. OOunmue moJoKeHus

1.1. IlpeameT peryJiupoBaHusi AAMHUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa

1.1.1. AIMUHUCTPAaTHUBHBII pErjJaMEeHT IPENOCTABICHUS MYHULUNAIBHOW  YCIyrd
«IIpenocraBieHue CBEIECHMI, JTOKYMEHTOB M MaTEpHUANIOB, COAEPKAUIUXCS B TOCYJAPCTBEHHBIX
UH(POPMALIMOHHBIX CHCTEMax OOECIeYeHHUsS TI'PaJOCTPOUTENBHON NEeATeTbHOCTHY pa3paboTaH B
LEIAX TIOBBIIIEHUS KadecTBa M JOCTYNHOCTH NPENOCTABICHUS MYHULUIIAIBHON YCIYIH,
OTIpe/ieNIsIeT CTaHIAPT, CPOKH M TOCIIEOBATEILHOCTh NEHCTBUI (2 IMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP)
[P OCYILLECTBJICHUH INOJHOMOYMI IO MPEAOCTABICHUIO CBEACHMI, JOKYMEHTOB M MaTEpHUAJIOB,
COJIEpIKalINXCs B TOCYAApCTBEHHON MH()OPMALIMOHHOW CHCTEMEe 00eCTIeueHHUs TPaIOCTPOUTENHHOM
nesitensHOCTH HoBroposckoii oonactu (nanee [ ICOT' ).

1.2. Kpyr 3asiBureJieii

1.2.1. 3asBuTensMd Ha MOJyYCHHE MYHUIUMAJIBHOW YCIYTU SBIAIOTCA (U3NYECKUE H
IOpUAMYECKHE JIUIA, WHIUBUIYyalbHbIE MPEINPUHUMATEIN, 3aUHTEPECOBAHHbIE B MOJYYEHUU
ceeaennii [MUCOI']] (nanee — 3asBUTENb, 3asIBUTEIIN ).

1.2.2. uTepecsl 3aaBUTENEH, YKa3aHHBIX B MyHKTE 1.2.1 AIMUHUCTPAaTUBHOTO pETJaMEHTa,
MOTYT NpPEICTAaBIATh JIMLA, OOJIAAIONMe COOTBETCTBYIOIIMMH TIOJHOMOYMSIMHU (Hajee —
MIPEICTABUTEIND ).

1.2.3. CBenenusi, JOKYMEHTbI, MaTepuajbl IPEIOCTABIAIOTCA IO MEKBEJOMCTBEHHBIM
3arpocaM CJIEIYIOIIUX OPTaHOB M OpraHU3alUM.

a) OpraHoB rocyJapcTBeHHoM BiacTu Poccuiickoit denepanuu, opraHoB rocyJapCTBEHHON
BJIacTH cyOBekToB Poccuiickoit denepanuu;

0) MHBIX OPraHOB MECTHOT'O CAMOYITPABIICHHUS,

B) OpraHu3amnuii (OpraHoB) MO y4eTy OOBEKTOB HEIBM)XKMMOTO HMMYIIECTBA, OPTaHOB IO
y4eTy TOCYJapCTBEHHOTO M MYHHIIMIIAIHHOTO MMYILECTBA B OTHOLICHUH OOBEKTOB KANUTAILHOTO
CTPOUTENILCTBA.

1.3. TpeGoBanusi kK MOPSAAKY MH(POPMHPOBAHUA O NMPEAOCTABJICHUN MYHHIUNAJILHOMN
yeayru

1.3.1. HWuadopmupoBanne o0 TOpSAKE TMPEAOCTABICHUS MYHHUIIUTATBHON  YCIYyTH
OCYILIECTBIISAETCS:

HENOCPEACTBEHHO IMpH JIMYHOM TMpueMe 3asBuTens B AamunHuctpanuio [lapdunckoro
MyHUIIUNATbHOTO pailoHa HoBropoackoir obmactu (manee - YIOJTHOMOUYEHHBIH OpraH) WX
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOM IIEHTPE MPEIOCTAaBICHUS TOCYIApCTBEHHBIX M MYHULHUMAIbHBIX YCIYT
(masiee — MHOTO(YHKIIMOHATBHBIN IICHT);

1o Te’eQoHy B YIIOJIHOMOUYEHHOM OpraHe Wi MHOTO(QYHKIIMOHATHHOM LEHTPE;

NUCbMEHHO, B TOM YHCJIE TIOCPEACTBOM JIEKTPOHHOM MOYTHI, (PaKCUMUIBHOM CBA3H;

MOCPEACTBOM Pa3MEILEHUs B OTKPBITON U JOCTYMHOM Gopme nHpopmammu:

B (enepanbHOW TOCYIapCTBEHHOW WHQPOpMAMOHHON cucreme «EauHblii mopTan
TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX ycuyr (dbynkmmii)» (https://www.gosuslugi.ru/) (manee —
Enuneiit nopran);

B PETHOHAIBHOM TOCYyAapCTBEeHHOU MH(MOpMaImoHHou cucteme «Ilopranm rocymapcTBEeHHBIX
U MyHMOMNANbHBIX ycnyr (pynkuumit) Hosroponckoit obmactu»: (http://www.uslugi.novreg.ru)
(manee - PernonanpHbIi opTan);

Ha 0(UIHATIHLHOM caiiTe Y TOJTHOMOUEHHOTO opraHa (ykas3arhb ajpec OQpHIHaIbHOTO CaifTa);


http://www.gosuslugi.ru/)

IIOCPEACTBOM pa3MelIeHus uHbOpMaIUU Ha UH(OPMAITMOHHBIX CTeH/IaX
Y10JIHOMOYEHHOTO OpraHa Ui MHOTO()YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa.

1.3.2. UadopMupoBaHre OCYIIECTBISETCS IO BOMPOCAM, KACAFOIIIUMCS:

CIoco00B Mo/1a4yM 3asBJICHUS O IPEJOCTaBICHUN MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH;

aapecoB YTOJTHOMOYEHHOTO OpraHa M MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIX IICHTPOB, OOpalieHHE B
KOTOpBIE HEOOXOIUMO ISl IPEIOCTABICHNUS MYHUIIUITAILHON YCIIyTH;

cnpaBoyHOW uWHGpoOpManuu O paboTe YTHOTHOMOYEHHOTO OpraHa (CTPYKTYpPHBIX
nojpasaesieHuid Y MOJTHOMOYEHHOTO OpraHa);

JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUISI IPEIOCTABICHUS MyHHIUITAIEHOW YCITYTH;

MOpsJIKa U CPOKOB MPEJOCTABICHHS] MyHUIIUIIAIBHON YCIIYTH;

MOpsiIKa TMOJYyYEHUsI CBEICHHM O XOAE€ PACCMOTPEHMs 3asBJICHUS O MPEJOCTABICHUU
MYHUIIMIIAJILHOM YCIIYTU U O pe3yJbTaTax Mpel0oCTaBlICHUs MyHUIIUTIATbHON YCIIYTH;

nopsigka  gocyneOHoro  (BHecyneOHOro)  oOkamoBaHus — jaeiicTBuii  (Oe3medcTBUs)
JOJKHOCTHBIX JIMI, W TNPUHUMAEMbIX HMHU pEHIeHHH NpU NPEeJOCTAaBICHUM MYHHUIIMIIAIbHON
YCIIYTH.

1.3.3. Tlonydyenue umHPOpPMANIUA TIO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHHIIUNAIHHOU YCIYyTH
OCYIIECTBIISIETCS OECIIIaTHO.

1.3.4. Tlpu yctHOM oOpamieHun 3asBUTENs (JIMYHO WU 1O TeliepOHY) TOHKHOCTHOE JIUIIO
YIOIIHOMOYEHHOTO OpraHa, pabOTHHUK MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA, OCYIIECTBIISIFOIIMIA
KOHCYJIbTHPOBaHHE, MTOAPOOHO U B BEKIUBON (KOPPEKTHOH) hopmMe HHPOPMHUPYET OOPATHBIITHXCS
10 UHTEPECYIOLIUM BOIIPOCAM.

OtBer Ha TeneQOHHBIM 3BOHOK [OJKEH HAUYMHATHCA C MHQOpPMAIMM O HAMMEHOBAaHUU
oprana, B KOTOPBIN IMO3BOHWI 3asBUTENb, (DaMUIHH, UMEHHU, OTUECTBA (TIOCTIEIHEe — IPH HATUYIHH )
U JIOJDKHOCTH CIIEIUANINCTA, PUHSBIIETO TeJle()OHHbIN 3BOHOK.

Ecnu gomxHOCTHOE JIMIIO YTOJTHOMOYEHHOIO OpraHa HE MOXKET CaMOCTOSITENbHO AaTh
OTBET, Tele(OHHBIN 3BOHOK JIOJDKEH OBITH TepeajpecoBaH (MEPEeBEICH) Ha JIPYroe JOJDKHOCTHOE
JUIO WIX XK€ oOpaTHBIIEMYCs JUILY JOJDKEH OBITh COOOINEeH Tene(OoHHBI HOMEp, M0 KOTOPOMY
MOXHO OyJIeT MOYIUTh HE0OX0AUMYI0 HH(POPMAIIHIO

Ecnu moaroroBka oteera TpeOyeT MPOJOIKUTEILHOTO BPEMEHHU, OH TpeyiaracT 3asBUTEITIO
OJIH U3 CJICAYIOIINX BAPUAHTOB NAJIbHEHIIUX ACHCTBHIA:

U3JIOKUTH OOpalleHue B MICBMEHHOH opMe;

HA3HAYUTh IPYroe Bpemsl 11l KOHCYIbTAlUM.

JolpKHOCTHOE ~ JMLO  YTOJHOMOYEHHOTO  OpraHa He  BIpPaBe  OCYLIECTBIISITh
nH(OPMUPOBAHME, BBIXOAAIIEE 32 PaMKH CTAaHAAPTHBIX MPOLEAYp M YCIOBHI MpEeaOCTaBICHUS
MYHHIIUTIATILHOU YCITYTH, ¥ BIUSIOINIEE IPSIMO WJIM KOCBEHHO HAa MPUHUMAEeMOE PEIICHHUE.

[TponomxurensHOCTh HHGOPMUPOBAHHUS 110 TeNedOHY He JOJKHA MpeBbImaTh 10 MUHYT.

HNudopmupoBaHmue OCyIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUHU C TpadUKOM IpreMa Tpak/iaH.

1.3.5. Tlo mucbMeHHOMY OOpAIIEHUIO AOKHOCTHOE JHUIO YTOJHOMOYEHHOTO OpraHa,
OTBETCTBEHHBIN 3a TPEIOCTAaBICHUE MYHHIIMIAIBLHOW yCIyrd, MOJPOOHO B MHUCHMEHHOH (opme
Pa3bACHSET TPAKIAHUHY CBEJICHHS IO BOIIPOCaM, YKa3aHHBIM B TyHKTE 1.3.2. AAMUHHUCTPaTUBHOTO
pernameHTa B opsake, ycranoBieHHOM denepanbHbIM 3akoHOM 0T 2 Mast 2006 roga Ne 59-d3 «O
MopsIIKE paccMoTpeHust oOparieHuilt rpaxaan Poccuiickoit denepanuny» (nanee — denepaabHbIin
3akoH Ne 59-D3).

1.3.6. Ha ExuHom moprane pa3MemarTcsi CBEIACHHUs, npeaycMoTpeHHbie [lomoxkenuem o
denepanbHON  rocymapcTBeHHOM — MH(pOpMalMOHHOM  cucreme  «DenepanbHblii  peecTp
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIbHBIX YCIYr ((QYHKIHMI)», YTBEpPKICHHBIM [OCTaHOBJICHHEM
[IpaBurensctBa Poccuiickoit ®deneparu ot 24 oktsadps 2011 roma Ne 861.

1.3.7. Jloctyn k wHOpMaAnMu O CpOKaxX M TOPSJKE IMPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIATBLHON
YCIYTH OCYIIECTBIISIETCSl 0€3 BBIMOIHEHUS 3asBUTENEM KaKHX-JINOO0 TpeOGoBaHMiA, B TOM uucie 0e3
UCIIOJIb30BAaHUsl MPOTPAMMHOI0 OOECIeueHHUs, YCTaHOBKa KOTOPOTO Ha TEXHUYECKUE CpEe/ICTBa
3asBUTENS TpeOyeT 3aKIIOYCHHs JHMIICH3MOHHOTO WJIM WHOTO COTJANIEHUs ¢ TpaBooOamareneM
POrpaMMHOT0O OOecreueHus, MpPeAyCMaTpPUBAIOIIETO B3UMAaHUE IUIAThl, PETHUCTPALUIO WIH
ABTOPHU3AIIMIO 3aSBUTEIISI, WIIH MIPEIOCTABICHNUE UM TIEPCOHABHBIX JAHHBIX.

1.3.8. Ha odunmampHOM caliTe YTOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, Ha CTEHJaX B MecTax
MPEIOCTABICHUS MYHHIIMIAILHON YCIYrM M B MHOTO(YHKIIMOHAILHOM IICHTPE pa3MeIIaeTcs
cleayrolas crpaBoyHasi HHGOpMaIus:



0 MecTe HaxOXXJeHHs U rpaduke padoThl YTOJIHOMOYEHHOTO OpraHa M HUX CTPYKTYPHBIX
NoJipa3ieliecHnii, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEAOCTaBICHHE MYHHUIMIAILHOM YCIyTrH, a Takxke
MHOTO(YHKIIHOHATHHBIX IIEHTPOB;

CIpaBOYHbIE TeIEPOHBI CTPYKTYPHBIX TOJpa3fefieHud YIOJIHOMOYEHHOIO Oprasa,
OTBETCTBEHHBIX 3a IPEJOCTaBICHUE MYHUIIMIIAJILHONH YCIYI'W, B TOM 4YHCIIe HOMEp TenedoHa-
aBTomH(popmaTopa (Ipu HATUYUH);

azipec O(UIMATIEHOTO CaiiTa, a TAKXKe HJIEKTPOHHON MOYTHl U (MIK) GOpPMBI 0OpaTHON CBA3H
YNoJHOMOYEHHOTO OpraHa B ceTu «HTepHeT».

B 3amax oxugaHus YTOJTHOMOUYEHHOIO OpraHa pa3MEIIaloTCs HOPMAaTHBHBIE INPaBOBbIC
aKTbl, PETyJUPYIOLIUE TMOPSAOK TNPEJOCTAaBICHUS MYHHUIMIAIBHON YyCIyrd, B TOM 4YHCIIE
AJMUHUCTPAaTUBHBIN PErJaMeHT, KOTOphIe MO0 TPeOOBAHUIO 3aBUTENS MPEIOCTABIAIOTCA eMy IS
03HAKOMJICHHS.

Pasmemienne wHboOpManMuM O TOPSIKE MPEIOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOW YCIyrd Ha
MH(OPMALIMOHHBIX CTEHJAaX B IMOMEIIEHWH MHOTO(YHKIHMOHAIBHOIO IIEHTpa OCYHIECTBIIAETCS B
COOTBETCTBUHM C COTJIAIICHUEM, 3aKIIOUYEHHBIM MEXJYy MHOTO(QYHKIHMOHAJIBHBIM IIEHTPOM U
YIOIHOMOYEHHBIM OpPraHOM C Y4YeTOM TpeOOBaHMM K HMH(POPMUPOBAHUIO, YCTAHOBJICHHBIX
AIMUHUCTPATUBHBIM PETTIAMEHTOM.

Wudopmarins o Xxo1e pacCMOTPEHHUS 3asIBICHUS O TIPEOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON yCIyTH
U O pe3yibTarax MPeIOCTABICHUS MYHHIIMMAILHON YCIYTH MOXET OBITh IMOJIydeHa 3asiBUTEIIEM
(ero mpeacTaBuTeNIEM) B TUYHOM KabuHeTe Ha EMMHOM moprase, perioHaJIbHOM MOpTalie, a TaKxKe
B COOTBETCTBYIOIIEM CTPYKTYPHOM MOJPa3/eICHUU YTIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa mpu oOpaiieHun
3asgBUTENS JIMYHO, IO TeIe(POHY MOCPEICTBOM 3JIEKTPOHHOM MOUTHI.

2. CTanaapr npeaocraBjeHuss MyHUIUNAJIbHON YCJIYTH

2.1. HaumeHOBaHUE MYHUIIUINIAJIbLHOM YCJIOYTH

HaunmenoBanune MyHununanesHou yciyru - «lIpenocraBieHue cBeneHUN, NOKYMEHTOB U
MaTepuasoB, COJEPXKAIIMXCAd B TOCYJAapCTBEHHBIX HH(POPMAIMOHHBIX CHUCTEMax oOecreueHus
rpaloCTPOUTENLHOM ACSITEIHLHOCTHY (J1ajiee - yCiayra).

2.2. HaumeHOBaHHUE OPraHa, NpeaoCcTABJISIOIIEr0 MyHUIMIIAJIbHYIO YCJIYTY

2.2.1. MynununanbHas yciyra mpefgocraBisercs Aamubuctpanuei I[lapdunackoro
MYHUIIMTIATIBHOTO paiioHa HoBropoackoii 061actu U OCyIECTBISIETCS Yepe3 OTAeNl apXUTEKTYpPhI U
MYHUIIMIIAJIBHOTO KOHTPOJISI AIMUHUCTPALMY MYHUIIMIIAJIBHOTO paiioHa.

2.3. Onucanue pe3yabTaTa NpPea0CTaBJICHU MYHUIIUNIAJIbHOH yCIYyTH

2.3.1. Pe3ynpraToM NpeaocTaBiIeHNUs] MyHULMIIAIBHON YCIIYTH BIISETCS:

MPEOCTABICHUE CBEICHUH, JOKYMEHTOB U MaTepuainos, coaepxamuxcs B [MCOI'/I;

yBeoMJIeHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUH CBEJICHUH, JOKYMEHTOB, MaTEepUAIOB 10 (opme,
COTJIACHO MPHIIOKEHHIO Ne 3 K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.3.2. B ciydae eciM yKa3zaHHbIE B 3allpoce, MEXBEIOMCTBEHHOM 3allpOCE CBEACHMS,
JIOKYMEHTBI, MaTepuajbl OTHOCATCA K HMH(OpMAMM OTPAaHUYEHHOTO JOCTYIA, OpraH MECTHOTO
CaMOyIIpaBJICHUs] ~ YBEJAOMJIET  [IOJIb30BaTeNisi  CIOCOOOM,  YKa3aHHBIM B 3ampoce,
MEXBEJJOMCTBEHHOM 3aIlpoce, O TMOPSAKE IOJYy4YEHUs CBEACHUM, JOKYMEHTOB, MaTE€pPHAIOB C
y4yeToM TpeOoBaHM o0 3amuTe HMHGOPMAIMM OTPAHUYEHHOTO JOCTYMA, IPEeIyCMOTPEHHBIX
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanmmu.

2.4. Cpox mnpenocraBjieHMs MYHHIUNAJIBHOH YCIYIH, B TOM 4YHCIEe € Y4YeTOM
HeO00X0AUMOCTH OOpalleHussT B OpPraHbl MECTHOr0 CaMOYNPABJECHUSI W OPraHW3aluM,
y4acTBYKOIIHMe B NPeAOCTABJICHUM MYHHIMIAJIbHOWH YCJIYIH, CPOK BbIauM (HANPABJICHHS)
JOKYMEHTOB, SIBJISIIOIIUXCSH Pe3yIbTaTOM MPEA0CTABICHUS MYHUIIMIIAIbHON yCIyI'H

2.4.1. Cpok MpemoCTaBICHUS YCIYyTd COCTaBIsET 5 pabouyumx JHEH cOo IHA CO JHS
OCYIIIECTBIICHUS OIJIAThl (PU3MUECKUM WM IOPUIUUECKUM JTUIIOM.

24.2. Tlo MeXBEIOMCTBEHHBIM 3alpocaM CBEAEHHS, JOKYMEHTBHI, MaTepUaJbl
MPEIOCTABIISAIOTCA HE TI03AHEE 5 paboumX JHEH co THS PETUCTpalliu 3arpoca.

2.4.3. Pe3ynbpTaT npeaocTaBiIeHUs YCIYTH:

HAIpPaBIISETCS 3asABUTENIO B (DOPME AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, MOJMUCAHHOTO YCHUJICHHON
KBaJM(HUIUPOBAHHON 3JIEKTPOHHON MOANUCHIO YIIOJTHOMOYEHHOTO JI0JDKHOCTHOTO JIMLIA, B TMUHBINA
kaOuHeT Ha EnuHOM moprane, perMoHalbHOM IMOpTaje B cllydae, €CIM TaKoW crocod yka3aH B



3anpoce;

BbIIA€TCS  3asBUTENI0O Ha OyMaXHOM HOCUTENE TpU JIMYHOM OOpamieHuu B
YIOIHOMOYEHHBI OpraH, MHOTOQYHKIIMOHAJIBHBIA IEHTp JHOO0 HAMpaBiIseTcs 3asBUTEIIO
MOCPEACTBOM IOYTOBOTO OTIIPABJIEHUS B COOTBETCTBUU C BBIOpAHHBIM 3asBUTEIEM CIOCOOOM
MOJIyYEHUs pe3ysIbTaTa IIPELOCTaBICHUS YCIYTH.

2.4.4. llpenocraBiieHUE CBEICHUN, TOKYMEHTOB, MAaTE€pUAIOB MO MEXBEIOMCTBEHHBIM
3arpocaM OCYIIECTBIISIETCS B OyMaxHOH (opMe WIM C TNpPUMEHEHHEM HUHPPACTPYKTYpHI,
obecrieunBaromieii  WHOOPMAITMOHHO-TEXHOJIOTHUECKOE  B3aWMOJEHCTBUE  MH(POPMAIIMOHHBIX
CHUCTEM, HCIIOJNBb3YEMBIX [JIsl MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX YCIYT H
UCIIOJTHEHUSI TOCYJApCTBEHHBIX M MYHUIMNAIbHBIX (QYHKUMH B 3JeKTpoHHOW Qopme, u
o0ecreynBaeTcsi B TOM YHCJIE TOCPEICTBOM UCIOIB30BAHUS €MHON CUCTEMbI MEKBEIOMCTBEHHOTO
3JIEKTPOHHOT'O B3aUMOJICHCTBHS.

2.5. HopmaruBHble @NpaBOBble  aKThl, peryJupyloumme  NpeaocTaBJIeHUe
MYHHUIUIIAJIBbHON YCJIYTH

2.5.1. IlepeueHb HOPMATHBHBIX IMPABOBBIX AaKTOB, PETYJIUPYIOMIMX MPEJOCTABICHHUE
MYHULIMIIAJIBHOW yclyru (C yKa3aHMEM UX PpEKBU3UTOB M MCTOYHHMKOB O(UIIHMAIBHOTO
onyOJMKOBaHUs), pa3Meniaercss Ha O(UIMAIBHOM caiTe YIOJTHOMOYEHHOIO OpraHa B CETH
«HTEpHET», pETHOHATIBHOM PEECTPE, Ha €IMHOM MOPTAJIE U PETHOHATILHOM MOpTAJIE.

2.6. HcuepnbiBaommii mnepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBHM C
HOPMATHBHBIMHM NPABOBbIMHM AKTAMH [UISl IPEA0CTABJICHUA MYHHIUIIAJIBHON YCJIYIH U YCJIYT,
KOTOpbIe  fIBJISIIOTCA  HEOOXOAUMBIMH M 00s13aTeJbHBIMH  JJIsi  NPEJOCTABJICHUSA
MYHHIUNIAJTbHON YCJIYIH, MOMJIEKALIUX MPEACTABJICHUIO 3asiBUTEIeM, CIIOCOObI MX MOJTY4YEeHUS
3asiBUTeJIeM, B TOM YHcJIe B 3JIEKTPOHHOH (popMe, MOPSIIOK UX MPEACTABICHHUSA

2.6.1. 3asgBUTENb UK €r0 MPEACTABUTEINb MPEICTABISIET B Y HOJHOMOYEHHBIM OPraH 3ampoc
0 TMPEIOCTaBJICHUHU CBEJICHHUH, JOKYMEHTOB, MAaTepHAIIOB 110 (opMe, IPUBEACHHON B MPHIOKCHUN
Ne 1 xk AIMMHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY, a TAK)K€ MpUJIaraéMble K HEMY JOKYMEHTBI, YKa3aHHBIE B
nyHKTe 2.6.2 AIMUHHCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, OJHUM M3 CIEIYIOIUX CIOCOOOB MO BBIOOPY
3asIBUTENS:

a) B DJIEKTPOHHOH (opme mocpencTBoM EnnHoro moprana, pernoHalIbHOTO MOpTAaa.

B cnyuae npencraBineHus 3anpoca O NpeIoCTaBICHUN CBEACHUH, JOKYMEHTOB, MaT€pUaIOB
U TIpUjIaraeMbeiXx K HEMY JOKYMEHTOB YKa3aHHBIM CIIOCOOOM 3asBUTENb WUJIM €r0 IMPEICTABUTEINb,
IpouleiuIne MpoUeaypbl PETUCTPALUU, WACHTHU(PUKAIMN U ayTeHTHU(UKALNUUA C HCIOJIb30BAHUEM
denepanbHON rocyaapcTBeHHON MH(GOPMAIIMOHHON cucTeMbl «EfanHas cucteMa uACHTU(PUKAITUN U
ayTeHTHUKAIMM B HH(QpacTpykType, oOecneyuBaromeid HWH()OPMAIMOHHO-TEXHOJIOTHIECKOE
B3aMMOJICHCTBIE  WHQPOPMAIMOHHBIX  CHCTEM,  HCIOJNB3YyeMbIX  JJs  MPEAOCTABJICHUS
TOCYJapPCTBEHHBIX M MYHHUITUTIAIBHBIX YCIYT B 3JIEKTpOHHOU (opme» (manee - ECUA) wim uHBIX
rOCY/IapCTBEHHBIX MH()OPMAIMOHHBIX CHUCTEM, €CIIM TaKUE TOCYIapCTBEHHBbIC HH(OPMAIMOHHBIC
cucteMbl B yctaHoBieHHOM [IpaBurenbctBoMm Poccuiickoit ®denepanuu mopsiake 00ECredruBalOT
B3aumoeiictue ¢ ECUA, npu ycrnoBuM COBIAACHUS CBEACHHUNA O (PM3MUECKOM JIMLE B YKa3aHHBIX
MH(OPMALIMOHHBIX CHUCTEMax, 3aloJHSAIOT (OpMYy YKa3aHHOTO 3asBICHHUS C HCIOJIb30BAaHHEM
WHTEPAKTUBHON ()OPMBI B SJICKTPOHHOM BH/IC.

3anpoc 0 NpeJoCTaBICHUN CBEACHUHN, TOKYMEHTOB, MaT€PUAJIOB HAIIPABISETCA 3asIBUTEIIEM
WJIM €T0 MPEACTaBUTEIEM BMECTE C MPUKPEIUICHHBIMU AJIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMH, YKa3aHHBIMHU
B TNyHKTe 2.6.2 AJIMHHUCTPATUBHOTO pErJIaMEeHTa. 3ampoc O MPEJOCTaBICHUM CBEICHU,
JOKYMEHTOB,  MaTepuUalioB  TOJAMMUCHIBACTCA  3asBUTENIEM  WJIM  €ro  MpeACTaBUTEIEM,
YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha TOJIUCaHHE TaKOTO 3asBJICHMS, IPOCTOW 3JIEKTPOHHOM MOANUCHIO, JTHOO
YCUWJICHHOU KBaJTM(PUIIUPOBAHHON JIEKTPOHHOMI MOJIUCHIO, 1100 YCUWJICHHOU
HEKBATU(UIIUPOBAHHOM JIEKTPOHHOM MOAMKCHIO, CePTUHUKAT KITF0Ua MPOBEPKH KOTOPOH CO3/TaH U
UCronb3yeTcss B HMH(ppacTpykType, obecneunBaromel HMH()OPMAIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOE

B3aUMOJICIiCTBME HMH(DOPMALIMOHHBIX CHCTEM, HCHOJB3YEMbIX JUISI TMPEAOCTaBICHUS
rOCYyJapCTBEHHBIX M MYHULUNAIBHBIX YCIYr B JJIGKTPOHHOW ¢opme, KoTopas CO3daercs Hu
IIPOBEPSIETCSI ¢ UCHOJIB30BAHUEM CPEICTB 3JEKTPOHHOM MOANHMCH U CPENCTB YAOCTOBEPSIOLIETO
[IEHTpa, UMEIOIIUX MOJTBEPXKIEHHE COOTBETCTBUS TPEOOBAHMSIM, YCTAHOBJICHHBIM (eaepaTbHbIM
OpraHOM HCIIOJHHUTENbHOW BJacTH B o0nacTh oOecredeHus Oe30MacHOCTH B COOTBETCTBUM C
yacTeio 5 cTatbu 8 PenepanbHOro 3akoHa «OO0 3JIEKTPOHHOH MOAMUCH», a TAK)XKE MPU HAIUYUU Y
BJIa/ieNbla cepTuduKaTa Kiroya NpoBEpKH KII0Ya MPOCTOM 3JIEKTPOHHOM MOANKCH, BEIIAHHOTO EMY



IIpH JUYHOM IIpUEME B COOTBETCTBUM C I[IpaBHiaMu HCIOJIB30BaHUSA IMPOCTOU BIIEKTPOHHOMU
MOJAMUCH TpU OOpalleHHH 3a TMOJYyYEeHHUEM TOCYAApCTBEHHBIX M MYHUILMIAJIBHBIX YCIYT,
YTBEPXKACHHBIMU TIocTaHOBiIeHHEM IIpaBurenscTBa Poccuiickoit @enepanuu ot 25 sHBaps 2013
rona Ne 33 «O0 HCTIOIBb30BaHUU MPOCTON AJIEKTPOHHOM IMOJIUCH MPU OKa3aHUH TOCYAaPCTBEHHBIX
U MYHULHUNAIBHBIX YCIyT», B COOTBETCTBUM ¢ llpaBuiiaMmu ompeneneHusi BUAOB 3JIEKTPOHHOM
MOJIMUCH, UCIOJb30BaHUE KOTOPBIX  JOMyCKaeTcss MpH  OOpallleHuu 3a  IOJTyYeHHEM
rOCYJAapCTBEHHBIX U MYHULUIMAJIBHBIX YCIYT, YTBEP>KIECHHBIMU NocTaHOBIeHHEM lIpaBuTenbcTBa
Poccuiickoit ®@enepaunu ot 25 wuroHs 2012 roma Ne 634 «O BuUIax 3IEKTPOHHOW MOJIIKWCH,
UCIIOJIb30BaHUE KOTOPBIX [OIYCKAETCS MPH OOpalleHHH 3a MOJIYYEHHEM TOCYIAapCTBEHHBIX U
MYHUILIMTMIATBHBIX YCIYT» (J1ajee — yCuaeHHasi HeKBATU(PUIIMPOBaHHAS 3JICKTPOHHAS TIOJITUCH).

B mensx mpemoctaBieHHs YCIYTH 3asBHTEIIO WM €rO MPEICTaBUTENI0 00eCIeynBaeTCs B
MHOTOQYHKIIMOHAJIBHBIX LIEHTpax MAOCTyll K EnuHoMy mnoprany, peruoHanbHOMYy MOpTaly B
COOTBETCTBUM ¢ mocTtaHoBieHueM IIpaBurensctBa Poccuiickoit @enepanmu ot 22 nexabps 2012
romga Ne 1376 «O06 yrBepxkaenuu [IpaBun opraHuzamuu IesSTEILHOCTH MHOTO(YHKITMOHATBHBIX
LEHTPOB MPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT».

0) Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE MTOCPEICTBOM JIMYHOTO OOpaIieHus B Y TOJTHOMOYCHHBIN OpraH,
B TOM 4YHCJIE uYepe3 MHOTO(PYHKIMOHAJIBHBI ILIEHTP B COOTBETCTBUM C COIJIAIIEHUEM O
B3aMMOJICHCTBUM MEXIY MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIM IEHTPOM M YTIOJIHOMOYEHHBIM OpPraHOM,
3aKJIFOYEHHBIM B COOTBETCTBHUM ¢ nocraHoBiieHueM [IpaButenbctBa Poccuniickoit ®denepaunn ot 27
centsops 2011 roma Ne 797 «O B3auMOACHCTBUU MEXAY MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIMU IIEHTPAMH
MPEOCTaBICHUSI TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YyCAyr H (eaepaabHbIMU OpraHaMU
UCIIOJTHUTENIbHON BJIACTH, OpraHaMHU TOCYAAPCTBEHHBIX BHEOIOHKETHBIX (DOHAOB, OpraHaMu
roCyJapCTBEHHOM Binactu cyOwsekTtoB  Poccuiickoit ~ deneparnuu, oOpraHaMd  MECTHOTO
caMoyIpaBlieHUs», noctaHoBieHue [IpasurtenscrtBa Poccuiickoit @enepamnuu ot 28.04.2022 N 770
«O BHeceHMM M3MEHEHMH B mnoctaHosieHue IlpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepanuu ot 27
ceHTsiops 2011 r. Ne 797», nubo mMOCpPEACTBOM TMOYTOBOTO OTIPABJICHUS C YBEAOMIICHHEM O
BpPYUYCHHUH.

2.6.2. HcyepnpIBalOmMii TEPEUYCHbh JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl TPEAOCTaBICHUS
YCIIyTHU, TIOJUIEKAIMX IPEICTABICHUIO 3asBUTEIEM CaMOCTOSTENBHO!

a) 3ampoc O MPEIOCTABICHUH CBEICHUN, JOKYMEHTOB, MaTEpPUAJIOB C YKa3aHUEM PEKBU3UTOB
HEOOXO/JUMBIX CBEJCHUH, JTOKYMEHTOB, MaTepuajoB M (WJIM) YKa3blBaeT KaJacTPOBBIA HOMEp
(HOMepa) 3eMeTbHOTO ydacTka (y4acTKoB), W (W) amupec (ampeca) 0ObEKTOB HEABHIKUMOCTH, U
(unM) CBeACHHS O TPaAHMILAX TEPPUTOPHH, B OTHOIICHWH KOTOPOH 3ampaliuBalOTCs CBEACHUS,
JIOKYMEHTBI, MaTe€pHalibl, KOTOPbIE TOJDKHBI COEPKATh rparuecKkoe ONMUCaHUE MECTOIMOJIOKECHUS
TPaHUI] ATOW TEPPUTOPUHU, NEPEUCHb KOOPAMHAT XAPAKTEPHBIX TOYEK 3TUX TPAHUI] B CUCTEME
KOOPJIMHAT, YCTAHOBJICHHOW ISl BeZleHUs1 EMHOro rocy1apCTBEHHOIO PEecTpa HEIBM)KMMOCTH.

B cnyyae nampaBneHus 3ampoca B OymaxHOW (opme 3asBHUTENb YKas3bIBaeT ajpec
AJICKTPOHHOM IMOYTHI, HA KOTOPHIH YTIOJITHOMOYECHHBIM OpraH HalpaBiseT yBEAOMIICHHE 00 orjiaTe
IIPEIOCTABIICHUS CBEACHMM, TOKYMEHTOB, MaTEpHAIIOB.

B cnyuae npencraBineHus 3anpoca 0 NpeIoCTaBICHUN CBEACHUH, JOKYMEHTOB, MaT€pUaOB
B QJIEKTPOHHOHU (hopMe mocpeacTBoM EnuHoro mopraina, pernoHajabHOr0 IopTaja B COOTBETCTBHH C
MOANYHKTOM «a» TMyHKTa 2.6.1. AJIMUHHUCTPAaTHBHOIO pErIaMEHTa YyKa3aHHOE 3asiBJICHUE
3aI0JIHACTCS] MyTEM BHECEHHS COOTBETCTBYIOLINX CBEIEHUI B MHTEPAKTHBHYIO (opmy Ha EnnHom
opTajie, peTMOHAIBHOM IOPTAJIE;

0) IOKYMEHT, yJOCTOBEPSIONIMNA JIMYHOCTb 3asBUTENS WM MPEICTABUTEINS 3asABUTENS, B
Cly4yae NpPEICTABICHMS 3ampoca O IMPEAOCTAaBICHUHM CBEACHUHM, JOKYMEHTOB, MaTe€pHalOB H
npujgaraeMeiX K HeMy JOKYMEHTOB IOCPEICTBOM JIMYHOTO OOpalieHust B YTIOJTHOMOYCHHBIH OpraH,
B TOM 4HCJE 4Yepe3 MHOTO(YHKIMOHANBHBIM LIEHTp. B ciydyae mpeacraBiieHuss JOKYMEHTOB B
ANIEKTPOHHOHN (Gopme nocpencTsoM EnuHoro moprana, permoHajabHOTO MOpTaia, B COOTBETCTBUU C
MOANYHKTOM «a» TyHKTa 2.6.1 AJIMUHUCTPaTUBHOTO pErjiaMeHTa MPEACTABICHUE YKa3aHHOIO
JIOKYMEHTa He TpeOyeTcs;

B) JIOKYMEHT, MOJTBEPKIAIONINI MOJIHOMOYMS MPEACTABUTENS 3asiBUTENS ACHCTBOBATH OT
UMEHHU 3asBUTENS (B ciydae OoOpalieHHs 3a MOJyY€HHEM YCIYTH NpeICTaBUTENs 3asBUTENs). B
Cllydyae Mpe/CTaBICHHUs OKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM ¢opme mocpenctBoM EnumHoro moprana,
PETHOHANBHOIO MOPTaja, B COOTBETCTBUU C MOJIMYHKTOM «a» IyHKTa 2.6.1 AQMUHHCTPaTUBHOTO
perilaMeHTa yKa3aHHbI JOKYMEHT, BBIIAHHBIA 3asSBUTENIEM, SBISIIOLIMMCS FOPUIAYECKUM JIMLIOM,



yIIOCTOBEPSCTCS YCUJICHHON KBATU(UIIUPOBAHHOM SJIEKTPOHHOW TOANUCHI0 MM YCHUJICHHOM
HEKBATU(DUIUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOJNMCHIO MPABOMOYHOIO JOJKHOCTHOTO JIMLA TaKoro
IOPUINYECKOTO JIMIA, a JOKYMEHT, BBIIAaHHBIN 3asBUTEJIEM, SBIAIOMUMCS (PU3NYECKUM JIULIOM, -
YCUJICHHOM KBaTU(UIIMPOBAHHOMN AJIEKTPOHHOM MOIMUCHIO0 HOTApUyCa;

[lo cBOoeMy XkeJlaHUIO 3asBUTENb MOYKET IPEICTaBUTh UHBIE JOKYMEHTBI, KOTOPHIE, IO €ro
MHEHUIO, UMEIOT 3HAaYCHUE IIPH IIPEIOCTABIICHUN MYHULIUIIATIBbHON YCIYTH.

2.7. HcuepnbiBalomyii mnepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBHM C
HOPMATHBHBIMH INPABOBBIMH AaKTAMH JUIA MPEIOCTABJICHUA MYHHIHMIAJILHONH YCJIYIH,
KOTOpble HAXOAATCS B PACHOPSZKEHHH TOCYAapCTBEHHBIX OPraHoOB, OPraHOB MeCTHOIO
CaMOYINpaBJICHUS] U HHBIX OPraHOB M KOTOpbI¢ 3asiBUTEJIb BIPaBe NMPeJOCTABHTH, 2 TaKiKe
€roco0bl UX MOJYYEeHHs 3asiBUTEJSIMH, B TOM 4HcCJe B JIEKTPOHHOI ¢opme, MOPSAI0OK HMX
npeacTaBJIeHUs

2.7.1. UcuepnbIBatomuii nepeueHb HEOOXOIUMBIX ISl IPEAOCTABICHHS YCIYTH IOKYMEHTOB
(MX KOIMM WM CBEJCHWH, COAEP)KAIMXCS B HHMX), KOTOPbIE 3alPaLIMBAIOTCSA Y IOJIHOMOYEHHBIM
OpPraHoOM B TOPSIJIKE MEXKBEIOMCTBEHHOIO0 HMH(OPMAIIMOHHOTO B3aWMOJEHCTBHSA (B TOM YHUCIE C
HCIIOJb30BAHUEM E€IWHOM CHUCTEMBI MEXXBEIOMCTBEHHOIO DJIEKTPOHHOIO B3aWMOACUCTBHS H
NOJKJIIOYAEMBIX K  HEH  pErMoHalbHBIX  CHUCTEM  MEXBEJAOMCTBEHHOIO  AJIEKTPOHHOI'O
B3aUMOJICHICTBUA) B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYIpPABICHUS U
IIOJIBEJOMCTBEHHBIX ~T'OCYJapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaM MECTHOIO CaMOYIIpaBJICHHUS
OpraHM3alMsaX, B PAaCHOPSHKCHMM KOTOPBIX HAXOAATCA YyKa3aHHBIE JOKYMEHTBI, M KOTOpBIE
3asBUTEINb BIIPaBE MPEJCTABUTH M0 COOCTBEHHON MHULIUATHBE:

a) B cinyuae momauM JOKyMEHTOB OT IPEACTABUTENs 3asBUTENSA C POJIBIO «HOPUAMUYECKOE
JULO», «MHAWBUIYAJIbHBIM MpEANPUHUMATENL» JOMOIHUTEIBHO MPENOCTABIAIOTCA JOKYMEHTHI
HEOOXOIUMBIE B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHBHBIMHM IIPAaBOBBIMM aKTaMH JIs IPEIOCTaBICHUS
MYHHULIMIIAJIBHOW yCIyTH, KOTOPbIE HAaXOAATCA B PACIOPSDKEHUU TOCYJApCTBEHHBIX OpPraHoB,
OpraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBICHHMS M MHBIX OPraHOB, YYacTBYIOIIUX B IIPEAOCTaBICHHUH
rOCyIapCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYT:

Brimucka n3 EAMHOTO rocy1apCTBEHHOTO peecTpa FOpUINYECKHX JIHIL;

Brinucka u3 EquHOro rocy1apcTBEHHOTr0 peecTpa MHIMBUYalbHBIX NPEAIPUHUMATENEH.

2.8. Yka3zanue Ha 3anpeT TPeOOBATH OT 3asiBUTEJIA

2.8.1. 3ampemieHo TpebOBAThH OT 3asIBUTEIIS:

NpPEACTaBICHU JOKYMEHTOB U HHQOpMAallMM WIM  OCYIIECTBIEHUS  JEeWCTBUM,
IIPEJICTABICHUE WM OCYLIECTBIEHHE KOTOPBIX HE IMPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMM IPaBOBBIMU
aKTaMH, pPETyJUPYIOIIMMU OTHOLIEHHUS, BO3HUKAIOIIAE B CBA3M C  IPENOCTABICHUEM
MYHULIMIIAJIbHON yCITyTH;

IPEICTaBICHNUs JOKYMEHTOB U MH(pOpPMAlMK, B TOM YHUCIIE MOJITBEPXKAAIOLUINX BHECCHHE
3asiBUTEJIEM IUIAThl 3a IPENOCTABIEHUE TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIUIAIBHBIX YCIYT, KOTOpBIE
HaXOJATCS B PACIOPSDKEHUN OPraHOB, INPEAOCTAaBISIOIIMX TIOCYJapCTBEHHBIE YCIYTH, OpPraHOB,
IIPEIOCTABISAIONINX MYHULIUIIAIbHBIE YCIYTH, UHBIX TOCYJaPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O
caMOyIIpaBJIeHHUs] JIMOO MOJBEIOMCTBEHHBIX TI'OCYJapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOTO
CaMOYIPABJICHUSI OpraHM3alMil, y4acTBYIOIIMX, B IPEJOCTABICHUM MPEAYCMOTPEHHBIX 4YacTu |
cratbu 1 @enepanpHoro 3akoHa oT 27 wutona 2010 roma Ne 210-®3 «O06 opraHuzamuu
IPEOCTABICHHUS TOCYJApCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIyr» (nanee QenepanbHbiii 3akoH 210-
@®3) rocyaapcTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoii dexepanny, HOPMATUBHBIMU TPAaBOBBIMH aKTaMU CyOBeKTOB Poccuiickoit
®denepanyiv, MyHHIUIIAIBHBIMYA [TPABOBBIMU AKTaMHM, 3d UCKIIOYEHUEM JOKYMEHTOB, BKIFOYEHHBIX
B ONpeleleHHbl yactu 6 cratbu 7 @enepanbHoro 3akoHa 210-D3 nepeyeHb JAOKYMEHTOB.
3asBUTENb BIpaBe MPEJICTABUTh yKa3aHHbIE JOKYMEHTbl M HMH(OpPMALMI0O B  OpraHbl,
IIPEIOCTABISAIONINE TOCYJAPCTBEHHbIE YCIYTH, W OpraHbl, MPEAOCTaBISAIONINE MYHHUIMIIAIbHBIE
yCIIyTH, 0 COOCTBEHHON MHUIIMATHBE;

OCYILECTBIICHUS JICHCTBUHA, B TOM YHCIE COTJACOBAaHHM, HEOOXOIUMBIX IS MOTyYECHHUS
TrOCYJapCTBEHHBIX W MYHMLIMIAIBHBIX YCIYI U CBS3aHHBIX C OOpallleHMeM B MHBIE
rOCy/IapCTBEHHBIE OpraHbl, OpPraHbl MECTHOI'O CaMOYIIPAaBJICHUs, OpraHU3alluy, 33 UCKIIOYEHHEM
NOJYy4YEeHUsl YCIYT M MOJy4YeHMs] JOKYMEHTOB M HMH(OpMaIUM, MPEAOCTABISEMbIX B pe3yJbTaTe
IPEIOCTABIECHUS TaKUX YCIYI, BKJIIOUEHHBIX B IIEPEYHM, YKa3aHHble B 4acTd | crtateu 9
®enepanbHOro 3akona 210-d3;
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MPEJICTABICHUS JOKYMEHTOB W HMH(OpPMAIMH, OTCYTCTBUE U (WJIH) HEIOCTOBEPHOCTH
KOTOPBIX HE YKa3bIBAIKCH MPHU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3€ B IpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEIOCTAaBIICHUSI MYHUIIUIIATHHON YCIyTH, TUO0 B MPEJOCTAaBICHUH MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH, 32
UCKJTIOYEHHEM CJIEYIOUINX CIy4aeB:

U3MEHEHHE TpeOOBaHUII HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB, KACAIOIIMXCS MPEIOCTABICHUS
MYHHULIMIIAJIBHOM YCIIYTH, IIOCJI€ ME€PBOHAYAIbHOM TMOJA4YM 3asBJICHUS O MPEeAOCTaBICHUU
MYHUIUTIAIBHON YCIYyTH;

HaJIM4Yue OMMOOK B 3asiBIEHUU O MPEJOCTAaBICHUH MYHULIUIIAILHOW YCIYTH U TOKYMEHTaX,
MOJIaHHBIX 3asBUTENIEM IOCIIE MIEPBOHAYATHLHOTO OTKa3a B MpUEMe JOKYMEHTOB, HEOOXOTUMBIX IS
MPEIOCTAaBIICHUSI MYHULIUIIAJIbHON YCIYTH, TUO0 B MPEJOCTaBICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIyTH U HE
BKJIIOYEHHBIX B MIPEACTABICHHBIA paHee KOMILJIEKT JOKYMEHTOB;

UCTEUYEHUE CpoKa JEWCTBHUS JOKYMEHTOB WJIM H3MEHeHHe UuH(OopManuu I[oclie
MEPBOHAYAILHOTO OTKa3a B TpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX [UISl TPEAOCTABICHUS
MYHULIMNIATILHON YCIyTH, JIUOO B MPEAOCTABICHUNA MYHULIUTIAILHONU YCIYTH;

BBIABJICHHE JOKYMEHTAJIbHO TOATBEP)KICHHOTO (akTa (MPU3HAKOB) OIIMOOYHOTO WM
MPOTUBOMNPABHOTO JeiicTBus (Oe3neicTBUSA) AOKHOCTHOIO JIUI[A OpraHa, IMpelIoCTaBIISIOIIEro
MYHHUIIMIIATFHYI0 YCIYTY, MYHHIMIIAILHOTO CIYXAalllero, padOTHHKA MHOTO(YHKIIHOHATHHOTO
IIeHTpa, pabOTHHUKA OpraHU3aINK, TPETYCMOTPpeHHON YacThio 1.1 ctathu 16 denepanbHOrO 3aK0HA
210-@3, npu nepBoHAYAIBHOM OTKa3€ B IpUEMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS MPEIOCTABICHUS
MYHUIIMIIAJIBHOW yCIyTH, TU00 B MPEIOCTABICHUN MYHULUIIATBHON YCIYTH, O YeM B MUCHMEHHOM
BUJIE 33 TMOJAMKHCHIO PYKOBOJIUTENS OpraHa, MPEJOCTABISIIONIETO MYHUIUMNAIBHYIO YCIYTY,
pyKOBOJUTENS MHOTO(QYHKIIMOHAILHOTO IIEHTpa IMpH INEpBOHAYAIBLHOM OTKa3e B IpHEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JUIsI MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIAIBHON YCIyTH, THOO PYKOBOIUTEIS
OpraHu3alu, NpeaycMOTpeHHOl dacteio 1.1 cratem 16 ®@enepanbHoro 3akoHa 210-03,
YBEIOMIISIETCS 3asIBUTEIb, 4 TAK)XKE MPUHOCATCS U3BUHEHHUS 32 IOCTABIICHHBIC HEYI00CTBA;

MPEOCTaBICHUs Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE JOKYMEHTOB M HH(MOpPMAalMU, 3IEKTPOHHBIE
o0pa3bl KOTOPBIX paHee ObUIM 3aBEPEHBI B COOTBETCTBHUU C MYHKTOM 7.2 wactu | crateu 16
®enepanpHoro 3akona oT 27 wutong 2010 roma Ne 210-®@3 «OO6 opraHuzamnuu MpeaoCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHULIMITAJIBHBIX YCIYT», 332 UCKIIOYEHUEM CITy4aeB, €CIIM HAHECEHUE OTMETOK
Ha TakWe JIOKYMEHTHI, JIUOO MX M3BATHE SBISIETCA HEOOXOAMMBIM YCIOBHUEM IPENOCTABICHUS
MYHHIIUITATILHOU YCITYTH, M HHBIX CITy4aeB, YCTAaHOBIECHHBIX (efepaTbHBIMU 3aKOHAMHU.

2.9. UcyepnbiBaIM TepeYeHb OCHOBAHUWI VISl O0TKa3a B IpUeMe [TOKYMEHTOB,
HEeO0XO0AUMBIX /Il MPEeAOCTABJIEHUA MYHHMUHMIIAJBHON yCIyru

2.9.1. HcuepnbiBaronMii MNepevyeHb OCHOBAHMM JUIsi OTKa3a B MpHEME JOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.6.2 AJZMMHMCTPAaTUBHOIO pErjlaMEHTa, B TOM YHUCJE IPEICTABICHHBIX B
AJIEKTPOHHOU (popme:

a) 3ampoc O MPEAOCTaBICHUM CBEIECHUMN, JOKYMEHTOB, MAaTEpUAJIOB IIPEICTABIEHO B OpraH
MECTHOT'O CaMOYITPABJICHHUS, B IOTHOMOYHS KOTOPBIX HE BXOIUT MPEAOCTaBICHHUE YCIYTH;

0) HemoiHOE 3amojHEeHue TMoyieii B ¢opme 3ampoca O NPEJOCTaBICHUH CBEACHUM,
JIOKYMEHTOB, MaTe€pHUajoB, B TOM YMCJIE B MHTEpaKTHUBHOW (opMme 3ampoca Ha EnuHom moprare,
PETrHOHAIBHOM MOPTAJIE;

B) HEMpEACTaBIEHUE JOKYMEHTOB, TPEIyCMOTPEHHBIX MOAMYHKTaMHU «O» - «B» MyHKTA 2.6.2
AJIMUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

I) IpEJICTaBICHHbIE TOKYMEHTHl YTpaTWIM CWJIY Ha J€Hb OOpalieHHsl 3a MOJyudeHUEM
yciIyru (DOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOIIMN JMYHOCTH; JIOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOLIMN IOJHOMOYHMS
MPEJICTaBUTEINS 3asiBUTENIA, B ClIydae 0OpallleHus 3a MOJIy4eHUEM YCIyTH YKa3aHHBIM JIUIOM);

1) IpeICTaBIIEHHbIE TOKYMEHTHI COJIepKaT MOJYUCTKH U UCTIPABIICHUS TEKCTa;

€) MpeACTaBIEHHBIE B JIEKTPOHHON (opMe TOKYMEHTBI COJIEpKaT MOBPEKIACHHUSI, HaTNUNe
KOTOPBIX HE MO3BOJISET B MOJHOM 00BbEME MOJTYYUTh UHPOPMALIUIO U CBEJCHUS, COACpIKALINECs B
JIOKYMEHTax;

) 3alpoc O IIPENOCTABICHUU CBENEHUMN, NOKYMEHTOB, MAaTE€pHalOB M JOKYMEHTHI,
yKa3aHHbIE B TIOAMYHKTaX «0» - «B» myHKTa 2.6.2. AJIMHHUCTPATHUBHOTO pETJIaMEHTa,
MPEJICTABICHB B JJIEKTPOHHON (popme ¢ HapylieHueM TpeOOBaHMIA, yYCTAHOBJICHHBIX MyHKTAMH
2.18.2 —2.18.4 AIMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA;

3) BBISBJICHO HECOONIOJCHHE YCTAaHOBJICHHBIX crartbeld 11 ®DemepanbHoro 3akona «OO0
SJICKTPOHHOM TIOANMKMCH» YCJIOBUH TPU3HAHUSA KBATU(DUIIMPOBAHHOW JJICKTPOHHOW IOJIUCH
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NEHCTBUTENLHON B IOKYMEHTAX, MPEACTABICHHBIX B JIEKTPOHHOU (opme.

2.9.2. Pemenme o0 oOTKa3ze B TpHUeMe JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B TyHKTe 2.6.2
AJIMUHHCTPAaTUBHOTO  perjaMeHTa, HampaBisgeTcs 3asBUTEII0  CIIOCOOOM,  OIpeNelIeHHBIM
3asiBUTEJIEM B 3alpOCE€ O MPEAOCTABICHWH CBEICHHUM, JOKYMEHTOB, MaTEpHUaJIOB, HE IO3JHEE
pabouero mHs, CIEIYIOIIEro 3a JHEM IOJYYEeHHs TaKOro 3asiBJICHHUSA, JUOO BBIAAETCS B JICHD
JMYHOTO OOpalleHus 3a MOJy4YeHUEM YKAa3aHHOTO pelIeHUs B MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIA LEHTP WIH
YnonHoMoueHHBIH opraH. Pemienne 00 oTkase B mpHeMe TOKYMEHTOB odopmisieTcs mo (opme
COTJIACHO MPHIIOKEHHIO Ne 2 K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.9.3. Orka3 B mnpuemMe AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B INYyHKTE 2.6.2 AJIMUHUCTPATHBHOIO
periamMeHTa, He IPEenATCTBYET MOBTOPHOMY OOpAIllEHUIO 3asiBUTENS B Y TOJTHOMOYEHHBIN OpraH.

2.10. UcyepnbiBarommii nepedyeHb OCHOBAHMI /ISl NPHOCTAHOBJICHUS! MJIM OTKa3a B
NPeI0CTABJICHNH MYHHMIMIIAJBHON yCIyIH.

2.10.1. OcHoBaHus i1 IPUOCTAHOBJIEHUS IPENOCTABICHUS MYHULUINAIBHONW YCIYIH
OTCYTCTBYIOT.

2.10.2. HcyepnpiBaromuii IepeyeHb OCHOBaHMM [UId OTKa3a B IPENOCTaBJICHUU
MYHULUIIAJIBHON yCIyTHU:

a) 3ampoc, MEKBEAOMCTBEHHBIN 3aIIpOC HE COACPKHUT MHPOPMALIMH, YKA3aHHON B MOAITYHKTE
«a» MyHKTa 2.6.2 HACTOSIIEr0 AIMUHUCTPATUBHOIO PEIJIAMEHTA;

0) 3ampoC HE OTBEYALT CIEIYIOIUM TPeOOBAHUSAM:

B cnyuae nHampaBieHus TMoJb30BaTeNieM 3ampoca B OyMakHOW QopMe Takol 3ampoc
HOJIHCHIBACTCS TOJIb30BaTeNIeM COOCTBEHHOPYYHO. B ciydyae moamucanus 3ampoca B OyMaKHOU
dbopMe H1IOM, YITOJIHOMOYEHHBIM JIEHCTBOBATH OT UMEHH IOJIb30BaTeNs (J1ajiee - yIOJTHOMOYEHHOE
JMI1I0), 00sI3aTEIBLHBIM MPUIIOKEHUEM K TAKOMY 3aIpOCy SBISIIOTCS TOKYMEHTBI, ITOJITBEPKAAOIIHIE
YKa3aHHO€ IMOJIHOMOYHE TaKOT0 JINLA.

B caywyae ecnam 3ampoc HampapisieTCsl MOJb30BATENEM WM YIOJIHOMOYEHHBIM JIMIOM B
JJICKTPOHHOM ¢dopMe, TaKOH 3ampoc TOJIMUCHIBACTCS TMPOCTOM AJICKTPOHHOW TOJIHCHIO
MOJIB30BATENsl JIMOO YIOJIHOMOYEHHOTO JIMIa. B ciydae moamucaHus YHOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM
3arpoca B 3JIEKTPOHHOM Qopme o00s3aTeabHbIM MPHIOKEHUEM K TaKOMY 3allpocy SBISIOTCS
JIOKYMEHTBI, [TOATBEPKIAI0IINE YKa3aHHbIE TOJTHOMOYMSI TAKOTO JIUIIA.

B) 3aIPOC OCYIIECTBIISIETCS B OTHOIIEHWU CBEIEHUMN, TOKYMEHTOB, MaTE€pHalioB, KOTOpPhIE B
COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATeNbcTBOM Poccuiickoit denepanyu copepkaT MHPOPMALUIO, JOCTYI K
KOTOPOW OTPaHUYEH U 3asBUTENIb HE UMEET IPaBa JOCTYIA K HEW;

r) Mo uUcCTeyeHHH 7 paboumx AHEH €O JHA HAINpPABICHHS IOJIH30BATENIO YBEJIOMIICHHS 00
oIUlaTe MpPEIOCTaBIICHUSI CBEJIEHUM, JOKYMEHTOB, MaTepuanoB MHQopmaius o0 OCYyIECTBICHUU
I10JIb30BATEJIEM OIUIAThl IIPEJOCTABIEHUS CBEICHUM, TOKYMEHTOB, MAaTEPUAJIOB y OpraHa MECTHOIO
CaMOYTIPaBJIEHUs] OTCYTCTBYET WJIM OILJIaTa MPEAOCTABICHUs CBEACHUMN, TOKYMEHTOB, MaT€pUaOB
OCYILIECTBIICHA HE B IMIOJIHOM 00beMe;

1) 3ampalluBaeMble CBEICHHS, AOKYMEHTBI, MaTepHallbl OTCYTCTBYIOT B HMH(OPMAIOHHOMN
CUCTEME Ha JaTy pacCMOTPEHUS 3allpoca, MEKBEIOMCTBEHHOIO 3a1Ipoca.

2.10.3. 3asBuTenh MMEET MPaBO MOBTOPHO OOPATHTHCS 3a MOIYyYCHHUEM MYHHIIUTATHHOU
YCIIyTU NIOCJIE YCTPAaHEHUs IPUYMH OTKa3a B IPEJOCTABICHUN MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

2.11. IlepedyeHb ycJayr, KOTOpble SIBJSIOTCA HEOOXOAMMBIMHU W 00513aTeJIbHBIMH JIJIA
NpeJ0CTABJICHU MYHHMUIMIAJIbHOW YCJIYIrH, B TOM 4YHCJIe CBeleHHSI O [IOKyMeHTe
(I0KyMeHTax), BblIaBaeMOM  (BbIAaBaeMbIX) OpPraHM3alUAMH, Y4YacTBYOIIUMH B
NMPeI0CTABJICHNH MYHHMIMNIAJIBHON yCIyru

2.11.1. Vcuyru, HeoOXoauMbie W O0s3aTelIbHBIC IJIs TPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMTATBHON
YCIIyTU, OTCYTCTBYIOT.

2.12. Tlopsaok, pasMep M OCHOBAHHUSI B3UMAHHUSl TOCYJAPCTBEHHOH MONLIMHbI HMJIM
HHOH I1aThl, B3MMaeMOil 32 NPe10CTABIeHHE MYHUIIUNIAJTBHON YCIYIH

2.12.1. MyHuImunanpHas yciyra mpeoCcTaBisIeTCs 3a ATy Wi OSCIUIaTHO.

2.12.2. Pacuer miaThl 3a NPEAOCTaBICHUE CBEECHUM, TIOKYMEHTOB, MaTepUaIOB U MOPSAIOK
B3UMaHHs TakoM IuiaTel onpeneneH IlpaBuwiiaMu npenocTaBieHUs CBEACHUM, JTOKYMEHTOB,
MaTepHajoB, COACPXKAIIMXCS B TOCYZAPCTBEHHBIX HMH(OPMAIIMOHHBIX CHCTEMax oOOecredeHus
rpagoCTPOUTENIBHON EeATENBbHOCTH, YTBEPKIECHHBIMH TOCTaHOBIeHHEM IIpaButensctBa PO ot
13.03.2020 N 279.
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2.12.3. Omnnara npenocTaBiI€HUs CBENECHUN, OKYMEHTOB, MaTE€pHAIOB OCYLIECTBIISIETCS
M0JIb30BaTENEeM MyTeM O€3HaJTMYHOTO pacyeTa.

2.13. Ilopsinok, pa3Mep M OCHOBAHHMSI B3MMAaHHUSl IJIATHI 32 NPeJOCTABJIEHHE YCJYT,
KOTOpbIe  fABJISIIOTCA  HEOOXOAMMBIMH M 00s13aTeJBbHBIMM  JJISl  NPEAOCTABJICHUSA
MYHUIMNATbHOH YCJYIr'd, BK/IK4Yasd WHpoOpManUI0 0 MeTOAMKe pacyera pa3Mepa TaKou
I1aThI;

2.13.1. Ilmata 3a mpeIOCTaBIEHHE YCIYr, KOTOpBIC SBIAIOTCSA HEOOXOIUMBIMH H
00s3aTeNbHBIMA  JUISI TIPEIOCTABIICHUS MYHULIMIIAJIbHOW YCIyrd, HE B3UMaeTcsi B CBS3H C
OTCYTCTBHEM TaKHUX yCIYT.

2.14. MakcuMaiabHbId CPOK OXKMIAAHMST B oOYepead MNpH T[ojadye 3ampoca o
NpPeJ0CTABJICHUN MYHUIUNAJLHOH YCJIYIH, YCJIYrH, NpPeAoCTABJIsIeMOH OpraHu3anuei,
YYaCTBYIOLICH B IPeIOCTABJICHMH MYHMUMIAJIBHON YCJAYyrd, U NPH MOJYYEHHH pe3yJbTaTa
NpeI0CTABJICHUA TAKUX YCIYyT

2.14.1. MakcuMaJIbHBIN CPOK OKUJAHUS B OUEPEAU TPH MOJ1aue 3arpoca 0 NPeaoCTaBICHUN
MYHULIMIIAJILHON YCIYTU U IIPU MOIYYEHUH PE3yJIbTaTa MpeJOCTaBICHUS MyHUIIMIIAIBHON yCIyTH B
Y10JIHOMOYEHHOM OpraHe Wi MHOTO(DYHKIMOHAILHOM LIEHTPE COCTaBIIAET He Oonee 15 MUHYT.

2.15. Cpoxk ¥ mNOpSAIOK PperucTpaluyu 3amnpoca 3asiBUTEJAs] O TMPeJoCTaBJIeHUH
MYHUUIMNAJIBHON  YCJYIM M YCJIYIH, NPeNOCTaBJIsieMOM OpraHu3anuei, y4acTBywlled B
NPEeI0CTABICHHH MYHHIMIIAJBHON YCJIYI'H, B TOM YHCJIE B JIEKTPOHHOI (hopme

2.15.1. Perucrtpaums 3ampoca O TPEAOCTaBICHHM CBEICHHH, JHOKYMEHTOB, MaTepHUaioB
OCYILECTBIISICTCS HE TIO3JHEE OTHOTO Paboyero JHs, CIASTYIOLIETO 3a THEM €ro MOCTYIUICHUSI.

2.15.2. Ilpu nuuHOM oOOpamieHnd B MHOTOQYHKIIMOHAIBHBIM IIEHTP B JIEHb MOJa4YHl
3asBJICHUSI 3asBUTENIO BBIJACTCS PACIHCKa M3 aBTOMAaTU3MPOBAHHOW MH(POPMALMOHHOM CHUCTEMBI
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIX LEHTPOB MPEAOCTaBICHUS TOCYJAapPCTBEHHBIX M MYHHUIIMNAIBHBIX YCIYT
(manee — AMUC MOILI) ¢ perucTpallMOHHBIM HOMEPOM, MOATBEPKAAIOIIMM, YTO 3asBICHUE
OTHPABJICHO U AATOW MOAAYN FIEKTPOHHOTO 3asIBJICHUS.

2.15.3. B cnydae mnpencTaBiieHUs 3ampoca O IPENOCTaBICHHUU CBENECHUN, TOKYMEHTOB,
MaTepHaJIOB B JJEKTPOHHOW ¢GopMe CcrmocoOOM, yKa3aHHBIM B TMOANYHKTE «a» IMyHKTa 2.6.1
AJIMUHHCTPAaTUBHOTO pErJIaMEHTa, BHE pabo4yero BpEeMEHH YIOJHOMOUYEHHOIO opraHa Jubo B
BBIXOJHOM, HepabO4Mil MNpa3gHUYHBIN JeHb JHEM IIOJIy4€HHs 3alpoca O TMPeAoCTaBICHUU
CBE/ICHUH, TOKYMEHTOB, MAaTE€PHUaJOB CUMTACTCS MEPBbI pabouuil JEHb, CICAYIOIIMN 3a ITHEM
IIPEICTABIICHUS 3aIBUTENIEM YKA3aHHOTO 3asIBICHUS.

2.16. TpeGoBaHusi K NMOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX MNPeJOCTABIAAETCS MYHHLIHMIAIbHAS
yeayra, K 3ajly OKMJAaHUsl, MeCcTaM /I 3aloJHeHHMs 3alpoCoB O TMPeAOCTABJICHUH
MYHHUIHMIAJIbHON YCJYIrH, MH(OPMALMOHHBIM CTEeHJaM ¢ o0pa3snaMM HMX 3aN0JHEHUS U
NepeyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIS MPeI0CTABJICHHUS KAaXKA0M MYHUIUNAIbHOM
YCJIYI'H, pasMelieHHI0 ¥ O0(GOpPMJICHHMI0 BH3YaJIbHOH, TEKCTOBOHM W MYJbTHMEIMHHOU
HHOpMAUM O TOPSIAKEe MPeIoCTABJEHUS TAKOW YCJIYrM, B TOM 4HCJIe K 00ecrnedeHUIo
AOCTYNHOCTH /IS HHBAJIHI0B YKA3aHHBIX 00bEeKTOB B COOTBETCTBHH € 3aKOHOATEJbCTBOM
Poccuiickoii @enepaunu 0 COMUAIBHOM 3alIUTEe HHBAJIU/I0B

2.16.1. MecTomnosioXeHne aIMUHUCTPATUBHBIX 3/IaHUH, B KOTOPBIX OCYIIECTBIISETCS PUEM
3asgBJICHUN U JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX AJISl IPEJOCTABICHUS MYHULIUIIATHHON YCIYTH, a TaKKe
BbIJIaUa Pe3y/IbTaTOB MPEIOCTABICHUS MYHULMIAIBHOW YCIYTH, JOJDKHO O0ecreunBaTh y100CTBO
JUISL TpaXJaH C TOYKM 3PEHMs] MENIeXOJHOM TOCTYMHOCTH OT OCTAaHOBOK OOILECTBEHHOTO
TpaHCIOPTA.

2.16.2. B cnyuae, ecinu UMeEETCS BO3MOXXKHOCTb OPTaHHM3allMd CTOSHKHU (TIAPKOBKH) BO3JIE
31aHus  (CTPOEHHsA), B KOTOPOM pa3MEUICHO IIOMEUICHHE IpHUeMa U BbIJAYM JOKYMEHTOB,
OpPraHU30BBIBAETCS CTOSIHKA (MTAPKOBKA) JUISl IMYHOT'O aBTOMOOMIIBHOTO TPAHCIIOpTa 3asiBUTENEH. 3a
MOJIb30BaHUE CTOSTHKOM (ITapKOBKOM) C 3asiBUTEINICH IJIaTa HE B3UMAETCHI.

N1 mapKoBKM CHELMAIBHBIX ABTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJACTB HWHBAIMIOB Ha CTOSHKE
(mapkoBke) Bbiensiercss He MeHee 10% wmect (HO He MeHee OJHOrO MecTa) Juist OecIIaTHON
MapKOBKH TPAHCIIOPTHBIX CPENCTB, yrpaBisieMblx nHBanuAamu I, Il rpynmn, a takke naBanmaamu 111
IPYIIBI B NOpsAAKe, ycTaHOBICHHOM lIpaButenscrBom Poccuiickoit @enepanyu, 1 TPaHCIIOPTHBIX
CPEICTB, MEPEBO3ALINX TAKUX MHBAIUIOB U (WJIN) AeTeH-UHBAIHIOB.

2.16.3. B nemsax obecrieyeHus: OeCHpensTCTBEHHOIO JOCTyNa 3asBUTENEH, B TOM YHUCIE
NEPEABUTAIONINXCSI HAa WHBAMIHBIX KOJIACKaX, BXOJ B 3JaHME M IIOMEIICHHS, B KOTOPBIX



MPEIOCTABIISIETCS MYHUIIMTIATBHAS yCcayra, 000pyAyloTcs NaHaycaMH, TOPYYHSIMHU, TaKTHIbHBIMU
(KOHTPACTHBIMU) MPEAYIPEKIAIOIIMMH JIEMEHTaMHU, UHBIMU CIIEHUaIbHBIMUA PUCIIOCOOTCHUSIMH,
MO3BOJIAIOIIMMU  00€CTIeYnTh OeCHpPENATCTBEHHBIM JOCTYI M TEPEABHUKCHHE WHBAIUIOB, B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIaTeNbCcTBOM Poccuiickoin denepanyiu 0 COlMaibHON 3alllMTE HHBAIMIOB.

2.16.4. LlenTpanbHbIi BXOA B 37aHKE YTIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa J0JKeH ObITh 000pyI0oBaH
nH(pOpMaIMOHHOM TaOIUYKOM (BBIBECKOH ), coaeprkaiieil nH(popMaIuo:

HAaUMEHOBAHHUE;

MECTOHAXO0XKICHHUE U IOPUANYECKUN aipec; pexuM paboThI;

rpaduk npuema,

HOMEpa TenedOHOB JJIS CIIPABOK.

2.16.5. IlomemieHus, B KOTOpBIX IIPEIOCTABISAETCS MYHULUIAIbHAS YCIIYra, IOJDKHBI
COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-DIIHIEMUOJIOTUYECKUM TPaBUIaM U HOPMATHUBAM.

[Tomerenus1, B KOTOPBIX MPEAOCTABISICTCS MYHUITUTIAIBHAS YCITyTa, OCHAIIAKOTCS:

MPOTUBOIIOKAPHON CUCTEMOU M CPEACTBAMH MOXKAPOTYLICHHUS;

CUCTEMOH OTOBEIICHHSI O BOSHUKHOBEHUY UPE3BbIYAHON CUTYAIINH;

CpEeACTBAMU OKa3aHMs NEPBOM MEIUIIMHCKON MTOMOIIIH;

TyaJleTHBIMA KOMHATaMH JIJISl TIOCETUTEIEH.

3an oxkupgaHus 3asBuTeNnel 000pYyAYyeTCs CTYIbSMH, CKAMbSIMHM, KOJHUYECTBO KOTOPBIX
ompesenseTcss UCXols u3 (PaKTHUECKON Harpy3KH M BO3MOXXHOCTEH i WX pa3MEUICHHS B
MOMEILEHUH, a TaK)Ke NHPOPMAIITMOHHBIMHU CTEHAMH.

2.16.6. TekcTbl MaTepuanoB, pa3MEIICHHBIX HAa WH(OPMAIIMOHHOM CTEHJE, MeYaTaroTcs
yAOOHBIM It 4TeHHsI mpudTOM, 0€3 HUCIpaBICHUH, C BBIICICHHEM Han0oJiee Ba)XHBIX MECT
HOJYXUPHBIM IIPHPTOM.

2.16.7. Mecra 1151 3amojHEHUs 3asBJICHUNA 00OPYIYIOTCS CTYJIbSIMH, CTOJIaMU (CTOMKaMH),
OJlaHKaMH1 3asIBJICHUN, TUCHMEHHBIMU TPUHAICKHOCTSIMHU.

Mecrta npuema 3asButeneit 000pyayroTcs HHGOPMAITMOHHBIMHA TaOJIWYKaMH (BBIBECKAMH ) C
YKa3aHHUEM:

HOMepa KaOMHeTa 1 HauMEHOBaHUs OTJIeNa;

dbamuuu, UMEHU U OT4YecTBa (MOCIEeTHEe — MPH HAIWYHH), JOJHKHOCTH OTBETCTBEHHOTO
JUIa 3a MPUEM TI0KYMEHTOB;

rpaduka npuema 3asiBUTEICH.

2.16.8. Pabouee MeCTO KaXXJIOro OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 3a MPHUEM JOKYMEHTOB, IOJIKHO
OBITH 00OPYIOBAaHO TEPCOHAIBHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JOCTyMa K HEOOXOIUMBIM
nH(pOpManMOHHBIM 0a3aM JTaHHBIX, MEYaTAIOUIUM YCTPOMCTBOM (NMPUHTEPOM) U KOMUPYIOIIUM
YCTPOHCTBOM.

JInmo, OTBETCTBEHHOE 3a MPHEM JOKYMEHTOB, JOJDKHO HMMETh HACTOJBHYIO TaOIUYKy C
yKazaHueM (haMuiInu, UIMEHH, OT4ecTBa (TIOCTEHEE - MPU HATUYUH) U JOKHOCTH.

2.16.9. IIpu npenocTaBIeHUN MYHHUITUTIATLHON YCIyTrd HHBAJIMIAM 00€CTICUnBAIOTCS:

BO3MOXHOCTh OECHPEINATCTBEHHOTO JTOCTYIA K 00BEKTY (31aHUI0, TIOMEIEHHUIO), B KOTOPOM
MPEIOCTABIISAETCS MyHULIUIIATIbHAS YCIIYTa;

BO3MOXXHOCTh ~ CaMOCTOSITEIBHOTO  TEPEABMKCHHUS TI0 TEPPUTOPHHM, HAa  KOTOPOH
pacroJioKeHbl 3/1aHUs U TIOMENICHMsS, B KOTOPBIX MPEJOCTaBIsSeTCs MyHUIUNANbHAs yclyra, a
Tak)Ke BX0JIa B TaKMe OOBEKTHI M BHIXOJIa U3 HUX, ITOCAJIKH B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO M BBICAIKU U3
HEro, B TOM YHCJI€ C CIOJIb30BaHUE KPeECiia- KOJISCKH;

COMPOBOXKACHUE WHBAIUAOB, HMEIOIIMX CTOWKHE paccTpoicTBa (GYHKIUU 3pEHHUS U
CaMOCTOSITENIbHOTO TIePEIBUKCHHUS;

Ha/JIeXKAIee pa3MelieHne o00OpyIoBaHUSI M HOCHUTENeH HHQpOpMAIi, HEOOXOIUMBIX s
oOecrnieueHrs OECHpEensITCTBEHHOIO OCTyla WHBAIMIOB 3/JaHUAM M TOMEUIEHHSIM, B KOTOPBIX
MPEIOCTABIISIETCS MYHHUIIUIAIbHAS YCIIYTa, U K MyHHUIIMITATLHOW YCIyTe C y4eTOM OTpaHUYEHU UX
KU3ZHEJEATEIbHOCTH;

nyOonupoBaHHe HEOOXOAWMOW Ui MHBAJIUAOB 3BYKOBOM W 3pHUTENbHON WH(pOpManuu, a
TaKkK€ HAAMHUCEeH, 3HAKOB W WHOM TEKCTOBOWM ® rpaduyeckoii uHGOpPMAIMU 3HAKaMH,
BBITIOJTHEHHBIMU pelbe(hHO-TOUeIHBIM TIpupTOM bpaiins;

JOITYCK CYypAOIEepeBOIUNKA U TU(PIOCYPIOTIEPEBOAUNKA;

JOITYCK COOAKH-TPOBOTHUKA MTPH HATMYUU JTOKYMEHTA, TIOJITBEPKIAIONIETO €€ ClielnaIbHOe
oOydyeHue, Ha OOBEKTHI (3/1aHUSI, TIOMEIICHUsI), B KOTOPBIX IMPEAOCTABIAIOTCS MYHHUIIUITATbHAS



yCIIyTH;

OKa3aHWE HMHBAJIWIAM TMOMOIIM B MPEOJIOJIEHHH OapbhepoB, MEMIAIOMIMX IOIYYEHHIO WMHU
MYHHIIUIIATILHOW YCITYTH HApaBHE C APYTUMU JTHIIAMHU.

B cnyyae HEBO3MOXXHOCTH MOJHOCTBIO IMPHUCHOCOOUTH MOMEIIEHHE YTIOJTHOMOYEHHOIO
OopraHa ¢ y4eToM MOTPEeOHOCTH MHBAJIHJA €My O0ECIeyMBaeTcss JOCTYIl K MECTY MpelOCTaBICHHUS
MYHUILIMITAJILHOM YCITYTH.

2.17. Tloka3aTrequ JOCTYNHOCTH M KAa4eCTBA MYHHUIMNAJIbHOW YCJIYrH, B TOM 4HCJIe
KOJIMYeCTBO B3aUMO/JeHCTBUH 3asiBUTENS € JOJKHOCTHBIMH JUIAMHU NPHU NPeI0CTABICHUU
MYHHUOHMOAJIBHONH yCAyrM W HMX NPOJOJKUTEIbHOCTH, BO3MOXKHOCTHL  MOJY4YeHUs!
MYHUMIMNAJIBHON yCIyrH B MHOTOQYHKIMOHAJILHOM IIeHTpPe, BO3MOKHOCTH JIH0OO
HEBO3MOKHOCTh MOJYYeHHs] MYHHUMNAJBHOH YCJIYrH B JII000M TeppUTOPHAIBLHOM
Nnojipa3jieJieHUd OpPraHa, TMPeJOoCTABJIAIONIEr0 MYHHUMIAIBHYW YCJIYry, IO BbIOOpPY
3asBUTEJIS1 (AKCTEPPUTOPHAIbHBIN NPUHIMIT), BO3MOKHOCTD MOJIy4eHUs] HH(pOpMAaLUH 0 X0/1e
NnpeIocTaBjleHUs] MYHMUMOAJAbHON  ycJIyru, B TOM 4HCJIe C  HCHOJb30BaHHEM
HH(OPMANMOHHO-KOMMYHUKANIMOHHBIX TEXHOJIOTHii

2.17.1. OCHOBHBIMHU NOKA3aTEISAMH JOCTYMHOCTH MPEAOCTABICHUS MYHULIMTIATLHON YCIYTH
SIBIISIFOTCSI:

HaJIMYue TOJHOW U TMOHATHOM MH(OpPMALUU O MOPSJKE, CPOKAX M XOJ€ MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIIUIIAIBHOM YCIYTH B HWHQPOPMAIMOHHO - TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETSAX OOIIero
MOJIB30BaHUs (B TOM 4Hclie B ceTu «MHTepHET»), CpeicTBax MaccoBOi MHGOpMAITUH;

BO3MOXXHOCTh TIOJYYEHUS 3asBUTEJIEM YBEIOMJICHHH O MPEJOCTaBICHUH MYHHUIIMIIAIbHOI)
yCIIyTU ¢ ToMoIbio EnquHoro noprana, peruoHainbHOTO opTana;

BO3MOXHOCTb MOJIy4eHUs] HH(POPMAITUH O X0J1€ TIPEAOCTABICHUS MYHULIMTIAIILHON YCIYTH, B
TOM YHCJIE C UCTIOIb30BaHUEM HH(POPMAIIIOHHO- KOMMYHHKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTH.

2.17.2. OCHOBHBIMHU MOKa3aTENsIMU KadyecTBa MPEJOCTABICHUS MYHHULIMIAIBHOM yCIyru
SBIISIOTCS:

CBOEBPEMEHHOCTh  MPEAOCTABICHUSI MYHULUNAIBHOW YCIYITM B COOTBETCTBHH  CO
CTaH/IapTOM €€ MPEAOCTaBICHHS, YCTAHOBICHHBIM AJIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM;

MUHHMAaJIbHO BO3MOJKHOE KOJHMYECTBO B3aMMOJACUCTBUI TpakJaHMHA C JIOJKHOCTHBIMH
JUIAMH, YYaCTBYIOIIMMHU B NMPEAOCTaBICHUHN MYHUIIUIIATILHOM YCIIYTH;

OTCyTCTBHE OOOCHOBAaHHBIX Kalmo0 Ha JeiictBust (0e3meiicTBHE) COTPYAHHKOB W HX
HEKOPpPEKTHOE (HEBHUMATEJIbHOE) OTHOLICHHUE K 3asIBUTEIISIM;

OTCYTCTBHE HApYyUICHUH YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB B IPOLECCE MPEIOCTABICHUS
MYHUILIMIIAJILHON YCITYTH;

OTCYTCTBHE 3asBJICHHM 00 OCIapuBaHWUU  peIleHWid, JAeiicTBuii  (Oe3mercTBuUA)
YIOIHOMOYEHHOTO OpraHa, €ro JOJUKHOCTHBIX JIMI, HPUHUMAeMbIX (COBEPIICHHBIX) IMpH
NPEJOCTaBICHUH MYHUIUMNAIBHOW YCIYTH, IO HWTOraM, PacCMOTPEHHUS KOTOPBIX BBIHECEHBI
peteHust 00 yAOBJIETBOPEHUHN (YACTHYHOM yIOBJIETBOPEHUH ) TPEOOBAHUH 3asIBUTEIICH.

2.17.3. CpeneHuss O XOA€ pacCMOTPEHMsI 3ampoca O MPEJOCTaBICHUM CBEACHUH,
JIOKYMEHTOB, MaTepHalioB, MPEACTAaBIEHHOr0 MocpeacTBoM EaumHOro moprana, peruoHaIbHOTO
nopTaja, JOBOJAATCS O 3asgBUTENS MyTEM YBEAOMJICHHUS 00 M3MEHEHHH CTaTyca yBEIOMJICHHS B
JUYHOM KaOuHeTe 3asBUTeNs Ha EquHOM moprane, pernoHaabHOM MOpTaje.

CBeneHus O XO/€ pacCMOTpPEHHs 3ampoca O MPEJOCTaBICHUHM CBEACHUHM, JOKYMEHTOB,
MaTepHayioB, IMIPEICTABICHHOTO CIOCOOOM, YKa3aHHBIM B TMOJNYHKTEe «0» myHKTa 2.6.1
AJIMUHHCTPAaTUBHOTO perjaMeHTa, IPeJOCTaBIIAIOTCS 3asSBUTENI0 HA OCHOBAHUU €r0 YCTHOTO (IIpH
JUYHOM oOparieHuu Jubo 1o TenedoHy B YIOITHOMOYEHHBIM OpraH, MHOTO()YHKIIMOHAIbHBIN
LEHTP) JTM00 MUCHMEHHOTO 3aIlpoca, COCTABIIEMOTO B IPOU3BOJIbHON (hopMme, 6e3 B3UMaHUS IIIATHI.
[TrucbMEeHHBIH 3aTTPOC MOXKET OBITh TI0JIaH:

a) Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE IOCPEICTBOM JIMUHOTO OOpAIIeHUsl B YTIOJHOMOYEHHBINA OpraH,
B TOM 4YHCJIE€ Yepe3 MHOTO(PYHKIIMOHAIbHBIN IIEHTP MO0 MOCPEACTBOM MOYTOBOIO OTIPABJICHHUS C
0OBSIBIIGHHON IIEHHOCTBIO IIPU €T0 NMEPECHUTKE, OMUCHIO BIOKEHHSI U YBEJIOMJIICHUEM O BPYUCHHH;

0) B 2JIEKTPOHHOM (hOpME IMOCPEACTBOM DJEKTPOHHOM MOUTHI.

Ha ocHoBanum 3ampoca CBEIEHHMS O XOJ€ PACCMOTPEHHUs 3ampoca O MPEOCTaBICHUH
CBEICHMM, JOKYMEHTOB, MaTepHUaJiOB OBOJATCS A0 3asBUTENS B YCTHOW (opme (Mpu JUYHOM
oOpamiennn au00 1o TenedoHy B YIOJIHOMOYEHHBIH OpraH, MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIA IIEHTpP) B
JIeHb OOpalieHusl 3asiBUTeNs JIM00 B MUChbMEHHON (opMe, B TOM YHCIIE B 3JIEKTPOHHOM BUJE, €CIH



3TO MPEIYyCMOTPEHO yKa3aHHBIM 3alPOCOM, B T€UCHHE JBYX PaOOUYMX JTHEH CO JHS MOCTYIUICHUS
COOTBETCTBYIOLIETO 3aMpoca.

2.18. UHble TpeOoBaHNusl, B TOM YHCJe YUYUThIBaIOIIHe 0COOCHHOCTH NpPeI0CTABJICHHUS
MYHUIMIAJIBHOH YCJIYTH B MHOTO()YHKIMOHAJIBHOM IEHTpPe, 0COOEHHOCTH NMPeA0CTABICHUS
MYHHIUOAIbHOH YCAYyrH N0 JKCTEPPUTOPHAJIBLHOMY HpPHHUUNY (B clydae eciu
MYHUIMOAJIbHAsE YCJIyra MpeJoCcTaBJsIeTCsl MO0 JKCTEPPUTOPHAIBHOMY NPHHUMIYY) H
0COOCHHOCTH NPeAOCTABJCHNS MYHHMIMIIAJIBHOMN YCJIYIH B 3J1eKTPOHHOM opme.

2.18.1. B nmuenax mnpeaocTaBieHUs YCIYTd 3adBUTENI0 WM €ro MpeIcTaBUTEIIO
o0ecrieynBaeTcs B MHOTO(pyHKIIMOHAJIBHBIX IIEHTpaxX A0CTyl K EnnHoMy mopTaiy, perHOHAIbHOMY
MopTajly B COOTBETCTBUM C mocTtaHoBieHueM IIpaButenbctBa Poccuiickoin ®enepaunu ot 22
nekabps 2012 roma Ne 1376 «OO6 yrBepxkneHun IlpaBuil opraHu3anuyd —JesITEILHOCTH
MHOT'O()yHKIIMOHAJIBHBIX LIEHTPOB MPEI0CTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX 1 MyHULIMIIAIBHBIX YCIYT.

2.18.2. JIokyMeHTHI, IpuUaraeMble 3asBUTEIEM K 3alpocy O MPEAOCTaBICHUM CBEICHUH,
JIOKYMEHTOB, MaTepHaJIOB, IPEACTABIsIEMbIE B 2JIEKTPOHHOM (hopMe, HampaBiIAIOTCs B CIETYIOIUX
dopmarax:

a) xml - 711 TOKYMEHTOB, B OTHOIICHHH KOTOPBIX YTBEPXACHBI (POPMBI U TPEOOBAHUS IO
(OopMHPOBAHUIO AIIEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB B BUJE (paiiioB B popmare xml;

06) doc, docx, odt - mis MOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJIEp)KaHHUEM, HE BKIIOYAIOIINM
dopmysr,

B) pdf, jpg, jpeg - I JOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJICP)KAaHUEM, B TOM YHCJIE BKITFOYAIOITUX
dopmynbel M (unm) rpaduUecKkue HU300pakeHHUs, a TakXKe JOKYMEHTOB C TIpadUiyecKuM
COJICpKAHUEM.

2.18.3. B cnyuae ecau OpUTMHAJIBl JOKYMEHTOB, IIpUJaraéMbelXx K 3ampocy o
IPEJOCTaBICHUH CBEICHUH, TOKyMEHTOB, MaT€pHaJoB, BbIJaHbl M MOANUCAHBI Y IOJIHOMOYEHHBIM
opranoM Ha OyMaXHOM HOcCUTeNne, Jomyckaercs (opMuUpOBaHHE TaKUX JIOKYMEHTOB,
IPEICTaBIsIEMbIX B 2JEKTPOHHOH (opMme, NMyTeM CKaHUPOBAHMs HENOCPEACTBEHHO C OpUIMHAaNa
JOKyYMEHTa (MCIIOJIb30BaHHE KOIMUI HE JOIMYyCKaeTcs), KOTOPOE OCYIIECTBISIETCS C COXPaHEHUEM
OpHUEHTAIlMM OpHWTHHANa JokyMeHTa B paspemeHuu 300 - 500 dpi (macmrab 1:1) m Bcex
AyTEHTUYHBIX NMPHU3HAKOB MOJUIMHHOCTH (rpad)uvecKoil MoANuCcH JuIa, MeJaTH, yrioBOro ImTaMiia
0J1aHKa), C UCTIOJIB30BAHUEM CIICAYIOIINX PEKUMOB:

«4epHO-0enblit» (IMPU OTCYTCTBHM B JOKYMEHTE TIpaHUuecKux H300pakeHud u (Wiu)
IIBETHOT'O TEKCTA);

«OTTEHKH ceporoy (IpH HAIUYUH B JOKYMEHTE rpapuuecKkux M300paKeHHH, OTIMYHBIX OT
IIBETHOTO IPauIECKOTO N300paKCHHUS);

«UBETHOW» WJIN «pPEXHUM TOJHON IBeTonepenay» (MpH HATUYUU B JOKYMEHTE I[BETHBIX
rpaguIecKux N300paKEHUI TUO0 IBETHOTO TEKCTA).

KonnuectBo ailioB JOKHO COOTBETCTBOBATh KOJUYECTBY JOKYMEHTOB, Ka)Ibli W3
KOTOPBIX COJICPKUT TEKCTOBYIO M (MJIK) TpaduuecKyro HHGOPMAIIHIO.

2.18.4. JloxyMeHTBbI, IpuIaracMble 3asiBUTENIEM K 3alpOCy, IPEACTABIIEMbIE B JJIEKTPOHHON
dbopme, TOJKHBI 00eCIIeYnBaTh:

BO3MOXHOCTh UACHTU(DUITUPOBATH JOKYMEHT M KOJIMUYECTBO JINCTOB B JIOKYMEHTE;

BO3MOXHOCTh IIOMCKa II0 TEKCTOBOMY COJEPKAaHUIO JIOKyMEHTa U BO3MOXKHOCTb
KOMHMPOBAHUS TEKCTa (3a HCKIIOUEHHEM CIydaeB, KOT/Ia TEKCT SIBJSIETCS 4acTbio Tpaduueckoro
HN300pakeHUS);

coJiepKaTh OTJIaBJICHHE, COOTBETCTBYIOIIEE WX CMBICIY M COACP)KAHUIO (A1 JOKYMEHTOB,
COJepXKALIMX CTPYKTYPUPOBAHHBIE IO 4YacTsAM, IJaBaM, pas3jienaMm (MopasjenaM) JaHHbIE) U
3aKJIQJIKH, O0ECIeYMBAIONINE TEepeXoabl MO OrJaBJICHUI0 U (W) K COAEPXKAIIMMCS B TEKCTE
PUCYHKaM M TaOJIUIaM.

JIOKyMeHTBI, MojjIealre npeacTapieHuio B popmarax xls, xlsx wmum ods, popmupyrores B
BUJI€ OTJCJIBHOTO JJOKYMEHTA, IPEICTaBIAEMOrO B JJIEKTPOHHOM (opMe.

3. CocTaB, 10CJIEA0BATEIBHOCTh H CPOKHU BbINOJTHEHUS aAMHHUCTPATHBHBIX NPoOLE1yp
(nelcTBHIl), TPeOOBAHUS K NOPSIAKY UX BBINOJHEHHUS, B TOM YHCJe 0COOCHHOCTH BbINOJTHEHUS
aJIMMHUCTPATUBHBIX Npoueayp (neiicTBuii) B 3JIeKTPOHHOI opMme, a TaK:Ke 0COOEHHOCTH
BBINOJTHEHUS AAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp (AeidcTBUI) B MHOTO()YHKIMOHAJIBHBIX HEHTPAX



3.1. IlpenocraBiieHHe MYHHIMNAJBHOH YCIYIM BKJIK4YaeT B celds ciaenyouue
aJJMHHHUCTPATHBHbIE IPOLEAYPBI:

IIpUEM, IPOBEPKA JOKYMEHTOB U PETUCTpALIMs 3asIBICHHUS];

NOJydeHUe  CBEJIEHMM  IMOCPEICTBOM  MEXKBEJOMCTBEHHOIO  HMH()OPMAIMOHHOTO
B3aUMOJICHCTBHUA, B TOM 4YHCI€ C HCHOJb30BaHHWEM (eAepaqbHOW  TrocynapCcTBEHHON
UHpOpMALMOHHON  cucteMbl  «EnmHas  cucremMa  MEXBEIOMCTBEHHOIO  3JIEKTPOHHOIO
B3auMoiecTBUA» (naiee — CMDOB);

pPaccMOTpEHHUE TOKYMEHTOB U CBEICHUN;

IPUHSITHE PELLICHUS;

BbIJlaya pe3yJbTara.

Onucanue agMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp (AeHcTBUI) mpencTaBiieHo B npuiioxeHud Ne 10
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2. IlepeyeHb aAMHMHHUCTPATHBHBIX MNpoueayp (AeiicTBHMIl) NpPH NpPeIOCTABJICHUHU
MYHHUIHMNAJIBHON YCJIYTH YCJIYT B 3JIEKTPOHHOI opme

3.2.1. IIpu mpenocTaBiIeHUN MYHUIUIAIBHON YCIYTH B SJIEKTPOHHOW (hopMe 3asBUTEIIO
o0ecreunBaroTCs:

noJy4eHrne HHPOPMAIUH O TOPSIKE U CPOKAX MPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH;

dbopMHupOBaHKE 3asBICHNUS,

IPUEM M pErucTpanus YIIOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM 3asBJICHUS U HHBIX JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JUIsl TPEJOCTABICHUS] MyHULIMIIAIBHOM yCIyTH;

MIOJIyYEHUE pe3yNbTaTa IPEeI0CTABICHUS MyHULIMIIAJIbHON YCIIyTH;

IIOJIy4EHHUE CBEICHUN O XOJI€ PACCMOTPEHUS 3asBIICHUS;

OCYIIIECTBJICHUE OLIEHKH KaueCTBA MPEAOCTABICHHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH;

nocyneoHoe (BHecyneOHOE) oOXaloBaHWE pemeHud wu  aeicTBuil  (Oe3maeicTBus)
Y1oJIHOMOYEHHOTO opraHa 0o aelicTBus (0e3AeCTBrE) NOMKHOCTHBIX JIHI] Y ITOJTHOMOYEHHOTO
oprasa, pe0CTaBISIONEro MyHUIUIIAIBHYIO YCIIYTY, TM00 MyHUIIUIIATIBHOTO CIIY’KaILEro.

3.3. Ilopsinok ocyumiecTBJeHUsS] AAMHHHCTPATUBHBIX Npoueayp (aelcTBuii) B
3JIEKTPOHHOI opme

3.3.1. ®opmupoBaHUE 3asBICHUS.

@opMUpPOBaHUE 3aSBJICHUAA OCYHMIECTBIAECTCA IOCPEICTBOM 3aIlOJIHEHUS JJIEKTPOHHOU
dopmbl  3asBieHHss Ha EnuHOM moprane, perHoHaJbHOM TMopTrane, 0e3 Heo0XOAMMOCTH
JIOTIOJTHUTEILHOM T0/Ia4M 3asBJICHHS B KaKOW-THO0 WHOM (hopMme.

dopmaTHO-JIOTHYecKas MpoBEepKa CHOPMHUPOBAHHOTO 3ASBICHUS OCYILECTBIISETCS IOCIHE
3allOJIHEHUS 3asBUTEIEM Ka)KJOro M3 IOJEeH 3JIeKTPOHHOM (opMmbl 3asBieHud. [Ipu BbIsABICHUN
HEKOPPEKTHO 3allOJTHEHHOTO MOJIS AJIEKTPOHHOW (POPMBI 3asBICHUS 3asBUTEIb YBEIOMIISIETCS O
XapakTepe BbIBIECHHONW OIIMOKM M MOpPSJKE €€ YCTpaHEHUs IOCPEACTBOM HH()OPMAIMOHHOTO
COOOIICHUS HETIOCPEACTBEHHO B AJIEKTPOHHOM (pOpMe 3asiBICHUS.

[Tpu dhopmupoBaHHUY 3asBICHUS 3aIBUTEII0 00CCTICUHMBACTCSI:

a) BO3MOXKHOCTb KOITMPOBAHUS U COXPAHEHMsI 3asIBJICHHS U UHBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
AJMMHHCTPAaTUBHOM periaMeHTe, HeOOXOAUMBIX JJIs IPEIOCTAaBICHNU MyHUIIUIIAIbHON YCIIYyTH;

0) BO3MOXHOCTb [1€4aTH Ha OYMa)KHOM HOCHTEIIE KOTIUHU 3JIEKTPOHHOM (POPMBI 3asBICHMUS;

B) COXpaHEHHE paHee BBEJCHHBIX B AJIECKTPOHHYIO (OpMY 3asBJICHHS 3HAYCHUU B JHO0O0M
MOMEHT 10 ’KEJIaHHUIO TOJIb30BATElIsA, B TOM YHCIIE NMPH BO3HUKHOBEHUH OIIMOOK BBOJA U BO3BparTe
JUIs IOBTOPHOT'O BBO/IA 3HAYEHUH B 3JIEKTPOHHYIO (DOpMY 3asiBIICHUS;

I') 3alOJHEHHE TMOJIeH SJeKTPOHHOH (OpMBI 3asBICHMS [0 Hayaja BBOAA CBEACHUI
3asIBUTEJIEM C MCTIOJIB30BaHUEM CBelleHMM, pa3menieHHbIX B ECUA, u cBeeHui, omy0IMKOBaHHBIX
Ha EnrHOM nmopraie, pernoHaJIbHOM IIOpPTaJle, B 4YaCTH, KACAIOIIECHCs CBEICHUM, OTCYTCTBYIOIUX B
ECHA;

71) BO3MOKHOCTh BEPHYTBbCS Ha JI000H M3 3TamoB 3aloJIHEHHUs SJCKTPOHHOH (OpMBI
3asiBJICHUS O€3 TTOTepU paHee BBEICHHON WH(MOpMaInu;

€) BO3MOYKHOCTb JOCTYIIa 3asBUTENs HA ENMHOM noprase, perioHaibHOM MOpTalle, K paHee
NOJaHHBIM UM 3asBJICHUAM B TEUEHHE HE MEHEE OJIHOTO IoJia, a TAKXKE YACTUYHO C(hOPMUPOBAHHBIX
3asIBJICHUH — B TEYEHHE HE MEHEE 3 MECSILIEB.

CdopMupoBaHHOE M IOANUCAHHOE 3asBICHUE, U HHBIC JTOKYMEHTHI, HEOOXOIUMBIE JUIs
IPEIOCTABICHUS MYHHMLIMIAIBHOM  YCIYI'M, HaIlpaBJISIOTCS B  YIOJHOMOYEHHBI OpraH
nocpeacTsoM EnnHOro noprana, peruoHajabHOro nopTaa.



3.3.2. YnomHOMOuYEHHBII opraH oOecrneyrMBaeT B CpOK He mo3gHee 1 pabouero nHs ¢
MOMEHTa MOJauu 3asiBjeHUs Ha EOuHBIA NOpTan, pEerdoHalbHBIM MOpPTajl, a B CIIy4yae €ro
NOCTYIUICHUSI B BBIXOAHOHM, HepaOO4Mii Mpa3IHUYHBIA JE€Hb, — B CICAYIOIIUN 3a HUM IEPBBINA
pabounii 1eHb:

a) TpUeM JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Ui NPENOCTABICHUS MYHHIMIIAIBHON YCIyrH, W
HaIpaBJIEHUE 3aSBUTENIO JIEKTPOHHOTO COOOIIEHUS O MOCTYIIEHUH 3asBIICHUS;

0) perucTpauuio 3asBICHUS M HAMpaBICHUE 3asBUTEIIO YBEIOMIICHHS O PETUCTpaLMH
3agBlieHUs 700 00 oOTKaze B TMpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX Ui TPEAOCTaBICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

3.3.3. [Ipuem u 06paboTKa JOKYMEHTOB, HallPABJICHHBIX 3asSBUTEJIEM Yepe3 PErHOHATbHBINA
HOPTaJl, OCYIIECTBIISIETCS B CHUCTEME MEKBEIOMCTBEHHOTO B3auMojeicTBus Smart-route (Digit
MD3B).

[Ipuem u 00paboTKa JOKYMEHTOB, HANpABICHHBIX 3asBUTEJEM 4Yepe3 COUHBIH mHopTal,
OCYIIECTBIISIETCS B CUCTEME MEKBEIIOMCTBEHHOT0 B3ammojiericTBus Smart-route (Digit MOB) unm
uHpopmannonHoi cucreme «Ilnardpopma rocynapcrsennsix cepsucosy (I1I°C).

OTBeTCTBEHHOE JOHKHOCTHOE JIUIIO:

IIPOBEPSIET HATTMUME NIEKTPOHHBIX 3asBICHUM, TOCTYIUBIINX nocpeactBoM  EnuHoro
nopTaa, peTHOHAIBLHOTO MOpTaja, C IEPUOAUYHOCTHIO HE peXe 2 pa3 B JCHb;

paccMaTpuBaeT TMOCTYNUBIIME 3asBICHUS W NPUIIOKEHHbIE 00pa3bl JOKYMEHTOB
(TOKYMEHTHI);

IIPOU3BOJUT IEHUCTBUS B COOTBETCTBUH C MYHKTOM 3.3.2 ATMUHUCTPAaTUBHOI'O pErjlaMEeHTa.

3.3.4. 3agBuTen0 B KayeCTBE pe3yJibTaTa NPEAOCTABICHUS MYHHUIUIAIBHON YCIyTrH
o0ecrieynBaeTcsi BO3SMOXKHOCTD IOJIYUEHHs JOKYMEHTA:

B (opme 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOJIUCAHHOIO YCHJIEHHOW KBaIU(DPUIMPOBAHHON
JIEKTPOHHOM MOANHKCHIO YIMOJHOMOYEHHOIO JIOJDKHOCTHOTIO JHIa YTOJIHOMOYEHHOIO Oprasa,
HAIpPAaBJIEHHOTO 3asBUTEIIO B TMYHBIN KaOUHET Ha EnMuHOM moprase, pernoHaJlbHOM MOpTale;

B BUJIe OyMa)KHOTO TOKYMEHTA, OATBEPIKIAIOIIETO COJCPKAHNUE IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,
KOTOPBIH 3asiBUTEIb MOTyYaeT MpHU JIMYHOM OOpaIIeHUH B MHOTO(Q YHKIIMOHATILHOM LIEHTPE.

3.3.5. Tlomyuenne wuH(pOpMaMK O XOAE PACCMOTPEHHs 3asBICHUS U O pe3yiabTare
MPEIOCTaBICHUSI MyHUIIMITAILHOM YCIYTH MPOU3BOAUTCA B IMYHOM KabuHere Ha Exunom noprane,
pErHOHANIBHOM IOpTaje, IpU YCIOBUM aBTOpPU3alUMU. 3asABUTEIb HMEET BO3MOYKHOCTb
IPOCMAaTpUBaTh CTAaTyC »DJEKTPOHHOTO 3asBIIEHUS, a Takke HHGOpPMALMI0O O JaIbHEUIINX
NEHCTBUSAX B TMYHOM KaOMHETE 10 COOCTBEHHON MHUIIMATUBE, B JIF0O0E BpEeMHI.

[Ipn mnpenocTaBieHUH MYHHUIUIMAIBHON YCIYTd B OJEKTPOHHOW (opme 3asBHUTEIIO
HaIpaBJIsSeTCs:

a) yBeJIOMJICHHE O NMPUEME U PETUCTPALIUU 3asBIICHUS U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL TIPEIOCTaBJICHNS MYHHUIIMIIATBHOM YCIIyTH, coJleprKalliee CBEACHUs O (hakTe mpreMa 3asBICHHS
U JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIsl IPEIOCTABIICHUSI MYHUILIUIIAIbHON YCIyTH, U Hayalle MpoLeaypbl
IPEIOCTABICHUSI MYHUIMNAIBHON YCIYyTH, a TakXe CBEICHHS O JaT€ U BPEMEHU OKOHYAHHUS
MPEIOCTAaBICHUSI MYHUIIMIIATBHON YCIYT'H JMO0 MOTHMBHUPOBAHHBIN OTKa3 B MpUEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JUIS TPEIOCTABICHUS] MyHHLIUIIATBHON YCIyTH;

0) yBemOMJICHME O pe3yJabTaTax pPAacCMOTPEHUS JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIs
IIPEIOCTABIECHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH, COAEpPIKaIlee CBEACHUS O NMPUHATHH IOJIOKUTEIBHOTO
pelIeHus O TMPEeAOCTaBICHUM MYHUIUMNAIbHONW YCIYTH M BO3MOXKHOCTH TOJYYUTh pPE3yJbTaT
NPEJOCTaBICHUS] MYHHULMOAIBHOW YCIyrd JMOO MOTHBHPOBAHHBIM OTKa3 B IPEIOCTABICHUU
MYHULIMITAILHOM YCITYTH.

3.3.6. OueHka kauyecTBa IPeIOCTABICHUS MyHULIUIIAJIbHON YCIyTH.

Onenka KadecTBa TMPEJOCTABICHUS MYHHUIMIIANBHOM  yCIYrd  OCYIIECTBISETCS B
cootBercTBUM C [IpaBunamu oreHkH rpaxaaHamu 3()(EeKTHBHOCTH AEATEIbHOCTH PYKOBOAMTEICH
TEPPUTOPUATBHBIX OPraHOB (peepaqbHBIX OPraHOB HCIHOJHHUTENBHOM BIACTH (MX CTPYKTYPHBIX
NOJpa3/elIEHNI) C YYETOM KauecTBa IPEAOCTaBIECHHUsS MMM TOCYJApCTBEHHBIX YCIYI, a TaKXke
INPUMEHEHUS pPE3yJIbTaTOB YyKa3aHHOM OIIEHKM KaK OCHOBAaHUS ISl MPUHATHS pEHIeHUHd o
JIOCPOYHOM  IIPEKPALLEHUU  WCIOJIHEHUS  COOTBETCTBYIOIIMMHU  PYKOBOJIUTEISIMM  CBOMX
JIOJDKHOCTHBIX O00S3aHHOCTEH, YTBEPXKIACHHBIMH TOocTaHOBiIeHHeM I[IpaBurenbcTtBa Poccuiickoit
Oeneparun ot 12 nexabps 2012 roma Ne 1284 «OO6 onenke rpaxkaaHamu 3(QekTuBHOCTH
NEeSTENIbHOCTH  PYKOBOAMTENECH  TEppUTOPHAIBHBIX  OpraHoB  (eaepadbHBIX  OPraHoB



UCTIOJIHUTENIBHOW BNACTH (MX CTPYKTYPHBIX TOApA3JeNeHH) U TEePPUTOPHAIBHBIX OpraHOB
rOCYJapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (OHIOB (MX PETHOHAIBHBIX OTIEJICHUN) C y4EeTOM KadecTBa
NPEJOCTABICHUS] TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT, PYKOBOAWUTENEH MHOTO(YHKIMOHAIBHBIX IICHTPOB
MPEIOCTABIICHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHIIMMAIBHBIX YCIYI C y4E€TOM KadyecTBa OpraHu3aluu
NPEJOCTABICHUS] TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIYr, a Takke O MPUMEHEHUU
pe3yNbTaTOB yKa3aHHOM OLIGHKM KaK OCHOBaHUS [UIsl NPUHATHSA pEHIEHHH O JOCPOYHOM
NpPEKpaIleHNH HCIOJHEHUS COOTBETCTBYIOIIMMU  PYKOBOIMTEISIMH  CBOMX  JIOJKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEN.

3.3.7. 3agBuTento obecrneunBaeTCsT BO3MOXKHOCTb HANpABJICHUS KaJOObl Ha PELICHHUS,
JerHcTBUs Wiau 0e3ecTBUE YTIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, JOKHOCTHOTO JIMIa Y MOJTHOMOYEHHOTO
oprasa JIn60 MyHHUIIMIIAJIHHOTO CIYXAaIlero B COOTBETCTBHH €O cTaTheid 11.2 denepanbHOro 3aKoHa
No 210-®3 wm B mopsanke, YCTaHOBIEHHOM TocTaHoBieHreM IIpaButenscTtBa Poccuiickoit
Oeneparun ot 20 HosOps 2012 roma Ne 1198 «O denepanbHOi rocynapcTBEHHON
nH(popManMOHHOW  cucTeMe, oOecrmeunBaroniell  mporecc JAocyAeOHoro, (BHECYIeOHOTO)
o0)kajoBaHUsl peleHui ¥ JelcTBuil (0e31eHCTBHs), COBEPIIEHHBIX NpPU TPEIOCTABICHUN
rOCy/IapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIbHBIX YCIYT.

3.4. Ilopsinok  BBINOJHEHWS]  AAMUHHUCTPATHBHBIX  @Npoueayp  (aelcTBuii)
MHOTO0()YHKIMOHAJIBLHBIM HEHTPOM

3.4.1. MHOro(yHKIIMOHAJIBHBIN LIEHTP OCYIIECTBIISCT:

uH(pOpPMUPOBaHUE 3asBUTENEH 0 MopsAIKe MPEIOCTaBIICHUS yCIyTu B
MHOTO()YHKIIMOHAJILHOM ~IIEHTpPE, 10 MHBIM BOIPOCAM, CBSI3aHHBIM C TPEIOCTAaBICHUEM
MYHUILIMIIAJIBHOM YCIYTH, a TakKe KOHCYJIbTHUPOBAaHUE 3asBUTENEH O TMOPSJIKE MPEAOCTaBICHUS
MYHUIIUTAIBHON YCIYTH B MHOTO(YHKIIMOHATILHOM IIEHTPE;

BbIJIayy 3asBUTENI0 pe3yJibTaTa MPEeAOCTaBICHHUS] MYHHUIMIAIbHOM ycIyru, Ha OyMa)kHOM
HOCHUTENE, TOATBEPXKIAIOIINX COAEP)KaHUE dSJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAaIlPaBICHHBIX B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIA HEHTP IO pe3ylbTaTaM IMPEAOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyru, a
TaKXe BblJaya JOKYMEHTOB, BKJIIOUasi COCTABJICHNE HAa OYMa)kHOM HOCHTEJE U 3aBEPEHHUE BBHITUCOK
13 HH(OOPMALIMOHHBIX CUCTEM OPTaHOB, MPEAOCTABISIONIMX MYHUIIUITATBHBIX YCIYT;

MHBIE IPOLIEYPBI U AeHCTBUS, IpenycMoTpeHHble DenepanbHbiM 3aKkoHOM Ne 210-D3.

B cootBercTBHM ¢ yacThio 1.1 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3 miisg peanu3auuu
CBOMX (PYHKIIMI MHOTO(YHKIIMOHAIbHbIE IEHTPBI BIIPAaBE MPUBJIEKATh WHbIC OPraHU3AIHH.

3.4.2. UudopmupoBanue 3asiBUTEICH O MOPSAKE MPEAOCTABICHNS MYHUIIUITAIIBHON YCIYTH
B MHOTOQYHKLIMOHAJIHHOM LEHTPE, O XOA€ BBIIOJHEHHUS 3ampoca O MPeIOoCTaBICHUU
MYHUIIMIIAJIBHOW YCIyTH, MO MHBIM BOMPOCAM, CBA3aHHBIM C MPEAOCTABICHHUEM MYHHIIMIIAIbHON
YCIYTH, a TakXKe KOHCYJIbTHPOBAHUE 3asBUTEICH O MOPSAAKE MPEIOCTaBICHUS MYHHIIMIAIbHOM
yCIyTH B MHOTO(YHKITMOHAJIHLHOM LIEHTPE.

WndpopmupoBanue 3asBUTENS MHOTOQYHKIMOHAIBHBIMH ILIEHTPAMHU  OCYIIECTBISETCS
CJICIYIOIIMMH CTIOCOOaMMU:

a) TOCPEICTBOM TNPUBJICUCHHS CPEICTB MacCOBOM HMH(OpMaIuM, a Takke IyTeM
pasmemieHuss  uHbOpMAaMKM  Ha ODHUIMAIBHBIX  caliTax W WHOOPMAIMOHHBIX  CTEHAAX
MHOT'O() YHKITHOHAJIbHBIX LIEHTPOB;

0) mpu oOpameHuH 3asBUTENI B MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIA IEHTP JIMYHO, O TeledoHy,
MOCPEICTBOM IOYTOBBIX OTIPABICHUH, THOO 10 IEKTPOHHON TOYTE.

[Ipyu nmuHOM oOOpamieHun PabOTHUK MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpAa MOAPOOHO
UHPOPMHPYET 3asBUTENCH 10 MHTEPECYIOUIMM MX BOIIPOCaM B BEXIIMBOH KOpPpeKTHOU ¢dopme ¢
HCIIOJIb30BaHNWEM O(UIMAIBHO-IETIOBOIO CTUJIS peud. PekoMeHayemoe Bpemsi MpeaoCTaBICHUS
KOHCYJIbTAIlMK — He Oosiee 15 MUHYT, BpeMsi O’KUIaHUs B OUepEeId B CEKTOpPE NH(OPMUPOBAHUS IS
noJiyuyeHus: "HGOpMalluu O MyHULIMMIAJIBHBIX YCIyraX He MOXKET MPEeBbIaTh 15 MUHYT.

OtBer Ha TeneOHHBI 3BOHOK JIOJDKEH HAYMHATHCS C MH(OpPMAIMM O HAUMEHOBaHHH
opranuszanuy, (aMuind, UMEHH, OTYECTBE U JIOJDKHOCTH pPabOTHHKA MHOTO(YHKIIMOHAIHHOTO
[IEHTpa, NPUHSIBIIEro Tele(OHHBIH 3BOHOK. VHAMBHIyanbHOE YCTHOE KOHCYJIBTHPOBAHUE MpHU
oOparreHuu 3asBUTENA 10 TeleoHy pabOTHUK MHOTO(YHKITMOHAIBHOTO IIEHTPa OCYIIECTBIISICT HE
6onee 10 MunyT;

B cnyuae ecnu 11 TOArOTOBKUM OTBeTa Tpedyercss Oojee MpOAOIKUTEIBHOE BpeMs,
pabOTHUK MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO IIEHTPA, OCYLIECTBISIONMNA WHAMBUIYAIbHOE YCTHOE
KOHCYJIbTUPOBAHUE MO Tese(OoHY, MOKET IPEIIOKUTH 3asIBUTEIIO:



U3JI0KHUTh OOpalieHrue B MUCHbMEHHOW QopMe (OTBET HampapisieTcs 3asBUTENIO B
COOTBETCTBHUU CO CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM B OOPAIICHHH ),

Ha3HA4YUTh PYroe BpeMsl 111 KOHCYJIbTALUM.

ITpy KOHCYJIBTHPOBAHUHU 1O MUCBMEHHBIM OOPAILEHUAM 3asBUTENICH OTBET HANpaBIIIETCs B
NUCbMEHHOM BHJIE B CPOK He mo3aHee 30 KaJleHAapHBIX THEH ¢ MOMEHTa perucTpauuu oOpamieHus
B (OopMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa IO apecy 3JEKTPOHHOH MOYTHI, yKa3aHHOMY B OOpallleHHH,
IOCTYNUBIIEM B MHOTOQYHKIHMOHAIBHBIA IEHTP B (OpMe 3IEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, U B
NUCbMEHHOW (opMe MO MOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY B OOpallleHHH, I[OCTYNMBIIEM B
MHOTO()YHKIIHOHAJIBHBIN IIEHTP B MUCBMEHHOM (hopMe.

3.4.3. IIpueM 3ampocoB 3asiBUTENCH O MPEAOCTABICHUNA MYHMIIUNIAIBHOW YCIYTH M WHBIX
JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIS PEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.

JIoKyMeHTBI, HeOOXOAUMBIE Ul MPENOCTABICHUs MYHUIUIAIBHON YCIYTrH, MOJUIeXkKallue
NPECTABICHUIO 3asBUTEJEM, MOTYT OBITh MPEACTABICHHI B MHOTO(DYHKIIMOHAIBHBIA IIEHTP
HEMOCPEACTBEHHO 3asBUTENIEM JIMOO €ro MpeAcTaBUTeNeM, JEHCTBYIOIIMM HAa OCHOBAHUU
HOTApUAIBHO YIOCTOBEPEHHON JIOBEPEHHOCTH, C IPUIOKEHHUEM TaKOW JOBEPEHHOCTH WIIU €€
KOIIMH, BEPHOCTb KOTOPOM 3aCBUACTEIBCTBOBAHA HOTAPUAIBHO, K IIPEICTABIIEMBIM TOKYMEHTAM.

[Ipu mnomydyeHun MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIM IIEHTPOM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IPEOCTABICHUS] MyHULUIIAIBHOW YCIYTH, MOJISKAIIUX MPEACTaBICHUIO 3asBUTENEM, PAOOTHUK
MHOTO()YHKIIMOHAJILHOTO IEHTpa OCYIIECTBIISAET PErHCTPALUIO MPEJCTAaBICHHBIX JOKYMEHTOB WU
oopMIIsieT pacliCKy B MOJYyYEHUH MHOTO(QYHKIMOHAJIBHBIM LIEHTPOM YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB. B
pacnucke yKa3blBaeTCs MEepPeYeHb MPEICTABICHHBIX B MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIN IEHTP JOKYMEHTOB
U JaTta uX mnoiydeHus. Pacmucka noikHa OBITH BbIAaHA 3asBUTENIO JIMOO €ro MpeaCTaBUTEINIO,
JEICTBYIOIIEMY Ha OCHOBAaHMU HOTAPUAIBHO yJIOCTOBEPEHHON NOBEPEHHOCTH, B JIEHb INOIY4YECHHUS
MHOT'O()yHKIIMOHAJIbHBIM IIEHTPOM YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB.

Ilepenaua B YIOJIHOMOYEHHBIM OpraH IIakeTa JOKYMEHTOB, NPUHATHIX CIELUAIUCTaMU
MHOTIO()yHKIIMOHAJIBHOTO IE€HTPa, OCYILECTBIIAETCS IMOCPEACTBOM HH()OPMAIMOHHONW CHCTEMBI
ANC M®II He no3nHee cieayromero pabodero AHS €O JHS MpUeMa JOKYMEHTOB OT 3asBUTEINS B
MHOT'O0()yHKIIMOHAJIbHOM IIEHTpE.

CooTBeTCTBHE CBEJCHUMU, COJEPKAIIUXCA B DJIEKTPOHHOM 00pa3e JOKYMEHTa, CBEICHUSM,
colepXkalMMcsd B JIOKyMEHTe Ha  OyMaXXHOM  HOCHUTENe,  3aBepseTcsl  yCHIIEHHOU
KBAJTM(HUIUPOBAHHONW SJIEKTPOHHOH MMOAMUCHIO JOMHKHOCTHOTO JIMIIA MHOTO()YHKIIMOHAJIEHOTO
LIEHTPA.

[Ipy HeoO0XOAMMOCTH JOJKHOCTHOE JIMIO YTOJIHOMOYEHHOTO OpraHa, CIEHHAIUCT
MHOIO()YHKIIMOHAJILHOTO ~ IIEHTPA, M3rOTAaBIMBAIOT KOMMM  IPEACTaBIECHHBIX  3asgBUTEIEM
JOKYMEHTOB, BBITIOJHSIOT HAa HHUX HAAMUCh 00 MX COOTBETCTBHM IOJJIMHHBIM 3K3EMIUIIpaMm,
3aBEPSIIOT CBOEH MOJIKCHIO € YKa3aHUEM (paMUINKM U UHULIUAJIOB.

3.4.4. dopmMmupoBaHue u HaIpaBJICHUE MHOT'O() YHKIITHOHAJIEHBIM LIEHTPOM
MEXXBEIOMCTBEHHOI'O 3apoca B OpraHbl, IPEJOCTABIAIOIUE MYHULUIAIBHBIE YCIYI'M, B HHBIC
OpraHbl TOCYJapCTBEHHON BIJIAaCTH, OpPraHbl MECTHOTO CaMOYIpPaBJIIEHHS W OpraHU3alMH,
Y4acTBYIOLIME B IIPEIOCTaBICHAA MyHUIIUITAJIBHBIX YCIIYT.

@opMuUpOBaHWE W HANPABIECHUE MEXBEAOMCTBEHHOIO 3ampoca O IPEeIOCTABICHUU
JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX Ul MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIbHON YCIyTH, B TOCYAApCTBEHHBIE
OpraHbl W HHBIE OpraHbl, YYacTBYIOIIME B IPEJOCTABICHUM MYHULUINAIBHONW YCIYTH,
MHOIO(YHKIIMOHAJIBHBIM ~ LIEHTPOM IpU  HNPEAOCTABICHHMM MYHUIUNAIBHOW  YCIyTH  HE
OCYIIIECTBIISETCS.

3.4.5. Beigava 3adBUTENIO pe3ysibTaTa MPEAOCTaBICHHUS MYHUIUNAIBHON YCIyTH, B TOM
yuciae BbyIada JIOKYMEHTOB Ha OyMaXHOM HOCHUTENE, TOATBEPKIAIOIIUX COJEpKAHHUE
JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAlpaBJIECHHBIX B MHOTO(QYHKLUMOHAJIBbHBIM LEHTP MO pe3ylbTaTaM
IPEIOCTABIEHUS MYHHMIMNAIBHBIX YCIYT OpraHaMi, IpPeJOCTaBISIOLIMMUA MYHHUIIMIAJIbHBIE
YCIIYTH, a TaKXKe Bbllaya JOKyMEHTOB, BKJIKOYasl COCTAaBJIEHUE Ha OyMa)XXHOM HOCHUTEJIE U 3aBEepeHHE
BBINKCOK U3 HH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEM OPTaHOB, MPEAOCTABISAIONINX MYHHUIIUIIATbHbBIE YCIYTH.

[Tpyu HanmuM4uy B 3asBICHUM O IPEIOCTABICHUN MYHHULIUIIAJIbHOW YCIIYTH YKa3aHHs O BbIAAYE
pe3yabTaTOB OKa3aHHs YCIYT'H 4Yepe3 MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIA LIEHTP, YTOJIHOMOYECHHBIH OpraH
nepeaaeT JOKYMEHTbl B MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIM LIEHTP Ul MOCHEAYIOUIeH BBIAAYU 3asBUTEIIIO
(MpelCcTaBUTENI0) CHOCOOOM, COIIACHO 3aKJIOUEHHBIM COTJIAIICHHSIM O B3aUMOJCHCTBUU
3aKJIIOYEHHBIM MEXJY YTOJIHOMOYEHHBIM OpPraHOM M MHOTO(QYHKLIMOHAJIbHBIM LEHTPOM B



NOpsIIKE, YTBEP)KICHHOM TnoctaHoBieHHeM llpaBurensctBa Poccuiickoit ®epepanuu ot 27
cents0ps 2011 roma Ne 797 «O B3auMOACHCTBUU MEXAY MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIMU IIEHTPAMH
MPEOCTaBICHUsI TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YyCAyr H (eaepaabHbIMU OpraHaMU
UCIIOJTHUTENIbHON BJIAacTH, OpraHaMHU TOCYAApCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (DOHAOB, OpraHaMu
roCyJapCTBEHHOM Biactu cyOwekTtoB  Poccuiickoit ~ deneparnuu, oOpraHaMd  MECTHOTO
caMoyIpaBiieHUs», noctaHoBieHue [IpasurenscrtBa Poccuiickoit denepanuu ot 28.04.2022 N 770
«O BHeceHMM M3MEHEHMH B mnoctaHoieHue IlpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepanuu ot 27
ceHTsa0ps 2011 r. No 797».

[lopsgok u cpoku mepegaur YTMOJTHOMOYEHHBIM OPraHoM TaKUX JIOKYMEHTOB B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIA IIEHTP OIMpPEAENSIOTCS COTJIAIIEHUEM O B3aWMOJAECHCTBUU, 3aKIIIOUEHHBIM
MMHU B NIOPSIZIKE, YCTAaHOBJIEHHOM IocTaHoBieHueM [IpaButensctBa Poccuiickoit @enepauuu ot 27
cents0ps 2011 roma Ne 797 «O B3auMOACHCTBUU MEXAY MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIMU IIEHTPAMH
MPEIOCTaBICHUsI TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YyCAyr H (eaepaabHbIMU OpraHaMH
UCIIOJTHUTENIbHON BJIAacTH, OpraHaMHU TOCYAAPCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (DOHAOB, OpraHaMu
roCyJapCcTBEHHOM  Biactu  cyOwsekTtoB  Poccuiickoit ~ deneparnuu, oOpraHaMd  MECTHOTO
caMoyIpaBJieHUs», noctaHoBieHue [IpasurensctBa Poccuiickoit denepanuu ot 28.04.2022 N 770
«O BHeceHMM M3MEHEHMH B mnoctaHoBieHue IlpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepanuu ot 27
ceHTsa0ps 2011 r. No 797».

[Ipuem 3asBUTENEH ISl BbIIaYU JOKYMEHTOB, SIBJSIOIIUXCS PE3YJIHTATOM MYHULIUITATIbHON
YCIIYTH, B TIOPSAJIKE OYEPEIHOCTU MPHU MOJYYEHHH HOMEPHOTO TAJIOHA M3 TEPMHUHAJA HJIEKTPOHHON
ouepean, COOTBETCTBYIOLIETO LEIH 00paleHus, JIN00 1O MpeABapUTEIHHON 3aIHCH.

PaboTHHK MHOTO(YHKIIMOHATIBHOTO LIEHTPa OCYLIECTBIISIET CIIEIYIOIINE NEeHCTBUS:

VYcranaBnuBaeT JHMYHOCTb 3asBUTENS] HAa OCHOBAaHUU JIOKYMEHTA, YJOCTOBEPSIOIIETO
JIMYHOCTh B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu;

MPOBEPSIET MOJHOMOYHS MPEACTABUTENS 3asBUTENS (B cliydae OOpaieHUsl MpeCTaBUTENs
3asIBUTEISN);

OmpeJeNsieT CTaTyC UCTIONHEHUs 3asiBiaeHus 3asButens B [ UC;

pacreyaTblBaeT pe3ysbTaT MPEJOCTaBICHUS MYHULHIIAIBHOM YCIYTM B BHJE 3K3EMILIIpa
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE U 3aBEPSICT €ro C UCIMOIb30BAaHUEM IeYaTH
MHOTO(YHKIIMOHATIBHOTO LIEHTPa (B MPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHBIMU MPAaBOBBIMU aKTaMH
Poccuiickoit ®enepanuu  ciydasx — Tmedatd ¢ u3o0pakeHueM ['ocymapcTBeHHOTo repba
Poccutickoii ®eneparnym);

3aBepseT IK3EMILISP SJICKTPOHHOTO TOKYMEHTa Ha OYMa)XHOM HOCHUTENE C UCIOJIB30BaHUEM
MeYaTHMHOTO(QYHKIIMOHANBHOTO IEHTpa (B NPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMHU IMPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit denepanuu ciuydasx — medatd ¢ u3oOpaxeHuem [ ocymapcTBeHHOro repba
Poccutickoii ®eneparym);

BBIJIaC€T JOKYMEHTHI 3asBUTEIIO, IPH HEOOXOJAMMOCTH 3aIlpallliBaeT y 3asBUTENS MOANUCH
3a Ka)KJIbIi BBbIJJAHHBIN JTOKYMEHT;

3ampallivBaeT Corjacue 3asBUTENII Ha ydacTHe B CMC ONpOCE JJsi OLEHKH KadecTBa
MPEIOCTABIEHHBIX YCIYT MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIM [IEHTPOM.

3.5. Ilopsinok HcCHpaB/ieHUsl JONMYLIEHHBLIX ONEYaTOK W OMHUOOK B BBbIIAHHBIX B
pe3yJbTare NpeaoCTABJICHU MYHHIMIIAJIBbHON YCIyrd JOKYMEHTax

3.5.1. Ilopsaok ucnpaBiaeHHs! TOMYIIICHHBIX OMEYaTOK U OMHUOOK B CBEACHUSX, JOKYMEHTAX,
MaTepHuanax.

3asiBUTEINb BIIpaBE OOpAaTUTHCSA B YTIOJTHOMOYEHHBIN OpraH C 3asBJICHHEM 00 MCIIPaBICHUU
JIOTIYIIIEHHBIX OMEeYaTOK U OIMOOK B CBEACHMX, TOKYMEHTAxX, MaTepuaiax (gajee - 3asBleHUE 00
WCIIPABIICHUU JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OmHMOOK) Mo ¢opMe cormacHo mpuioxeHuro Ne 4 x
AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY B MOPAJKE, YCTAHOBIEHHOM NyHKTamu 2.6.1., 2.18.2 — 2.18.4,
2.15 ADMUHUCTPAaTUBHOTIO perjlaMeHTa.

B cnywyae mnoaTBepkIeHUsS HANIU4YUS JONYUICHHBIX ONEYaTOK, OHIMOOK CBEIACHMSIX,
JIOKYMEHTaX, Marepuaniax YIOJHOMOYEHHBIM OpraH BHOCUT HUCIHpPABJICHHUS B paHEE BbIJAHHBIC
CBEJICHUsA, JOKYMEHThl, Marepuanbl. CBeneHMs, [TOKYMEHTbI, MaTepuajgbl C BHECEHHBIMU
WCIIPABICHUSMHU JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK W OMMOOK IHOO pemieHne 00 OTKa3e BO BHECEHHUH
WCIIpaBJICHUN B CBEJCHUA, NOKYMEHTHI, MaTepHallbl Mo (OpME COMIAaCHO MpHIOXKeHHI0 No 5 k
AJIMUHHCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY HAMPABIIACTCS 3asBUTEIIO B MOPSIAKE, YCTAHOBICHHOM MYHKTOM
2.4.2 AIMUHUCTPATHBHOTO pErjaMEeHTa, CIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3asBJICHUU 00 WCIPABICHUH



JIOTTYIIIEHHBIX OMEYaTOK U OIMHUOOK, B TEUCHUE TSATH paboUunX JHEH ¢ JaThl OCTYIUICHUS 3asIBICHUS
00 HUCTIpaBIICHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMIHNOOK.

3.5.2. HcuepnsiBaomiuii NepeuyeHb OCHOBAHUM Uil OTKa3a B MCIPABICHUM JOMYLUICHHBIX
OIIeYaTOK U OMMOOK B CBEICHUAX, TIOKYMEHTAX, MaTeprasiax:

a) HECOOTBETCTBUE 3asIBUTEJIA KPYry JIMII, YKa3aHHBIX B IyHKTE 1.2 AJMUHUCTPAaTHBHOIO
periiaMeHTa;

0) orcyrcTBHEe (aKTa OMYyLICHUS ONEYaTOK M OLIMOOK B CBEACHMSAX, JTOKYMEHTAX,
MaTepHuanax.

3.5.3. [Topsiok BeIgaun AyOIMKaTa CBEACHUH, TOKYMEHTOB, MaTEpUAIOB.

3asBUTENs BIpaBe OOpATHTHCS B YIOJTHOMOYEHHBIM OpraH C 3asBICHHEM O BbIJayde
TyOMMKATOB paHee BBIJAHHBIX CBEICHUM, JOKYMEHTOB, MAaTEpUaJIOB (fajiee - 3asSBJICHUE O BBIJAUC
nyonukara) mo Gopme corjsacHo TpuwiIokeHHto Ne 6 K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY pETJIaMEHTY B
MOpsIIKE, YCTAaHOBJIEHHOM myHKTamu 2.6.1., 2.182 — 2.18.4, 2.15 AJIMHUHHCTPAaTUBHOTO
periiaMeHra.

B ciydae orcyTrcTBHUsSI OCHOBaHUWH ISl OTKa3a B BbIadye AyOiMKaTa CBEACHHM, JOKYMEHTOB,
MaTepUaliOB, YCTAHOBJICHHBIX MYHKTOM 3.5.4 AIMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTa, Y MOJHOMOYEHHBIN
OopraH BbIaeT AyOJHMKAT CBEICHHM, JOKYMEHTOB, MAaTe€pHajoB C IPHCBOCHHEM TOTO XK€
pPEerucTpalioHHOTO HOMEpa, KOTOphIM ObUT yKa3aH B paHee BBIJAHHBIX CBEICHUAX, JTOKYMEHTaXx,
MaTepuanax. B ciaydae, ecnu paHee 3assBHTEIIO ObLITH BBIIAHBI CBEJICHUS, JOKYMEHTBI, MaTepUaibl B
dbopMe FIEKTPOHHOTO JAOKYMEHTA, MOIAMUCAHHOTO YCHJICHHON KBaJM(DPUIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHON
MOJNKMCHIO  YIIOJIHOMOYEHHOTO JOJDKHOCTHOTO JIMIA, TO B KadyecTBe IyONMKara CBEICHHH,
JIOKYMEHTOB, MAaTEPUAIIOB 3asIBUTEIIO IOBTOPHO MIPEICTABIISETCS YKa3aHHbIE JOKYMEHTBHI.

JyObnukat cBeneHUH, NOKYMEHTOB, MaTepuajoB JHOO pemieHHe 00 OTKa3e B BbLaye
nyOnmuKaTta CBEIEHWN, JTOKYMEHTOB, MaTepuajaoB IO QopMe coriacHo mpuiokeHuto Ne 7 K
AJIMUHHCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY HAMPABIISACTCS 3asBUTEIIO B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM MYHKTOM
2.4.2 Hacrosmero AJIMUHUCTPAaTUBHOTO pErjIaMeHTa, CIocoOOM, YKa3aHHBIM 3asBUTEIEM B
3asIBJICHUHU O BbIJaue AyONuKaTa, B TCUYCHHUE MATH pabOYNX JHEH ¢ JaThl MOCTYIUICHUS 3asBICHUS O
BbIJlaue qyOauKara.

3.5.4. UcuepnpiBaronuii mepeyeHb OCHOBAHMI I OTKa3a B BbIJA4e MyOMKaTa CBEICHUH,
JIOKYMEHTOB, MaT€pUAJIOB:

HECOOTBETCTBUE 3asBUTENSl KPYTy JIMI[, YKa3aHHbIX B MYyHKTe 1.2 AJMUHHCTPAaTUBHOTO
periiaMmeHra.

3.5.5. Ilopsnok ocraBieHus 3ampoca O MPEAOCTaBICHUM CBEACHUH, JOKYMEHTOB,
MaTepuaioB 0e3 pacCMOTPEHUS.

3asBUTENb HE TMO37HEe pPaboyero mHs, MPEIIISCTBYIONIET0 THIO OKOHYAaHUS CpOKa
MPEIOCTABIICHUSl YCIIYTHU, BIpaBe OOpaTUTHCS B YTMOJIHOMOYEHHBIM OpraH c 3asBicHHEM 00
OCTaBJICHUH 3aIlpoca O MPEAOCTABICHUH CBEJICHHH, TOKyMEHTOB, MAaTepUAIOB 0O€3 PacCMOTPEHHUs
no ¢opme corjacHo TpwiIokeHHt0 Ne 8 K AJMHHHCTPAaTUBHOMY pEIVIAMEHTY B TIOPSIIKE,
YCTaHOBJIEHHOM IyHKTamu 2.6.1, 2.18.2 —2.18.4, 2.15 AnMUHHUCTPaTUBHOIO PETJIAMEHTA.

Ha ocHOBaHMM NOCTYNUMBIIErO 3ampoca O MPEAOCTABICHUHM CBEICHUH, JTOKYMEHTOB,
MaTepuajoB 0e3 pacCMOTpeHHUs YIOJHOMOYEHHBIM OpraH NMPUHUMAeT pelieHHue 00 OCTaBJICHUU
3arpoca O TMPEIOCTaBICHUU CBEJIEHUH, IJOKYMEHTOB, MaTepuanoB 0e3 paccMoTpeHus 0e3
paccMOTpEHMUS.

Pemennie 00 ocTaBneHUH 3ampoca O MPeJOCTaBICHUH CBEIECHUH, TOKYMEHTOB, MaTepHaIOB
0e3 paccMoTpeHus 0e3 pacCMOTpEeHHUs HalpaBisieTcs 3asBUTENO 1o (popme cornacHo [punoxenuto
Ne 9 x HactosiieMy AIMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM ITYHKTOM 2.4.2
AJMUHUCTPATUBHOTO PEriiaMeHTa, CIIOCOOOM, YKa3aHHBIM 3asBUTEJIEM B 3asSBICHUU 00 OCTaBICHUH
3arpoca O MPEeIOCTaBICHUU CBEJIEHUH, JOKYMEHTOB, MaTepualioB 0e3 pacCMOTpPEHUSs, HE MO3/HEe
pabouero nHs, CIENYIOIIEro 3a JHEM IIOCTYIUICHHUsS 3asBJIEHUS 00 OCTaBJICHHWU 3ampoca o
MPEIOCTABIICHUU CBEACHUMN, JOKYMEHTOB, MaTEepUaIoB 0€3 pacCCMOTPEHHUS.

OcraBneHue 3ampoca O TPEAOCTABICHUHM CBEJICHHM, TOKYMEHTOB, MarepHajioB 0e3
paccMOTpeHHsI HE MPEMATCTBYET MOBTOPHOMY OOpaIIeHUIO 3asBUTENS B YIIOJIHOMOYEHHBINH OpraH
3a MOJIy4EHHUEM YCIIYTH.

4. ®opMBbI KOHTPOJISI 32 IPeI0CTaBJIeHHEM MYHHMIMIIAJIbHON yCJIyTH



4.1. Iopsaaok ocymiecTBJIeHHs TEKYLIEro KOHTPOJIA 32 CO0JII0leHNeM U MCIOJHEeHHeM
OTBETCTBEHHBIMHU /IO/LKHOCTHBIMM JIMIAMHU TOJI0KEHUI HACTOAIEro AJAMMHHCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa U MHBIX HOPMATHBHBIX MPAaBOBBIX AKTOB, YCTAHABJIHMBAIOIIMX TPeOOBAHHUA K
NpeIoCcTaBIeHHI0 MYHMIMNIAJIbHOM YCJIYIH, a TAKKe NIPUHATHEM UMH pelleHuii

4.1.1. Texkymuid KOHTPOJb 32 COOJNIIOJICHHEM ¥  HCIOJTHEHHEM  HACTOSIIETO
AJMUHUCTPAaTUBHOTO pErjaMeHTa, WHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, YCTAHABIMBAIOLIUX
TpeOOBaHUS K MPEJOCTABICHUIO MyHHUIIUITATTLHONW YCIIYTH, OCYIIECTBISIETCS HAa TIOCTOSIHHOW OCHOBE
JOJKHOCTHBIMM JIMIIAMUA Y TIOTHOMOYEHHOTO OpraHa, YIOJHOMOYEHHBIMH Ha OCYILECTBJICHHE
KOHTPOJIS 32 MPEIOCTaBICHUEM MYHUIUTIAIBLHON YCIYTH.

4.1.2. Jlna TeKymero KOHTPOJS WCIONB3YIOTCS CBEACHHS CIY)KEOHOW KOPPECIIOHICHITUH,
yCTHAass W THUChbMEHHAas HWHQOpPMAIUS CIECNHUATUCTOB W JOKHOCTHBIX JHUI YTIOJTHOMOYEHHOTO
oprasa.

4.1.3. Texymuii KOHTPOJIb OCYIIECTBIIETCS IIyTEM IIPOBEIEHUS IIPOBEPOK:

penieHui o mpeaocTaBiIeHUH (00 0TKa3e B MPEAOCTABICHUH ) MYHUITUTIAILHON YCITyTH;

BBISIBJICHUS U YCTPAHCHUS HAPYIICHUH ITpaB TpaxiaH;

pacCMOTpEHHUs], MPUHATUS PEIIeHWH U TOATOTOBKM OTBETOB Ha oOpallleHus TpakiaH,
COJIepIKaIIye Kano0bl HA pelIeHHs], NeHCTBUS (0e31eHCTBUE) TOMKHOCTHBIX JIUII.

4.2. Ilopsaaok ¥ NEPUOAUYHOCTH OCYHIECTBJIEHHUS IUIAHOBBIX M BHEMJIAHOBBIX
NMPOBEPOK MOJHOTHI U Ka4ecTBAa MPeIOCTABJICHUS MYHUIUNAJIBHOH YCJIYIW, B TOM 4HCJIe
NnopsiAoK U (GopMbl KOHTPOJIA 32 MOJHOTOH M Ka4eCTBOM Npel0CTABJIEHUS MYHHIMNAIbHOM
YCJIYyTH

4.2.1. KoHTpoab 3a MOJTHOTOM M KA4eCTBOM IMPEIOCTABICHUS MYHULHMNAIBHON YCIyTH
BKIIIOUYAET B c€0sl IPOBECHHE IJIAHOBBIX U BHETIJIAHOBHIX MTPOBEPOK.

4.2.2. IlnaHOBBIE TPOBEPKH OCYIICCTBIISIIOTCS HAa OCHOBAaHWU TOAOBBIX IJIAHOB PabOTHI
YOIHOMOYEHHOTO OpraHa, YTBEPKAAEMbIX PYKOBOAUTENIEM Y TOJTHOMOYEHHOTO OpraHa.

[Tpu m1aHoOBOIl MpOBEpKE MOJTHOTHI M KauecTBa MPEAOCTaBICHHUS MYHHUIMIIATBLHOW yCIyrd
KOHTPOJIIO MOJIJIeXKAT:

coOI0ZIeHHE CPOKOB MPEIOCTABICHUS MyHUIIUITAILHOU YCITYTH;

COONIOZICHHE  TMOJIOKCHHH ~ AJMUHUCTPATUBHOTO  periaMeHTa; TMpPaBUIBHOCTh U
000CHOBAHHOCTH MPUHATOTO pelieHus: 00 0TKa3e B MPEJOCTaBICHUN MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

4.2.3. OcHoBaHMEM JUIsl IPOBEIEHNUS BHEIUIAHOBBIX ITPOBEPOK SIBIISIFOTCSL:

MOJIyueHUE OT TOCYJapCTBEHHBIX OPraHoB, OPTraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBICHUS
uH(pOpMAIIUK O TPEANOJaraéMbIX WM BBISBICHHBIX HAPYIICHUSX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB
Poccuiickoit ®enepariiu, HOpMaTUBHBIX MPABOBBIX akTOB HOBropoackoit 001acTH 1 HOPMaTUBHBIX
MPaBOBBIX AKTOB OPIaHOB MECTHOT'O CAMOYIPABJICHUS;

oOpallleHus: TpakJlaH U IOPUANYECKUX JIMI] Ha HapyIIEHHs 3aKOHOAATEIbCTBA, B TOM YHCIIE
Ha KaueCTBO MPEJIOCTABICHUS MYHULIUTIAIbHON YCIIYTH.

4.3. OTBEeTCTBEHHOCTDH JOJIKHOCTHBIX JIMIX oprasa, NMpPea0CTABJSIIONIET0
MYHUIMNIAJBbHYI0 YCJIYIy, 3a pelieHusi H JeiicTrBus (0e3aeiicTBue), NpUHMUMaeMble
(ocylecTBIIsIeMble) MMM B X0/1€ PeA0CTABJIEHUSI MyHHIHMIIAIbHON yCIyTH

4.3.1. Ilo pe3ynpTaTaM NPOBEACHHBIX MPOBEPOK B CIydae BBIABJICHUS HapyUICHUN
MOJOKEHUH AJIMUHUCTPATUBHOIO pErjIaMEHTa, HOPMATUBHBIX MpPaBOBBIX akToB HoBropopackoi
0o0JacT ¥ HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB OPTaHOB MECTHOTO CAMOYIIPABIEHUS OCYIIECTBIISCTCS
NpUBJICYCHHE BUHOBHBIX JIMII K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu.

[lepconanbHass OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIMIL 3a MPABHUJIBHOCTh U CBOEBPEMEHHOCTh
MPUHSITHS PEIICHUsI O MPEIOCTaBIeHUU (00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUH) MYHHUIIUIAIBHON YCIyTH
3aKpervisieTcss B HMX  JODKHOCTHBIX  HMHCTPYKIMSIX B COOTBETCTBUHM C  TpeOOBaHMUSIMU
3aKOHO/IATENbCTBRA.

4.4. IToso:keHusl, XapaKTepu3ywiue TpedOBaHUS K MOPAAKY U GopMaM KOHTPOJS 3a
NPe0CTABJICHNEM MYHHIMNAJBHONH YCIYrH, B TOM 4YHCJIe €O CTOPOHbI TPaXaaH, HX
00beIMHEHNH U OPpraHu3anuil

4.4.1. T'paxnane, ux oObeIUHEHUS U OpPraHU3alMyd UMEIOT IPaBO OCYIIECTBIATH KOHTPOJIb
3a MpeAOCTaBICHHMEM MYHULUIMAIBHOW YCIYTM MyTeM IOJIydeHHUs HHQOpMAIMK O XOje
MPEA0CTABICHUS MYHUIIMTIAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCJIE O CPOKAaX 3aBEPUICHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX

nporenyp (aencTBuii).



I'paxxnane, nx 00beIMHEHNS U OPTaHU3ALMU TAK)KE UMEIOT IIPaBo:

HAIpaBJIATh 3aMEYaHMs W MNPEMIOKEHHS II0 YIyYUICHHIO JOCTYIHOCTH M KadecTBa
IIPENOCTABICHNs MYHULIUIIAIBHON YCIIyTH;

BHOCUTb IIPEMJIOKEHUS O MeEpax M0 YCTPAaHCHHIO HApyHICHUH AJIMUHUCTPATUBHOIO
peryiaMeHra.

JIOIKHOCTHBIE ML YIIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa IPUHHUMAKOT Mepbl K IPEKPaIlEeHUI0
JOMYIICHHBIX HApYIIEHUH, YCTPaHSAIOT NPUYMHBI M YCIOBHS, CHOCOOCTBYIOLIHE COBEPIICHUIO
HapyIICHUMN.

Wndopmanus o pe3ynpTarax pacCMOTPEHHUs 3aMEUaHMHA M TPEAJIOKEHHH TpaKAaH, HUX
O00BbEIMHEHUH W OpraHu3aluil JTOBOJUTCA 1O CBEJCHMS JIUI, HAIPAaBUBIIMX ATU 3aMEYaHUSA U
[IPEIIOKECHUS.

55. locyneOnblii (BHeCcyaeOHBbII) MOPSAIOK 00:KAT0BAHUSA PeLIEHU U AeidcTBUI
(0e3neiicTBUA) OpPraHa, NpPeaoCTABJISIIONIEr0 MyHUIMIIAJIBHYIO YCJIYTY, a TAKKE ero
JMOJIAKHOCTHBIX JIUI

5.1. ITogaua kaj1006I

5.1.1. 3agBuTens MMeeT MPaBO Ha OOKAJIOBaHHE pelIeHWH U JeiicTBuil (Oe3neiicTBusA)
OpraHa, MPEJOCTABJISIOIIEIO0 MYHULMIIAIBHYIO  YCIYry, JOJDKHOCTHOTO JIMLIA  Oprasa,
MPEIOCTABIISIONIEIO MYHHUIIUIIATBHYIO YCIIYTY, B 1OCYAeOHOM (BHECYIAEOHOM) MOPSIIIKE.

5.1.2. 3asgBuTenb MOXKET OOpaTUTBCA C KAIOOOW 10 OCHOBAaHUAM W B TOPSIKE,
npeaycMoTpeHHbiM cratbsiMu 11.1 u 11.2 ®epepanpHoro 3axkonHa Ne 210-®d3, B Tom uwmcie B
CIENYIOIINX CIyYasx:

HapylIEHUE CPOKA PETUCTPALIUU 3asIBJICHUS O MPEJOCTABICHUN MYHULIMTIAIBHOU YCIIYTH;

HapylIEHUEe CPOKa MPEIOCTABIECHNS MYHULUITAIBHON YCIIyTH;

TpeOOBaHME TMPEACTABICHHUS  3asBUTENIEM JOKYMEHTOB WM HH(popMamuu  1ubo
OCYLIECTBJICHUSI JEUCTBUM, MPEACTABICHHE WM OCYHIECTBIECHUE KOTOPBIX HE MPEAYyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMH TpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit ®enepauuu, HoBropojackoii obnactw,
MYHULIMMIAJbHBIMA ~ MPaBOBbIMU  akTaMu  [lappuHCKOrOo  MyHUIMIANBHOTO  paifoHa  aJis
MPEIOCTABICHUS MYHULIUITAIbHON YCITYTH;

OTKa3 B IpHEME JOKYMEHTOB, MPEACTaBICHUE KOTOPBIX MPEIYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHU
npaBoBeIMU akTamu Poccuiickoit ®Deneparuu, HoBropoackoit o001acTH, MYyHHIMITATEHBIMUA
npaBoBbIMU  akTamu  [lap@uHCKOro  MyHHIMMNANBHOTO  pailoHa I MPEeAOCTaBJICHUS
MYHUIUTIAIBHON YCIYyTH;

OTKa3 B MPEJOCTABICHUM MYHHUIMNAIBHOW YCIYIHM, €CIM OCHOBaHUsS JUIsl OTKa3za He
NPEeyCMOTPEHBI (elepaibHBIMU 3aKOHAMH W TPUHSATBIMH B COOTBETCTBHH C HHUMH WHBIMH
HOPMaTHUBHBIMU MPABOBBIMU akTamu Poccuiickoit deaepariuu, 3aKOHAMU U UHBIMA HOPMATHUBHBIMU
NMPaBOBEIMU  akTamMu  HoBropojckoit o0macT, MYHUIUNAIBHBIMU TPABOBBIMU  aKTaMHU
[TapdrHCKOTO MYHUIIMTIAIIBHOTO paiioHa;

TpeOOBaHUE BHECEHUS 3asBHUTEIIEM IPHU MPEAOCTABICHUA MYHUIUINATHHONW YCIYTH IJIaTHI,
HE TPEAyCMOTPEHHON HOpPMATHBHBIMH TPaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoit ~ ®Denepanuu,
Hosropoackoit o6mact, MyHUITUTIAIEHBEIME TIPABOBBIMH akTaMu [lapuHCKOTO MYyHHIIMITATEHOTO
paiioHa;

OTKa3 oOpraHa, MOPEJOCTABISIONIEr0 MYHULIMUNAIBHYIO YCIYry, JAOKHOCTHOTO JIMIA,
MYHUIIMIIAJIBHOTO CIIYKAILETo JHOO0 CIIyXallero opraHa, MpeIOoCTaBIIAIONIEr0 MYHUIUIAIbHYIO
yCIyTy, B HCHpPABICHUU MAOMYIIEHHBIX OINEYAaTOK M OMMMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yabTaTe
MPEIOCTAaBICHUSI MYHUIIMIIATBHON YCIYI'H JOKYMEHTaxX JH00 HapylIeHHE YCTaHOBJIEHHOI'O CpOKa
TaKUX UCIIPABIICHUN;

HapylIeHWe CpOKa WM MOps/IKa BbIIAYM JOKYMEHTOB IO pe3yibTaTaM IpPeIOCTaBICHUS
MYHUIUIIAIBHON YCIYyTH;

TpeOoBaHUE y 3asBUTENS MPHU MPEIOCTABICHUN MYHHUIMIAIBHON yCIyrd JOKYMEHTOB WIIU
uH(pOpMalK, OTCYTCTBHE U (WJIM) HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3blBAIUCh MIPH
NepBOHAYAJIbHOM OTKa3e B IMpHEMe JIOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX MJii MPEeAOCTaBICHUS
MYHHIIMIIATILHOW YCIIYTH, JUOO0 B TMPEIOCTABICHUHM MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH, 3a UCKIIOYCHHEM
CJIy4aeB, IPeayCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yacTtu 1 ctateu 7 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.
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5.1.3. XKamoba momaercs B oOpraH, HOpPEJOCTABISIONIMA MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy, B
nuchbMeHHOU opMe Ha OyMaKHOM HOCHUTEIE, B TOM YHCJIE MPH JMYHOM MpHEME 3asBUTENS, U B
AIIEKTPOHHOM BUJIE.

3asBUTENTH MOKET 00KajoBaTh NEUCTBHUsS (O€37CHCTBUE), a TaKXKE PEIICHHS, MPUHSITHIC B
XO0Jle TPEAOCTABICHHUSI MYHHIIMITAILHOW YCIYTH, CICAYIOUIMM JTOJKHOCTHBIM JIMIIAM OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIEI0 MYHUIIUIIATBHYIO YCIIYTY:

CHeluanucTa OTHAela — 3aBeAyIIIeMy OT[elaM WIH JIMIly, HCIOJTHSIONIEMY €ro
0053aHHOCTH;

3aBEYIOIIETO OTJeNa - 3aMECTHTEN0 [J1aBbl aJMUHUCTpPAIMU MYHHIIMIIAJLHOTO palioHa,
['maBe MyHUITUTIAIBHOTO palioHa;

3amecTuTens [ aBel aIMUHHUCTpAIIMA MYHUIIMIATHHOTO paiioHa - ['J1aBe MyHHIIMITAIEHOTO
paioHa.

5.1.4. Ilpuem xanod B MUCbMEHHOU (OpME OCYILECTBIICTCS OPraHOM, MPEIOCTABISIONIUM
MYHUILIMNIAJBHYIO YCIAYTy, B MECT€ MpEeAOCTaBICHHUs] MYHULMIAIbLHOW Yyciayru (B MecTe, Te
3asIBUTEIb MMOJABAIl 3asBJICHHE O MPEAOCTABICHUA MYHUIIUTIAIBHON yCIyrd, HapyIICHUE MOpPsIKa
MPEIOCTaBIEHUsI KOTOpOil oOxaiyeTcs, MO0 B MecTe, TIe 3asBUTENIEM IOJIY4YEeH pe3yibTar
IIPEIOCTABIECHUS YKa3aHHOW MyHUIIMIIAJILHOM YCIIyTH).

’Kanoba B nmucbMeHHO# (hopMe MOKET OBITh TAaK)KE HaIlpaBJIeHA IO IMOYTE.

B caydae momaum xanmoObl MpH JTUYHOM TIpUEME 3asBUTEIh MPEACTABISCT JIOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIONINHI €ro JIMYHOCTh, B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit denepanum.

5.1.5. B a1eKTpOHHOM BHUJIE kKaJl00a MOKET OBITh TO/IaHa 3aBUTEJIEM ITOCPEICTBOM:

odpunmaapHoro caiita AnMuHucTtpanuu [lappuHCKOTO MYHUITMITATBHOTO paiioHa B CETH
HHurepHer;

Enunoro nopraia;

benepanbHON TOCYIapCTBEHHOM MHPOPMAaLMOHHOM cucteMsl "JlocynebHoe obkanoBaHue":
https://do.gosuslugi.ru.

5.1.6. B ciyuae eciu xano6a rmojgaeTcs MpeicTaBUTEIeM 3asiBUTENS, TAK)KE TPEACTaBISIETCS
JIOKYMEHT, MOATBEPKAAIOMINI OJHOMOYHUS Ha OCYLIECTBICHUE JEHCTBUI OT UMEHHM 3asiBUTENd. B
KauecTBe JOKYMEHTA, MOATBEPIKIAIOIIETO IMOJTHOMOYHMS HAa OCYIIECTBICHHE JEHCTBUN OT MMEHU
3asgBUTENS, MOXKET OBbITh MPE/ICTaBIICHA:

JOBEpEHHOCTh, OQOpPMIICHHAsT B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit
Oenepanun (111 GU3HUESCKUX JTUIT);

JOBEpEHHOCTh, OQOpPMIICHHAsT B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit
@Oenepany, 3aBepeHHasl IMeYaThio 3asBUTENS M MOANKUCAHHAS PYKOBOJIUTENIEM 3asBUTENS WU
YIIOJTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOAUTEIIEM JTUIIOM (AJIs1 FOPUAMUECKUX JIUIT);

KOIMsI PEIICHHs] O Ha3HAUYCHWH WM W30paHuu JMOO MpHKa3a O Ha3HAYCHUH (PU3UYECKOTO
JUIa Ha JIOJDKHOCTH, B COOTBETCTBUU C KOTOPOH MaHHOE (U3WYECKOE JHII0 O0JIaaeT MpaBOM
JIEHCTBOBATh OT UMEHU 3asiBUTENS 0€3 JOBEPEHHOCTH (I FOPUANYECKHUX JIHIT).

5.1.7. Ilpn nogaue xano0bl B 3JEKTPOHHOM BHUJAE JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B ITyHKTE 5.1.6
HACTOALIET0 AAMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, MOTYT OBbITh IPECTaBICHbI B (hOpME 3IIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB,  TMOJMUCAHHBIX  OJCKTPOHHOW  TMOJMHUCHIO, BHI  KOTOPOH  MpPEeryCMOTPEH
3aKoHOJaTenbCcTBOM Poccuiickoit denepaunu, Npu 3TOM JTIOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIIUN JIMYHOCTD
MPEICTABUTEIS 3asIBUTENIS, HE TpeOyeTCs.

5.1.8. XKanoba momkHa comepxaTh:

HAaUMEHOBAHHE OPTaHa, MPEIOCTABIISIONIET0 MYHUIIUTIATHHYIO YCIYTY, TOJDKHOCTHOTO JIHIIA
OopraHa, MpPeIOCTaBISAIONIEI0 MYHULUIAIBHYIO YCIYTy, JUOO MYHHUIMIAIBLHOTO CIYXKAIlEero,
CITy’KaIllero OpraHa, MpeI0CTaBIIAIONIEr0 MYHHUIIUITATBFHYIO YCIYTY (J1ajee - CryXKaiiue), peiieHus u
nercTBus (0e31eCTBUE) KOTOPBIX 00KaTyIOTCS;

dbamMunHio, UM, OTYECTBO (MPU HATUYHU), CBEJCHHUS O MECTE >KHTEIhCTBA 3asBUTEIs, a
Takke HOMep (HOMepa) KOHTAKTHOTO TenedoHa, aapec (aapeca) JJIEKTPOHHOW TOYTHI (MpHU
HAJIMYUH) U TIOYTOBBIN aIpEC, MO KOTOPBIM JO0JKEH OBITh HAIPABIIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

cBeleHUss 00 oOXKalmyeMbIX pelmIeHHsX U JedcTBusx  (Oe3deiicTBuU) — opraHa,
MPEIOCTABIISIONIET0 MYHHUIIMITAIBLHYIO YCIYTy, JOJKHOCTHOTO JIMIIA OpTraHa, MPeIOCTABIISIONIETO
MYHUIIMTIATIBHYIO YCIIYTY, IN0O CITyXKalluX;

JOBOJIbI, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asSBUTENb HE COTJACEH C PEUICHUSMHU W JICHCTBUSIMHU
(Oe3meiicTBMEM) opraHa, MPEAOCTABISIONIETO MYHUIUMAIBHYIO YCIYTy, JOHKHOCTHOTO JIMIIA
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oprana, MpeI0CTaBIIAIONIET0 MyHHIIMITAIFHYIO YCIYTY, MO0 CIyKaluX. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh
MPEJICTaBICHBI TOKYMEHTHI (MpY HAIUYUH ), TOITBEPKIAIOIIIE TOBOIBI 3asIBUTENS, TUOO0 UX KOMHH.

5.1.9. Ilpu mnomyyeHuu KamoObl, B KOTOPOHl cojaepkaTcsi HEIEH3ypHbIE JHOO
OCKOpPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bl KU3HU, 3J0POBBI0 M HMMYIIECTBY JOJDKHOCTHOIO JIMIIA
opraHa, MpeIOCTaBJISIONIEr0 MYHULHUINAIBHYIO YCIYTY, CIYXKalluX, a TaKKe WICHOB HUX CEMEH,
JOJIKHOCTHOE JIUI0, HAJENIEHHOE IOJTHOMOYUSMHU IO PACCMOTPEHUIO KajloO, BIpaBE OCTABHUTH
xanoOy 0e3 OTBeTa IO CYIIECTBY IOCTAaBJIECHHBIX B HEH BONPOCOB U COOOIIUTH 3asBUTEIIIO,
HaIpPaBUBILIEMY Kaj00y, 0 HEJOIMMYCTUMOCTH 3JI0yIOTPEOIECHUS TPaBOM.

Ecnu TekcT mucbMeHHOH jkajo0bl HE MOAIAeTCsl MPOYTCHUIO, OTBET Ha )Kaloly He JTaeTcs, O
4eM COOOIIAeTCsl 3asBUTENI0, HAMpPaBUBIIEMY KaJo0y, e€ciau ero (aMmwins W TOYTOBBIM ajpec
NOJJAIOTCS IPOYTEHUIO.

Ecnu B xano0e 3asgBUTENST COAEPIKUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIH €My HEOJHOKPATHO J1aBajIKCh
MUCHhMEHHBIC OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHEe HAMPaBISIEMBIMU MM Kallo0aMu, U TIPU 3TOM B
*Kanobe He MPUBOJATCS HOBbIE JOBOABI MIM OOCTOSTENBCTBA, JTOJDKHOCTHOE JIMIIO, HAJEIIEHHOE
MOJTHOMOYHMSIMHU TI0 PACCMOTPEHHIO K00, BIpaBe MPHHITH pElIeHHE O O0€30CHOBATEIHHOCTU
ouepeIHOM KamoObl U MPEeKpalleHu! MEePEeNnucKu C 3asgBUTENEM IO JaHHOMY Bompocy. O maHHOM
PEIICHUN YBEIOMIISICTCS 3asIBUTEIb, HATIPABUBIIUHN Kallo0y.

5.1.10. Opran, mpeaOCTaBIAIONINN MyHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY, 00CCIICUHBAET:

OCHAIllEHUE MECT MpHeMa 5kajoo;

nHpOpMUpOBaHUE 3asBUTEIEH O TOpAIKE OOXKaJOBaHUS PEHICHUH W JIeHCTBUA
(Oe3melicTBUS) OpraHa, MpeaoCTABISIONIEr0 MYHHIIUIAIBLHYIO YCIYTY, TOMKHOCTHOTO JIMIA OpTraHa,
MPEIOCTABISAIONIEI0 MYHUIMIAIBHYIO YCIyry, JHOO CIy)XaluX TMOCPEICTBOM pPa3MeIleHUs
uH(pOpMallMKM HA CTEHIAaX B MECTaX MPEIOCTABIICHUS MYHHIIMMAIBHBIX YCIyT, Ha O(HUIIMaTEHOM
caiiTe opraHa, MPEAOCTABISIONIET0 MYHUIMNAIBbHYIO yCayry, B cetu HMurepHer, Ha EnuHom
nopraie u PernoHaibHOM noprare;

KOHCYJIbTUPOBAHHE 3asBUTEICH O TIOpsAKE OOKAJOBAaHUS PEIICHWH U JeHCTBUN
(Oe3melicTBUS) OpraHa, MpeaoCTABISIONIEr0 MYHHIIUIAILHYIO YCIYTY, TOIKHOCTHOTO JIMIA OpTraHa,
MPEIOCTABISAIONIEI0 MYHHMIMIAIBHYIO YCIYTY, JIMOO CiyXallhx, B TOM 4HCIEe MO TeledoHy,
AJIEKTPOHHOM TOYTE, [P JIMYHOM IIPUEME.

5.2. PaccMoTpeHue KaJ100bI

5.2.1. JKamoba Ha HapylIeHHE TMOpSAAKAa TMPEJOCTABICHUS MYHHUIIUNAIBHON YCIyTH
BCJICJICTBHE pELICHUH M JeiicTBuil (Oe3neiicTBUs) opraHa, NMperoCTaBiSIONIEr0 MYyHUITUIATBHYIO
yCIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa, NpPeOCTaBisSIONIer0 MYHULUMAIbHYIO YCIYry, Ju0o
CITYXalIuX pacCMaTPUBAETCS OPTAaHOM, ITPEAOCTABIISIONIMM MYHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY.

5.2.2. XanobGa, mocTynmuBIIas B OpraH, IPEIOCTABISIONMIMA MYHHUIIUMAIBHYIO YCIYTY,
MOJUIEKHUT PETHCTPALMU HE MO3AHEE cIenyomero pabouero qHs co AHA ee nocTyruieHus. XKamnoba
paccMarpuBaeTcs B TeueHHE 15 pabouymx mHEW co JHS €€ pEeTUCTpalliy, a B Ciiydae 00)KaJToBaHUS
OTKa3a opraHa, NpPeJOCTaBISIOIET0 MYHHIIMNAIbHYIO YCIYTYy, TOJDKHOCTHOTO JIHMI[a OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIEI0 MyHUIIMITATIBHYIO YCIYTY, JIN0O CIyKaIIUX B IPUEME JOKYMEHTOB Yy 3asiBUTENS
a100 B MCTIPABICHUH JIOMYIICHHBIX OMEYAaTOK U OIIMOOK WM B Cly4dae 00>KaJOBaHHs 3asBUTEIEM
HapyIICHHUs YCTAaHOBJIEHHOTO CpOKa TaKMX HCIpPaBIIEHUH kajoba paccMaTpUBaeTCs B TEUEHHE S5
pabouux qHEN co AHS €€ PErUCTpPaIIH.

5.2.3. Ilo pe3ynbraram paccCMOTPEHUsS kKaloObl B COOTBETCTBHHM C 4YacThio 7 cratbu 11.2
®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3 opras, NpeaoCTaBISIIOIINN MYHULUIAIBHYIO YCIYTy, IPUHUMAET
OJIHO U3 CIEAYIOIINX PEUICHUN:

YIOBJIETBOPUTH Kallo0y, B TOM 4HcIie B (hOpMe OTMEHBI MPUHSATOTO PEUICHHUS, UCTIPABICHUS
JIOTIYIIEHHBIX ONEYaTOK M OMIMOOK B BBIAAHHBIX B pe3ysbTare MPEeAOCTaBICHHS] MYHHUIIMIIAIbHOU
YCIYIM JIOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asBUTENIO JICHEKHBIX CPEACTB, B3MMaHUE KOTOPHIX HE
MPEyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMM MpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit ®enepaunn, HoBropoackoi
00JacTv, MyHHUIIMITATFHBIMU TPABOBBIMU aKkTamMu [lap(hUHCKOTO0 MyHHUIIMITATFHOTO paiioHa;

0TKa3aTh B YJOBJIETBOPEHUHU KAJIOOBI.

5.2.4. He no3nHee 1HS, CIAEAYIOLIETO 3a AHEM NPUHATHSA PELICHUS, YKa3aHHOTO B IYHKTE
5.2.3 Hacrosimiero AJIMHHHCTPATUBHOTO pPErJIaMEHTa, 3asBUTEII0 B NMHUCbMEHHOW (opme m 1o
JKEITAHUIO 3asBHUTENS B JIEKTPOHHOHN (hOopMe HAmpaBiseTcsi MOTUBHPOBAHHBIA OTBET O pe3yibTaTax
PacCMOTPEHHUS KAIOOBI.
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B cinydae ycraHoBieHHsI B XOJ€ WJIM MO PE3yJlbTaTaM PAaCCMOTPEHHsI KAIOObI MPU3HAKOB
cocTaBa aJIMUHUCTPATUBHOTO [MPABOHAPYLICHUS WJIM TMPECTYIJICHUS JOHKHOCTHOE —JIUIO,
HA/ICJICHHOE TIOJIHOMOYMSMHU 110 PACCMOTPEHHUIO JKalnod B COOTBETCTBUM C MyHKTOM 5.1.3
HACTOALIET0 AJIMUHUCTPATUBHOTO DPETJIAMEHTA, HAIMpaBIsIeT MMEIOLIUECs] MaTepHalibl B OpraHbl
MPOKYpPATYPHI.

5.2.5. B oTBeTe 10 pe3ynbpTaTaM pacCMOTPEHHS KAJIOOBI YKa3bIBAIOTCS:

HAaUMEHOBAHHE OpraHa, MPEAOCTABIISIONICTO MYHHIMMAIBLHYIO YCIYTY, PacCMOTPEBIIETO
)KanoOy, ITOJDKHOCTh, (amMuius, HUMs, OTYECTBO (TIPH HAJIWYUH) €ro JOJDKHOCTHOTO JIWIIA,
NPUHSBIIETO PEUICHUE TI0 Kanooe;

HOMeEp, J1aTa, MECTO MPHUHATHUS PEIICHUS, BKIIOYas CBEACHUS O JOKHOCTHOM JIMIE OpraHa,
MPEIOCTABIISIONIET0 MYHUIMIIATBHYIO YCIYTY, CIYKalluX, pelieHusl U JIehcTBus (Oe3neiicTBue)
KOTOPBIX 00XKaTYIOTCS;

(bamunus, UM, OTY4ECTBO (TIPU HATHYWH ) 3asIBUTEIIS;

OCHOBAHUS JJIs MPUHSTUA PEILIeHUs MO *Kanooe;

MIPUHATOE TIO KaJ00e peleHHe;

uHpopmanus O  JCHCTBUSIX,  OCYHIECTBISIEMBIX  OpPraHOM,  MPEAOCTaBISIONINM
MYHHIIMIIATFHYIO YCIYTY, B IENSIX He3aMEUTUTEILHOTO YCTPAHEHUS BBISBICHHBIX HAPYIICHHH TIPH
OKa3aHWU MYHHUIMNAIBbHOM yCiyru, a Takke MH(OpManus o JadbHEHIIUX AEHCTBUSX, KOTOpHIE
HEOOXOUMO COBEPIIUTh 3asBUTEII0 B IIENAX IOJYYCHUS MYHUIIUINATIBHOW YCIyru (B cliydae
MIPU3HAHMSI JKaJI00bI TTOJIEKAIIIECH YOBJICTBOPEHUIO);

apryMEHTHPOBAHHBIE PA3bICHECHUS O MPUYMHAX MPHUHATOTO PEIICHUS, a TaKKe CBEACHHS O
MOpsIIKE  00XKAJIOBaHUST TPHHATOTO IO JKajoOe pemieHus (B cCiydyae NpPU3HAHUS JKaloObl HE
NOJJIEKAIEH YAOBIETBOPEHUIO).

B cnyuae mpusHaHus kanoObl MoieXkalleld yIoBJIETBOPEHUIO B OTBETE MO pe3yibTaTam
paccMOTPEHHUS JKaI00bI 3asIBUTEIO TAK)KE MPUHOCSITCS] M3BUHEHUS 32 JIOCTABJIICHHBIC HEY100CTBA.

5.2.6. OTtBer mO pe3yibTaTaM PaCCMOTPEHHS IKaI0Obl TOIMUCHIBACTCS TOKHOCTHBIM
JUIIOM, HaIETICHHBIM MTOTHOMOYHEM I10 PACCMOTPEHUIO Kaloo.

5.3. O6:xa10BaHNe peLIeHHUs 0 KaJji00e

5.3.1. Tlonoxenuss @PenepanpbHoro 3akoHa Ne 210-®d3, ycraHaBiauBaromue MOPSIOK
paccMOTpeHHsl Kajlo0 Ha HapyIICHUs IMpaB 3asBUTENCH MPHU MPEIOCTABICHUH MYHHULUNAIBHBIX
yCIIyT, HE PacHpOCTPAHSIOTCS HAa OTHOUICHHs, perynupyeMble denepaibHbIM 3aKOHOM OT 2 Mad
2006 r. Ne 59-@3 "O nopsiake paccMoTpeHus: odpamienuit rpaxkaan Poccutickoit @enepanuu’.

3asgBUTENb BIpaBe OOXaJIOBaTh pELICHUS, MPUHATHIE IO pPe3ylbTaTaM pPacCMOTPEHUS
NOJAaHHOH WM  JKanoObl, B TMOpPAAKE TOAYMHEHHOCTH JOJDKHOCTHBIM JIMLIaM  Oprasa,
MPEIOCTABIIAIONIEI0O MYHUIIMIAIBHYIO YCIYry, YKa3aHHbIM B myHKTe 5.1.3 HacTosimiero
AJIMUHHCTpPAaTUBHOTO PEriiaMeHTa, J100 B CyJIeOHOM MOpsIKe.

Cornacho wactu 1 crarem 219 Kongekca agMUHHCTPAaTUBHOTO —CYJOMPOU3BOACTBA
Poccuiickoit @enepannu 3asBUTENb BIpaBe OOpaTHThCA B CyJA C 3asBIeHHEM (TpeOoBaHHEM) 00
OCTIapWBaHUW  peIIeHWH, AcHCTBUN  (Oe3melcTBHs) OpraHa MECTHOTO  CaMOYIpPaBJICHHS,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA, MYHHUIIMIIATBHOTO CIIYXKAIllero B TEYCHHE TPEX MECSIIEB CO JHs, KOTJAa eMy
CTaJI0 U3BECTHO O HAPYILIEHUU €ro MpaB, CBOOO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB.

5.3.2. 3asgBuUTENs UMEET MPABO HA MOJy4YeHHE MH(POPMALUU U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
J1s OOOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS JKajJo0BbI.
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[Ipunoxenne Ne 1

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY
«IIpenocraBneHue CBEACHHUI,
JOKYMEHTOB M MaTe€pHaJIOB,
COJIEpIKaIINXCS B TOCYIapCTBEHHBIX
UH(POPMALIMOHHBIX CHCTEMAX
o0ecrieyeHus IrpaloCTPOUTEIBHOM
JEATENBHOCTH

OOPMA
B Aamunuctpanuio [TappuHCKOro MyHHIMIIAIBHOTO
paiiona

oT

(®PUO 3asBurens (a1 GU3NIECKOTO JIMLA), TIOJHOE

U (UK) COKpaIleHHOE HAUMEHOBaHUE (ISl FOPUIUUECKOTO
JIA1IA))

MecTo XUTENbCTBA 3asBUTENS (JUIsl PU3UIECKOTO JINIIA)

WJIF MECTOHAXOXKICHHUE 3aBUTENS (IJIs IOPUAMIECKOTO JINIIA))

(KOHTaKTHBIN TenehOH)

(ampec 2MeKTPOHHOM MOYTHI)

3AITIPOC
O MMpEAOCTAaBJICHNU CBEACHUHU, JOKYMCHTOB, MAaTCPHUAJIOB, COACPIKAIIUXCS B
rocyagapCTBCHHOU I/IH(I)OpMaHI/IOHHOI/I CHUCTCMC

obecrnieyeHus rpagoCTpOUTEIbHON I[C}ITCJILHO)CTI/I Hosropojckoit o6nactu (nanee
I'MCcorj

HpOHIy MpeaoCTaBUuTh CBCACHUS, JOKYMCHTBI, MaTCpHaJIbl:

(Hy’>XKHOE ITOJJYEPKHYTh)
| reppuropum;

] 3€MEJILHOM YYaCTKE;
Ij 00BEKTE KaIMTaIbHOTO CTPOMTENILCTBA,;

KaJIacTPOBBIA HOMEp (KBapTa)

PacCIOI0KEHHOU (OM, bIM) IO aIpeCy:

(axpec MO0 WHOE OTIMCAHUE MECTOTIOIOKECHHS

00BEKTOB HEIBYKUMOCTH )

3 paszgena [MCOI'/] (oTMETUTh HyX HOE):
MPEYCMOTPEHHBIE  CXEMaMHU  TEPPUTOPHAIBHOIO  IUIAaHUpOBaHUs  Poccuiickoi



JUuudL b

denepany KapThl IJIAHUPYEMOT'O pa3MEIICHUs 00bEKTOB (peaepaibHOTO 3HAYCHUS U
MOJOXKEHUSI O TEPPUTOPUAIFHOM IIJIAHUPOBAHUHU IPUMEHHTEIBHO K TEPPUTOPHU
[Tapdunckoro paiioHa;

IPEJYCMOTPEHHbIE CXEMAaMU TEPPUTOPHATIBHOIO IUIAHUPOBAaHMUS JAByX M Ooiee
cyobekToB Poccuiickoit ®denepanuu, CXeMOW TEpPUTOPUATBHOTO IUIAHUPOBAHUS
Hosropoackoil obsactu KapTsl INIAaHUPYEMOT'O pa3MeELIeHUs 00BEKTOB PErnOHAIBHOIO
3HAUEHUS M TIOJOKEHUS O TEPPUTOPUAIBHOM IUIAHUPOBAHUM IPUMEHHUTEIBHO K
tepputopuu [laphruHCKOro MyHUIIMTIAIBPHOTO paiioHa;

IPEJYCMOTPEHHbIE CXEMaMU TEPPUTOPHANbHOTO IulaHupoBaHus [lapduHckoro
MYHUIIUNIANBHOTO  paiioHa HoBropoackoit o0macTd, TreHepalbHBIMU  IIJIaHAMHU
MIOCEJIEHUH, KapThl IUIAHUPYEMOI'O Pa3MELIEHHUs COOTBETCTBEHHO OOBEKTOB MECTHOIO
3HAYEeHUs MYHUIIUNAIBHOTO paiioHa, 00BEKTOB MECTHOTO 3HAYEHUS TOCENICHUs, KapThl
(GYHKIMOHATIBHBIX 30H, a TAKXKE MOJI0XKEHUS O TEPPUTOPUAIBHOM IUIAHUPOBAHUH;

PETHOHAIbHBIE HOPMATHUBBI TPAJIOCTPOUTEIBHOTO IPOEKTUPOBAHUS;
MECTHbIE HOPMATHUBBI IPAaJOCTPOUTEIHLHOTO TPOSKTUPOBAHMS;
MpaBHJIa 3eMJIETIOJIB30BAaHUS U 3aCTPONKY;

npaBuia 6J1IaroycTpoiicTBa TeppUTOPUH;

IIPOEKT IJIAHUPOBKU TEPPUTOPHH;

MIPOEKT MEXEBaHUS TEPPUTOPHH;

MaTepUasbl U pe3yabTaTbl MH)KEHEPHBIX U3bICKaHMI;

CBEICHUS O CO3/IaHUU UCKYCCTBEHHOI'O 3€MEJIBHOIO yUacTKa;

CBEICHUSI O TPaHMIIAX 30H C OCOOBIMU YCIOBUSIMU HCIIOJI30BAHUS TEPPUTOPUI U 00 UX
XapaKTePUCTHKAX, B TOM YHCJIE 00 OTPaHUYCHUSIX UCIIOJIb30BAHUS 3€MENIbHBIX YUYaCTKOB
B IpaHUIaX TaKUX 30H;

nojioxkeHHue 00 0co00 OXpaHAeMOW MPUPOJHON TEPPUTOPHH, JIECOXO3SICTBEHHBIE
periaMeHTHI JIECCHHYECTBA, PACIIOI0KEHHOTO Ha 3eMIISIX JIECHOTO (hOH/Ia;

MOJIOKEHHEe 00 0c000 OXpaHsAeMOW NPHUPOIHOM TEPPUTOPUHU, JIECOXO3SHUCTBEHHBIE
pErIaMeHThI JICCHUYECTBA, PACIIOIOKEHHOTO Ha 3eMJISIX JIECHOTO (DOH/A;

IUIaH HA3eMHBIX M TOJ3EMHBIX KOMMYHHUKAallMH, Ha KOTOPOM OTOOpa)aercs
uHboOpMalUg O MECTONOJOKEHUH CYIIECTBYIOUIMX M IPOEKTUPYEMBIX CeTei
MH)XEHEPHO-TEXHUYECKOT0 O00€CHeUeHus, IEKTPUUECKUX CeTed, B TOM 4YHCIE Ha
OCHOBAaHMHM [JAHHBIX, CcoOep)Kamuxcsi B EAMHOM TOCyIapCTBEHHOM peecTpe
HEIBM>KMMOCTH, €IMHOM IOCYIapCTBEHHOM PEECTPE 3aKIIOUCHUH;



peliCHUd O PE3CPBUPOBAHUN 3CMCJIb WJIN PCHICHUA 00 M3BATHH 3EMEIbHBIX Y4aCTKOB
AT TOCYAaPCTBCHHBIX U MYHHUIIUITAJIBHBIX HYXK;

AcJia 0 3aCTPOCHHLIX WJIM MMOMJICKAIUX 3aCTpOﬁKe 3CMCJIBHBIX YYaCTKax;

I:' HWHBIC CBCACHUA, JOKYMCHTEI, MaTCpHUaJIbI.

(Yxa3zatp 3ampainirBacMble CBEICHHS)

dopma npesoCTaBIECHUS CBEACHUM:

(OyMa)KHBIN WITH DJIEKTPOHHBINA HOCUTEID,
TeKCcTOBas WiH rpadrdaeckas Gopma)

Crioco0 HampaBieHHs (BblIaun) CBEICHUM:

(HampaBieHHE 10 TIOYTE,
3JICKTPOHHOM IT0YTE, HA PYKH)

KosnuecTBo 3K3eMIUISIpOB

VYBegomieHne o NpOU3BECHHBIX pacueTax, 00 001ieM pa3mepe IIaThl
3ampalivBaeMbIX CBEICHUI MPOITY HAIIPABUTh HA 3JICKTPOHHYIO IOUTY:

3aHpaHII/IBaCMBIC CBCICHUA:
Hal'[paBI/ITB I10 IIOYTE

(TOUTOBBIH anpec moxydaresnss HHPOPMAITUH )

Hanpasute 110 3J1EKTPOHHON MOYTE

(3MIEKTPOHHBIN anpec morydaTesst HHpopMarmm)

[Tony4ay nuanHO

K 3asgBnenuro npujaararoTcs

C yCclOBUSAMM OILIATHI IPEAOCTABICHHUS CBECHUN 03HAKOMJIEH (a)

" 20 r.

(TmoamMCh 3aBUTEIS)



[Ipunoxenne Ne 2

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETIAMEHTY
«IIpenocraBnenue cBeCHUN,
JIOKYMEHTOB M MaTe€pHaJIOB,
COJIEpIKaIMXCs B TOCYIapCTBEHHBIX
UH(POPMALIMOHHBIX CHCTEMAX
o0ecrieyeHus rpaloCTPOUTEIBHOM
JEATEIBHOCTHY

MG, IV, OTICCTBO

3 3 3
JIMIa, 3apE€ruCTPUPOBAHHOIO B Ka4YE€CTBE MHIUBHUYaJIbHOI'O HpCHHpHHHMaTCHH) -

B AT STBATeI N OT PHTE T

Juist (GU3UYECKOTO JIHIIA, MOJTHOE HauMeHoBanue 3asButens, UHH, OT'PH — mst

OPpHAUIECKOTO JINLA,

TIOYTOBBII MHAEKC U ajipec, TeledoH, a[pec MEKTPOHHOUIOYTHI)

00 oTKa3e B pueMe IOKYMEHTOB

(Hal/IMEHOBaHME YIOJIHOMOYEHHOT'0 OpraHa MECTHOTO CaMOyHPaBHeHHﬂ)

B npueme nOKyMEHTOB [jisi NMPENOCTABICHHMS MyHHMIMNANbHOW yciayru «lIpemocraBienue
CBEJICHUI, JOKYMEHTOB M MaTepHalioB, COJIEPIKALIMXCA B TOCYIApPCTBEHHBIX HH(OPMAIIMOHHBIX
cuctemax oOecrnedyeHHus TpaJOCTPOUTETHLHON JesATeNIbHOCTH» BaM 0TKazaHo MO ClenyroluM

OCHOBAHUSM:
Ne myHkTa HanmenoBanue oCHOBaHUSA JUIA OTKa3a B Pa3bsICHEHUE IIPUYMH OTKA3a B
AJIMUHHCTpATH COOTBETCTBUU C AJMUHUCTPATUBHBIM MpUEME TOKYMEHTOB
BHOTO perinaMeHToM
perjaMeHTa
MOAMYHKT «a» | 3ampoc 0 MPEAOCTAaBICHUHU CBeIEHUH, | Vrasvieaemces, kakoe 6edom-

nyHkTa 2.9.1

JOKYMEHTOB, MAaT€pUAIIOB, COIEPKAIIUXCA B
roCyJapCTBEHHONM WH(POPMALMOHHON cHcTeMe
obecrieueHus IPalOCTPOUTEIBHON
JIeSITeTIbHOCTH HOBTOPOJICKOM 067acTu

cmeo, opzanuzayus npeooc-
maensem yciyey, ungopmayus
0 €20 MeCMOHAX0HCOeHUU

MOJITYHKT «0»
nyHkTa 2.9.1

HETOJTHOE 3aIOJHEHHE TMOJIel B opMe 3arpoc
O TPENOCTaBIECHUU CBEICHHUM, JIOKYMEHTOB,
MaTepHaioB, B TOM YHCJIE B HHTEPAKTUBHOU
dopme 3asBneHus (yBemomieHus) Ha EmxmHom
NopTajie, PETHOHAIBLHOM MOPTAJIe

Vkazviearomes ocnosanus ma-
K020 6b1600a

MOJIITYHKT «B)»
nyHkTa 2.9.1

HEMpPEACTaBICHUE JOKYMEHTOB, MPEIyCMOT-
PEHHBIX MYyHKTOM 2.6.2 HAcTOsIIero AJIMHHU-
CTPaTUBHOT'O perjiaMeHTa

Vkaszvieaemcsa  ucuepnuigaro-
wuii nepeuenb OOKYMEHMOS,
He npeocmasieHHbIX 3aseume-
nem

HOJIYHKT «I'»
nyHkTa 2.9.1

IIPEACTABJICHHBIE JIOKYMEHTBl YTPAaTWIA CHILY
Ha JIeHb OOpalleHus 3a MOJYYCHUEM YCIYTH
(TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOUINI JIMYHOCTD; [0-
KYMEHT, YIOCTOBEPSIOIINUN ITIOJTHOMOYUS IIPEa-
CTaBUTEIS 3asIBUTENS, B CIydae oOpalieHus 3a
IIOJIyYEHUEM YCIYT'M YKa3aHHBIM JIMIIOM)

Vkaszvieaemcsa  ucuepnuigaro-
wuii nepeuenb OOKYMEHMOS,
VMPamuuux cuny

MOJIIYHKT <«JI»

NpCACTABJICHHLIC JOKYMCHTBI COACPIKAT IIOJ-

Vkazvisaemcs ucuepnviearo-




nyHkTa 2.9.1

YHUCTKU U UCIIPABJICHUA TCKCTA

Wuil  nepeyeHb OOKYMEHMOS,
codeporcawyux NOOYUCIIKU U
ucnpasneHus mexcma

[ToamyHKT «e»
nyHkTa 2.9.1

MIPEICTABJICHHBIC B JICKTPOHHOU popMe JTOKY-
MEHTBI COJIepKaT MOBPEKICHUs, HAIUMUNE KO-
TOPBIX HE MO3BOJISIET B MOJTHOM 00OBEME TOJTY-
YuTh WH(OpPMAIMIO W CBEACHHS, COJEpKa-
myecs B JOKYMEHTaX

Vkazvieaemcs — ucuepnvigaio-
wuil nepeyeHb OOKYMEHMO8,
COOEPHCAUUX NOBPEHCOCHUS

MOJIMYHKT <OK»
nyHkTta 2.9.1

3allpoc O  NPEJOCTAaBICHUU  CBEACHHIA,
JOKYMEHTOB, MaTepuajioB U JOKYMEHTHI,
yKazaHHble B nyHkTe  2.6.2  Anmu-

HUCTPAaTUBHOTO pErjiaMeHTa, MpeJCTaBJICHbI B
AJIEKTPOHHOU (hopMe ¢ HapylieHueMm TpeboBa-
HUM, YCTAHOBJIIEHHBIX myHKTamu 2.18.2 —
2.18.4 AnMUHUCTPATUBHOTO PErjiaMeHTa

Vkaszviearomea ocnosanusa ma-
K020 8b1600d

MOJIMYHKT <3» BBISIBJICHO  HECOOJIIOJIGHHE  YCTAHOBIICHHBIX | Ykaszwieaemcs  ucuepnwigaro-

nyHkTta 2.9.1 crateeil 11 DenepanpHoro 3akoHa «OO0 37eK- | wuil nepeyervb 1eKMPOHHBIX
TPOHHOM MOJMUCH» YCIOBUN MPU3HAHUS KBa- | 0OKYMEHMO8, HecoOmeemcm-
TUGUIUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOAMUCU JEH- | 8yIoWux yKa3aHHOMy Kpume-
CTBUTEJIBHON B JOKYMEHTaX, MPEJCTABICHHBIX | puto
B DJICKTPOHHOM (hopme

JlOmOITHUTEIBHO

uHpopmMupyem:

(yKaSLIBaeTCﬂ l/IHqJOpMaHl/Iﬂ, H€O6XOIH/IM2U[ A1 yCTpaHCHHUS IIPUYHMH OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB, a TAKXKE MHAs JONOJIHUTEIbHAS l/IHqJOpMaLll/Iﬂ npu HHJ'II/I‘{I/II/I)

(JLOJKHOCTB)

(oarmce)

(pamuitusi, UMsi, OTYECTBO (IIPU HAJTUYHH)

*Csenennst 00 MHH B oTHOIIEHHH HHOCTPAHHOTO IOPUANIECKOTO JIMIA HE YKa3bIBAIOTCS.




ITpunoxxenne Ne 3

K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

«IIpegocraBinenne CBEACHUM, JOKYMEHTOB I
MaTepHalioB, COJEPKAIIUXCS B TOCYAAPCTBE
MH(POPMALIMOHHBIX CHCTEMax 00ecTIedeHus

rpagoCTPOUTETBLHON CSTEIILHOCTHY

Komy

AN, IV, O TICCTBO

5 5 5
Jiina, 3aperuCTpUupOBaHHOIO B KA4€CTBE HHIAMBUIYAJIBHOTO HPCHHPHHHMZ‘ITCH?{) -

O®OPMA

prrHaTann) 3aBrTernt, O PHY T (PISITICCROTO

Juis pU3MYECKOro JIIa, oTHOe HauMeHoBaHue 3assurens, UHH, OI'PH — s

HOpHANYIECKOro JIMLa,

TIOYTOBBII HHJEKC H ajipec, TeneoH, apec EeKTPOHHONIOUTHI)

00 oTKa3e B NpeJ0CTABJIEHUN MYHHIMIIAJIbHON yCIyrd

(H'dl/lMeHOBaHl/le YIOJIHOMOYCHHOI'0O Oprana MECTHOTO CaMOpraBHeHI/Iﬂ)

1o pe3yibTaTaM pacCMOTPEHUs 3asBieHHs 1Mo ycayre «lIpemocTaBieHue CBeACHUH, TOKYMEHTOB U
MaTepHaloB, COACPXKAIIMXCS B TOCYAAPCTBEHHBIX HMH(OPMAIIMOHHBIX CHCTEMaxX oOOecredeHus
rpagoCTPOUTENIBHON JIESITENBHOCTH» OT No
I[OKyMeHTOB HpI/IH}ITO pemeHHe 06 OTKa3€ B HpGI[OCTaBJIeHI/II/I yCJIyFI/I 110 CHGI[YIOH_II/IM OCHOBAHMHAM.

U TPUIOKCHHBIX K HEMY

No mynkTa
AJIMUHUCTPATUBHOIO
periiaMenTa

HanmeHoBaHne OCHOBaHHUS JJIs1 OTKasa B
COOTBETCTBHUH C CIUHBIM CTaHAAPTOM

PazbacHeHure npuyrH O0TKa3a
B BBIJIaUe yOJIMKaTa
perieHus

MOJIITYHKT «@»
nyHkTa 2.10.2

3arpoc, MEXBEAOMCTBEHHBIM 3ampoc He
COZCPKUT HMH(OpPMAIIMK, YKa3aHHOW B
MOANYHKTE «a» IMyHKTa 2.6.2 HACTOSAIIETO
AJIMUHUCTPAaTUBHOT'O pErJIaMeHTa

Yxaszviearomca kaxas umenno
ungopmayus omcymcmeyem
6 3anpoce

MOJITYHKT «0»
nyHkTa 2.10.2

3apoc HE OTBEYACT CJIEAYIOLUIUM
TpeOOBaAHUSIM:

B ciydae HaIPaBJICHUS
[0JIb30BaTEEM 3ampoca B OyMaKHOU
dopme Takoi 3ampoc  MOIMHMCHIBAETCS
[0JIb30BaTENEM  COOCTBEHHOpy4YHO. B
cllyyae TOANUCAHMS 3ampoca B OyMaKHOU
bopme JULIOM, YIIOJTHOMOYEHHBIM
NEMCTBOBAaTh OT HMEHHM I10JIb30BATENs
(mamee -  yNOJTHOMOYEHHOE  JIUIIO),
0053aTENbHBIM TPUIOKEHUEM K TaKOMY
3arpocy ABIIAIOTCS JNOKYMEHTBHI,
MIOATBEPKIAOIIUE YKa3aHHOE MTOJIHOMOYHNE
TaKOro JIMIA.

B cinydae ecnu 3anpoc HampaBisieTcs
IIOJIB30BATEIEM WA  YIOJIHOMOYEHHBIM
JUIIOM B 3JEKTPOHHOW (Qopme, TaKoiu
3arpoc MOAIINCHIBACTCSA IIPOCTOU
JNEKTPOHHOW  TOAMNMCHIO  I0JIB30BATENS
au0o0 yHmoJHOMOYEHHOro juna. B cioydae
MOANNCAHUS  YIOJHOMOYEHHBIM  JIMLIOM
3arpoca B JNEKTPOHHOU bopme
0053aTENbHBIM TPUWIOKEHUEM K TaKOMY
3arpocy ABIIAIOTCS JNOKYMEHTBI,
IIOATBEPKIAIOIIUE YKa3aHHbIE TOJHOMOYMS

Vkaszviearomes ocnosanus
makKo2o 6v1600a



consultantplus://offline/ref=BE6BAC949C374C24BF67B4BAEE02E45D70EC67E8AA55E01F33E3ACB605F128C3BFCB245C3AB6A0C4C60377D5342998F15FC5939182B8724845mCM

No mynkTa
AJIMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa

PazbacHeHune npuyrH O0TKa3a
B BBIJIaUe yOJIMKaTa
perieHus

HanmeHoBaHne OCHOBaHHUS JJIs1 OTKa3sa B
COOTBECTCTBHUH C CIUHBIM CTaHAAPTOM

TAKOI'0 JUIIA.

3apoOC  OCYIUECTBIISIETCSI B OTHOLIEHUHU

MOAIIYHKT «B» Vkaszviearomes ocnosanus

nyHkTa 2.10.2 CBCACHHHW,  NOKyMCHTOB,  MaTC€pHalloB, MAakozo 8v1800d
KOTOpbIC B COOTBETCTBUH c
3aKOHOIATEILCTBOM Poccuiickoi

@enepanuu  copepkar  MHGPOPMALHUIO,
JOCTYIl K KOTOPOW OTPaHUYEH U 3asBUTEIb
HE UMeEET IIpaBa JOCTyIa K Heil

HOJIYHKT «I'» o ucTeueHHMHM 7 pabouux JHEH co naHsA | Vkaszwiearomcs ocHoeanus
nyHkTa 2.10.2 HaIIpaBJICHUs IOJIb30BATENI0 YBEAOMIICHUS Maxkoeo vl800a

00 orulaTe MpeaoCTaBICHUS CBEICHHIA,
JOKYMEHTOB, MaTepuajioB HH(popmManus o0
OCYILIECTBJIEHUN II0JB30BATEIIEM  OIUIATHI
IIPEIOCTABIIEHUS] CBEIECHUM, JIOKYMEHTOB,
MaTepHaoB y oprasa MECTHOI'O
CaMOYIpaBJIE€HUS OTCYTCTBYET WJIM OILIaTa
IIPEIOCTABIICHUS] CBEIECHUM, JIOKYMEHTOB,
MaTEpUaJIOB OCYILECTBICHA HE B IOJHOM

o0beme
TOJITYHKT <«I» 3alpallMBacMble CBEIEHUsS, HOKYMEHTHL, | Ykaszwviearomcs ocHoéaHus
nyHkTa 2.10.2 MaTrepHuabl OTCYTCTBYIOT B Maxkoeo vl800a
WHPOPMAIIMOHHOM  cuUcTeMe Ha  JaTy
paccMOTpEHUS 3ampoca,

MCXKBCAOMCTBCHHOI'O 3aIIpOCa.

Bbl  BmpaBe TOBTOPHO O0OpaTUThCS B YINOJHOMOUYCHHBIH OpraH C 3asBJICHHEM O
MPEIOCTABICHUU MYHUIIUTIATHHON YCIYTH MOCJE YCTPAaHEHUs yKa3aHHBIX HAPYIICHUH.

JlaHHBIN OTKa3 MOXET OBITh O0XaJOBaH B JOCYJACOHOM TMOPSAKE MyTeM HaIpaBiICHUS
XKaJIOObI B , @ TaKke B CyIcOHOM
TIOPSIZIKE.

JlomoTHUTETHhHO UHPOPMUPYEM:

(ykasbiBaeTcst HH(OpMaLHs, HeoOX0MMast JUIsl yCTPAHEHH s IPHYMH OTKa3a B OTKa3e MPEIO0CTABICHHS TOCY 1apCTBEHHON (MyHHIUITAILHOM) YCIYTH, @ TAKKE HHAs

JIOTIOTHUTEIbHAS HHPOPMALHS [IPH HATHIHH)

(IOIKHOCTD) (moanuce) (pamumst, ©Ms1, 0TUECTBO (TIPH HAITHYHN)



[Ipunoxenne Ne 4

K AZIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
«IIpenocraBieHue cBeIeHUM, JOKYMEHTOE
MaTepHaJIoB, COACPKALIUXCS B TOCYIAPCTI
UH(POPMALIMOHHBIX CHCTEMaxX 00eCIeYeHu:
I'PaJOCTPOUTENBHON AESTETLHOCTH

OOPMA

00 ucnpaBJieHUH
AONYLIEHHBIX ONEYaTOK M OIINOOK B CBeIeHUsIX, JoKyMeHTax u Matepuanax 'MCOI' ]

" n 20 T.

(H'dl/lMeHOBaHI/le YIOJIHOMOYCHHOI'0O Oprana MECTHOTO CaMOyHPaBJ’IeHHﬂ)

[Ipomry wucnpaBUTH JOMYIICHHYIO OINE4YaTKy/ OMMOKY B CBEACHHSX, JOKYMEHTaX WU
matepuanax [ ICOI' /.
1. CBeneHus o 3assBUTEIE

1.1. Cenenust 0 PU3NUECKOM JIUIIE, B CITydae €CIIA 3asBUTEIIEM
SBJIsICTCS (PU3UUISCKOE JIUIIO:

1.1.1. | ®amums, uMs, OTYECTBO (ITPH HAJTMYNH)

1.1.2. PexBU3HUTHI TOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIETO JIMYHOCTh
(HE yKa3bIBAIOTCS B CIIy4ae, €CIIM 3asIBUTEIb SBJISIETCS
VHIUBUYAIbHBIM IPEATPHHUMATEICM )

1.1.3. | OcHOBHO# TOCYJapCTBEHHBIN PETUCTPALMOHHBIN HOMEP
WMHAUBUAYAIBHOTO IPEeIPUHUMATENS (B CIy4yae eciu
3asBUTENb SBJSETCS MHIUBUYaTbHBIM
IpeaITPUHUMATEICM )

1.2. CeneHUs 0 FOPUIMYECKOM JUIE (B CITydae ecliu
3aSBUTEIIEM SIBIISICTCS FOPUINICCKOE JIUIIO):

1.2.1. ITonHoe HanMeHOBaHUE

1.2.2. | OcHOBHOM rocyapCTBEHHBIM PErUCTPALIMOHHBIN HOMEP

1.2.3. NnenTndukainoHHbIN HOMEp HAaJIOTOIUIATENIbIUKA -
IOPUIMYECKOTO JUIa (HE YKAa3bIBAETCS B Cydae, eciu
3aCTPOMIIUKOM SIBJIIETCSI HHOCTPAHHOE IOPUANYECKOE
JIUIIO)

2. CBeneHus O BBIJAHHBIX CBEJEHUAX, JokyMeHTax U Matepuanax [ MICOI'/l, copepxamux
OTICYaTKy/OIMNOKY

No Opras, BbIIABIINN CBEJICHUS, TOKYMEHTHI U Homep

JlaTta noxkymMeHTa
MaTepuaJibl JIOKYMEHTA

3. O6ocHOBaHMeE AJIs1 BHECEHUS UCTIPABIICHUH B CBEACHUS, TOKYMEHTHI M MaTepHAIIbI

TlasHbic (CBExCHNS) JlanHbie (cBeneHuUs ),
b

KOTOpBIE HEOOXO MO O6ocHOBaHME ¢ yKa3aHUEM
YKa3aHHbBIE B
No yKa3aTh B CBEJCHUSX, pekBu3uTa (-0B) JOKYMEHTA (-OB),
CBEICHMSIX, JOKYMEHTAX
JOKYMEHTaX | JOKYMEHTAII!
U MaTepuanax
MaTepuagax

[Ipunoxenue:
Howmep tenedona u aapec 37eKTPOHHOM MOYTHI TSI CBSI3H:




HcnpaBiieHHOE YBEJOMIIEHUE O COOTBETCTBUH/YBEIOMIICHHE O HECOOTBETCTBUU
Pe3ynbrar paccMOTpeHHs HACTOSIIETO 3asBICHUS MPOILY:

HanpaBUTh B (hOpMe 3JEKTPOHHOTO JOKYMeHTa B JINUHbII KaOuHeT B enepanbHON
roCcyJIapCTBEHHON MH(MOPMAITMOHHON cucTeMe «EauHBIN mopTall rocyAapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIyT (QYHKIHIT)»/ B pErHOHAIBHOM MOPTAaJie TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNIATIBHBIX YCIYT

BbIIaTh HAa OyMa)>KHOM HOCHUTEJE MPH JIMYHOM OOpallleHHuH B YIIOJIHOMOYEHHBIH OpraH
rOCy/IapCTBEHHOW BIACTH, OpTraH MECTHOTO CAMOYIIPABJICHHUS JTNOO B
MHOTO(YHKIIMOHATIBHBIN LIEHTP MPEIOCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MyHUIIUITAIbHBIX
YCIIYT, PacIoJIOKEHHOM TI0 aJIpecy:

HAIpPaBUTh Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE Ha MOYTOBBIH
azapec:

YKa3bpIBaeTCs OJMH U3 NEPEUHCIICHHBIX crnoco0oB

(Toauch) (bammnust, uMs, OTYECTBO (IIPH HATMYHI)

*Hy>kHO€ TIOJUePKHYTh.



IIpunoxenue Ne 5

K AZIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
«IIpenocraBieHue cBeIeHUM, JOKYMEHTOE
MaTepHaJIoB, COACPKALIUXCS B TOCYIAPCTI
UH(POPMALIMOHHBIX CHCTEMaxX 00eCIeYeHu:
I'PaJOCTPOUTENBHON AESTETLHOCTH

OOPMA

Komy

(bammust, umst, oTdectBo (mpu Hammuun) 3asButesst, OI PHUII (s dusmaeckoro
JIMIA, 3aPETHCTPHPOBAHHOTO B Ka4€CTBE HHIMBUIYaIbHOTO IPEAIPUHIMATENS) —
Juis (GU3UYECKOTO JIIIA, MONHOE HauMeHoBaHue 3asButens, UHH, OI'PH — ms

FOPUIMYECKOTO JIHIIA,

TIOYTOBBII MHEKC U afipec, TeaedoH, aapec 3IeKTPOHHOUMOYTEI)

00 0TKa3e BO BHECEHUM UCIIPABJICHUI 0NEYATOK U OIIHOOK B CBEJACHUAX, JOKYMEHTAX H
matepuanax THCOI'I*(nanee — pemienue)

(HaI/lMCHOBaHI/le YIOJIHOMOYEHHOI'O Opraia MECTHOIro CaMOpraBHeHI/Iﬂ)

10 pe3ysbTaTaM PacCMOTPEHMS 3asIBJICHHS 00 UCTIPABJIEHUU OMYILEHHBIX ONIEYaTOK U OLIMOOK B
CBEICHMIX, JoKyMeHTax u matepuanax I MCOI'J] ot Ne

(mata ¥ HOMep PerucTpaLnum)

MPUHSTO pelieHre 00 0TKa3e BO BHECEHUH UCIIPABJICHUN B CBEJCHUX, JOKYMEHTaX U MaTepuanax
I'Corm.

Ne mynkTa HanmMeHoBaHMe OCHOBaHUs 115 OTKa3a | Pa3bsCHEHUE NpUYMH OTKa3a BO
AJIMUHUCTPATUBHOIO BO BHECEHUH UCITPABJICHUH B BHECEHUHMUCIIPABIICHUH B
periameHTa MTOCTAaHOBJICHHE B COOTBETCTBUU C MIOCTaHOBJICHHE
AJIMUHUCTPAaTUBHBIM PErJIaMeHTOM
MOJIMYHKT «@» HECOOTBETCTBHE 3asiBUTEINIA KPYTy JIHII, VYkasviearomes ocnosanus
nyHkTa3.5.2 YKa3aHHBIX B MyHKTE 1.2 Makozo 6vle00a

AJIMUHUCTPAaTUBHOTOPETIIAMEHTA

MTOAITYHKT«0» OTCyTCTBHE (DaKTa JOMYIICHUS Yxasviearomes ocnosanus
nyHkTa3.5.2 OIIEYaTOK M OIIMOOK B CBEACHHIX, MaKko20 6b1800d
JokymenTax u marepuanax I MMICOI'J]

Be1 BipaBe mOBTOPHO 0OPATUTHCS € 3asBICHUEM 00 UCIPABJICHUH JOMYILEHHBIX ONIEYaTOK U
omnOOK B CBeleHUsX, AokymeHTax u Marepuanax ['MCOI'Jl mocie ycTpaHeHust yKa3aHHBIX
HapyIICHUN.

JIaHHBIA OTKa3 MOXET OBITh O00KaJIOBaH B JOCYIEOHOM MOpsAKEe IyTEeM HampaBICHUS
&KasoOBbl B

, @ TAKXKe B CyZcOHOM MOPSIKE.

JlonosnHUTENbHO UHPOPMUPYEM:

(yKaSLIBaeTCﬂ l/IHqJOpMaHl/Iﬂ, H€O6XOIH/IM2U[ A1 yCTpaHCHHUS IIPUYHH OTKa3a BO BHECCHUU I/lCHpaBHCHI/Iﬁ B PCIICHHUE, a TAK)KE HHAS JOIIOJIHUTECIIbHASL l/IHqJOpMaLll/Iﬂ npu

HAJINYUH)

(JIOJKHOCTB ) (moxrmce) (pamuitysi, UMS, OTYECTBO

(TIpY HATMYKH)
*JlaTa
*Ceenenust 00 THH B oTHOLICHUH HHOCTPAHHOTO FOPUINYECKOTO JIUIIA HE YKA3bIBAKOTCS
*HyxHO€ IOIUepKHYTh
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K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
«IIpenocraBnenue cBeICHNUN,
JIOKYMEHTOB M MaTe€pHaJIOB,
COJIEpKaIINXCs B TOCYIapCTBEHHBIX
UH(POPMALIMOHHBIX CUCTEMAX
o0ecrieyeHns rpaloCTPOUTEIBHOM
JEATENBHOCTH

OOPMA

3ASIBJIEHUE

0 BblI1aye Ay0JMKaTa CBeeHNI, JOKYMEHTOB U MATEPHAJIOB, COIEPKALIUXCS B
rocy1apCcTBeHHbIX MH(OPMAIMOHHBIX CHCTeMAaXxX o0ecnevYeHns TPaJ0CTPOUTEIbLHOI
IEATEILHOCTH *

" n 20 T.

(HaHMCHOBaHHC YIOJITHOMOYEHHOT0 OpraHa MECTHOT'O CaMOpraBHCHH?{)

1. CBeneHus o 3asBUTEIE

1.1 CBeznieHns 0 (HPU3NYECKOM JIUIIE,B CITy4ae €U 3asiBUTEIIEM
SIBIIIETCSL (DU3MUECKOE JIUIIO:

1.1.1  |®amunus, uMs, OTYECTBO (IPUHATTMYUHN)

1.1.2  |PexBU3UTHI JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIETO JTNYHOCT(HE
YKa3bIBalOTCA B CIy4ae, €CIH 3asBUTENb SIBIIAETCS
VHIMBUAYAIbHBIM IPEIPUHUMATEIIEM)

1.1.3  |OcHOBHOI1 rocyaapCTBEHHBIMPETUCTPALIMOHHBIN HOMED
WH/IMBUYAIBHOTO MPEINPUHUMATENS, B CIIydae €CIIU 3asBUTEIb
SIBJISICTCS. MHAMBUIYAIbHBIM MIPEIIPUHUMATEIEM

1.2 |CBeneHus o0 IOPUINYECKOMIIUIIE, B CIIyYae €CIIU 3asBUTEIEM
SIBJIETCS] FOPUANUYECKOE JIULIO:

1.2.1 [TomHOe HAaMMEHOBAaHUE

1.2.2 |OcHOBHOI1 rocyAapCTBEHHBIN PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP

1.2.3 HnenTudukannoHHBIN HOMEp HAJIOTOIUIATEIbIITUKA —
FOPUANICCKOTO JIMIA

2. CBeneHus O BBIIAHHBIX CBEJICHUAX, JOKYMEHTAX U MaTepraiax

Ne OpraHn, BblIaBIINN Howmep cBenenui, Jlata TOKyMeHTa
CBEJICHUs, JOKYMEHTBI U JOKYMEHTOB U
MaTepualbl MaTepuaioB

[Tpoury BeIaTh NyOIMKAT CBEACHUI, JOKYMEHTOB U MaTEPHUAJIOB.
[Tpunoxenue:

Howmep tenedona u anpec 3JIeKTPOHHON TOYTHI JIJIs1 CBS3H:

Pe3ynbrar paccMOTpeHHs HACTOSILIETO 3asBICHUS MPOIIY:

HarpaBUTh B (POpMeE 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTA B JINYHBIN KaOUHET B (eepaIbHON
rocyIapCcTBEHHOM HH(OpMAIMOHHOM cucTeMe «EMHBINA mopTaji rocy1apCTBEHHBIX U
MYHUIIUTATBHBIX YCIyT ((QYHKIIHIT)»/ HAa perHOHATLHOM MOPTaie TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHHULIMITAJIBHBIX YCIYT




BbIJIaTh Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE TP JINYHOM OOpaIieH!H B Y TOJTHOMOYECHHBIH
OpraH rocy/1apcTBEHHOW BJIACTH, OPraH MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHUs JIN0O B
MHOTO() YHKITHOHAJIBHBIN LIEHTP MPEAOCTABICHUATOCYIaPCTBEHHBIX U
MYHUILUIAIBHBIX YCIIYT, PACIIOJIOKEHHBIH 110

anpecy:

HaMpaBUTh Ha OyMa)kHOM HOCHUTEJIE Ha ITOYTOBBIN ajpec:

VYka3bIBaeTCs OJIMH U3 TIEPEYUCIIEHHBIX croco0oB

(noanuck) (bammust, MMs, OTYECTBO (IIPH HATMYHI)

*HyxHO€ TOTYEpKHYTb.
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K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
«IIpenocraBieHue CBEACHHUI,
TOKYMEHTOB U MaTEpUaJIOB,
COJEpIKAIIMXCS B TOCYJaPCTBEHHBIX
AH(QOPMALIMOHHBIX CUCTEMAaX
d0ecriedeHus TpaloCTPOUTEIBHOM
NeATEIbHOCTH

OOPMA

Komy

(bammust, umst, oTdectBo (mpu Hammuun) 3asButesst, OI PHUII (s dusmaeckoro
JIMIA, 3aPETHCTPHPOBAHHOTO B Ka4€CTBE HHIMBUIYaIbHOTO IPEAIPUHIMATENIS) —
Juis GM3UYECKOTO JIHIIA, MONTHOE HauMeHoBaHue 3asButens, UHH, OI'PH — ms

TOPUIAUIECKOTO JIULIa,

TIOYTOBBIIT HHACKC U aapec, TeneoH, aapec HIeKTPOHHOM IOUThI)

00 oTka3ze B BblIave 1y0JMKATA CBeJCHHI, JOKYMEHTOB H MATepPHAJIOB

(HaHMeHOBaHI/le YIOJITHOMOYEHHOI'0 OpraHa MECTHOTO CaMOpraBHCHH?{)

IIo pe3yjibTaTaM paCCMOTPCHUA 3a4BJICHUA O BhIAA4C ,Z[y6JII/IKaTa CBGI[@HHﬁ, AOKYMCHTOB U
MaTepHaIOB OT No
NPUHATO pelIeHrne 00 OTKa3e B BbAaYe TyOnuKaTa CBeleH!H, JOKYMEHTOB U MaTepHAaJIOB.

Ne myHkTa HaunmenoBanne ocHOBaHUS I PazpsicHeHne npuurH OTKa3a B
AJIMUHUCTPATUBHOTO OTKa3a B BbIladye TyOiamKaTa BbIIaye TyOnIMKaTa CBeICHUH,
periameHTa CBEJICHUM, JOKYMEHTOB U JTOKYMEHTOB U MaT€pHUAJIOB

MaTCpraJIOB B COOTBCTCTBUU C
AI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHBIM pPEriiaMCcHTOM

nyHKT3.5.4 HECOOTBETCTBHE 3asBUTENS Kpyry | Vkaswiearomcs ocnosanus
JUL, YKa3aHHBIX B NyHKTe 1.2 | maxoeo évieoda
AJIMMHHCTPAaTUBHOTOPETJIAMEHTA.

Bbl BmpaBe MOBTOPHO OOpaTHTbCS C 3asBICHHEM O BblJaue JyOnHMKaTa CBEICHHH,
JOKYMEHTOB M MaTE€pUaJIOB ITOCJIE YCTPAHCHUS YKa3aHHBIX HApYIICHUH.

JIaHHBIA OTKa3 MOXET OBITh O0KaJIOBaH B JOCYIEOHOM MOpsAKE IyTEeM HarpaBICHUS
AKasoOBbl B

, @ TAKKE B CyIeOHOM TOPSIIIKE.

JlononHUTENbHO HHPOPMUPYEM:

(yKa'SbIBaeTCﬂ l/lHEbOPMHLU/lﬂ, HeOﬁXOHI/lMaﬂ A1 yCTPAaHCHHUS IIPUYIHH OTKa3a B BbIAAYC ;[y6m/1KaTa PCLICHHU, a TAK)KC HHA JOIIOJIHUTEIbHAS l/IHqJOpMaLll/Iﬂ npu HHJ'II/I‘{PII/I)

(1OJKHOCTB) (moxrmce) (pamuutust, UMs1, OTYECTBO (IIPU HAJTUYHH)

Jlama

*Ceedenuss 06 MHH 6 omHoweHuy UHOCMPAHHO20 IPUOULECKO20 TUYd He YKA3bIBAIOMCSL.
*Hyoicnoe noduepkHymo.
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K AIMHUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
«IIpenocraBnenue cBECHUM,
TOKYMEHTOB U MaTEpHaJIOB,
COJEpIKAIMXCS B TOCYIapCTBEHHBIX
AH(POPMALIMOHHBIX CUCTEMAX
o0ecreyeHns rpaloCTPOUTEIBHOM
NeSTEIbHOCTU»

DOOPMA

3ASIBJIEHUE

00 ocTaBJIeHMH 3anpoca 0e3 paccMOTPeHUs

(HaHMeHOBaHI/le YIOJIHOMOYEHHOI'0 Oprana MECTHOro CaMOpraBﬂeHl/lﬂ)

IIpomry ocTtaBUTH 3ampoc O MPEAOCTABICHUM CBEACHUM, ITOKYMEHTOB U MaTEpHUalIOB,
colepXkalMXxcsi B TOCYJapCTBEHHBIX  MH(OPMAIMOHHBIX  CHUCTeMax  OOecreueHHs
IPaOCTPOUTEIILHOM ACSATEIBHOCTH OT Ne 0e3 pacCMOTpEHHS.

1. Ceenenust o 3agBUTEIIE

1.1  |Cenenus o GpU3NUECKOM JIHUIIE, B CIIyyae eCiu
3asBUTEIIEM SBISIETCAPUZNIECKOE JTUIIO:

1.1.1 @Damunus, umsi, OTYECTBO (IPUHATIUYUN)

1.1.2  |PeKBU3UTHI JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIETO JTUYHOCTh
(He yKa3bIBAIOTCS B CIIydae, €CIIM 3asBUTEINb SBISETCS
VHIWBUAYaJIbHBIMIPEAIPUHUMATEIIEM )

1.1.3 |OCHOBHOM rOCy1apCTBEHHBI PETUCTPALIMOHHBIN HOMED
VHIUBUAYAIbHOTO TPEIPUHUMATEINS,B CIyyae eciiu
3asBUTENb SIBJSETCS MHIUBUYaTbHBIM
peIpuHUMAaTEIeM

1.2 [CBemeHus O IOPUAMYECKOM JIMLE, B CIy4yae €cliy
3asIBUTENIEM SIBISICTCSIIOPUANYECKOE JIUIIO:

1.2.1 [lomHoe HauMEHOBaHIE

1.2.2  |(OCHOBHOI rOCY/IapCTBEHHBIA PErUCTPALIMOHHBIN HOMEP

1.2.3 MneHTr(UKAIMOHHBII HOMEP HAJOTOIIATENbITIKA —
FOPHIMYECKOTO JIUIA

[Tpunoxenue:
Howmep Tenedona u agpec 37eKTPOHHOM MOYTHI TSI CBSA3H:
Pe3ynbrar paccMOTpeHHUs HACTOAILETO 3asBICHUS MPOILLY:

HampaBUTh B (popMe 3JEKTPOHHOTO TJOKYMEHTA B JINYHBIN KaOWHET B (eepaabHON
roCyJapCTBEeHHOI HH(POPMALIMOHHOH cucTeMe «ETUHBIAIOPTAa rocy1apCTBEHHBIX U
MYHUIIUTATBHBIX YCIyT ((yHKIHMIT)»/Ha perHOHAIbHOM MOPTaJie FOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT

BbIIaTh HAa OyMa)XHOM HOCHUTEJIE MPH JINYHOM 00pallleHuu B Y TOJTHOMOYEHHBII
OpraH rocy/1apCTBEHHOU BJIACTH, OpraH MECTHOTO CaMOYTIpaBJeHHs 100 B
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIN LIEHTP NMPEAOCTaBICHUATOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHHIIMIIAIBHBIX YCIIYT, PAcTIONOXKEHHBIN 10 ajipecy:




HampaBUTh Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE Ha IOYTOBBIN ajipec:

VkasbiBaeTcst OJIUH U3 NEPECIUCICHHBIX CIIoco00B

(IOIDKHOCTD) (moanuce) (pamutmst, ©Ms1, 0TUECTBO (TIPH HAITHYHN)
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K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
«IIpenocraBieHue CBEACHHUI,
TOKYMEHTOB U MaTEpUaJIOB,
COJEpIKAIIMXCS B TOCYJaPCTBEHHBIX
AH(QOPMALIMOHHBIX CUCTEMAaX
d0ecriedeHus TpaloCTPOUTEIBHOM
NeATEIbHOCTH

DOOPMA

Komy

(pamuitust, uMs, otdectBo (nipu Hannuum) 3asButens9, OI PHUTI(wis Gusnaeckoro
JIHIA, 3aPETUCTPHPOBAHHOIO B KAUECTBE MHAUBHUAYAIBHOTO IPEIIPHHUMATEIIS) —
Ut YH3HYECKOro JIHIa, MOIHOe HanMeHoBauue 3assuterst, UHH, OT'PH — s

FOpHIMYECKOTr0 JInIa,

TOYTOBBII HHACKC H aJipec, Tele(oH, apec EKTPOHHOI MOUThI)

00 OCTaBJIEHUH 3aIIPOC, 0 MPeJ0CTABJICHUH CBEIEHU, JTOKYMEHTOB M MaTepPHAJIOB,
co/lep KalUXCs B rOCy1apcTBEHHBIX HH(OPMAIHOHHBIX cHCTeMaxX ol0ecneyeHnst
rpagoCTPOUTEIbHOI JeATeIbHOCTH 0e3 pacCMOTPeHus

Ha ocHoBanuu Bamero 3ampoca O NpeaoOCTaBICHUM CBEACHUN, JOKYMEHTOB M MAaTEPHUAIOB,
CoAepKAIIMNXCS B rOCyIapCTBEHHBIX nH(OpPMaAITMOHHBIX cucTeMax oOecrieueHus

rpagoCTPOUTEIIBHOMN AEATEIbHOCTH OT Ne 00 ocraBiIeHUH
(1aTa i HOMep pernCTpamin)
3arpoca o 0e3 paccMOTpeHus
(HauMeHOBaHHe yIIONHOMOUEHHOrO OpraHa MECTHOTO CAMOYTIpAB/IEHI)
MPHUHSITO PelIeHHe 00 OCTaBJICHHUH 3ampoca O oT
No 0e3 pacCMOTpEHUSI.

(1aTa ¥ HOMep PETHCTPAINH)

(IOIKHOCTD) (moamnuce) (pamutmst, ©Ms1, OTUECTBO (TIPH HAITHYHH)



[Tpunoxenne Ne 10

K AIMUHUCTPAaTHBHOMY perjlaMeHTy

«IIpenocraBnenue CBEJICHUIA,
JIOKYMEHTOB U MaTepuaioB,
COJIEp>KaINXCs B TOCYJapCTBEHHBIX
MH(OPMALIMOHHBIX cUcTeMax
o0ecnieyeHus IpagoCTPOUTETHLHOM
NeSITEIbHOCTH
COCTAB
MOCIIE0BATEIBHOCTh U CPOKH BBIMOJIHEHHS aAMUHUCTPATUBHBIX MpoLeayp (AeHCTBUI) IpU Ipe0CTaBICHUN
MYHHUILIMIIAIEHOU yCIyTH
Ne OcnoBanue ai# | Cogep:xanue Cpox Ho/xHocTHOE JMIo, | MecTo Kpurepun Pe3syabrar
n/m | HayaJaa aJIMHUHHUCTPATUBH | BBHINOJHEHUSA OTBETCTBEHHOE 3a | BBIOJIHEHUSA NPUHATHSIPELICHUs] | AIMUHUCTPATUBH
aIMMHHCTPATUBH | BIX npoueayp | aAMMHUCTPATUBH | BbINOJHEHHE aIMMHHCTPATUBH oii npoueaypsl
0oii  mpouexyps! | (neiicTBHIi) BIX Nnpoueayp | AAMMHUCTPATUBHOM | OH npoueaypsl (aeiicTBuUs),
(neMcTBMS) (neicTBUI) npoueaypsbl (neiicTBUST)/ crnocod puxcanumn
(neiicTBHs) HUCIOJIb3yeMas
uH(GOpMALIUOHHASA
cUcTeMa
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | IIpoBepka TOKYMEHTOB U PErUCTpaIlvsl 3asBJICHUS
1.1. [[loctynnenue 3asB-| [Ipuem u mnposepka | Jlo 1 pabouero nust | YIOJIHOMOYEHHOTO YNOJIHOMOYEHHBIA | - Peructpanusa 3asB-
IEeHUS Y| KOMIUIEKTHOCTH J10- oprana, otBercTtBeH- | opran /[TMC /III'C JICHUSI U JIOKYMEH-
ITOKYMEHTOB JUIs| KYMEHTOB Ha HaJu- HO€ 3a mpeaocTaBie- toB B [MC (mpu-
MpeI0CTaBICHUS 4Yhe/0TCYyTCTBHE  OC- HUE MYHUIUNATbHON CBOCHHE HOMEpa H
MYHHUIIUITATBbHOM HOBaHHUM A1 OTKaza yCIIyTH JaTUpOBaHUE); Ha-
yCIyTH B| B MpUeMe JI0KyMEH- 3HaYEHUE JOJIKHO-
YTIOTHOMOYEHHBIN | TOB, MPEIyCMOTPEH- CTHOTI'O JIULIA, OTBET-
opraH HbIX NyHKTOM 2.9.1 CTBEHHOI'O 3a IIpe-

AJIMUHUCTpPATHUB-
HOTO perjaMeHTa

JOCTaBJICHHE MYHU-
IHUNATbHON YCIYTH,
U mepenavya eMy Jo-
KYMEHTOB




1 2 3 4 5 6 7 8
[IpunaTHe pemeHus
00 oTkaze B mpueme
JOKYMEHTOB, B CIy-
yae BBIABJIEHUSA OC-
HOBaHHUU IJI OTKasza
B IIpUEME JIOKYMEH-
TOB
Perucrpanusa  3asB- JOJDKHOCTHOE  JIMUO | YTOJHOMOYEHHBIN
neHusi, B ciayyae Or- Y IIOITHOMOYEHHOT O opran/I'IC
CYTCTBHS OCHOBAaHMMU OpraHa, OTBETCTBEH-
JUIsl OTKa3a B IIpUEME HOE 3a pErucTpaluio
JIOKYMEHTOB KOPPECIOHICHIINU
2. | llonyuenue cBenenuii nocpeacrsom CMOB
2.1. [laker 3apeructpu-HampaBneHue MexBe-B J€Hb pPETUCTPALUUIOIKHOCTHOE JIULO|YTIOJIHOMOYEHHBI  |OTCYTCTBUE  JOKYy-HampasieHnue Mexse-
[POBAHHBIX ITOMCTBEHHBIX  3alpo-BasiBICHUS M JIOKYMEH-|Y IOJHOMOYEHHOIO opran/IMIC/ TII'C /meHTOB, HEOOXOIM-TOMCTBEHHOI'O 3arpocal
NTOKYMEHTOB, COB B OpPraHbl M Opra-froB oprasa, oTBeTcTBeHHOe(CMDOB MBIX JUI TIPElOC-B OpraHbl (OpraHusa-
MOCTYIHUBIINX HU3aLNUN Ba IIPEIOCTABIIEHNE TaBJICHUS MYHMLIM-IMH), HPEJOCTaBIAIO-
NOJKHOCTHOMY MYHHULIMITAJIbHON MajabHOU YCIYTH, e JOKYMEHTHI (CBe-
MLy, OTBETCTBEH- yCIyru HaXOJAINXCS BJICHMSI),  NPELYCMOT-
HOMY 3a IIPEAOCTaB- [pacIopsKEHUU peHHbIe MyHKTOM 2.7.1
JIeHHE rOCyIapCTBEHHBIX |AIMUHUCTPATUBHOIO
MYHHLIMITAIBHOU OpraHoB (OpraHusa-periamMeHTa, B TOM
yCIyru L) 4ucle € MCIOJb30Ba-
Huem CMOB
[lonmyyeHne  OTBETOByIO 2 pabOYMX JIHSA CO  |[IOJDKHOCTHOE JIUIO  |YTIOJTHOMOYECHHBIH - [10JIy4E€HUE JOKYMEH-
HAa  MEXBEIOMCTBEH-|IHSI HAIIPABJICHUS MEX- [Y IOJTHOMOYEHHOT O opran/['IC/ TII'C / TOB (CBelIEHHIT), HEOO-
HbIE 3alpOChl, (OPMU-BEIOMCTBEHHOIO 3a-  (opraxa, orBercTBeHHoe CMOB XOJUMBIX JJIs1 IPENOC-
[pOoBaHME IIOJIHOTO[TPOCa B OpTraH UiIu 3a NpeI0CTaBICHNE TaBJICHUSI MyHULIH-
KOMIUIEKTa JOKYMEH-OpraHM3aluIo, IPe10oc- MYHULIUIIATbHON MajabHOM yCIyry
TOB TaBJISIOIINE JOKYMEHT [yCIIyTH
1 MH(OpPMAIIUIO, €CIH
MHBIE CPOKH HE IIpeNy-
CMOTPEHBI 3aKOHO/1a-
renbcTBOM P® 1 Hos-
TOPOJICKOM o0nacTu
3. | PaccMoTpeHne JOKYMEHTOB M CBEJICHUH
3.1. | Ilaker ITpoBepka Jlo 2 pabouux nHel JlomKHOCTHOE  JTMIO | YITOJIHOMOYEHHBIN OcHOBaHMsA  OT- | IPOEKT  pe3yJsibTara
3aperucTpu- COOTBETCTBUSI Ynomaomouennoro | opran /IMUC/III'C | kaza B mpemoc- | MpeaoCTaBICHUS MY-




1 2 3 4 5 6 7 8
POBaHHBIX JIOKYMEHTOB u OopraHa, OTBETCTBEH- TaBJICHUU My- | HULIMNAIBHOH  yC-
JOKYMEHTOB, cBeleHUil  TpeboBa- HOE 3a NpeaocTaBIIe- HULMNIATBHON JIyTH
MOCTYIUBIINX HUSIM HOPMATHUBHBIX HUE MYHULIUINIAJIbHON yCIIyTH,  Ipeny-
JOJKHOCTHOMY IIPABOBBIX aKTOB ycIyru CMOTpEHHbIE
JIALLY, MPENOCTABICHUS nynkrom  2.10.2
OTBETCTBEHHOMY | MYHUIIUIIATbHON AnMHUHHCTpA-
3a IIPEIOCTaB- | yCIyTU TUBHOTO  perja-

JIeHue MEHTa
MYHUIIUTIATEHON
YCIIYTH
4 | HanpaBieHue 3asBUTEIIO YBEJIOMIICHHUS 00 OIUIATE MPEIOCTABICHUS CBEICHUH, TOKYMEHTOB, MaTepUAJIOB
4.1 | Onpenenenne Hanpagnernne 1 paGouwnii neHb JIOJDKHOCTHOE  JIMIIO | YIIOJTHOMOYEHHBIN KOJINYECTBO YBEIOMIICHUE 00
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	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Парфинского муниципального района
	Наименование должности, инициалы и фамилия руководителя, с которым согласуется проект документа
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	3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
	3.3.1. Формирование заявления.
	Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере ...
	При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
	д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала, регионального портала.
	3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
	а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
	б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3.3.3. Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ).
	Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый  портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС).
	Ответственное должностное лицо:
	проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;
	рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
	производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2 Административного регламента.
	3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
	в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;
	в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
	3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать ста...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры ...
	б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муни...
	3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
	Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с...
	3.3.7. Заявителю обеспечивается   возможность   направления   жалобы   на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального зако...
	3.4.1. Многофункциональный центр осуществляет:
	информирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункци...
	выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача докуме...
	иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
	В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
	3.4.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также к...
	Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
	а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
	б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
	При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не бол...
	Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявит...
	В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
	изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
	назначить другое время для консультаций.
	При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, пос...
	3.4.3. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем, могут быть представлены в многофункциональный центр непосредственно заявителем либо его представителем, действующим на основании нотариально удостовер...
	При получении многофункциональным центром документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, работник многофункционального центра осуществляет регистрацию представленных документов и оформляет расписк...
	Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами многофункционального центра, осуществляется посредством информационной системы АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в многофункционал...
	Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица многофункционального центра.
	При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист многофункционального центра, изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с у...
	3.4.4. Формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му...
	Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональным центр...
	3.4.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муници...
	При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представ...
	Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года...
	Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
	Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
	Устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
	проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
	определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
	распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Фе...
	заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской ...
	выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
	запрашивает согласие заявителя на участие в смс опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

	4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной...
	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уп...
	4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
	4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
	решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	выявления и устранения нарушений прав граждан;
	рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

	5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.
	5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:
	нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	требование представления заявителем документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, муниципальными правовыми акта...
	отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, муниципальными правовыми актами Парфинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Но...
	требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, муниципальными правовыми актами Парфинского муниципального района;
	отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего либо служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль...
	нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либ...
	5.1.3. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
	Заявитель может обжаловать действия (бездействие), а также решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, следующим должностным лицам органа, предоставляющего муниципальную услугу:
	специалиста отдела – заведующему отделам или лицу, исполняющему его обязанности;
	заведующего отдела - заместителю Главы администрации муниципального района, Главе муниципального района;
	заместителя Главы администрации муниципального района - Главе муниципального района.
	5.1.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление о предоставлении муниципальной услуги, нарушение порядка предоста...
	Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
	В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.1.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	официального сайта Администрации Парфинского муниципального района в сети Интернет;
	Единого портала;
	федеральной государственной информационной системы "Досудебное обжалование": https://do.gosuslugi.ru.
	5.1.6. В случае если жалоба подается представителем заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени з...
	доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации (для физических лиц);
	доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которой данное физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (для юридических лиц).
	5.1.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.1.6 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательств...
	5.1.8. Жалоба должна содержать:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу (далее - служащие), решения и действия ...
	фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих;
	доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих. Заявителем могут быть представлен...
	5.1.9. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, служащих, а также членов их семей, должностное лицо, надел...
	Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
	Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми им жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное по...
	5.1.10. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:
	оснащение мест приема жалоб;
	информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих посредством размещения информации на стендах...
	консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих, в том числе по телефону, электронной почт...
	5.2. Рассмотрение жалобы
	5.2.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащих рассматрив...
	5.2.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отк...
	5.2.3. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено...
	отказать в удовлетворении жалобы.
	5.2.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.3 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах расс...
	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1.3 настоящего Администр...
	5.2.5. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа, предоставляющего муниципальную услугу, служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	основания для принятия решения по жалобе;
	принятое по жалобе решение;
	информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить ...
	аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения (в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению).
	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе по результатам рассмотрения жалобы заявителю также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	5.2.6. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, наделенным полномочием по рассмотрению жалоб.
	5.3. Обжалование решения по жалобе
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