
 
 
 

 
Российская Федерация 
Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  ( ПРОЕКТ) 
 

от                   №  
р.п. Парфино 
 
 
                  
 
 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                  

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года                    
№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг", постановления Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требо-
ваниях к предоставлению в электронной форме государственных и муници-
пальных услуг»,  постановлением Правительства Российской  Федерации 
от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и предоставления заяв-
лений и иных документов, необходимых для предоставления государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов,  поста-
новлением Администрации муниципального района от  10.06.2011 № 385 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных ре-
гламентов предоставления муниципальных услуг органами местного само-
управления Парфинского муниципального района», Уставом Парфинского 
муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Приватизация зданий, строений, сооружений, 
помещений, находящихся в муниципальной собственности», утвержденный 
постановлением Администрации муниципального района от 13.11.2013 № 
894, изложив его в новой прилагаемой редакции. 

2. Комитету по управлению муниципальным имуществом Администра-
ции муниципального района обеспечить исполнение административного ре-
гламента. 

 
 
 
 
 

 
О внесении изменений в администра-
тивный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Приватизация 
зданий, строений, сооружений, поме-
щений, находящихся в муниципальной 
собственности» 
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3.  Опубликовать постановление в периодическом печатном издании 

"Парфинский Вестник" и разместить на официальном сайте Администрации 
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Ин-
тернет". 

 
Проект подготовила и  завизировала:  
Председатель комитета по управлению 
муниципальным имуществом 
Администрации муниципального 
района                                                                                   Е.Н.Чернова 

 
Срок проведения  независимой антикорупционной экспертизы с 
30.07.2021г. по 13.08.2021г 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 
 

К проекту постановления от ______________  №_____________ 
 

О внесении изменений в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Приватизация зданий, строений, сооружений, 

помещений, находящихся в муниципальной собственности» 
 

 

 
Дата поступления 
 на согласование,  
подпись 

Наименование должно-
сти, 
Инициалы и фамилия 
руководителя, с кото-
рым согласуется проект 
документа 

Дата и номер докумен-
та, подтверждающего 
согласование, или дата 
согласования,  
подпись 

 Начальник 
отдела  правовой и 
кадровой работы  
управления делами 
Администрации муни-
ципального района 
И.В.Кучерова 

 

 Управляющий Делами 
администрации муни-
ципального района 
О.Е.Смирнова 

 

 Заместитель Главы ад-
министрации, председа-
тель комитета ЖКХ, 
строительства, дорож-
ного хозяйства и жизне-
обеспечения Админи-
страции муниципально-
го района А.В.Залогин 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 4 
 

УКАЗАТЕЛЬ РАССЫЛКИ 
 

К проекту постановления от __________________  №________________ 
 

О внесении изменений в административный регламент 
О внесении изменений в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Приватизация зданий, строений, сооружений, 

помещений, находящихся в муниципальной собственности» 
 

№ п/п Наименование адресата Количество экземпляров 
1 Дело 1 
2 КУМИ 1 
 ИТОГО 2 

 
 
 

Заместитель председателя, 
начальник отдела имущественных 
отношений  комитета УМИ                                               О.В.Пантелеева 
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Утвержден 
постановлением Администрации 

муниципального района 
от                     №        

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в 
муниципальной собственности» 

 
1. Общие положения 

 
        1.1. Предмет регулирования регламента  
 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услу-
ги по приватизации муниципального имущества Парфинского муниципаль-
ного района (далее - Административный регламент) разработан в целях  по-
вышения  качества  исполнения и доступности результатов   предоставления  
муниципальной   услуги    по  приватизации   зданий, строений, сооружений, 
помещений, находящихся в муниципальной собственности   (далее – муни-
ципальная услуга),  создания  комфортных  условий  для  получателей  муни-
ципальной  услуги (далее – заявители),  и  определяет  порядок,  сроки  и  по-
следовательность  действий (административных процедур)  отдела по управ-
лению муниципальным имуществом Администрации Парфинского муници-
пального района  при  предоставлении  муниципальной услуги.  

1.2. Круг заявителей 
Заявителями муниципальной услуги являются:   

а) физические и юридические  лица, за исключением государственных и 
муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных 
учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля 
Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных 
образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных ста-
тьей 25 настоящего Федерального закона. Ограничения, установленные 
настоящим пунктом, не распространяются на собственников объектов не-
движимости, не являющихся самовольными постройками и расположенных 
на относящихся к государственной или муниципальной собственности зе-
мельных участках, при приобретении указанными собственниками этих зе-
мельных участков. 

б) субъекты малого и среднего  предпринимательства, пользующиеся  
преимущественным правом  на приобретение  имущества  в рамках реализа-
ции Федерального закона  от 22.07.2008  №159- ФЗ «Об особенностях  от-
чуждения  недвижимого имущества, находящегося в государственной соб-
ственности  субъектов  Российской Федерации  или  в муниципальной соб-
ственности  и арендуемого субъектами  малого и среднего  предпринима-
тельства, и о внесении  изменений в отдельные  законодательные  акты   Рос-
сийской  Федерации». 

 

http://base.garant.ru/12125505/4/#block_25
http://base.garant.ru/12125505/4/#block_25
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в) от имени физических и юри- дических лиц могут действовать лица, 

действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми 
актами и учредительными документами, без доверенности; представители в 
силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмот-
ренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его 
участники. 

 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-

ниципальной услуги. 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 
Администрацией Парфинского муниципального района в лице 

комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации 
муниципального района (далее - Уполномоченный орган). 

Почтовый адрес Уполномоченного органа: 175130, Новгородская 
область, Парфинский район, р.п.  Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60. 
  Место нахождения комитета по управлению муниципальным 
имуществом Администрации Парфинского района: Новгородская область, 
Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, кабинет № 1. 

Телефон    8(81650)6-18-10  
Адрес электронной почты: adum@yandex.ru 
Телефон для информирования по вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги: 8(81650)6-18-10  
График работы Уполномоченного органа: 
Понедельник 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 
Вторник 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 
Среда 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 
Четверг 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 
Пятница 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 
Суббота Выходной 
Воскресенье Выходной 

Предпраздничные дни продолжительность рабочего времени 
сокращается на 1 час. 

Место нахождения офиса многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской 
области, с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ): 
Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. К. Маркса, 62. 

Почтовый адрес МФЦ: 175130, Новгородская область, Парфинский 
район, р.п. Парфино, ул. К. Маркса, 62. 

Телефоны МФЦ: 8(8162) 60-88-06 
добавочный: 5913 
 Адрес интернет-сайта МФЦ: http://prf.mfc53.novreg.ru/; 
 Адрес электронной почты МФЦ (Email): mfc-parfino@yandex.ru. 

         График работы МФЦ: 
Понедельник 8.30 -17.30 
Вторник           8.30 -17.30 
Среда           8.30 -17.30 
Четверг           9.00 -18.00 

mailto:adum@yandex.ru
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Пятница           8.30 -17.30 
Суббота           с 9.00 до 15.00 (по предварительной записи до 18.00) 
Воскресенье выходной 
Адрес официального сайта Администрации Парфинского 

муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.парфинский-
район.рф. 

Адрес федеральной государственной информационной системы 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": 
www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал). 

Адрес региональной государственной информационной системы 
"Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 
области": http://uslugi.novreg.ru (далее - Региональный портал). 
        1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах 
предоставления муниципальной услуги: 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги 
заявитель может получить следующими способами:  

лично; 
посредством телефонной, факсимильной связи; 
посредством электронной связи; 
посредством почтовой связи; 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, 

МФЦ; 
в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования;  
на официальном сайте Администрации муниципального района;  
на Едином портале; 
на Региональном портале. 
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, 

а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой 
акт об его утверждении размещаются на: 

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ;  
в средствах массовой информации;  
на официальном Интернет-сайте Администрации Парфинского 

муниципального района; 
на Едином портале; 
на Региональном портале. 
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, 
ответственными за информирование.  

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за 
информирование, определяются должностными инструкциями специалистов 
Уполномоченного органа. 

1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной 
услуги осуществляется по следующим вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 
должностные лица и служащие Уполномоченного органа и МФЦ, 

уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера 
контактных телефонов;  
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график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный 
регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового 
акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 
срок предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и специалистов Уполномоченного органа, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в 
соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об 
обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов 
и органов местного самоуправления». 

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется 
специалистами Уполномоченного органа и МФЦ, ответственными за 
информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по 
телефону, посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: 
индивидуального и публичного информирования. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется 
должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении 
заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все 
необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на 
поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист, ответственный за информирование, может предложить 
заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, 
либо предложить возможность повторного консультирования по телефону 
через определенный промежуток времени, а также возможность ответного 
звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для 
разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за 
информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую 
должность и наименование Уполномоченного органа.  

Устное информирование должно проводиться с учетом требований 
официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо 
произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с 
окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления 
звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, 
ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и 
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перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, 
когда и что должен сделать). 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде 
письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной 
почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с 
указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и 
подписывается Главой муниципального района или его заместителем. 

Публичное письменное информирование осуществляется путем 
публикации информационных материалов о правилах предоставления 
муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и 
муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
на официальном Интернет-сайте; 
на Едином портале; 
на Региональном портале; 
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения 

шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные 
положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае 
оформления информационных материалов в виде брошюр требования к 
размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).  

1.3.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 

1) Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2) Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении 
муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3) Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

 УСЛУГИ 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
2.1.1. Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, нахо-

дящихся в муниципальной собственности. 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу 
         2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Администрацией Парфинского муниципального района в лице комитета по 
управлению муниципальным имуществом Администрации Парфинского 
муниципального района (далее - Комитет). 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
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услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не 
предусмотренных настоящим административным регламентом. 

 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги Уполномо-
ченного органа является: 

заключение  договора  купли-продажи;   
отказ  в заключении  такого договора. 

         
      2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Продолжительность приема заявок на участие в торгах должна 
быть не менее чем двадцать пять дней. Торги проводятся не ранее чем через 
десять рабочих дней со дня признания претендентов участниками торгов. 

2.4.2. В течение пятнадцати рабочих дней с даты подведения итогов тор-
гов с победителем заключается договор купли-продажи. 

2.4.3. Не допускается заключение договора по результатам торгов, про-
дажи посредством публичного предложения, продажи без объявления цены 
ранее чем через десять рабочих дней со дня размещения протокола об итогах 
проведения продажи государственного или муниципального имущества на 
сайтах в сети "Интернет". 

 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

со следующими нормативными правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.; 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года 

№ 51-ФЗ; 
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмот-

рения обращений граждан Российской Федерации»; 
  Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспече-
нии доступа к информации о деятельности государственных органов и орга-
нов местного самоуправления»; 

Федеральным законом от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О  приватизации  
 государственного  и муниципального  имущества»; 

Федеральным законом от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях 
отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной соб-
ственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной соб-
ственности и арендуемого субъектами малого и среднего предприниматель-
ства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 
№ 860 "Об организации и проведении продажи государственного или муни-
ципального имущества в электронной форме"; 

Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
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Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 

№ 373 «О разработке и утверждении административных регламентов испол-
нения государственных функций и административных регламентов предо-
ставления государственных услуг»; 

Уставом Парфинского муниципального района; 
Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным 

имуществом Парфинского муниципального района, утвержденным решением 
Думы Парфинского муниципального района от 27.11.2009 № 411 и внесен-
ными изменениями; 

иными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской обла-
сти и муниципальными правовыми актами Парфинского муниципального 
района. 

 
         2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их предоставления 
 

Основанием для рассмотрения комитетом вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги настоящего Административного регламента, является 
письменное обращение (заявление) заявителя. 

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2001 года               
№ 178-ФЗ «О  приватизации   государственного  и муниципального  имуще-
ства »  одновременно с заявкой представляются следующие документы: 

для юридических лиц и ИП документы личного характера: 
а) заявка по установленной форме настоящим регламентом; 
б) заверенные копии учредительных документов; 
в) документ, который подтверждает полномочия руководителя 

юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица 
(копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в 
соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом 
действовать от имени юридического лица без доверенности; 

г) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, 
субъекта Российской Федерации или муниципального образования в 
уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо 
выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное 
его руководителем письмо) 

Физические лица предъявляют документ личного характера, 
удостоверяющий личность гражданина, или представляют копии всех его 
листов. 

В случае, если от имени заявителя действует его представитель по 
доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на 
осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном 
порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, 
если доверенность на осуществление действий от имени заявителя подписана 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=122395;fld=134;dst=101017


 12 
лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, 
заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия 
этого лица. 

 Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо 
отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, 
скреплены печатью заявителя (для юридического лица) и подписаны 
претендентом или его представителем. 

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается 
их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из 
которых остается у продавца, другой - у претендента. 

Соблюдение заявителем указанных требований означает, что заявка и 
документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени 
заявителя. При этом ненадлежащее исполнение заявителем требования о том, 
что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или 
отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является 
основанием для отказа претенденту в участии в продаже. 

Не допускается устанавливать иные требования к документам, 
представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, 
предусмотренных Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О 
приватизации государственного и муниципального имущества», а также 
требовать представление иных документов. 
         

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответс
твии с нормативнымиправовыми актами для предоставления услуги и у
слуг, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных  органах, участвующих в 
предоставлении услуги и которые заявитель вправе предоставить 
самостоятельно, а также способы их получения заявителями, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления. 

 
         Документы данной категории отсутствуют. 
        

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;  
       представления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
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случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 
изъятие является необходимым условием предоставления государственной 
или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами. 

 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют. 

2.10.2. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении 
муниципальной услуги и готовит уведомление о несоответствии по 
следующим основаниям: 

1) параметры построенных или реконструированных объекта  

consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
consultantplus://offline/ref=DA8A82D0D46D3547FB845C70250AE0E27DED2FC0F37DDA041C8A4944AEBF57A2C9256A940584503DEC5A465091C8576936E0E8F652S2n9H
consultantplus://offline/ref=DA8A82D0D46D3547FB845C70250AE0E27DED2FC0F37DDA041C8A4944AEBF57A2C9256A940584503DEC5A465091C8576936E0E8F652S2n9H
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индивидуального жилищного строительства или садового дома не 
соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным Градостроительным 
кодексом Российской Федераци, другими федеральными законами; 

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких 
объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о 
планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, 
указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику 
было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке по основанию, 
указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах 
исторического поселения федерального или регионального значения; 

3) вид разрешенного использования построенного или 
реконструированного объекта капитального строительства не соответствует 
виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве; 

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 
строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в отношении планируемого 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой 
объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный 
орган за получением муниципальной услуги после устранения 
предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

 
 
 
 
 
 

consultantplus://offline/ref=CF0DA50CE717EF56E043EA9B47575BFF44C51223020DEC96A639B8657DA7351768D41FCF2E94DFE28D0D021440CFD2B1E09A97BFEB10g8b7O
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2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги 
 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами. 

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12.2. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в 
связи с отсутствием таких услуг. 

 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги 

Время ожидания в очереди при подаче уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 
 

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги  

Заявка с приложенными документами регистрируется в течение 1 
рабочего дня со дня поступления уведомления в структурном подразделении 
Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства. 

Специалист комитета, ответственный за учет входящей 
корреспонденции: 

а) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность 
заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия 
представителя правообладателя действовать от его имени; 

в) регистрирует поступление заявления в соответствии с  
установленными  правилами  делопроизводства; 

г) передаёт заведующей отделом все документы в день их поступления. 
Регистрация документов осуществляется специалистом в день 

поступления документов. 
          Сроки ожидания и продолжительности приема при решении отдельных 
вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги: 

время ожидания при получении информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут; 
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время консультирования не должно превышать 15 минут. 

Срок  предоставления муниципальной услуги не более 90 дней. 
 
 2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются му-

ниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению до-
ступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

 
2.15.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и 
средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, 
бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве 
достаточном для предоставления муниципальной услуги. 

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными 

секциями) и (или) скамьями (банкетками); 
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может 
составлять менее 3 мест. 

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание: 
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями 

для свободного доступа заявителей в помещение; 
б) центральный вход в здание должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о режиме 
работы Администрации Парфинского муниципального района; 

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими 
указателями; 

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом 
либо, на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными 
приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется 
прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, 
из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть 
предназначены для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным 
для ознакомления заявителей с информационными материалами: 
оборудуются информационными стендами, которые должны быть 
максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны 
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(информационные стенды могут быть оборудованы карманами 
формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

2.15.6. Требования к местам приема заявителей: 
а) кабинет приема заявителей должен быть оборудован 

информационной табличкой с указанием: 
номера кабинета; 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги; 
времени перерыва на обед; 
б) рабочее место должностного лица Уполномоченного органа должно 

обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при 
необходимости; 

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь 
место для письма и раскладки документов. 

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, 
одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного 
заявителя.  

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп 
населения. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги 
оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в 
получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в 
здание Администрации Парфинского муниципального района оборудуется 
пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить 
беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными 
физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по 
передвижению в помещениях и сопровождение. 

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки 
специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным 
местом плата не взимается. 
 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  
 
2.16.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  

является совокупность количественных и качественных параметров, 
позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  
муниципальной услуги. 

2.16.2. Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информа-
ции о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-
тронной форме; 
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возможность выбора способа обращения за предоставлением му-

ниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым отправлением, 
через МФЦ, посредством Единого портала, Регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью му-
ниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям 
настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб. 
2.16.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет 

не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномоченного 
органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 
15 минут. 

 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме. 

 
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения 

информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, в том числе с использованием 
Регионального портала, Единого портала при наличии технической 
возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и 
выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по 
принципу экстерриториальности при наличии заключенного Соглашения о 
взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального 
района и государственным областным автономным учреждением 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при одно-
кратном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлении двух и 
более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный 
запрос). 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ до-
кументы, предусмотренные пунктом 2.6. административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6. администра-
тивного регламента, направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный 
орган. 
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При поступлении в МФЦ до- кументов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, МФЦ обеспечивает возможность 
выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 
днем поступления таких документов в МФЦ. 

Для обеспечения получения заявителем  муниципальной услуги, ука-
занной в комплексном запросе, МФЦ действует в интересах заявителя без 
доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и 
(или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплекс-
ном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии 
комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание та-
ких заявлений заявителем. 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные 
услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие 
заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для 
их предоставления. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, 
включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекраще-
ния получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указан-
ных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предо-
ставлении которой отказано, необходима для предоставления иных государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе, требуются сведения, документы и 
(или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результа-
там предоставления иных указанных в комплексном запросе государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, направление заявлений и документов в 
соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, орга-
ны, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких 
сведений, документов и (или) информации. В указанном случае в течение 
предусмотренных законодательством сроков предоставления государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начи-
нается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, докумен-
тов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим госу-
дарственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные услуги. 

2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения 
информации о ходе предоставления конкретной государственной и (или) му-
ниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 
документов, являющихся результатом предоставления конкретной государ-
ственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. 
Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 

в ходе личного приема заявителя;  
по телефону;  
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставле-

ния конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в 
комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результа-
том предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной 
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услуги, указанной в комплексном за- просе, посредством электронной по-
чты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, сле-
дующего за днем получения МФЦ указанного запроса. 

2.17.5. При наличии технической возможности для получения муници-
пальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возмож-
ность направить заявление и документы через Единый портал и Региональ-
ный портал, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая 
обеспечивает идентификацию заявителя. 

2.17.6. На Едином портале и Региональном портале применяется автома-
тическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема 
«Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной до-
ставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 

2.17.7. Копии документов заверяются в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, либо специалистом, 
осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.  

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 
документов возлагается на заявителя. 

Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), 
должны быть составлены на русском языке. 

2.17.8. При подаче электронного заявления может быть использована 
простая электронная подпись, согласно пункту 2 статьи 6 Федерального 
закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой 
электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). «Логин» и «пароль» 
выступают в качестве авторизации на Региональном портале, Едином 
портале подтверждающий правомочность производимых посредством сети 
«Интернет» процедур. Идентификатором простой электронной подписи 
является страховой номер индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) 
заявителя в системе обязательного пенсионного страхования. 

2.17.9. Перечень классов средств электронной подписи, которые 
допускаются к использованию при обращении за получением 
муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной 
квалификационной электронной подписи, определяются на основании 
утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации 
модели угроз безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением муниципальной 
услуги и (или) предоставления такой услуги. 

2.17.10. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с 
использованием Регионального портала, Единого портала мониторинг хода 
предоставления муниципальной услуги. 

2.17.11. Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявления, а 
также о необходимости представления документов осуществляется 
Уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в 
электронном виде, в том числе через Региональный портал, Единый портал. 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=03CF0FB8-17D5-46F6-A5EC-D1642676534B
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2.17.12. При предоставлении гос- ударственных и муниципальных услуг 

в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществ-
ляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ-
ственных информационных систем, если такие государственные информа-
ционные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и 
аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в ука-
занных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой инфор-
мационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку 
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным био-
метрическим персональным данным физического лица. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административ-

ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе осо-
бенности выполнения административных процедур в электронной фор-
ме, а также особенности выполнения административных процедур в 
МФЦ 

 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

          Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры: 

прием и регистрация заявок на участие в торгах; 
признание претендентов участниками торгов; 
проведение торгов по продаже муниципального имущества 

Парфинского муниципального района; 
заключение договора купли-продажи. 

          
          3.2.  Порядок осуществления в электронной форме.  
           Заявитель может получить информацию о представлении 
муниципальной услуги с использованием государственной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области и 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)».  
             Универсальная электронная карта, предусмотренная главой 6 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» является 
документом удостоверяющим право гражданина на получение настоящей 
муниципальной услуги в электронной форме.  
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  3.3. Административные процедуры. 
 

       3.3.1. Административная процедура - Прием и регистрация заявок на 
участие в торгах. 

 
Событием, инициирующим начало исполнения  административной  

процедуры, является публикация информационного сообщения о проведении 
торгов по продаже  муниципального   имущества в сети интернет. 
           Заявка подается путем заполнения ее электронной формы, размещен-
ной в открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной 
площадки (далее - открытая часть электронной площадки), с приложением 
электронных образов документов, предусмотренных Федеральным законом о 
приватизации. 

При приеме заявок от претендентов оператор электронной площадки 
обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в журна-
ле приема заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием даты и 
времени приема. 
В день определения участников, указанный в информационном сообщении о 
проведении аукциона, оператор электронной площадки через "личный каби-
нет" продавца (Уполномоченного органа) обеспечивает доступ продавца к 
поданным претендентами заявкам и документам, а также к журналу приема 
заявок.  
          Для участия в продаже имущества на аукционе претенденты перечис-
ляют задаток в размере 20 процентов начальной цены продажи имущества в 
счет обеспечения оплаты приобретаемого имущества и заполняют размещен-
ную в открытой части электронной площадки форму заявки с приложением 
электронных документов в соответствии с перечнем, приведенным в инфор-
мационном сообщении о проведении аукциона 

Ответственное лицо за прием заявок от претендентов проверяет 
правильность заполнения заявки на участие в торгах и полноту приложенных 
документов в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном 
сообщении о проведении торгов. 

Заявки с прилагаемыми к ним документами, а также предложения о цене 
имущества (при проведении продажи имущества на конкурсе и без объявле-
ния цены), поданные с нарушением установленного срока, на электронной 
площадке не регистрируются. 

Срок исполнения муниципальной услуги 1 день. 
         
        3.3.2. Административная процедура - Признание претендентов 
участниками торгов. 

Событием, инициирующим начало исполнения  административной  
процедуры, является окончание приема заявок в соответствии с датой 
указанной в информационном сообщении о проведении торгов по продаже 
муниципального   имущества. 

В день определения участников, указанный в информационном 
сообщении о проведении аукциона, оператор электронной площадки через 
"личный кабинет" продавца обеспечивает доступ продавца к поданным 
претендентами заявкам и документам, а также к журналу приема заявок. 

consultantplus://offline/ref=2E3ED48EC9D973FA4194AC881386F37EBADF34D08709C5B2682C633CD459E4AA7BF57113AC7D496CDCB1269E61B4JBN
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Решение продавца о признании претендентов участниками аукциона 

принимается в течение 5 рабочих дней с даты окончания срока приема заявок 
Определение участников торгов осуществляет созданная в 

Администрации муниципального района комиссия по приватизации 
муниципального имущества (далее – комиссия). 

Состав комиссии и порядок ее работы утверждается постановлением 
Администрации муниципального района. 

Заседание комиссии по определению участников торгов  
осуществляется в день указанный в информационном сообщении о 
проведении продажи. 

Комиссия рассматривает представленные документы и выносит 
решение о признании или не признании претендентов участниками торгов, 
которое оформляется протоколом о признании претендентов участниками 
торгов.  

Продавец в день рассмотрения заявок и документов претендентов и 
установления факта поступления задатка подписывает протокол о признании 
претендентов участниками, в котором приводится перечень принятых заявок 
(с указанием имен (наименований) претендентов), перечень отозванных за-
явок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками, а также 
имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к 
участию в аукционе, с указанием оснований отказа. 

Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим 
основаниям:  

представленные документы не подтверждают право претендента быть 
покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в 
информационном сообщении (за исключением предложений о цене 
государственного или муниципального имущества на аукционе), или 
оформление указанных документов не соответствует законодательству 
Российской Федерации; 

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на 
осуществление таких действий; 

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, 
указанные в информационном сообщении. 

Перечень оснований отказа претенденту в участии в аукционе является 
исчерпывающим. 

Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания протокола о 
признании претендентов участниками всем претендентам, подавшим заявки, 
направляется уведомление о признании их участниками аукциона или об 
отказе в признании участниками аукциона с указанием оснований отказа. 

Информация о претендентах, не допущенных к участию в аукционе, 
размещается в открытой части электронной площадки на официальном сайте 
в сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, 
определенном Правительством Российской Федерации, а также на сайте 
продавца в сети "Интернет" 
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3.3.3. Проведение торгов по продаже муниципального имущества 
Парфинского муниципального района. 

 
3.3.3.1. Продажа  муниципального   имущества  на аукционе. 
Основанием для предоставления  административной  процедуры по 

продаже  муниципального имущества  на аукционе является протокол о 
признании претендентов участниками аукциона. 

1) На аукционе продается муниципальное имущество в случае, если его 
покупатели не должны выполнить какие-либо условия в отношении такого 
имущества. Право его приобретения принадлежит покупателю, который 
предложит в ходе торгов наиболее высокую цену за такое  имущество . 

2) Аукцион является открытым по составу участников. 
3) Предложения о цене  муниципального   имущества  подаются 

участниками аукциона в электронном виде с помощью электронной 
площадки, на которой они  должны зарегистрироваться.  

Аукцион, в котором принял участие только один участник, признается 
несостоявшимся. 

При равенстве двух и более предложений о цене  муниципального 
имущества   на аукционе, закрытом по форме подачи предложения о цене, 
победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше других 
заявок. 

4) Продолжительность приема заявок на участие в аукционе 
(приложение №1-2, 6) должна составлять не менее чем двадцать пять дней. 
Аукцион проводится не ранее чем через десять рабочих дней со дня 
признания претендентов участниками аукциона. 

Для участия в продаже имущества на аукционе претенденты перечисляют 
задаток в размере 20 процентов начальной цены продажи имущества в счет 
обеспечения оплаты приобретаемого имущества и заполняют размещенную в 
открытой части электронной площадки форму заявки с приложением элек-
тронных документов в соответствии с перечнем, приведенным в информаци-
онном сообщении о проведении аукциона. 

В день определения участников, указанный в информационном сообще-
нии о проведении аукциона, оператор электронной площадки через "личный 
кабинет" продавца обеспечивает доступ продавца к поданным претендентами 
заявкам и документам, а также к журналу приема заявок. 

5) Проведение процедуры аукциона должно состояться не позднее 3-го 
рабочего дня со дня определения участников, указанного в информационном 
сообщении о проведении аукциона. 

Процедура аукциона проводится в день и время, указанные в 
информационном сообщении о проведении аукциона, путем 
последовательного повышения участниками начальной цены продажи на 
величину, равную либо кратную величине "шага аукциона". 

"Шаг аукциона" устанавливается продавцом в фиксированной сумме, 
составляющей не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменя-
ется в течение всего аукциона. 

6) Во время проведения процедуры аукциона оператор электронной 
площадки обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной 
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площадки и возможность представ- ления ими предложений о цене иму-
щества. 
       7) Со времени начала проведения процедуры аукциона оператором элек-
тронной площадки размещается: 

а) в открытой части электронной площадки - информация о начале про-
ведения процедуры аукциона с указанием наименования имущества, началь-
ной цены и текущего "шага аукциона"; 

б) в закрытой части электронной площадки - помимо информации, ука-
занной в открытой части электронной площадки, также предложения о цене 
имущества и время их поступления, величина повышения начальной цены 
("шаг аукциона"), время, оставшееся до окончания приема предложений о 
цене имущества. 

8) В течение одного часа со времени начала проведения процедуры аук-
циона участникам предлагается заявить о приобретении имущества по 
начальной цене. В случае если в течение указанного времени: 

а) поступило предложение о начальной цене имущества, то время для 
представления следующих предложений об увеличенной на "шаг аукциона" 
цене имущества продлевается на 10 минут со времени представления каждо-
го следующего предложения. Если в течение 10 минут после представления 
последнего предложения о цене имущества следующее предложение не по-
ступило, аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной 
площадки завершается; 

При этом программными средствами электронной площадки обеспечи-
вается: 

а) исключение возможности подачи участником предложения о цене 
имущества, не соответствующего увеличению текущей цены на величину 
"шага аукциона"; 

б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о 
цене имущества не может быть принято в связи с подачей аналогичного 
предложения ранее другим участником. 

8) До признания претендента участником аукциона он имеет право 
посредством уведомления в электронной форме отозвать 
зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном 
порядке заявки до даты окончания приема заявок поступивший от 
претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее, чем пять дней со 
дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва 
претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток 
возвращается в порядке, установленном для участников аукциона. 

Подписанный аукционистом  и победителем торгов протокол об итогах 
аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на 
заключение договора купли-продажи имущества. 

9) Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую 
цену имущества 

Ход проведения процедуры аукциона фиксируется оператором элек-
тронной площадки в электронном журнале, который направляется продавцу 
в течение одного часа со времени завершения приема предложений о цене 
имущества для подведения итогов аукциона путем оформления протокола об 
итогах аукциона 
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Протокол об итогах аукциона удостоверяет право победителя на 

заключение договора купли-продажи имущества, содержит фамилию, имя, 
отчество или наименование юридического лица - победителя аукциона, цену 
имущества, предложенную победителем, фамилию, имя, отчество или 
наименование юридического лица - участника продажи, который сделал 
предпоследнее предложение о цене такого имущества в ходе продажи, и под-
писывается продавцом в течение одного часа с момента получения электрон-
ного журнала, но не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения 
итогов аукциона. 

Процедура аукциона считается завершенной со времени подписания 
продавцом протокола об итогах аукциона. 
Аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях: 

а) не было подано ни одной заявки на участие либо ни один из претен-
дентов не признан участником; 

б) принято решение о признании только одного претендента участником; 
в) ни один из участников не сделал предложение о начальной цене иму-

щества. 
10) Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется прото-

колом. 
В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона 
победителю направляется уведомление о признании его победителем с при-
ложением этого протокола, а также размещается в открытой части электрон-
ной площадки следующая информация: 

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализиро-
вать сведения (спецификация лота); 

б) цена сделки; 
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юриди-

ческого лица - победителя. 
11) В течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона с по-

бедителем заключается договор купли-продажи имущества. 
         12) При уклонении или отказе победителя от заключения в установлен-
ный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннули-
руются продавцом, победитель утрачивает право на заключение указанного 
договора, задаток ему не возвращается 
           Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от 
оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии 
с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи иму-
щества, задаток ему не возвращается 
           13) Передача имущества и оформление права собственности на него 
осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и договором купли-продажи имущества не позднее чем через 30 календарных 
дней после дня оплаты имущества 
             14) Организация продажи на аукционе земельных участков, объектов 
социально-культурного и коммунально-бытового назначения и передача ука-
занных объектов в собственность покупателям осуществляются с учетом 
особенностей, установленных законодательством Российской Федерации о 
приватизации в отношении указанных видов имущества. 
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3.3.3.2. Продажа  муниципального  имущества  посредством 

публичного предложения. 
1) Продажа  муниципального  имущества  посредством публичного 

предложения осуществляется в случае, если аукцион по продаже указанного 
имущества  был признан несостоявшимся. 
          Для участия в продаже имущества посредством публичного предложе-
ния претенденты перечисляют задаток в размере 20 процентов начальной це-
ны продажи имущества в счет обеспечения оплаты приобретаемого имуще-
ства и заполняют размещенную в открытой части электронной площадки 
форму заявки с приложением электронных документов в соответствии с пе-
речнем, приведенным в информационном сообщении о продаже имущества 
посредством публичного предложения. 

2) Информационное сообщение о продаже посредством публичного 
предложения наряду со сведениями, предусмотренными в пункт 3.5.4. 
раздела 3  административного  регламента, должно содержать следующие 
сведения: 

- величина снижения цены первоначального предложения («шаг 
понижения»), величина повышения цены в случае, предусмотренном 
настоящим  Административным  регламентом («шаг аукциона»); 

- минимальная цена предложения, по которой может быть продано 
 муниципальное   имущество Парфинского муниципального района (цена 
отсечения). 

3) Цена первоначального предложения имущества устанавливается не 
ниже начальной цены, аукциона, который был признан несостоявшимся, а 
цена отсечения составляет 50 процентов начальной цены такого аукциона. 
       4) В день определения участников, указанный в информационном сооб-
щении о продаже имущества посредством публичного предложения, опера-
тор электронной площадки через "личный кабинет" продавца обеспечивает 
доступ продавца к поданным претендентами заявкам и прилагаемым к ним 
документам, а также к журналу приема заявок. 
         5) По итогам рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов 
претендентов и установления факта поступления задатка продавец в тот же 
день подписывает протокол о признании претендентов участниками, в кото-
ром приводится перечень принятых заявок (с указанием имен (наименова-
ний) претендентов), перечень отозванных заявок, имена (наименования) пре-
тендентов, признанных участниками, а также имена (наименования) претен-
дентов, которым было отказано в допуске к участию в продаже имущества 
посредством публичного предложения, с указанием оснований отказа. 

6) Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания протоко-
ла о признании претендентов участниками всем претендентам, подавшим за-
явки, направляются уведомления о признании их участниками или об отказе 
в таком признании с указанием оснований отказа. 
         7) Информация о претендентах, не допущенных к участию в продаже 
имущества посредством публичного предложения, размещается в открытой 
части электронной площадки, на официальном сайте в сети "Интернет", а 
также на сайте продавца в сети "Интернет" в случае привлечения юридиче-
ских лиц (по решению Правительства Российской Федерации организацию 
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от имени Российской Федерации в установленном порядке продажи 
приватизируемого муниципального имущества и (или) осуществление функ-
ций продавца выполняют юридические лица). 
          8) Проведение процедуры продажи имущества посредством публично-
го предложения осуществляется не позднее 3-го рабочего дня со дня опреде-
ления участников, указанного в информационном сообщении о продаже 
имущества посредством публичного предложения. 
         9) Процедура продажи имущества проводится в день и во время, ука-
занные в информационном сообщении о продаже имущества посредством 
публичного предложения, путем последовательного понижения цены перво-
начального предложения (цена имущества, указанная в информационном со-
общении) на величину, равную величине "шага понижения", но не ниже цены 
отсечения. 

"Шаг понижения" устанавливается продавцом в фиксированной сумме, 
составляющей не более 10 процентов цены первоначального предложения, и 
не изменяется в течение всей процедуры продажи имущества посредством 
публичного предложения. 
         10) Время приема предложений участников о цене первоначального 
предложения составляет один час от времени начала проведения процедуры 
продажи имущества посредством публичного предложения и 10 минут на 
представление предложений о цене имущества на каждом "шаге понижения". 
         11) Победителем признается участник, который подтвердил цену пер-
воначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответ-
ствующем "шаге понижения", при отсутствии предложений других участни-
ков. 
         12) В случае если любой из участников подтверждает цену первона-
чального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из 
"шагов понижения", со всеми участниками проводится аукцион в порядке, 
установленном о проведении аукциона  (т.е. для участия в продаже имуще-
ства на аукционе претенденты перечисляют задаток в размере 20 процентов 
начальной цены продажи имущества в счет обеспечения оплаты приобретае-
мого имущества и заполняют размещенную в открытой части электронной 
площадки форму заявки с приложением электронных документов в соответ-
ствии с перечнем, приведенным в информационном сообщении о проведении 
аукциона). 
          Начальной ценой имущества на аукционе является соответственно цена 
первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на дан-
ном "шаге понижения". Время приема предложений участников о цене иму-
щества составляет 10 минут. "Шаг аукциона" устанавливается продавцом в 
фиксированной сумме, составляющей не более 50 процентов "шага пониже-
ния", и не изменяется в течение всей процедуры продажи имущества посред-
ством публичного предложения. 

В случае если участники не заявляют предложения о цене, превышаю-
щей начальную цену имущества, победителем признается участник, который 
первым подтвердил начальную цену имущества. 
       13) Со времени начала проведения процедуры продажи имущества по-
средством публичного предложения оператором электронной площадки раз-
мещается: 
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а) в открытой части электронной площадки - информация о начале 

проведения процедуры продажи имущества с указанием наименования иму-
щества, цены первоначального предложения, минимальной цены предложе-
ния, предлагаемой цены продажи имущества в режиме реального времени, 
подтверждения (не подтверждения) участниками предложения о цене иму-
щества; 

б) в закрытой части электронной площадки - помимо информации, раз-
мещаемой в открытой части электронной площадки, также предложения о 
цене имущества и время их поступления, текущий "шаг понижения" и "шаг 
аукциона", время, оставшееся до окончания приема предложений о цене пер-
воначального предложения либо на "шаге понижения". 

14) Во время проведения процедуры продажи имущества посредством 
публичного предложения оператор электронной площадки при помощи про-
граммно-технических средств электронной площадки обеспечивает доступ 
участников к закрытой части электронной площадки, возможность представ-
ления ими предложений о цене имущества. 
         15) Ход проведения процедуры продажи имущества посредством пуб-
личного предложения фиксируется оператором электронной площадки в 
электронном журнале, который направляется продавцу в течение одного часа 
со времени завершения приема предложений о цене имущества для подведе-
ния итогов продажи имущества посредством публичного предложения путем 
оформления протокола об итогах такой продажи. 
         16) Протокол об итогах продажи имущества посредством публичного 
предложения, содержащий цену имущества, предложенную победителем, и 
удостоверяющий право победителя на заключение договора купли-продажи  
имущества, подписывается продавцом в течение одного часа со времени по-
лучения от оператора электронной площадки электронного журнала. 
          17) Процедура продажи имущества посредством публичного предло-
жения считается завершенной со времени подписания продавцом протокола 
об итогах такой продажи. 

В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах про-
дажи имущества посредством публичного предложения победителю направ-
ляется уведомление о признании его победителем с приложением этого про-
токола, а также в открытой части электронной площадки размещается сле-
дующая информация: 

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализиро-
вать сведения (спецификация лота); 

б) цена сделки; 
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юриди-

ческого лица - победителя. 
18)  Продажа имущества посредством публичного предложения призна-

ется несостоявшейся в следующих случаях: 
а) не было подано ни одной заявки на участие в продаже имущества по-

средством публичного предложения либо ни один из претендентов не при-
знан участником такой продажи; 

б) принято решение о признании только одного претендента участником; 
в) ни один из участников не сделал предложение о цене имущества при 

достижении минимальной цены продажи (цены отсечения) имущества. 
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Продажа имущества посредством публичного предложения признается несо-
стоявшейся в следующих случаях: 

а) не было подано ни одной заявки на участие в продаже имущества по-
средством публичного предложения либо ни один из претендентов не при-
знан участником такой продажи; 

б) принято решение о признании только одного претендента участником; 
в) ни один из участников не сделал предложение о цене имущества при 

достижении минимальной цены продажи (цены отсечения) имущества. 
        Решение о признании продажи имущества посредством публичного 
предложения несостоявшейся оформляется протоколом об итогах продажи 
имущества посредством публичного предложения. 

19) Не позднее чем через 5 рабочих дней с даты проведения продажи с 
победителем заключается договор купли-продажи имущества. 
       20) При уклонении или отказе победителя от заключения в установлен-
ный срок договора купли-продажи имущества результаты продажи имуще-
ства посредством публичного предложения аннулируются продавцом, побе-
дитель утрачивает право на заключение указанного договора, задаток ему не 
возвращается. 
         21) Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от 
оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии 
с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи иму-
щества, задаток ему не возвращается. 

  22) Передача имущества и оформление права собственности на него 
осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и договором купли-продажи имущества не позднее чем через 30 календарных 
дней после дня полной оплаты имущества. 

23) Организация продажи посредством публичного предложения зе-
мельных участков, объектов культурного наследия, объектов социально-
культурного и коммунально-бытового назначения и передачи указанных 
объектов в собственность покупателям осуществляется с учетом особенно-
стей, установленных законодательством Российской Федерации о приватиза-
ции в отношении указанных видов имущества. 
 

3.3.3.3. Продажа  муниципального   имущества  без объявления цены. 
1) Продажа  муниципального   имущества  без объявления цены 

осуществляется в следующем порядке, если продажа этого  имущества  
посредством публичного предложения не состоялась. 
          Для участия в продаже имущества без объявления цены претенденты 
заполняют размещенную в открытой части электронной площадки форму 
заявки с приложением электронных документов в соответствии с перечнем, 
приведенным в информационном сообщении о проведении продажи 
имущества без объявления цены, а также направляют свои предложения о 
цене имущества. 

Предложение о цене имущества подается в форме отдельного 
электронного документа, которому оператор электронной площадки 
обеспечивает дополнительную степень защиты от несанкционированного 
просмотра. 
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        Документы регистрируются оператором электронной площадки в 
журнале приема заявок с указанием даты и времени поступления на 
электронную площадку 
         Зарегистрированная заявка является поступившим продавцу предложе-
нием (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя ли-
цом, заключившим с продавцом договор купли-продажи имущества по пред-
лагаемой претендентом цене имущества. 

Претендент не вправе отозвать зарегистрированную заявку. Претендент 
вправе подать только одно предложение по цене имущества, которое не мо-
жет быть изменено. 

Продавец отказывает претенденту в приеме заявки в следующих случа-
ях: 

а) заявка представлена лицом, не уполномоченным претендентом на 
осуществление таких действий; 

б) представлены не все документы, предусмотренные перечнем, указан-
ным в информационном сообщении о продаже имущества без объявления 
цены; 

в) представленные документы не подтверждают право претендента быть 
покупателем имущества в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации. 
         2) Подведение итогов продажи имущества без объявления цены должно 
состояться не позднее 3-го рабочего дня со дня окончания приема заявок и 
предложений о цене имущества. 
          В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены 
оператор электронной площадки через "личный кабинет" продавца обеспечи-
вает доступ продавца к поданным претендентами документам, а также к 
журналу приема заявок. 

В закрытой части электронной площадки размещаются имена (наимено-
вания) участников и поданные ими предложения о цене имущества. 
        3) По результатам рассмотрения заявок и прилагаемых к ним докумен-
тов продавец принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное 
решение о рассмотрении предложения о цене имущества. Указанное решение 
оформляется протоколом об итогах продажи без объявления цены в порядке, 
установленном настоящим Положением. 
        4) Покупателем имущества признается: 

а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - 
участник, представивший это предложение; 

б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене иму-
щества - участник, предложивший наибольшую цену за продаваемое имуще-
ство; 

в) в случае если несколько участников предложили одинаковую 
наибольшую цену за продаваемое имущество - участник, заявка которого 
была подана на электронную площадку ранее других. 
           5) Протокол об итогах продажи имущества без объявления цены под-
писывается продавцом в день подведения итогов продажи имущества без 
объявления цены и должен содержать: 

а) сведения об имуществе; 
б) количество поступивших и зарегистрированных заявок; 
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в) сведения об отказе в принятии заявок с указанием причин отказа; 
г) сведения о рассмотренных предложениях о цене имущества с указани-

ем подавших их претендентов; 
д) сведения о покупателе имущества; 
е) сведения о цене приобретения имущества, предложенной покупате-

лем; 
ж) иные необходимые сведения. 

Если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении о 
продаже имущества без объявления цены, ни одна заявка не была зареги-
стрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни 
одно предложение о цене имущества не было принято к рассмотрению, про-
дажа имущества без объявления цены признается несостоявшейся. 

Такое решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества 
без объявления цены. 

6). Процедура продажи имущества без объявления цены считается за-
вершенной со времени подписания продавцом протокола об итогах продажи 
имущества без объявления цены. 

7) В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах 
продажи имущества без объявления цены победителю направляется уведом-
ление о признании его победителем с приложением этого протокола, а также 
в открытой части электронной площадки размещается следующая информа-
ция: 

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализиро-
вать сведения (спецификация лота); 

б) цена сделки; 
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юриди-

ческого лица - победителя. 
8)  Договор купли-продажи имущества заключается в течение 5 рабочих 

дней со дня подведения итогов продажи имущества без объявления цены. 
В случае предоставления рассрочки оплата имущества осуществляется в 

соответствии с решением о предоставлении рассрочки. 
В договоре купли-продажи имущества предусматривается оплата поку-

пателем неустойки в случае его уклонения или отказа от оплаты имущества. 
9) При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи 

имущества в установленный срок покупатель утрачивает право на заключе-
ние такого договора. В этом случае продажа имущества без объявления цены 
признается несостоявшейся. 

10) Продавец обеспечивает получение покупателем документации, необ-
ходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи имущества 
и государственной регистрации перехода права собственности, вытекающего 
из такой сделки. 
        Организация продажи имущества без объявления цены в отношении 
имущественных комплексов унитарных предприятий, земельных участков, 
объектов культурного наследия, объектов социально-культурного и комму-
нально-бытового назначения и передачи таких объектов в собственность по-
купателям осуществляется с учетом особенностей, установленных законода-
тельством Российской Федерации о приватизации для указанных видов иму-
щества 
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3.3.3.4. Продажа муниципального имущества на конкурсе. 
1). На конкурсе могут продаваться акции либо доля в уставном капитале 

открытого акционерного общества или общества с ограниченной 
ответственностью, которые составляют более чем 50 процентов уставного 
капитала указанных обществ, если в отношении такого имущества его 
покупателю необходимо выполнить определенные условия. 

2). Право приобретения муниципального имущества принадлежит тому 
покупателю, который предложил в ходе конкурса наиболее высокую цену за 
указанное имущество, при условии выполнения таким покупателем условий 
конкурса. 

3). Конкурс является открытым по составу участников.  
Информационное сообщение о проведении конкурса размещается на 

официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о 
проведении торгов www.torgi.gov.ru, официальном сайте Продавца и на 
электронной площадке.  
        Любое лицо независимо от регистрации на электронной площадке 
вправе направить на электронный адрес оператора электронной площадки, 
указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, 
запрос о разъяснении размещенной информации.  
         Такой запрос в режиме реального времени направляется в "личный 
кабинет" продавца для рассмотрения при условии, что запрос поступил 
продавцу не позднее 5 рабочих дней до окончания подачи заявок.  
           В течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса продавец 
предоставляет оператору электронной площадки для размещения в открытом 
доступе разъяснение с указанием предмета запроса, но без указания лица, от 
которого поступил запрос.  
            С информацией о подлежащем приватизации имуществе можно 
ознакомиться в период заявочной кампании, направив запрос на электронный 
адрес Продавца . 

    По истечении 2 (двух) рабочих дней со дня поступления запроса 
Продавец направляет на электронный адрес Претендента ответ с указанием 
места, даты и времени выдачи документов для ознакомления с информацией 
об объекте.  
            Любое заинтересованное лицо независимо от регистрации на 
электронной площадке с даты размещения информационного сообщения на 
официальных сайтах торгов до даты окончания срока приема заявок на 
участие в конкурсе вправе осмотреть выставленное на продажу имущество в 
период приема заявок на участие в торгах. Запрос на осмотр выставленного 
на продажу имущества может быть направлен на электронный адрес 
Продавца, не позднее чем за два рабочих дня до даты окончания срока 
подачи заявок на участие в конкурсе.  
            Документооборот между претендентами, участниками, оператором 
электронной площадки и продавцом осуществляется через электронную 
площадку в форме электронных документов либо электронных образов 
документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в  
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электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их 
реквизитов), заверенных электронной подписью продавца, претендента или 
участника либо лица, имеющего право действовать от имени соответственно 
продавца, претендента или участника.  
           Электронные документы, направляемые оператором электронной 
площадки либо размещенные им на электронной площадке, должны быть 
подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
имеющего право действовать от имени оператора электронной площадки.  
          Наличие электронной подписи означает, что документы и сведения, 
поданные в форме электронных документов, направлены от имени 
соответственно претендента, участника, продавца либо оператора 
электронной площадки и отправитель несет ответственность за подлинность 
и достоверность таких документов и сведений. 

Заявка подается путем заполнения ее электронной формы, размещенной 
в открытой для доступа неограниченного круга лиц части электронной 
площадки (далее - открытая часть электронной площадки), с приложением 
электронных образов документов, предусмотренных Федеральным законом о 
приватизации.  
           Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие 
документы:  

-юридические лица:  
        - заверенные копии учредительных документов;  
        - документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, 
субъекта Российской Федерации или муниципального образования в 
уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо 
выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии 
печати) и подписанное его руководителем письмо);  
          - документ, который подтверждает полномочия руководителя 
юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица 
(копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в 
соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом 
действовать от имени юридического лица без доверенности;  
         - физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, 
или представляют копии всех его листов (в соответствии с Постановлением 
Правительства РФ от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о 
паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания 
паспорта гражданина Российской Федерации» паспорт гражданина РФ 
является основным документом, удостоверяющим личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, бланк 
паспорта содержит 20 страниц).  
        В случае если от имени претендента действует его представитель по 
доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на 
осуществление действий от имени претендента, оформленная в 
установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой 
доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от 
имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем 
юридического лица, заявка должна содержать также документ, 
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подтверждающий полномочия этого лица.  
          Одно лицо имеет право подать только одну заявку на один объект 
приватизации.  
          Заявки подаются на электронную площадку, начиная с даты начала 
приема заявок до времени и даты окончания приема заявок, указанных в 
информационном сообщении.  
         При приеме заявок от претендентов оператор электронной площадки 
обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в 
журнале приема заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием 
даты и времени приема.  
          В течение одного часа со времени поступления заявки оператор 
электронной площадки сообщает претенденту о ее поступлении путем 
направления уведомления с приложением электронных копий 
зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов.  
        Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать 
заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на электронную 
площадку, за исключением случая проведения продажи имущества без 
объявления цены.  
           В случае отзыва претендентом заявки в порядке, установленном 
настоящим Положением, уведомление об отзыве заявки вместе с заявкой в 
течение одного часа поступает в "личный кабинет" продавца, о чем 
претенденту направляется соответствующее уведомление. 
         При приеме заявок от претендентов оператор электронной площадки 
обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых к ним документов в 
журнале приема заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием 
даты и времени приема.  
        В течение одного часа со времени поступления заявки оператор 
электронной площадки сообщает претенденту о ее поступлении путем 
направления уведомления с приложением электронных копий 
зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов.  
        Претендент вправе не позднее дня окончания приема заявок отозвать 
заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на электронную 
площадку, за исключением случая проведения продажи имущества без 
объявления цены.  
         В случае отзыва претендентом заявки в порядке, установленном 
настоящим Положением, уведомление об отзыве заявки вместе с заявкой в 
течение одного часа поступает в "личный кабинет" продавца, о чем 
претенденту направляется соответствующее уведомление.  
        Задаток в размере, указанном в настоящем информационном сообщении, 
вносится в валюте РФ единым платежом . 
        Лицам, перечислившим задаток для участия в продаже муниципального 
имущества на конкурсе, денежные средства возвращаются в следующем 
порядке:  
а) участникам, за исключением победителя, - в течение 5 календарных дней 
со дня подведения итогов продажи имущества;  
б) претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, - в 
течение 5 календарных дней со дня подписания протокола о признании 
претендентов участниками;  
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 в) в случае привлечения юридических лиц, указанных в 
абзацах втором и третьем пункта 2 Положения об организации и проведении 
продажи государственного или муниципального имущества в электронной 
форме, утвержденное Постановлением от 27.09.2012 г. № 860, при 
нарушении ими сроков возврата задатка указанные юридические лица 
уплачивают претенденту(ам) пени в размере одной сто пятидесятой 
действующей на дату уплаты пени ключевой ставки, установленной 
Центральным банком Российской Федерации, от неуплаченной суммы за 
каждый календарный день просрочки.  
          Оплата приобретаемого имущества производится путем перечисления 
денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о 
проведении конкурса. Внесенный победителем продажи задаток 
засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.  
          Денежные средства в счет оплаты приватизируемого имущества 
подлежат перечислению победителем конкурса в установленном порядке в 
бюджет соответствующего уровня бюджетной системы Российской 
Федерации в размере и сроки, которые указаны в договоре купли-продажи, 
но не позднее 30 рабочих дней со дня заключения договора купли-продажи.  
          Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от 
оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии 
с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи.  
При уклонении или отказе победителя от заключения в установленный срок 
договора купли-продажи имущества конкурс признается несостоявшимся, а 
выставленное на конкурс имущество может быть приватизировано любым из 
способов, предусмотренных законодательством Российской Федерации о 
приватизации. Победитель утрачивает право на заключение указанного 
договора, задаток ему не возвращается. Продавец информирует об этом 
государственный орган или орган местного самоуправления, принявший 
решение об условиях приватизации имущества.  
          Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от 
оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии 
с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи 
имущества, задаток ему не возвращается.  
       К участию в процедуре продажи имущества посредством конкурса 
допускаются лица, признанные Продавцом в соответствии с Федеральным 
законом о приватизации участниками.  
         Для участия в конкурсе претенденты перечисляют задаток в размере 20 
процентов начальной цены продажи имущества в счет обеспечения оплаты 
приобретаемого имущества и заполняют размещенную в открытой части 
электронной площадки форму заявки с приложением электронных 
документов в соответствии с перечнем, приведенным в информационном 
сообщении о проведении конкурса.  
          В день и во время подведения итогов конкурса, по истечении времени, 
предусмотренного для направления предложений о цене имущества, и после 
получения от продавца протокола об итогах приема заявок и определении 
участников оператор электронной площадки через "личный кабинет" 
продавца обеспечивает доступ продавца к предложениям участников о цене 
имущества.  
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           Решение продавца о признании претендентов участниками или об 
отказе в допуске к участию в конкурсе оформляется в течение 5 рабочих 
дней со дня окончания срока приема заявок протоколом об итогах приема 
заявок и определении участников, в котором приводится перечень принятых 
заявок (с указанием имен (наименований) претендентов), перечень 
отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных 
участниками, а также имена (наименования) претендентов, которым было 
отказано в допуске к участию в конкурсе, с указанием оснований отказа.  
При наличии оснований для признания конкурса несостоявшимся продавец 
принимает соответствующее решение, которое отражает в протоколе.  
Претендент приобретает статус участника со времени подписания продавцом 
протокола об определении участников.  
            Претендент не допускается к участию в конкурсе по следующим 
основаниям:  
- представленные документы не подтверждают право претендента быть 
покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;  
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в 
информационном сообщении о проведении указанного конкурса (за 
исключением предложения о цене продаваемого на конкурсе имущества), 
или они оформлены не в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;  
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление 
таких действий;  
- не подтверждено поступление задатка на счета, указанные в 
информационном сообщении о проведении указанного конкурса, в 
установленный срок.  
Перечень указанных оснований отказа претенденту в участии в конкурсе 
является исчерпывающим.  
          Информация об отказе в допуске к участию в конкурсе размещается на 
официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о 
проведении торгов www.torgi.gov.ru, на официальном сайте Продавца, и в 
открытой части электронной площадки в срок не позднее рабочего дня, 
следующего за днем принятия указанного решения.  
          Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания протокола 
о признании Претендентов участниками всем Претендентам, подавшим 
заявки, направляется уведомление о признании их участниками конкурса или 
об отказе в признании участниками конкурса с указанием оснований отказа.  
          Проведение процедуры конкурса должно состояться не позднее 
третьего рабочего дня со дня определения участников, указанного в 
информационном сообщении о проведении конкурса в электронной форме.  
          В день подведения итогов приема заявок и определения участников 
оператор электронной площадки через "личный кабинет" продавца 
обеспечивает доступ продавца к поданным претендентами заявкам и 
прилагаемым к ним документам, а также к журналу приема заявок.  
           Решение продавца о признании претендентов при наличии оснований 
для признания конкурса несостоявшимся продавец принимает 
соответствующее решение, которое отражается в протоколе.  
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              Не позднее следующего рабочего дня после дня подписания 
протокола об итогах приема заявок и определения участников, всем 
претендентам, подавшим заявки, направляются электронные уведомления о 
признании их участниками конкурса или об отказе в признании участниками 
конкурса с указанием оснований отказа.  
               Информация о претендентах, не допущенных к участию в конкурсе, 
размещается в открытой части электронной площадки, на официальном сайте 
Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов 
www.torgi.gov.ru и на официальном сайте Продавца.  
              Рассмотрение предложений участников о цене имущества и 
подведение итогов конкурса осуществляются продавцом в день подведения 
итогов конкурса, указанный в информационном сообщении о проведении 
конкурса.  
              Решение продавца о признании претендентов участниками или об 
отказе в допуске к участию в конкурсе оформляется в течение 5 рабочих 
дней со дня окончания срока приема заявок протоколом об итогах приема 
заявок и определении участников, в котором приводится перечень принятых 
заявок (с указанием имен (наименований) претендентов), перечень 
отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных 
участниками, а также имена (наименования) претендентов, которым было 
отказано в допуске к участию в конкурсе, с указанием оснований отказа.  
               В день и во время подведения итогов конкурса, по истечении 
времени, предусмотренного для направления предложений о цене 
имущества, и после получения от продавца протокола об итогах приема 
заявок и определении участников оператор электронной площадки через 
"личный кабинет" продавца обеспечивает доступ продавца к предложениям 
участников о цене имущества.  
                Решение продавца об определении победителя конкурса 
оформляется протоколом об итогах конкурса. Указанный протокол 
подписывается продавцом в день подведения итогов конкурса.  
                  Процедура конкурса считается завершенной с момента подписания 
продавцом протокола об итогах конкурса.  
                  В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах 
конкурса победителю направляется уведомление о признании его 
победителем с приложением этого протокола, а также в открытой части 
электронной площадки размещается следующая информация:  
а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать  
сведения (спецификация лота);  
б) цена сделки;  
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование 
юридического лица - победителя.  
              Договор купли-продажи имущества, заключается между Продавцом 
и победителем конкурса в электронной форме, в соответствии с Гражданским 
кодексом Российской Федерации, Законом о приватизации в течение 5 (пяти) 
рабочих дней с даты подведения итогов конкурса.  
              Оплата приобретенного на конкурсе муниципального имущества 
производится победителем продажи единовременно в течение 10 рабочих 
дней с момента заключения договора купли-продажи путем перечисления  
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денежных средств на счет продавца  
              Задаток, внесенный победителем конкурса, засчитывается в счет 
оплаты приобретенного имущества и перечисляется на счет Продавца в 
течение 5 (пяти) дней со дня истечения срока, установленного для 
заключения договора купли-продажи имущества.  
               Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со счета, 
указанного в договоре купли-продажи имущества.  
               При уклонении или отказе победителя конкурса от заключения в 
установленный срок договора купли-продажи имущества, результаты 
конкурса аннулируются Продавцом, победитель утрачивает право на 
заключение указанного договора, задаток ему не возвращается.  
              Право собственности на имущество переходит к покупателю в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации и 
договором купли-продажи после полной оплаты стоимости имущества. Факт 
оплаты подтверждается выпиской со счета о поступлении средств в размере 
и сроки, указанные в договоре купли-продажи.  
               Передача имущества и оформление права собственности на него 
осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и договором купли-продажи имущества не позднее чем через 30 (тридцать) 
дней после оплаты имущества.  
                Сделки купли-продажи муниципального недвижимого имущества 
(за исключением земельных участков) в процессе приватизации облагаются 
НДС.  
         Условия конкурса должны иметь экономическое обоснование, сроки их 
исполнения, порядок подтверждения победителем конкурса исполнения 
таких условий. Условия конкурса не подлежат изменению. 

Указанный перечень условий конкурса является исчерпывающим. 
Порядок разработки и утверждения условий конкурса, порядок контроля 

за их исполнением и порядок подтверждения победителем конкурса 
исполнения таких условий устанавливается органом местного 
самоуправления. 

Меры по осуществлению контроля за исполнением условий конкурса 
должны предусматривать периодичность контроля не чаще одного раза в 
квартал. 

     В случае неисполнения победителем конкурса условий, а также 
ненадлежащего их исполнения, в том числе нарушения промежуточных или 
окончательных сроков исполнения таких условий и объема их исполнения, 
договор купли-продажи государственного или муниципального имущества 
расторгается по соглашению сторон или в судебном порядке с 
одновременным взысканием с покупателя неустойки. Указанное имущество 
остается соответственно в государственной или муниципальной 
собственности, а полномочия покупателя в отношении указанного 
имущества прекращаются. Помимо неустойки с покупателя также могут 
быть взысканы убытки, причиненные неисполнением договора купли-
продажи, в размере, не покрытом неустойкой. 
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента. 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля. 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по 

предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим админи-
стративным регламентом осуществляется руководителем Уполномоченного 
органа. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления услуги, в том числе порядок и формы 
контроля полноты и качества предоставления услуги. 

4.2.1. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления услу-
ги осуществляется руководителем Уполномоченного органа на основании 
обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения наруше-
ний прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов 
на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) 
специалистов, а также проверки исполнения положений настояще-
го административного регламента. 

4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисци-
плинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-
ствие), осуществляемые в ходе предоставления услуги. 

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услу-
ги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения 
каждой административной процедуры, указанной в настоя-
щем административном регламенте. 

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их долж-
ностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Рос-
сийской Федерации. 

4.4. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную за-
конодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых органу, предоставляющему муниципальную 
услугу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных 
услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных 
документов, принятых от заявителя; 

за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых орга-
ну, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, составленных на 
основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) 
сведений, необходимых для предоставления муниципальных услуг, указан-
ных в комплексном запросе; 

за своевременную передачу органу, предоставляющему государствен-
ную услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, заявлений, со-
ставленных на основании комплексных запросов, иных сведений, докумен-
тов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную 
выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, 
предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу; 
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за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюде-

ние законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенно-
сти обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным за-
коном. 

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполне-
нии своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, 
привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным ко-
дексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об адми-
нистративных правонарушениях для должностных лиц. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ, а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 

5.1. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель имеет 
право обжаловать решения и действия (бездействия) Уполномоченного орга-
на предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполно-
моченного органа предоставляющего муниципальную услугу, муниципаль-
ного служащего, работника МФЦ. 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, 
предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»; 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, работника МФЦ являются: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, комплексного запроса 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги.  В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в пол-
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами области, муниципальными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зако 
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нами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которо-
го обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными 
правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника 
МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах либо, наруше-
ние установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и приня-
тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в Уполномоченный орган (приложение № 1). Жалобы на 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru/
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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решения, принятые руководителем Уполномоченного органа, подаются 
в Администрацию муниципального района. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учреди-
телю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным право-
вым актом области. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использовани-
ем Интернет-сайта, Единого портала, Регионального портала, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посред-
ством: 

1) Регионального портала; 
2) Единого портала; 
3) федеральная государственная информационная система «Досудебное 

обжалование»: https://do.gosuslugi.ru. 
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является жалоба заявителя поступившая на рассмотрение в 
Уполномоченный орган, должностному лицу Уполномоченного органа 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ. 

Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, ре-
шения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о ме-
сте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, 
МФЦ, работника МФЦ; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы за-
явителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятна-
дцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слу-
чае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в те-
чение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 



 44 
 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-

ющих решений (приложение № 2): 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами об-
ласти, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается ин-
формация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявите-
лю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого 
по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный от-
вет о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, или пре-
ступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб в соответствии с действующим законодательством, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.10. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жа-
лобы на личном приеме заявителя, а также с использованием Интернет-сайта, 
почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, Регионального 
портала, Единого портала.  
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Приложение №1 
                                                                к Административному регламенту 
                                                               предоставления муниципальной услуги     
                                                                          по  приватизации муниципального 

имущества Парфинского муниципального района 
 

                                                                                                   Продавцу: 
Администрации Парфинского муниципального района                                                                                                                                                                      

 

ЗАЯВКА  НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 

 «___»_________________ 20__ года 

р.п.Парфино                                                                                   /дата проведения аукциона/                                                                   
                      
_________________________________________________________________ 
     (полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и паспортные, 
_________________________________________________________________ 
        данные физического лица, подающих заявку) 
__________________________________________________________________ 
 
Именуемый далее Претендент, в лице 
__________________________________________________________________ 
                                  (фамилия, имя, отчество, должность) 
_____________________________________________________________________________, 
                                            
действующего на основании  ____________________________________________________, 
                                                                      (наименование документа)                                                
принимая  решение  об участии  в аукционе по продаже находящегося в собственности 
Парфинского муниципального района имущества: 
_____________________________________________________________________________ 
             (наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение) 
_____________________________________________________________________________, 
                               
_____________________________________________________________________________ 
обязуюсь: 
      1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о про-
ведении аукциона, опубликованном в газете «Приильменская правда» от 
"__"____________20__ г. №___ и размещенные на официальных сайтах Администрации 
Парфинского муниципального района www.парфинский-район, официальном сайте Рос-
сийской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, 
определенном Правительством Российской Федерации, а также порядок проведения аук-
циона, установленные Федеральным законом  от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации 
государственного и муниципального имущества»,  Положением «Об организации прода-
жи государственного или муниципального имущества на аукционе»,  утвержденным  По-
становлением  Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012  года № 860; 
     2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-
продажи в течение в срок не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней с даты 
подведения итогов аукциона и оплатить Продавцу стоимость имущества, установленную 
по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи. 

http://www.%D0%BF%D0%B0%D1%80%D1%84%D0%B8%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9-%D1%80/
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Адрес претендента: 

_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

 
Банковские реквизиты: 
____________________________________________________________________________  
____________________________________________________________________________  
ИНН ____________________________________ 
 
 
____________________________________________________     ______________________ 
Подпись Претендента (или его полномочного представителя)     (расшифровка подписи) 
  

«_____»________________20____г.   контактный телефон _________________________                                                                                                           

 
Я, ______________________________, даю согласие на обработку моих персональных 
данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О пер-
сональных данных».*_______________________________________________________ 
                                            (подпись Претендента или его полномочного представителя) 
 
 
Заявка принята Продавцом: 
 
час. ___ мин. ___               «____»_______________ 20   г. за  №_______ 
 
Подпись уполномоченного  лица Продавца  _______________________ 
 
 
 
Отказ в регистрации заявки: час___ мин___                        «____»  ____________20   г. 
 
Основание отказа______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 
Подпись уполномоченного лица Продавца_______________________ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

* для заполнения физическими лицами  
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Приложение к заявке 

на участие в аукционе 
 
 

О П И С Ь 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ ПРЕТЕНДЕНТОМ 
ДЛЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ 

 
 «___»__________________________20  г. 

/дата проведения аукциона/  
 

_________________________________________________________________ 
/ полное наименование юридического лица либо ФИО физического лица/ 

 
1.________________________________________________________
2.________________________________________________________ 
3.________________________________________________________
4.________________________________________________________
5.________________________________________________________
6.________________________________________________________ 
7.________________________________________________________    
8.________________________________________________________
9.________________________________________________________
10._______________________________________________________ 

 
 
Подпись Претендента                                                                          Принято Продавцом: 
 
__________________                                                                       
_______________________                                                                                                            
     /подпись, время, № заявки/ 
 
"___"___________20   г.                                                              "___"  
_____________20   г.  
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                    Приложение № 2 

                                                                к Административному регламенту 
                                                               предоставления муниципальной услуги     
                                                                          по  приватизации муниципального 

имущества Парфинского муниципального района 
       

                                                                                              ПРОДАВЦУ 
Администрации Парфинского муниципального района                                                                                                                                                                      

 

ЗАЯВКА  НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 
(ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ)  

«___»_________________ 20   года 
                                          /дата проведения аукциона/  

р.п.Парфино       
                      Заявитель_______________________________________ 
                    /полное наименование предпринимателя, осуществляющего свою деятель-
ность без образования юридического лица, подающего заявку/ 
__________________________________________________________________, 
 
именуемый далее - Претендент,  в лице ____________________________________ 
__________________________________________________________________, 
                                  /фамилия, имя, отчество, должность/ 
 
действующего на  основании  ___________________________________________________, 
                                                                      /наименование документа/    
            
свидетельство о регистрации   индивидуального предпринимателя ____________________ 
_____________________________________________________________________________, 
ИНН ______________________  ОГРН___________________________________________, 
принимая  решение  об участии  в аукционе  
_____________________________________________________________________________ 
                                              /форма подачи предложения о цене/ 
 
по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества: 

_____________________________________________________________________________ 

             /наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение/ 
_____________________________________________________________________________, 
                               
_____________________________________________________________________________ 
о б я з у ется: 
      1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о про-
ведении аукциона, опубликованном в газете «Приильменская правда» от 
"__"____________20__ г. №___ и размещенные на официальных сайтах Администрации 
Парфинского муниципального района www.парфинский-район, официальном сайте Рос-
сийской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, 
определенном Правительством Российской Федерации, а также порядок проведения аук-
циона, установленные Федеральным законом  от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации 

http://www.%D0%BF%D0%B0%D1%80%D1%84%D0%B8%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9-%D1%80/
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государственного и муниципального иму- щества»,  Положением «Об организации 
продажи государственного или муниципального имущества на аукционе»,  утвержденным  
Постановлением  Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012  года № 860; 
     2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-
продажи в течение в срок не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней с даты 
подведения итогов аукциона и оплатить Продавцу стоимость имущества, установленную 
по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи. 
 
Адрес претендента: 

__________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

 
Банковские реквизиты: 
____________________________________________________________________________  
____________________________________________________________________________  
ИНН ____________________________________ 
 
 
____________________________________________________     ______________________ 
Подпись Претендента (или его полномочного представителя)     (расшифровка подписи) 
  

«_____»________________20____г.   контактный телефон _________________________                                                                                                           

 
Я, ______________________________, даю согласие на обработку моих персональных 
данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О пер-
сональных данных».*_______________________________________________________ 
                                            (подпись Претендента или его полномочного представителя) 
 
 
Заявка принята Продавцом: 
 
час. ___ мин. ___               «____»_______________ 20   г. за  №_______ 
 
Подпись уполномоченного  лица Продавца  _______________________ 
 
 
 
Отказ в регистрации заявки: час___ мин___                        «____»  ____________20   г. 
 
Основание отказа______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 
Подпись уполномоченного лица Продавца_______________________ 
 
 
* для заполнения физическими лицами  
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Приложение к заявке 

О П И С Ь 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ ПРЕТЕНДЕНТОМ 
ДЛЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ 

 
 «___»__________________________20  г. 

/дата проведения аукциона/  
 

/наименование предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридиче-
ского лица/ 

1.________________________________________________________ 
2.________________________________________________________  
3.________________________________________________________ 
4.________________________________________________________ 
5.________________________________________________________ 
6.________________________________________________________
7.________________________________________________________     
8.________________________________________________________
9.________________________________________________________ 
10._______________________________________________________ 
11._______________________________________________________ 
12._______________________________________________________ 
13._______________________________________________________ 
14._______________________________________________________ 
15._______________________________________________________ 
 
Подпись Претендента                                                                      Принято Продавцом: 
 
_______________________                                                               
_______________________             /подпись, время, № заявки/ 
 
"___"___________20   г.                                                               "___"  
_____________20   г.  
  
 
Отказ в регистрации заявки: час___ мин___                        
«_____»________________20  г. 
 
Основание отказа 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

Подпись уполномоченного лица Продавца_________________ 
 



 51 
 

Приложение 3 
к Административному регламенту 

                                                               предоставления муниципальной услуги     
                                                                          по приватизации  муниципального 

имущества Парфинского муниципального района 
 

 Администрации Парфинского муниципального района                                                                                                                                                                      

 

ЗАЯВКА  НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ 
ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ 

«___»_________________ 20   года 
                                          /дата проведения аукциона/  

р.п.Парфино       
Заявитель_______________________________________________________ 
                    /полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и пас-
портные данные физического лица, подающих заявку/ 
__________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________, 
именуемый далее - Претендент,  в лице ____________________________________ 
__________________________________________________________________, 
                                  /фамилия, имя, отчество, должность/ 
 
действующего на  основании  ___________________________________________________,   
                                                                      /наименование документа/                                                
принимая  решение  об участии  в продаже находящегося в собственности Парфинского 
муниципального района посредством публичного предложения:  
_____________________________________________________________________________ 
         /наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение/ 
_____________________________________________________________________________  
_____________________________________________________________________________ 
 
о б я з у ю с ь: 
      1) соблюдать условия продажи посредством публичного предложения, содержащиеся 
в информационном сообщении о проведении продажи посредством публичного предло-
жения, опубликованном в газете «Приильменская правда» от "__"____________20__  г. 
№___, и размещенные на официальных сайтах Администрации Парфинского муници-
пального района www.парфинский-район, официальном сайте Российской Федерации в се-
ти Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правитель-
ством Российской Федерации, а также порядок проведения аукциона, установленные Фе-
деральным законом  от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муни-
ципального имущества»,  Положением «Об организации продажи государственного или 
муниципального имущества посредством публичного предложения»,  утвержденным  По-
становлением  Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012  года № 860; 
     2) в случае признания победителем продажи посредством публичного предложения за-
ключить с Продавцом договор купли-продажи в течение 15 рабочих дней с даты подведе-
ния итогов продажи, но не ранее чем через десять рабочих дней со дня размещения прото-
кола об итогах проведения продажи государственного имущества на сайтах в сети «Ин-
тернет».  
 

http://www.%D0%BF%D0%B0%D1%80%D1%84%D0%B8%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9-%D1%80/
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Адрес Претендента:__________________________________- 

__________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 
Банковские реквизиты: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
 
ИНН _____________________________________________ 
 
___________________________________________           _________________________ 
(подпись Претендента или его полномочного представителя)                      (расшифровка подписи) 
 
«___» ___________________________ 20___ г.  контактный телефон_________________ 
 
 
Я, ______________________________, даю согласие на обработку моих персональных 
данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О пер-
сональных данных».*_______________________________________________________ 
                                            (подпись Претендента или его полномочного представителя) 
 
 
Заявка принята Продавцом: 
 
час. ___ мин. ___               «____»_______________ 20   г. за  №_______ 
 
Подпись уполномоченного  лица Продавца  _______________________ 
 
 
 
Отказ в регистрации заявки: час___ мин___                        «____»  ____________20   г. 
 
Основание отказа______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 
Подпись уполномоченного лица Продавца_______________________ 
 
 

 
 
 
 
 
 

* для заполнения физическими лицами  
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Приложение к заявке 
 

О П И С Ь 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ ПРЕТЕНДЕНТОМ 
ДЛЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ 

 
 «___»__________________________20__  г. 

/дата проведения аукциона/  
 
 

/наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество/ 
 

1.______________________________________________ 
2.______________________________________________ 
3.______________________________________________ 
4.______________________________________________ 
5.______________________________________________ 
6.______________________________________________
7.______________________________________________ 
8.______________________________________________
9.______________________________________________ 
10._____________________________________________ 
 
 
 
 
Подпись Претендента                                                                      Принято Продавцом: 
 
_______________________                                                               
_______________________             /подпись, время, № заявки/ 
 
"___"___________20   г.                                                               "___"  
_____________20   г.  
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Приложение 4 
к Административному регламенту 

                                                               предоставления муниципальной услуги     
                                                                          по приватизации  муниципального 

имущества Парфинского муниципального района 
 

 Администрации Парфинского муниципального района                                                                                                                                                                      
 

ЗАЯВКА  НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ 
БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ 

«___»_________________ 20   года 
                                          /дата проведения аукциона/  

р.п.Парфино       
Заявитель_____________________________________________________ 
                           /полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и 
паспортные данные физического лица, подающих заявку/ 
__________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________, 
именуемый далее - Претендент,  в лице ____________________________________ 
__________________________________________________________________, 
                                  /фамилия, имя, отчество, должность/ 
 
действующего на  основании  ___________________________________________________,   
                                                                      /наименование документа/                                                
принимая  решение  об участии  в продаже находящегося в собственности Парфинского 
муниципального района посредством публичного предложения:  
_____________________________________________________________________________ 
         /наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение/ 
_____________________________________________________________________________  
_____________________________________________________________________________ 
 
о б я з у ю с ь: 
      1) соблюдать условия продажи без объявления цены, содержащиеся в информацион-
ном сообщении о проведении продажи без объявления цены, опубликованном в газете 
«Приильменская правда» от "__"____________20__  г. №___, и размещенные на офици-
альных сайтах Администрации Парфинского муниципального района www.парфинский-
район, официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения ин-
формации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, а 
также порядок проведения аукциона, установленные Федеральным законом  от 21.12.2001 
№ 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»,  Положе-
нием «Об организации продажи государственного или муниципального имущества без 
объявления цены»,  утвержденным  Постановлением  Правительства Российской Федера-
ции от 27 августа 2012  года № 860; 
     2) в случае признания победителем продажи без объявления цены заключить с Продав-
цом договор купли-продажи не позднее 15 рабочих дней с даты подведения итогов про-
дажи, но не ранее чем через десять рабочих дней со дня размещения протокола об итогах 
проведения продажи государственного имущества на сайтах в сети «Интернет».  
 
 
 
Адрес Претендента:__________________________________________________________ 

http://www.%D0%BF%D0%B0%D1%80%D1%84%D0%B8%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9-%D1%80/
http://www.%D0%BF%D0%B0%D1%80%D1%84%D0%B8%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9-%D1%80/
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__________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 
Банковские реквизиты: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
 
ИНН _____________________________________________ 
 
___________________________________________           _________________________ 
(подпись Претендента или его полномочного представителя)                      (расшифровка подписи) 
 
«___» ___________________________ 20___ г.  контактный телефон_________________ 
 
 
Я, ______________________________, даю согласие на обработку моих персональных 
данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О пер-
сональных данных».*_______________________________________________________ 
                                            (подпись Претендента или его полномочного представителя) 
 
 
Заявка принята Продавцом: 
 
час. ___ мин. ___               «____»_______________ 20   г. за  №_______ 
 
Подпись уполномоченного  лица Продавца  _______________________ 
 
 
 
Отказ в регистрации заявки: час___ мин___                        «____»  ____________20   г. 
 
Основание отказа______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 
Подпись уполномоченного лица Продавца_______________________ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

* для заполнения физическими лицами  
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Приложение к заявке 
 

О П И С Ь 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ ПРЕТЕНДЕНТОМ 
ДЛЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ 

 
 «___»__________________________20__  г. 

/дата проведения аукциона/  
 
 

/наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество/ 
 

1.______________________________________________ 
2.______________________________________________ 
3.______________________________________________ 
4.______________________________________________ 
5.______________________________________________ 
6.______________________________________________
7.______________________________________________ 
8.______________________________________________
9.______________________________________________ 
10._____________________________________________ 
 
 
 
 
Подпись Претендента                                                                      Принято Продавцом: 
 
_______________________                                                               
_______________________             /подпись, время, № заявки/ 
 
"___"___________20   г.                                                               "___"  
_____________20   г.  
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                                                                                                  Приложение №5 
                                                                к Административному регламенту 
                                                               предоставления муниципальной услуги     
                                                                          по  приватизации муниципального 

имущества Парфинского муниципального района 
 

                                                                                                   Продавцу: 
Администрации Парфинского муниципального района                                                                                                                                                                      

 

ЗАЯВКА  НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

 «___»_________________ 20__ года 
р.п.Парфино                                                                    /дата проведения аукциона/  

___________________________________________________________________ 
     (полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и паспортные, 
__________________________________________________________________ 
        данные физического лица, подающих заявку) 
__________________________________________________________________ 
 
Именуемый далее Претендент, в лице 
__________________________________________________________________ 
                                  (фамилия, имя, отчество, должность) 
_____________________________________________________________________________, 
                                            
действующего на основании  ____________________________________________________, 
                                                                      (наименование документа)                                                
принимая  решение  об участии  в конкурсе по продаже находящегося в собственности 
Парфинского муниципального района имущества: 
_____________________________________________________________________________ 
             (наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение) 
_____________________________________________________________________________, 
                               
_____________________________________________________________________________ 
обязуюсь: 
      1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о про-
ведении конкурса, опубликованном в газете «Приильменская правда» от 
"__"____________20__ г. №___ и размещенные на официальных сайтах Администрации 
Парфинского муниципального района www.парфинский.рф, официальном сайте Россий-
ской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, опре-
деленном Правительством Российской Федерации, а также порядок проведения конкурса, 
установленные Федеральным законом  от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государ-
ственного и муниципального имущества»,  Положением «О проведении конкурса по про-
даже  государственного или муниципального имущества на аукционе»,  утвержденным  
Постановлением  Правительства Российской Федерации от 27 августа 2012  года № 860; 
     2) в случае признания победителем конкурса заключить с Продавцом договор купли-
продажи в течение в срок не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней с даты 
подведения итогов аукциона и оплатить Продавцу стоимость имущества, установленную 
по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи. 
Адрес претендента: 

http://www.%D0%BF%D0%B0%D1%80%D1%84%D0%B8%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9.%D1%80%D1%84/
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__________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

 
Банковские реквизиты: 
____________________________________________________________________________  
____________________________________________________________________________  
ИНН ____________________________________ 
 
 
____________________________________________________     ______________________ 
Подпись Претендента (или его полномочного представителя)     (расшифровка подписи) 
  

«_____»________________20____г.   контактный телефон _________________________                                                                                                           

 
Я, ______________________________, даю согласие на обработку моих персональных 
данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О пер-
сональных данных».*_______________________________________________________ 
                                            (подпись Претендента или его полномочного представителя) 
 
 
Заявка принята Продавцом: 
 
час. ___ мин. ___               «____»_______________ 20   г. за  №_______ 
 
Подпись уполномоченного  лица Продавца  _______________________ 
 
 
 
Отказ в регистрации заявки: час___ мин___                        «____»  ____________20   г. 
 
Основание отказа______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 
Подпись уполномоченного лица Продавца_______________________ 
 
 

 
 
 
 
 
 

* для заполнения физическими лицами  
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Приложение к заявке 

на участие в аукционе 
 
 

О П И С Ь 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ ПРЕТЕНДЕНТОМ 
ДЛЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ 

 
 «___»__________________________20  г. 

/дата проведения аукциона/  
 

/ полное наименование юридического лица либо ФИО физического лица/ 
 

1.________________________________________________________
2.________________________________________________________ 
3.________________________________________________________
4.________________________________________________________
5.________________________________________________________
6.________________________________________________________ 
7.________________________________________________________    
8.________________________________________________________
9.________________________________________________________
10._______________________________________________________ 

 
 
Подпись Претендента                                                                          Принято Продавцом: 
 
__________________                                                                       
_______________________                                                                                                            
     /подпись, время, № заявки/ 
 
"___"___________20   г.                                                              "___"  
_____________20   г.  
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Приложение № 6 

                                                               к Административному регламенту 
                                                               предоставления муниципальной услуги     
                                                                          по  приватизации муниципального 

имущества Парфинского муниципального района 
 

ПРОДАВЦУ 
 Администрации Парфинского муниципального района                                                                                                                                                                      

                                                                                                                                   

З А Я В Л Е Н И Е 
о соответствии арендатора условиям отнесения к категории 

субъектов малого и среднего предпринимательства,  
установленным статьей 4 ФЗ от 24.07.2007 № 209-ФЗ 

"О развитии малого и среднего предпринимательства 
в Российской Федерации" 

  

 

Заявитель________________________________________________________ 

/для юридических лиц – полное наименование юридического лица, для пред-
принимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юриди-
ческого лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные/ 
__________________________________________________________________ 
 
в лице 
__________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________ 
 
сообщаю, что условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпри-
нимательства, установленным ст. 4 ФЗ от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и 
среднего предпринимательства в Российской Федерации" соответствую, и подтверждаю 
документально: 
(подтвердить документально все сведения, предусмотренные ст. 4 вышеуказанного 
закона): 

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов 
Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, 
иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благо-
творительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указан-
ных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением 
активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фон-
дов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не яв-
ляющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать 
двадцать пять процентов; 
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2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не 

должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для 
каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства: 

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предпри-
ятий; 

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий 
выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек; 

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную 
стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и 
нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать 
предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой 
категории субъектов малого и среднего предпринимательства. 
 
 
Адрес, по которому Заявителю следует направлять извещение о принятом решении Адми-
нистрации муниципального района 
  
_____________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
Подпись Заявителя  (его полномочного представителя)______________________________   
                                                                                                           
___________________________________/__________/     
/ Ф. И. О., должность /                                   /подпись/     
 
 телефон______________ 
                                                                 м.п. 
  
«___»________________ 20   г.                       
    /дата подачи заявления/ 
 
Я, ______________________________, даю согласие на обработку моих персональных 
данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О пер-
сональных данных».*_______________________________________________________ 
                                            (подпись Претендента или его полномочного представителя) 
 
 
Заявление принято Продавцом: 
 
час. ___ мин. ___               «____»_______________ 20   г.                          за  №_______ 
 
 
Подпись уполномоченного  лица Продавца  _________________ 
 
 
 
 

                                                                                                                      

 

* для заполнения физическими лицами  
 



 62 
 

     Приложение № 7 
                                                                      к Административному регламенту 

                                                                      предоставления муниципальной  услуги     
                                                                       по  приватизации зданий, строений,  

                                                           сооружений, помещений, находящихся в                                                           
                                                             муниципальной собственности                                                                    

 
ОБРАЗЕЦ 

 
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)  
____________________ (наименование ОМСУ) 

_____________________________________________________________________________
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 

 
Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________ 
                                                                                                         (наименование структурного          
                                                                                                          подразделения ОМСУ) 

Жалоба 
 
*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического ли-
ца_________________________________________________________________________ 
 
* Местонахождение        юридического   лица, физического лица 
_____________________________________________________________________________ 
                               (фактический адрес) 
 
Телефон: _____________________________________________________________________ 
Адрес электронной почты: ______________________________________________________ 
Код учета: ИНН _______________________________________________________________ 
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________ 
 
* на действия (бездействие): 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа) 
 
* существо жалобы: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  кото-
рым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на 

пункты регламента) 
 
поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения. 
 
Перечень прилагаемой документации 
 
МП 
(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица) 
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Приложение № 8 
к Административному регламенту 

                                                               предоставления муниципальной услуги     
                                                                          по  приватизации зданий, строений,  

                                                               сооружений, помещений, находящихся в 
                                                  муниципальной собственности     

                                                                
ОБРАЗЕЦ 

 
РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) 

___________________________________________________________________________ 
ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ) 

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 
 

    Исх. от _______ N _________ 
 

РЕШЕНИЕ 
по жалобе на решение, действие (бездействие) 

органа или его должностного лица 
 

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   
органа,   принявшего   решение   по  жалобе: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с 
жалобой ______________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

 
УСТАНОВЛЕНО: 

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным 
лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы:  
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган 
или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или долж-
ностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссы-
лался заявитель - 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
 
 
На      основании      изложенного 
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РЕШЕНО: 

 
1. ___________________________________________________________________________ 

(решение, принятое в отношении обжалованного 
_____________________________________________________________________________ 
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью 
_____________________________________________________________________________ 

или частично или отменено полностью или частично) 
 
2._________________________________________________________________
___________ 

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  
или не удовлетворена полностью или частично) 

3. 
__________________________________________________________________
_________ 

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения до-
пущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по 

жалобе) 
 

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном су-
де. 
Копия настоящего решения направлена  по адре-
су_________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
 
__________________________________  _________________   ________ 
(должность лица уполномоченного,                             (подпись)               (инициалы, фамилия) 
принявшего решение по жалобе) 
 
__________________________________________________________________
___________      
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