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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 13.08.2021 № 692 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории» 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденный 
постановлением Администрации муниципального района от 25.05.2020 № 327: 

1.1. дополнить пункт 2.8 раздела 2 административного регламента абзацем: 
«предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами»; 
1.2. дополнить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента подпунктом 2.18.5: 
«2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.3. изложить подпункт 3.2.1 пункта 3.2 раздела 3 административного регламента в новой редакции: 
«3.2.1. Административная процедура – прием и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов 
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала, электронной 

почты. 
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 

осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного 
регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного 

регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 
При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 
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устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 

заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 
в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 
заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 
услуги посредством автоматизированной информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в 
автоматизированной информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 
получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 
посредством автоматизированной информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема 
документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 
документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 
представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 

заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через Единый портал, Региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 
В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной 
подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи 
заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 
настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе ЕСИА, и сведений, опубликованных 

на Едином портале, Региональном портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 
возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала; 
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- в электронном виде посредством электронной почты. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 

посредством Единого портала, Регионального портала  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 
портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 

документов: 
- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 

от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
передает документы в Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в журнале входящей документации Уполномоченного 
органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 
использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 минут. 
Срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в Уполномоченный орган – не 

более одного рабочего дня.». 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

 

Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 
_________________________________________________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 13.08.2021 № 693 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования, права безвозмездного пользования, права 

пожизненного наследуемого владения земельным 

участком, находящимся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на 

который не разграничена» 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение 

права постоянного (бессрочного) пользования, права безвозмездного пользования, права пожизненного наследуемого 
владения земельным участком, находящимся в муниципальной собственности или государственная собственность на 
который не разграничена», утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 26.06.2020 № 
401: 

1.1. дополнить пункт 2.8 раздела 2 административного регламента абзацем: 
«предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами»; 

1.2. дополнить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента подпунктом 2.18.5: 
«2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.3. изложить подпункт 3.2.1 пункта 3.2 раздела 3 административного регламента в новой редакции: 
«3.2.1. Административная процедура – прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала, электронной 

почты. 
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 

осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного 
регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 
оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 
органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
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проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возврате) документов, указанных в пункте 2.9 
настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет 
последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 
представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 
подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 
заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возвращения) документов, указанных в пункте 
2.9 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, 
разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 
услуги посредством автоматизированной информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в 
автоматизированной информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 
получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 

посредством автоматизированной информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема 
документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 
документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 
представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через Единый портал, Региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 
В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной 

подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи 
заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 
административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала; 

- в электронном виде посредством электронной почты. 
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Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 
посредством Единого портала, Регионального портала  

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 

портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».  

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 
документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 

от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии 
между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ, передает документы в 
Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в журнале входящей документации Уполномоченного 
органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 
использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 минут. 
Срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в Уполномоченный орган – не 

более одного рабочего дня. 
Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя или 

направление заявителю мотивированного отказа в приеме документов.». 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 
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Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 
____________________________________________ 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 13.08.2021 № 694 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Установление сервитута в отношении земельного 

участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на 

который не разграничена» 

 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 
государственная собственность на который не разграничена», утвержденный постановлением Администрации 
муниципального района от 26.06.2020 № 400: 

1.1. дополнить пункт 2.8 раздела 2 административного регламента абзацем: 

«предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами»; 

1.2. дополнить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента подпунктом 2.18.5: 
«2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.3. изложить подпункт 3.2.1 пункта 3.2 раздела 3 административного регламента в новой редакции: 

«3.2.1. Административная процедура – прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и иных документов. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала, электронной 

почты. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 
осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного 
регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 
оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 
органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 
Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 

действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 
пункте 2.10 настоящего административного регламента, информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, 
разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 
устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10 настоящего административного регламента, информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, 
разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 
услуги посредством автоматизированной информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в 
автоматизированной информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 
получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 
посредством автоматизированной информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема 

документов от заявителя в МФЦ. 
Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 

документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 
представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 
посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через Единый портал, Региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 
В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной 

подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи 

заявления в иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 
возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала; 

- в электронном виде посредством электронной почты. 
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Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 
посредством Единого портала, Регионального портала  

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 

портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 
документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 

от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии 
между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ, передает документы в 
Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в журнале входящей документации Уполномоченного 
органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 
использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 минут. 
Срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в Уполномоченный орган – не 

более одного рабочего дня.». 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

 

Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 
_________________________________________________________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 13.08.2021 № 695 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на 

которые не разграничена, без проведения торгов» 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не 
разграничена, без проведения торгов», утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 
16.04.2020 № 245: 

1.1. дополнить пункт 2.8 раздела 2 административного регламента абзацем: 
«предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами»; 

1.2. дополнить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента подпунктом 2.18.5: 
«2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 

данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.3. изложить подпункт 3.2.1 пункта 3.2 раздела 3 административного регламента в новой редакции: 
«3.2.1. Административная процедура – прием и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала, электронной 

почты. 
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 

осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 

документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного 
регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 
оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 
органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 

действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 
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проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.2.2 настоящего 
административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия 
наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.2.2 настоящего 

административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия 
наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 
услуги посредством автоматизированной информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в 
информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с 
информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 
посредством информационной системы МФЦ - не более двух рабочих дней. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 
документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 
представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через Единый портал, Региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 
В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной 

подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи 
заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся 

сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 
возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала; 
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- в электронном виде посредством электронной почты. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 

посредством Единого портала, Регионального портала  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 
портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».  

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 
- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 

от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
передает документы в Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 
использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 минут. 
Срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в Уполномоченный орган – не 

более двух рабочих дней.». 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

 

Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 
______________________________________________________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 13.08.2021 № 696 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Организация и проведение аукциона по продаже 

земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, или аукциона на право 

заключения договора аренды такого земельного 

участка» 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация 

и проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 
государственная собственность на который не разграничена, или аукциона на право заключения договора аренды такого 
земельного участка», утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 16.04.2020 № 244: 

1.1. дополнить пункт 2.8 раздела 2 административного регламента абзацем: 
«предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами»; 
1.2. дополнить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента подпунктом 2.18.5: 
«2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.3. изложить подпункт 3.2.1 пункта 3.2 раздела 3 административного регламента в новой редакции: 
«3.2.1. Административная процедура – прием и регистрация заявки об участии в аукционе и иных 

документов. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявки об участии в 

аукционе и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала, электронной 

почты. 
Прием заявок на участие в аукционе прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона. 
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявки и иных документов 

осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 

документов заявитель подает заявку и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного 
регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявка об участии в аукционе может быть оформлена заявителем в ходе 
приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявка может быть оформлена должностным лицом Уполномоченного органа, 
специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае 
заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 

действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 
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проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия 
наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявку и представленные 

документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 
устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.9 настоящего 

административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия 
наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявку о предоставлении 
услуги посредством автоматизированной информационной системы МФЦ, регистрирует заявку и пакет документов в 
информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с 
информацией о сроках рассмотрения заявки. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 
посредством информационной системы МФЦ - не более двух рабочих дней. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 
документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 
представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявки на участие в аукционе и иных документов почтовым отправлением, через Единый 
портал, Региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявки и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В 
данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявки является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявки, подписанной электронной 

подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи 
заявки в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированной заявки осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявки. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявки заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявки. 

При формировании заявки обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявки и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявки; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявку значений, 
в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявки; 

заполнение полей электронной формы заявки до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 
размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявки без потери ранее введенной 
информации; 

возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявкам в 
течение не менее одного года, а также частично сформированным заявкам - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированная и подписанная заявка и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 
административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала; 

- в электронном виде посредством электронной почты. 
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Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявки на участие в 
аукционе и иных документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 
посредством Единого портала, Регионального портала  

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в электронном виде, и регистрацию заявки без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявки на участие в аукционе и иных документов в электронной форме через Единый портал, 

Региональный портал в Уполномоченный орган, заявке присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявки на участие в 
аукционе и иных документов является дата присвоения заявке статуса «отправлено в ведомство».  

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 
документов: 

- регистрирует заявку под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявки и правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
передает документы в Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявки и прилагаемых документов. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 
заявки от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявки и 
документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявки, поступившего в электронной форме с 

использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявки, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявки и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 минут. 
Срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в Уполномоченный орган – не 

более двух рабочих дней.». 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

 

Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 
__________________________________________________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 13.08.2021 № 697 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления 

земельного участка» 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденный постановлением Администрации 
муниципального района от 02.03.2020 № 116: 

1.1. дополнить пункт 2.8 раздела 2 административного регламента абзацем: 
«предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами»; 

1.2. дополнить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента подпунктом 2.18.5: 
«2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 

лица.»; 
1.3. изложить подпункт 3.2.1 пункта 3.2 раздела 3 административного регламента в новой редакции: 
«3.2.1. Административная процедура – прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала, электронной 
почты. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 
осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного 
регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возвращения) документов, указанных в пункте 
2.9 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, 
разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 
представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 
подтверждающую принятие документов. 
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Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 
заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возвращения) документов, указанных в пункте 
2.9 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, 
разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 
услуги посредством автоматизированной информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в 
информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с 
информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 
посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 
заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 

документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 
представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 30 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через Единый портал, Региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 
- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 

В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной 

подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи 
заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 
административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала: 

- в электронном виде посредством электронной почты. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 
посредством Единого портала, Регионального портала. 
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
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фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 

портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».  

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 
документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 

от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
передает документы в Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 минут. 
Срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в Уполномоченный орган – не 

более двух рабочих дней.». 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

 

Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 
_______________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 18.08.2021 № 713 
р.п. Парфино 
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О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Зачисление на обучение в муниципальное бюджетное 

учреждение дополнительного образования 

«Парфинская детская школа искусств» 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального района от 10.06.2011 № 
385 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг органами местного самоуправления Парфинского муниципального района»   

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление 
на обучение в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Парфинская детская школа 
искусств», утвержденного постановлением Администрации муниципального района от 21.05.2021 № 379: 

1.1. дополнить подпункт 2.8.1 пункта 2.8 раздела 2 административного регламента абзацем следующего 
содержания: 

«предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами»; 

1.2. дополнить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента подпунктом 2.18.5 следующего 
содержания: 

«2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица»; 

1.3. изложить подпункт 3.2.1 пункта 3.2 раздела 3 административного регламента в новой редакции: 
«3.2.1. Административная процедура – прием, проверка и регистрация заявления, поступившего в МБУДО 

«ПДШИ», МФЦ от заявителя. 
Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего от заявителя на 

бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технических возможностей с использованием Единого 
портала, Регионального портала, является обращение заявителя с заявлением на предоставление муниципальной услуги 
и представление документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента. 

Ответственный исполнитель МБУДО «ПДШИ», специалист МФЦ, ответственный за приём заявления: 
- устанавливает личность заявителя посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации, либо полномочия представителя; 
- проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным 

законодательством требованиям, а именно: 
- наличие документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента; 
- актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия; 
- правильность заполнения заявления; 
- проверяет соблюдение следующих требований: 
- тексты документов написаны разборчиво; 
- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 
содержание;  

- сверяет копии представленных документов с подлинниками, при этом подлинные экземпляры документов 
возвращает заявителю;    

- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в 
написании заявления; 

- регистрирует заявление; 
- информирует заявителя о дате, месте и условиях проведения приёмных испытаний;  

- передаёт правильно заполненное заявление  в приёмную комиссию, состав и срок полномочий которой 
утверждаются приказом директора МБУДО «ПДШИ».  

Результат административной процедуры: регистрация заявления в установленном порядке и передача его в 
приёмную комиссию; 

При отсутствии свободных мест в МБУДО «ПДШИ» поданное заявление ставится в очередь, о чём 
уведомляется заявитель в устной форме. 

При наступлении очерёдности заявителя (появление свободных мест) ответственный исполнитель его 
информирует об этом в течение 3 дней путём устного уведомления по телефону или по электронной почте. 

Время выполнения административной процедуры по приёму, проверке и регистрации заявления не должно 
превышать 15 (пятнадцати) минут.  
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Срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в МБУДО «ПДШИ» не более 2 
дней». 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».  

 

 

Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 
 
 

__________________________________________________ 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 20.08.2021 № 719 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

выписки из похозяйственной книги» 

 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

выписки из похозяйственной книги», утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 
08.06.2016 № 425: 

1.1.заменить в абзаце 6 подпункта 1.3.1 пункта 1.3 раздела 1 слово «управления» на «комитета»; 

1.2. заменить в абзаце 2 подпункта 2.2.1 пункта 2.2 раздела 2 слово «Управления» на «Комитета»; 
1.3. заменить в абзаце 3 пункта 2.7 раздела 2 слово «управление» на «комитет»; 
1.4. изложить пункт 2.8 раздела 2 в новой редакции: 
«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя:  
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»: 
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.»; 

1.5. дополнить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента подпунктом 2.18.5 следующего 
содержания: 

«2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться посредством: 
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1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 

лица.»; 
1.6. изложить абзац 4 подпункта 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 в новой редакции: 
«устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации, либо полномочия представителя»; 

1.7. заменить в абзаце 8 подпункта 3.3.3 пункта 3.3 раздела 3 слова «начальником управления» на 
«председателем комитета»; 

1.8. заменить в абзаце 2 подпункта 3.3.5 пункта 3.3 раздела 3 слова «начальником управления» на 
«председателем комитета»; 

1.9. заменить в абзаце 3 подпункта 3.3.5 пункта 3.3 раздела 3 слова «начальником управления» на 
«председателем комитета»; 

1.10. изложить приложение № 6 к административному регламенту в новой редакции. 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

 

Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 
 
 

«Приложение № 6 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача выписки из похозяйственной книги»  
 

Выписка из Похозяйственной книги № 

Парфинского муниципального района,      

лицевой счет №  
Адрес хозяйства: 
Ф.И.О. члена хозяйства, записанного первым:  

 

1. Список членов хозяйства  
 

Ф.И.О. (полностью)     

Отношение к члену хозяйства, 
записанному первым 

    

Пол (муж, жен.)     

Число, месяц, год рождения     

 

2. Скот, являющийся собственностью  

 

Виды и группы скота  на 01 июля, голов  На дату оформления 
выписки   

20_ 20_ 20_ 20_ 

1. Крупный рогатый скот-всего       

в том числе:     

1.1. Коровы     

1.2. Быки - производители     

1.3. Телки до 6 месяцев     

1.4. Телки от 6 до 18 месяцев     

1.5. Телки старше 18 месяцев     

1.6. Нетели      

1.7. Бычки на выращивании и откорме      

1.8.      

2. Свиньи - всего     

в том числе:      

2.1. Свиноматки от 9 месяцев и старше      

2.2. Хряки-производители      

2.3. Поросята до 4 месяцев     
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2.4. Молодняк на выращивании и откорме      

2.5.      

3. Овцы всех пород - всего      

в том числе:      

3.1. Матки и ярки от 1 года и старше     

3.2. Бараны – производители      

3.3. Ярки до 1 года     

3.4. Баранчики и валухи на выращивании и 
откорме 

    

4. Козы – всего      

в том числе:     

4.1. Козоматки от 1 года и старше     

4.2. Козлы и козочки до 1 года     

4.3. Козлики на выращивании и откорме      

5. Лошади – всего      

в том числе:     

5.1. Кобылы от 3 лет и старше     

5.2. Жеребцы – производители      

5.3. Кобылы до 3 лет      

5.4. Жеребцы до 3 лет      

5.5. Из стр. 5: лошади рабочие      

5.6.     

6. Птица - всего     

в том числе:      

6.1. Куры–несушки      

6.2. Водоплавающая птица      

6.3. Молодняк кур     

7. Кролики – всего      

7.1. В том числе кроликоматки      

8. Пушные звери клеточного содержания      

8.1. Нутрии - всего     

8.2. В том числе матки      

8.3.      

8.4. В том числе матки      

9. Пчелосемьи      

10. Другие виды животных      

10.1.      

 

3. Земли, находящиеся в пользовании гражданина,  

записанного первым в похозяйственной книге* 

 

 
на 01 июля 

На дату оформления 
выписки 

20_ 20_ 20_ 20_ 

1. Количество земельных участков      

2. Всего земли      

в том числе:      

2.1. Личное подсобное хозяйство. сот.      

2.2. Крестьянское (фермерское) хозяйство      

2.3. Служебный земельный надел      

2.4. Земельная доля      

2.5.     

3. Сведения о правах на земли, сот.      

из строки 2 в том числе земли:      

3.1. В собственности , сот.     

3.2. Во владении     

3.3. В пользовании     

3.4. В аренде      

4. Сельхозугодия     

из них:      

4.1. Пашня      

4.2. Многолетние насаждения      

4.3. Сенокосы      

4.4. Пастбища      

5. Лесные земли      

6. Земли под постройки      

7. Посевные площади – всего, кв. м.      

(на основе опроса) в том числе:     

7.1. Зерновые культуры      

7.2. Картофель      
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7.3. Овощи (открытого и закрытого грунта)     

7.4. Подсолнечник на зерно       

7.5. Сахарная свекла (фабричная)     

7.6. Кормовые культуры      

* Пункт 3 подлежит обязательному заполнению 

 

4. Технические средства, являющиеся собственностью  

 

 
на 01 июля, число единиц 

на дату оформления 
выписки 

20_ 20_ 20_ 20_ 

1. Тракторы     

Из них садово-огородные и мотоблоки      

2. Грузовые автомобили      

3. Прицепы и полуприцепы      

4. Легковые автомобили      

5. Мотоциклы      

6. Моторные лодки      

8. Сенокосилки      

9. Пресс-подборщик     

10. Холодильное оборудование кроме 
бытовых холодильников) 

    

10.      

 
Должность подпись Ф.И.О. 

 
«____» _________ 20___ года» 

_________________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 20.08.2021 № 721 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Информирование населения об ограничениях 

использования водных объектов общего пользования, 

расположенных на территории поселений 

Парфинского муниципального района для личных и 

бытовых нужд» 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на 
территории поселений Парфинского муниципального района для личных и бытовых нужд», утвержденный 
постановлением Администрации муниципального района от 18.03.2015 № 178: 

1.1. заменить в абзаце 1 подпункта 1.3.1 пункта 3.1 раздела 1 слово «управления» на «комитета»; 
1.2. заменить в абзаце 5 подпункта 1.3.1 пункта 3.1 раздела 1 слово «управления» на «комитета»; 
1.3. заменить в абзаце 2 подпункта 2.2.1 пункта 2.2 раздела 2 слово «Управления» на «Комитета»; 
1.4.  изложить пункт 2.8 раздела 2 в новой редакции: 

«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 
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- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.»; 

1.5. дополнить пункт 2.18 раздела 2 подпунктом 2.18.5 следующего содержания: 
«2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.6. изложить абзац 3 подпункта 3.3.2 пункта 3.3 раздела 3 в новой редакции:  
«устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации», либо полномочия представителя»; 

1.7. заменить в абзаце 2 подпункта 3.3.3 пункта 3.3 раздела 3 слова «начальник управления» на «председатель 
комитета»; 

1.8. заменить в абзаце 3 подпункта 3.3.3 пункта 3.3 раздела 3 слова «начальника управления» на «председателя 
комитета»; 

1.9. изложить приложение № 1 к административному регламенту в новой прилагаемой редакции; 
1.10. изложить приложение № 3 к административному регламенту в новой прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

 

Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 
 

«Приложение № 1  
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Информирование населения об ограничениях  

использования водных объектов общего пользования,  
расположенных на территории поселений  

Парфинского муниципального района  
для личных и бытовых нужд» 

 
В Администрацию муниципального района  

 
от ____________________________________________ 
адрес _________________________________________ 
контактный телефон ____________________________ 
адрес электронной почты: ______________________ 
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Информирование населения об ограничениях использования водных 

объектов общего пользования, расположенных на территории поселений Парфинского муниципального района для 

личных и бытовых нужд» 
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__________________________________________ просит предоставить информацию об ограничениях использования 
водных объектов общего пользования, расположенных на территории поселений Парфинского муниципального района 

для личных и бытовых нужд  
(физическое  или юридическое лицо)  

Приложение (копии):  
1) ____________________________________________________________; 
2) ____________________________________________________________; 
3) _____________________________________________________________. 

 
Подпись лица, подавшего заявление: 
"___" _________ 20___ г. _____________________  ___________________ 
        (дата)                                 (подпись заявителя)                           (Ф.И.О. заявителя) 

Примечание.    
1) паспорт; 
2) доверенность либо документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени 
юридического, физического лица (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического 
лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

юридического лица без доверенности). 
Настоящим заявлением даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в 

соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Настоящее 
согласие не устанавливает предельных сроков обработки персональных данных. Порядок отзыва согласия на обработку 
персональных данных мне известен.»; 

 

 

«Приложение № 3 

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги  

«Информирование населения об ограничениях  
использования водных объектов общего пользования,  

расположенных на территории поселений  
Парфинского муниципального района  

для личных и бытовых нужд» 

 

Исх. от ______ № _____                                                  Администрация  
                                                                                    муниципального района  

 

Жалоба 
 
*    Полное наименование  юридического  лица__________________________ 
__________________________________________________________________ 
* Местонахождение        юридического        лица 

__________________________________________________________________ 
                               (фактический адрес) 
Телефон: __________________________________________________________ 
Адрес электронной почты: ___________________________________________ 
Код учета: ИНН ____________________________________________________ 
* Ф.И.О. руководителя юридического лица _____________________________ 
* на действия (бездействие): 
__________________________________________________________________ 
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа) 

 
* существо жалобы: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
 (краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  

не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) 
поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения. 
 
Перечень прилагаемой документации 
 
МП 
(подпись   руководителя    юридического     лица)» 

_______________________________________________ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 20.08.2021 № 723 
р.п. Парфино 
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О внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Принятие на 

учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма муниципального жилищного 

фонда» 

 

 
 

Во исполнение Федерального закона от 29 декабря 2020 года № 479-ФЗ «О внесении изменений в 
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»», постановления Администрации муниципального района от 10.06.2011 № 385 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами 
местного самоуправления Парфинского муниципального района», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на 

учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 
муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 
14.01.2015 № 19: 

1.1. изложить пункт 2.8 раздела 2 административного регламента в новой прилагаемой редакции: 

«2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.»; 

1.2. изложить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента в новой прилагаемой редакции: 
«2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 

в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность копирования форм заявлений и иных документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения информации о порядке и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием порталов: www.gosuslugi.ru  и  http://pgu.nov.ru. 

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 
услуги может осуществляться в МФЦ на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между 
Администрацией Парфинского муниципального района и МФЦ. 

2.18.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с 
запросом о предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 
административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента, направляются МФЦ не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 

При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ 
обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления таких документов в МФЦ. 

Для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ 

действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и (или) 

http://pravo-search.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 
приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем. 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых 
обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их 
предоставления. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в 

комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) 
муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении 
которой отказано, необходима для предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в 
комплексный запрос. 

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 
направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 

получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные 
услуги. 

2.18.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 
конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 
документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, 

указанной в комплексном запросе. 
Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 
в ходе личного приема заявителя;  
по телефону;  
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса. 

2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.3. изложить пункт 3.3 раздела 3 административного регламента в новой прилагаемой редакции: 
«3.3. Приём и регистрация поступивших документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 
Основанием для начала административной процедуры по приему заявления, поступившего от заявителя на 

бумажном носителе или в электронной форме при наличии технических возможностей с использованием Единого 

портала и Регионального портала, является обращение заявителя с заявлением на предоставление муниципальной 
услуги и представление документов, указанных в подпункте 2.6.1, 2.7 настоящего административного регламента (в 
случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по 
собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При представлении документов заявителем в Уполномоченный орган, специалист, ответственный за прием и 
регистрацию входящих документов: 

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 
заявителя) о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по их 
устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует запрос и представленные 
документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 
подтверждающую принятие документов. 
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Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 
заявителя: 

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 
заявителя) о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и предлагает принять меры по их 
устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 
услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 
системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках 
рассмотрения заявления. 

Прием, регистрация, учет заявления и пакета документов специалистами МФЦ, а также передача документов в 
Уполномоченный орган осуществляются в информационной системе МФЦ в соответствии с соглашением о 
взаимодействии. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 
В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством. 
Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 
дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих 
в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации; 

возможность доступа заявителя на порталах:  www.gosuslugi.ru, http://pgu.nov.ru к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 
месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 
административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством порталов: www.gosuslugi.ru, http://pgu.nov.ru. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, включая порталы: www.gosuslugi.ru, http://pgu.nov.ru расписка в 
получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через порталы: 
www.gosuslugi.ru, http://pgu.nov.ru в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 
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Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через порталы: www.gosuslugi.ru, http://pgu.nov.ru днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 
документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 
от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
передает документы в Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 
документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 
Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 
использованием порталов: www.gosuslugi.ru, http://pgu.nov.ru, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 

порталов: www.gosuslugi.ru, http://pgu.nov.ru, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 30 (тридцати) минут. 
В случае если прилагаемые документы в электронном виде нотариально не заверены, заявитель должен 

обратиться в Уполномоченный орган с оригиналами документов для их удостоверения специалистом Уполномоченного 
органа не позднее следующего рабочего дня после подачи заявления в электронном виде. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является принятое и 

зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги в книге регистрации заявлений граждан в 
качестве нуждающихся в жилом помещении. 

Срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в Уполномоченный орган – 2 
дня.». 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании  «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

 

Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 

_______________________________________________________ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 20.08.2021 № 724 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам жилых помещений по 

договорам социального найма муниципального 

жилищного фонда» 

 

 
 

Во исполнение Федерального закона от 29 декабря 2020 года № 479-ФЗ «О внесении изменений в 
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»», постановления Администрации муниципального района от 10.06.2011 № 385 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами 
местного самоуправления Парфинского муниципального района», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

http://www.gosuslugi.ru/
http://pgu.nov.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://pgu.nov.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://pgu.nov.ru/
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1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
гражданам жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда», утвержденный 
постановлением Администрации муниципального района от 24.07.2020 № 501: 

1.1. изложить пункт 2.8 раздела 2 административного регламента в новой прилагаемой редакции: 

«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства. 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которые ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.»; 

1.2. изложить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента в новой прилагаемой редакции: 
«2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 

в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала при наличии 
технической возможности. 

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 
услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного Соглашения о 
взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального района и государственным областным 
автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.18.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с 

запросом о предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 
Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 

административного регламента. 
Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента, направляются МФЦ не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 
При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ 

обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления таких документов в МФЦ. 

Для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ 
действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и (или) 
информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 
приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем. 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых 
обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их 
предоставления. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не 
является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 
предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 
направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 

consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
consultantplus://offline/ref=909E1F2E5FEF99B9B693BD60FB864ECA1C67EC0AE505EBF16BE261C2A5D4ED13404E0CDF19926D6A0A2F217FC76355F0B0D2B190FCu2pFJ
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае в течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные 
услуги. 

2.18.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 

конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 
документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 

в ходе личного приема заявителя;  
по телефону;  
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса. 

2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.3. изложить пункт 3.2 раздела 3 административного регламента в новой прилагаемой редакции: 

«3.2. Административная процедура - Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала. 
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 

осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего 
административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего 

административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 
При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента; 
в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и 
предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 
представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 
подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 
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проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах и 
предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 
услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 
системе МФЦ, выдает заявителю расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 
посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 
заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 
представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через Единый портал, Региональный портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 
В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой 
электронной подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости 
дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.7.1 
настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих 
в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Администрацию муниципального района; 
по телефону Уполномоченного органа; 
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием Единого портала, 
Регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 
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следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 
портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».  

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 
документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 

от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за 

межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 
документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 
поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 
документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.». 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании  «Парфинский Вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 
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