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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 22.09.2021 № 817 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в перечень муниципального 

имущества Парфинского муниципального района в 

целях предоставления его во владение и (или) в 

пользование субъектам малого и среднего 

предпринимательства и организациям, образующим 

инфраструктуру поддержки субъектов малого и 

среднего предпринимательства и физическим лицам, 

применяющим специальный налоговый режим «Налог 

на профессиональный доход» 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации», Уставом Парфинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменение в перечень муниципального имущества Парфинского муниципального района в целях 
предоставления его во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и 
организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и 
физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», утвержденный 
постановлением Администрации муниципального района от 28.10.2016 № 828 «Об утверждении перечня 
муниципального имущества в целях предоставления его во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства» и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на 

профессиональный доход», в целях предоставления имущества во владение и (или) в пользование субъектам малого и 
среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства, дополнив строкой 11 следующего содержания: 

 

11 Новгородская 
область, 
Парфинский 

муниципальный 
район, 
Федорковское 
сельское 
поселение, в 
северной части 
кадастрового 
квартала 

Земельный 
участок 

Земельны
й участок 

322779  кв. м. 53:13:0053802:23 кадастровый 

 

 земли 
сельскохозяйственного 
назначения 

Для 
сельскохозяйственного 
производства 

    

 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

Глава муниципального района        Е.Н. Леонтьева 
_______________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 22.09.2021 № 818 
р.п. Парфино 
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О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о времени и месте 

проведения культурно-досуговых мероприятий в 

муниципальных учреждениях культуры» 

 

 
В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2017 года № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный 
закон «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации 
муниципального района от 10.06.2011 № 385 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Парфинского муниципального 
района», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о времени и месте проведения культурно-досуговых мероприятий в муниципальных 
учреждениях культуры», утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 26.07.2012 № 588 
(далее – административный регламент): 

1.1. Изложить пункт 2.17 раздела 2 административного регламента в новой редакции: 
«2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала при наличии 
технической возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 
услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного Соглашения о 
взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального района и государственным областным 
автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с 

запросом о предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 
Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 

административного регламента. 
Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента, направляются МФЦ не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 
При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ 

обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления таких документов в МФЦ. 

Для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ 
действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и (или) 
информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 
приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем. 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых 
обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их 
предоставления. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не 
является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 
предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг,  
направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 

получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае в течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные 
услуги. 

2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 
конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 
документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, 

указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 
в ходе личного приема заявителя;  
по телефону;  
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 
посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения МФЦ указанного запроса. 
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2.17.5. При наличии технической возможности для получения муниципальной услуги в электронном виде 
заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через Единый портал и Региональный 
портал, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. 

2.17.6. На Едином портале и Региональном портале применяется автоматическая идентификация (нумерация) 
обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки 
промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 

2.17.7. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 

либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.  
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя. 
Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке. 
2.17.8. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно 

пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой 
электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Региональном портале, Едином портале 
подтверждающий правомочность производимых посредством сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой 
электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) заявителя в системе 

обязательного пенсионного страхования. 
2.17.9. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалификационной электронной 
подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги. 

2.17.10. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Регионального портала, 

Единого портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 
2.17.11. Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявления, а также о необходимости 

представления документов осуществляется Уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через Региональный 
портал, Единый портал. 

2.17.12. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.2. Изложить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента в новой редакции: 

«2.18. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.18.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.»; 
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1.3. Изложить подпункт 3.2.3 пункта 3.2 раздела 3 административного регламента в следующей редакции:  
«3.2.3 Представление документов заявителем при личном обращении. 
Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги: 
устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в журнал учета входящих 
документов, указывая: регистрационный номер; дату приема документов; наименование заявителя; наименование 
входящего документа; дату и номер исходящего документа заявителя; 

на заявлении проставляет регистрационный номер и дата поступления документа; 
передает заявителю второй экземпляр заявления (копию), а первый экземпляр помещает в дело документов. 
Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.». 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

 

Глава муниципального района        Е.Н. Леонтьева 
__________________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 22.09.2021 № 819 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о времени и месте 

театральных представлений, филармонических и 

эстрадных концертов и гастрольных мероприятий 

театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных 

мероприятий» 

 

 
В соответствии с Федеральными законами от 27июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2017 года № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный 
закон «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации 
муниципального района от 10.06.2011 № 385 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Парфинского муниципального 
района», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов 
и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий», утвержденный 
постановлением Администрации муниципального района от 19.09.2012 № 749 (далее – административный регламент): 

1.1. Изложить пункт 2.17 раздела 2 административного регламента в новой редакции: 
«2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала при наличии 
технической возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 
услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного Соглашения о 
взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального района и государственным областным 
автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с 
запросом о предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6. 
административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента, направляются МФЦ не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 

При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ 
обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления таких документов в МФЦ. 

Для обеспечения получения заявителем  муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ 

действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и (или) 
информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 

consultantplus://offline/ref=181016BB6B6B3380B326794EE7C3D5A909750033A54631FF9076D0D9D8A77EB99EAE09907257B34702D2B08D036904A77A156405757235C4a8X2I
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приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем. 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых 
обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их 
предоставления. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не 
является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 

комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 
предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 
направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае в течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 

запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные 
услуги. 

2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 
конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 
документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 

в ходе личного приема заявителя;  

по телефону;  
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 
посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса. 

2.17.5. При наличии технической возможности для получения муниципальной услуги в электронном виде 

заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через Единый портал и Региональный 
портал, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. 

2.17.6. На Едином портале и Региональном портале применяется автоматическая идентификация (нумерация) 
обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки 
промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 

2.17.7. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.  

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя. 

Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке. 
2.17.8. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно 

пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой 
электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Региональном портале, Едином портале 
подтверждающий правомочность производимых посредством сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой 
электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) заявителя в системе 
обязательного пенсионного страхования. 

2.17.9. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалификационной электронной 
подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги. 

2.17.10. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Регионального портала, 
Единого портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 

2.17.11. Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявления, а также о необходимости 

представления документов осуществляется Уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через Региональный 
портал, Единый портал. 

2.17.12. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 

данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.2. Изложить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента в новой редакции: 
«2.18. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.18.1. Запрещено требовать от заявителя: 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=03CF0FB8-17D5-46F6-A5EC-D1642676534B


Периодическое печатное издание «Парфинский Вестник», 27 сентября 2021 года №32 

 

6 

 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.»; 

1.3. Изложить подпункт 3.2.3 пункта 3.2 раздела 3 административного регламента в следующей редакции:  

«3.2.3. Представление документов заявителем при личном обращении. 
Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги: 
устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в журнал учета входящих 
документов, указывая: регистрационный номер; дату приема документов; наименование заявителя; наименование 
входящего документа; дату и номер исходящего документа заявителя; 

на заявлении проставляет регистрационный номер и дата поступления документа; 
передает заявителю второй экземпляр заявления (копию), а первый экземпляр помещает в дело документов. 
Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.». 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник», разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

 

Глава муниципального района        Е.Н. Леонтьева 
_____________________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 22.09.2021 № 820 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о проведении ярмарок, 

выставок народного творчества, ремесел на 

территории муниципального образования» 

 

 
В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2017 года № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный 
закон «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации 
муниципального района от 10.06.2011 № 385 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Парфинского муниципального 
района», Уставом Парфинского муниципального района 

consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
consultantplus://offline/ref=909E1F2E5FEF99B9B693BD60FB864ECA1C67EC0AE505EBF16BE261C2A5D4ED13404E0CDF19926D6A0A2F217FC76355F0B0D2B190FCu2pFJ
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ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории 
муниципального образования», утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 28.02.2012 
№ 164 (далее – административный регламент): 

1.1. Изложить пункт 2.17 раздела 2 административного регламента в новой редакции: 
«2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала при наличии 
технической возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 
услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного Соглашения о 
взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального района и государственным областным 
автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с 
запросом о предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 
административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента, направляются МФЦ не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 

При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ 
обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления таких документов в МФЦ. 
Для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ 

действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и (или) 
информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 
приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем. 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых 
обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их 

предоставления. 
Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не 

является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 
предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 

направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае в течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные 
услуги. 

2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 
конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 

документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 

в ходе личного приема заявителя;  
по телефону;  
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса. 

2.17.5. При наличии технической возможности для получения муниципальной услуги в электронном виде 
заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через Единый портал и Региональный 
портал, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. 

2.17.6. На Едином портале и Региональном портале применяется автоматическая идентификация (нумерация) 
обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки 
промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 

2.17.7. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.  

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя. 
Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке. 
2.17.8. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно 

пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой 
электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Региональном портале, Едином портале 
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подтверждающий правомочность производимых посредством сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой 
электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) заявителя в системе 
обязательного пенсионного страхования. 

2.17.9. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 
за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалификационной электронной 
подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 

информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги. 

2.17.10. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Регионального портала, 
Единого портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 

2.17.11. Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявления, а также о необходимости 
представления документов осуществляется Уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через Региональный 
портал, Единый портал. 

2.17.12. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 

лица.»; 
1.2. Изложить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента в новой редакции: 
«2.18. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.18.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.»; 

1.3. Изложить подпункт 3.2.3 пункта 3.2 раздела 3 административного регламента в следующей редакции:  
«3.2.3. Представление документов заявителем при личном обращении. 
Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги: 
устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в журнал учета входящих 
документов, указывая: регистрационный номер; дату приема документов; наименование заявителя; наименование 
входящего документа; дату и номер исходящего документа заявителя; 

на заявлении проставляет регистрационный номер и дата поступления документа; 
передает заявителю второй экземпляр заявления (копию), а первый экземпляр помещает в дело документов. 

consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
consultantplus://offline/ref=909E1F2E5FEF99B9B693BD60FB864ECA1C67EC0AE505EBF16BE261C2A5D4ED13404E0CDF19926D6A0A2F217FC76355F0B0D2B190FCu2pFJ
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
consultantplus://offline/ref=181016BB6B6B3380B326794EE7C3D5A909750033A54631FF9076D0D9D8A77EB99EAE09907257B34702D2B08D036904A77A156405757235C4a8X2I
consultantplus://offline/ref=181016BB6B6B3380B326794EE7C3D5A90B790F38A94231FF9076D0D9D8A77EB99EAE09927A51B813549DB1D1463F17A67E15660269a7X1I
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Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.». 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

 

Глава муниципального района        Е.Н. Леонтьева 
 

______________________________________________________ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 23.09.2021 № 822 
р.п. Парфино 

 

О предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
Правилами землепользования и застройки Парфинского городского поселения, утвержденными решением Совета 
депутатов Парфинского городского поселения от 28.12.2016 № 60, решением Совета депутатов Парфинского городского 

поселения от 26.09.2018 № 112 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний 
или общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности на территории Парфинского городского 
поселения», учитывая итоговые документы публичных слушаний от 16.09.2021 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства для строительства индивидуального жилого дома на земельном 
участке с кадастровым номером 53:13:0010411:3, площадью 727 кв. м, по адресу: Новгородская область, Парфинский 
район, р.п. Парфино, пер. Крупнова, д. 10, в зоне Ж2 «Зона застройки малоэтажными жилыми домами» в части 

отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства: 

минимальный отступ объекта до красной линии со стороны, примыкающей к территории общего пользования 
(от северо-восточной стороны земельного участка) до планируемой застройки 0,78 м; 

минимальный отступ объекта до красной линии со стороны, примыкающей к территории общего пользования 
(от северо-западной стороны земельного участка) до планируемой застройки 2,71 м. 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

Глава муниципального района        Е.Н. Леонтьева 
 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ № 5 

Градостроительной комиссии Администрации Парфинского муниципального района 

«О результатах публичных слушаний по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 

 

                                                                                    23 сентября 2021 года 

 

Наименование рассматриваемого вопроса: 
Обсуждение вопроса о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства для строительства индивидуального жилого дома 
на земельном участке с кадастровым номером 53:13:0010411:3, площадью 727 кв.м, по адресу: Новгородская область,  
Парфинский район,  р.п. Парфино, пер. Крупнова, д. 10, в зоне Ж2 «Зона застройки малоэтажными жилыми домами». 

Основания проведения публичных слушаний: 

Постановление Администрации муниципального района от 27.08.2021 № 749 «О назначении проведения 
публичных слушаний по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства», а также заявление Генчиковой Л.А. 

Информация о проведении публичных слушаний: 
Информация о проведении публичных слушаний была опубликована в периодическом печатном издании 

«Парфинский Вестник» от 27.08.2021 № 28 и размещена на официальном сайте Администрации Парфинского 
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: «парфинский-район.рф». 

Сведения о проведении публичных слушаний: 

Публичные слушания состоялись 16 сентября 2021 года в Администрации Парфинского муниципального 
района по адресу: Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60. 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ: 
1. Считать состоявшимися публичные слушанья по предоставлению разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства; 
2. Рекомендовать Главе муниципального района предоставить разрешение на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства для строительства 
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индивидуального жилого дома на земельном участке с кадастровым номером 53:13:0010411:3, площадью 727 кв.м, по 
адресу: Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, пер. Крупнова, д. 10, в зоне Ж2 «Зона застройки 
малоэтажными жилыми домами» в части отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства: 

минимальный отступ объекта до красной линии со стороны, примыкающей к территории общего пользования 
(от северо-восточной стороны земельного участка) до планируемой застройки 0,78 м; 

минимальный отступ объекта до красной линии со стороны, примыкающей к территории общего пользования 

(от северо-западной стороны земельного участка) до планируемой застройки 2,71 м. 
 

Председатель комиссии 

Заместитель Главы администрации, 

председатель комитета ЖКХ, 

строительства, дорожного хозяйства, 

и жизнеобеспечения Администрации 

муниципального района                                       А.В. Залогин 

 

Секретарь комиссии 

Главный специалист комитета ЖКХ, 

строительства, дорожного  

хозяйства и жизнеобеспечения  

Администрации  муниципального района        Я.Р. Орлова 
_____________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 23.09.2021 № 823 

р.п. Парфино 

 

О назначении проведения публичных слушаний по 

предоставлению разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства 

 

 
В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06 

октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Правилами землепользования и застройки Федорковского сельского поселения, утвержденными решением Совета 
депутатов Федорковского сельского поселения от 26.12.2012 № 101, решением Думы Парфинского муниципального 
района от 26.09.2018 № 172 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний 
или общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности на территории сельских поселений 

Парфинского муниципального района» и на основании заявления застройщика 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Провести публичные слушания с 27 сентября 2021 года по 27 октября 2021 года по предоставлению 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства для строительства индивидуального жилого дома на земельном участке с кадастровым 
номером 53:13:0111902:235, площадью 1101  кв. м, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, 
Парфинский муниципальный район, Федорковское сельское поселение, д. Юрьево, ул. Набережная, земельный участок 
6а, в зоне Ж1 «Зона застройки индивидуальными жилыми домами». 

2. Назначить проведение публичных слушаний на 18 октября 2021 года в Федорковском сельском поселении, д. 
Юрьево, ул. Набережная, у земельного участка 6а, в 11 часов  00 минут. 

3. Градостроительной комиссии Администрации муниципального района обеспечить направление 
правообладателям земельных участков и объектов капитального строительства, имеющих общие границы с земельным 
участком, а также лицам, законные интересы которых могут быть нарушены, сообщения о проведении публичных 
слушаний с указанием даты, времени, места их проведения, времени и места предварительного ознакомления с 
соответствующей информацией и документацией, сроков начала и окончания приема предложений, замечаний и 
рекомендаций по вопросу публичных слушаний, наименования и места нахождения органа, принимающего 
предложения, замечания и рекомендации. 

4. Границы территории для проведения публичных слушаний: 
Российская Федерация, Новгородская область, Парфинский муниципальный район, Федорковское сельское 

поселение, д. Юрьево, ул. Набережная. 
5. Все расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства объектов капитального строительства несет заявитель. 
6. Рекомендовать гражданам, заинтересованным органам и организациям направлять имеющиеся у них 

предложения, замечания и рекомендации по вопросу публичных слушаний со дня официального опубликования 
настоящего постановления до дня проведения публичных слушаний в Администрацию Парфинского муниципального 

района по адресу: р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, кабинет № 3, по рабочим дням с 8 часов 30 минут до 17 часов 
30 минут, обед с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут (телефон 6-15-77). 

7. С документами можно ознакомиться в Администрации Парфинского муниципального района по адресу: р.п. 
Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, кабинет № 3 по рабочим дням с 8 часов 30 минут до 17 часов 30 минут, обед с 13 
часов 00 минут до 14 часов 00 минут (телефон 6-15-77) и на официальном сайте Администрации Парфинского 
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: парфинский-район.рф. 
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8. Назначить ответственным за проведение публичных слушаний заместителя Главы администрации, 
председателя комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации 
муниципального района Залогина Александра Викторовича. 

9. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».  

 

Глава муниципального района        Е.Н. Леонтьева 
 
 
 

Информационное сообщение о проведении публичных слушаний 
 

Администрация Парфинского муниципального района информирует о проведении публичных слушаний с 16 
сентября 2021 года по 15 октября 2021 года по предоставлению разрешения  на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства для строительства индивидуального 

жилого дома на земельном участке с кадастровым номером 53:13:0111902:235, площадью 1101 кв.м, по адресу: 
Российская Федерация, Новгородская область, Парфинский муниципальный район, Федорковское сельское поселение, 
д. Юрьево, ул. Набережная, земельный участок 6а, в зоне Ж1 «Зона застройки индивидуальными жилыми домами». 

На публичных слушаниях рассматривается вопрос: 
О предоставлении разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства для строительства индивидуального жилого дома на земельном 
участке с кадастровым номером 53:13:0111902:235, площадью 1101 кв.м, по адресу: Российская Федерация, 
Новгородская область,  Парфинский муниципальный район, Федорковское сельское поселение, д. Юрьево, ул. 

Набережная, земельный участок 6а, в зоне Ж1 «Зона застройки индивидуальными жилыми домами». 

Информация о времени и месте предварительного ознакомления с градостроительной документацией: 
С документами можно ознакомиться в Администрации Парфинского муниципального района по адресу: р.п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д.60, кабинет №3, по рабочим дням с 8 часов 30 минут до 17 часов 30 минут, обед с 13 
часов 00 минут до 14 часов 00 минут (телефон 6-15-77) и на официальном сайте Администрации Парфинского 
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: парфинский-район.рф. 

Информация о порядке рассмотрения предложений и рекомендаций, замечаний  граждан: 
Письменные и устные предложения, рекомендации, замечания принимаются по вышеуказанному адресу, а 

также могут быть высказаны в ходе публичных слушаний до подписания протокола публичных слушаний. 

Место и время проведения публичных слушаний: 
Публичные слушания состоятся 18 октября 2021 года в Федорковском сельском поселении, д. Юрьево, ул. 

Набережная, у земельного участка 6а, в 11 часов 00 минут. 
Границы территории для проведения публичных слушаний: 
Российская Федерация, Новгородская область, Парфинский муниципальный район, Федорковское сельское 

поселение, д. Юрьево, ул. Набережная. 
Ответственный за проведение публичных слушаний заместитель Главы администрации, председатель комитета 

ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального района Залогин 
Александр Викторович. 

__________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 24.09.2021 № 825 
р.п. Парфино 

 

Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 02 мая 

2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 

Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 
строительства», Уставом Парфинского муниципального района, постановлением Администрации муниципального 
района от 10.06.2011 № 385 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Парфинского муниципального района» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Парфинского муниципального района от 

02.10.2017 № 736 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства», от 24.04.2019 № 347 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства». 

http://docs.cntd.ru/document/499093917
http://docs.cntd.ru/document/499093917


Периодическое печатное издание «Парфинский Вестник», 27 сентября 2021 года №32 

 

12 

 

3. Комитету ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального 
района обеспечить исполнение административного регламента. 

4. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

Заместитель Главы администрации, председатель 

комитета экономического развития, сельского 

хозяйства и природопользования Администрации 

муниципального района 

 

 

 

        Л.И. Иванова 

 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации  

муниципального района  
от 24.09.2021 № 825  

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования регламента 
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – административный регламент), 
создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность 
административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги (далее - 
муниципальная услуга). 

Предметом регулирования настоящего административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами и Администрацией 
Парфинского муниципального района в лице комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения 
Администрации Парфинского муниципального района (далее - Уполномоченный орган), связанные с предоставлением 

муниципальной услуги. 
Муниципальная услуга предоставляется в отношении объектов капитального строительства, разрешения на 

строительство которых выданы Администрацией Парфинского муниципального района, за исключением случаев, 
предусмотренных областным законом от 29 октября 2018 года № 313-ОЗ "О перераспределении некоторых полномочий 
в области градостроительной деятельности в части выдачи разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов 
в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
расположенных на территории муниципальных образований Новгородской области, проектная документация которых 
подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, между органами 

местного самоуправления Новгородской области и органами государственной власти Новгородской области". 

1.2. Круг заявителей 
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том 

числе индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками (техническими заказчиками), обратившиеся за 
предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной формах, завершившие 
строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. 

1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии 
с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 
1.2.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического 

лица или юридического лица. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
Место нахождения и график работы Уполномоченного органа: Новгородская область, Парфинский район, р.п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, кабинет 2. 
Почтовый адрес Уполномоченного органа: 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, 

ул. Карла Маркса, д. 60. 

Телефон/факс: (816-50) 6-15-77/(816-50) 6-30-42; 
Адрес электронной почты: (Email): adum@yandex.ru 
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (816-50) 6-

15-77, 6-12-97. 
Адрес официального сайта Администрации Парфинского муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. парфинский-район.рф. 
Адрес федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)": www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал). 

Адрес региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Новгородской области": http://uslugi.novreg.ru (далее - Региональный портал). 

График работы Уполномоченного органа: 
 

понедельник 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

вторник 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

среда 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

четверг 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

consultantplus://offline/ref=CB012020CCF43362C512EF2B5FBDC49FB78A3349BB9A068EE915BC408AE19BACEDBF08BD6528968E2580D2C9595F001ADFi7J
consultantplus://offline/ref=CB012020CCF43362C512F12649D19B97B0856F44B09A0DD8B34AE71DDDE891FBAAF051EE257C938472CF969F4A5C0306F798469BF60FDBiBJ
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пятница 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

суббота, 
воскресенье 

выходной 

 

Место нахождения и график работы многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг Парфинского района, с которым заключено Соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ): 
Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Почтовый адрес МФЦ: 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 
62. 

 
 
График работы МФЦ: 
 

понедельник с 8.30 до 17.30 

вторник с 8.30 до 17.30 

среда с 8.30 до 17.30 

четверг с 9.00 до 18.00 

пятница с 8.30 до 17.30 

суббота с 9.00 до 15.00  
(по предварительной записи до 18.00) 

воскресенье выходной 

 
Специалисты МФЦ осуществляют прием заявлений по вопросам предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с установленным графиком работы МФЦ. 
Телефоны МФЦ: 8 (816 2) 60-88-06 
добавочный: 5913 
адрес интернет-сайта МФЦ: http://prf.mfc53.novreg.ru/; 
адрес электронной почты МФЦ (Email): mfc-parfino@yandex.ru. 
1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими 
способами: 

лично; 
посредством телефонной, факсимильной связи; 
посредством электронной связи, 
посредством почтовой связи; 
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
на Интернет-сайте: 

на Едином портале; 
на Региональном портале. 
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный 

регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 
информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
в средствах массовой информации; 
на Интернет-сайте; 
на Едином портале; 

на Региональном портале. 
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование. 
Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными 

инструкциями специалистов Уполномоченного органа. 
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим 

вопросам: 
место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 
должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять 

муниципальную услугу, и номера контактных телефонов; 
график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес Интернет-сайта, интернет-сайта МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий 

административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 
ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных 

служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, 
принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 9 
февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления». 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BEDB8D87-FB71-47D6-A08B-7000CAA8861A
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1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, МФЦ, 
ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством 
почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования. 
Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за 

информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо 
предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также 
возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 
имя, отчество, занимаемую должность и наименование Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 
разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не 

прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, 
ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять 
(кто именно, когда и что должен сделать). 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 
заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера 
телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа. 

Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации. 

Выступления должностных лиц, ответственных за информирование в средствах массовой информации, 
согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о 
правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального 
правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
на Интернет-сайте, интернет-сайте МФЦ; 
на Едином портале; 

на Региональном портале; 
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 

14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления 
информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

1.3.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
1) Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме 

электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2) Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме 
заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3) Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Парфинского муниципального района в лице комитета ЖКХ, строительства, дорожного 
хозяйства и жизнеобеспечения Администрации Парфинского муниципального района. 

МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление 
муниципальной услуги. 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие: 
с органом, осуществляющим государственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав; 
с органами, осуществляющими распоряжение земельными участками; 
с организациями, подведомственными Администрации Парфинского муниципального района, 

осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения; 
с иными органами и организациями, в распоряжении которых находятся документы и (или) информация, 

необходимые(ая) для предоставления муниципальной услуги. 
2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных 
настоящим административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; 
уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
2.3.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в отношении этапов строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства в случаях, если разрешение на строительство выдано в отношении 
соответствующих этапов строительства, реконструкции объекта капитального строительства. 

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного 
документа Единого портала, Регионального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
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2.4.1. Процедура предоставления муниципальной услуги не превышает 5 (пяти) рабочих дней со дня 
поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего административного 
регламента. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  способом, 
указанным в заявлении в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи; 
в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления 
документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по 
месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня 
подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги передачу документа в МФЦ 
для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с 

использованием АИС МФЦ, должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления 
муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе документ, 
подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его 
подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует 
информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 
указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому 
адресу. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 
Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
Земельным кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации"; 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации"; 
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации"; 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг"; 
Федеральным законом от 2 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи"; 
Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости"; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 "О единой системе 

межведомственного электронного взаимодействия"; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 "О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг"; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 "О требованиях к 

предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг";  
Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 октября 2019 года № 1294 "Об утверждении 

Правил направления документов в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство и (или) разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов 
Российской Федерации, органы местного самоуправления, Государственную корпорацию по атомной энергии 

"Росатом", Государственную корпорацию по космической деятельности "Роскосмос" в электронной форме"; 
приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 

19.02.2015 № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию"; 

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов 
государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, органов государственной власти Новгородской области. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 
2.6.1. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель самостоятельно представляет 

следующие документы: 
а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно приложению № 1 к 

настоящему административному регламенту; 
б) правоустанавливающие документы на земельный участок;  

в) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда) согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту; 

г) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям 
оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, 
осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора) 
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согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту; 
д) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства техническим условиям, и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию 
сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

е) схему (исполнительную топографическую съемку), отображающую расположение построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства, сетей инженерно-технического обеспечения в границах 
земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанную лицом, осуществляющим 

строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае 
осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда); 

ж) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный 
соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 
2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного 
использования; 

з) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным 
законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости". 

2.6.2. Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах в-е пункта 2.6.1 
настоящего административного регламента, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций и заявитель не представил указанные документы самостоятельно, такие документы запрашиваются 
Уполномоченным органом в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в том 
числе посредством межведомственного информационного взаимодействия. 

В случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в 
распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций, заявитель представляет их 
самостоятельно. 

2.6.3. Указанный в подпункте г пункта 2.6.1 настоящего административного регламента акт должен содержать 
информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности 
объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, 
замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого 
объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых 

энергетических ресурсов. 
2.6.4. При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результатов предоставления муниципальной услуги, заявитель (представитель заявителя) представляет 
документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявления представителем заявителя к заявлению прилагается 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

2.6.5. Требование к представляемым документам - верность копий документов, указанных в подпункте б 
пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, а также документа, подтверждающего полномочия 
представителя заявителя, должна быть засвидетельствована специалистом при приеме документов при наличии 

подлинников. В случае представления копий указанных документов без одновременного представления оригиналов 
верность копий документов должна быть засвидетельствована в установленном действующим законодательством 
порядке. Документы, указанные в подпунктах «в» – «з» пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, 
представляются в виде оригиналов. 

2.6.6. В случае если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства, документы, указанные в подпунктах «в» – «з» 
пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства. В заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства указываются 

сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства (при наличии). 

2.6.7. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 
значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.8. Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все 
необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного 
лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 

2.6.9. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых 
для назначения муниципальной услуги. 

2.6.10. В случае,  если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных 
лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2016 года №152-ФЗ «О 
персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при 
обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие 
получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного 
лица. 

2.6.11. При наличии технической возможности для получения муниципальной услуги в электронном виде 
заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через Единый портал и Региональный 
портал, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. 

2.6.12. На Едином портале и Региональном портале применяется автоматическая идентификация (нумерация) 
обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки 
промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 

2.6.13. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.  
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Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя. 
Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке. 
2.6.14. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно 

пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой 
электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Региональном портале, Едином портале 
подтверждающий правомочность производимых посредством сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой 

электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) заявителя в системе 
обязательного пенсионного страхования. 

2.6.15. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 
за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалификационной электронной 
подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги. 

2.6.16. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Регионального портала, 

Единого портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
2.7.1. Заявитель вправе по собственной инициативе представить следующие документы: 
градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство; 
разрешение на строительство (копия) в соответствии с формой, утвержденной приказом Министерства 

строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр "Об утверждении 
формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию". 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются: 
отсутствие документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента; 
несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка; 

несоответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям, 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=03CF0FB8-17D5-46F6-A5EC-D1642676534B
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установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального 
строительства в соответствии с пунктом 2.10.4 настоящего административного регламента; 

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства 
проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в 
соответствии с пунктом 2.10.4 настоящего административного регламента; 

несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 

выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, 
принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого 
установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

2.10.3. Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего 
административного регламента, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия, не может являться 
основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.10.4. Различие данных о площади объекта капитального строительства, указанной в техническом плане 

такого объекта, не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального 
строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для 
отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных в техническом плане 
количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) 
разрешению на строительство. 

2.10.5. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной 
услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12.2. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги 
Время ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.14. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги 
2.14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за 

предоставлением муниципальной услуги. 
2.14.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме 

электронных документов с использованием Единого портала или Регионального портала осуществляется в день их 
поступления в Уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги по окончании рабочего времени Уполномоченного органа. В случае поступления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в 
первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в специальном журнале с присвоением 
заявлению входящего номера и указанием даты его получения Уполномоченным органом. 

2.14.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и 

регистрации заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пунктах 2.6.1 настоящего 
административного регламента. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для 

заполнения заявления о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

2.15.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами 
пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, 
бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве достаточном для предоставления 
муниципальной услуги. 

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями 
(банкетками); 

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 
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2.15.4. Требования к оформлению входа в здание: 
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в 

помещение; 
б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию о режиме работы Администрации Парфинского муниципального района; 
в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо, на двери входа так, чтобы их хорошо 

видели посетители;  
д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для 

парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены 
для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является 
бесплатным. 

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с 
информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально 
заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами 

формата А4, в которых размещаются информационные листки). 
2.15.6. Требования к местам приема заявителей: 
а) кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием: 
номера кабинета; 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 

услуги; 
времени перерыва на обед; 
б) рабочее место должностного лица Уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность 

свободного входа и выхода из помещения при необходимости; 
в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 
2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом 

одновременно ведется прием только одного заявителя.  
2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов 

и маломобильных групп населения. 
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении 

различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание 

Администрации Парфинского муниципального района оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ 
инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при 
необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За 
пользование парковочным местом плата не взимается. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.16.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и 
качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной 
услуги. 

2.16.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 
возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством Единого портала, Регионального портала); 
возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   
степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 
2.16.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 
Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала при наличии 
технической возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 
услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного Соглашения о 
взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального района и государственным областным 
автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с 
запросом о предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 
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Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 
настоящего административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента, 
направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в 
Уполномоченный орган. 

При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ 
обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления таких документов в МФЦ. 
Для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ 

действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и (или) 
информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 
приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем. 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых 
обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их 
предоставления. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не 
является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 
предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 
направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае в течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные 
услуги. 

2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 
конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 

документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 

в ходе личного приема заявителя;  
по телефону;  
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса. 

2.17.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 

данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
1) прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) рассмотрение заявления и документов; 
3) формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости); 
4) осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства, проверка соответствия 

объекта установленным требованиям; 
5) оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию;  
6) выдача (направление) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.2. Административная процедура - Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов  
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала. 
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При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 
осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.4, 2.7.1 настоящего 
административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего 
административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 
оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 
органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 

заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента; 
в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и 
предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 
услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 
системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках 
рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 

посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 
заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливает копии 
представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через Единый портал, Региональный портал (заочная форма подачи документов): 
- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 

В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой 

электронной подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости 
дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.7.1 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
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в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего 
административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 
посредством Единого портала, Регионального портала  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 

портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».  

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 
документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 
от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
передает документы в Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе документооборота Уполномоченного органа. 
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
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Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Административная процедура – Рассмотрение заявления и документов 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры - рассмотрение заявления и документов является 

зарегистрированное заявление с приложенными к нему документами, предусмотренными в подразделе 2.6 настоящего 

административного регламента. 
3.3.2. В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, специалистом 

Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проверяется комплектность 
(наличие и правильность оформления) представленных документов, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.7.1 настоящего 
административного регламента. 

3.3.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 рабочего 
дня. 

3.3.4. Результатом административной процедуры является формирование полного комплекта документов (их 
копий, сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо установление 

факта отсутствия необходимых документов (их копий, сведений, содержащихся в них). 

3.4. Административная процедура – Формирование и направление межведомственных запросов (при 

необходимости) 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры - формирование и направление межведомственных 

запросов (при необходимости) является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении 
органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

формирует запросы (межведомственные запросы) на бумажном носителе (в форме электронного документа - при 
технической возможности) о представлении документов или содержащихся в них сведений и направляет запросы в 
соответствующие органы и организации, в распоряжении которых находится необходимая информация. 

3.4.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру с учетом получения ответов на 
межведомственные запросы, не должно превышать 1 рабочий день. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является получение необходимых для оказания 
муниципальной услуги документов или содержащихся в них сведений. 

3.5. Административная процедура – Осмотр построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства, проверка соответствия объекта установленным требованиям 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры - осмотр построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства, проверка соответствия объекта установленным требованиям является поступление 
зарегистрированного заявления с приложенными к нему документами, предусмотренными в пункте 2.6.1 настоящего 
административного регламента, в Уполномоченный орган. 

3.5.2. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства специалистом 
Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги и должностным лицом 
осуществляется проверка соответствия такого объекта: 

требованиям, указанным в разрешении на строительство;  
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка; 
разрешенному использованию земельного участка; 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации; 
требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям 

оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.   
3.5.3. По результатам рассмотрения документов и осмотра построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства лица, проводившие осмотр: 

устанавливают факт наличия (отсутствия) оснований, указанных в абзацах третьем - шестом пункта 2.10.2 
настоящего административного регламента; 

принимают предварительное решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.5.4. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 рабочего 
дня. 

3.5.5. Результатом административной процедуры является принятое предварительное решение о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.6. Административная процедура – Оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или 

уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры - оформление разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является 
соответствующее принятое предварительное решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об 
отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.6.2. При наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, 
специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего 

дня после окончания проверки документов и осмотра объекта подготавливает в трех экземплярах уведомление об отказе 
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа по форме согласно приложению № 4 к 
настоящему административному регламенту, направляет указанное уведомление заместителю Главы администрации 
Парфинского муниципального района, курирующему работу комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и 
жизнеобеспечения Администрации муниципального района, для принятия окончательного решения и подписания. 

3.6.3. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
регистрирует подписанное уведомление в журнале и электронной базе учета уведомлений об отказе в выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
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3.6.4. В случае соответствия представленных документов и вводимого в эксплуатацию объекта установленным 
требованиям в течение 1 рабочего дня после окончания проверки документов и осмотра объекта специалист 
Уполномоченного органа подготавливает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной 
приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 
117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", 
направляет указанное разрешение с приложением акта осмотра объекта заместителю Главы администрации 
Парфинского муниципального района, курирующему работу комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и 

жизнеобеспечения Администрации муниципального района, для принятия окончательного решения и подписания. 
3.6.5. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

регистрирует подписанное разрешение в журнале выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. 
3.6.6. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию подготавливается в четырех экземплярах, три из которых 

направляются заявителю, один передается в архив. 
3.6.7. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию подписывает Руководитель Уполномоченного органа. 
3.6.8. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 рабочего 

дня. 

3.6.9. Результатом административной процедуры является оформленное в установленном порядке разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.7. Административная процедура – выдача (направление) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры - выдача (направление) разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является 
оформленное в установленном порядке разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.7.2. При выдаче результата предоставления муниципальной услуги нарочным специалист МФЦ или 
специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вручает под роспись 
заявителю (его уполномоченному представителю) документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 
услуги. 

При подаче заявления и документов в форме электронных документов с использованием Регионального 
портала или Единого портала заявителю в электронной форме через информационную систему межведомственного 
взаимодействия в подсистему "Личный кабинет" направляется уведомление о подготовке результата предоставления 
муниципальной услуги, а также документы, указанные в пункте 2.3.1 настоящего Административного регламента, в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью (в случае если это указано в заявлении о 
предоставлении муниципальной услуги). 

3.7.3. После выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги копии и подлинники 
документов, представленных заявителем самостоятельно или полученные Уполномоченным органом по 
межведомственным запросам и указанные в пунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего административного регламента, передаются 
в архив для формирования дела о застройке земельного участка. 

При подаче заявления и документов в электронной форме поступившие сведения записываются на 
электронные носители и размещаются в деле о застройке земельного участка. 

3.7.4. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут. 
3.7.5. Результатом административной процедуры является выданное (направленное) заявителю разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.8. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 
Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы 

государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на 
официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном 
обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 
В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 
заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 
вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае 

поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 
праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим 
праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся 
результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

consultantplus://offline/ref=9E832C0168B285C4E1601071929D6D01324BA4FA45713C678DBB6D59EED88F890B8092E16FD4B2811B388C46F15298A0438A0159DA356F9BV8oEN
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consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K


Периодическое печатное издание «Парфинский Вестник», 27 сентября 2021 года №32 

 

25 

 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 
Уполномоченного органа положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, 
определенных настоящим административным регламентом осуществляется руководителем Уполномоченного органа. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления услуги. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляется руководителем 
Уполномоченного органа на основании обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений 

прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего административного 
регламента. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется 
привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
- соблюдение установленного порядка приема документов;  
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
- учет выданных документов;  
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к 

виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
за полноту передаваемых уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о 

предоставлении муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных 
документов, принятых от заявителя; 

за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему муниципальную 
услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, 
необходимых для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе; 

за своевременную передачу уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о 

предоставлении муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, 
документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, 
переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 
устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в 
рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 
Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных 
лиц. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 
5.1. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель имеет право обжаловать решения и действия 

(бездействие) Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ. 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, работника МФЦ являются: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
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отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, 
муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо, нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный 

орган согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту. Жалобы на решения, принятые 
руководителем Уполномоченного органа, подаются в Администрацию муниципального района. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Интернет-сайта, Единого портала, 
Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 
1) Регионального портала; 
2) Единого портала; 
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru. 
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя 

поступившая на рассмотрение в Уполномоченный орган, должностному лицу Уполномоченного органа 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ. 

Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, 

работника МФЦ; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы. 

5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу МФЦ, 

учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений согласно приложению № 
6 к настоящему административному регламенту: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб в соответствии с действующим законодательством, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 
5.10. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы на личном приеме заявителя, а 

также с использованием Интернет-сайта, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, Регионального 
портала, Единого портала.  

 
Приложение № 1 

к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод  
объекта в эксплуатацию» 

 
 

В Администрацию Парфинского муниципального района 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
 

_____________________________________________________________________________, 
(ФИО заявителя - физического лица, полное наименование заявителя - юридического лица) 

_____________________________________________________________________________. 
(почтовый индекс, адрес, телефон) 

 
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построен-ного/реконструированного (нужное подчеркнуть) 

объекта капитального строительства  
_____________________________________________________________________________ 

(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства) 
_____________________________________________________________________________ 

 
в соответствии с разрешением на строительство и проектной документацией) по адресу: 
_____________________________________________________________________________ 
                                                    (почтовый (строительный) адрес объекта) 
_____________________________________________________________________________. 

 
Право пользования земельным участком закреплено _______________________ 

                                                                                                                       (наименование 
___________________________________ от "____" ______________ г. № ______________. 
        документа) 
 

Проектная документация на строительство объекта разработана  
_____________________________________________________________________________ 

(наименование проектной организации, юридический и почтовый адреса,  
_____________________________________________________________________________, 

ФИО руководителя,  номер телефона) 
 

имеющей(им) членство в саморегулируемой организации ____________________________ 
                                                                                                                          (наименование 
_____________________________________________________________________________, 

саморегулируемой организации) 

 
запись в реестре членов саморегулируемой организации внесена  
"______" _______________ 20______ г. № ______________.  

 
Проектная документация утверждена _____________________________________ 

                                                                                            (наименование организации и документа 
________________________________ от "____" ________________ г. № _______. 
        об утверждении проекта) 
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Строительство осуществлялось ___________________________________________ 

                                                                                            (наименование лица, осуществляющего 
_____________________________________________________________________________, 

строительство, юридический и  почтовый адреса, номер телефона, ФИО руководителя) 
 

на   основании   договора   от  "______" ______________ 20______ г.,  имеющей(им) членство в саморегулируемой 
организации ________________________________________ 
                                                                                 (наименование саморегулируемой организации) 
_____________________________________________________________________________, 
 
запись в реестре членов саморегулируемой организации внесена  
"______" __________________ 20_____ г. №______________. 

 
Функции технического заказчика осуществлялись ____________________________ 

                                                                                                                   (наименование организации, 
_____________________________________________________________________________ 

юридический и почтовый адреса, телефон, ФИО руководителя) 
_____________________________________________________________________________, 
 
на   основании   договора   от   "______" ____________ 20____ г. №_____________________,  
имеющей(им) членство в саморегулируемой организации _____________________________ 
                                                                                                                           (наименование 

_____________________________________________________________________________, 
саморегулируемой организации) 

 
запись в реестре членов саморегулируемой организации внесена  
"______" _______________ 20___ г. №_______________.  

 
Строительный контроль осуществлялся  ___________________________________ 

                                                                                                     (наименование организации, 

_____________________________________________________________________________ 
юридический и почтовый адреса, телефон, ФИО руководителя) 

_____________________________________________________________________________, 
 
на основании договора от "_____" ____________ 20____ г. №_______ (в случае осуществления контроля на основании 
договора). 

 
Перечень 

прилагаемых документов, предусмотренных статьей 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (подлинники 

и копии, заверенные в установленном порядке), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

 

№  
п/п 

Наименование документа Отметка о 
представлении 

документа 

Примечание 

 

1 2 3 4 

1. Документы, представляемые заявителем самостоятельно (если указанные  
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций) 

1.1. Правоустанавливающие документы на земельный 
участок 

 если указанные документы 
(их копии или сведения, 
содержащиеся в них) 

отсутствуют в Едином 
государственном реестре 
недвижимости 

1.2. Акт о приемке объекта капитального строительства (в 
случае осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда) 

  

1.3. Акт, подтверждающий соответствие параметров 

построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, в 
том числе требованиям энергетической эффективности 
и требованиям оснащенности объекта капитального 
строительства приборами учета используемых 
энергетических ресурсов, и подписанный лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или 

техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора, а 
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1 2 3 4 

также лицом, осуществляющим строительный 
контроль, в случае осуществления строительного 
контроля на основании договора) 

1.4. Документы, подтверждающие соответствие 

построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства техническим условиям и 
подписанные представителями организаций, 
осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-
технического обеспечения (при их наличии) 

  

1.5. Схема (исполнительная топографическая съемка), 
отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта капитального 

строительства, расположение сетей инженерно-
технического обеспечения в границах земельного 
участка и планировочную организацию земельного 
участка и подписанная лицом, осуществляющим 
строительство (лицом, осуществляющим строительство, 
и застройщиком или техническим заказчиком в случае 
осуществления строительства, реконструкции на 
основании договора строительного подряда) 

  

2. Документы, представляемые заявителем самостоятельно 

2.1. Акт приемки выполненных работ по сохранению 
объекта культурного наследия, утвержденный 
соответствующим органом охраны объектов 
культурного наследия, определенным Федеральным 
законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) 

народов Российской Федерации", при проведении 
реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его 
приспособления для современного использования 

  

2.2. Технический план, подготовленный в соответствии с 
Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ 
"О государственной регистрации недвижимости" 

  

3. Документы, представляемые по инициативе заявителя (подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия) 

3.1. Градостроительный план земельного участка, 
представленный для получения разрешения на 
строительство  

  

3.2. Разрешение на строительство в соответствии с формой, 
утвержденной приказом Министерства строительства и 
жилищно-коммунального хозяйства Российской 

Федерации от 19.02.2015 № 117/пр "Об утверждении 
формы разрешения на строительство и формы 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

  

4. Иные документы (документы, имеющие, по мнению заявителя, значение для предоставления муниципальной услуги), 
представляемые по инициативе заявителя 

4.1.    

4.2.    

 
____________________________                                     ______________________________ 
         (подпись заявителя)                                                                    (расшифровка подписи) 
 
"______" _______________ 20_____ г. 

 

Приложение № 2 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на ввод  

объекта в эксплуатацию» 

 

АКТ № _____ 

приемки законченного строительством объекта 

 
Застройщик (технический заказчик) в лице ___________________________  

                                                                                 (должность, фамилия, имя, отчество) 

______________________________________________________________________, 
с  одной  стороны,  и   исполнитель   работ   (лицо, осуществляющее строительство)в лице 
______________________________________________________________, 

(должность, фамилия, имя, отчество) 
с  другой  стороны,  руководствуясь  Градостроительным  кодексом Российской Федерации, составили настоящий акт о 
нижеследующем: 

consultantplus://offline/ref=1D8534475FDAABD79B8B2098CA7FF2B96A12E6882CEB7D07A1C1D658F1B36FF3AC6C5CC12146B1E6141BBA434Fo5E1N
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1. Исполнителем работ предъявлен застройщику к приемке _____________ 
                                                                                                                     (наименование 
_______________________________________________________________________ 

объекта (этапа) строительства в соответствии с разрешением на строительство  
_______________________________________________________________________, 

и проектной документацией) 
расположенный по адресу: _________________________________________________ 

                                                       (строительный адрес или адрес в соответствии с постановлением 
________________________________________________________________________. 

Администрации Парфинского муниципального района о присвоении адреса) 
2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство 

____________________________________________________, выданным 
                                          (реквизиты разрешения на строительство) 
______________________________________________________________________ 

(наименование органа, выдавшего разрешение) 
______________________________________________________________________. 

3. В строительстве принимали участие ______________________________ 
                                                                           (наименование привлеченных организаций, 
______________________________________________________________________ 
их реквизиты, виды работ, выполненные каждой из них, сведения о членстве в саморегулируемой  
__________________________________________________________________________________________ 

организации, наименование саморегулируемой организации, № в реестре 
___________________________________________________________________________________ 

саморегулируемой организации) 

__________________________________________________________________________________________. 
4. Проектная документация на строительство объекта разработана 

________________________________________________________________________________ 

(наименование организации и ее реквизиты, сведения о членстве в саморегулируемой организации 
___________________________________________________________________________________________, 

(наименование саморегулируемой организации, № в реестре саморегулируемой организации) 
выполнившим _______________________________________________________________________________, 
                                                          (наименование частей или разделов документации) 
и привлеченными организациями _______________________________________________________________ 
                                                          (наименование организаций, их реквизиты и выполненные 
___________________________________________________________________________________________ 

части и разделы проектной документации (перечень организаций может указываться в 
____________________________________________________________________________________________ 

приложении), сведения о членстве в саморегулируемой организации (наименование  
__________________________________________________________________________________________________. 

саморегулируемой организации, № в реестре саморегулируемой организации) 
5. Проектная документация утверждена ___________________________________________________ 

                                                                                                        (наименование органа, 
____________________________________________________________________________________________ 

утвердившего проектную документацию на объект (этап) строительства) 
____________________________________________________________________________________________ 
"___" ________ 20___ г. № ___________. 

6. Строительство объекта осуществлено в сроки: 
начало работ - ________________________________; 

                                                    (месяц, год) 
окончание работ - _____________________________. 

                                                    (месяц, год) 
7. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов): 
предъявленный исполнителем работ к приемке ___________________________ 

                                                                                                  (наименование объекта  

__________________________________________________________________________  
(этапа) строительства) 

имеет следующие основные показатели мощности, производительности, производственной площади, протяженности, 
вместимости, объема, пропускной способности, провозной способности, числа рабочих мест и т.п.: 
 

Показатель 
(мощность, 

производительность и 

т.п.) 

Единица 
измерения 

По проекту Фактически 

общая  
с учетом 

ранее 
принятых этапов 

строительства 

в том числе 
вводимого этапа 
строительства 

общая 
с учетом 

ранее 
принятых этапов 

строительства 

в том числе 
вводимого этапа 
строительства 

      

      

Вариант Б (для жилых домов): 

предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели: 
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Показатель Единица 
измерения 

По 
проекту 

Фактически 

 

Общая площадь здания  кв. м   

Количество этажей  этаж   

Общий строительный объем   куб. м   

  в том числе подземной части куб. м   

Площадь встроенных, встроенно-пристроенных и пристроенных 
помещений  

кв. м   

Всего квартир шт.   

   общая площадь  кв. м   

   жилая площадь  кв. м   

в том числе:     

однокомнатных  шт.   

   общая площадь  кв. м   

   жилая площадь  кв. м   

двухкомнатных  шт.   

   общая площадь  кв. м   

   жилая площадь  кв. м   

трехкомнатных  шт.   

   общая площадь  кв. м   

   жилая площадь  кв. м   

четырех- и более комнатных  шт.   

  общая площадь  кв. м   

  жилая площадь  кв. м   

 
8. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его 

приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в 
приложении №____ к настоящему акту). 

9. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, 
газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями - 

городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских эксплуатационных 
организаций приведен в приложении № ____ к настоящему акту). 

10. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, 
хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены 
(при переносе сроков выполнения работ): 

 

Вид работы Единица измерения Объем работы Срок 

    

    

 
11. Требования энергетической эффективности и требования оснащенности объектов капитального 

строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, предусмотренные проектом, выполнены. 
Мероприятия по энергетической эффективности приведены в приложении №____ к настоящему акту.  

12. Мероприятия по доступности объекта для маломобильных групп населения, обеспечению 
взрывобезопасности, пожаробезопасности, охране окружающей природной среды, предусмотренные проектом, 

выполнены. 
13. Неотъемлемой частью настоящего акта является перечень исполнительной документации, приведенный в 

приложении № _____ к настоящему акту (в соответствии с требованиями РД-11-02-2006). 
14. Дополнительные условия: ________________________________________. 
 
Объект сдал ________________ ________________ ____________________ 
                         (должность)             (подпись)           (расшифровка подписи) 

Объект принял   ________________ ______________ __________________ 
                              (должность)             (подпись)        (расшифровка подписи) 

Исполнитель работ 
(лицо, осуществляющее строительство) 

 Застройщик (технический заказчик) 
 

   

(наименование организации  (наименование организации 
 

или ФИО (для физического лица)  или ФИО (для физического лица) 

Адрес:   Адрес:  

 

ИНН 

   

ИНН 

 

     
 

Приложение № 3 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на ввод  

объекта в эксплуатацию» 
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АКТ 

о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной 

документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 

капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов 

 
1. Руководствуясь статьей 39 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ "Технический регламент 

о безопасности зданий и сооружений", подтверждаем, что параметры построенного/реконструированного объекта 
капитального строительства (нужное подчеркнуть) ________________________________________ 
                                                                                                 (наименование объекта   
___________________________________________________________________________________ 

капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство и проектной 
____________________________________________________________________________________, 

документацией) 
расположенного по адресу: ____________________________________________________________ 
                                                            (строительный адрес или адрес согласно постановлению 

____________________________________________________________________________________, 
Администрации Великого Новгорода о присвоении адреса) 

соответствуют  проектной документации. 
 
2. Проектная документация на строительство объекта разработана 

__________________________________________________________________________________ 
(наименование проектной организации, 

__________________________________________________________________________________ 

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя) 
_______________________________________________________________________________________, 
имеющей членство в саморегулируемой организации ______________________________________  
                                                                                                                              (наименование 
___________________________________________________________________________________, 

саморегулируемой организации) 
запись в реестре членов саморегулируемой организации внесена  
"_____" ______________ 20 ____ г. № _______. 

3. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:  
начало работ - __________________, окончание работ - ___________________________________. 

4. Для определения соответствия объекта предъявлена исполнительная документация в соответствии с 
приказом Ростехнадзора от 26.12.2006 № 1128 "Об утверждении и введении в действие Требований к составу и порядку 
ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального 
строительства и требований, предъявляемых к актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей 
инженерно-технического обеспечения" (РД-11-02-2006), перечисленная в приложении № ______ к настоящему акту. 

5. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект имеет следующие основные показатели: 

 

Наименование показателя Единица 
измерения 

По проекту Фактически 
 

Строительный объем, всего куб. м   

в т.ч. наземной части куб. м   

Общая площадь кв. м   

Площадь нежилых помещений кв. м   

Площадь встроенно-пристроен-ных 
помещений 

кв. м   

Количество зданий штук   

 

Нежилые объекты 
Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.): 
 

Наименование показателя Единица 
измерения 

По проекту Фактически 
 

Количество мест    

Количество помещений    

Вместимость    

Количество этажей    

в том числе подземных    

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

Объекты производственного назначения: 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=66762;fld=134;dst=100006
consultantplus://offline/main?base=LAW;n=66762;fld=134;dst=100006
consultantplus://offline/main?base=LAW;n=66762;fld=134;dst=100006
consultantplus://offline/main?base=LAW;n=66762;fld=134;dst=100006
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Наименование показателя Единица 
измерения 

По проекту Фактически 
 

 

1 2 3 4 

Тип объекта    

Мощность    

Производительность    

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

 
 
 

Объекты жилищного строительства 
 

Наименование показателя Единица 
измерения 

По проекту Фактически 
 

 

1 2 3 4 

Общая площадь жилых помещений (за 
исключением балконов, лоджий, веранд и 
террас) 

кв. м   

Общая площадь нежилых помещений, в том 
числе площадь общего имущества в 
многоквартирном доме 

кв. м   

Количество этажей шт.   

в том числе подземных    

Количество секций секций   

Количество квартир/общая площадь, всего 
в том числе: 

шт./кв. м   

1-комнатные шт./кв. м   

2-комнатные шт./кв. м   

3-комнатные шт./кв. м   

4-комнатные шт./кв. м   

более чем 4-комнатные шт./кв. м   

Общая площадь жилых помещений (с 
учетом бал-конов, лоджий, веранд и террас) 

кв. м   

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

 
6. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его 

приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования. Перечень указанных актов приведен в 
приложении            № ______ к настоящему акту. 

7. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, 
газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты городскими 

эксплуатирующими организациями. 
8. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, 

хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделки элементов фасадов зданий должны быть выполнены 
(при переносе сроков выполнения работ): 

 

Наименование   
работы 

Единица  
измерения 

Объем  
работы 

Срок  
выполнения 

    

    

 
9. Требования энергетической эффективности и требования оснащенности объектов капитального 

строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, предусмотренные проектом, выполнены. 
Объект имеет следующие показатели энергетической эффективности (обязательно для заполнения): 



Периодическое печатное издание «Парфинский Вестник», 27 сентября 2021 года №32 

 

34 

 

 

Наименование  
показателя 

Единица 
измерения 

Нормативные значения 
показателя по проекту 

Фактические значения 
показателя по замерам 

Класс энергоэф-фективности 
здания 

   

Удельный расход тепловой 
энергии на 1 кв. м площади 

кВт ч/м2   

Материалы утепления 
наружных ограждающих 
конструкций 

   

Заполнение световых проемов    

 

10. Мероприятия по доступности объекта для маломобильных групп населения, обеспечению 
взрывобезопасности, пожаробезопасности, охране окружающей природной среды, предусмотренные проектом, 
выполнены. 

 
Лицо, осуществляющее строительство: 

_________________________________________   
              (должность руководителя,  
______________________________________   _________________   ___________________________ 
             наименование организации)                        (подпись)                     (расшифровка подписи) 

 
                                                                       МП  
 
"_____" ________________ 20____г.  

 
Застройщик (или технический заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 

договора): 
________________________________ 

             (должность руководителя,  
______________________________________   _________________   ___________________________ 
             наименование организации)                        (подпись)                   (расшифровка подписи) 
 
                                                                       МП  
 
"_____" ________________ 20____г.  
  

 
Лицо, осуществляющее строительный контроль (в случае осуществления строительного контроля на основании 

договора): 
________________________________ 
             (должность руководителя,  
______________________________________   _________________   ___________________________ 
             наименование организации)                         (подпись)                (расшифровка подписи) 
 

                                                                       МП  
 
"_____" ________________ 20____г.  
 

Иные лица, участвующие в подтверждении соответствия параметров объекта проектной документации: 
________________________________ 

             (должность руководителя,  
______________________________________   _________________   ___________________________ 
             наименование организации)                           (подпись)             (расшифровка подписи) 
 
________________________________  
             (должность руководителя,  
______________________________________  _________________   ___________________________ 
             наименование организации)                           (подпись)             (расшифровка подписи) 

 
 

Приложение № 4 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на ввод  

объекта в эксплуатацию» 
  

 

Уведомление 

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
 
                                                                                                                        "____" ____________ 20___ г. 
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Администрация Парфинского муниципального района уведомляет _______________ 
                                                                                                                           (полное наименование 
______________________________________________________________________________ 

заявителя - юридического лица, юридический адрес, ФИО заявителя - 
______________________________________________________________________________ 
индивидуального предпринимателя, юридический адрес физического лица, ФИО заявителя, 
______________________________________________________________________________ 

адрес места жительства)  
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Причина отказа: _________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________. 

Основания для отказа: ___________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________. 

 
Заместитель Главы администрации 

Парфинского муниципального района    ________________   __________________________ 
                                                                        (подпись)            (расшифровка подписи) 
 
                                                               МП 
 

Уведомление получил: 
_____________________________________  
       (ФИО руководителя организации,  

_____________________________________ 
     полное наименование организации,  
_____________________________________ 
           ФИО физического лица либо  
__________________________________    _________________    ______________________ 
            ФИО его представителя)                    (подпись)              (расшифровка подписи) 
 
"______" _________________ 20____ г. 

 
Приложение № 5 

к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешений на ввод  
объекта в эксплуатацию» 

 
Исх. от _____________ № ______                           _______________________ 

 

Жалоба 
 
*    Полное      наименование      юридического    лица, Ф.И.О. физического лица 
_________________________________________________________________ 
 
* Местонахождение  юридического   лица, физического лица 
_________________________________________________________________ 

                                                            (фактический адрес) 

 

Телефон: ________________________________________________________ 
Адрес электронной почты: _________________________________________ 
Код учета: ИНН __________________________________________________ 
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ___________________________ 
* на действия (бездействия): 
________________________________________________________________ 
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа) 
* существо жалобы: 

________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействий),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  

не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) 

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения. 
Перечень прилагаемой документации: 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________ 
МП 
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(подпись   руководителя    юридического     лица, физического лица) 
 
 

Приложение № 6 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на ввод  

объекта в эксплуатацию» 
 

Исх. от _____________ № ____                   ____________________________ 

 

 

РЕШЕНИЕ 

по жалобе на решение, действие (бездействие) 

органа или его должностного лица 
 

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   
решение   по  жалобе: 
 _____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Наименование юридического лица или Ф.И.О физического лица, обратившегося с жалобой: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Изложение жалобы по существу: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Изложение возражений, объяснений заявителя: 
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

 

УСТАНОВЛЕНО: 
Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим 
жалобу: 
 ____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
Доказательства,  на  которых основаны выводы  по результатам рассмотрения жалобы:  
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Законы и иные нормативные  правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии 
решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, 
на которые ссылался заявитель - 
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
 
 
На      основании      изложенного 

 

РЕШЕНО: 
 
1. ___________________________________________________________________________ 

(решение, принятое в отношении обжалованного 

_____________________________________________________________________________ 

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью 

_____________________________________________________________________________ 
или частично или отменено полностью или частично) 

 
2.____________________________________________________________________________ 

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  

или не удовлетворена полностью или частично) 

3. __________________________________________________________________________ 

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были 

приняты до вынесения решения по жалобе) 

 
Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде. 

Копия настоящего решения направлена  по адресу: 
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____________________________________________________________________________ 
 
_________________________      _________________       ___________________________ 

(должность лица уполномоченного,     (подпись)         (инициалы, фамилия) принявшего решение по жалобе) 

___________________________________________________________ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 24.09.2021 № 826 
р.п. Парфино 

 

Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства» 

 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 

02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере 
жилищного строительства», Уставом Парфинского муниципального района, постановлением Администрации 
муниципального района от 10.06.2011 № 385 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Парфинского муниципального 
района» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства». 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Парфинского муниципального района от 
26.04.2016 № 266 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, расположенных на территории Парфинского муниципального района»», от 
04.05.2016 № 293 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, расположенных на территории Парфинского муниципального района». 

3. Комитету ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального 
района обеспечить исполнение административного регламента. 

4. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

Заместитель Главы администрации, председатель 

комитета экономического развития, сельского 

хозяйства и природопользования Администрации 

муниципального района 

 

 

 

        Л.И. Иванова 

 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации  

муниципального района  
от 24.09.2021 № 826  

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,  

реконструкции объектов капитального строительства» 

 

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее – административный регламент), создания 
комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность 
административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги (далее - 
муниципальная услуга). 

Предметом регулирования настоящего административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами и Администрацией 

http://docs.cntd.ru/document/499093917
http://docs.cntd.ru/document/499093917
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Парфинского муниципального района в лице комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения 
Администрации Парфинского муниципального района (далее - Уполномоченный орган), связанные с предоставлением 
муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей. 
1.2.1. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать физические и 

юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - разрешение на отклонение 

от предельных параметров), обратившиеся с заявлением о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, а также 
уполномоченные в установленном порядке их представители (далее - заявители). 

1.2.2. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического 
лица или юридического лица. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
Место нахождения и график работы Уполномоченного органа: Новгородская область, Парфинский район, р.п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, кабинет 2. 

Почтовый адрес Уполномоченного органа: 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, 
ул. Карла Маркса, д. 60. 

Телефон/факс: (816-50) 6-15-77/(816-50) 6-30-42; 
Адрес электронной почты: (Email): adum@yandex.ru 
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (816-50) 6-

15-77, 6-12-97. 
Адрес официального сайта Администрации Парфинского муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. парфинский-район.рф. 

Адрес федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)": www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал). 

Адрес региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Новгородской области": http://uslugi.novreg.ru (далее - Региональный портал). 

График работы Уполномоченного органа: 

 

понедельник 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

вторник 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

среда 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

четверг 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

пятница 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

суббота, 
воскресенье 

выходной 

 

Место нахождения и график работы многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг Парфинского района, с которым заключено Соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ): 
Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Почтовый адрес МФЦ: 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 
62. 

График работы МФЦ: 

 

понедельник с 8.30 до 17.30 

вторник с 8.30 до 17.30 

среда с 8.30 до 17.30 

четверг с 9.00 до 18.00 

пятница с 8.30 до 17.30 

суббота с 9.00 до 15.00  
(по предварительной записи до 18.00) 

воскресенье выходной 

 
Специалисты МФЦ осуществляют прием заявлений по вопросам предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с установленным графиком работы МФЦ. 
Телефоны МФЦ: 8 (816 2) 60-88-06 
добавочный: 5913 
адрес интернет-сайта МФЦ: http://prf.mfc53.novreg.ru/; 
адрес электронной почты МФЦ (Email): mfc-parfino@yandex.ru. 
1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими 
способами: 

лично; 
посредством телефонной, факсимильной связи; 
посредством электронной связи, 
посредством почтовой связи; 
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
на Интернет-сайте: 

на Едином портале; 
на Региональном портале. 
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1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный 
регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
в средствах массовой информации; 
на Интернет-сайте; 
на Едином портале; 
на Региональном портале. 

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 
специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование. 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными 
инструкциями специалистов Уполномоченного органа. 

1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим 
вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 
должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять 

муниципальную услугу, и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес Интернет-сайта, интернет-сайта МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий 

административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 
ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 
срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных 

служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, 
принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 9 
февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 
местного самоуправления». 

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, МФЦ, 
ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством 
почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования. 
Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за 
информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо 
предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также 
возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 
имя, отчество, занимаемую должность и наименование Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 
разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не 
прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, 

ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять 
(кто именно, когда и что должен сделать). 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 
заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера 
телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа. 

Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации. 
Выступления должностных лиц, ответственных за информирование в средствах массовой информации, 

согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о 

правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального 
правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
на Интернет-сайте, интернет-сайте МФЦ; 
на Едином портале; 
на Региональном портале; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 

14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления 
информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

1.3.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1) Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме 

электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
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2) Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3) Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Администрацией Парфинского муниципального района в лице комитета ЖКХ, строительства, дорожного 

хозяйства и жизнеобеспечения Администрации Парфинского муниципального района. 

МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление 
муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 
Управлением Росреестра по Новгородской области. 
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных 
настоящим административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

постановление Администрации Парфинского муниципального района о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства (далее – постановление о разрешении на отклонение от предельных параметров); 

постановление Администрации Парфинского муниципального района об отказе в предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства (далее – постановление об отказе в разрешении  на отклонение от предельных параметров). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного 
документа Единого портала или Регионального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу в срок не более двух месяцев со дня 

поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, 

указанным в заявлении: 
в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи, не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в 
подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 
подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под 
расписку либо направления документа не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в подпункте 2.4.1 
настоящего административного регламента посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому 
адресу; 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по 
месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ посредством АИС 
МФЦ для выдачи заявителю не позднее трех дней, следующих за днем истечения срока, установленного подпунктом 

2.4.1 настоящего административного регламента. 
2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует 

информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 
указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому 
адресу. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
2.5.1. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими 

нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
Земельным кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 
иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов 

государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Новгородской области, муниципальными 
правовыми актами Парфинского муниципального района, городского и сельских поселений. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 
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2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию Парфинского 

муниципального района по месту нахождения земельного участка или объекта капитального строительства через 

Уполномоченный орган: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в Приложении № 1 к настоящему 

административному регламенту; 

согласие всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении 

которых запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров; 

эскизный проект строительства (реконструкции) объекта капитального строительства. 

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя должен быть представлен 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 

значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.3. Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все 
необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного 
лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа; 

2.6.4. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых 
для назначения муниципальной услуги. 

2.6.5. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных 
лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2016 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при 
обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие 
получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного 
лица. 

2.6.6. При наличии технической возможности для получения муниципальной услуги в электронном виде 
заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через Единый портал и Региональный 

портал, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. 
2.6.7. На Едином портале и Региональном портале применяется автоматическая идентификация (нумерация) 

обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки 
промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 

2.6.8. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.  

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя. 
Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке. 
2.6.9. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно 

пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой 
электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Региональном портале, Едином портале 
подтверждающий правомочность производимых посредством сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой 
электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) заявителя в системе 
обязательного пенсионного страхования. 

2.6.10. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 
за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалификационной электронной 

подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги. 

2.6.11. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Регионального портала, 
Единого портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 

2.6.12. Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявления, а также о необходимости представления 
документов осуществляется Уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от 

заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через Региональный портал, Единый 
портал. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
2.7.1. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной 

инициативе: 

правоустанавливающие документы на земельный участок; 
правоустанавливающие документы на объект капитального строительства; 
выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, в том 

числе о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к 
которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, правообладателях объектов 
капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, 
применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателях помещений, являющихся частью 
объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. 

Указанные в настоящем пункте документы (сведения) не запрашиваются Уполномоченным органом в случае, 

если они представлены заявителем по собственной инициативе или находятся в распоряжении Уполномоченного органа. 

2.7.2. В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в подпункте 2.7.1 

настоящего административного регламента, Уполномоченный орган запрашивает их посредством информационного 

межведомственного взаимодействия. 
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2.7.3. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»: 
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
отсутствие документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента; 
несоответствие предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства техническим регламентам при условии соблюдения действующего законодательства Российской 
Федерации; 

нарушение прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов 
правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства в результате предоставления 
муниципальной услуги;  

наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации. 
2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или 

направляется заявителю не позднее, чем через 3 (три) дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им 
в судебном порядке. 

2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной 
услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12.2. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при 

получении результата предоставления таких услуг 
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Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.14. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги 
2.14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за 

предоставлением муниципальной услуги. 
2.14.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме 

электронных документов с использованием Единого портала или Регионального портала осуществляется в день их 
поступления в Уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги по окончании рабочего времени Уполномоченного органа. В случае поступления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в 
первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в специальном журнале с присвоением 
заявлению входящего номера и указанием даты его получения Уполномоченным органом. 

2.14.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и 
регистрации заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пунктах 2.6.1 настоящего 

административного регламента. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для 

заполнения заявления о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 
2.15.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами 
пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, 
бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве достаточном для предоставления 
муниципальной услуги. 

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями 

(банкетками); 
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 
2.15.4. Требования к оформлению входа в здание: 
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в 

помещение; 
б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию о режиме работы Администрации Парфинского муниципального района; 

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо, на двери входа так, чтобы их хорошо 

видели посетители;  
д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для 

парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены 
для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является 
бесплатным. 

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с 

информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально 
заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами 
формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

2.15.6. Требования к местам приема заявителей: 
а) кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием: 
номера кабинета; 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 

услуги; 

времени перерыва на обед; 
б) рабочее место должностного лица Уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность 

свободного входа и выхода из помещения при необходимости; 
в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 
2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом 

одновременно ведется прием только одного заявителя.  
2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов 

и маломобильных групп населения. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении 
различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание 
Администрации Парфинского муниципального района оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ 
инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при 
необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 
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На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За 
пользование парковочным местом плата не взимается. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.16.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и 

качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной 
услуги. 

2.16.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 
ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 
представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством Единого портала, Регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб. 
2.16.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 
Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала при наличии 
технической возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 
услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного Соглашения о 

взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального района и государственным областным 
автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с 
запросом о предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6. 
настоящего административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента, 
направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в 

Уполномоченный орган. 
При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ 

обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления таких документов в МФЦ. 

Для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ 
действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и (или) 
информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 
приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем. 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых 
обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их 
предоставления. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не 
является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 
предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 

запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 
направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае в течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные 

услуги. 
2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 

конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 
документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 

в ходе личного приема заявителя;  
по телефону;  
по электронной почте. 
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В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) 
муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 
посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса. 

2.17.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 
2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 
3) организация общественных обсуждений или публичных слушаний;  
4) принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров или об отказе в 

предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров; 

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.2. Административная процедура - Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов  
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 
осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего 
административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего 
административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 
оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 
заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 
представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 
подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 
заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 
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в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и 
предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 
услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 
системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках 
рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 
посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 
заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливает копии 
представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через Единый портал, Региональный портал (заочная форма подачи документов): 
- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 

В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой 

электронной подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости 
дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6.1, 2.7.1 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся 

сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 
возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 
посредством Единого портала, Регионального портала  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 
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При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 
портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 
документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 

от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
передает документы в Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе документооборота Уполномоченного органа. 
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Административная процедура - Направление межведомственных запросов (при необходимости) 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 

указанных в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента. 
3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в 
соответствующие органы (организации), в распоряжении которых находятся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственных запросов является отсутствие 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7.1 настоящего 
административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 
поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых 
для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на 
межведомственные запросы. 

3.4. Административная процедура - Организация общественных обсуждений или публичных слушаний  
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в 
соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента межведомственный запрос. 

3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа передает заявление и сформированный пакет документов 
секретарю Градостроительной комиссии Парфинского муниципального района (далее - комиссия) для подготовки и 
проведения процедуры общественных обсуждений или публичных слушаний. 

Порядок организации и проведения публичных слушаний или общественных обсуждений осуществляется в 
соответствии с Градостроительным кодексом РФ, муниципальным правовым актом о порядке проведения публичных 
слушаний или общественных обсуждений по проектам в области градостроительной деятельности. 

3.4.3. Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Парфинского 
муниципального района о назначении публичных слушаний. 

Указанное постановление Администрации Парфинского муниципального района в течение трех дней со дня его 
принятия подлежит официальному опубликованию в установленном порядке и размещению на официальном сайте 
Администрации Парфинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.4.4. Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и 
осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащему рассмотрению 
проекту. 

По итогам проведения публичных слушаний комиссия оформляет заключение о результатах публичных 
слушаний с рекомендациями. 

consultantplus://offline/ref=1777711F9B779B1FC45D77FC10328CAA68DBA9858445C86C2996A2A8F52B0B4325E5D079D2948EEB5F173B4B4CvE19H
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3.4.5. Результатом административной процедуры является подготовка заключения о результатах публичных 
слушаний с рекомендациями комиссии. 

3.4.6. Максимальный срок административной процедуры составляет 57 дней со дня принятия Уполномоченным 
органом заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.5. Административная процедура - Принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган 

заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений с рекомендациями комиссии. 
3.5.2. Глава Администрации Парфинского муниципального района в течение трех дней со дня поступления 

заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений с рекомендациями комиссии принимает 
решение в форме постановления Администрации Парфинского муниципального района о предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения. 

3.5.3. Подписанное Главой Администрации Парфинского муниципального района постановление 
опубликовывается (обнародуется) в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных 
правовых актов, размещается на официальном сайте Администрации Парфинского муниципального района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3.5.4. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 
2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.5.5. Результат административной процедуры – подписанное Главой Администрации Парфинского 
муниципального района решение в форме постановления Администрации Парфинского муниципального района о 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения. 

3.5.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать двух месяцев со дня 
получения Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

3.6. Административная процедура - Выдача (направление) результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю 
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное постановление о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления 
муниципальной услуги. 

3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат  предоставления 
муниципальной услуги в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении либо отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 
направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его 
уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю 
решения способом, указанном в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала, 
Регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается 
присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с 
использованием Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в 
Уполномоченный орган в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала, заявке 
присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого 
портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 (трех) рабочих 
дней. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 
Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы 

государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на 
официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном 
обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 
В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 
заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 
вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 
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Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае 
поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 
праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим 
праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 
Уполномоченного органа положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, 
определенных настоящим административным регламентом осуществляется руководителем Уполномоченного органа. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления услуги. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляется руководителем 

Уполномоченного органа на основании обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений 
прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего административного 
регламента. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется 
привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 
Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
- соблюдение установленного порядка приема документов;  
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
- учет выданных документов;  
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к 

виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 
4.4. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
за полноту передаваемых уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о 

предоставлении муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных 
документов, принятых от заявителя; 

за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему муниципальную 
услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, 
необходимых для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе; 

за своевременную передачу уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о 

предоставлении муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, 
документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, 
переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 
устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в 
рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 
Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных 

лиц. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 
5.1. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель имеет право обжаловать решения и действия 

(бездействие) Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ. 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, работника МФЦ являются: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 
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нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, 
муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо, нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный 
орган согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту. Жалобы на решения, принятые 
руководителем Уполномоченного органа, подаются в Администрацию муниципального района. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Интернет-сайта, Единого портала, 

Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 
1) Регионального портала; 
2) Единого портала; 
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru. 
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя 

поступившая на рассмотрение в Уполномоченный орган, должностному лицу Уполномоченного органа 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ. 

Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, 
работника МФЦ; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
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5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы. 

5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу МФЦ, 
учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений согласно приложению № 
3 к настоящему административному регламенту: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб в соответствии с действующим законодательством, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 

5.10. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы на личном приеме заявителя, а 
также с использованием Интернет-сайта, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, Регионального 
портала, Единого портала.  

 

Приложение № 1 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на отклонение  

от предельных параметров разрешенного  
строительства, реконструкции объектов  

капитального строительства» 

В Администрацию Парфинского муниципального района 

от ___________________________________________________ 

______________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество) 

_________________________________________________________

_________________________________________________________ 

(наименование организации) 

_________________________________________________________

_________________________________________________________ 

(адрес места жительства или адрес организации) 

_________________________________________________________

_________________________________________________________ 

(контактный телефон) 

___________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства 

 

Прошу(-сим) предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с Правилами землепользования и застройки города 

(_________) ______________ на земельном  участке  с  кадастровым  номером: _________:__________:______________ 

площадью_____________ кв.м.  по адресу: ________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 

(место нахождения земельного участка) 

расположенного в территориальной зоне __________________________________________, 

для  строительства  (реконструкции) ______________________________________________ 

       (наименование объекта) 

_____________________________________________________________________________. 

____________________________                _________________________________________ 
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           (подпись заявителя)                                 (расшифровка подписи) 

 

 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1) 

2) 

3) 

4) 

5) 

Обязываюсь как заявитель нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по 

вопросу предоставления разрешения на условный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства. 
Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 26 июня 

2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

«___» ______________20___года  ___________________  ____________________________ 

                                            (подпись заявителя)                 (Ф.И.О. заявителя) 

 
 

Приложение № 2 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на отклонение  

от предельных параметров разрешенного  
строительства, реконструкции объектов  

капитального строительства» 

 
Исх. от _____________ № __________                           _______________________________ 

 

Жалоба 
 
*Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического 

лица________________________________________________________________________ 
 
* Местонахождение  юридического   лица, физического лица 
_____________________________________________________________________________ 

                                                            (фактический адрес) 

 
Телефон: _____________________________________________________________________ 
Адрес электронной почты: ______________________________________________________ 
Код учета: ИНН _______________________________________________________________ 

* Ф.И.О. руководителя юридического лица 
_____________________________________________________________________________ 
* на действия (бездействия): 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа) 
* существо жалобы: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействий),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  

не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) 

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения. 
Перечень прилагаемой документации: 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ 
МП 
(подпись   руководителя    юридического     лица, физического лица) 

 
 

Приложение № 3 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление разрешения на отклонение  
от предельных параметров разрешенного  
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строительства, реконструкции объектов  
капитального строительства» 

 

 
Исх. от ________________ № ___________                   _______________________________ 

 

 

РЕШЕНИЕ 

по жалобе на решение, действие (бездействие) 

органа или его должностного лица 

 
Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   
решение   по  жалобе: 
 _________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Наименование  юридического   лица или  Ф.И.О физического лица, обратившегося с жалобой:  
_________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
Изложение жалобы по существу: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Изложение возражений, объяснений заявителя: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
 

УСТАНОВЛЕНО: 
Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим 
жалобу: 
 _________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

Доказательства,  на  которых основаны выводы  по результатам рассмотрения жалобы:  
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Законы и иные нормативные  правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии 
решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, 
на которые ссылался заявитель - 
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
 
На      основании      изложенного 

РЕШЕНО: 
 
1. ___________________________________________________________________________ 

(решение, принятое в отношении обжалованного 

_____________________________________________________________________________ 

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью 

_____________________________________________________________________________ 
или частично или отменено полностью или частично) 

 
2.____________________________________________________________________________ 

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  

или не удовлетворена полностью или частично) 

3. _______________________________________________________________________ 

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были 

приняты до вынесения решения по жалобе) 

 
Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде. 

Копия настоящего решения направлена  по адресу: 
________________________________________________________________________ 
 

_____________________________    ________________   _______________________ 

(должность лица уполномоченного,      (подпись)         (инициалы, фамилия) принявшего решение по жалобе) 

 

_______________________________________________________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 24.09.2021 № 827 
р.п. Парфино 

 

О назначении проведения публичных слушаний по 

предоставлению разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства 

 

 
 

В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Правилами землепользования и застройки Федорковского сельского поселения, утвержденными решением Совета 

депутатов Федорковского сельского поселения от 26.12.2012 № 101, решением Думы Парфинского муниципального 
района от 26.09.2018 № 172 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний 
или общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности на территории сельских поселений 
Парфинского муниципального района» и на основании заявления застройщика 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Провести публичные слушания с 27 сентября 2021 года по 27 октября 2021 года по предоставлению 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства для строительства индивидуального жилого дома на земельном участке с кадастровым 
номером 53:13:0101102:2, площадью 665  кв.м, по адресу: Новгородская обл., Парфинский район, массив Пчелка, в зоне 

Сх4 «Зона ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства». 
2. Назначить проведение публичных слушаний на 15 октября 2021 года в Администрации Парфинского 

муниципального района по адресу: Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, 
кабинет 5а, в 16 часов 00 минут. 

3. Градостроительной комиссии Администрации муниципального района обеспечить направление 
правообладателям земельных участков и объектов капитального строительства, имеющих общие границы с земельным 
участком, а также лицам, законные интересы которых могут быть нарушены, сообщения о проведении публичных 
слушаний с указанием даты, времени, места их проведения, времени и места предварительного ознакомления с 

соответствующей информацией и документацией, сроков начала и окончания приема предложений, замечаний и 
рекомендаций по вопросу публичных слушаний, наименования и места нахождения органа, принимающего 
предложения, замечания и рекомендации. 

4. Границы территории для проведения публичных слушаний: 
Российская Федерация, Новгородская область, Парфинский муниципальный район, Федорковское сельское 

поселение, массив Пчелка. 
5. Все расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства объектов капитального строительства несет заявитель. 

6. Рекомендовать гражданам, заинтересованным органам и организациям направлять имеющиеся у них 
предложения, замечания и рекомендации по вопросу публичных слушаний со дня официального опубликования 
настоящего постановления до дня проведения публичных слушаний в Администрацию Парфинского муниципального 
района по адресу: р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, кабинет № 3, по рабочим дням с 8 часов 30 минут до 17 часов 
30 минут, обед с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут (телефон 6-15-77). 

7. С документами можно ознакомиться в Администрации Парфинского муниципального района по адресу: р.п. 
Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, кабинет № 3 по рабочим дням с 8 часов 30 минут до 17 часов 30 минут, обед с 13 
часов 00 минут до 14 часов 00 минут (телефон 6-15-77) и на официальном сайте Администрации Парфинского 

муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: парфинский-район.рф. 
8. Назначить ответственным за проведение публичных слушаний заместителя Главы администрации, 

председателя комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации 
муниципального района Залогина Александра Викторовича. 

9. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».  

 

 

Заместитель Главы администрации, председатель 

комитета экономического развития, сельского 

хозяйства и природопользования Администрации 

муниципального района 

 

 

 

        Л.И. Иванова 

 
 

Информационное сообщение о проведении публичных слушаний 
 

Администрация Парфинского муниципального района информирует о проведении публичных слушаний с 27 
сентября 2021 года по 27 октября 2021 года по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства для строительства индивидуального 
жилого дома на земельном участке с кадастровым номером 53:13:0101102:2, площадью 665 кв.м, по адресу: 
Новгородская обл., Парфинский район, массив Пчелка, в зоне Сх4 «Зона ведения садоводства, огородничества и дачного 
хозяйства». 
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На публичных слушаниях рассматривается вопрос: 
О предоставлении разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства для строительства индивидуального жилого дома на земельном 
участке с кадастровым номером 53:13:0101102:2, площадью 665 кв.м, по адресу: Новгородская обл., Парфинский район, 
массив Пчелка, в зоне Сх4 «Зона ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства». 

Информация о времени и месте предварительного ознакомления с градостроительной документацией: 
С документами можно ознакомиться в Администрации Парфинского муниципального района по адресу: р.п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д.60, кабинет №3, по рабочим дням с 8 часов 30 минут до 17 часов 30 минут, обед с 13 
часов 00 минут до 14 часов 00 минут (телефон 6-15-77) и на официальном сайте Администрации Парфинского 
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: парфинский-район.рф. 

Информация о порядке рассмотрения предложений и рекомендаций, замечаний  граждан: 
Письменные и устные  предложения, рекомендации, замечания принимаются по вышеуказанному адресу, а 

также могут быть высказаны в ходе публичных слушаний до подписания протокола публичных слушаний. 

Место и время проведения публичных слушаний: 
Публичные слушания состоятся 15 октября 2021 года в Администрации Парфинского муниципального района 

по адресу: Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, кабинет 5а, в 16 часов 00 

минут. 
Границы территории для проведения публичных слушаний: 
Российская Федерация, Новгородская область,  Парфинский муниципальный район,  Федорковское сельское 

поселение, массив Пчелка. 
Ответственный за проведение публичных слушаний заместитель Главы администрации, председатель комитета 

ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации  муниципального района Залогин 
Александр Викторович. 

 

__________________________________________________________ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 24.09.2021 № 828 
р.п. Парфино 

 

Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство объекта капитального 

строительства» 

 

 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 27 июля 2010 года            

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 
строительства», Уставом Парфинского муниципального района, постановлением Администрации муниципального 
района от 10.06.2011 № 385 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Парфинского муниципального района» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство объекта капитального строительства». 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Парфинского муниципального района от 
02.10.2017 № 738 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство», от 21.12.2018 № 1254 «О внесении изменений в административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство». 

3. Комитету ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального 
района обеспечить исполнение административного регламента. 

4. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

 

Заместитель Главы администрации, председатель 

комитета экономического развития, сельского 

хозяйства и природопользования Администрации 

муниципального района 

 

 

 

        Л.И. Иванова 

 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации  

муниципального района  
от 24.09.2021 № 828 

 

http://docs.cntd.ru/document/499093917
http://docs.cntd.ru/document/499093917
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Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства» 

 

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования регламента 
1.1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства» (далее – 
административный регламент), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет 

сроки и последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению 
муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга). 

1.1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами и 
Администрацией Парфинского муниципального района в лице комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и 
жизнеобеспечения Администрации Парфинского муниципального района (далее - Уполномоченный орган), связанные с 
предоставлением муниципальной услуги. 

1.1.3. В рамках оказания муниципальной услуги осуществляется выдача разрешения на строительство, под 
которым в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации понимается документ, 

который подтверждает соответствие проектной документации требованиям, установленным градостроительным 
регламентом (за исключением случая, предусмотренного пунктом 1.1.4 настоящего административного регламента), 
проектом планировки территории и проектом межевания территории (за исключением случаев, если в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации подготовка проекта планировки территории и проекта межевания 
территории не требуется), при осуществлении строительства, реконструкции объекта капитального строительства, не 
являющегося линейным объектом (далее - требования к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства), или требованиям, установленным проектом планировки территории и проектом межевания территории, 
при осуществлении строительства, реконструкции линейного объекта (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимость 
размещения объекта капитального строительства на земельном участке в соответствии с разрешенным использованием 
такого земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации. Разрешение на строительство дает застройщику право осуществлять строительство, 
реконструкцию объекта капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации. 

1.1.4. В случае если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или 
для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, разрешение на строительство подтверждает 
соответствие проектной документации установленным в соответствии с частью 7 статьи 36 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации требованиям к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на 
указанном земельном участке. 

1.1.5. Администрация Парфинского муниципального района осуществляет выдачу разрешений на 
строительство в отношении объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, находящихся 
на территории муниципального образования – Парфинский муниципальный район, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5, 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации и областным законом от 
29 октября 2018 года № 313-ОЗ "О перераспределении некоторых полномочий в области градостроительной 
деятельности в части выдачи разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при 
осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории 
муниципальных образований Новгородской области, проектная документация которых подлежит экспертизе в 
соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, между органами местного 
самоуправления Новгородской области и органами государственной власти Новгородской области". 

1.2. Круг заявителей 
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том 

числе индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками (техническими заказчиками), обратившиеся за 
предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной формах. 

1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии 
с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.2.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического 
лица или юридического лица. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
Место нахождения и график работы Уполномоченного органа: Новгородская область, Парфинский район, р.п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, кабинет 2. 
Почтовый адрес Уполномоченного органа: 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, 

ул. Карла Маркса, д. 60. 
Телефон/факс: (816-50) 6-15-77/(816-50) 6-30-42; 
Адрес электронной почты: (Email): adum@yandex.ru 
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (816-50) 6-

15-77, 6-12-97. 
Адрес официального сайта Администрации Парфинского муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. парфинский-район.рф. 
Адрес федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)": www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал). 

consultantplus://offline/ref=5E2783DC66BBADBB14E96C62865066B2C57613085A912567F70E7679F8B70164F400C77F43FC0CE99F4A1EB01813CE2516A84B05B1f733I
consultantplus://offline/ref=5E2783DC66BBADBB14E96C62865066B2C57613085A912567F70E7679F8B70164E6009F7141FF19BDCC1049BD1Bf13FI
consultantplus://offline/ref=5E2783DC66BBADBB14E96C62865066B2C57613085A912567F70E7679F8B70164E6009F7141FF19BDCC1049BD1Bf13FI
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Адрес региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Новгородской области": http://uslugi.novreg.ru (далее - Региональный портал). 

График работы Уполномоченного органа: 
 

понедельник 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

вторник 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

среда 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

четверг 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

пятница 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

суббота, 
воскресенье 

выходной 

 
Место нахождения и график работы многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг Парфинского района, с которым заключено Соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ): 
Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Почтовый адрес МФЦ: 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 
62. 

График работы МФЦ: 
 

понедельник с 8.30 до 17.30 

вторник с 8.30 до 17.30 

среда с 8.30 до 17.30 

четверг с 9.00 до 18.00 

пятница с 8.30 до 17.30 

суббота с 9.00 до 15.00  
(по предварительной записи до 18.00) 

воскресенье выходной 

 
Специалисты МФЦ осуществляют прием заявлений по вопросам предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с установленным графиком работы МФЦ. 
Телефоны МФЦ: 8 (816 2) 60-88-06 
добавочный: 5913 
адрес интернет-сайта МФЦ: http://prf.mfc53.novreg.ru/; 

адрес электронной почты МФЦ (Email): mfc-parfino@yandex.ru. 
1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими 

способами: 
лично; 
посредством телефонной, факсимильной связи; 
посредством электронной связи, 
посредством почтовой связи; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
на Интернет-сайте: 
на Едином портале; 
на Региональном портале. 
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный 

регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 
информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
в средствах массовой информации; 
на Интернет-сайте; 

на Едином портале; 
на Региональном портале. 
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование. 
Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными 

инструкциями специалистов Уполномоченного органа. 
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим 

вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 
должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять 

муниципальную услугу, и номера контактных телефонов; 
график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес Интернет-сайта, интернет-сайта МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий 

Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 
срок предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
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досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных 
служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, 
принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 9 
февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 
местного самоуправления». 

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, МФЦ, 

ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством 
почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования. 
Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за 

информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо 

предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также 
возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 
имя, отчество, занимаемую должность и наименование Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 
разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не 
прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, 
ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять 

(кто именно, когда и что должен сделать). 
Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 

заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера 

телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа. 
Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации. 

Выступления должностных лиц, ответственных за информирование в средствах массовой информации, 
согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о 
правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального 
правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
на Интернет-сайте, интернет-сайте МФЦ; 
на Едином портале; 
на Региональном портале; 
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 
14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления 
информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

1.3.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
1) Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме 

электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2) Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3) Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (далее – выдача разрешения на 

строительство). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Администрацией Парфинского муниципального района в лице комитета ЖКХ, строительства, дорожного 

хозяйства и жизнеобеспечения Администрации Парфинского муниципального района. 
МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление 

муниципальной услуги. 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие: 
с органом, осуществляющим государственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав; 
с органами, осуществляющими распоряжение земельными участками; 
с организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения; 
с органами охраны объектов культурного наследия; 

с иными органами и организациями, в распоряжении которых находятся документы и (или) информация, 
необходимые(ая) для предоставления муниципальной услуги. 

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных 
настоящим административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
выдача разрешения на строительство; 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BEDB8D87-FB71-47D6-A08B-7000CAA8861A
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продление срока действия разрешения на строительство; 
внесение изменений в разрешение на строительство; 
отказ в выдаче разрешения на строительство; 
отказ в продлении срока действия разрешения на строительство; 
отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного 

документа Единого портала, Регионального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Процедура предоставления муниципальной услуги не превышает 5 (пяти) рабочих дней со дня 

поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего административного 
регламента. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  способом, 
указанным в заявлении в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 
подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления 
документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по 
месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня 
подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги передачу документа в МФЦ 
для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с 

использованием АИС МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления 
муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе документ, 
подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его 
подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует 
информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 
указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому 
адресу. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации; 
Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 

Федерации»; 
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 
Приказом от 19 февраля 2015 года № 117/пр Министерства строительства и жилищно-коммунального 

хозяйства Российской Федерации «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию»; 

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов 
государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, органов государственной власти Новгородской области. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 
2.6.1. Для получения разрешения на строительство заявитель обязан представить следующие документы: 

2.6.1.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложению № 1 к настоящему 
административному регламенту;  

2.6.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости; 

2.6.1.3. Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в 
соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации: 

пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной 

в градостроительном плане земельного участка; 
разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, 

направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам 
социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 
объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 



Периодическое печатное издание «Парфинский Вестник», 27 сентября 2021 года №32 

 

60 

 

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по 
сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального 
строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 

2.6.1.4. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого 
объекта (за исключением случаев реконструкции многоквартирного дома); 

2.6.1.5. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного 
наследия (в случае если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 

конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта). 
2.6.2. Для внесения изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство) заявитель обращается с заявлением по форме согласно 
приложению № 2 к настоящему административному регламенту не менее чем за 10 рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на строительство. 

Для внесения изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, когда требуется внесение изменений в 
разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, заявитель 
самостоятельно представляет документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента. 
Документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, могут быть представлены по 

инициативе заявителя. 
2.6.3. Для внесения изменений в разрешение на строительство в случаях смены правообладателя земельного 

участка (застройщика), образования земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков лица, у которых возникли права на земельные участки, обязаны не менее 
чем за 10 рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство, требующего внесения изменений, 
направить уведомление о переходе к ним прав на земельные участки, об образовании земельного участка, в котором 
указываются реквизиты: 

правоустанавливающих документов на земельный участок (в случае перехода прав на земельный участок); 

решения об образовании земельных участков (в случаях образования земельного участка путем объединения, 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков) (если в соответствии с земельным 
законодательством Российской Федерации решение об образовании земельного участка принимает исполнительный 
орган государственной власти или орган местного самоуправления); 

градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, 
реконструкцию объекта капитального строительства (в случае образования земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков). 

В целях внесения изменения в разрешение на строительство к уведомлению о переходе прав на земельные 

участки, об образовании земельного участка прилагаются подлинники разрешения на строительство в двух экземплярах. 
2.6.4. При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 

при получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) предъявляет 
документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявления представителем заявителя к заявлению прилагается 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

2.6.5. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 
значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.6. Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все 

необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного 
лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 

2.6.7. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых 
для назначения муниципальной услуги. 

2.6.8. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных 
лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2016 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при 
обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие 

получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного 
лица. 

2.6.9. При наличии технической возможности для получения муниципальной услуги в электронном виде 
заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через Единый портал и Региональный 
портал, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. 

2.6.10. На Едином портале и Региональном портале применяется автоматическая идентификация (нумерация) 
обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки 
промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 

2.6.11. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.  

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя. 
Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке. 
2.6.12. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно 

пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой 
электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Региональном портале, Едином портале 

подтверждающий правомочность производимых посредством сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой 
электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) заявителя в системе 
обязательного пенсионного страхования. 

2.6.13. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 
за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалификационной электронной 
подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
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информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги. 

2.6.14. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Регионального портала, 
Единого портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
2.7.1. Для получения разрешения на строительство заявитель вправе по собственной инициативе представить 

следующие документы: 
документы, указанные в подпункте 2.6.1.2 настоящего административного регламента, если указанные 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином государственном реестре недвижимости;  
градостроительный план земельного участка, выданный не менее чем за три года до дня представления 

заявления на получение разрешения на строительство; 
разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае 

если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации); 
копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории (в 

случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с 
законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования 
территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее 
установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению); 

копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории (в 

случае если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной 
территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за 
исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории). 

2.7.2. Для внесения изменений в разрешение на строительство в случаях, указанных в пункте 2.6.3 настоящего 
административного регламента, заявители одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, 
об образовании земельного участка вправе представить копии документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего 
административного регламента. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются: 
отсутствие документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента; 
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несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка, а также разрешенному использованию земельного участка 
и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату выдачи разрешения на строительство; 

несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о развитии 
застроенной территории или договором о комплексном развитии территории (в случае если строительство, 
реконструкция объекта капитального строительства планируется на территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории 
по инициативе органа местного самоуправления (за исключением случая принятия решения о самостоятельном 
осуществлении комплексного развития территории). 

2.10.3. Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в подразделе 2.7 настоящего 
административного регламента и запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия, не может являться 
основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство. 

2.10.4. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются: 
отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка 

реквизитов документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего административного регламента, или отсутствие 
правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 
2.7.1 настоящего административного регламента, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с 
продлением срока действия такого разрешения; 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании 
земельного участка; 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана 
образованного земельного участка, в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство 
(при этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления 
уведомления, указанного в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента); 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 
земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 
такого разрешения (в случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного 
плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план 
должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство); 
несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного 

участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае 
образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, или в случае поступления заявления застройщика 
о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае 
поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

наличие у Администрации Парфинского муниципального района информации о выявленном в рамках 
государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
продлением срока действия такого разрешения; 

подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за 10 рабочих дней до 

истечения срока действия разрешения на строительство. 
2.10.5. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной 

услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 
2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12.2. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 
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2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги 
Время ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
2.14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за 

предоставлением муниципальной услуги. 
2.14.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме 

электронных документов с использованием Единого портала или Регионального портала осуществляется в день их 
поступления в Уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги по окончании рабочего времени Уполномоченного органа. В случае поступления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в 
первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в специальном журнале с присвоением 
заявлению входящего номера и указанием даты его получения Уполномоченным органом. 

2.14.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и 
регистрации заявления со всеми необходимыми документами, указанными в пунктах 2.6.1 настоящего 
административного регламента. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для 

заполнения заявления о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 
2.15.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами 
пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, 
бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве достаточном для предоставления 
муниципальной услуги. 

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями 

(банкетками); 
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 
2.15.4. Требования к оформлению входа в здание: 
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в 

помещение; 

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию о режиме работы Администрации Парфинского муниципального района; 

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо, на двери входа так, чтобы их хорошо 

видели посетители;  
д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для 

парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены 
для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является 

бесплатным. 
2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с 

информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально 
заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами 
формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

2.15.6. Требования к местам приема заявителей: 
а) кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием: 
номера кабинета; 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги; 

времени перерыва на обед; 
б) рабочее место должностного лица Уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность 

свободного входа и выхода из помещения при необходимости; 
в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 
2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом 

одновременно ведется прием только одного заявителя.  

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов 
и маломобильных групп населения. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении 
различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание 
Администрации Парфинского муниципального района оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ 
инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 
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Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при 
необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За 
пользование парковочным местом плата не взимается. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.16.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и 

качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной 

услуги. 
2.16.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 
возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством Единого портала, Регионального портала); 
возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   
степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб. 
2.16.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 
Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала при наличии 
технической возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 
услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного Соглашения о 
взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального района и государственным областным 
автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с 
запросом о предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 
настоящего административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента, 
направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в 
Уполномоченный орган. 

При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ 
обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления таких документов в МФЦ. 

Для обеспечения получения заявителем  муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ 
действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и (или) 
информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 

приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 
заявлений заявителем. 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых 
обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их 
предоставления. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не 
является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 

предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 
В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 

запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 
результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 
направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае в течение предусмотренных 
законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 

запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные 
услуги. 

2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 
конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 
документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 

в ходе личного приема заявителя;  
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по телефону;  
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 
посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса. 

2.17.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 

лица. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 
2) рассмотрение заявления и документов; 
3) формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости); 

4) проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям, принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

5) оформление результата предоставления муниципальной услуги; 
6) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала. 
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 

осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего 
административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего 
административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 
заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 
представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 
подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 
заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 
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проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 
заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и 
предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 

услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 
системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках 
рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 
посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 
заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливает копии 
представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через Единый портал, Региональный портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 
В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой 
электронной подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости 
дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.7.1 
настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 

посредством Единого портала, Регионального портала  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 
запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 
портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».  

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 
документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 

от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за 

межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
передает документы в Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе документооборота Уполномоченного органа. 
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления и документов 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры - рассмотрение заявления и документов является 

принятое и зарегистрированное заявление с приложенными к нему документами, предусмотренными в подразделе 2.6 
настоящего административного регламента. 

3.3.2. В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, специалист 
Уполномоченного органа проводит проверку наличия документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего 
административного регламента. 

3.3.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 рабочего 
дня. 

3.3.4. Результатом административной процедуры является установление факта наличия документов (их копий, 
сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо установление факта 
отсутствия необходимых документов (их копий, сведений, содержащихся в них). 

3.4. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов (при 

необходимости) 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры - формирование и направление межведомственных 

запросов (при необходимости) является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении 
органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 

или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
3.4.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

формирует запросы (межведомственные запросы) на бумажном носителе (в форме электронного документа - при 
технической возможности) о представлении документов (их копий, сведений, содержащихся в них) и направляет 
запросы в соответствующие органы и организации, в распоряжении которых находится необходимая информация. 

3.4.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру (с учетом получения ответов на 
межведомственные запросы), не должно превышать 1 рабочего дня. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является получение необходимых для предоставления 

муниципальной услуги документов (их копий, сведений, содержащихся в них). 

3.5. Административная процедура – проверка представленных документов на соответствие 

установленным требованиям, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры - проверка представленных документов на 

соответствие установленным требованиям, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги является сформированный полный комплект документов. 

3.5.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 
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проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального 
строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации (в случае выдачи лицу разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной 
документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции); 
устанавливает факт наличия (отсутствия) оснований, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного 

регламента; 
докладывает Должностному лицу Уполномоченного органа о результатах рассмотрения документов.  
При поступлении заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, уведомления о переходе 

прав на земельный участок, об образовании земельного участка специалист комитета, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, проводит проверку документов на наличие (отсутствие) оснований, указанных в пункте 2.10.3 
настоящего административного регламента. 

3.5.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 рабочего 

дня. 
3.5.4. Результатом административной процедуры является принятое предварительное решение о выдаче 

разрешения на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство либо об отказе в выдаче разрешения 
на строительство, отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.  

3.6. Административная процедура – оформление результата предоставления муниципальной услуги  
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры - оформление результата предоставления 

муниципальной услуги является принятое  предварительное решение о выдаче разрешения на строительство, внесении 
изменений в разрешение на строительство либо об отказе в выдаче разрешения на строительство, отказе во внесении 

изменений в разрешение на строительство. 
3.6.2. По результатам принятого предварительного решения специалист Уполномоченного органа, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает разрешение на строительство по форме, 
утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 
19.02.2015 № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию", или вносит изменения в разрешение на строительство либо подготавливает уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, направляет подготовленное разрешение на 
строительство или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также документы, на основании 

которых они подготовлены, на рассмотрение председателю комитета или его заместителю для согласования 
предварительного решения и визирования, затем направляет заместителю Главы администрации Парфинского 
муниципального района, курирующему работу комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения 
Администрации муниципального района, для принятия окончательного решения и подписания. Подпись заместителя 
Главы администрации Парфинского муниципального района, курирующему работу комитета ЖКХ, строительства, 
дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального района на разрешении на строительство 
заверяется печатью Администрации Парфинского муниципального района. 

3.6.3. Разрешение на строительство, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - 

документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги) подготавливаются в четырех экземплярах, 
два из которых направляются заявителю, два остаются в распоряжении Уполномоченного органа.  

3.6.4. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 рабочего 
дня. 

3.6.5. Результатом административной процедуры является оформленный в установленном порядке документ, 
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.7. Административная процедура – выдача (направление) результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю 
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры - выдача (направление) результата предоставления 

муниципальной услуги заявителю является оформленный в установленном порядке документ, являющийся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

3.7.2. Специалист МФЦ или специалист Уполномоченного органа ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, вручает под роспись заявителю (его уполномоченному представителю) документ, являющийся 
результатом предоставления муниципальной услуги. 

При подаче заявления и документов в форме электронных документов с использованием Регионального 
портала или Единого портала заявителю в электронной форме через информационную систему межведомственного 
взаимодействия в подсистему "Личный кабинет" направляется уведомление о подготовке результата предоставления 

муниципальной услуги, а также электронный образ документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, подписанный квалифицированной электронной цифровой подписью специалиста 
Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги (если об этом указано в заявлении). 

Получение заявителем электронного образа документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, не исключает получения результата муниципальной услуги в виде бумажного документа лично 
заявителем либо его представителем. 

3.7.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут. 
3.7.4. Результатом административной процедуры является выданный заявителю документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.8. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 
Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

consultantplus://offline/ref=5E2783DC66BBADBB14E96C62865066B2C77115015C922567F70E7679F8B70164F400C77D43FA07BCCB051FEC5E43DD2711A84907AE78D2C8fD38I
consultantplus://offline/ref=5E2783DC66BBADBB14E9726F903C39BAC27D4C0553912C38A2512D24AFBE0B33B34F9E3F07F706BDCE0A4EB91142816141BB4B00AE7AD0D7D3AEAFf03AI
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формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы 
государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на 

официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном 
обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 
В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 
заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 
вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае 
поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 
праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим 
праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся 
результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 
Уполномоченного органа положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, 
определенных настоящим административным регламентом осуществляется руководителем Уполномоченного органа. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления услуги. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляется руководителем 

Уполномоченного органа на основании обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений 
прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего административного 
регламента. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется 
привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
- соблюдение установленного порядка приема документов;  
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
- учет выданных документов;  
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к 

виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
за полноту передаваемых уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о 

предоставлении муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных 
документов, принятых от заявителя; 

за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему муниципальную 
услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, 
необходимых для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе; 

за своевременную передачу уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о 

предоставлении муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, 
документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, 
переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 
устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в 
рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 

https://mfc53.nov.ru/
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Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных 
лиц. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 
5.1. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель имеет право обжаловать решения и действия 

(бездействие) Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ. 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренным статьями 11.1 
и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, работника МФЦ являются: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, 
муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо, нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный 
орган согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту. Жалобы на решения, принятые 
руководителем Уполномоченного органа, подаются в Администрацию муниципального района. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Интернет-сайта, Единого портала, 

Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 
1) Регионального портала; 
2) Единого портала; 
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru. 
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя 

поступившая на рассмотрение в Уполномоченный орган, должностному лицу Уполномоченного органа 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ. 
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Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, 
работника МФЦ; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы. 
5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу МФЦ, 

учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений согласно приложению № 
4 к настоящему административному регламенту: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб в соответствии с действующим законодательством, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 

5.10. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы на личном приеме заявителя, а 
также с использованием Интернет-сайта, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, Регионального 
портала, Единого портала.  

 
 
 

Приложение № 1 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на строительство  
объекта капитального строительства» 

 
 
 

 

Форма заявления о выдаче разрешения на строительство 

 
В Администрацию Парфинского муниципального района 
от ________________________________________________ 

(наименование организации, 
___________________________________________________ 

юридический и почтовый адреса, 

___________________________________________________ 
телефон, ФИО руководителя, 

___________________________________________________ 
телефон, банковские реквизиты 

____________________________________________________ 
(наименование банка, р/с, к/с, БИК) – для  

____________________________________________________ 
заявителя – юридического лица) 
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____________________________________________________ 
(ФИО, почтовый адрес, телефон – 

____________________________________________________ 
для заявителя - физического лица) 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на строительство 
 

Прошу  выдать  разрешение  на  строительство/реконструкцию  (нужное подчеркнуть) 
____________________________________________________________________________ 

                                         (наименование объекта) 
____________________________________________________________________________ 
на земельном участке по адресу: _______________________________________________ 

                                               (город, улица, кадастровый номер  
____________________________________________________________________________, 

земельного участка) 
сроком на ____________ месяца(ев). 

Право пользования земельным участком закреплено _________________________ 
                                                                                    (наименование документа) 

________________________________________ от "____" __________________ г. №______. 
Проектная документация на строительство объекта разработана _________________ 

                                                                                                                                                (наименование 
______________________________________________________________________________ 

проектной организации, юридический и почтовый адреса, 
______________________________________________________________________________, 

ФИО руководителя, номер телефона) 
 
имеющей(им) членство в саморегулируемой организации ____________________________ 
                                                                                                         (наименование 
______________________________________________________________________________, 

саморегулируемой организации) 

запись в реестре членов саморегулируемой организации внесена "_____" ________________ 20____ г. №_________ и 
соответствует требованиям градостроительного плана земельного участка от ________________ №_______________. 

Проектная документация утверждена  _________________________________ 
                                                                                (наименование организации и документа 
_______________________________ от "____" __________________ г. №_________. 
                об утверждении проекта) 

Дополнительно информируем, что финансирование строительства (реконструкции) будет осуществляться за 
счет средств (соответствующий бюджет, собственные средства, средства участников долевого строительства) 

_________________________________________________________________________. 
Лицо, осуществляющее строительство, _______________________________ 

                                                                                                             (наименование организации, 
_________________________________________________________________________ 

юридический и почтовый адреса, номер телефона, ФИО руководителя) 
_________________________________________________________________________  
 
имеет членство в саморегулируемой организации ______________________________ 
                                                                                 (наименование саморегулируемой  

_______________________________________________________________________, 
организации) 

запись в реестре членов саморегулируемой организации внесена "_____" _________ 20_____ г. №____________. 
Договор строительного подряда от "___" ___________ 20 ___ г. №_________. 
Застройщик/технический заказчик (нужное подчеркнуть) ________________ 
                                                                                           (наименование 

_______________________________________________________________________ 
юридического лица, осуществляющего функции технического заказчика, 

_______________________________________________________________________ 
юридический и почтовый адреса, телефон, ФИО руководителя) 

_______________________________________________________________________ 
имеет членство в саморегулируемой организации ____________________________ 
                                                                             (наименование саморегулируемой 
_______________________________________________________________________, 

организации) 
запись в реестре членов саморегулируемой организации внесена "___" __________ 20____ г. №____________. 

Этап строительства или очередность _________________________________. 
                                                                              (описание этапа строительства) 

 
Дата окончания строительства  _____________________________________. 

                                                                             (месяц, год) 
Основные показатели объекта: 
 

Наименование Единица измерения Количество 
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Площадь земельного участка   

Площадь застройки   

Объем здания   

в том числе подземной части   

Общая площадь здания   

Количество этажей (в том числе под-земных)   

Сметная стоимость   

Количество квартир (автономных бло-ков)   

Количество мест   

Вместимость   

Мощность   

 
Обязуюсь сообщать в Администрацию Парфинского муниципального района обо всех изменениях, связанных с 

приведенными в настоящем заявлении сведениями. 
 

ПЕРЕЧЕНЬ 

прилагаемых документов, предусмотренных статьей 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации (подлинники и копии, заверенные в 

установленном порядке), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

№ 
п/п 

Наименование документа Отметка о 
представлении 

документа 

Примечание 

 

1 2 3 4 

1. Документы, представляемые заявителем самостоятельно 

1.1. Правоустанавливающие документы на 
земельный участок  

 если указанные документы (их 
копии или сведения, содержащиеся 
в них) отсутствуют в Едином 

государственном реестре 
недвижимости 

1.2. Результаты инженерных изысканий и 
следующие материалы, содержащиеся в 
утвержденной в соответствии с частью 15 
статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации проектной 

документации 

  

1.2.1. Пояснительная записка   

1.2.2. Схема планировочной организации 
земельного участка, выполненная в 
соответствии с информацией, указанной в 
градостроительном плане земельного участка 

  

1.2.3. Архитектурные решения     

1.2.4. Конструктивные решения   

1.2.5. Решения и мероприятия, направленные на 
обеспечение доступа инвалидов к объекту 
капитального строительства  
(в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, 
отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда) 

  

1.2.6. Проект организации строительства объекта 
капитального строительства (включая проект 
организации работ по сносу объектов 
капитального строительства, их частей в 
случае необходимости сноса объектов 
капитального строительства, их частей для 
строительства, реконструкции других 
объектов капитального строительства) 

  

1.3. Согласие всех правообладателей объекта 
капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта 

  

1.4. Документы, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации об 
объектах культурного наследия, в случае, 
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1 2 3 4 

если при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики 
надежности и безопасности такого объекта 
(при проведении работ по сохранению 

объекта культурного наследия) 

1.5. Документы, подтверждающие полномочия 
представителя заявителя 

  

2. Документы, представляемые по инициативе заявителя (подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия) 

2.1. Правоустанавливающие документы на 

земельный участок  

 если указанные документы (их 

копии или сведения, содержащиеся 
в них) содержатся в Едином 
государственном реестре 
недвижимости 

2.2. Градостроительный план земельного участка, 
выданный не менее чем за три года до дня 
представления заявления на получение 
разрешения на строительство 

  

2.3. Разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции (в случае если застройщику 
было предоставлено такое разрешение в 
соответствии со статьей 40 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

  

2.4. Копия решения об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями 
использования территории в случае 
строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением 
которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит 
установлению зона с особыми условиями 

использования территории, или в случае 
реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в 
отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории или 
ранее установленная зона с особыми 
условиями использования территории 

подлежит изменению 

  

2.5. Копия договора о развитии застроенной 
территории или договора о комплексном 
развитии территории (в случае если 
строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства планируется 
осуществлять в границах территории, в 
отношении которой органом местного 

самоуправления принято решение о развитии 
застроенной территории или решение о 
комплексном развитии территории по 
инициативе органа местного самоуправления, 
за исключением случая принятия решения о 
самостоятельном осуществлении 
комплексного развития территории) 

  

3. Иные документы (документы, имеющие, по мнению заявителя, значение для предоставления муниципальной услуги), 
представляемые по инициативе заявителя 

3.1.    

3.2.    

 
_______________________    ____________________________________________ 

         (подпись заявителя)                                                    (расшифровка подписи) 
 
"_____" ______________ 20____ г. 

 
 

Приложение № 2 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на строительство  

consultantplus://offline/ref=4BFBD3B64BF54E7D9B2AA79051946A9D3681DCB2166DC6DE7F0868CC98C5F19F7943BFF025AFF417C29F00F044E8633693B55CBAD51ACD05pFa5I
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объекта капитального строительства» 

 

 

Форма заявления 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

 
В Администрацию Парфинского муниципального района 

от__________________________________________ 
(наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи 

____________________________________________ 
свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые 
____________________________________________ 
реквизиты, код ОКПО, тел./факс; Ф.И.О гражданина-застройщика, 
____________________________________________ 

его паспортные данные, место проживания, тел./факс) 
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

 
Прошу внести изменения в разрешение от ________________ №___________ 

на строительство/реконструкцию (нужное подчеркнуть) _________________________ 
                                                                                                         (наименование объекта) 
_________________________________________________________________________ 
на земельном участке по адресу: _____________________________________________ 
                                                                                   (город, улица, номер участка) 

_________________________________________________________________________. 
Обоснование причин внесения изменений в разрешение: ________________ 

_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________. 

Право на пользование земельным участком закреплено _________________ 
                                                                                                                (наименование 
_________________________________________________________________________ 

документа) 

_______________________ от "____" __________________ г. №___________________. 
Планируемый ввод объекта _________________________________________. 

                                                                                      (месяц, год) 
Обязуюсь сообщать в Администрацию Парфинского муниципального района обо всех изменениях, связанных с 

приведенными в настоящем заявлении сведениями. 
При этом прилагаю документы, в которые внесены изменения (подлинники и копии, заверенные в 

установленном порядке). 
 

______________________    _____________________________________________ 
   (подпись заявителя)                              (расшифровка подписи) 
 
"____" ____________ 20___ г. 

 
Приложение № 3 

к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешений на строительство 

объекта капитального строительства» 

 
Исх. от _____________ № _____                           _________________________ 

 

Жалоба 
 
*    Полное      наименование      юридического    лица, Ф.И.О. физического 
лица________________________________________________________________ 

 
* Местонахождение  юридического   лица, физического лица 
__________________________________________________________________ 

                                                            (фактический адрес) 

 
Телефон: __________________________________________________________ 
Адрес электронной почты: ___________________________________________ 
Код учета: ИНН ____________________________________________________ 
* Ф.И.О. руководителя юридического лица _____________________________ 

* на действия (бездействия): 
__________________________________________________________________ 

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа) 
* существо жалобы: 
__________________________________________________________________ 
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__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействий),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  

не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) 

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения. 
Перечень прилагаемой документации: 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ 
МП 
(подпись   руководителя    юридического     лица, физического лица) 

 
 

Приложение № 4 

к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешений на строительство  
объекта капитального строительства» 

 
Исх. от _____________ № ____                   ____________________________ 

 

 

РЕШЕНИЕ 

по жалобе на решение, действие (бездействие) 

органа или его должностного лица 

 
Наименование органа или  должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по 
жалобе:__________________________________________________________________ 
 ____________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
Наименование юридического лица или Ф.И.О физического лица, обратившегося с жалобой: 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
Номер жалобы, дата и место принятия решения: _____________________________ 
_______________________________________________________________________ 
Изложение жалобы по существу: __________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
Изложение возражений, объяснений заявителя: 
_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

 

УСТАНОВЛЕНО: 

 
Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: 
____________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

Доказательства,  на  которых основаны выводы  по результатам рассмотрения жалобы:  
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
Законы и иные нормативные  правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии 
решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, 
на которые ссылался заявитель - 
_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
 
 
На      основании      изложенного 

 

 

 

РЕШЕНО: 

 
1. ___________________________________________________________________________ 
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(решение, принятое в отношении обжалованного 

_____________________________________________________________________________ 

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью 

_____________________________________________________________________________ 
или частично или отменено полностью или частично) 

2.____________________________________________________________________________ 

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  

или не удовлетворена полностью или частично) 

3. ___________________________________________________________________________ 

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были 

приняты до вынесения решения по жалобе) 

 
Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде. 

Копия настоящего решения направлена  по адресу: 
_____________________________________________________________________________ 
 
____________________________     __________________         _____________________ 

(должность лица уполномоченного,       (подпись)              (инициалы, фамилия) принявшего решение по жалобе) 

_____________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 24.09.2021 № 829 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Прекращение прав на земельные участки» 

 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Уставом Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение 

прав на земельные участки», утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 03.12.2018 № 
1153: 

1.1. Изложить подпункт 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента в новой редакции: 
«2.6.2 Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

для физических лиц: 
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо 

личность представителя физического лица; 
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением 

обращается представитель заявителя (заявителей); 
копии документов, удостоверяющих права на землю, в случае, если они не находятся в распоряжении органов 

местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, и если право на 
такой земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим 

независимо от его регистрации в ЕГРП;  
для юридических лиц: 
копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица; 
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением 

обращается представитель заявителя (заявителей); 
копии документов, удостоверяющих права на землю, в случае, если они не находятся в распоряжении органов 

местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, и если право на 
такой земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим 

независимо от его регистрации в ЕГРП;  
документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного 

действующего от имени учредителя органа на отказ от права пользования земельным участком.»; 
1.2. Изложить подпункт 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 административного регламента в новой редакции: 
«2.6.3 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
для физических лиц: 
документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного 

органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка; 

кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о 
таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка) либо кадастровую 
выписку о земельном участке; 

выписку из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 
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выписку из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или 
уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, 
строения, сооружения; 

копию свидетельства о смерти (в случае смерти арендатора и отсутствия наследников, желающих 
воспользоваться правом аренды); 

для юридических лиц (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов 
государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления): 

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из государственного 
реестра о юридическом лице, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок; 

документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного 
органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка; 

кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о 
таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка) либо кадастровую 
выписку о земельном участке; 

выписку из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

выписку из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или 
уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, 
строения, сооружения. 

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, 
не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 
персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при 
обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие 
получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного 

лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного 
документа». 

При наличии технической возможности для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям 
предоставляется возможность направить заявление и документы через федеральную государственную информационную 
систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональную информационную 
систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», путем заполнения 
специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. 

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Новгородской области» применяется автоматическая идентификация (нумерация) 
обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки 
промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде.»; 

1.3. Изложить пункт 2.8 раздела 2 административного регламента в новой редакции: 

«2.8. Указание на запрет требовать от заявителя. 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства 

предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.»; 

1.4. Дополнить пункт 2.18 раздела 2 административного регламента подпунктом 2.18.5 следующего 
содержания: 

consultantplus://offline/ref=AB1D92BF00DCED59F0BB317D2CE0F359B87AC94B8C3782F8F318A6E5D469A5746F3BAFB2B74A13F66EM7H
consultantplus://offline/ref=AB1D92BF00DCED59F0BB317D2CE0F359B074C74A8935DFF2FB41AAE7D366FA636872A3B3B74A116FM5H
consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
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«2.18.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 
аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 

данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 
лица.»; 

1.5. Изложить подпункт 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3 административного регламента в новой редакции: 
«3.3.1. Административная процедура – прием и регистрация документов. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала, электронной 
почты. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 
осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного 
регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 
в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возврате) документов, указанных в пункте 2.9 

настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет 
последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 
представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 
подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возвращения) документов, указанных в пункте 
2.9 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, 
разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 

услуги посредством автоматизированной информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в 
автоматизированной информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 
получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 
посредством автоматизированной информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема 
документов от заявителя в МФЦ. 
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Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 
документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 
представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 
посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через Единый портал, Региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 
В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной 

подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи 

заявления в иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 
возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала; 

- в электронном виде посредством электронной почты. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 
посредством Единого портала, Регионального портала  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 

документов на бумажном носителе. 
При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 
портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 
документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
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- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 
от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии 
между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ, передает документы в 
Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в журнале входящей документации Уполномоченного 
органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 
использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 
работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 минут. 
Срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в Уполномоченный орган – не 

более одного рабочего дня. 
Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя или 

направление заявителю мотивированного отказа в приеме документов.». 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

Заместитель Главы администрации, председатель 

комитета экономического развития, сельского 

хозяйства и природопользования Администрации 

муниципального района 

 

 

 

        Л.И. Иванова 

 

______________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

 

от 22.09.2021 № 287-рг 
р.п. Парфино 
 

О проведении квест-игры «Чистые игры по-

Парфински» 

 

 
 

В целях развития экологического волонтёрства, улучшения облика  р.п. Парфино и в соответствии с 
календарным планом мероприятий по молодежной политике Парфинского городского поселения на 2021 год, 
утвержденным распоряжением Администрации муниципального района от 20.04.2021 № 130-рг: 

1. Провести 25 сентября 2021 года квест-игру «Чистые игры по-Парфински». 
2. Ответственность за организацию и проведение квест-игры «Чистые игры по-Парфински» возложить на 

Прыщак Елену Викторовну, служащего 1 категории отдела по организационным и общим вопросам управления делами 
Администрации муниципального района. 

3. Утвердить прилагаемое Положение о проведении квест-игры «Чистые игры по-Парфински». 
4. Финансирование осуществить за счет средств муниципальной программы Парфинского городского 

поселения «Развитие молодежной политики и спорта в Парфинском городском поселении на 2020-2025 годы», 
утвержденной постановлением Администрации муниципального района от 31.12.2019 № 1034. 

5. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы администрации, 
председателя комитета экономического развития, сельского хозяйства и природопользования Администрации 
муниципального района Л.И. Иванову. 
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6. Опубликовать распоряжение в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

 

Глава муниципального района         Е.Н. Леонтьева 
 

Утверждено 

распоряжением Администрации 
муниципального района  
от 22.09.2021 № 287-рг 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о проведении квест-игры «Чистые игры по-Парфински» 

 

1. Общие положения 
1.1. Квест-игра «Чистые игры по-Парфински» (далее - Игра) - командное соревнование по сбору мусора в 

игровой форме, направленное на пропаганду бережного отношения к окружающей среде и приобщения участников к 
раздельному сбору отходов. 

1.2. Мероприятие проводится 25 сентября 2021 года в рп. Парфино, на прибрежной территории р. Ловать, с 
14:00 до 17:00. 

1.3. Организатор мероприятия: координатор проекта «Чистые Игры» в Парфинском районе Полявина Наталья 
Александровна, Прыщак Елена Викторовна, служащий 1 категории отдела по организационным и общим вопросам 
управления делами Администрации муниципального района. 

Партнеры: Администрация Парфинского муниципального района. 
1.4. Целью проведения Игры является вовлечение жителей в деятельность по благоустройству территории 

Парфинского городского поселения, формирование экологического взгляда на окружающий мир через создание 

информационных поводов и совместную трудовую деятельность представителей различных поколений.  
1.5. Задачами Игры являются ликвидация экологической проблемы на конкретно взятом участке поселка, 

повышение уровня экологической грамотности путем проведения обучения раздельному сбору мусора. 

2. Условия участия 
2.1. В Играх участвуют команды от 2 до 4 человек. Индивидуальные игроки к участию в соревнованиях в 

рамках общего рейтинга не допускаются. 
2.2. Возраст участников до 35 лет. При этом допускается участие одного ребенка до 7 лет включительно как 5-

го члена команды. Также допускаются детские команды, состоящие полностью из детей (дети от 8 до 13 лет 

включительно - при подтверждении ответственного лица) или 3 детей и одного взрослого. Дети до 14 лет могут 
участвовать только с сопровождающим или с одним из родителей (законным представителем), дети от 14 до 18 лет с 
письменным разрешением от родителей (законного представителя). 

2.3. Участие в Игре бесплатное. 
2.4. Игры рассчитаны на 100 участников. При достижении указанного количества организаторы имеют право 

закрыть регистрацию. 
2.5. Каждая команда подаёт заявку самостоятельно, регистрация одним участником нескольких команд 

запрещена. 

2.6. При наличии свободных мест возможна дополнительная регистрация на месте Игры. 

3. Тайминг соревнований. 
14:00-14:30 - сбор участников на площадке, распределение по командам, выдача инвентаря, фотографирование, 

инструктаж. 
14:30 -15:30 - основная экологическая игра и конкурсы, помогающие набрать рейтинг. 
15:30-16:00 - подведение итогов, торжественное награждение. 
16:00- 16:30 - пикник. 
16:30 - окончание мероприятия, разъезд участников. 

4. Порядок проведения мероприятия 

4.1. Регистрация участников проводится в соответствии с Таймингом соревнований, на месте возле штаба 
Игры. В другое время в регистрации и допуске к соревнованиям может быть отказано. В случае плохой погоды время 
регистрации может быть сокращено. 

4.2. При регистрации участники получают стартовый комплект: мешки на команду и перчатки на всех 
участников. Стартовый комплект выдаётся только участникам, прошедшим регистрацию. 

4.3. До старта Игры организаторы могут проводить конкурсы: эковикторину (проводится ведущим), конкурс по 
раздельному сбору отходов (проводится судьями на соответствующей станции возле штаба Игры), за которые могут 
начисляться игровые баллы, входящие в общий командный рейтинг соревнования. Подробные условия данных 

конкурсов озвучиваются ведущим и судьями. 
4.4. Время старта и финиша Игры определено Таймингом соревнований (пункт 3 данного Положения), а также 

объявляется ведущим. Объявления ведущего имеют приоритет перед опубликованным Таймингом. 
4.5. Старт осуществляется всеми командами централизованно по команде ведущего. 
4.6. В основное время Игры (между стартом и финишем) команды соревнуются, набирая игровые баллы в 

соответствии с Правилами, указанными в пункте 5 данного Положения. 
4.7. После объявления финиша команды возвращаются к месту возле штаба Игры, участвуют в пикнике, 

викторинах и конкурсах, проводимых ведущим, в это же время подводятся итоги Игры и затем объявляются победители. 

Победители викторин и конкурсов награждаются подарками. 

5. Правила сбора мусора 
5.1. Сбор мусора осуществляется на территории рп. Парфино между автомостом и территорией ООО 

«Парфинский фанерный комбинат» от берега р. Ловать до ул. Ворошилова. 
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5.2. Мусор должен собираться в мешки, выданные организаторами. Для получения игровых баллов за мешки 
необходимо донести их до ближайшего «склада» («склад» - это место централизованного сбора мусора на Игре). Места 
«складов» обозначаются на карте Игры (при наличии). 

5.3. За сбор мусора устанавливаются следующие игровые баллы: 
мешок смешанного мусора - 5 баллов; 
мешок с металлом - 7 баллов; 
мешок со стеклом - 8 баллов; 

мешок сплющенных пластиковых ПЭТ-бутылок - 9 баллов; 
1 батарейка - 1 балл (но не более 20 баллов на команду за всю Игру). 
Засчитываются только батарейки, найденные на месте проведения Игры; 
1 покрышка - от 1 до 6 баллов в зависимости от размера и веса; 
крупногабаритный мусор - от 0 до 8 баллов в зависимости от размера и веса. 
5.4. Пластиковые отходы, не относящиеся к ПЭТ-бутылкам, необходимо складывать в мешок со смешанным 

мусором. 
5.5. На Игре используются следующие типы мешков: 
чёрный полиэтиленовый мешок - предназначен для смешанного мусора; 

прозрачный полиэтиленовый мешок; 
белый плетёный мешок - для сбора стекла и металла. Стекло и металл собираются отдельно. 
5.6. Мусор должен собираться строго в мешки соответствующего типа. За сбор мусора в мешки не того типа 

судья имеет право начислить меньшее количество баллов. 
5.7. Количество баллов за мешки, указанное в пункте 5.3., начисляется только при условии заполнения этого 

мешка на 2/3. Мешок со стеклом может быть заполнен на 1/2. Оценка заполняемости мешков и окончательное решение 
о количестве начисляемых баллов за мусор принимается судьями на «складах». 

5.8. Не принимается в качестве мусора: 

твёрдые минеральные отходы (керамзит, керамика, цемент, гипс, отходы бетона, остатки кирпичей, каменные 
глыбы, куски асфальта); 

брёвна, доски, ветки и другие древесные отходы. 
5.9. Игроки имеют право торговаться с судьями за оценку крупногабарита и покрышек (просить больше 

баллов), если они были добыты в сложных условиях. Для доказательства необходимо иметь фото- или видео-
подтверждение. 

5.10. После объявления финиша Игры за игровые баллы мусор не принимается. 
5.11. В случае полного использования командой стартового комплекта мешков, дополнительные мешки 

приобретаются на «складе» за игровые баллы (по 1 баллу за 1 мешок любого типа). 
5.12. В случае, если выданные перчатки пришли в негодность, команды могут приобрести дополнительную 

пару на «складе» за игровые баллы (по 5 баллов за 1 пару перчаток). При этом необходимо сдать пришедшую в 
негодность пару. 

6. Приём артефактов 
6.1. «Артефакт» - это вещь, которую игрок находит в мусоре и считает её достаточно интересной или имеет 

версию, как её можно использовать вторично, чтобы сдать в отдельном порядке. 
6.2. Стоимость «артефактов» определяется по результатам торгов с судьёй на специально выделенной 

площадке возле штаба. За артефакт может быть начислено от 0 до 5 баллов. 
6.3. В случае оценки «артефакта» в 0 баллов (или, что равносильно - отказа судьи от приёма предмета в 

качестве «артефакта») - его необходимо убрать в мешок с мусором и сдать на «склад». 
6.4. Замусоривание зоны артефактов (оставление игроком не принятого предмета в зоне «артефактов») после 

предупреждения судьи - наказывается штрафом в 20 игровых баллов. 
6.5. В случае отказа судьи от дальнейших торгов «артефакт» считается принятым по последней названной 

судьёй стоимости. 
6.6. От одной команды может быть принято не больше 3-х «артефактов» за Игру. 
6.7. После объявления финиша игры приём “артефактов” и торги за «артефакты» прекращаются. 

6.8. Все принятые «артефакты» могут участвовать в конкурсе «Лучшая находка» после игры. От команды 
может участвовать только один артефакт. Для того, чтобы «артефакт» участвовал в этом конкурсе, команде необходимо 
его публично презентовать перед всеми участниками. Лучшая находка определяется голосованием всех команд. 

7. Совершение «ЭКО-подвигов» 
7.1. «ЭКО-подвиг» - это действие по уборке мусора, совершаемое командой, которое может характеризоваться 

следующими критериями: высокие трудозатраты; необходимость проявления смекалки; нерациональность с точки 
зрения количества заработанных игровых баллов за убранный мусор в соответствии с правилами Игры. 

7.2. При совершении «ЭКО-подвига» участники обязаны соблюдать требования техники безопасности. 

Нарушение правил техники безопасности не является основанием для квалификации совершённого действия в качестве 
«ЭКО-подвига». 

7.3. «ЭКО-подвиг» оценивается независимо от количества собранного в этом подвиге мусора. Оценка 
производится судьёй на специально выделенной площадке возле штаба. В случае сомнений в достоверности подвига 
судья имеет право потребовать фото- или видео-подтверждение. 

7.4. За «ЭКО-подвиг» может быть начислено от 0 до 10 баллов. 
7.5. От одной команды может быть принято не больше одного «ЭКО-подвига» за Игру. 
7.6. После объявления финиша Игры «ЭКО-подвиги» не оцениваются. 

7.7. Все команды, заявившие «ЭКО-подвиги», могут участвовать в конкурсе «ЭКО-герои» после Игры. Для 
этого «подвиг» необходимо публично презентовать перед всеми участниками. Команда «ЭКО-героев» определяется 
общим голосованием всех участников. 

8. Дополнительные правила 
8.1. На Игре возможно проведение других активностей, позволяющих командам заработать дополнительные 

баллы к рейтингу. Данные активности озвучиваются ведущим, а их правила - судьями на соответствующих станциях 
(если станция предусмотрена). 
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8.2. На Игре запрещается использовать любую политическую символику. Участники с политической 
символикой не допускаются к участию в Игре, а в случае, если символика использована после старта Игры - 
дисквалифицируются. Запрещается собирать мусор до объявления общего старта. Собранный до общего старта мусор 
оценивается в 0 баллов; собирать мусор вне обозначенной в п. 5.1. зоны Игры. Собранный вне зоны Игры мусор 
оценивается в 0 баллов. Запрещается использовать какой-либо транспорт для подвоза мусора к «складам» и другие 
средства, упрощающие сбор мусора, помимо тех, которые выданы организаторами и могут быть приобретены на 
«складах». За нарушение данного правила команда может быть дисквалифицирована. 

8.3. За неуважительное и грубое отношение участников к судьям, волонтёрам и организаторам команда может 
быть дисквалифицирована. 

8.4. Решение о дисквалификации команды принимается главным судьёй соревнований либо главным 
организатором. 

9. Определение победителей 
9.1. Победители определяются на основе наибольшего количества набранных баллов за мусор, артефакты, 

«ЭКО-подвиг» и дополнительные активности. 
9.2. Награждаются лучшие команды по сумме баллов за 1,2,3 места в  следующих возрастных группах: 
 

Возрастная группа (лет) № места  Стоимость призов команде 
(в руб.) 

от 7 до 15 
1 место 
2 место 
3 место 

3000 
2500 
2000 

от 15 до 35 

1 место 

2 место 
3 место 

3000 

2500 
2000 

____________________________________________________ 
 
 

Извещение о предоставлении земельного участка в арендудля сельскохозяйственного производства  

на территории Парфинского района 

 
Сообщается о предоставлении арендуземельного участкарасположенного в кадастровом квартале 

53:13:0075902, для сельскохозяйственного производства,площадью 51847 кв. м, по адресу: Российская Федерация, 
Новгородская область, Парфинский муниципальный район, Федорковское сельское поселение, з/у 0075902/1, категория 
земель – земли сельскохозяйственного назначения. 

Граждане, заинтересованные в предоставлении указанного земельного участка, в течение тридцати дней со дня 
опубликования и размещения извещения имеют право подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право 
заключения договора аренды такого земельного участка.  

Подача заявлений осуществляется по адресу:Новгородская обл., Парфинский район, п. Парфино, ул. Карла 

Маркса, д. 60, каб. 4 с 29.09.2021г. по 28.10.2021г. Способ подачи заявления – в письменной форме на бумажном 
носителе. Прием заявлений прекращается по истечению 30 дней со дня опубликования извещения.  

Ознакомится со схемой расположения земельного участка возможно с 8.30 до 13.00 и с 14.00 до 17.30 пн.-пт. 
по адресу: Новгородская обл., Парфинский район, п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, каб. 2. 

 
________________________________________________________________ 

 
 

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ПАРФИНСКОГО РАЙОНА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
  
24.09.2021 № 18/1-4 

 
 

п. Парфино 

 

О регистрации избранного Главы Федорковского сельского поселения  

Парфинского муниципального района  

 
В соответствии с частью 3 статьи 61 областного закона от 21.06.2007 № 121-ОЗ  «О выборах Главы 

муниципального образования в Новгородской области», постановлением Избирательной комиссии Новгородской 
области от 27.08.2007 №4/16-4 «О возложении на территориальную избирательную комиссию Парфинского района 
полномочий избирательных комиссий Парфинского муниципального района, городских и сельских поселений, 

входящих в его состав» и на основании постановления Территориальной избирательной комиссии Парфинского района 
от 20.09.2021 № 17/1-4 «О результатах досрочных выборов Главы Федорковского сельского поселения Парфинского 
муниципального района», 

Территориальная избирательная комиссия Парфинского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Зарегистрировать Борисова Владимира Алексеевича избранным Главой Федорковского сельского поселения 

Парфинского муниципального района. 
2. Выдать Борисову Владимиру Алексеевичу удостоверение об избрании Главой Федорковского сельского 

поселения Парфинского муниципального района. 
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3. Опубликовать настоящее постановление в периодичечском печатном издании «Парфинский вестник» и 
разместить на странице Территориальной избирательной комиссии Парфинского района официального сайта 
Администрации Парфинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
Председатель 
Территориальной избирательной комиссии Парфинского 
района 

 
 

Е.Н. Большакова  

Секретарь 
Территориальной избирательной комиссии Парфинского 
района 

 
 

      О.Л. Михайлова 
 

 
____________________________________________________________________________________________ 
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