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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 05.10.2021 № 844 

р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в состав редакции 

периодического печатного издания «Парфинский 

Вестник» 

 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в состав редакции периодического печатного издания «Парфинский Вестник», 
утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 30.07.2014 № 486 «О редакции 

периодического печатного издания «Парфинский Вестник», местах и способах его распространения», изложив состав 

редакции периодического печатного издания «Парфинский Вестник» в новой прилагаемой редакции (Приложение № 1).  

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

Первый заместитель 

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 

Приложение 
к постановлению Администрации 

муниципального района 

от 05.10.2021 № 844 

 
«Приложение № 1 

 к постановлению Администрации 

муниципального района  

от 30.07.2014 № 486 
 

СОСТАВ 

редакции периодического печатного издания «Парфинский Вестник» 

 
Смирнова О.Е. - первый заместитель Главы администрации муниципального района, 

главный редактор 

Глюков Н.Н. - управляющий Делами администрации муниципального района, 

заместитель главного редактора 

Члены редакции: 

Дроздова И.В. - начальник отдела по организационным и общим вопросам управления 

делами Администрации муниципального района 

Егорова Г.С. - главный специалист отдела по организационным и общим вопросам 
управления делами Администрации муниципального района 

Иванова Ю.В. - ведущий служащий отдела по организационным и общим вопросам 

управления делами Администрации муниципального района». 

______________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 05.10.2021 № 845 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в состав общественной 

комиссии по жилищным вопросам при Администрации 

муниципального района    

 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ:  
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1. Внести изменения в состав общественной комиссии по жилищным вопросам при Администрации 
муниципального района, утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 16.02.2015 № 102 

«Об утверждении Положения о порядке работы общественной комиссии по жилищным вопросам при Администрации 

Парфинского муниципального района», изложив в новой прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

Первый заместитель 

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 

Приложение 
к постановлению Администрации 

муниципального района 

от 05.10.2021 № 845 
 

СОСТАВ 

общественной комиссии по жилищным вопросам при Администрации Парфинского муниципального района 

 

Залогин А.В.   - заместитель Главы администрации, председатель комитета ЖКХ, 
строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации 

муниципального района, председатель комиссии 

Чернова Е.Н. - председатель комитета по управлению муниципальным имуществом 

Администрации муниципального района, заместитель председателя 
комиссии  

Иванова С.О.  - служащий 1 категории отдела имущественных  отношений комитета по 

управлению муниципальным имуществом Администрации 

муниципального района, секретарь комиссии 

Члены комиссии:   

Борисов В.А.  - Глава Федорковского сельского поселения (по согласованию) 

Дементьев В.В.  - заместитель председателя, начальник отдела ЖКХ и благоустройства 

комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения 
Администрации муниципального района 

Меликова Э.М.  - председатель районной организации Новгородской области общественной 

организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооружённых сил и 

правоохранительных органов 
Михайлова В.В. - заместитель председателя комитета образования, спорта и молодежной 

политики Администрации муниципального района  

Муллахметова Е.Н. - ведущий специалист отдела имущественных отношений комитета по 

управлению муниципальным имуществом Администрации 
муниципального района 

Пантелеева О.В. - заместитель председателя, начальник отдела имущественных отношений 

комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации 

муниципального района 
Петрова А.Ю. - Глава Парфинского городского поселения (по согласованию) 

Петров С.М. - Глава Полавского сельского поселения (по согласованию) 

Прыщак Е.В.  - главный служащий комитета образования, спорта и молодежной политики 

Администрации муниципального района 
Фионова Е.С.  - главный специалист - юрист отдела правовой и кадровой работы 

управления делами Администрации муниципального района 

__________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 05.10.2021 № 848 

р.п. Парфино 

 

Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» 

 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 
02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере 

жилищного строительства», Уставом Парфинского муниципального района, постановлением Администрации 

муниципального района от 10.06.2011 № 385 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Парфинского муниципального 

района» 

http://docs.cntd.ru/document/499093917
http://docs.cntd.ru/document/499093917
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ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка». 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Парфинского муниципального района от 

12.08.2016 № 619 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
градостроительных планов земельных участков на территории Парфинского муниципального района», от 25.09.2017 № 

708 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

градостроительных планов земельных участков», от 02.10.2018 № 945 «О внесении изменений в административный 

регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков», от 
25.02.2020 № 328 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Парфинского муниципального района». 

3. Комитету ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального 
района обеспечить исполнение административного регламента. 

4. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет". 
 

Первый заместитель 

Главы администрации         О.Е. Смирнова 

 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации  

муниципального района  

от 05.10.2021 № 848 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – административный регламент), 
создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность 

административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги (далее - 

муниципальная услуга). 

Предметом регулирования настоящего административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами и Администрацией 

Парфинского муниципального района в лице комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения 

Администрации Парфинского муниципального района (далее - Уполномоченный орган), связанные с предоставлением 

муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица (за 

исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных 

фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся правообладателями земельного 
участка, в отношении которого требуется получение градостроительного плана,  обратившиеся за предоставлением 

муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной форме. 

1.2.2. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.2.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического 

лица или юридического лица. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

Место нахождения и график работы Уполномоченного органа: Новгородская область, р.п. Парфино, ул. Карла 

Маркса, д. 60, кабинет 3. 

Почтовый адрес Уполномоченного органа: 175130, Новгородская область, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, 
д. 60. 

Телефон/факс: (816-50) 6-15-77/(816-50) 6-30-42; 

Адрес электронной почты: (Email): adum@yandex.ru 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (816-50) 6-
15-77 

Адрес официального сайта Администрации Парфинского муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. парфинский-район.рф. 

Адрес федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)": www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал). 

Адрес региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) Новгородской области": http://uslugi.novreg.ru (далее - Региональный портал). 

График работы Уполномоченного органа: 
 

понедельник 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

вторник 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 
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среда 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

четверг 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

пятница 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

суббота, 

воскресенье 
выходной 

 

Место нахождения и график работы многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг Парфинского района, с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ):  
Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Почтовый адрес МФЦ: 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 

62. 

График работы МФЦ: 

 

понедельник с 8.30 до 17.30 

вторник с 8.30 до 17.30 

среда с 8.30 до 17.30 

четверг с 9.00 до 18.00 

пятница с 8.30 до 17.30 

суббота с 9.00 до 15.00  

(по предварительной записи до 18.00) 

воскресенье выходной 

 

Специалисты МФЦ осуществляют прием заявлений по вопросам предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с установленным графиком работы МФЦ. 

Телефоны МФЦ: 8 (816 2) 60-88-06 

добавочный: 5913 

адрес интернет-сайта МФЦ: http://prf.mfc53.novreg.ru/; 
адрес электронной почты МФЦ (Email): mfc-parfino@yandex.ru. 

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими 

способами: 
лично; 

посредством телефонной, факсимильной связи; 

посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи; 
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

на Интернет-сайте: 

на Едином портале; 
на Региональном портале. 

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный 

регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
в средствах массовой информации; 

на Интернет-сайте; 

на Едином портале; 

на Региональном портале. 
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование. 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными 

инструкциями специалистов Уполномоченного органа. 
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим 

вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять 
муниципальную услугу, и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адрес Интернет-сайта, интернет-сайта МФЦ; 

адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий 

административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 
срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц и муниципальных 
служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, 

принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 
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иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 9 
февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления». 

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, МФЦ, 

ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством 
почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за 
информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо 

предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также 

возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 
имя, отчество, занимаемую должность и наименование Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 

разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не 

прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, 
ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять 

(кто именно, когда и что должен сделать). 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 

заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера 

телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа. 

Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации. 

Выступления должностных лиц, ответственных за информирование в средствах массовой информации, 
согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о 

предоставлении муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального 

правового акта об его утверждении: 
в средствах массовой информации; 

на Интернет-сайте, интернет-сайте МФЦ; 

на Едином портале; 

на Региональном портале; 
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

1.3.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1) Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме 

электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  
2) Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3) Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача градостроительного плана земельного участка 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Парфинского муниципального района в лице комитета ЖКХ, строительства, дорожного 

хозяйства и жизнеобеспечения благоустройства Администрации Парфинского муниципального района. 

МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление 
муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской 

области. 
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных 

настоящим административным регламентом. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

выдача заявителю градостроительного плана земельного участка; 

отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного 
документа Единого портала, Регионального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу в течение 14 (четырнадцати) рабочих дней 

со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган. 
2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, 

указанным в заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи, не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в 
подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента; 
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в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 
подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под 

расписку либо направления документа не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в подпункте 2.4.1 

настоящего административного регламента посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому 

адресу; 
При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по 

месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ посредством АИС 

МФЦ для выдачи заявителю не позднее трех дней, следующих за днем истечения срока, установленного подпунктом 

2.4.1 настоящего административного регламента. 
2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует 

информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому 
адресу. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 года № 83 «Об утверждении правил 
определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения»; 

приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25 
04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка порядка её заполнения»; 

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов 

государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, органов государственной власти Новгородской области, органов местного 
самоуправления. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель  направляет (представляет): 

заявление по форме в соответствии с Приложением №1 к настоящему административному регламенту; 

копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица (юридического 
лица), если с заявлением обращается представитель заявителя; 

копию документа, подтверждающего полномочия лица, выдавшего доверенность от имени юридического лица, 

в случае, если доверенность не удостоверена нотариально. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 
значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.3. Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все 

необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного 

лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа; 
2.6.4. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых 

для назначения муниципальной услуги. 

2.6.5. При наличии технической возможности для получения муниципальной услуги в электронном виде 
заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через Единый портал и Региональный 

портал, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя.  

2.6.6. На Едином портале и Региональном портале применяется автоматическая идентификация (нумерация) 

обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки 
промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 

2.6.7. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 

либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.  

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя. 
Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке. 

2.6.8. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно 

пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой 

электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Региональном портале, Едином портале 

подтверждающий правомочность производимых посредством сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой 

электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) заявителя в системе 

обязательного пенсионного страхования. 
2.6.9. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалификационной электронной 

подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по 

согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
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информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги. 

2.6.10. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Регионального портала, 

Единого портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного 
межведомственного взаимодействия в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной 

инициативе: 

копия кадастрового или технического паспорта на здания (строения) при их наличии на земельном участке или  
сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий (строений, сооружений), расположенных на земельном участке, 

в отношении которого подано заявление о подготовке градостроительного плана земельного участка, с указанием их 

инвентарных  или кадастровых номеров, когда и кем подготовлен кадастровый или технический паспорт;  

копия технических условий на подключение к инженерным сетям;   
кадастровая выписка о земельном участке (выписка из Единого государственного реестра недвижимости).  

2.7.2. В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в подпункте 2.7.1 

настоящего административного регламента, Уполномоченный орган запрашивает их посредством информационного 

межведомственного взаимодействия. 
2.7.3. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;  
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.  

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
2.10.1. Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) отсутствует утверждённая документация по планировке территории, в случае если в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами размещение объекта 
капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации; 

2) с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка обратилось лицо, не являющееся 

правообладателем земельного участка; 

3) отсутствуют сведения о местоположении границ земельного участка в Едином государственном реестре 
недвижимости. 

2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной 

услуги после устранения предусмотренных положениями подпункта 2.10.2 настоящего регламента оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги. 

consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
consultantplus://offline/ref=909E1F2E5FEF99B9B693BD60FB864ECA1C67EC0AE505EBF16BE261C2A5D4ED13404E0CDF19926D6A0A2F217FC76355F0B0D2B190FCu2pFJ
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12.2. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги 
Время ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 

предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги 
2.14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за 

предоставлением муниципальной услуги. 

2.14.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме 

электронных документов с использованием Единого портала или Регионального портала осуществляется в день их 
поступления в Уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги по окончании рабочего времени Уполномоченного органа. В случае поступления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в 

первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в специальном журнале с присвоением 

заявлению входящего номера и указанием даты его получения Уполномоченным органом. 

2.14.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и 

регистрации заявления со всеми необходимыми документами, указанными в подпункте 2.6.1 настоящего 
административного регламента. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к залу ожидания, местам для 

заполнения заявления о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 
2.15.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,  должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным 

машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, 

искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03». 
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения 

о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, 
бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления 

муниципальной услуги. 

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 

места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);  
количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

здании, но не может составлять менее 3 мест. 

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание: 

здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в 
помещение; 

центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

следующую информацию: 

наименование уполномоченного органа; 
режим работы; 

вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 

информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо 

видели посетители;  
фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;  

на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для 

парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены 

для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является 
бесплатным. 

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с 

информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально 

заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами 
формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

2.15.6. Требования к местам приема заявителей: 

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 

номера кабинета; 
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фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги; 

времени перерыва на обед; 

рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного 

входа и выхода из помещения при необходимости; 
место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом 

одновременно ведется прием только одного заявителя.  

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов 
и маломобильных групп населения. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении 

различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание 
Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания 

визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при 

необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За 
пользование парковочным местом плата не взимается. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.16.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и 

качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной 
услуги. 

2.16.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством Единого портала, Регионального портала); 
возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 
2.16.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала при наличии 
технической возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 

услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного Соглашения о 

взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального района и государственным областным 
автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с 

запросом о предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 
настоящего административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента, 

направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в 

Уполномоченный орган. 
При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ 

обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления таких документов в МФЦ. 

Для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ 
действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и (или) 

информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 

приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 

заявлений заявителем. 
Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых 

обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их 

предоставления. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не 
является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
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комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 
предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 

запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 

результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 
направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 

получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае в течение предусмотренных 

законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 

соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные 

услуги. 
2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 

конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 

документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, 

указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 
в ходе личного приема заявителя;  

по телефону;  

по электронной почте. 

В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) 
муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 

предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения МФЦ указанного запроса. 
2.17.5. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 

данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 

лица. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур  

1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе; 
3) Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

4) Подготовка градостроительного плана земельного участка, либо принятие решения об отказе в его выдаче; 

5) Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Административная процедура - Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 
осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 

документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в подпунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего 

административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 

административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 
При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента; 
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в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 

заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 
устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и 

предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 

услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 
системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках 

рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 

посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 
заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливает копии 

представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 

заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через Единый портал, Региональный портал (заочная форма подачи документов): 
- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 

В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой 

электронной подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подпунктах 2.6.1, 2.7.1 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся 

сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Едином портале, Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в подпунктах 2.6.1, 2.7.1 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством Единого портала, Регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 
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посредством Единого портала, Регионального портала. 
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 
запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 
документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 

следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 

портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 

Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 
Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 

соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 
Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 
от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.  

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за 

межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 
передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 
поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 
Результат административной процедуры фиксируется в системе документооборота Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 

работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 

3.3. Административная процедура - Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления специалистом 

Уполномоченного органа является направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными 

документами специалисту Уполномоченного органа для работы. 

3.3.2. Специалист проверяет правильность составления заявления и документов, непротиворечивость 
содержащихся в них сведений и полноту представленного заявителем или его представителем комплекта документов. 

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает сведения, 

содержащиеся в представленных документах. 

При предоставлении полного комплекта документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего 
административного регламента, специалист выполняет копирование подлинников документов, представленных 

заявителем или его представителем, в случае подачи заявления на бумажном носителе, за исключением документов, 

которые предназначены для однократного предъявления. Копии документов специалист заверяет штампом «Копия 

верна» и подписью с расшифровкой и возвращает заявителю или его представителю подлинники документов, с которых 
сняты копии. 

Заявление и пакет документов, направленные заявителем в форме электронных документов с использованием 

Единого портала или Регионального портала Новгородской области через информационную систему 

межведомственного взаимодействия «Smart Route» (далее – информационная система). 
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Специалист, входит в информационную систему, путем авторизации, используя «Логин» и «Пароль» или 
сертификат электронной цифровой подписи (при ее наличии) и производит следующие действия: 

1) проверяет правильность заполнения заявления в электронной форме, а также полноту указанных сведений; 

2) проверяет соответствие представленных электронных документов установленным действующим 

законодательством требованиям, а именно: 
а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги; 

б) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия; 

3) проверяет соблюдение следующих требований: 

а) наличие четкого изображения сканированных документов; 
б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных заявителем 

документах. 

Подлинные документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, предоставляются заявителем 
лично, специалист назначает заявителю дату, время и место приема. 

4) вносит в журнал регистрации обращений граждан за муниципальной услугой в электронном виде с 

использованием Единого портала или Регионального портала Новгородской области запись о приеме электронного 

заявления и документов; 
5) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем заполнения в информационной 

системе интерактивных полей. 

Регистрация заявления, поступившего в форме электронного документа, осуществляется в день его 

поступления в Уполномоченный орган. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни 
его регистрация осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за выходным или 

нерабочим праздничным днем. 

3.3.3. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 (два) рабочих дня. 

3.4. Административная процедура - Формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является 

непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 
3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, запрашиваются 

специалистом Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) дня со дня 

приёма заявления и обязательного перечня документов, указанного в пункте 2.6 настоящего административного 

регламента.  
В течение 3 (трёх) дней в Уполномоченный орган направляются ответы на полученные запросы о 

предоставлении кадастровой выписки о земельном участке и о сведениях, при наличии на земельном участке объектов 

недвижимости с указанием инвентарного или кадастрового номера. 

Технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или 
реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения подлежат 

представлению в орган местного самоуправления в срок, установленный ч. 7 ст. 48 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (в течение 7 рабочих дней с даты получения запроса Администрации) 

3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления 
муниципальной услуги. 

3.5. Административная процедура – подготовка градостроительного плана земельного участка либо 

принятие решения об отказе в его выдаче 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке градостроительного плана 
земельного участка, либо принятию решения об отказе в его выдаче, является формирование полного пакета документов 

для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2. Результатом административной процедуры является подготовка градостроительного плана земельного 

участка, либо решения об отказе в выдаче градостроительного плана. 
3.5.3. При наличии оснований для отказа в выдаче градостроительного плана, установленных положениями 

подпункта 2.10.2 настоящего регламента, ответственный исполнитель готовит решение об отказе выдаче 

градостроительного плана земельного участка с указанием причин и направляет его заявителю. 

Форма решения об отказе в выдаче градостроительного плана приведена в Приложении № 2 настоящего 
административного регламента.  

3.5.4. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок её выполнения) составляет 3 

рабочих дня. 

3.6. Административная процедура – выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 

3.6.1. Основанием для начала процедуры является подготовленный градостроительный план земельного 

участка, либо решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

3.6.2. Градостроительный план земельного участка регистрируется в журнале регистрации градостроительных 
планов земельных участков. 

3.6.3. Зарегистрированный градостроительный план, либо решение об отказе в выдаче градостроительного 

плана земельного участка в течение 2 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения выдаётся 

Уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя). 
Заявитель по его выбору вправе получить градостроительный план либо решение об отказе в выдаче 

градостроительного плана земельного участка: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи; 
на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного 

Уполномоченным органом, МФЦ. 

3.6.4. Результатом административной процедуры является выдача заявителю градостроительного плана 

земельного участка либо решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка. 
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Заявитель вправе оценить качество и доступность предоставления муниципальной услуги  на Едином портале 
или Региональном портале Новгородской области. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 
Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы 

государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на 

официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном 

обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 
заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 

вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае 
поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 

праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим 

праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких 

опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не 

превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 
Уполномоченного органа положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, 

определенных настоящим административным регламентом осуществляется руководителем Уполномоченного органа. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления услуги. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляется руководителем 

Уполномоченного органа на основании обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений 
прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 

на действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего административного 

регламента. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется 
привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 
Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

- соблюдение установленного порядка приема документов;  

- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
- учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к 

виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 
4.4. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о 

предоставлении муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных 

документов, принятых от заявителя; 
за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему муниципальную 

услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, 

необходимых для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе; 

за своевременную передачу уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о 
предоставлении муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, 

https://mfc53.nov.ru/
consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
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документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, 
переданных в этих целях МФЦ органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 

устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в 
рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным 

кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для 

должностных лиц. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 
5.1. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель имеет право обжаловать решения и действия 

(бездействие) Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ. 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, работника МФЦ являются: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо, нарушение установленного срока таких 

исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный 

орган согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. Жалобы на решения, принятые 

руководителем Уполномоченного органа, подаются в Администрацию муниципального района. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 

уполномоченному нормативным правовым актом Новгородской области. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Интернет-сайта, Единого портала, 

Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=8B7011EE-D871-4126-B9E5-4CA88C8EDB6C
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=8B7011EE-D871-4126-B9E5-4CA88C8EDB6C
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=C351FA7F-3731-467C-9A38-00CE2ECBE619
http://pravo.minjust.ru/
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru/
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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1) Регионального портала; 
2) Единого портала; 

3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя 

поступившая на рассмотрение в Уполномоченный орган, должностному лицу Уполномоченного органа 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ. 

Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, 
работника МФЦ; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы. 

5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу МФЦ, 
учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 

срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений согласно приложению № 

5 к настоящему административному регламенту: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб в соответствии с действующим законодательством, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 

5.10. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы на личном приеме заявителя, а 

также с использованием Интернет-сайта, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, Регионального 

портала, Единого портала.  
 

Приложение № 1 

к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача градостроительного  

плана земельного участка» 

  

Форма заявления 

 о выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

В Администрацию Парфинского муниципального района  

________________________________________________  

(наименование муниципального образования 

от_______________________________________________ 

(полное наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи 

________________________________________________ 

свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые 

________________________________________________ 

реквизиты, код ОКПО, тел./факс; e-mail; ФИО гражданина-застройщика, 
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________________________________________________ 

его паспортные данные, место проживания, тел./факс; e-mail) 

                                            

Заявление 

о выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

Прошу(сим) подготовить градостроительный план земельного участка 

площадью____________ кв.м, расположенному по адресу:_________________ 

___________________________________________________________________ 

(адрес земельного участка в соответствии с государственным адресным реестром) 

______________________________________________________________ 

 

Правоустанавливающий документ на земельный участок: 

___________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты документа) 

Кадастровый номер земельного участка:_________________________________ 

Кадастровый номер объекта капитального строительства:__________________ 

                             (в случае регистрации объекта) 

Сведения о цели использования земельного участка:_______________________ 

____________________________________________________________________ 

(для строительства (наименование объекта)/для реконструкции (наименование объекта) 

 

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель. 

При этом прилагаю: 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________                                 _____________________ 

             (дата)                                                                (подпись) 

 

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 26.06.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных». 

 

Приложение №2 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана  

земельного участка» 
  

Форма  

решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

____________________________________________________________ 

     (ФИО, адрес заявителя (представителя заявителя) 

_____________________________________________________________ 

(регистрационный номер заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка)  

 

Решение об отказе  

в выдаче градостроительного плана земельного участка 

от________________ №________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(наименование Администрации муниципального образования) 

сообщает, что_______________________________________________________ 

(Ф.И.О, заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,  

___________________________________________________________________ 

подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; 

___________________________________________________________________ 

полное наименование, ИНН, КПП, 

___________________________________________________________________ 

почтовый адрес – для юридического лица) 

руководствуясь статьей 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации и на основании пункта 2.9.2. 

Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 

участка», отказано в выдаче градостроительного плана земельного участка, расположенного по адресу: 

__________________________________________________________________ 
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(адрес земельного участка в соответствии с государственным адресным реестром) 

__________________________________________________________________ 

в связи с __________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

                            (основания отказа) 

 

Уполномоченное должностное лицо 

органа местного самоуправления 

_____________________     _____________________     __________________ 

(должность, Ф.И.О.)                     (подпись) 

М.П.                                                                                              

 

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 26.06.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных». 

 

 
Приложение № 3 

к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана  
земельного участка» 

 

Исх. от _____________ № ____                           __________________________ 

 

Жалоба 

 

*    Полное      наименование      юридического    лица, Ф.И.О. физического 
лица________________________________________________________________ 

 

* Местонахождение  юридического   лица, физического лица 

__________________________________________________________________ 

                                                            (фактический адрес) 

 

Телефон: _________________________________________________________ 
Адрес электронной почты: __________________________________________ 

Код учета: ИНН ___________________________________________________ 

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________ 

* на действия (бездействие): 
__________________________________________________________________ 

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа) 

* существо жалобы: 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  

не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) 

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения. 
Перечень прилагаемой документации: 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________ 

МП 

(подпись   руководителя    юридического     лица, физического лица) 

 
Приложение № 4 

к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана  
земельного участка» 

 

 

    Исх. от _____________ № ____                   ____________________________ 

 

РЕШЕНИЕ 

по жалобе на решение, действие (бездействие) 

органа или его должностного лица 
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Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   

решение   по  жалобе: 

 __________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 
Наименование  юридического   лица или  Ф.И.О физического лица, обратившегося с жалобой:  

__________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ________________________ 
__________________________________________________________________ 

Изложение жалобы по существу: _____________________________________ 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

Изложение возражений, объяснений заявителя: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

 

УСТАНОВЛЕНО: 

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим 
жалобу: 

 _____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
Доказательства,  на  которых основаны выводы  по результатам рассмотрения жалобы:  

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
Законы и иные нормативные  правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии 

решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, 

на которые ссылался заявитель - 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

На      основании      изложенного 

 

РЕШЕНО: 
 

1. _________________________________________________________________ 

(решение, принятое в отношении обжалованного 

__________________________________________________________________ 

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью 

__________________________________________________________________ 

или частично или отменено полностью или частично) 

 

2._________________________________________________________________ 

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  

или не удовлетворена полностью или частично) 

3. ____________________________________________________________ 

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были 

приняты до вынесения решения по жалобе) 

 

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде. 

Копия настоящего решения направлена  по адресу: 

______________________________________________________________ 
 

__________________________        _____________   _______________________ 

(должность лица уполномоченного,    (подпись)         (инициалы, фамилия) принявшего решение по жалобе) 

___________________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 05.10.2021 № 849 

р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в состав межведомственной 

комиссии по рассмотрению вопросов оказания 

государственной социальной помощи на основании 

социального  контракта и координации работы по 
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социальному сопровождению семей с детьми на 

территории Парфинского муниципального района 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести изменения в состав межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов оказания 

государственной социальной помощи на основании социального контракта и координации работы по социальному 

сопровождению семей с детьми на территории Парфинского муниципального района, утвержденный постановлением 

Администрации муниципального района от 30.02.2020 № 800 «Об утверждении состава межведомственной комиссии по 

рассмотрению вопросов оказания государственной социальной помощи на основании социального контракта и 
координации работы по социальному сопровождению семей с детьми на территории Парфинского муниципального 

района», изложив его в новой редакции. 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

 

Первый заместитель 

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 

Приложение 
к постановлению Администрации 

муниципального района 

от 05.10.2021 № 849  

 

СОСТАВ 

Межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов оказания государственной социальной помощи 

на основании социального контракта и координации работы по социальному сопровождению семей с детьми на 

территории Парфинского муниципального района 
 

Смирнова  

Олеся Евгеньевна 

- первый заместитель Главы администрации Парфинского 

муниципального района, председатель комиссии  

Филиппова  
Екатерина Сергеевна 

- заведующая отделением областного автономного учреждения 
социального обслуживания «Парфинский комплексный центр 

социального обслуживания населения», секретарь межведомственной 

комиссии 

Члены межведомственной комиссии: 
Абрамович  

Максим Игоревич 

- директор ООО «МП Водоканал Парфинского района» 

Борисов  

Владимир Алексеевич 

- Глава Федорковского сельского поселения 

Залогин  

Александр Викторович 

- заместитель Главы администрации, председатель комитета ЖКХ, 

строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения 

Администрации муниципального района 

Иванова  
Людмила Ивановна 

- заместитель Главы администрации, председатель комитета 
экономического развития, сельского хозяйства и природопользования 

Администрации муниципального района 

Иванчак  

Ольга Алексеевна 

- заведующий отделом культуры и архивного дела Администрации 

муниципального района 
Иванов  

Михаил Евгеньевич 

- индивидуальный предприниматель 

Ильина  

Маргарита Анатольевна 

- ВРИО начальника отдела занятости населения Парфинского района 

ГОКУ «Центр занятости населения Новгородской области» 
Кучерова  

Ирина Викторовна 

- начальник отдела правовой и кадровой работы управления делами 

Администрации муниципального района 

Матвеева  

Наталья Николаевна 

- председатель комитета образования, спорта и молодежной политики 

Администрации Парфинского муниципального района 
Николаева  

Светлана Николаевна 

- заведующий Парфинским филиалом ГОБУЗ «Старорусская ЦРБ» 

Павленко  

Александр Анатольевич 

- директор ООО «Северный лес» 

Парфёнова  

Ольга Игоревна 

- директор областного автономного социального обслуживания 

«Парфинский комплексный центр социального обслуживания 

населения» 

Петров  
Сергей Михайлович  

- Глава Полавского сельского поселения. 

Розанова  

Людмила Дмитриевна 

- начальник отдела кадров ООО «Парфинский фанерный комбинат» 

Тимофеева  
Галина Николаевна 

- начальник отдела социальной защиты Парфинского района 
управления по предоставлению социальных выплат ГОКУ «Центр по 

организации социального обслуживания и предоставления 

социальных выплат» 

___________________________________________________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 06.10.2021 № 853 

р.п. Парфино 

 

О перечне муниципального имущества, планируемого 

к приватизации в 2021 году 

 

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного 
и муниципального имущества», частью 5 Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным 

имуществом Парфинского муниципального района, утвержденным решением Думы Парфинского муниципального 

района от 30.05.2017 № 111, Порядком планирования приватизации муниципального имущества Парфинского 

муниципального района, утвержденным решением Думы Парфинского муниципального района от 27 ноября 2009 года 
№ 410 «Об утверждении Положения о порядке и условиях приватизации муниципального имущества Парфинского 

муниципального района»  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый перечень муниципального имущества, планируемого к приватизации в 2021 году. 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

Первый заместитель 

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 

Утвержден 

постановлением Администрации 

муниципального района 

от 06.10.2021 № 853 

 

Перечень муниципального имущества, 

планируемого к приватизации в 2021 году 

 

Наименование и местонахождение имущества Площадь, кв.м Прогноз поступлений от приватизации 

имущества в бюджет муниципального района 
в 2021 году (с НДС), тыс. руб. 

Нежилое здание библиотеки с кадастровым 
номером 53:13:0101006:281, 1960 года ввода, 

площадью 172,9 кв.м, и земельный участок с 

кадастровым номером 53:13:0101006:4, 

площадью 934 кв.м, расположенных по адресу: 
Новгородская обл., Парфинский район, 

Федорковское сельское поселение, д. Федорково, 

ул. Рабочая, д. 6 

172,9  
здание  

и 

934 земельный 

участок 

 
 

94 000 

ИТОГО: х 94 000 

_____________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 06.10.2021 № 855 

р.п. Парфино 

 

О подготовке проекта внесения изменений в проект 

межевания территории 

 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, Генеральным планом Парфинского городского поселения, утвержденным решением Совета депутатов 

Парфинского городского  поселения от 28.12.2016 № 59, Правилами землепользования и застройки Парфинского 
городского поселения, утвержденными решением Совета депутатов Парфинского городского поселения от 28.12.2016 № 

60, решением Совета депутатов Парфинского городского поселения от 26.09.2018 № 112 «Об утверждении Положения о 

порядке организации и проведения публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросам 

градостроительной деятельности на территории Парфинского городского поселения»  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
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1. Разрешить подготовку проекта внесения изменений в проект межевания территории в границах кадастровых 
кварталов: кадастровый квартал 53:13:0010405 ориентировочной площадью 3,41 га, кадастровый квартал 53:13:0010407 

ориентировочной площадью 3,59 га, кадастровый квартал 53:13:00104013 ориентировочной площадью 5,44 га, 

кадастровый квартал 53:13:0010414 ориентировочной площадью 11,1 га, кадастровый квартал 53:13:0010425 

ориентировочной площадью 0,69 га, кадастровый квартал 53:13:0010426 ориентировочной площадью 0,18 га, 
кадастровый квартал 53:13:0010427 ориентировочной площадью 1,78 га, расположенных в р.п. Парфино Парфинского 

городского поселения Парфинского муниципального района, утвержденный постановлением Администрации 

муниципального района от 20.12.2018 № 1238. 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

по адресу: «парфинский-район.рф». 

 

Первый заместитель 

Главы администрации         О.Е. Смирнова 

___________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 06.10.2021 № 861 

р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в состав Градостроительной 

комиссии  

 

 
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 

2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом 

Парфинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЮ:  
1. Внести изменения в состав Градостроительной комиссии, утвержденный постановлением Администрации 

муниципального района 24.03.2015 № 186 «Об утверждении Положения о Градостроительной комиссии Парфинского 

муниципального района», изложив его в новой прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

Первый заместитель 

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 

Приложение 
к постановлению Администрации 

 муниципального района 

от 06.10.2021 № 861 

 

СОСТАВ 

Градостроительной комиссии Парфинского муниципального района 

 

Залогин А.В. 

 

- заместитель Главы администрации, председатель комитета ЖКХ, строительства, 

дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального 
района, председатель комиссии 

Чернова Е.Н. - председатель комитета по управлению муниципальным имуществом 

Администрации муниципального района, заместитель председателя комиссии 

Орлова Я.Р. - главный специалист комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и 
жизнеобеспечения Администрации муниципального района, секретарь комиссии 

Члены комиссии:  

Абрамович М.И.  - директор ООО «МП Водоканал Парфинского района» (по согласованию) 

Борисов В.А. - Глава Федорковского сельского поселения (по согласованию) 
Брюсов В.В. - главный специалист по ГО и ЧС комитета ЖКХ, строительства, дорожного 

хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального района 

Дементьев В.В. - заместитель председателя, начальник отдела ЖКХ и благоустройства комитета 
ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации 

муниципального района 

Егоров С.М. - начальник Парфинского РЭС п/отд. «Старорусские электрические сети» филиал 

ОАО МРСК Северо-Запада «Новгородэнерго» (по согласованию) 
Иванчак О.А. - заведующий отделом культуры и архивного дела Администрации 

муниципального района  

Матвеева Н.Н. - председатель комитета образования, спорта и молодежной политики 

Администрации Парфинского муниципального района (по согласованию) 
Мокеев О.Е.  - мастер Парфинского участка ОАО «Новгород-облкоммунэлектро» (по 

согласованию) 

http://li.ru/go?www.vlc.ru/law/07_05_2009_131fz.rtf#_blank
http://li.ru/go?www.vlc.ru/law/07_05_2009_131fz.rtf#_blank
http://www.vlc.ru/statute/index.htm#_blank
http://www.vlc.ru/statute/index.htm#_blank
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Муромцева И.А.  - начальник Парфинского участка Старорусского сетевого района ООО «Тепловая 
компания Новгородская» (по согласованию) 

Новосельцев М.А. - начальник Парфинского газового участка Филиала АО «Газпром 

газораспределения Великий Новгород» в г. Старая Русса (по согласованию) 

Павлов В.Н. - ведущий сервисный инженер сервисного центра г. Старая Русса филиала 
Новгородской и Псковской областях ПАО «Ростелеком» (по согласованию) 

Петров С.М. - Глава Полавского сельского поселения (по согласованию) 

___________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 06.10.2021 № 862 

р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в состав комиссии по переводу 

(жилого) нежилого помещения в (нежилое) жилое  

помещение, по согласованию переустройства и (или) 

перепланировки жилого (нежилого) помещения и по 

приемке завершенных переустройством и (или) 

перепланировкой (жилых) нежилых помещений 

 

 

Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом 

Парфинского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

1. Внести изменения в состав комиссии по переводу (жилого) нежилого помещения в (нежилое) жилое 
помещение, по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и по приемке 

завершенных переустройством и (или) перепланировкой (жилых) нежилых помещений, утвержденный постановлением 

Администрации муниципального района от 15.11.2016 № 876 «О создании комиссии по переводу (жилого) нежилого 

помещения в (нежилое) жилое помещение, по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 
помещения и по приемке завершенных переустройством и (или) перепланировкой (жилых) нежилых помещений», 

изложив его в новой прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

 

Первый заместитель 

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 
Приложение 

к постановлению Администрации  

муниципального района  

от 06.10.2021 № 862 

 

СОСТАВ 

комиссии по переводу (жилого) нежилого помещения в (нежилое) жилое  помещение, по согласованию 

переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и по приемке завершенных 

переустройством и (или) перепланировкой (жилых) нежилых помещений 

 

Залогин А.В. - заместитель Главы администрации, председатель комитета ЖКХ, строительства, 

дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального 
района, председатель комиссии 

Дементьев В.В. - заместитель председателя, начальник отдела ЖКХ и благоустройства комитета 

ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации 

муниципального района, заместитель председателя комиссии 
Орлова Я.Р. - главный специалист комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и 

жизнеобеспечения Администрации муниципального района, секретарь комиссии 

Члены комиссии:  

Борисов В.А. - Глава Федорковского сельского поселения (по согласованию) 
Лагина И.Ю. - ведущий специалист, муниципальный жилищный инспектор отдела ЖКХ и 

благоустройства комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и 

жизнеобеспечения Администрации муниципального района 

Петров С.М. - Глава Полавского сельского поселения (по согласованию) 
Чернова Е.Н. - председатель комитета по управлению муниципальным имуществом 

Администрации муниципального района 

______________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

http://li.ru/go?www.vlc.ru/law/07_05_2009_131fz.rtf#_blank
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 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 06.10.2021 № 863 

р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в состав комиссии по 

рассмотрению заявлений молодых семей для участия 

их в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых 

семей на территории Парфинского района» 

 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в состав комиссии по рассмотрению заявлений молодых семей для участия их в 

подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей на территории Парфинского района», утвержденный 
постановлением Администрации Парфинского муниципального района от 06.03.2014 № 150 «Об утверждении 

Положения о комиссии по рассмотрению заявлений молодых семей для участия их в подпрограмме «Обеспечение 

жильем молодых семей на территории Парфинского района», изложив его в новой прилагаемой редакции.  

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

Первый заместитель 

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 

Приложение 

к постановлению Администрации 
муниципального района 

от 06.10.2021 № 863 

 

Состав комиссии  

по рассмотрению заявлений молодых семей для участия их в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых 

семей в Парфинском муниципальном районе» 

 

Залогин А.В. - заместитель Главы администрации, председатель комитета ЖКХ, 
строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации 

муниципального района, председатель комиссии 

Дементьев В.В. - заместитель председателя, начальник отдела ЖКХ и благоустройства 

комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения 
Администрации муниципального района, заместитель председателя комиссии 

Орлова Я.Р. - главный специалист комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и 

жизнеобеспечения Администрации муниципального района, секретарь 

комиссии 

Члены комиссии: 

Борисов В.А. - Глава Федорковского сельского поселения (по согласованию) 

Петров С.М. - Глава Полавского сельского поселения (по согласованию) 

Садовникова Н.А. - заместитель председателя, начальник бюджетного отдела комитета 
финансов Администрации муниципального района 

Фионова Е.С. - главный специалист - юрист отдела правовой и кадровой работы управления 

делами Администрации муниципального района 

Чернова Е.Н. - председатель комитета по управлению муниципальным имуществом 
Администрации муниципального района 

______________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 06.10.2021 № 864 

р.п. Парфино 

 

Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

молодой семье свидетельства о праве на получение 

социальной выплаты на приобретение (строительство) 

жилья» 

 

 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 02 мая 2006 года 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Правительства Российской 
Федерации от 17.12.2010 № 1050 "О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской 

Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской 
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Федерации", от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», 
постановление Правительства Новгородской области от 08.07.2019 № 262 «О государственной программе 

Новгородской области "Развитие жилищного строительства на территории Новгородской области на 2019 - 2025 

годы"», Уставом Парфинского муниципального района, постановлениями Администрации муниципального района от 

10.06.2011 № 385 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения 
муниципальных функций и Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг органами местного самоуправления Парфинского муниципального района», от 31.12.2019 № 1048 

«Об утверждении муниципальной программы Парфинского муниципального района «Развитие жилищного 

строительства на территории Парфинского района на 2020-2025 годы» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья». 
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Парфинского муниципального района от 

11.04.2014 № 262 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей на территории 

Парфинского района». 
3. Комитету ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального 

района обеспечить исполнение административного регламента. 

4. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании "Парфинский Вестник" и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет". 

 

Первый заместитель 

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации  
муниципального района  

 от 06.10.2021 № 864 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодой семье свидетельства о праве  

на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья» 

 

I. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и 

доступности муниципальной услуги «Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты 

на приобретение (строительство) жилья» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для 
получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (далее - административные 

процедуры) в процессе выдачи молодым семьям свидетельств о праве на получение социальных выплат на 

приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства. 

Предметом регулирования настоящего административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Парфинского муниципального 

района в лице комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и жизнеобеспечения Администрации Парфинского 

муниципального района (далее - Уполномоченный орган), связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

Перечисление социальной выплаты молодым семьям для приобретения (строительства) жилья осуществляется 
в соответствии с положениями Правил предоставления молодым семьям социальной выплаты на приобретение 

(строительство) жилья и их использования, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 

17.12.2010 № 1050 (далее – Правила). 

1.2. Круг заявителей 
1.2.1. Заявителем муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - 

заявитель), может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного ребенка и более, где один из 

супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного 

молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, соответствующие 
следующим требованиям в совокупности: 

возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом 

исполнительной власти Новгородской области, реализующим полномочия в сфере организации в соответствии с 

законодательством Российской Федерации работы по предоставлению молодым семьям социальных выплат на 
приобретение (строительство) жилья в рамках мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной 

целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 

жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 1710 (далее - мероприятие ведомственной целевой программы), 

решения о включении молодой семьи - участницы мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной 

целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-

коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее - мероприятие ведомственной целевой 

программы, уполномоченный орган исполнительной власти Новгородской области) в список претендентов на получение 

социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет; 

молодая семья, поставленная на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 
2005 года, а также молодые семьи, признанные для цели участия в мероприятиях ведомственной целевой программы 

органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства нуждающимися в жилых помещениях после 1 

http://docs.cntd.ru/document/499093917
consultantplus://offline/ref=13B2EB9E37CAC072EFE2BE30DE7FC35329C14B490BE9B02DDDF4CF39E572D9886585C79A6B873CEABBC93F74550387AD929A177CB633A5CEREE9J
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марта 2005 года по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для 
признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне 

зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для 

оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. 
1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться лица, имеющие такое право в 

соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.2.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического 
лица или юридического лица. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги  
1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
Место нахождения и график работы Уполномоченного органа: Новгородская область, р.п. Парфино, ул. Карла 

Маркса, д. 60, кабинет 3. 

Почтовый адрес Уполномоченного органа: 175130, Новгородская область, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, 

д. 60. 
Телефон/факс: (816-50) 6-15-77/(816-50) 6-30-42; 

Адрес электронной почты: (Email): adum@yandex.ru 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (816-50) 6-

15-77 
Адрес официального сайта Администрации Парфинского муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. парфинский-район.рф. 

Адрес федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)": www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал). 
Адрес региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) Новгородской области": http://uslugi.novreg.ru (далее - Региональный портал). 

График работы Уполномоченного органа: 

 

понедельник 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

вторник 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

среда 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

четверг 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

пятница 08.30 - 17.30, перерыв: 13.00 - 14.00 

суббота, 

воскресенье 
выходной 

 
Место нахождения и график работы многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг Парфинского района, с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ):  

Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Почтовый адрес МФЦ: 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 
62. 

График работы МФЦ: 

 

понедельник с 8.30 до 17.30 

вторник с 8.30 до 17.30 

среда с 8.30 до 17.30 

четверг с 9.00 до 18.00 

пятница с 8.30 до 17.30 

суббота с 9.00 до 15.00  

(по предварительной записи до 18.00) 

воскресенье выходной 

 

Специалисты МФЦ осуществляют прием заявлений по вопросам предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с установленным графиком работы МФЦ. 

Телефоны МФЦ: 8 (816 2) 60-88-06 
добавочный: 5913 

адрес интернет-сайта МФЦ: http://prf.mfc53.novreg.ru/; 

адрес электронной почты МФЦ (Email): mfc-parfino@yandex.ru. 

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими 

способами: 

лично; 

посредством телефонной, факсимильной связи; 
посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 
на Интернет-сайте: 

на Едином портале; 

на Региональном портале. 

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный 
регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 

consultantplus://offline/ref=DA0BD1FDFF8E472F0C67C817AD131414CCE7CDE9BA572FE975F2B54C007281CFDC80F19C212D295A70994118AA6416EAA3664DDC818D2B08F4fFN
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информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ; 
в средствах массовой информации; 

на Интернет-сайте; 

на Едином портале; 

на Региональном портале. 
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование. 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными 

инструкциями специалистов Уполномоченного органа. 
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим 

вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ; 
должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять 

муниципальную услугу, и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адрес Интернет-сайта, интернет-сайта МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий 

административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц и муниципальных 

служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, 

принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 9 
февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления». 

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, МФЦ, 

ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством 
почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за 

информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо 
предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также 

возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 

имя, отчество, занимаемую должность и наименование Уполномоченного органа. 
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 

разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не 

прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, 

ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять 
(кто именно, когда и что должен сделать). 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 

заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера 
телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа. 

Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации. 

Выступления должностных лиц, ответственных за информирование в средствах массовой информации, 

согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о 

предоставлении муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального 

правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 
на Интернет-сайте, интернет-сайте МФЦ; 

на Едином портале; 

на Региональном портале; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 
1.3.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1) Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме 

электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

2) Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме 
заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3) Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BEDB8D87-FB71-47D6-A08B-7000CAA8861A
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Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 
(строительство) жилья. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Парфинского муниципального района в лице комитета ЖКХ, строительства, дорожного 
хозяйства и жизнеобеспечения Администрации муниципального района; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и выдачи документов на предоставление 

муниципальной услуги) (при условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской 

области; 

органом исполнительной власти Новгородской области, реализующим полномочия в сфере строительства. 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги не допускается требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

принятие решения о признании (об отказе в признании) молодой семьи  участницей мероприятия 
ведомственной целевой программы; 

выдача (отказ в выдаче) свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого 

помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее - свидетельство); 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного 
документа Единого портала, Регионального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

принятие решения о признании (об отказе в признании) молодой семьи  участницей мероприятия 
ведомственной целевой программы – в течение 7 календарных дней с момента подачи заявления и документов, 

указанных в подпункте 2.6 настоящего административного регламента; 

выдача (отказ в выдаче) свидетельства – не более 1 месяца после получения уведомления о лимитах 

бюджетных ассигнований из областного бюджета, предназначенных для предоставления социальной выплаты. 
2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю в течение 3 дней со 

дня принятия решения о признании (об отказе в признании) молодой семьи участницей мероприятия ведомственной 

целевой программы, о выдаче или об отказе в выдаче свидетельства: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления 

документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении адресу жительства. 
При наличии желания заявителя получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ по 

месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня 

принятия Уполномоченным органом решения о признании (об отказе в признании) молодой семьи участницей 

мероприятия ведомственной целевой программы, о выдаче или об отказе в выдаче свидетельства, передачу указанных 
документов в МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с 

использованием АИС МФЦ, должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления 

муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе документ, 
подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его 

подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными 
правовыми актами: 

Жилищным кодексом Российской Федерации; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года № 1050 "О реализации 

отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710 «Об утверждении 

государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и 

коммунальными услугами граждан Российской Федерации»; 
Постановлением Правительства Новгородской области от 08.07.2019 № 262 «О государственной программе 

Новгородской области "Развитие жилищного строительства на территории Новгородской области на 2019 - 2025 

годы"»; 

Постановлением Администрации муниципального района от 31.12.2019 № 1048 «Об утверждении 
муниципальной программы Парфинского муниципального района «Развитие жилищного строительства на территории 

Парфинского района на 2020-2025 годы»». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги в целях: 
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оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением случаев, когда оплата цены 
договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение 

жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья); 

оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома (далее - договор строительного 

подряда); 
осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого 

жилое помещение переходит в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в 

молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее - 

кооператив); 
уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного 

займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома; 

оплаты цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого 
помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого 

помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг 

указанной организации;  

уплаты цены договора участия в долевом строительстве, который предусматривает в качестве объекта долевого 
строительства жилое помещение, путем внесения соответствующих средств на счет эскроу  

заявитель направляет (представляет) в Уполномоченный орган: 

заявление в 2 экземплярах по форме согласно приложению № 2 к Правилам;  

копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи; 
копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется); 

копию документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета 

каждого совершеннолетнего члена семьи. 

документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить 
кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер 

предоставляемой социальной выплаты, к которым относятся: 

документ (соответствующая справка, выписка), подтверждающая наличие у члена (членов) молодой семьи 

вкладов в кредитных организациях, с указанием размеров вкладов; 
извещение кредитной организации о принятии предварительного решения о предоставлении члену (членам) 

молодой семьи кредита для приобретения (строительства) жилья с указанием суммы кредита; 

копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал с приложением справки о состоянии 

финансовой части лицевого счета лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки, за 
получением которого заявитель обращается в отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Новгородской 

области; 

копия сертификата на региональный капитал «Семья»; 

копия отчета об оценке рыночной стоимости объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности 
члена (членов) молодой семьи, или недвижимого имущества, находящегося в собственности лиц, не являющихся 

членами молодой семьи (третьих лиц), произведенной в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации при отсутствии зарегистрированных ограничений (обременений) прав, правопритязаний, заявленных в 

судебном порядке прав требований на объект недвижимого имущества (в случае если на объект недвижимого 
имущества, находящийся в собственности члена (членов) молодой семьи, зарегистрирована ипотека, семья представляет 

справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и задолженности по выплате процентов за 

пользование ипотечным кредитом или займом); 

копия заключения об оценке рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности члена 
(членов) молодой семьи, или транспортных средств, находящихся в собственности лиц, не являющихся членами 

молодой семьи (третьих лиц), произведенной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на продажу принадлежащего им на праве собственности 

недвижимого имущества или транспортного средства с целью возможности привлечения денежных средств для оплаты 
расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты молодым 

семьям; 

нотариально удостоверенный договор займа, заключенный членом (членами) семьи с организацией или 

физическим лицом, с указанием цели и срока его предоставления и выпиской из лицевого счета банка о наличии 
денежных средств, находящихся на счете указанной организации или физического лица; 

товарные накладные по форме № Торг-12, утвержденной Постановлением Государственного комитета 

Российской Федерации по статистике от 25.12.1998 № 132 «Об утверждении унифицированных форм первичной 

учетной документации по учету торговых операций», или иные документы по формам, утвержденным в соответствии с 
Информацией Министерства финансов Российской Федерации № ПЗ-10/2012 «О вступлении в силу с 1 января 2013 года 

Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» руководителем экономического 

субъекта, подтверждающие приобретение членом (членами) молодой семьи строительных материалов для строительства 

жилого дома в период после признания молодой семьи участником мероприятия ведомственной целевой программы. 
2.6.2. Для получения муниципальной услуги с целью погашения основной суммы долга и уплаты процентов по 

жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или 

строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения 

обязательств по этим кредитам или займам  
заявитель направляет (представляет) в Уполномоченный орган: 

заявление в 2 экземплярах по форме согласно приложению № 2 к Правилам;  

копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи; 

копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется); 
договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома 

(далее - документы на строительство), - при незавершенном строительстве жилого дома; 

копию кредитного договора (договора займа);  

справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате 
процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом); 
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копию документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета 
каждого совершеннолетнего члена семьи. 

2.6.3. Указанные в настоящем пункте копии при личном обращении представляются в Уполномоченный орган 

одновременно с оригиналами документов. Оригиналы возвращаются заявителю в день подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 
2.6.4. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 

значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного 
межведомственного взаимодействия в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной 

инициативе: 

документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях; 

выписку (выписки) из ЕГРН о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, указанные в 
копии отчета об оценке рыночной стоимости объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности члена 

(членов) молодой семьи, или недвижимого имущества, находящегося в собственности лиц, не являющихся членами 

молодой семьи (третьих лиц), произведенной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

выписку (выписки) из ЕГРН о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с 
использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (в случае использования социальной выплаты на 

погашение. 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.  

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
2.10.2.1. В части признания молодой семьи участницей мероприятий ведомственной целевой программы: 

несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего административного 

регламента; 

непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.6 
настоящего административного регламента; 

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах; 

ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной 

формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за исключением средств (части средств) 
материнского (семейного) капитала; 
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2.10.2.2. В части выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты: 
нарушение срока представления необходимых документов для получения свидетельства;  

непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных подпунктом 2.6 

настоящего административного регламента; 

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах; 
несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, следующим 

условиям: 

приобретенное жилое помещение (в том числе являющееся объектом долевого строительства) должно 

находиться или строительство жилого дома должно осуществляться на территории Новгородской области; 
в случае использования социальной выплаты для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения, 

для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома, для осуществления последнего 

платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит в 
собственность молодой семьи, для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе 

ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения либо строительство жилого дома, для оплаты 

цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи стандартного жилья на 

первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это 
предусмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг указанной организации, для уплаты 

цены договора участия в долевом строительстве, который предусматривает в качестве объекта долевого строительства 

жилое помещение, путем внесения соответствующих средств на счет эскроу общая площадь приобретаемого жилого 

помещения (строящегося жилого дома, жилого помещения, являющегося объектом долевого строительства) в расчете на 
каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной 

нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия 

граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в месте приобретения жилого помещения или 

строительства жилого дома; 
в случае использования социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по 

жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или 

строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения 

обязательств по этим кредитам или займам, общая площадь приобретаемого жилого помещения (строящегося жилого 
дома) в расчете на каждого члена молодой семьи на дату государственной регистрации права собственности на такое 

жилое помещение (жилой дом) не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, 

установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях в месте приобретения жилого помещения или строительства жилого дома; 
приобретаемое жилое помещение (строящийся жилой дом, жилое помещение, являющееся объектом долевого 

строительства) должно(ен) отвечать требованиям, установленным статьями 15 и 16 Жилищного кодекса Российской 

Федерации, быть благоустроенным применительно к условиям населенного пункта, в котором оно приобретается 

(строится) для постоянного проживания, а также соответствовать условиям отнесения жилых помещений к 
стандартному жилью, утвержденным Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 

Федерации. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12.2. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления такой услуги 

Время ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.14.1. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения 

заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 
2.14.2. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в 

форме электронных документов с использованием Единого портала или Регионального портала осуществляется в день 

их поступления в Уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги по окончании рабочего времени Уполномоченного органа. В случае 
поступления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни 

их регистрация осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за выходным или 

нерабочим праздничным днем. 

Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в ведомственной системе 
документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения Уполномоченным 

органом. 

2.14.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и 

регистрации заявления со всеми необходимыми документами, указанными в подпунктах 2.6.1, 2.6.2  настоящего 
административного регламента. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, 

местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

consultantplus://offline/ref=B7DD6D924B706E4F3F2D3E81809935E13890530FF94B64A757110A830612CBDEBBC392559AD9C4F2DD237ED729574A467BE23FB007872E7D1Dq7L
consultantplus://offline/ref=B7DD6D924B706E4F3F2D3E81809935E13890530FF94B64A757110A830612CBDEBBC392559AD9C4F3D1237ED729574A467BE23FB007872E7D1Dq7L


Периодическое печатное издание «Парфинский Вестник», 08 октября 2021 года №34 

 

32 

 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.15.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами 

пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, 

бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве достаточном для предоставления 

муниципальной услуги. 
2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями 

(банкетками); 
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание: 

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в 
помещение; 

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию о режиме работы Администрации Парфинского муниципального района; 

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо, на двери входа так, чтобы их хорошо 

видели посетители;  

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для 
парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены 

для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является 

бесплатным. 

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с 
информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально 

заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами 

формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

2.15.6. Требования к местам приема заявителей: 
а) кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием: 

номера кабинета; 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 

услуги; 
времени перерыва на обед; 

б) рабочее место должностного лица Уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность 

свободного входа и выхода из помещения при необходимости; 

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 
2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом 

одновременно ведется прием только одного заявителя.  

2.15.8. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, 
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с 

учетом ограничений жизнедеятельности; 
дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;  

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими 

лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности 
инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.16.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и 

качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной 
услуги. 

2.16.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством Единого портала, Регионального портала); 
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возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 
регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.16.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 
должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала при наличии 

технической возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 

услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при наличии заключенного Соглашения о 
взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального района и государственным областным 

автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ с 

запросом о предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 
Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные пунктом 2.6 

административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 административного регламента, направляются МФЦ не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в Уполномоченный орган. 
При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ 

обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления таких документов в МФЦ. 

Для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, МФЦ 
действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Уполномоченный орган сведения, документы и (или) 

информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 

приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 

заявлений заявителем. 
Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых 

обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их 

предоставления. 

Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не 
является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 

комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для 

предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос. 

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по 

результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 

направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае в течение предусмотренных 

законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 

запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 

соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные 
услуги. 

2.17.4. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 

конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности 

документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, 
указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 

в ходе личного приема заявителя;  

по телефону;  

по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 

предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
получения МФЦ указанного запроса. 

2.17.5. При наличии технической возможности для получения муниципальной услуги в электронном виде 

заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через Единый портал и Региональный 

портал, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. 
2.17.6. На Едином портале и Региональном портале применяется автоматическая идентификация (нумерация) 

обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки 

промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 

2.17.7. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.  
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Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя. 
Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке. 

2.17.8. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно 

пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой 

электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Региональном портале, Едином портале 

подтверждающий правомочность производимых посредством сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой 

электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) заявителя в системе 

обязательного пенсионного страхования. 
2.17.9. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалификационной электронной 

подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 

информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 

предоставления такой услуги. 

2.17.10. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Регионального портала, 
Единого портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 

2.17.11. Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявления, а также о необходимости 

представления документов осуществляется Уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через Региональный 
портал, Единый портал. 

2.17.12. При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и 

аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 

передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 

лица. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

1) прием и регистрация заявления и документов на включение заявителя в список участников мероприятия 
ведомственной целевой программы; 

2) направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, и формирование полного пакета документов; 

3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 
муниципальной услуги; 

4) формирование списка участников мероприятия ведомственной целевой программы; 

5) выдача свидетельства. 

3.2. Административные процедуры 

3.2.1. Административная процедура – прием и регистрация заявления и документов на включение 

заявителя в список участников мероприятия ведомственной целевой программы 

Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием Единого портала, Регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 
осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 

документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного 

регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного 

регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 
При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие 

действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента; 
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производит проверку представленных документов: сверяет незаверенные копии документов с оригиналами, 
проверяет правильность заполнения бланка заявления (если представленные копии документов нотариально не 

заверены, специалист, сверив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет их штампом «копия верна» и 

своей подписью); 

в случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, информирует в 
устной форме заявителя  о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять 

меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
на втором экземпляре заявления фиксирует дату приема заявления и документов, ставит свою подпись, 

возвращает второй экземпляр заявителю. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 
заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме документов, информирует в устной форме 
заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их 

устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 

муниципальной услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в 
информационной системе МФЦ; 

на втором экземпляре заявления фиксирует дату приема заявления и документов, ставит свою подпись, 

возвращает второй экземпляр заявителю; 

информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления. 
Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 

посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 

заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 
документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 

лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ  изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 
заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через Единый портал, Региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. 

В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством. 
Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной 

подписью, через личный кабинет Единого портала, Регионального портала, без необходимости дополнительной подачи 

заявления в иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
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Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 
административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала; 

- в электронном виде посредством электронной почты. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 
через официальный сайт Уполномоченного органа; 

посредством Единого портала, Регионального портала  

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным 

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 

документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 

следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной 

почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый 
портал, Региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 

Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 

соответствующего сервиса ЕСИА. 
При направлении документов через Единый портал, Региональный портал днем получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 
- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших 

от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 
ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за 

межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 

передает документы в Уполномоченный орган. 

Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 
использованием Единого портала, Регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 

работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 

Единого портала, Регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 
Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.2.2. Административная процедура - направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и формирование полного пакета документов  
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 

указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не 

позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в 
соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 



Периодическое печатное издание «Парфинский Вестник», 08 октября 2021 года №34 

 

37 

 

Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7 настоящего административного регламента.  

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления 

в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом исполнения административной процедуры является формирование полного пакета документов, 
необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на 

межведомственные запросы.  

3.2.3. Административная процедура - рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении 

либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в 
соответствии с подпунктом 3.2.2 настоящего административного регламента межведомственный запрос. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 

2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов 

комиссия по рассмотрению заявлений молодых семей для участия их в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых 
семей на территории Парфинского района» Уполномоченного органа готовит проект решения о признании молодой 

семьи участницей мероприятия ведомственной целевой программы и согласовывает его в установленном порядке. 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 

2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов, 
должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в признании молодой семьи участницей 

мероприятия ведомственной целевой программы и согласовывает его в установленном порядке. 

После согласования проекта решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей 

мероприятия ведомственной целевой программы, решение подписывается Главой Парфинского муниципального района 
не позднее 7 календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента. 

Ответственное лицо Уполномоченного органа  направляет заявителю уведомление о принятом решении в 3-

дневный срок после принятия соответствующего решения. 
Критерием принятия решения о признании или об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятия 

ведомственной целевой программы является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

Результат административной процедуры – направленное заявителю решение о признании либо отказе в 
признании молодой семьи участницей мероприятия ведомственной целевой программы. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 10 календарных дней со 

дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного 

регламента. 

3.2.4. Административная процедура - Формирование списка участников мероприятия ведомственной 

целевой программы 

Основанием для начала административной процедуры является принятие Уполномоченным органом решения о 

включении молодой семьи в список молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы, 
изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году (далее – список молодых семей). 

Уполномоченный орган до 1 июня года, предшествующего планируемому, формирует список молодых семей 

по форме, определенной уполномоченным органом исполнительной власти Новгородской области и представляет его в 

уполномоченный орган исполнительной власти. 
В первую очередь в указанный список включаются молодые семьи - участники мероприятия ведомственной 

целевой программы, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 

года, а также молодые семьи, имеющие 3 и более детей. Очередность определяется в хронологической 

последовательности по дате подачи молодой семьей заявления о включении в состав участников мероприятия 
ведомственной целевой программы. 

Далее в указанный список включаются молодые семьи - участники мероприятия ведомственной целевой 

программы, признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий после 1 марта 2005 года по тем же 

основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан 
нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, 

приняты ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Очередность определяется в хронологической 

последовательности по дате подачи молодой семьей заявления о включении в состав участников мероприятия 

ведомственной целевой программы. 
Результатом административной процедуры является сформированный список молодых семей - участников 

мероприятия ведомственной целевой программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом 

году, направленный в уполномоченный  орган исполнительной власти Новгородской области. 

Время выполнения административной процедуры составляет до 01 июня текущего года. 
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписание  

уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа списка молодых семей - участников мероприятия 

ведомственной целевой программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году. 

3.2.5. Административная процедура – Выдача свидетельства 
Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом 

уведомления уполномоченного органа исполнительной власти Новгородской области о лимитах бюджетных 

обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из областного бюджета, предназначенных для 

предоставления социальных выплат (далее – уведомление о лимитах). 
Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней после получения уведомления о лимитах, способом, 

позволяющим подтвердить факт и дату оповещения, оповещает молодые семьи - претендентов на получение социальной 

выплаты в соответствующем году о необходимости представления документов для получения свидетельства, а также 

разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому 
свидетельству. 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
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В отношении заявлений, принятых через Единый портал, Региональный портал, информирование заявителя 
осуществляется посредством направления уведомлений в личный кабинет Единого портала, Регионального портала.  

Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в 

соответствующем году в течение 15 рабочих дней после получения уведомления о необходимости представления 

документов для получения свидетельства направляет в Уполномоченный орган заявление о выдаче свидетельства в 
произвольной форме, в котором дает письменное согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, 

которые установлены Правилами.  

Уполномоченный орган организует работу по проверке содержащихся в документах сведений и в случае 

отсутствия оснований для отказа в выдаче свидетельства, указанных в подпункте 2.10.2.2 настоящего 
административного регламента, осуществляет выдачу свидетельства. 

В случае наличия оснований для отказа в выдаче свидетельства, указанных в подпункте 2.10.2.2 настоящего 

административного регламента, Уполномоченный орган отказывает заявителю в выдаче свидетельства, о чем заявитель 
письменно уведомляется в 3-дневный срок с момента принятия соответствующего решения. 

Результатом административной процедуры является выдача свидетельства заявителю либо направление в адрес 

заявителя письменного уведомление об отказе в выдаче свидетельства. 

Владелец свидетельства в течение 1 месяца со дня его выдачи должен сдать это свидетельство в банк. По 
истечении указанного срока свидетельство банком не принимается. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный 

орган с заявлением о замене свидетельства. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 месяц. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подпись заявителя, 
получившего свидетельство, в журнале регистрации выданных свидетельств или отправленное заявителю письменное 

уведомление об отказе в выдаче свидетельства. 

3.3. Порядок выполнения административных процедур МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 
административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы 
государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 
получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на 

официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном 

обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 
заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 

вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае 
поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 

праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим 

праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких 

опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не 

превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, 

определенных настоящим административным регламентом осуществляется руководителем Уполномоченного органа. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления услуги 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляется руководителем 

Уполномоченного органа на основании обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений 
прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 

на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего административного 

регламента. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется 
привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

https://mfc53.nov.ru/
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4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), осуществляемые в ходе 

предоставления услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

- соблюдение установленного порядка приема документов;  

- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

- учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к 
виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 
за полноту передаваемых органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о предоставлении 

муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от 

заявителя; 

за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему муниципальную 
услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, 

необходимых для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе; 

за своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений о предоставлении 

муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и 
(или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих 

целях МФЦ органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 

устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 
Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в 

рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 

Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных 

лиц. 
4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 
услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 

5.1. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель имеет право обжаловать решения и действия 

(бездействия) Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ. 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренным статьями 11.1 и 

11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействий) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, муниципального служащего, работника МФЦ являются: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) МФЦ, работника МФЦ возможно 

в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными 

правовыми актами; 
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо, нарушение установленного срока таких 

исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействия) которого обжалуются, 
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возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 
Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействий) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействия) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный 

орган (приложение № 1). Жалобы на решения, принятые руководителем Уполномоченного органа, подаются в 
Администрацию муниципального района. 

Жалобы на решения и действия (бездействия) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 

уполномоченному нормативным правовым актом области. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Интернет-сайта, Единого портала, 
Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

1) Регионального портала; 

2) Единого портала; 
3) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя 

поступившая на рассмотрение в Уполномоченный орган, должностному лицу Уполномоченного органа 

предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ. 
Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, решения и действия (бездействия) которых обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, 

работника МФЦ; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу МФЦ, учредителю МФЦ, 

подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений (приложение № 2): 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами области, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo.minjust.ru/
http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб в соответствии с действующим законодательством, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

5.10. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы на личном приеме заявителя, а 

также с использованием Интернет-сайта, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, Регионального 
портала, Единого портала.  

 

Приложение № 1 
к административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача молодой семье свидетельства  

о праве на получение социальной выплаты на приобретение 
(строительство) жилья» 

 

Исх. от _____________ № ____                           ___________________________ 

 

Жалоба 

 

*    Полное      наименование      юридического    лица, Ф.И.О. физического 

лица____________________________________________________________ 
 

* Местонахождение  юридического   лица, физического лица 

________________________________________________________________ 

                                                            (фактический адрес) 

 

Телефон: ________________________________________________________ 

Адрес электронной почты: _________________________________________ 
Код учета: ИНН __________________________________________________ 

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ___________________________ 

* на действия (бездействия): 

________________________________________________________________ 
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа) 

* существо жалобы: 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействий),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  

не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) 

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения. 

Перечень прилагаемой документации: 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________ 

МП 
(подпись   руководителя    юридического     лица, физического лица) 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача молодой семье свидетельства  

о праве на получение социальной выплаты  

на приобретение (строительство) жилья» 
 

 

Исх. от _____________ № ____                   ____________________________ 

 

РЕШЕНИЕ 

по жалобе на решение, действие (бездействие) 

органа или его должностного лица 

 

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   

решение   по  жалобе: 

 _____________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

Наименование  юридического   лица или  Ф.И.О физического лица, обратившегося с жалобой:  
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_____________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ________________________ 

__________________________________________________________________ 

Изложение жалобы по существу: ______________________________________ 
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Изложение возражений, объяснений заявителя: 

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

УСТАНОВЛЕНО: 

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим 

жалобу: 

 _____________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Доказательства,  на  которых основаны выводы  по результатам рассмотрения жалобы:  

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Законы и иные нормативные  правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии 

решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, 
на которые ссылался заявитель - 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

На      основании      изложенного 

 

РЕШЕНО: 

 

1. _______________________________________________________________ 

(решение, принятое в отношении обжалованного 

_________________________________________________________________ 

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью 

_________________________________________________________________ 

или частично или отменено полностью или частично) 
 

2.________________________________________________________________ 

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  

или не удовлетворена полностью или частично) 

3. __________________________________________________________ 

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были 

приняты до вынесения решения по жалобе) 

 

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде. 
Копия настоящего решения направлена  по адресу: 

____________________________________________________________ 

 

_______________________      __________________      _______________________ 

(должность лица уполномоченного,       (подпись)         (инициалы, фамилия) принявшего решение по жалобе) 

____________________________________________________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

от 07.10.2021 № 874 

р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в состав комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав Парфинского 

муниципального района 

 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в состав комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Парфинского 
муниципального района, утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 30.03.2016 № 202 

«О комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Парфинского муниципального района», изложив его в 

новой прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 
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Первый заместитель 

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 

Приложение 
к постановлению Администрации 

муниципального района 

от 07.10.2021 № 874 

 

СОСТАВ 

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  

Парфинского муниципального района 

 
Смирнова Олеся  

Евгеньевна 

- первый заместитель Главы администрации муниципального района, 

председатель комиссии;  

Матвеева Наталья  

Николаевна 

- председатель комитета образования, спорта и молодежной политики 

Администрации муниципального района, заместитель председателя комиссии; 
Михайлова Валентина Михайловна - заместитель председателя комитета образования, спорта и молодежной 

политики Администрации муниципального района, заместитель председателя 

комиссии; 

Прыщак Елена  
Викторовна 

- главный служащий комитета образования, спорта и молодежной политики 
Администрации муниципального района, ответственный секретарь комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации муниципального 

района.  

Члены комиссии:  
Ильина Маргарита Анатольевна - исполняющий обязанности начальника отдела занятости населения 

Парфинского района ГОКУ «Центр занятости населения Новгородской области;  

Иванчак Ольга  

Алексеевна 

- заведующий отделом культуры и архивного дела Администрации 

муниципального района;   
Ладыгин Антон 

Александрович 

- заместитель начальника отдела – начальник отделения административной 

практики и дознания отдела надзорной деятельности и профилактической работы 

по Старорусскому, Парфинскому, Волотовскому, Поддорскому и Холмскому 

районам управления надзорной деятельности и профилактической работы 
Главного управления МЧС России по Новгородской области, майор внутренней 

службы; 

Николаева Оксана Владимировна - заместитель начальника Старорусского МФ ФКУ УИИ УФСИН России по 

Новгородской области; 
Парфенова Ольга  

Игоревна 

- директор ОАУСО «Парфинский комплексный центр социального 

обслуживания»;  

Муллахметов Евгений Рефкатович 

 

- и.о. заместителя начальника полиции по охране общественного порядка ОМВД 

России по Парфинскому району;  
Смоленцева Наталья 

Владимировна 

- руководитель филиала №4 ГОБУ «Старорусский центр психолого-

педагогической, медицинской и социальной помощи»;  

Тимофеева Галина Николаевна - начальник отдела социальной защиты Парфинского района управления по 

предоставлению социальных выплат ГОКУ «Центр по организации социального 
обслуживания и предоставления социальных выплат»;  

Тихонова Галина  

Анатольевна 

- главный специалист по опеке и попечительству комитета образования, спорта и 

молодежной политики Администрации муниципального района; 

Филиппова  
Екатерина Сергеевна 

- заведующая отделением профилактики безнадзорности несовершеннолетних 
ОАУСО «Парфинский комплексный центр социального обслуживания».  

_____________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

  

от  04.10.2021 № 432-ргл  

р.п. Парфино 
 

 

О досрочном прекращении полномочий Главы 

Парфинского муниципального района  

 

 

В соответствии с пунктом 2 части 6 статьи 36 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Парфинского муниципального 

района: 

1.Досрочно прекращаю полномочия Главы Парфинского муниципального района, в связи с отставкой по 

собственному желанию 04 октября 2021 года в 17.30. 
2.Последним рабочим днём считать 04 октября 2021 года. 

3. Отделу бухгалтерского учёта Администрации муниципального района произвести окончательный расчёт по 

заработной плате, выплатив денежную компенсацию за неиспользованный отпуск продолжительностью 55 календарных 

дней. 
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4. Опубликовать распоряжение в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник»  и разместить на 
официальном сайте Администрации Парфинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет».       

Основание: заявление Леонтьевой Е.Н., уведомление Леонтьевой Е.Н. 

 

Глава муниципального района         Е.Н.Леонтьева 

 

___________________________________________________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

 

от 05.10.2021 № 298-рз 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в состав межведомственной 

комиссии по легализации налоговой базы и базы по 

страховым взносам, мониторингу ситуации по 

снижению неформальной занятости в Парфинском 

муниципальном районе 

 

 
1. Внести изменения в состав межведомственной комиссии по легализации налоговой базы и базы по 

страховым взносам, мониторингу ситуации по снижению неформальной занятости в Парфинском муниципальном 

районе, утвержденный распоряжением Администрации муниципального района от 26.12.2017 № 409-рг «О 
межведомственной комиссии по легализации налоговой базы и базы по страховым взносам, мониторингу ситуации по 

снижению неформальной занятости в Парфинском муниципальном районе», изложив его в следующей прилагаемой 

редакции. 

2. Опубликовать распоряжение в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети 

«Интернет».  

 

Первый заместитель  

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 

Приложение 

к распоряжению Администрации  

 муниципального района 
от 05.10.2021 № 298-рз 

 

СОСТАВ 

о межведомственной комиссии по легализации налоговой базы и базы  
по страховым взносам, мониторингу ситуации по снижению неформальной  

занятости в Парфинском муниципальном районе 

 

Смирнова О.Е.  - первый заместитель Главы администрации муниципального района, 
председатель комиссии 

Иванова Л.И. - заместитель Главы администрации, председатель комитета 

экономического развития, сельского хозяйства и природопользования 

Администрации муниципального района, заместитель председателя 
комиссии 

Федорова В.В. - ведущий специалист комитета экономического развития, сельского 

хозяйства и природопользования Администрации муниципального района, 

секретарь комиссии в части мониторинга ситуации по снижению 
неформальной занятости 

Глюкова М.А. - ведущий специалист бюджетного отдела комитета финансов 

Администрации муниципального района, секретарь комиссии в части 

мониторинга ситуации по легализации налоговой базы и базы по 
страховым взносам 

Члены комиссии:   
Ивлева М.В. - начальник отдела - старший судебный пристав отдела судебных приставов 

Старорусского, Парфинского, Поддорского и Холмского районов (по 
согласованию) 

Меликова Э.М. - председатель Парфинской районной организации Новгородской областной 

общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, 

Вооруженных Сил и правоохранительных органов (по согласованию) 
Михайлова О.Л. - и.о. руководителя клиентской службы в Парфинском районе (на правах 

группы) ГУУПФРФ в Старорусском районе Новгородской области 

(межрайонного) (по согласованию) 

Наумов А.Б. - заместитель начальника полиции по оперативной работе ОМВД России по 
Парфинскому району (по согласованию) 

Писателева Г.В. - ведущий специалист государственного учреждения – Новгородского 
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регионального отделения Фонда социального страхования (по 
согласованию) 

Тимофеева Г.Н. - председатель Координационного Совета профсоюзов Парфинского 

муниципального района 

Фионова Е.С. - главный специалист - юрист отдела правовой и кадровой работы 
управления делами Администрации муниципального района  

Чернова Е.Н. - председатель комитета по управлению муниципальным имуществом 

Администрации муниципального района 

Шмелёва Е.В. - председатель комитета финансов Администрации муниципального района 
___________________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

 

от 05.10.2021 № 299-рз 

р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в состав комиссии по 

соблюдению требований к служебному поведению 

муниципальных служащих, замещающих должности 

муниципальной службы в Администрации 

Парфинского муниципального района, и 

урегулированию конфликта интересов 

 

 

1. Внести изменения в состав межведомственной комиссии по легализации налоговой базы и базы по 

страховым взносам, мониторингу ситуации по снижению неформальной занятости в Парфинском муниципальном 

районе, утвержденный распоряжением Администрации муниципального района от 26.12.2017 № 409-рг «О 
межведомственной комиссии по легализации налоговой базы и базы по страховым взносам, мониторингу ситуации по 

снижению неформальной занятости в Парфинском муниципальном районе», изложив его в следующей прилагаемой 

редакции. 

2. Опубликовать распоряжение в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 
официальном сайте Администрации муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети 

«Интернет».  

 

Первый заместитель  

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

 

Приложение 
к распоряжению Администрации 

муниципального района 

от 05.10.2021 № 299-рз 

 

СОСТАВ 

комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих 

должности муниципальной службы в Администрации Парфинского муниципального района,  

и урегулированию конфликта интересов 

 
Смирнова Олеся  

Евгеньевна 

первый заместитель Главы администрации муниципального района, 

председатель комиссии 

Кучерова Ирина  

Викторовна 

начальник отдела правовой и кадровой работы управления делами 

Администрации муниципального района, заместитель председателя 
комиссии 

Дроздова Ирина  

Викторовна 

начальник отдела по организационным и общим вопросам управления 

делами Администрации муниципального района, секретарь комиссии  

Члены комиссии: 
Меликова Эльвира  

Меликсетовна 

член общественного Совета Парфинского муниципального района (по 

согласованию) 

Путилина Вера  

Егоровна 

ведущий специалист отдела правовой и кадровой работы управления 

делами Администрации муниципального района 
Независимые эксперты представители научных и образовательных организаций среднего, 

высшего и дополнительного профессионального образования, 

деятельность которых связана с государственной и муниципальной 

службой (2 человека) (по согласованию) 
_________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  
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от 07.10.2021 № 300-рз 
р.п. Парфино 

 

О внесении изменений в календарный план 

спортивных и физкультурно-массовых мероприятий 

Парфинского городского поселения на 2021 год 

 

 

1. Внести изменение в календарный план спортивных и физкультурно-массовых мероприятий Парфинского 
городского поселения на 2021 год, утвержденный распоряжением Администрации Парфинского муниципального 

района от 16.02.2021 № 51-рг, дополнив пунктом 62 в следующей редакции: 

« 

№ п/п Наименование мероприятия 
Место  

проведения 

Сроки  

проведения 

62 Фестиваль Всероссийского физкультурно-

спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» 
(ГТО) среди допризывной и призывной молодежи 

на территории Новгородской области, 

посвященном 90-летию создания Всесоюзного 

комплекса ГТО 

г. Великий  

Новгород 

12 октября  

2021 года 

». 
2. Опубликовать распоряжение в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

Первый заместитель  

Главы администрации        О.Е. Смирнова 

___________________________________________________ 

 

Извещение  

о предоставлении земельного участка в арендудля ведения личного подсобного хозяйства  

на территории Парфинского района 
 

Сообщается о предоставлении в аренду земельного участкарасположенного в кадастровомквартале 

53:13:0062101, для ведения личного подсобного хозяйства,площадью 3000 кв. м, расположенного по адресу: Российская 

Федерация, Новгородская область, Парфинский район, Федорковскоесельское поселение, д. Гридино, земельный 
участок 2д, категория земель – земли населенных пунктов. 

Граждане, заинтересованные в предоставлении указанного земельного участка, в течение тридцати дней со дня 

опубликования и размещения извещения имеют право подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право 

заключения договора аренды такого земельного участка.  
Подача заявлений осуществляется по адресу:Новгородская обл., Парфинский район, п. Парфино, ул. Карла 

Маркса, д. 60, каб. 4 с 08.10.2021г. по 06.11.2021г. Способ подачи заявления – в письменной форме на бумажном 

носителе и в электроном виде по адресу электронной почты: adum@yandex.ru. Прием заявлений прекращается по 

истечению 30 дней со дня опубликования извещения.  
Ознакомится сосхемойрасположения земельного участка возможно с 8.30 до 13.00 и с14.00 до 17.30 пн.-пт. по 

адресу: Новгородская обл., Парфинский район, п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, каб. 4. 

___________________________________________________ 

 

Извещение  

о предоставлении земельного участка в арендудля ведения личного подсобного хозяйства  

на территории Парфинского района 

 
Сообщается о предоставлении в аренду земельного участкарасположенного в кадастровомквартале 

53:13:0062101, для ведения личного подсобного хозяйства,площадью 3000 кв. м, расположенного по адресу: Российская 

Федерация, Новгородская область, Парфинский район, Федорковскоесельское поселение, д. Гридино, земельный 

участок 3д, категория земель – земли населенных пунктов. 
Граждане, заинтересованные в предоставлении указанного земельного участка, в течение тридцати дней со дня 

опубликования и размещения извещения имеют право подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право 

заключения договора аренды такого земельного участка.  

Подача заявлений осуществляется по адресу:Новгородская обл., Парфинский район, п. Парфино, ул. Карла 
Маркса, д. 60, каб. 4 с 08.10.2021г. по 06.11.2021г. Способ подачи заявления – в письменной форме на бумажном 

носителе и в электроном виде по адресу электронной почты: adum@yandex.ru. Прием заявлений прекращается по 

истечению 30 дней со дня опубликования извещения.  

Ознакомится сосхемойрасположения земельного участка возможно с 8.30 до 13.00 и с14.00 до 17.30 пн.-пт. по 
адресу: Новгородская обл., Парфинский район, п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, каб. 4. 

____________________________________________________ 

 
ИЗВЕЩЕНИЕ 

Администрация Парфинского муниципального района Новгородской области объявляет о проведении 

аукциона (открытого по составу участников) на право заключения договора аренды земельного участка из земель, 
находящихся в государственной собственности до разграничения. 

1. Организатором аукциона является Администрация Парфинского муниципального района (175130, 

Новгородская обл., Парфинский район, рп. Парфино, ул. Карла Маркса, д.60, контактные телефоны: (81650) 6-18-10). 
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2. На основании части 3 статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации организатор аукциона вправе 
отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за три дня до наступления даты его проведения. 

3. Порядок приема заявок на участие в торгах, порядок определения участников торгов, а также порядок 

проведения торгов определяется статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации. 

4. Решение о проведении аукциона принято Администрацией муниципального района в соответствии с 
постановлением от 28.09.2021 №838 « О подготовке и организации аукциона на право заключения договоров аренды 

земельных участков». 

5. Место проведения аукциона: Новгородская область, Парфинский район, рп. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 

60 (Администрация Парфинского муниципального района), каб. 5а. Дата и время проведения аукциона 09 ноября 
2021 года в 11.30 час. Дата и время подведения итогов аукциона: 09 ноября 2021 года в 14 часов 00 минут.  

6. Предмет аукциона:  

Лот № 1: земельный участок с кадастровым номером 53:13:0103801:4, площадью 5016 кв. м, расположенный 
на землях промышленности, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, землях для обеспечения 

космической деятельности, землях обороны, безопасности, и землях иного специального назначения, по адресу: 

Новгородская область, Парфинский муниципальный район, Федорковское сельское поселение, вид разрешенного 

использования земельного участка - для  производственной деятельности. Земельный участок ограничений не имеет. 
Параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства: минимальные отступы от границ 

земельных участков -6м, предельное количество этажей – не подлежит установлению, предельная высота зданий – не 

подлежит установлению,  максимальный процент застройки  в границах земельного участка – 70 %, минимальный 

отступ от красной линии – 6м. 
Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается 

в размере ежегодной арендной платы – 36 000 (Тридцать шесть тысяч ) рублей 00 копеек, шаг аукциона в размере 3% от 

начальной цены составляет – 1080 (дна тысяча восемьдесят) рублей 00 копеек, задаток в размере 20 % от начальной 

цены составляет – 7200 (Семь тысяч двести) рублей 00 копеек. 
Возможно подключение объекта капитального строительства на данном земельном участке к сетям 

электроснабжения, газоснабжения.  

Срок аренды 30 месяцев. 

Земельный участок обременен следующими правами других лиц:  
- сохранность находящихся и возможность размещения новых геодезических пунктов, подходов, подъездов и 

геодезических наблюдений с данных пунктов;  

- беспрепятственное посещение и обследование земельного участка государственным инспектором по 

использованию и охране земель; 
Лот № 2: земельный участок с кадастровым номером 53:13:0100602:6, площадью 4050 кв. м, расположенный 

на землях промышленности, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, землях для обеспечения 

космической деятельности, землях обороны, безопасности, и землях иного специального назначения, по адресу: 

Новгородская область, Парфинский муниципальный район, Федорковское сельское поселение, вид разрешенного 
использования земельного участка: для  производственной деятельности. Земельный участок ограничений не имеет. 

Параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства: минимальные отступы от границ 

земельных участков - 6м, предельное количество этажей – не подлежит установлению, предельная высота зданий – не 

подлежит установлению,  максимальный процент застройки в границах земельного участка –70 %, минимальный отступ 
от красной линии – 6м. 

Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается 

в размере ежегодной арендной платы – 30 000 (Тридцать тысяч ) рублей 00 копеек, шаг аукциона в размере 3% от 

начальной цены составляет – 900 (Девятьсот) рублей 00 копеек, задаток в размере 20 % от начальной цены составляет – 
6000 (Шесть тысяч) рублей 00 копеек. 

Возможно подключение объекта капитального строительства на данном земельном участке к сетям 

электроснабжения, газоснабжения.  

Срок аренды 30 месяцев. 
Земельный участок обременен следующими правами других лиц:  

- сохранность находящихся и возможность размещения новых геодезических пунктов, подходов, подъездов и 

геодезических наблюдений с данных пунктов;  

- беспрепятственное посещение и обследование земельного участка государственным инспектором по 
использованию и охране земель  

7. С информацией о технических условиях подключения к сетям инженерно-технического обеспечения, о плате 

за подключение к ним и о сроке действия можно ознакомиться в Администрации Парфинского муниципального района 

по адресу: Новгородская область, п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, каб. 1, 4 , контактные телефоны: (81650) 6-17-38, 
6-12-97. 

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 13.02.2006 № 83 срок действия технических условий 

(за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации) составляет не менее 3 лет с 

даты их выдачи. Срок подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 
определяется организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе в 

зависимости от сроков реализации инвестиционных программ. 

8. Реквизиты счета для перечисления задатка : Управление Федерального казначейства (Администрация 

Парфинского муниципального района, л/с 05503009620) на р/с 03231643496301515000, ИНН 5312001055, КПП 
531201001 в Отделение Новгород Банка России//УФК по Новгородской области, БИК 014959900, код бюджетной 

классификации 60311105013050000120, код ОКТМО 49630422. 

Задаток возвращается заявителям, не допущенным к участию в аукционе, и лицам, участвовавшим в аукционе, 

но не победившим в нем, в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола приема заявок и определения 
участников аукциона или протокола о результатах аукциона, соответственно, путем перечисления денежных средств на 

указанный ими в заявке на участие в аукционе расчетный счет. В случае отказа от проведения от аукциона задаток 

возвращается в течение трех дней. 

9. Для участия в аукционе заявители должны представить следующие документы: 
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1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием 
банковских реквизитов счета для возврата задатка; 

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка. 

В случае подачи заявления лицом, действующим по поручению Заявителя, рекомендуется представить 

оформленную надлежащим образом доверенность (статья 185 Гражданского кодекса Российской Федерации, статья 59 
Основ законодательства Российской Федерации о нотариате). 

10. Указанные документы принимаются с 08 октября  2021 года по 07 ноября 2021 года с 8 часов 30 минут до 

17 часов 30 минут по рабочим дням, перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут, по адресу: 175130, 
Новгородская обл., п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60, каб.  2. окончание приема заявок: 07.11.2021 в 17.30 час. 

Там же можно получить форму заявки на участие в аукционе на право заключения договора аренды земельного 

участка, а также ознакомиться с порядком проведения аукциона. 

Кроме того, примерная форма заявки на участие в аукционе на право заключения договора аренды земельного 
участка из земель, находящихся в государственной собственности опубликована на официальном сайте торгов 

http://torgi.gov.ru  и на официальном сайте Интернет Администрации Парфинского муниципального района по адресу: 

парфинский.рф в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Рассмотрение заявок состоится 08 ноября 2021 года в 14.00 час. по адресу: Новгородская обл., Парфинский 
район, рп. Парфино, ул.Карла Маркса, д.60, каб. 5а (Администрация Парфинского муниципального района). 

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольший размер ежегодной 

арендной платы за земельный участок. 

Договор аренды земельного участка заключается не ранее чем через десять дней со дня размещения 
информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации http://torgi.gov.ru в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

Проект договора аренды направляется победителю аукциона или иному лицу, с которым договор аренды 

земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской 
Федерации в сроки, установленные указанными пунктами. 

11. Победитель аукциона вносит ежегодно арендную плату в порядке и на условиях, предусмотренных 

договором аренды земельного участка. 

12. Осмотр земельного участка на местности осуществляется в присутствии специалиста Администрации 
Парфинского муниципального района, по предварительному согласованию его даты и времени по тел. (81650) 6-12-97.  

13. В случае, если победитель аукциона или иное лицо, с которым договор аренды земельного участка 

заключается в соответствии с пунктами 13, 14 или 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, в течение 

тридцати дней со дня направления им проекта договора не подписали и не представили в Администрацию 
муниципального района указанный договор, в отношении таких лиц направляются сведения в уполномоченный 

Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти для включения их в реестр 

недобросовестных участников аукциона. 

14. Если договор аренды земельного участка в течение тридцати дней со дня направления победителю 
аукциона проекта указанного договора не был им подписан и представлен в Администрацию муниципального района, 

организатор аукциона предлагает заключить указанный договор иному участнику аукциона, который сделал 

предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона. 

 

Извещение подготовила: 
Ведущий служащий КУМИ 
Администрации муниципального района                            О.В. Моисеева 
 
Согласовано:  
Председатель комитета по управлению 
муниципальным имуществом 
Администрации муниципального 
района                                                                                Е.Н. Чернова 

 

  В Администрацию 

 Парфинского муниципального района 
                                                                    

ЗАЯВКА 
НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 

(заполняется претендентом или его полномочным представителем) 
 
ПРЕТЕНДЕНТ (физическое или юридическое лицо) 
__________________________________________________________________________ 

 (Ф.И.О./наименование претендента)  
(заполняется физическим лицом) 
Документ, удостоверяющий личность: ___________ Серия _____, N __________, выдан «_____»_______________ 
г._______________________________________ 
__________________________________________________________________________ 

(кем выдан) 
Место регистрации: ________________________________________________________  
_________________________________________________________________________ 
Телефон ___________________________ Индекс __________________________ 
 

(заполняется юридическим лицом) 

http://torgi.gov.ru/
http://torgi.gov.ru/
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Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица 
___________________, рег. N ____________, дата регистрации "______"__________ _______ г. 
Орган, осуществивший регистрацию ________________________________________ Место выдачи 
______________________________________________________________________________  
ИНН _________________________________________________________________________ 
Юридический адрес претендента: _________________________________________________  
Телефон__________________ Факс_________________ Индекс ________________________ 
Представитель претендента ______________________________________________________  

(Ф.И.О. или наименование) 
Действует на основании доверенности от "______" __________г. N _____________________ 
 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя (для физического лица), или документа о 
государственной регистрации в качестве юридического лица (для юридического лица): 
_______________________________________________________________________________ 

                                 (наименование документа, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем и когда выдан) 
Претендент: ___________________________________________________________________, 

(Ф.И.О./наименование претендента или его представителя) 
принимая решение об участии в аукционе и последующему заключению договора аренды земельного участка: 
_____________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________, 

(наименование и адрес объекта, выставленного на торги) 
обязуется соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликованном «06» 
сентября 2021 г. в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник», на официальном сайте Администрации 
Парфинского муниципального района парфинский.рф, официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» 
www.torgi.gov.ru. 
Платежные реквизиты, счет в банке, на который перечисляется сумма возвращаемого задатка: 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
Ответственность за достоверность представленной информации несет заявитель. 
Приложение: 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
 
Претендент:__________________________________________________________ 

(должность и подпись претендента или его полномочного представителя) 
 

М.П. 
 
 
Заявка принята организатором торгов: 
 
______ час. ______ мин. «_____» ___________________ 20____ г. 
 
Уполномоченный представитель организатора торгов:   __________________ 

 

Я, ____________________________________________________________, даю согласие на обработку моих 
персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных».*_______________________________________________________________ 

                    (подпись Претендента или его полномочного представителя) 

 
Проект по Лоту №1 

 

Договор № 
аренды земельного участка 

                     рп. Парфино                                                                                            ______  _______________  2021 г.    
                                                                                                                                                 

Администрация Парфинского муниципального района  в лице Главы муниципального района 

Леонтьевой Елены Николаевна, действующей на основании Устава Парфинского муниципального района, именуемая 

в дальнейшем «Арендодатель», и ______________________________________, именуемый  в дальнейшем 

«Арендатор», с другой стороны, в дальнейшем совместно именуемые  «Стороны», заключили настоящий договор о 

нижеследующем: 
 

1.Предмет договора 

1.1. В соответствии с протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе заседания комиссии по 

проведению аукциона на право заключения договора аренды земельного участка из земель, находящихся в 
муниципальной собственности Парфинского муниципального района и Полавского сельского поселения, а также 

государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Парфинского 

муниципального района от _____________2021 года Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду 

земельный участок с кадастровым номером 53:13:0090302:117, площадью 3000 кв. м, расположенный на землях 
населенных пунктов по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Парфинский муниципальный район, 

Полавское сельское поселение, д Барышево, з/у 19, вид разрешенного использования земельного участка – для ведения 

личного подсобного хозяйства. Границы участка указаны в кадастровом паспорте земельного участка. 
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1.2. Земельный участок обременен следующими правами других лиц:  
- сохранность находящихся и возможность размещения новых геодезических пунктов, подходов, подъездов и 

геодезических наблюдений с данных пунктов;  

- беспрепятственное посещение и обследование земельного участка государственным инспектором по 

использованию и охране земель. 
1.3. На момент заключения настоящего договора земельный участок никому не отчужден, в залоге, в споре и 

под арестом не состоит. 

 

2. Сроки действия договора и аренды земельного участка 
2.1. Срок действия Договора 20 лет с момента его подписания. Договор подлежит государственной 

регистрации в установленном законом порядке. Договор вступает в силу с момента такой регистрации и действует до 

окончания срока аренды земельного участка или досрочного расторжения Договора на основании условий настоящего 
Договора и действующего законодательства. 

2.2.Срок аренды участка, предоставляемого в аренду, исчисляется с ________________2021  г.  и действует до 

______________ 2041 г. 

2.3. Перезаключение Договора в соответствии с действующим законодательством. 
2.4. Договор является одновременно актом приема – передачи земельного участка. 
 

3. Арендная плата 

3.1. Арендатор обязуется уплачивать арендную плату за предоставленный земельный участок в течение всего 

срока аренды земельного участка. 
3.2. Арендная плата исчисляется с даты подписания Договора. 

3.3. Размер годовой арендной платы за земельный участок устанавливается в соответствии с  протоколом 

рассмотрения заявок на участие в аукционе заседания комиссии по проведению аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности Парфинского муниципального 
района и Парфинского городского поселения, а также государственная собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории Парфинского муниципального района от ____2021 года и составляет 

___________________________________________________________________________________________ руб. 

(___________________________________________________________________________________________). 
 

Размер арендной платы за период с ___.___.21___ по ___.___.21___ составляет ________ руб. 

(____________________________ _________________________________________________________________).  

Задаток в размере  _____ руб. _____ коп. (______________________), внесенный Арендатором для участия в 
аукционе, засчитывается в счет годовой арендной платы, уплачиваемой за период с ___.___.21___ по ___.___.21___.  

3.4. Арендатор перечисляет арендную плату: 

- за период с ___.___.21___(включительно) по ___.___.21___ единовременно в течение 7 (семи) банковских 

дней с момента подписания настоящего договора аренды земельного участка; 
- в последующие годы равными долями (50%) до 15 сентября и до 15 ноября текущего года. 

3.5. Арендная плата по настоящему договору вносится Арендатором путем безналичного перечисления 

денежных средств. В платежных документах обязательно указываются реквизиты договора, по которому вносится 

арендная плата. 
3.6. Неиспользование земельного участка Арендатором не может служить основанием невнесения арендной 

платы. 

3.7. Размер, порядок, условия и сроки внесения арендной платы, установленные в настоящем договоре, 

действуют в течение всего срока его действия и не подлежат изменению. Основанием для исполнения обязательства по 
внесению арендной платы является договор аренды. 

3.8. В случае неуплаты арендной платы в установленный Договором срок, с Арендатора взыскивается пеня в 

размере 1/300 действующей в это время ключевой ставки Центрального банка РФ от суммы задолженности за каждый 

день просрочки. 
3.9. Уплата неустойки (пени) не освобождает Стороны от выполнения лежащих на них обязательств по 

Договору. 
 

4. Права и обязанности арендатора 

4.1. Арендатор имеет право: 

4.1.1. Использовать земельный участок в соответствии с условиями его предоставления. 

4.1.2. Проводить мелиоративные и иные мероприятия, направленные на улучшение качественных 

характеристик земельного участка. 
4.1.3. Досрочно расторгнуть Договор в соответствии с действующим законодательством. 

4.1.4 Арендатор земельного участка, за исключением резидентов особых экономических зон – арендаторов 

земельных участков, имеет право передать арендованный земельный участок в субаренду в пределах срока договора 

аренды земельного участка, а также отдать арендные права земельного участка в залог и внести их в качестве вклада в 
уставный капитал хозяйственного товарищества или общества либо паевого взноса в производственный кооператив в 

пределах срока договора аренды земельного участка без согласия собственника земельного участка при условии его 

уведомления. На субарендаторов распространяются все права арендаторов земельных участков, предусмотренные 

настоящим Договором.  
4.2. Арендатор обязан: 

4.2.1. Использовать земельный участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным 

использованием, а также способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как 

природному объекту. 
4.2.2. Своевременно приступать к использованию земельного участка в соответствии с целевым назначением. 

4.2.3. Обеспечивать Арендодателю доступ на земельный участок для проведения его осмотра и проверки. 

4.2.4. Не препятствовать юридическим лицам, осуществляющим (на основании соответствующего решения 

уполномоченного органа власти) геодезические, геологоразведочные, землеустроительные и другие исследования, в 
проведении этих работ. 
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4.2.5. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на используемом 
земельном участке и прилегающих к нему территориях, в том числе не допускать их загрязнения и захламления.  

4.2.6. Соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных регламентов, 

строительных, экологических, санитарно - гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов. 

4.2.7. Содержать территорию в должном санитарном и противопожарном состоянии. 
4.2.8. Соблюдать действующее законодательство. 

4.2.9. Своевременно вносить арендную плату за землю в соответствии с разделом 3 настоящего Договора. 

4.2.10. Предоставлять копии платежных документов по арендной плате за землю по запросу представителя 

Арендодателя. 
4.2.11. В трёхдневный срок известить Арендодателя и соответствующие государственные органы о любой 

аварии или ином событии, нанесшим вред (или грозящем нанести) земельному участку и находящимся на нем объектам.  

4.2.12. Об изменении почтового адреса, адреса местонахождения органа управления и (или) названия 
Арендатор обязан письменно известить Арендодателя в _30_-дневный срок с даты такого изменения. 

4.2.13. Обеспечить беспрепятственный доступ к коммуникациям, расположенным на территории арендуемого 

земельного участка для ремонта и обслуживания лицам, в собственности которых эти объекты находятся. 
 

5. Права и обязанности арендодателя 

5.1. Арендодатель имеет право: 

5.1.1.Беспрепятственно проходить на земельный участок с целью его осмотра на предмет соблюдения 

использования Арендатором земельного участка по целевому назначению и в соответствии с видом разрешенного 

использования, а также проверки характера и способа его использования, предварительно уведомив об этом Арендатора 
за 10 (Десять) дней. 

5.1.2. Требовать от Арендатора устранения нарушений, связанных с использованием земельного участка не по 

целевому назначению и использованием, не отвечающим виду его разрешенного использования, а также прекращения 

применения способов использования, приводящих к его порче. 
5.1.3. Досрочно расторгнуть Договор при использовании земельного участка не по целевому назначению, а 

также способами, приводящими  к его порче, при систематическом (более трёх раз подряд) невнесении арендной платы 

и в случае неисполнения должным образом других условий настоящего Договора, в порядке, предусмотренном 

действующим законодательством и настоящим Договором. 
5.1.4. Досрочно расторгнуть Договор в случае неисполнения должным образом других условий настоящего 

Договора, в порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим Договором. 

5.1.5. Вносить с согласия Арендатора, а в случае его отказа – в судебном порядке – необходимые изменения и 

уточнения в настоящий договор в случае изменения действующего законодательства и нормативных актов. 
5.2. Арендодатель обязан:  

5.2.1. Передать Арендатору земельный участок в состоянии, соответствующим условиям Договора. 

5.2.2. Осуществить государственную регистрацию договора в установленном законом порядке в течение трёх 

месяцев  с момента подписания. 
 

6. Ответственность сторон 

6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий настоящего Договора стороны несут 

гражданскую, административную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством. 
 

7. Рассмотрение споров 
7.1. Земельные и имущественные споры, возникающие в ходе исполнения настоящего Договора, разрешаются в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и рассматриваются в судебном порядке. 
 

8. Изменение договора 
8.1. Внесение изменений и дополнений в настоящий Договор возможно по обоюдному согласию сторон на 

основании мотивированного письменного заявления заинтересованной стороны, и совершается путём подписания 
сторонами дополнительного соглашения к настоящему Договору. 

 

9. Порядок прекращения действия (расторжение) договора 
9.1. Действие настоящего Договора может быть досрочно прекращено Арендодателем в случае изъятия 

земельного участка для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством РФ.  

 
10. Дополнительные условия 

10.1. Настоящий Договор составлен и подписан в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, 
которые передаются по одному экземпляру: Арендатору, Арендодателю, Управлению Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области. 

10.2. В качестве неотъемлемой части к настоящему договору прилагаются: 
- копия постановления Администрации Парфинского муниципального района  от 02.07.2020 № 423 «О 

подготовке и организации аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков»;  

- копия протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе заседания комиссии по проведению аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка из земель, находящихся в муниципальной 
собственности Парфинского муниципального района и Парфинского городского поселения, а также 

государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Парфинского 

муниципального района от ___________2020 года. 
 

11. Юридические адреса, реквизиты и подписи сторон: 

 
Арендодатель 

 
Администрация Парфинского муниципального района, 
юридический адрес: 175130, Новгородская область, 
Парфинский район, рп. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60 

Арендатор 
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Сведения о реквизитах счета Арендодателя: 
Получатель:  
Управление Федерального казначейства (Администрация 
Парфинского муниципального района, л/с 05503009620) на 
р/с 03232643496300005000, ИНН 5312001055, КПП 
531201001 в Отделение Новгород Банка России//УФК по 
Новгородской области, БИК 014959900, код бюджетной 
классификации 60311105013050000120, код ОКТМО 
49630419 

Глава муниципального района 
_______________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
___________________________ 

 

 
_______________________________________________________________________________________________________ 
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