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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

  

от 06.08.2016 № 607 

р.п. Парфино 

 

 

Об определении форм участия граждан в 

обеспечении первичных мер пожарной безопасности 

на территории Парфинского городского поселения 

 

 

 

В соответствии с федеральными законами от 21 декабря 1994 г. № "О пожарной безопасности", от 6 

октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации", Уставом Парфинского муниципального района, Уставом Парфинского городского поселения и в 

целях определения форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на территории 

Парфинского городского поселения постановляю: 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Утвердить формы участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на 

территории Парфинского городского поселения согласно приложению. 

2.Председателю комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению 

пожарной безопасности Администрации Парфинского муниципального района обеспечить участие граждан в 

первичных мерах пожарной безопасности в границах Парфинского городского поселения в соответствии с 

формами участия. 

3.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник», и 

разместить на официальном сайте Администрации муниципального района  в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 

Глава муниципального района       Н.В.Хатунцев 

 

 

 

 

Приложение  

к постановлению Администрации  

муниципального района 

от 06.08.2016 № 607 

 

ФОРМЫ 

УЧАСТИЯ ГРАЖДАН В ОБЕСПЕЧЕНИИ ПЕРВИЧНЫХ МЕР ПОЖАРНОЙБЕЗОПАСНОСТИ НА 

ТЕРРИТОРИИ ХВОЙНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

1. Формами участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на территории 

Парфинского городского поселения на работе и в быту являются: 

соблюдение требований пожарной безопасности; 

наличие в помещениях и строениях, находящихся в их собственности (пользовании), первичных средств 

тушения пожаров и противопожарного инвентаря; 

немедленное уведомление  пожарной охраны о  возникновении пожара;  

принятие посильных мер по спасению людей, имущества и тушению пожаров до прибытия пожарной 

охраны;  

оказание содействия пожарной охране при тушении пожаров; 

выполнение предписания, постановлений и иных законных требований должностных лиц 

государственного пожарного надзора; 

предоставление в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, возможности 

должностным лицам государственного пожарного надзора проводить обследования и проверки принадлежащих 

им производственных, хозяйственных, жилых и иных помещений и строений в целях контроля за соблюдением 

требований пожарной безопасности и пресечения их нарушений; 

обеспечение собственниками индивидуальных жилых домов наличия на участках емкости (бочки) с водой 

или огнетушителя; 

consultantplus://offline/ref=714BBD566AEEC57DEEABF62E17123E885A447FE6B841C47B7B353FE6756D87ECC02C9DB31Ap3e7G
consultantplus://offline/ref=87C51A6C7548F05CF7730DD415B8FA231F004038C66F22DB1D393F19FC89A86B738A580D25AC7E92q8eCG
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в период действия особого противопожарного режима: участие в локализации пожаров вне границ 

населенных пунктов,  принятие дополнительных мер, препятствующих распространению лесных и иных 

пожаров вне границ населенных пунктов на земли населенных пунктов (увеличение противопожарных разрывов 

по границам населенных пунктов, создание противопожарных минерализованных полос и подобные меры), 

соблюдение запрета на разведение костров, проведение пожароопасных работ на определенных участках,  

патрулирование территорий; 

оказание помощи Администрации Парфинского  муниципального района в проведении противопожарной 

пропаганды. 

2. Формы участия граждан в добровольной пожарной охране: 

вступление граждан на добровольной основе в индивидуальном порядке в добровольные пожарные, 

способные по своим деловым и моральным качествам, а также по состоянию здоровья исполнять обязанности, 

связанные с предупреждением и (или) тушением пожаров; 

участие в установленном порядке в деятельности общественных объединений добровольной пожарной 

охраны; 

участие в деятельности добровольной пожарной охраны в форме безвозмездного труда как путем личного 

участия в деятельности существующих общественных объединений добровольной пожарной охраны, так и путем 

объединения с целью создания общественного объединения добровольной пожарной охраны. 

3.Администрация Парфинского муниципального района обеспечивает соблюдение прав и законных 

интересов граждан, участвующих в обеспечении первичных мер пожарной безопасности, предусматривает 

систему мер правовой и социальной защиты добровольных пожарных и оказывает поддержку при 

осуществлении ими своей деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

законодательством Новгородской области и муниципальными правовыми актами. 

_________________________________________________________________________________________________ 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

  

от 11.08.2016 № 615 

р.п. Парфино 

 

 

Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта 

капитального строительства» 

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                             № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации   

муниципального района от 10.06.2011  № 385 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления 

Парфинского муниципального района» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства». 

2.Отменить постановления Администрации муниципального района: от 13.03.2015 № 170 «Об 

утверждении регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»,  

от 20.07.2015 № 397  «О внесении  изменений в административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства». 

3.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить 

на официальном сайте Администрации Парфинского муниципального района  в информационно-телекоммуни-

кационной сети «Интернет». 

 

 

Глава муниципального района    Н.В.Хатунцев 

 

Утвержден  

постановлением Администрации  

муниципального района 

                          от 11.08.2016  №615      

Административный  регламент 

По предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства» 
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I. Общие положения  

1.1. Предмет регулирования регламента 

 Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства» (далее Административный регламент) является регулирование отношений, 

возникающих между Администрацией Парфинского муниципального района и физическими или юридическими 

лицами (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 

внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) при предоставлении 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» (далее муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями (получателями результата муниципальной услуги) являются физические и юридические 

лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 

внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные 

представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, (далее заявители), выраженным в 

устной, письменной или электронной форме. 

1.2.2. От имени заявителей могут выступать лица, действующие в соответствии с законом, иными 

нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу 

полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени заявителей 

могут действовать его участники.  

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги. 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

          Место нахождения и график работы Комитета ЖКХ, строительства,  дорожного хозяйства и 

благоустройства Администрации Парфинского муниципального района  (далее – Комитет, Уполномоченный орган). 

Почтовый адрес: 175130, Новгородская область,  Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60 

кабинет № 3. 

          1.3.2 График (режим) приема по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами 

Комитета: 

Вторник 10.00-12.00 

Четверг 15.00-16.30 

График работы  Комитета 

Понедельник 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Вторник 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Среда 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Четверг 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Пятница 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Суббота Выходной 

Воскресенье Выходной 

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный 

регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ;  

в средствах массовой информации;  

на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 

1.3.4. Почтовый адрес многофункционального центра : 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62 

 1.3.5. Справочные телефоны: 

Телефон (факс) приемной Главы муниципального района Хатунцева Николая Васильевича: 8 (816-50) 6-30-42; 

Телефон (факс) Заместителя Главы администрации муниципального района, председателя комитета ЖКХ, 

строительства,  дорожного хозяйства и благоустройства Администрации Парфинского муниципального района :                              

8 (816-50) 6-34-49; 

Телефон (факс) приемной Главы Полавского сельского поселения:                8 (816-50) 67-470; 

Телефон (факс) приемной Главы Федорковского сельского поселения:           8 (816-50) 64-212; 

Телефоны Комитета, предоставляющего услугу (далее Комитет): 

Телефон специалистов Комитета: 

8 (816-50) 6-15-77. 

         1.3.6. Адрес интернет сайта: www.парфинский.рф 

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru 

Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru. 

1.3.7. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами 

Уполномоченного органа, ответственными за информирование.  

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными 

инструкциями специалистов Уполномоченного органа, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на 

информационном стенде Уполномоченного органа. 

1.3.8. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим 

вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ; 

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять 

муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адресе Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ; 

http://www.gosuslugi.gov35.ru./
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адресе электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий 

Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных 

служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, 

принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 

февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления». 

1.3.9. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), 

ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством 

почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.3.10. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за 

информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо 

предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также 

возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 

имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа.  

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 

разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не 

прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, 

ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять 

(кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.11. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение 

заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера 

телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.12. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных 

материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и 

муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 

14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления 

информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

1.3.13. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе 

предоставлении муниципальной услуги: 

непосредственно специалистами Уполномоченного органа при личном обращении; 

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 

сети Интернет), публикации в средствах массовой информации; 

с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 

Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг, с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ): 

Местонахождение и почтовый адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 175130, Новгородская область, п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Электронный адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для направления обращений: mfc-

parfino@yandex.ru 

Телефоны Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для справок (консультаций): 

8(81650) 6-30-08 - приемная (руководитель); 

8(81650) 6-31-14 - факс; 

График приема граждан должностными лицами Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 

Понедельник С 8.30 до 14.30 

Вторник С 8.30 до 17.30 

Среда С 8.30 до 17.30 

Четверг С 8.30 до 20.00 
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Пятница С 8.30 до 17.30 

Суббота С 9.00 до 15.00 

Воскресенье Выходной» 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

2.1.Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства». 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией Парфинского  муниципального района  в лице Комитета 

ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и благоустройства Администрации муниципального района (далее 

Уполномоченный орган) 

2.2.2. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются должностными 

инструкциями специалистов Уполномоченного органа. 

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги  

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения: 

1)о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства (положительный результат);  

2) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства (отрицательный результат).  

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из 

следующих документов: 

1)постановлением Администрации муниципального района о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

2)постановления  Администрации муниципального района об отказе в предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги принимается не позднее чем через два месяца со дня представления в уполномоченный орган документов, 

обязанность по предоставлению которых в соответствии с настоящим административным регламентом возложена на 

заявителя. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента, через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов 

в уполномоченный орган. 

 2.4.2.Время приѐма и проверки документов при их подаче лично заявителем не должно превышать 30 

минут. 

2.4.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и 

регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента.  

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги 

2.5.1. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими 

нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 

445); 

 Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 

03.01.2005, № 1 (часть 1), статья 16); 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (Собрание   законодательства    Российской  Федерации,  06.10.2003,  №  40,   

статья 3822); 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060); 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2006, № 31 (1 часть), статья 3451); 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179); 

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов 

государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Новгородской области, муниципальными 

правовыми актами Парфинского муниципального района, городского и сельских поселений. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Для оказания муниципальной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного 

регламента, представляют в уполномоченный орган либо в ГОАУ «МФЦ» заявление о предоставлении муниципальной 

consultantplus://offline/ref=EED7B98D208670F18A8116A83708EBF944430CA0E3B100315873694DD2F5C5809C4960CF3AF78B68w9wAH
consultantplus://offline/ref=EED7B98D208670F18A8116A83708EBF944430CA3E7B200315873694DD2F5C5809C4960CF3AF78D6Dw9w9H
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услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту. 

2.6.2.Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги к заявлению прилагаются следующие 

документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, удостоверяющий личность законного 

представителя заявителя, - в случае подачи заявления законным представителем и их копия - для физических лиц; копии 

учредительных документов - для юридических лиц; 

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица 

(копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с 

которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности); 

3) информацию о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, 

применительно к которому запрашивается данное разрешение, о правообладателях объектов капитального 

строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком,  

применительно  к которому  запрашивается   данное разрешение, и о правообладателях помещений, являющихся частью 

объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение; 

4) эскизный проект строительства (реконструкции) объекта капитального строительства. 

2.6.3.Документы, указанные в подпунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть 

представлены в уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при 

личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной 

почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том 

числе сети «Интернет», с использованием региональной государственной информационной системы «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с 

этапами перехода предоставления муниципальных (государственных) услуг в электронном виде). 

2.6.4.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом уполномоченного 

органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 

2.6.5.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо 

специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов. 

2.6.6.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все 

необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного 

лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 

2.6.7.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на 

заявителя. 

2.6.8.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.9.В случае,  если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных 

данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2016 года ФЗ-

152 «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия 

указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет 

документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на 

обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут 

быть представлены в том числе в форме электронного документа 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель 

вправе представить, настоящим административным регламентом не установлен. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 

2.10.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно 

истолковать их содержание; 

непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента; 

несоответствие документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте; 

несоответствие условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального 

строительства градостроительному регламенту, установленному в Правилах землепользования и застройки 

городского и сельских поселений Парфинского муниципального района; 

consultantplus://offline/ref=43270FD3D4FBE0675D77BEE1546F3FA63823C7E9699A3FB3051AFF9B65BA80F35C64ED84A5E60EB4mDs9D
consultantplus://offline/ref=43270FD3D4FBE0675D77BEE1546F3FA6302DC9E86C9862B90D43F39962B5DFE45B2DE185A5E60CmBs7D
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нарушение  прав  человека на  благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов 

правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства в результате предоставления 

муниципальной услуги;  

наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации; 

несоответствие Генеральному плану городского и сельских поселений Парфинского муниципального 

района. 

 Отсутствие согласия лица, не являющегося заявителем, если в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2016 года ФЗ-152 «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться 

с согласия указанного лица. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

Не имеется. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Не имеются. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставленной муниципальной услуги 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной  услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги установлен пунктом 

3.2. настоящего административного регламента. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги 

2.16.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами 

пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, 

бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления 

муниципальной услуги. 

2.16.3. Требования к размещению мест ожидания: 

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями 

(банкетками); 

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 

2.16.4. Требования к оформлению входа в здание: 

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в 

помещение; 

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

следующую информацию: 

наименование уполномоченного органа; 

режим работы; 

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо 

видели посетители;  

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;  

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для 

парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены 

для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является 

бесплатным. 

2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с 

информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально 

заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами 

формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

2.16.6. Требования к местам приема заявителей: 

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 

номера кабинета; 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 

услуги; 

времени перерыва на обед; 

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность 

свободного входа и выхода из помещения при необходимости; 

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки 

документов. 
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2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом 

одновременно ведется прием только одного заявителя.  

2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода 

инвалидов и маломобильных групп населения. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении 

различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание 

Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, 

должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при 

необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств 

инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. 

 

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 

получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных 

и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат 

предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления 

муниципальной услуги:  

наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги;  

наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных 

местах, на стендах в Администрации муниципального района.  

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб; 

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений  в Администрации муниципального района. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической 

возможности. 

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной 

услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему Административному регламенту) на основании 

заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией Парфинского муниципального района и 

государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

2.18.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за 

получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, 

определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях 

приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения Административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения Административных процедур электронной 

форме, а также особенности выполнения Административных процедур в многофункциональных центрах  

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрацию документов на получение муниципальной услуги; 

организацию публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовку и 

выдачу результата предоставления муниципальной услуги; 

3.1.1.Последовательность  административных  действий (процедур)  по  

предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к 

настоящему административному регламенту. 

3.2.Прием и регистрация документов на получение муниципальной услуги 

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в 
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уполномоченный орган с заявлением и представление документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего 

административного регламента, в том числе направление документов по почте, электронной почте в виде 

электронных документов либо по информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с использованием 

региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

3.2.2.Специалист уполномоченного органа: 

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя; 

проверяет правильность заполнения заявления и наличие приложенных к заявлению документов; 

удостоверяется, что: 

документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 

должностных лиц; 

фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его регистрации в соответствии с документом, 

удостоверяющим личность, наименование юридического лица и его место нахождения указаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, документы не имеют 

повреждений; 

в день принятия заявления осуществляет регистрацию в журнале регистрации заявлений о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства. 

3.2.3.При отсутствии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в 

случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист уполномоченного 

органа устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении 

муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и 

меры по их устранению. 

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они 

устраняются незамедлительно. 

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю  

отказывается в приеме заявления и документов, разъясняется право при укомплектовании пакета 

документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги. 

3.2.4.Заявитель имеет право направить заявление с приложенными документами почтовым отправлением. 

Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления в 

уполномоченный орган. 

3.2.5.При направлении копий документов по почте представляемые документы заверяются в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

3.2.6.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем 

видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 

3.2.7.При представлении документов заявителем при личном обращении в ГОАУ «МФЦ» специалист, 

ответственный за прием документов: 

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, 

наличие доверенности; 

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных 

учета входящих документов, указывая: 

регистрационный номер; 

дату приема документов; 

Фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии)  физического лица или наименование юридического 

лица; 

дату и номер исходящего документа заявителя; 

другие реквизиты; 

удостоверяет подписью данные заявителя, указанные в заявлении; 

передает заявителю расписку в получении документов на предоставление муниципальной услуги. 

В день поступления документов специалист ГОАУ «МФЦ», ответственный за прием документов, передает 

все документы исполнителю муниципальной услуги. 

3.2.8.При отсутствии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в 

случае, если заявление и документы не поддаются прочтению, специалист уполномоченного органа в течение 10 

дней со дня регистрации поступившего заявления и приложенных документов направляет заявителю уведомление об 

отказе в приеме заявления и документов с обоснованием причин отказа. 

3.2.9.Материалы, подготовленные к публичным слушаниям, передаются специалистом уполномоченного 

органа в комиссию по землепользованию и застройке (далее комиссия). 

3.2.10.Результатом выполнения административной процедуры является  

прием заявления и документов на получение муниципальной услуги или отказ в приеме заявления и 

документов заявителя и передача документов в комиссию по землепользованию и застройке. 

3.2.11.Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут. 

 

 3.3.Организация публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация документов заявителя, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.2.Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации 

муниципального района о назначении публичных слушаний.  

Указанное постановление Администрации муниципального района в течение трех дней со дня его принятия 

подлежит официальному  опубликованию и размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на 

официальном сайте Администрации муниципального района. 

consultantplus://offline/main?base=RLAW049;n=48491;fld=134;dst=100189
consultantplus://offline/main?base=RLAW049;n=48491;fld=134;dst=100034
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3.3.3.Секретарь комиссии не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заявителя о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования направляет сообщение о проведении 

публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования: 

1)правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно 

к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования; 

2)правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, 

имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно 

разрешенный вид использования; 

3)правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно 

к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования. 

3.3.4.Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и 

осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению 

вопросам для включения их в протокол публичных слушаний. 

3.3.5.Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их 

проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного 

месяца. 

3.3.6.Результатом административной процедуры является назначенный  

срок  проведения  публичных  слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

3.4.Проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление срока проведения 

публичных слушаний. 

3.4.2.В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных 

интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства публичные слушания по 

вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования проводятся с участием граждан, 

проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект 

капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение.  

3.4.3.В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания 

проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, 

подверженных риску такого негативного воздействия. 

3.4.4.Публичные слушания включают следующие основные процедуры: 

1)объявление цели публичных слушаний; 

2)доклад заказчика (инициатора градостроительной деятельности); 

3)доклад разработчика документации объекта; 

4)вопросы присутствующих и ответы на них; 

5)выступление присутствующих; 

6)рекомендации о принятии предлагаемого решения. 

3.4.5.В процессе публичных слушаний ведется протокол публичных слушаний, в котором фиксируются 

мнения всех заинтересованных сторон, участвующих в публичных слушаниях. 

Мнения сторон должны быть аргументированы в соответствии с действующими нормами и правилами, 

техническими регламентами, содержать конкретные условия и предложения по соблюдению имущественных прав 

владельцев недвижимости, размещению объектов строительства, основанные на анализе существующей 

градостроительной ситуации и возможных воздействиях на окружающую среду в пределах затрагиваемой 

территории. 

3.4.6.Протокол подписывается председателем (заместителем председателя) и секретарем комиссии в 

течение трех дней со дня их проведения. При необходимости  делается  отметка с  подписью  заинтересованных лиц, 

ознакомившихся с протоколом. 

К протоколу прилагаются список присутствующих на публичных слушаниях граждан с их подписями и 

указанием адреса проживания, а также тезисы сообщения представителя заказчика (застройщика) и исполнителя 

проекта, письменные обращения граждан, представителей общественных организаций с предложениями по 

обсуждаемому объекту. 

3.4.7.Лица, участвовавшие в публичных слушаниях, вправе в течение семи дней со дня подписания 

протокола публичных слушаний ознакомиться с ним и подать в письменной форме свои замечания с указанием 

допущенных неточностей. Замечания являются неотъемлемой частью протокола. 

3.4.8.Комиссия по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку заключения о результатах 

публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, 

обеспечивает его опубликование в печатном средстве массовой информации и размещает в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Парфинского муниципального района. 

3.4.9.На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого 

разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их Главе муниципального района. 

3.4.10.Максимальный срок административной процедуры составляет не более одного месяца. 

3.4.11.Результатом административной процедуры является подготовка рекомендаций комиссии, направленных 

Главе муниципального района. 

3.5.Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и 

выдача результата предоставления муниципальной услуги 

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования является поступление Главе  муниципального района рекомендаций комиссии. 
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3.5.2.Специалист уполномоченного органа на основании рекомендаций комиссии осуществляет подготовку 

проекта постановления Администрации муниципального района о предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, который 

также направляется Главе муниципального района. 

3.5.3.Глава муниципального   района  в  течение  трех  дней со дня поступления таких рекомендаций принимает 

решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении 

такого разрешения.  

3.5.4.Постановление Администрации муниципального района о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещается в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Парфинского муниципального района. 

3.5.5.Постановление Администрации муниципального района о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства выдается заявителю на руки или направляется по почте заказной корреспонденцией по адресу, указанному 

в заявлении, либо через ГОАУ «МФЦ». 

3.5.6.Максимальный срок предоставления административной процедуры составляет три дня.  

3.5.7. Результатом выполнения административной процедуры является выдача на руки либо направление по 

почте заявителю разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства, либо передача в ГОАУ «МФЦ» для выдачи заявителю. 

 

IV. Порядок и формы контроля за предоставление  муниципальной услуги  

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной 

процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем 

Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений 

регламента. 

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных 

разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия. 

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий 

должностные лица немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или лицо, его замещающее, а 

также принимают срочные меры по устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений 

регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 

обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного 

раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его 

замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа 

Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются 

муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С 

актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений 

к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления 

муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный 

орган. 

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих   
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5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении 

муниципальной услуги (далее жалоба) 

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, 

действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование 

указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

 5.2. Предмет жалобы 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), 

принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в 

том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Администрации 

Парфинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами 

Администрации Парфинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Администрации Парфинского 

муниципального района; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами Администрации Парфинского муниципального района; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений. 

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю Уполномоченного органа. 

5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги, подаются заместителю Главы Парфинского муниципального района, курирующему работу 

Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы Администрации Парфинского  

муниципального района, курирующим работу Уполномоченного органа, подаются Главе Парфинского  

муниципального района. 

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление 

жалобы заявителя в Уполномоченный орган. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть 

направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.     

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

5.5.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа 

либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней 

со дня ее регистрации.  

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

Уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами 

Администрации Парфинского муниципального района, а также в иных формах; 

об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего 

Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководителю Уполномоченного 

органа (Главе муниципального района); 
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МФЦ - в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным 

центром.    

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы 

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с 

момента обращения. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

5.10.1 Жалоба должна содержать: 

наименование органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 

лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.11. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих 

государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или 

муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в 

исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской 

Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть 

подана такими лицами в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном 

антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.12.  Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы на личном приеме 

заявителя, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», почтой, 

телефонной связи, посредством электронной почты или с использованием региональной государственной 

информационной  системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 

и федеральной государственной информационной  системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

 

Приложение № 1 

к административному регламенту  

 

В Администрацию Парфинского  

муниципального района 

от        _____________________________________ 

_____________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

(наименование организации) 

_____________________________________________ 

(адрес места жительства или адрес организации ) 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

(контактный телефон) 

_____________________________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства 
 

Прошу (-сим) предоставить разрешение на условно разрешенный вид испо-льзования земельного участка или 

объекта капитального строительства в соответствии с Правилами землепользования и застройки _______________ 

городского (сельского) поселения на земельном  участке  с  кадастровым  номером ________________________ 

площадью _____________ кв. м  по адресу: __________________________________ 

 (место нахождения земельного участка)  

_______________________________________________________________________, 

расположенного в территориальной зоне ___________________________________, 

consultantplus://offline/ref=BD3079F9B8FD1BCED9DDF45FD645E940A1F3E3EBB83E0213BE64E264A51CC386B9DB1044FCB3BE5600uBM
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для  строительства  (реконструкции) 

___________________________________________________________________________ 

       (наименование объекта) 

________________________________________________________________________._      

                           (подпись заявителя)                                                                (расшифровка подписи) 

 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1) 

2) 

3) 

4) 

5) 

Обязываюсь как заявитель нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по 

вопросу предоставления разрешения на условный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства. 

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 26.06.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

«___» ______________ 20___ года        ____________              _________________ 

                                                            (подпись заявителя)                (Ф.И.О. заявителя) 

 

 

 

 

 

 

 

Расписка-уведомление 

Заявление и документы от________________________________________________ 

                                                                   (фамилия, имя, отечество заявителя) 

 

Регистрационный номер заявления Принял 

 Дата приема 

заявления 

Подпись лица, принявшего 

документы 

   

 

 

 

     Приложение № 2 

к административному регламенту  

 

 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Организация публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства 

 

Прием и регистрация документов на получение муниципальной услуги 

Проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства 
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_____________________________________________________________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

  

от 12.08.2016 № 619 

р.п. Парфино 

 

 

Об утверждении  административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги  «Выдача 

градостроительных планов земельных участков на 

территории Парфинского муниципального района» 

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                             № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации   

муниципального района от 10.06.2011  № 385 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления 

Парфинского муниципального района» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 1.Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

градостроительных планов земельных участков на территории Парфинского муниципального района». 

           2. Отменить постановления Администрации муниципального района: от 01.12.2010 № 975 «Об 

утверждении регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов 

земельных участков», 

от  16.11.2011 № 898 «О внесении  изменений в административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков», 

от  09.02.2012 № 90 «О внесении  изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков», 

от 09.12.2014 № 792 «О внесении  изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков». 

3.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и 

разместить на официальном сайте Администрации  

 

Глава муниципального района     Н.В.Хатунцев 

Утвержден  

постановлением Администрации  

муниципального района 

                          от 12.08.2016 №  619    

 

Административный регламент  

по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на  

территории Парфинского муниципального района»  

 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Предметом регулирования Административного регламента предоставления Администрацией Парфинского 

муниципального района муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на 

территории Парфинского муниципального района»  (далее Административный регламент) является 

регулирование отношений, возникающих между Администрацией Парфинского  муниципального района и 

физическими, юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по подготовке 

градостроительного плана земельного участка (далее муниципальная услуга).  

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица 

(за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 

Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача 

результата предоставления муниципальной услуги 
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внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обратившиеся за 

предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной форме. 

1.2.2. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

          Место нахождения и график работы Комитета ЖКХ, строительства,  дорожного хозяйства и 

благоустройства Администрации Парфинского муниципального района  (далее – Комитет, Уполномоченный 

орган). 

Почтовый адрес: 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60 

кабинет № 3». 

          1.3.2 График (режим) приема по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами 

Комитета: 

Вторник 10.00-12.00 

Четверг 15.00-16.30 

График работы  Комитета 

Понедельник 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Вторник 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Среда 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Четверг 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Пятница 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Суббота Выходной 

Воскресенье Выходной» 

1.3.3. Почтовый адрес многофункционального центра : 175130, Новгородская область, Парфинский 

район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62 

Справочные телефоны: 

Телефон (факс) приемной Главы муниципального района Хатунцева Николая Васильевича: 8 (816-50) 6-30-42; 

Телефон (факс) Заместителя Главы администрации муниципального района, председателя комитета ЖКХ, 

строительства,  дорожного хозяйства и благоустройства Администрации Парфинского муниципального района  : 

8 (816-50) 6-34-49; 

Телефон (факс) приемной Главы Полавского сельского поселения: 8 (816-50) 67-470; 

Телефон (факс) приемной Главы Федорковского сельского поселения: 8 (816-50) 64-212; 

Телефоны Комитета, предоставляющего услугу (далее Комитет): 

Телефон специалистов Комитета: 

8 (816-50) 6-15-77. 

Адрес интернет сайта: www.парфинский.рф 

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru 

Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru. 

Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ): 

Местонахождение и почтовый адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 175130, Новгородская область, п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Электронный адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для направления обращений: mfc-parfino@yandex.ru 

Телефоны Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для справок (консультаций): 

8(81650) 6-30-08 - приемная (руководитель); 

8(81650) 6-31-14 - факс; 

График приема граждан должностными лицами Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 

Понедельник С 8.30 до 14.30 

Вторник С 8.30 до 17.30 

Среда С 8.30 до 17.30 

Четверг С 8.30 до 20.00 

Пятница С 8.30 до 17.30 

Суббота С 9.00 до 15.00 

Воскресенье Выходной» 

1.3.4. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги: 

 Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить 

следующими способами:  

 лично; 

 посредством телефонной, факсимильной связи; 

 посредством электронной связи,  

 посредством почтовой связи; 

 на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования:  

на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ:      

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 

1.3.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий 

Административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ;  

в средствах массовой информации;  

http://www.gosuslugi.gov35.ru./
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на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 

1.3.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование.  

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются 

должностными инструкциями специалистов Уполномоченного органа, которые размещаются на официальном 

Интернет-сайте и на информационном стенде Уполномоченного органа. 

1.3.7. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по 

следующим вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ; 

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные 

предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адресе Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ; 

адресе электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, 

настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и внесудебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и 

муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а 

также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 

февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и 

органов местного самоуправления». 

1.3.8. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа 

(МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, 

посредством почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного 

информирования. 

1.3.8.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, 

ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за 

информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, 

либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток 

времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для 

разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать 

фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного 

органа.  

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими 

людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования 

специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые 

необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

1.3.8.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на 

обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за 

информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, 

номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.8.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой 

информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио 

и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.8.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных 

материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного 

регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не 

менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В 

случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть 

снижены (не менее № 10). 
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги – «Выдача градостроительных планов земельных участков на 

территории Парфинского муниципального района». 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Парфинского муниципального района в лице  

Комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и благоустройства Администрации муниципального района 

(далее Уполномоченный орган) 

 Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом и государственным областным 

автономным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг" (далее МФЦ). 

2.2.2. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются должностными 

инструкциями специалистов Уполномоченного органа. 

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги  

Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

подготовка градостроительного плана земельного участка и издание нормативного правового акта 

Администрации муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка; 

 решение об отказе в подготовке  градостроительного плана земельного участка. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

         2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу в течение 30 (тридцати) дней со дня 

подачи заявления и документов, обязанность по предоставлению которых в соответствии с пунктом 2.6.1 

настоящего Административного регламента возложена на заявителя. 

        2.4.2. Не позднее 30 (тридцати)  дней с  даты  принятия  решения Уполномоченный орган информирует 

заявителя об утверждении градостроительного плана земельного участка и возможности его получения либо 

направляет решение об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка с указанием причин.  

       2.4.3. Днем представления документов считается день приема и регистрации заявления с документами, 

указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, Уполномоченным органом. В случае 

представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, 

через  Отдел  МФЦ по Парфинскому муниципальному району государственного областного автономного 

учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 

МФЦ») срок подготовки и утверждения градостроительного плана земельного участка начисляется со дня 

передачи МФЦ таких документов в Уполномоченный орган. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги 

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,  регулируются 

следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993); 

Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 30.12.2004, № 290; 

Собрание законодательства Российской Федерации 03.01.2005 № 1, ст.16; «Парламентская газета», 14.01.2005, 

№№ 5-6); 

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного 

кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 30.12.2004, № 290; Собрание законодательства 

Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (часть 1); «Парламентская газета», 14.01.2005, №№ 5-6); 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 206, № 31 (1 часть), ст.3451); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 года № 83 «Об утверждении 

правил определения и предоставления технических условий подключения  объекта капитального строительства  

к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения  объекта капитального строительства к 

сетям инженерно-технического обеспечения»                (Собрание законодательства Российской Федерации, 

20.02.2006, № 8, ст.920); 

приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 6 июня 2016 года № 

400/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (http:/www.pravo.gov.ru, 

22.07.2016); 

          иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов 

государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, органов государственной власти Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами Парфинского муниципального района, городского и  сельских поселений 

Парфинского муниципального района. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

 2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

заявление по форме в соответствии с Приложением № 2 настоящего Административного регламента; 
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2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.3. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в 

установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений 

возлагается на заявителя. 

         2.6.4.  Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной  услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и 

объеме, необходимых для назначения муниципальной  услуги. 

         В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных 

лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного 

лица, при обращении за получением государственной или муниципальной услуги заявитель дополнительно 

представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного 

представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение 

согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе 

предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

2.7.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

копия кадастрового или технического паспорта на здания                           (строения) при  их наличии на 

земельном участке или  сообщение заявителя,  содержащее перечень  всех зданий (строений, сооружений), 

расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о  подготовке 

градостроительного плана земельного участка, с указанием их инвентарных  или кадастровых номеров, когда и 

кем подготовлен кадастровый или технический  паспорт;      

копия технических условий на подключение к инженерным сетям;   

кадастровая выписка о земельном участке (выписка из ГЗК формы с 1 по 6 с описанием поворотных 

точек или межевой план земельного участка). 

2.7.2. В случае, если заявителем не представлены самостоятельно копии документов, необходимых в 

соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, Уполномоченный орган запрашивает,  в т.ч. по каналам 

межведомственного взаимодействия: 

кадастровую выписку о земельном участке (выписка из ГЗК формы с 1 по 6 с описанием поворотных точек) в 

Федеральном государственном бюджетном учреждении «Федеральная кадастровая палата федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области» (Федеральная кадастровая 

палата Росреестра) (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту); 

сведения, при наличии на земельном участке объектов недвижимости, с указанием  инвентарного или 

кадастрового номера, когда и кем изготовленного в Новгородском филиале ФГУП « Ростехинвентаризация – 

Федеральное БТИ» Старорусское отделение (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту). 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и 

организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги являются: 

1) поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной 

услуги; 

2) направление запроса в организацию (учреждение или иной компетентный орган), которая не входит в 

систему межведомственного электронного взаимодействия; 

3) рассмотрение дел в органах прокуратуры, государственной власти, судебных органах, предмет спора 

по которым, а также результат рассмотрения которых влияет на предоставление муниципальной услуги; 

4) неполучение в срок ответов на запросы в уполномоченные органы исполнительной власти и 

организации муниципального района (городского округа) о сведениях, находящихся в их компетенции и 

необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) поступление от заявителя письменного заявления об отказе от предоставления муниципальной 

услуги; 

2) выявление несоответствий в представленных документах или предоставление заявителем неполной 

либо недостоверной информации в заявлении, по которой невозможно получить сведения по каналам 

межведомственного взаимодействия; 

consultantplus://offline/ref=AB1D92BF00DCED59F0BB317D2CE0F359B87AC94B8C3782F8F318A6E5D469A5746F3BAFB2B74A13F66EM7H
consultantplus://offline/ref=AB1D92BF00DCED59F0BB317D2CE0F359B074C74A8935DFF2FB41AAE7D366FA636872A3B3B74A116FM5H
consultantplus://offline/ref=AB1D92BF00DCED59F0BB317D2CE0F359B074C74A8935DFF2FB41AAE7D366FA636872A3B3B74A116FM5H
consultantplus://offline/ref=AB1D92BF00DCED59F0BB317D2CE0F359B074C74A8935DFF2FB41AAE7D366FA636872A3B3B74A116FM5H
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3) несоответствие параметров (габаритов, местоположения и др.) строящегося, реконструируемого 

объекта требованиям действующего законодательства, технических регламентов, санитарных норм и правил, а 

также отсутствие возможности определения допустимого места размещения объекта без нарушения 

нормативных расстояний относительно существующих объектов; 

4) отсутствие сведений, необходимых для подготовки градостроительного плана в государственном 

кадастре недвижимости. 

2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением 

муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не предусмотрено. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги 

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг устанавливается регламентом работы организаций, указанных в 

Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.14. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.14.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Уполномоченным 

органом Администрации муниципального района в день обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги в соответствующем журнале входящей корреспонденции. На заявлении делается отметка 

с указанием входящего номера и даты регистрации.  

2.14.2. Прием и регистрация запроса  о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

обеспечивается при наличии технических возможностей  с помощью региональной государственной  системы 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области». 

2.14.3. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении  муниципальной услуги, устанавливается регламентами 

организаций, указанных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

2.15.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной 

системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 

системой охраны. 

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим 

устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями 

(банкетками); 

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание: 

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа 

заявителей в помещение; 

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей следующую информацию: 

наименование уполномоченного органа; 

режим работы; 

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их 

хорошо видели посетители;  

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;  

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места 

для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть 

предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к 

парковочным местам является бесплатным. 

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с 

информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть 

максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть 

оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

2.15.6. Требования к местам приема заявителей: 
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а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 

номера кабинета; 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 

услуги; 

времени перерыва на обед; 

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность 

свободного входа и выхода из помещения при необходимости; 

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки 

документов. 

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом 

одновременно ведется прием только одного заявителя.  

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода 

инвалидов и маломобильных групп населения. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в 

преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими 

лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется 

государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный 

доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при 

необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств 

инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. 

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий 

2.16.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать 

процесс и результат предоставления  муниципальной услуги. 

2.16.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил 

предоставления муниципальной услуги:  

наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги;  

наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, 

общедоступных местах, на стендах в Администрации муниципального района.  

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб; 

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации муниципального района. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической 

возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата 

муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему Административному 

регламенту) на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией Парфинского 

муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.17.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при 

обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 

электронной подписи. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной 

подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, 

используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой 

услуги. 
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III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

1) прием  заявления от заявителя в Уполномоченном органе; 

2) рассмотрение заявления в Уполномоченном органе;  

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

4) выезд на место (транспорт застройщика) 

 5) подготовка градостроительного плана земельного участка, издание постановления  об утверждении 

градостроительного плана земельного участка либо решения об отказе  в предоставлении муниципальной услуги. 

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в 

Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

3.2. Административная процедура – прием заявления от заявителя в Уполномоченном органе 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления (Приложение № 2 к 

настоящему Административному регламенту), является поступление в Уполномоченный орган заявления и 

документов от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технической 

возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», либо через МФЦ от заявителя. 

3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги подается на имя руководителя 

Уполномоченного органа. 

3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале.  

3.2.4. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 

минут. 

3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления в Уполномоченном органе 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления в 

Уполномоченном органе является направление заявления с соответствующими  резолюциями и 

представленными документами (при наличии)  специалисту Уполномоченного органа для работы. 

3.3.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

1) проводит первичную проверку представленных документов, а также документов, представленных по 

инициативе заявителя, на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим 

Административным регламентом, а именно: 

правильности заполнения заявления; 

наличия документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента; 

2) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: 

тексты документов написаны разборчиво; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 

их содержание.  

3.3.3. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в 

пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности 

представленных данных, заявитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления в 

Уполномоченный орган извещается  об имеющихся недостатках и способах их устранения. 

3.3.4. Результат административной процедуры – устранение недостатков, выявленных при проверке 

представленных документов. 

3.3.5. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 5 (пять) рабочих дней. 

3.4. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного 

регламента. 

3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, запрашиваются 

специалистом Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) 

рабочего дня со дня выявления не представления  заявителем  документов,  указанных в пункте 2.7 настоящего 

Административного регламента.   

В течение 5 (пяти) рабочих дней в Уполномоченный орган  направляются ответы на полученные 

запросы. 

3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 6 (шесть) рабочих дней. 

3.5. Административная процедура – подготовка градостроительного плана земельного участка, 

издание нормативного правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка 

либо подготовка решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги   
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3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке градостроительного плана 

земельного участка, изданию нормативного правового акта об утверждении градостроительного плана 

земельного участка либо подготовке решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги является 

формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2. Специалист Уполномоченного органа по предварительной договоренности с заявителем выезжают 

на местность для визуального осмотра расположения земельного участка на местности и наличия в границах 

земельного участка, а также на смежных с ним участках, существующих зданий, строений.  Транспорт – 

заявителя. 

       Специалист Уполномоченного органа готовит градостроительный план земельного участка  и  проект 

постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, которые вместе с принятыми 

документами передает на согласование руководителю Уполномоченного органа, затем в структурное 

подразделение Администрации муниципального района,  в чьи полномочия входят правовые вопросы, для 

проведения правовой антикоррупционной экспертизы. Постановление об утверждении градостроительного плана 

подписывает Глава муниципального района,  либо в его отсутствие  Первый Заместитель Главы администрации 

района.   

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на согласование 

руководителю Уполномоченного органа.   

3.5.3.  Результат административной процедуры – подготовка градостроительного плана земельного 

участка и издание нормативного правового акта  об утверждении градостроительного плана земельного участка 

либо подготовка решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги. 

 3.5.4. Специалист Уполномоченного органа регистрирует утвержденный  градостроительный план 

земельного участка в соответствующем журнале Уполномоченного органа и сообщает заявителю о возможности 

получения градостроительного плана земельного участка.  

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Уполномоченного органа 

направляет соответствующее уведомление об отказе заявителю. 

3.5.5. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 8 (восемь) рабочих дней.  

 

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения 

руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными 

лицами положений регламента. 

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре 

выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих 

регламентируемые действия. 

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий 

должностные лица немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или лицо, его 

замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений 

регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 

обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его 

замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

решения Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 

предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой 

в Уполномоченный орган. 

Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему. 

 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении 

муниципальной услуги (далее жалоба) 

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, 

действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на 

обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, 

бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может 

обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального 

образования -  Парфинского муниципального района, городского и сельских поселений для предоставления 

муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами 

муниципального образования Парфинского муниципального района, городского и сельских поселений для 

предоставления муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования 

Парфинского муниципального района, городского и сельских поселений; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами муниципального образования Парфинского муниципального района, 

городского и сельских поселений; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. 

5.3. Органы исполнительной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю Уполномоченного органа. 

5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации Парфинского муниципального района, 

курирующему работу Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы администрации Парфинского 

муниципального района, курирующим работу Уполномоченного органа, подаются Главе Парфинского 

муниципального района. 

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.3.5.Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих  муниципальные 

услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо  муниципальных служащих 

при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся 

субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в 

сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, 

установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством 

Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление 

жалобы заявителя в Уполномоченный орган. 

consultantplus://offline/ref=126581345DDC5457EAD024A5A05F889ADC7CBFC91B3FAA9E56C6C986429BA6B6E4073D32E3E73D6DHCR3I
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Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалоба может 

быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.     

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

5.5.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня 

ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 

органа либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 

рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

Уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными 

правовыми актами муниципального образования Парфинского муниципального района, городского и сельских 

поселений, а также в иных формах; 

об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего 

Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководителю 

Уполномоченного органа (Главе муниципального района); 

МФЦ - в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным 

центром.    

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы 

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, а также решений, принятых в 

ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в 

срок не более 5 дней с момента обращения. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

5.10.1 Жалоба должна содержать: 

наименование органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 

лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 

копии. 

подпись и дату. 

5.10.2. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Администрации, а также его должностных лиц обеспечивается посредством размещения информации на стендах 

и в местах предоставления муниципальных услуг Администрации, на Едином портале. 

5.10.3. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения       жалобы на личном приеме 

заявителя, а также с использованием                   информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты или с использованием региональной 

государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту  

 

 

Информация о месте нахождения и графике работы организаций, государственных и муниципальных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

В случае подготовки и выдачи  разрешения на строительство,  реконструкцию объектов капитального 

строительства: 
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1. Старорусский отдел управления Федеральной службы государ-ственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новгородской области (Управление Росреестра по Новгородской области) 

Местонахождение: Новгородская обл.,  п. Парфино, ул. Карла Маркса,  д. 62 

Почтовый адрес: 175130, Новгородская обл., п. Парфино, ул. Карла Маркса,  д. 62, 

Телефоны: (8 81650) 6-30-32                                                                 . 

Официальный сайт в сети Интернет: aprf.rosreestr53@yandex.ru 

Адрес электронной почты: rosreestr.ru 

График приема граждан: 

Понедельник С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Вторник С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Среда С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Четверг С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Пятница С 8.30 до 16.40 С 13.00 до 13.50 

Суббота Выходной  

Воскресенье Выходной  

 Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами 

служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 

2.  МФЦ по Парфинскому  муниципальному району государственного областного автономного 

учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

Местонахождение и почтовый адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 175130, Новгородская область, п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Электронный адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для направления обращений: mfc-parfino@yandex.ru 

Телефоны Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для справок (консультаций): 8(81650) 6-30-08 - приемная 

(руководитель); 

8(81650) 6-31-14 - факс; 

График приема граждан должностными лицами Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 

Понедельник С 8.30 до 14.30  Без обеда 

Вторник С 8.30 до 17.30 Без обеда 

Среда С 8.30 до 17.30 Без обеда 

Четверг С 8.30 до 20.00 Без обеда 

Пятница С 8.30 до 17.30 Без обеда 

Суббота С 9.00 до 15.00 Без обеда 

Воскресенье Выходной  

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц устанавливается правилами служебного 

распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 

3. Управление государственной вневедомственной экспертизы Новгородской области 

 Местонахождение: 173001, г.Великий Новгород, ул.Б.Санкт-Петербургская, д.6/11. 

 Телефоны: 8 (8162) 77-82-07, т/ф 8 (8162) 77-61-71. 

 Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Управления устанавливается правилами 

служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 

В случае подготовки и выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального 

строительства: 

4. Региональный государственный строительный надзор Департамент архитектуры и 

градостроительной политики Новгородской области. 

Местонахождение: ул. Большая Конюшенная, д. 5а, Великий Новгород, Россия, 173001 

Телефон: 8 (8162) 732-834. 

Адрес электронной почты: uag53@mail.ru  

http://uag53.novreg.ru/
http://uag53.novreg.ru/
http://uag53.novreg.ru/
mailto:uag53@mail.ru
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Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц устанавливается правилами служебного 

распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 

 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту  

 

 

 

Форма заявления 

 о выдаче градостроительного плана земельного участка 
 

В  Администрацию Парфинского  муниципального района 

от_______________________________________________ 

     (наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи 

_________________________________________________ 

свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые 

_________________________________________________ 

реквизиты, код ОКПО, тел./факс; ФИО гражданина-застройщика, 

_________________________________________________ 

его паспортные данные, место проживания, тел./факс.) 

                                            

Заявление 

о выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

Прошу(сим) подготовить градостроительный план земельного участка для 

__________________________________________________________________________                 

(проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта) 

_____________________________________________________________________________ 

(объект капитального строительства) 

1.Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующий адрес (ориентир): 

_____________________________________________________________________________ 

(область, район, поселение, улица, дом или другие ориентиры) 

1.2. Вид права, на котором используется земельный участок: 

_____________________________________________________________________________ 

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.) 

1.3. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок: 

_____________________________________________________________________________ 

(название, номер, дата) 

_____________________________________________________________________________ 

1.4. Площадь земельного участка:________________ кв.м. 

1.5. Кадастровый номер:_________________________________ 

2. Сведения о зданиях строениях, расположенных на земельном участке: 

2.1. Назначение объекта капитального строительства: 

_____________________________________________________________________________ 

2.2. Инвентаризационный или кадастровый номер:_______________________________ 

2.3.Когда и кем подготовлен технический или кадастровый паспорт объекта: 

_____________________________________________________________________________ 

(дата, наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости или 

государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства) 

_____________________________________________________________________________ 

 

2.4. Реквизиты правоустанавливающих документов на строения: 

_____________________________________________________________________________ 

(название, номер, дата) 

 

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель. 

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

 

При этом прилагаю: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
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_____________________                                 _____________________ 

             (дата)                                                                                                       (подпись) 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту  

 

 

 

БЛОК-СХЕМА  

предоставления муниципальной услуги 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                

                                                    

 

 

 

 

 

 

 

                                                                            

                        
 

 

 

 
 

 

 

__________________________________________________________________________________________- 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

  

от 11.08.2016 № 614 

р.п. Парфино 

 

 

Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Перевод 

жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение» 

 

Прием заявления Уполномоченным органом 

Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе 

Формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

Подготовка градостроительного плана земельного 

участка, издание нормативного правового акта об 

утверждении градостроительного плана земельного 

участка либо подготовка решения об отказе в 

предоставлении  муниципальной услуги 

Выезд  на местность для визуального осмотра 

расположения земельного участка на местности 
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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                             № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации   муниципального 

района от 10.06.2011  № 385 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Парфинского муниципального района» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 1.Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение». 

         2. Отменить постановления Администрации муниципального района:  

от 01.12.2010 № 982 «Об утверждении регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в 

нежилое  помещение или нежилого помещения в жилое  помещение», 

от 21.11.2011  №  859  «О внесении  изменений в административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое  помещение или нежилого помещения в жилое  помещение», 

от 09.02.2012  №  93  «О внесении  изменений в административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое  помещение или нежилого помещения в жилое  помещение». 

 

         3. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации  

Парфинского муниципального района  в информационно-телекоммуни-кационной сети «Интернет». 

 

 

Глава муниципального района   Н.В.Хатунцев 

 

 

Утвержден  

постановлением Администрации  

муниципального района 

                          от 11.08. 2016 № 614     

 

Административный регламент 

 по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Предметом регулирования административного регламента предоставления Администрацией  

Парфинского муниципального района муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (далее Административный регламент) является 

регулирование отношений, возникающих между Администрации Парфинского муниципального района и 

физическими, юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по подготовке решения о 

согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги  «Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (далее муниципальная услуга) являются: 

физические лица, собственники соответствующего помещения или уполномоченные ими лица;  

юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), 

собственники соответствующего помещения или уполномоченные ими лица, обратившиеся за предоставлением 

муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной форме. 

1.2.2. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях получения 

муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

          1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги. 

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

    Место нахождения и график работы Комитета ЖКХ, строительства,  дорожного хозяйства и благоустройства 

Администрации Парфинского муниципального района  (далее – Комитет, Уполномоченный орган). 

Почтовый адрес: 175130, Новгородская область,  Парфинский район, р.п. Парфино, ул. Карла Маркса, д. 60 

кабинет № 3. 

          1.3.2 График (режим) приема по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами 

Комитета: 

Вторник 10.00-12.00 

Четверг 15.00-16.30 

График работы  Комитета 

Понедельник 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Вторник 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Среда 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Четверг 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 
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Пятница 08.30-17.30, перерыв 13.00-14.00 

Суббота Выходной 

Воскресенье Выходной 

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный 

регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 

информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ;  

в средствах массовой информации;  

на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. 

 1.3.4. Почтовый адрес многофункционального центра : 175130, Новгородская область, Парфинский район, р.п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62 

 1.3.5. Справочные телефоны: 

Телефон (факс) приемной Главы муниципального района Хатунцева Николая Васильевича: 8 (816-50) 6-30-42; 

Телефон (факс) Заместителя Главы администрации муниципального района, председателя комитета ЖКХ, 

строительства,  дорожного хозяйства и благоустройства Администрации Парфинского муниципального района  : 8 (816-

50) 6-34-49; 

Телефон (факс) приемной Главы Полавского сельского поселения: 8 (816-50) 67-470; 

Телефон (факс) приемной Главы Федорковского сельского поселения: 8 (816-50) 64-212; 

Телефоны Комитета, предоставляющего услугу (далее Комитет): 

Телефон специалистов Комитета: 

8 (816-50) 6-15-77. 

         1.3.6.. Адрес интернет сайта: www.парфинский.рф 

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru 

Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru. 

1.3.7. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами 

Уполномоченного органа, ответственными за информирование.  

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными 

инструкциями специалистов Уполномоченного органа, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на 

информационном стенде Уполномоченного органа. 

1.3.8. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим 

вопросам: 

место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ; 

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять 

муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  

график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 

адресе Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ; 

адресе электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий 

Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта); 

ход предоставления муниципальной услуги; 

административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных 

служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, 

принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 

февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления». 

1.3.9. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), 

ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством 

почты или электронной почты. 

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования. 

1.3.9.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за 

информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления 

полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. 

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за 

информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо 

предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также 

возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения. 

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, 

имя, отчество, занимаемую должность и наименование  Уполномоченного органа.  

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время 

разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не 

прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, 

ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять 

(кто именно, когда и что должен сделать). 

http://www.gosuslugi.gov35.ru./
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1.3.9.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на 

обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за 

информацией. 

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера 

телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа. 

1.3.9.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных 

материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и 

муниципального правового акта об его утверждении: 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области; 

на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 

14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления 

информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 

1.3.10.  Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе 

предоставлении муниципальной услуги: 

непосредственно специалистами Уполномоченного органа при личном обращении; 

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 

сети Интернет), публикации в средствах массовой информации; 

с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 

Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг, с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ): 

Местонахождение и почтовый адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 175130, Новгородская область, п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Электронный адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для направления обращений: mfc-

parfino@yandex.ru 

Телефоны Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для справок (консультаций): 

8(81650) 6-30-08 - приемная (руководитель); 

8(81650) 6-31-14 - факс; 

График приема граждан должностными лицами Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 

Понедельник С 8.30 до 14.30 

Вторник С 8.30 до 17.30 

Среда С 8.30 до 17.30 

Четверг С 8.30 до 20.00 

Пятница С 8.30 до 17.30 

Суббота С 9.00 до 15.00 

Воскресенье Выходной» 

 

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги – Перевод жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение.  

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Парфинского муниципального района в лице 

Комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и благоустройства Администрации муниципального района (далее 

Уполномоченный орган) 

МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление 

муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

2.2.2. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются должностными 

инструкциями специалистов Уполномоченного органа. 

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных 

настоящим Административным регламентом. 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги  

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:  

уведомление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое по форме, 

утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502; 

уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое по 

форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502. 

2.3.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:  

1) выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое; 

2) выдача решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в 

жилое. 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу не позднее 45 (сорока пяти)  дней 

со дня  представления   документов, обязанность по представлению которых в соответствии  с пунктом 2.6.1  

настоящего Административного регламента возложена на заявителя.        

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги 

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,  регулируются 

следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993); 

Жилищным кодексом Российской Федерации, введенным в действие с 01.03.2005 Федеральным 

законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» 

(текст Жилищного кодекса Российской Федерации опубликован в «Российской газете» от 12.01.2005 № 1, в 

«Парламентской газете» от 15.01.2005 № 7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 

№ 1 (часть I) ст.14);   
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ 

(«Российская газета», 30.12.2004, № 290, Собрание зако- 

нодательства Российской Федерации, 03.01.2005 № 1, ст.16, «Парламентская газета», 14.01.2005, №№ 5-6); 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (Российская газета, № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства 

Российской Федерации, № 31, 02.08.2010, ст.4179, Парламентская газета, Специальный выпуск, 03.08.2010); 

постановлением  Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 "Об утверждении 

формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 

помещение"; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 "Об утверждении 

Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"; 

постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-

коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации 

жилищного фонда» («Российская газета» от 23.10.2003 № 214); 

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов 

государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами Парфинского муниципального района, городского и сельских поселений. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:   

1) заявление   по форме в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Административному 

регламенту; 

2) копия документа, удостоверяющего  личность заявителя либо личность представителя заявителя; 

3) копия документа,  удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица 

(юридического лица), если с заявлением обращается представитель заявителя; 

4) копия документа, подтверждающего полномочия лица, выдавшего доверенность от имени 

юридического лица, в случае, если доверенность не удостоверена нотариально; 

5) правоустанавливающие документы  на переводимое помещение (подлинники или заверенные в 

установленном порядке копии); 

6) подготовленный  и  оформленный  в установленном порядке проект переустройства и (или) 

перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для 

обеспечения такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);   

8) письменное согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если 

переустройство и (или) перепланировка помещения связаны с присоединением к нему части общего имущества 

собственников помещений в многоквартирном доме; 

9) положительное решение в виде протокола общего собрания собственников помещений в 

многоквартирном доме, принятое большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов 

собственников помещений в многоквартирном доме, о согласовании переустройства и (или) перепланировки в 

случае, если переустройство и (или) перепланировка затрагивают общее имущество в многоквартирном доме. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.3. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в 

установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений 

возлагается на заявителя. 

2.6.4.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.5.В случае,  если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных 

данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2016 года ФЗ-

152 «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия 

указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет 

документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на 

consultantplus://offline/ref=50EC971DED1881D85DD209E7634F22EC1AFF10752ABE8FD99D9C8CmDTCF
consultantplus://offline/ref=50EC971DED1881D85DD209E7634F22EC19F31F7928EFD8DBCCC982D995ADB8908A60EBC3ACAC7FBAm2T1F
consultantplus://offline/ref=43270FD3D4FBE0675D77BEE1546F3FA63823C7E9699A3FB3051AFF9B65BA80F35C64ED84A5E60EB4mDs9D
consultantplus://offline/ref=43270FD3D4FBE0675D77BEE1546F3FA6302DC9E86C9862B90D43F39962B5DFE45B2DE185A5E60CmBs7D
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обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут 

быть представлены в том числе в форме электронного документа 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Документы (их копии или содержащиеся в них сведения),  которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного  

информационного  взаимодействия:  

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее  

ЕГРП), если право на него зарегистрировано в ЕГРП; 

план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если это помещение является 

жилым - технический паспорт этого помещения); 

поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение. 

2.7.2. Для рассмотрения заявления о переводе помещения Уполномоченный орган  запрашивает 

документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по 

собственной инициативе по каналам межведомственного взаимодействия, в следующих организациях, 

государственных и муниципальных органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:  

выписка из  ЕГРП, если право на него зарегистрировано в ЕГРП в Старорусском отделе управления 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской (Приложение № 1 

к настоящему Административному регламенту); 

план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если это помещение является 

жилым - технический паспорт этого помещения) в Федеральном государственном бюджетном учреждении 

«Федеральная кадастровая палата управления Росреестра по Новгородской области» (Приложение № 1 к 

настоящему Административному регламенту); 

поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение в Новгородском филиале 

Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»  

(Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту). 

2.7.3. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного 

регламента документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.  

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и 

организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) непредставление определенных  пунктом 2.6.1  настоящего Административного регламента 

документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя; 

2)  поступление в Уполномоченный орган ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия решения о переводе жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.7 настоящего 

Административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной 

инициативе; 

 Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, 

осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа, предложил заявителю представить 

документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской 

Федерации и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со 

дня направления уведомления. 

3) предоставление документов в ненадлежащий орган; 

4) несоблюдение требований, предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации 

от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ; 

5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям 

законодательства, нормативных правовых актов Администрации Парфинского муниципального района.   

2.10.3. Отсутствие согласия лица, не являющегося заявителем, если в соответствии с Федеральным 

законом от 27.07.2016 года ФЗ-152 «О персональных данных» обработка таких персональных данных может 

осуществляться с согласия указанного лица. 

2.10.5. Граждане имеют право повторно обратиться  за получением муниципальной услуги после 
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устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не предусмотрено. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги 

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 (пятнадцати) минут. 

2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг устанавливается регламентом работы организаций, указанных в 

Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.14. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

2.14.1. Заявление  о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Уполномоченным органом 

в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги. В случае представления заявителем 

документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, через  многофункциональный 

центр заявление регистрируется  в день передачи многофункциональным центром таких документов в 

Уполномоченный орган. 

2.14.2. Регистрация принятых документов производится в соответствующем журнале. На заявлении 

проставляется отметка с указанием даты приема и входящего регистрационного номера. 

2.14.3. Прием и регистрация заявления  о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

обеспечивается при наличии технических возможностей с помощью региональной государственной 

информационной  системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 

области». 

2.14.4. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении  муниципальной услуги, устанавливается регламентами 

организаций, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

2.15.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной 

системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 

системой охраны. 

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим 

устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями 

(банкетками); 

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание: 

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа 

заявителей в помещение; 

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей следующую информацию: 

наименование уполномоченного органа; 

режим работы; 

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их 

хорошо видели посетители;  

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;  

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места 

для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть 

предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к 

парковочным местам является бесплатным. 

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с 

информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть 

максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть 

оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки). 

2.15.6. Требования к местам приема заявителей: 

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 

номера кабинета; 
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фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 

услуги; 

времени перерыва на обед; 

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность 

свободного входа и выхода из помещения при необходимости; 

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки 

документов. 

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом 

одновременно ведется прием только одного заявителя.  

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода 

инвалидов и маломобильных групп населения. 

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в 

преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими 

лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется 

государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный 

доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при 

необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств 

инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. 

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий 

2.16.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать 

процесс и результат предоставления  муниципальной услуги. 

2.16.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил 

предоставления муниципальной услуги: 

наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги;  

наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, 

общедоступных местах, на стендах в Администрации муниципального района.  

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб; 

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации муниципального района. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической 

возможности. 

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата 

муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему Административному 

регламенту) на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией Парфинского 

муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.17.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при 

обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной 

электронной подписи. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении 

за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной 

подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, 

используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой 

услуги. 

 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур   

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 
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1) прием  заявления от заявителя в Уполномоченном органе; 

2) рассмотрение заявления в Уполномоченном органе;  

3) формирование и направление межведомственных запросов; 

4) издание постановления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в 

нежилое (жилое) помещение, подготовка уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение.   

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в 

Приложении №  3 к настоящему Административному регламенту. 

3.2. Административная процедура – прием  заявления от заявителя в Уполномоченном органе 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления (Приложение № 2 к 

настоящему Административному регламенту), поступившего в Уполномоченный орган от заявителя на 

бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием 

региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Новгородской области», либо поступление в Уполномоченный орган заявления и документов, 

полученных МФЦ от заявителя. 

3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги подается на имя руководителя 

Уполномоченного органа. 

3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале.  

3.2.4. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 25 

(двадцати пяти) минут. 

3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления в Уполномоченном органе 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления в 

Уполномоченном органе является направление заявления с соответствующими  резолюциями и 

представленными документами специалисту Уполномоченного органа для работы. 

3.3.2. Заявление, поступившее в Уполномоченный орган, регистрируется в соответствующем журнале и  

с резолюцией руководителя Уполномоченного органа передается вместе с поступившими документами 

специалисту Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.  

3.3.3. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

1) проводит первичную проверку представленных документов, а также документов, представленных по 

инициативе заявителя, на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим 

Административным регламентом, а именно: 

правильности заполнения заявления; 

наличия документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, и их 

соответствия требованиям, установленным федеральными законами и настоящим Административным 

регламентом; 

2) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: 

тексты документов написаны разборчиво; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 

их содержание.  

3.3.4. В случае выявления несоответствия заявления, иных документов перечню, установленному в 

пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, их отсутствия или возникновения сомнений в 

достоверности представленных данных заявитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления 

в Уполномоченный орган извещается об имеющихся недостатках и способах их устранения. 

3.3.5. Результат административной процедуры – устранение недостатков, выявленных при проверке 

представленных документов. 

3.3.6.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 5 (пяти) рабочих дней. 

3.4. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного 

регламента. 

3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, запрашиваются 

специалистом Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) 

рабочего дня со дня выявления не представления заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего 

Административного регламента.  

В течение 5 (пяти) рабочих дней в Уполномоченный орган направляются ответы на полученные 

запросы. 

3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 6 (шести) рабочих дней. 

В случае  поступления в Уполномоченный орган ответа на межведомственный запрос,  

свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации,  необходимых для принятия решения о 

переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии 

с пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган уведомляет заявителя о 

получении такого ответа с предложением представить в течение  15 (пятнадцати) рабочих дней  со дня  

направления  уведомления такие документы и (или) информацию.   

3.5. Административная процедура - издание постановления о переводе или об отказе в переводе жилого 

(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, подготовка уведомления о переводе или об отказе в 

переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  

3.5.1. Началом административной процедуры по изданию постановления о переводе  или об отказе в 

переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, подготовке уведомления о переводе или 
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об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение является формирование 

полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2. Специалист Уполномоченного органа готовит проект постановления о переводе или об отказе в 

переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)  и уведомление о переводе или об отказе в переводе 

жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение и передает документы на согласование 

руководителю Уполномоченного органа, затем в структурное подразделение Администрации муниципального 

района, в чьи полномочия входят правовые вопросы, для проведения правовой антикоррупционной экспертизы.   

3.5.3. Постановление о переводе или об отказе в переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое 

(жилое) и уведомление о переводе  или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) 

помещение подписывает заместитель Главы администрации муниципального района, контролирующий и 

координирующий деятельность  Уполномоченного органа.   

3.5.4. Результат  административной  процедуры – издание постановления о переводе или об отказе в 

переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) и подготовка уведомления о переводе или об отказе в 

переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение по форме, утвержденной 

постановлением  Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 "Об утверждении формы 

уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение". 

3.5.5. Специалист Уполномоченного органа регистрирует  уведомления о переводе  или об отказе в 

переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение в соответствующем журнале 

Уполномоченного органа и сообщает заявителю о возможности получения уведомления.   

3.5.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 13 (тринадцати) рабочих 

дней.   

 

 IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения 

руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными 

лицами положений регламента. 

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре 

выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих 

регламентируемые действия. 

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий 

должностные лица немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или лицо, его 

замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений 

регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 

обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его 

замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 

предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой 

в Уполномоченный орган. 
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Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему. 

 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении 

муниципальной услуги (далее жалоба) 

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, 

действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на 

обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке. 

 5.2. Предмет жалобы 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, 

бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может 

обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Администрации 

Парфинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными 

правовыми актами Администрации Парфинского муниципального района для предоставления муниципальной 

услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами 

Администрации  Парфинского муниципального района; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 

муниципальными правовыми актами Администрации Парфинского муниципального района; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю Уполномоченного органа. 

5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги, подаются заместителю Главы Парфинского муниципального района, курирующему 

работу Уполномоченного органа. 

5.3.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы Администрации Парфинского  

муниципального района, курирующим работу Уполномоченного органа, подаются Главе Парфинского  

муниципального района. 

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является 

поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может 

быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.     

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

5.5.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочих дней со 

дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица 

Уполномоченного органа либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 

- в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

Уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными 

правовыми актами Администрации Парфинского муниципального района, а также в иных формах; 

об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
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5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего 

Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководителю 

Уполномоченного органа (Главе муниципального района); 

МФЦ - в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным 

центром.    

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы 

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, а также решений, принятых в 

ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в 

срок не более 5 дней с момента обращения. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

5.10.1 Жалоба должна содержать: 

наименование органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 

копии. 

5.11. Заявители информируются о порядке подачи и рассмотрения жалобы на личном приеме заявителя, а 

также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», почтой, телефонной связи, 

посредством электронной почты или с использованием региональной государственной информационной  

системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной 

государственной информационной  системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)». 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту  

 

 

Информация о месте нахождения и графике работы организаций, государственных и муниципальных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

 

 

1. Старорусский отдел управления Федеральной службы государ-ственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новгородской области (Управление Росреестра по Новгородской области) 

Местонахождение: Новгородская обл.,  п. Парфино, ул. Карла Маркса,  д. 62 

Почтовый адрес: 175130, Новгородская обл., п. Парфино, ул. Карла Маркса,  д. 62, 

Телефоны: (8 81650) 6-30-32                                                                 . 

Официальный сайт в сети Интернет: aprf.rosreestr53@yandex.ru 

Адрес электронной почты: rosreestr.ru 

График приема граждан: 

Понедельник С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Вторник С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Среда С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Четверг С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Пятница С 8.30 до 16.40 С 13.00 до 13.50 

Суббота Выходной  

Воскресенье Выходной  

 Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами 

служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 

2.  МФЦ по Парфинскому  муниципальному району государственного областного автономного 
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учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

Местонахождение и почтовый адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 175130, Новгородская область, п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Электронный адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для направления обращений: mfc-parfino@yandex.ru 

Телефоны Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для справок (консультаций): 

8(81650) 6-30-08 - приемная (руководитель); 

8(81650) 6-31-14 - факс; 

График приема граждан должностными лицами Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 

Понедельник С 8.30 до 14.30  Без обеда 

Вторник С 8.30 до 17.30 Без обеда 

Среда С 8.30 до 17.30 Без обеда 

Четверг С 8.30 до 20.00 Без обеда 

Пятница С 8.30 до 17.30 Без обеда 

Суббота С 9.00 до 15.00 Без обеда 

Воскресенье Выходной  

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц устанавливается правилами служебного 

распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 

 

В случае подготовки и выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального 

строительства: 

1. Старорусский отдел управления Федеральной службы государ-ственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новгородской области (Управление Росреестра по Новгородской области) 

Местонахождение: Новгородская обл.,  п. Парфино, ул. Карла Маркса,  д. 62 

Почтовый адрес: 175130, Новгородская обл., п. Парфино, ул. Карла Маркса,  д. 62, 

Телефоны: (8 81650) 6-30-32                                                                 . 

Официальный сайт в сети Интернет: aprf.rosreestr53@yandex.ru 

Адрес электронной почты: rosreestr.ru 

График приема граждан: 

Понедельник С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Вторник С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Среда С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Четверг С 8.30 до 17.30 С 13.00 до 13.50 

Пятница С 8.30 до 16.40 С 13.00 до 13.50 

Суббота Выходной  

Воскресенье Выходной  

 

        Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного 

распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 

 

2.  МФЦ по Парфинскому  муниципальному району государственного областного автономного 

учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

Местонахождение и почтовый адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 175130, Новгородская область, п. 

Парфино, ул. Карла Маркса, д. 62. 

Электронный адрес Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для направления обращений: mfc-parfino@yandex.ru 
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Телефоны Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ» для справок (консультаций): 

8(81650) 6-30-08 - приемная (руководитель); 

8(81650) 6-31-14 - факс; 

График приема граждан должностными лицами Парфинского отделения ГОАУ «МФЦ»: 

Понедельник С 8.30 до 14.30  Без обеда 

Вторник С 8.30 до 17.30 Без обеда 

Среда С 8.30 до 17.30 Без обеда 

Четверг С 8.30 до 20.00 Без обеда 

Пятница С 8.30 до 17.30 Без обеда 

Суббота С 9.00 до 15.00 Без обеда 

Воскресенье Выходной  

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц устанавливается правилами служебного 

распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями. 

 

 

                 Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

                                                     Форма заявления                                              

 

В  Уполномоченный орган Администрации 

_________ муниципального района 

 

от__________________________ 

____________________________ 

____________________________ 

проживающего(ей) по адресу: 

____________________________ 

____________________________ 

____________________________ 

 

 

Заявление. 

Прошу перевести жилое (нежилое) помещение, расположенное по 

адресу:____________________________________________________________,в  нежилое (жилое) для 

использования в качестве _____________________, без проведения перепланировки и (или) переустройства/с 

проведением перепланировки и (или) переустройства (ненужное зачеркнуть). 

Даю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 26.06.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

 

______________________                     ________________________ 

                         (дата)                                                                        (подпись)   

 

 

 
Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

 

Регистрация заявления Уполномоченным органом 
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_________________________________________________________________________ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

  

от 12.08.2016 № 621 

р.п. Парфино 

 

 

Об утверждении Положения об обеспечении 

первичных мер пожарной безопасности на 

территории Парфинского городского поселения и 

Порядка финансирования из бюджета Парфинского 

городского поселения расходов на обеспечение 

первичных мер пожарной безопасности 

 

В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного  самоуправления в Российской Федерации», от 22 июля 2008 года № 

123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», статьей 19 Федерального закона от 21 

декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Уставом Парфинского городского поселения, Уставом 

Парфинского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Утвердить Положение об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах 

Парфинского городского поселения. 

2.Утвердить Порядок финансирования, из бюджета Парфинского городского  поселения, расходов на 

обеспечение первичных  мер пожарной безопасности.   

3.Заместителю Главы администрации, председателю комиссии по предупреждению и ликвидации 

чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, обеспечить выполнение первичных мер 

пожарной безопасности в границах Парфинского городского поселения. 

4.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

5.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник», и 

разместить на официальном сайте Администрации муниципального района  в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Глава муниципального района      Н.В.Хатунцев 

Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе 

Издание постановления о переводе или об отказе  
в переводе жилого (нежилого) помещения в  

нежилое (жилое) помещение, подготовка  
уведомления о переводе или об отказе в переводе  

жилого (нежилого) помещения в нежилое  
(жилое) помещение  

 

Формирование и направление  
межведомственных запросов в органы 

(организации) участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
 
 

Выдача заявителю постановления и уведомления о 
переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое 

(жилое)  
помещение или об отказе в переводе 

http://zakon.scli.ru/ru/legal_texts/act_municipal_education/extended/index.php?do4=document&id4=5fa1ed58-8d2f-4788-98c7-c8794dc3f1ed
http://zakon.scli.ru/ru/legal_texts/act_municipal_education/extended/index.php?do4=document&id4=5fa1ed58-8d2f-4788-98c7-c8794dc3f1ed
http://zakon.scli.ru/ru/legal_texts/act_municipal_education/extended/index.php?do4=document&id4=5fa1ed58-8d2f-4788-98c7-c8794dc3f1ed
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УТВЕРЖДЕНО 

постановлением Администрации 

муниципального района 

от  12.08.2016 № 621 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах 

 Парфинского городского поселения 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение определяет общие требования по обеспечению первичных мер пожарной 

безопасности в границах Парфинского городского поселения. 

1.2. Администрация муниципального района в пределах своих полномочий, обеспечивает первичные 

меры пожарной безопасности в границах Парфинского городского поселения с привлечением населения к их 

проведению. 

1.3. Вопросы организационно-правового, финансового, материально-технического обеспечения 

первичных мер пожарной безопасности в границах городского поселения устанавливаются правовыми актами 

Парфинского муниципального района. 

2. Полномочия Администрации муниципального района по обеспечению первичных мер пожарной 

безопасности в границах Парфинского городского поселения 

К полномочиям Администрации муниципального района по обеспечению первичных мер пожарной 

безопасности в границах сельских населенных пунктов Парфинского городского поселения относятся: 

создание условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в 

обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах; 

создание в целях пожаротушения условий для забора в любое время года воды из источников 

наружного водоснабжения, расположенных в сельских населенных пунктах и на прилегающих к ним 

территориях; 

оснащение территорий общего пользования первичными средствами тушения пожаров и 

противопожарным инвентарем; 

организация и принятие мер по оповещению населения и подразделений Государственной 

противопожарной службы о пожаре; 

принятие мер по локализации пожара и спасению людей и имущества до прибытия подразделений 

Государственной противопожарной службы; 

включение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы 

развития территории поселения; 

оказание содействия органам государственной власти субъектов Российской Федерации в 

информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения 

собраний населения; 

установление особого противопожарного режима в случае повышения пожарной опасности. 

К полномочиям Администрации муниципального района по обеспечению первичных мер пожарной 

безопасности в границах р.п.Парфино относятся: 

создание условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в 

обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах; 

включение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы 

развития территории поселения; 

оказание содействия органам государственной власти субъектов Российской Федерации в 

информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения 

собраний населения; 

установление особого противопожарного режима в случае повышения пожарной опасности. 

 

3. Первичные меры пожарной безопасности включают в себя: 
реализацию полномочий Администрации муниципального района по решению вопросов 

организационно-правового, финансового, материально-технического обеспечения пожарной безопасности 

Парфинского городского поселения; 

разработку и осуществление мероприятий по обеспечению пожарной безопасности Парфинского 

городского поселения и объектов муниципальной собственности, которые должны предусматриваться в планах и 

программах развития территории, обеспечение надлежащего состояния источников противопожарного 

водоснабжения, содержание в исправном состоянии средств обеспечения пожарной безопасности жилых и 

общественных зданий, находящихся в муниципальной собственности; 

разработку и организацию выполнения подпрограммы муниципальной программы по вопросам 

обеспечения пожарной безопасности; 

разработку плана привлечения сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-

спасательных работ на территории Парфинского городского поселения и контроль за его выполнением; 

установление особого противопожарного режима на территории городского поселения, а также 

дополнительных требований пожарной безопасности на время его действия; 

обеспечение беспрепятственного проезда пожарной техники к месту пожара; 

обеспечение связи и оповещения населения о пожаре; 

организацию обучения населения мерам пожарной безопасности и пропаганду в области пожарной 

безопасности, содействие распространению пожарно-технических знаний; 

социальное и экономическое стимулирование участия граждан и организаций в добровольной пожарной 

охране, в том числе участия в борьбе с пожарами. 
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4. Основные задачи Администрации муниципального района по обеспечению первичных мер 

пожарной безопасности в границах Парфинского городского поселения: 
4.1. По созданию условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия 

граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах: 

разработка, утверждение и исполнение соответствующих бюджетов в части расходов на пожарную 

безопасность (закупку пожарно-технической продукции, разработку и организацию выполнения муниципальных 

программ и др.); 

проведение разъяснительной работы с гражданами о необходимости соблюдения требований пожарной 

безопасности, в том числе: 

наличия в помещениях и строениях, находящихся в их собственности (пользовании), первичных 

средств тушения пожаров и противопожарного инвентаря в соответствии с перечнями; 

при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них пожарную охрану; 

до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по спасению людей, имущества и тушению 

пожаров; 

оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров; 

выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц 

государственного пожарного надзора. 

4.2. По созданию в целях пожаротушения условий для забора в любое время года воды из источников 

наружного водоснабжения, расположенных в сельских населенных пунктах и на прилегающих к ним 

территориях: 

оборудование и поддержание в постоянной готовности пожарных водоемов, подъездов к 

водоисточникам и водозаборным устройствам; 

оборудование естественных или искусственных водоисточников (реки, озера, бассейны и т.п.) 

указателями местоположения и подъездами с площадками (пирсами) с твердым покрытием размерами не менее 

12x12 метров для установки пожарных автомобилей и забора воды в любое время года. 

4.3. По оснащению территорий общего пользования первичными средствами тушения пожаров и 

противопожарным инвентарем: 

определение территорий общего пользования и оснащение их первичными средствами тушения 

пожаров и противопожарным инвентарем; 

4.4. По организации и принятию мер по оповещению населения и подразделений Государственной 

противопожарной службы о пожаре: 

 создание условий для обеспечение территории Парфинского городского поселения телефонной связью; 

установка на территории Парфинского  городского поселения средств звуковой сигнализации для 

оповещения людей на случай пожара. 

4.5. По принятию мер по локализации пожара и спасению людей и имущества до прибытия 

подразделений Государственной противопожарной службы: 

установление порядка привлечения сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-

спасательных работ на соответствующих территориях; 

организация спасания людей в случае угрозы их жизни, используя для этого имеющиеся силы и 

средства; 

организация эвакуации и защиты материальных ценностей одновременно с тушением пожара; 

организация встречи подразделений пожарной охраны. 

4.6. По включению мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы 

развития территорий Парфинского городского поселения: 

в соответствии со статьей 65 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 123-ФЗ «Технический 

регламент о требованиях пожарной безопасности» (далее – Федеральный закон № 123-ФЗ) планировка и 

застройка территории городского поселения должны осуществляться в соответствии с генеральным планом 

Парфинского городского поселения, учитывающими требования пожарной безопасности, установленные 

настоящим Федеральным законом. Описание  и обоснование положений, касающихся проведения мероприятий 

по обеспечению пожарной безопасности территорий поселений и городских округов, должны входить в 

пояснительные записки к материалам по обоснованию проектов планировки территорий поселений и городских 

округов. 

В пояснительной записке должна быть предусмотрена следующая информация: 

определены места размещения подразделений пожарной охраны на территории Парфинского 

городского поселения, исходя из условия, что время прибытия первого подразделения к месту вызова в 

городском поселении не должно превышать 10 минут в соответствии с требованиями статей 76 и 77 

Федерального закона № 123-ФЗ; 

учтены требования к размещению взрывопожароопасных объектов на территории Парфинского 

городского поселения, в соответствии с требованиями статьи 66 Федерального закона № 123-ФЗ; 

 обеспеченность Парфинского городского поселения источниками внутреннего или наружного 

противопожарного водоснабжения, в соответствии с требованиями статьи 68 Федерального закона № 123-ФЗ; 

 регламентированы требования при проектировании и строительстве противопожарных сооружений к 

противопожарным расстояниям между зданиями, сооружениями и лесничествами (лесопарками), в соответствии 

с требованиями статей 69 -74 Федерального закона № 123-ФЗ. 

4.7. По оказанию содействия органам государственной власти субъектов Российской Федерации в 

информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения 

собраний населения: 

целенаправленное информирование населения, в том числе неработающего, о проблемах и путях 

обеспечения пожарной безопасности, осуществляемое через средства массовой информации, посредством 

издания и распространения специальной литературы и рекламной продукции, устройства тематических 

выставок, смотров, конференций и использования других, не запрещенных законодательством Российской 

Федерации форм информирования населения; 

http://zakon.scli.ru/ru/legal_texts/act_municipal_education/extended/index.php?do4=document&id4=5fa1ed58-8d2f-4788-98c7-c8794dc3f1ed
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оказание содействия садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям 

граждан в обеспечении пожарной безопасности. 

4.8. По установлению особого противопожарного режима в случае повышения пожарной опасности: 

установление муниципальными нормативными правовыми актами по пожарной безопасности 

дополнительных требований пожарной безопасности, в том числе предусматривающими привлечение населения 

для локализации пожаров вне границ населенных пунктов, запрет на посещение гражданами лесов, принятие 

дополнительных мер, препятствующих распространению лесных и иных пожаров вне границ населенных 

пунктов на земли населенных пунктов (увеличение противопожарных разрывов по границам населенных 

пунктов, создание противопожарных минерализованных полос и подобные меры). 

 

5. Заключительные положения 
5.1. В настоящее Положение в установленном порядке могут быть внесены изменения и дополнения. 

5.2. Лица, виновные в нарушении требований пожарной безопасности, могут быть привлечены к 

дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в соответствии с действующим 

законодательством 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

муниципального района 

от 12.08.2016 № 621 

 

 

ПОРЯДОК 

финансирования из бюджета Парфинского городского  поселения  

расходов на обеспечение первичных  мер пожарной безопасности 

 

1.Муниципальными заказчиками при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для 

муниципальных нужд в сфере обеспечения первичных мер пожарной безопасности за счет средств бюджета 

Парфинского городского  поселения выступают Администрация Парфинского муниципального района, либо 

уполномоченные ею получатели бюджетных средств. 

2.С целью обеспечения первичных мер пожарной безопасности Администрация Парфинского 

муниципального района при формировании сметных расходов на будущий финансовый год и с учетом 

предложений муниципальных организаций о потребности в товарах, работах и услугах в области пожарной 

безопасности, составляет перечни первичных мер пожарной безопасности, требующих финансовых затрат. 

3. Перечни первичных мер пожарной безопасности согласовываются с Государственной 

противопожарной службой области, Главой Парфинского муниципального района  по каждому получателю 

средств бюджета городского поселения. 

В течение финансового года допускается изменение перечней первичных мер пожарной безопасности 

в связи с изменением действующего законодательства Российской Федерации, образованием экономии средств, 

возникновением необходимости в выполнении дополнительных неотложных мероприятий и в других случаях в 

пределах утвержденной суммы бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о бюджете Парфинского 

городского поселения на текущий финансовый год. 

 4. На основании утвержденных перечней первичных мер пожарной безопасности муниципальный 

заказчик заключает контракты по реализации мер пожарной безопасности в пределах сумм, предусмотренных в 

указанных перечнях на их выполнение. Заключение контрактов осуществляется в соответствии с установленным 

действующим законодательством порядком осуществления закупок для муниципальных нужд. В контрактах 

указываются объемы выполнения работ (оказания услуг), поставки товаров, их стоимость, порядок оплаты и 

сроки выполнения работ (услуг), поставки товаров, ответственность за неисполнение сторонами 

предусмотренных контрактом обязательств и другие условия в соответствии с действующим законодательством. 

5. Финансирование из бюджета Парфинского городского поселения первичных мер пожарной 

безопасности осуществляется на основании: 

решения о бюджете Парфинского городского  поселения на очередной финансовый год, 

постановлений Главы Парфинского муниципального района о выделении средств из резервного фонда  

Парфинского городского поселения на финансирование непредвиденных расходов, других муниципальных 

правовых актов; 

перечней первичных мер пожарной безопасности по каждому получателю средств бюджета 

Парфинского городского поселения, утвержденных Главой Парфинского муниципального района; 

лимитов бюджетных обязательств. 

протоколов конкурсных торгов и иных документов, установленных действующим законодательством 

и дающих основание для заключения муниципальных контрактов; 

кассового плана исполнения бюджета Парфинского городского  поселения на предстоящий 

календарный месяц. 

6.Муниципальный заказчик после получения ассигнований из бюджета городского поселения в 

течение срока указанного в контракте осуществляет оплату выполненных работ (услуг), поставленных товаров 

на основании представленных ему исполнителями (подрядчиками, поставщиками) актов приемки выполненных 

работ (услуг), поставленных товаров либо иных документов, подтверждающих выполнение ими работ (услуг), 

поставку товаров, их стоимость, а также счетов на оплату стоимости выполненных работ (услуг), поставленных 

товаров.  

7.Муниципальные заказчики несут ответственность за целевое и эффективное использование 

выделенных из бюджета Парфинского городского  поселения средств и своевременное предоставление 

отчетности. 

_________________________________________________________________________________________________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

  

от 09.08.2016 № 609 

р.п. Парфино 

 

 

О формировании фонда капитального ремонта 

общего имущества в многоквартирном доме на 

счете регионального оператора 

 

 

 

В соответствии с частью 7 статьей 189 Жилищного кодекса Российской Федерации, в целях реализации 

региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, утвержденной 

постановлением Правительства Новгородской области от 03.02.2014 № 46. 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Сформировать фонд капитального ремонта на счете специализированной некоммерческой 

организации «Региональный фонд капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на 

территории Новгородской области» в отношении многоквартирных домов, расположенных по адресам: 

Новгородская область, Парфинский район, Федорковское сельское поселение д. Лазарицкая Лука дом 18; 

Новгородская область, Парфинский район, Федорковское сельское поселение д. Федорково пер. Рабочий дом 1. 

2.Направить настоящее постановление владельцу  специального банковского счета. Владелец 

специального счета обязан перечислить средства, находящиеся на специальном счете, на счет регионального 

оператора в течение одного месяца с момента получения данного постановления. 

3. Постановление вступает в силу с даты его официального опубликования. 

          4. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя Главы администрации 

муниципального района председатель комитета ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и благоустройства Г.Ю 

Алексеев. 

5. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Парфинский Вестник» и 

разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 

Глава муниципального района    Н.В.Хатунцев 

 

_________________________________________________________________________ 
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