
 
 

Российская Федерация 
Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРФИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  ( п р о е к т )   
 

от     .01.2020 № 

р.п.Парфино 

 
О Порядке опубликования инфор-
мации о деятельности органов 
местного самоуправления Парфин-
ского муниципального района в 
информационно-
телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» 

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-

ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государствен-

ных органов и органов местного самоуправления», 

ПОСТАНОВЛЯЮ 

1. Утвердить прилагаемые: 

Порядок опубликования информации на официальном сайте Админи-

страции Парфинского  муниципального района (приложение №1); 

 Перечень информации о деятельности органов местного самоуправ-

ления Парфинского муниципального района, подлежащей размещению на 

официальном сайте Администрации Парфинского муниципального района 

(приложение №2); 

Требования к технологическим, программным и лингвистическим 

средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации 

Парфинского муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (Приложение №3); 

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании 

«Парфинский Вестник», разместить на официальном сайте Администрации 

Парфинского муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 
Проект разработал и завизировал: 
заведующий отделом по организационным  
и общим вопросам Администрации 
муниципального района                                                           И.В.Дроздова 
Срок проведения независимой антикоррупционной экспертизы с 24.01.2020 по 30.01.2020 
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Приложение №1  

к постановлению Администрации 
Парфинского муниципального 

района  от   .01.2020  №  
 

ПОРЯДОК  
опубликования информации на официальном сайте  

Администрации Парфинского муниципального района 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок опубликования информации на официальном 

сайте Администрации Парфинского муниципального района (далее - Поря-

док) разработан в целях обеспечения в соответствии с нормами действую-

щего законодательства Российской Федерации размещения информации на 

официальном сайте Администрации Парфинского муниципального района 

(далее – официальный сайт) в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

1.2. Правовой основой Порядка являются Федеральный закон от 

09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 

государственных органов и органов местного самоуправления». 

1.3. Понятия, используемые в настоящем Порядке: 

администратор сайта – лицо, назначенное распоряжением Админи-

страции Парфинского муниципального района, осуществляющее админи-

стрирование сайта в соответствии с настоящим Порядком; 

администрирование сайта - информационное наполнение, внесение 

необходимых изменений в ранее размещенную информацию, непосред-

ственное техническое размещение информации на сайте;  

информация о деятельности органов местного самоуправления (да-

лее - информация) - информация (в том числе документированная), создан-

ная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления Пар-

финского муниципального района или организациями, подведомственными 

органам местного самоуправления Парфинского муниципального района 

(далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные ор-

ганы и организации. К информации о деятельности органов местного само-

управления относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие 

структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных 

органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности; 

куратор сайта – (далее также - куратор) - лицо, назначенное распоря-

жением Администрации Парфинского муниципального района, в чьи обя-

занности входит проверка информации, представленной на основании Фе-

дерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к инфор-

мации о деятельности государственных органов и органов местного само-

управления» к опубликованию на официальном сайте, на соответствие Пе-

речню информации о деятельности органов местного самоуправления Пар-

финского муниципального района, подлежащей опубликованию на офици-

альном сайте Администрации Парфинского муниципального района, а также 
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проверка представленой информации отправителем информации на соответ-

ствие разделу 4 настоящего Порядка; 

отправитель информации (далее  - отправитель) -  физическое или 

юридическое лицо, представляющее информацию для опубликования на 

официальном сайте, исполнитель сопроводительного листа (а при отсут-

ствии исполнителя – лицо, подписавшее сопроводительный лист); 

официальный сайт (далее – сайт) – веб-сайт, в компьютерной сети 

объединённая под одним адресом (доменным именем или IP-адресом) сово-

купность документов; 

сеть «Интернет» - глобальная телекоммуникационная сеть информаци-

онных и вычислительных ресурсов; 

сопроводительный лист – документ на бумажном носителе, оформля-

емый по правилам, предусмотренным пунктом 4.2. настоящего Порядка; 

провайдер - организация, предоставляющая услуги доступа к Интерне-

ту и иные связанные с Интернетом услуги. 

Понятия «опубликование информации» и «размещение информации» 

для целей настоящего Порядка являются тождественными. 
 

2. Информация, подлежащая опубликованию  
на официальном сайте 

2.1. Опубликованию на официальном сайте подлежит информация со-

гласно Перечню информации о деятельности органов местного самоуправ-

ления Администрации Парфинского муниципального района, подлежащей 

опубликованию на официальном сайте Администрации Парфинского муни-

ципального района.  

2.2. На официальном сайте также допускается размещение информации, 

представленной органами местного самоуправления городских и сельских 

поселений, образующих территорию Парфинского муниципального района, 

в соответствии с требованиями норм действующего законодательства, в том 

числе Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

2.3. На официальном сайте также размещается информация, представ-

ленная органами государственной власти Новгородской области, федераль-

ными органами, а также государственными и муниципальными учреждени-

ями по согласованию с куратором сайта в соответствии с настоящим Поряд-

ком.  
 

3. Полномочия и ответственность лиц, отвечающих  
за опубликование информации на официальном сайте 

3.1. Лицами, отвечающими за опубликование информации на офици-

альном сайте являются:  

куратор сайта,  

администратор сайта,  

отправитель информации. 

3.2. Полномочия лиц, отвечающих за опубликование информации: 
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3.2.1. Куратор сайта: 

осуществляет проверку информации, представленной к размещению на 

официальном сайте, перед её размещением на предмет соответствия Переч-

ню информации о деятельности органов местного самоуправления Парфин-

ского муниципального района, подлежащей опубликованию на официаль-

ном сайте Администрации Парфинского муниципального района; 

осуществляет согласование представляемой к размещению информа-

ции; 

отказывает в согласовании размещения представленной информации в 

случаях: 

а) несоответствия содержания информации разделу 2 настоящего По-

рядка; 

б) если представленная информация не имеет отношения к деятельно-

сти органов местного самоуправления Парфинского муниципального райо-

на, а также органов и учреждений, указанных в п.2.3. настоящего Порядка; 

в) если к сопроводительному листу, указанному в п. 4.2. Порядка, при-

ложена информация, представленная не в виде электронного документа, ли-

бо приложенная информация не соответствует информации, указанной в со-

проводительном листе; 

г) представленная информация не соответствует требованиям, указан-

ным в п.4.1. настоящего Порядка. 

3.2.2. Администратор сайта: 

непосредственно взаимодействует с разработчиком сайта в целях 

предоставления информации для размещения; 

отказывает в размещении информации в случае отсутствия согласова-

ния размещения такой информации с куратором сайта, либо в случае отсут-

ствия технической возможности размещения испрашиваемой к размещению 

информации. 

3.2.3. Отправитель информации: 

представляет информацию для опубликования на официальном сайте в 

порядке, предусмотренном разделом 4 настоящего Порядка. 

3.3. Ответственность лиц, отвечающих за опубликование информации: 

3.3.1. Куратор сайта: 

несет ответственность за соответствие представленной к опубликова-

нию на официальном сайте информации на соответствие Перечню инфор-

мации о деятельности органов местного самоуправления Парфинского му-

ниципального района, подлежащей опубликованию на официальном сайте 

Администрации Парфинского муниципального района. 

3.3.2. Администратор сайта: 

несет ответственность за своевременное размещение информации, а 

также за размещение информации в случае наличия технической возможно-

сти такого размещения. 

3.3.3. Отправитель информации: 
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несет ответственность (в том числе дисциплинарную, административ-

ную, уголовную) за содержание представляемой к опубликованию инфор-

мации, её соответствию нормам действующего законодательства (в том чис-

ле отраслевым нормативным правовым актам), разделу 4 настоящего Поряд-

ка, а также своевременность представления такой информации. 
 

4. Порядок представления информации для опубликования  
на официальном сайте 

4.1. Информация представляется на электронном носителе в виде элек-

тронного документа в следующих форматах: 

текстовые документы - *.doc, *.txt, *.rtf, *.docx; 

графические изображения - *.jpg, *.bmp, *.jpeg, *.gif, *.pdf, *.tif. 

аудио (звуковые) - материалы - *.mp3, *.wma, *.wav. 

Размер каждого файла не может превышать 10 (десять) Мб. 

Допускается представление информации в архивированном виде в фор-

мате *.zip. Представленная информация не должна требовать установления 

на техническом средстве пользователя специального программного обеспе-

чения, установка которого требует заключения пользователем лицензионно-

го или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание с пользователя информацией платы. 

4.2. При представлении информации для опубликования оформляется 

сопроводительный лист в форме согласно Приложению №1 к настоящему 

Порядку с обязательным указанием следующих данных: 

конкретное место (раздел, подраздел) в структуре официального сайта, 

в котором необходимо осуществить размещение информации; 

наименование вновь создаваемых разделов (подразделов) при необхо-

димости их создания; 

наименование блока информации; 

наименование файла, направляемого для размещения; 

указание на особое оформление (цвет, тип, размер шрифта, положение 

на странице и т.д.) размещаемой информации, при необходимости такого 

оформления и наличии технической возможности; 

предполагаемая дата опубликования информации; 

вид размещаемой информации (текст, фото, файл). 

Сопроводительный лист и информация для размещения на официаль-

ном сайте направляются на адрес электронной почты sait-parf@mail.ru не 

позднее чем за 2 рабочих дня до предполагаемой даты опубликования. 

Представленные сведения не должны допускать двоякого их толкова-

ния, а любые неточности указанных сведений трактуются администратором 

сайта по собственному усмотрению. 

4.3. Информация, предполагаемая к опубликованию, представляется ку-

ратору сайта для согласования, который в течение двух рабочих дней осу-

ществляет проверку представленной информации в соответствии со своими 

полномочиями, установленными пунктом 3.2.1. Порядка. 
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4.4. Отправитель информации самостоятельно определяет дату опубли-

кования и представляет информацию не менее чем за 5 рабочих дней до 

наступления указанной даты. 

4.6. Информация, представляемая к размещению в раздел «Новости» 

официального сайта, согласовывается с куратором в день представления и 

размещается в течение 1 дня, следующего за днем согласования. 
 

5. Техническое размещение информации 
5.1. Техническое размещение информации представленной в порядке, 

установленном разделом 4 Порядка, осуществляется разработчиком сайта в 

соответствии с условиями, установленными муниципальным контрактом по 

информационной и технической поддержке сайта: 

в течение 1 дня – высокий приоритет размещения; 

в течение 3 дней – средний приоритет размещения; 

в течение 5 дней – низкий приоритет размещения. 

Информация с «высоким приоритетом размещения» может быть 

направлена непосредственно администратору сайта не позднее 16.00 час., с 

обязательным письменным уведомлением куратора сайта.  

Куратор сайта впоследствии осуществляет проверку опубликованной 

информации в соответствии со своими полномочиями и вправе отозвать ин-

формацию, по основаниям отказа в согласовании размещения информации, 

указанным в пункте 3.2.1. настоящего Порядка  с обязательным письменным 

уведомлением лица, представившего такую информацию, в течение двух ра-

бочих дней с момента отзыва с указанием причин отзыва. 

5.2. В случае отсутствия технической возможности опубликования ин-

формации (неполадки в работе сервера, отсутствие интернет-соединения с 

провайдером, неработоспособность рабочей станции (персонального ком-

пьютера) администратора сайта, отсутствия возможности считывания ин-

формации с электронного носителя, отсутствие либо нефункционирование 

программных и аппаратных средств, необходимых для считывания и разме-

щения информации) отправитель уведомляется об этом в письменной форме 

в течение двух рабочих дней, а размещение информации осуществляется по-

сле устранения обстоятельств, послуживших препятствием для размещения.  

В таком случае окончание срока для опубликования информации откла-

дывается в следующем порядке: 

до 30 дней отсутствия технической возможности размещения – на 10 

рабочих дней со дня появления технической возможности; 

от 31 дня до 60 дней отсутствия технической возможности размещения 

– на 15 рабочих дней со дня появления технической возможности; 

более 61 дня отсутствия технической возможности размещения – на 30 

рабочих дней со дня появления технической возможности.  
 
 

 



Приложение № 1  
к Порядку опубликования  

информации на официальном сайте  
Администрации Парфинского  

муниципального района 
 

 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА СОПРОВОДИТЕЛЬНОГО ЛИСТА 

 

Наименование структурного подразделения Администрации муниципального района 

___________________________ 

 

№ Наименование 
раздела меню 

Наименование под-
раздела 

 

Наименование 
блока инфор-

мации 

Наименование ин-
формации 

 
Наименование файла 

направляемого для раз-
мещения (doc, *.txt, *.rtf, 
*.docx; jpg, *.bmp, *.jpeg, 

*.gif, *.pdf, *.tif) 
 

Приоритет 
размеще-
ния, или 

предпола-
гаемая да-
та разме-

щения 

Примечание (в 
виде текста, фото 

или файла) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

 

*  В случае необходимости особенного оформления размещаемой информации делается прямое на то указание, включая 

использование конкретного шрифта, его размера, цвета и т.д. 

 

Подпись______________     Дата __________________ 

 

Исполнил: 

Ф.И.О., телефон 
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Приложение №2 
к постановлению Администрации 

муниципального 
района  от   .01.2020  № 

 
ПЕРЕЧЕНЬ 

информации о деятельности органов местного самоуправления Парфинского муниципального района, подлежащей 
опубликованию на официальном сайте Администрации Парфинского муниципального района 

 
№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

1 2 3 4 5 6 

1. Общая информация об органах местного самоуправления Парфинского муниципального района 
1 1а Наименование и структура, 

почтовый адрес, адрес элек-
тронной почты, номера теле-
фонов справочных служб ор-
ганов местного самоуправле-
ния Парфинского муници-
пального района 

Администрация 
(структура Админи-
страции, контакты) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии. 
В течение 5 рабочих 
дней со дня утвер-
ждения, либо изме-
нения структуры. 

Отдел по организационным и общим 
вопросам Администрации муници-
пального района  
Органы местного самоуправления 
муниципального района 

2 1б Сведения о полномочиях ор-
ганов местного самоуправле-
ния Парфинского муници-
пального района, задачах и 
функциях структурных под-
разделений указанных орга-
нов, а также перечень норма-
тивных правовых актов, 
определяющих эти полномо-
чия, задачи и функции 

Администрация (све-
дения о полномочи-

ях, полномочия 
должностных лиц, 

сведения о задачах и 
функциях) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Управляющий Делами администра-
ции муниципального района 
Органы местного самоуправления 
муниципального района 
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№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

3 1г Перечень подведомственных 
организаций, сведения об их 
задачах и функциях, а также 
почтовые адреса, адреса элек-
тронной почты (при наличии), 
номера телефонов справоч-
ных служб подведомственных 
организаций 

Администрация (пе-
речень подведом-

ственных организа-
ций) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии.  
В течение 5 рабочих 
дней со дня создания 
подведомственной 
организации или из-
менении информа-
ции о ней 

Комитет  образования, спорта и мо-
лодежной политики Администрации 
муниципального района; 
Отдел культуры и  архивного дела 
Администрации муниципального 
района 
Руководители организаций, подве-
домственных Администрации муни-
ципального района 

4 1д Сведения о руководителях (и 
их заместителях) органов 
местного самоуправления 
Парфинского муниципально-
го района, его структурных 
подразделений, руководите-
лях подведомственных орга-
низаций (фамилии, имена, от-
чества, а также при согласии 
указанных лиц - иные сведе-
ния о них) 

Администрация 
(контакты) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии. 
В течение 5 рабочих 
дней со дня измене-
ния сведений или со 
дня назначения на 
должность.  

Отдел правовой и кадровой работы 
Администрации муниципального 
района 
Органы местного самоуправления 
муниципального района 

5 1е Перечни информационных 
систем, банков данных, ре-
естров, регистров, находя-
щихся в ведении органов 
местного самоуправления 
Парфинского муниципально-
го района, подведомственных 
организаций 

Администрация (пе-
речни информацион-

ных сиситем) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Структурные подразделения Адми-
нистрации муниципального района; 
Органы местного самоуправления 
муниципального района 
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№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

6 1ж Сведения о средствах массо-
вой информации, учрежден-
ных органом местного само-
управления Парфинского му-
ниципального района  

Периодическое пе-
чатное издание 

«Парфинский Вест-
ник» 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии. 
В течение 5 рабочих 
дней со дня утвер-
ждения. 

Отдел по организационным и общим 
вопросам Администрации муници-
пального района  
Органы местного самоуправления 
муниципального района 

 2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления Парфинского муниципального района 
7 2а Нормативные правовые акты 

и иные акты, изданные орга-
нами местного самоуправле-
ния Парфинского муници-
пального района, включая 
сведения о внесении в них 
изменений, признании их 
утратившими силу, а также 
сведения об их государствен-
ной регистрации в случаях, 
установленных законодатель-
ством Российской Федерации;  
 
Сведения о признании судом 
недействующими норматив-
ных правовых актов и иных 
правовых актов органов мест-
ного самоуправления Пар-
финского муниципального 
района 

Официальные доку-
менты 

В течение 14 кален-
дарных дней со дня 
подписания или гос-
ударственной реги-
страции, в соответ-
ствии с действую-
щим законодатель-
ством. 
 
 
 
 
 
В течение 5 рабочих 
дней со дня поступ-
ления судебного ре-
шения в Админи-
страцию муници-
пального района 
 

Отдел по организационным и общим 
вопросам Администрации муници-
пального района  
Органы местного самоуправления 
муниципального района 
 
 
 
 
 
 
 
 
Отдел правовой и кадровой работы 
Администрации муниципального 
района 
Органы местного самоуправления 
муниципального района 
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№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

8 2б Проекты нормативных право-
вых актов Администрации 
муниципального района,  
 
Думы Парфинского муници-
пального района, Совета де-
путатов Парфинского город-
ского поселения 

Официальные доку-
менты 

В течение 2 рабочих 
дней со дня согласо-
вания проекта 
Не позднее 10 рабо-
чих дней до заседа-
ния Думы Парфин-
ского муниципаль-
ного района, Совета 
депутатов Парфин-
ского городского по-
селения 

Структурные подразделения Адми-
нистрации муниципального района  
Органы местного самоуправления 
муниципального района -  разработ-
чики проектов 

9 2в Информация о закупках това-
ров, работ, услуг для обеспе-
чения муниципальных нужд в 
соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации 
о контрактной системе в сфе-
ре закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения госу-
дарственных и муниципаль-
ных нужд; 

Портал Госзакупок В соответствии с 
действующим зако-
нодательством 

Управление экономического разви-
тия, сельского хозяйства и природо-
пользования Администрации муни-
ципального района 

10 2г Административные регламен-
ты, стандарты муниципаль-
ных услуг (функций); 

Администрация (му-
ниципальные услуги, 
муниципальный кон-
троль) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии. 
В течение 5 рабочих 
дней со дня утвер-
ждения (внесения 
изменений) админи-
стративного регла-
мента, стандарта 

Структурные подразделения Адми-
нистрации муниципального района; 
органы местного самоуправления 
муниципального района, осуществ-
ляющие предоставление муници-
пальных (государственных) услуг 
(исполнение муниципальных (госу-
дарственных) функций) 
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№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

11 2д Установленные формы обра-
щений, заявлений и иных до-
кументов, принимаемых ор-
ганом местного самоуправле-
ния к рассмотрению в соот-
ветствии с законами и иными 
нормативными правовыми ак-
тами, муниципальными пра-
вовыми актами; 

Администрация (об-
ращения граждан) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Отдел по организационным и общим 
вопросам Администрации муници-
пального района  
 

12 2е Порядок обжалования муни-
ципальных правовых актов; 

Официальные доку-
менты 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 
  

Отдел правовой и кадровой работы 
Администрации муниципального 
района 
Органы местного самоуправления 
муниципального района 
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№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

 3 Информация 
об участии органа местного 
самоуправления в целевых и 
иных программах, 
 
 
международном сотрудниче-
стве, включая официальные 
тексты соответствующих 
международных договоров 
Российской Федерации, а 
также о мероприятиях, прово-
димых государственным ор-
ганом, органом местного са-
моуправления, в том числе 
сведения об официальных ви-
зитах и о рабочих поездках 
руководителей и официаль-
ных делегаций органа местно-
го самоуправления; 

 
Экономика (участие 
в целевых и иных 
программах) 
 
 
 
 
Администрация 
(международное со-
трудничество) 

Ежеквартально, до 
20 числа месяца, 
следующего за от-
четным кварталом – 
об участии в целе-
вых и иных про-
граммах. 
Анонсы официаль-
ных визитов (рабо-
чих поездок, офици-
альных мероприя-
тий) – в течение од-
ного рабочего дня 
перед началом ука-
занных мероприя-
тий.  
Итоги официальных 
визитов (рабочих 
поездок, официаль-
ных мероприятий) – 
в течение одного ра-
бочего дня после 
окончания указан-
ных мероприятий. 

 
Управление экономического разви-
тия, сельского хозяйства и природо-
пользования Администрации муни-
ципального района  
 
 
 
Отдел по организационным и общим 
вопросам Администрации муници-
пального района  
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№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

13 4 Информация о состоянии за-
щиты населения и территорий 
от чрезвычайных ситуаций и 
принятых мерах по обеспече-
нию их безопасности, о про-
гнозируемых и возникших 
чрезвычайных ситуациях, о 
приемах и способах защиты 
населения от них, а также 
иную информацию, подлежа-
щую доведению органом 
местного самоуправления до 
сведения граждан и организа-
ций в соответствии с феде-
ральными законами, законами 
субъектов Российской Феде-
рации; 

ГО и ЧС Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Главный специалист по ГО и ЧС 
Администрации муниципального 
района 

14 5 Информация о результатах 
проверок, проведенных орга-
нами местного самоуправле-
ния Парфинского муници-
пального района, подведом-
ственными организациями в 
пределах их полномочий, а 
также о результатах проверок, 
проведенных в органах мест-
ного самоуправления Пар-
финского муниципального 
района, подведомственных 
организациях 

Администрация (ре-
зультаты проверок) 

не позднее 5 рабочих 
дней со дня подпи-
сания актов прове-
рок 

Структурные подразделения Адми-
нистрации муниципального района; 
органы местного самоуправления 
муниципального района 
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№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

15 6 Тексты официальных выступ-
лений и заявлений руководи-
телей и заместителей руково-
дителей органов местного са-
моуправления Парфинского 
муниципального района 

Администрация  В течение 5 дней со 
дня официального 
выступления или за-
явления 

Отдел по организационным и общим 
вопросам Администрации муници-
пального района; 
органы местного самоуправления 
муниципального района 

16  Ежегодные отчеты Главы му-
ниципального района перед 
Думой Парфинского муници-
пального района 

Экономика (страте-
гическое планирова-
ние) 

В течение 5 рабочих 
дней со дня опубли-
кования отчета Гла-
вы муниципального 
района 

Управление экономического разви-
тия, сельского хозяйства и природо-
пользования Администрации муни-
ципального района 

17  Календарные планы деятель-
ности Администрации муни-
ципального района 

Администрация (ка-
лендарные планы ра-
боты Администра-
ции) 

В течение 5 рабочих 
дней со дня утвер-
ждения 

Отдел по организационным и общим 
вопросам Администрации муници-
пального района  

 7. Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления Парфинского муниципального района 
18 7а Статистические данные и по-

казатели, характеризующие 
состояние и динамику разви-
тия экономической, социаль-
ной и иных сфер жизнедея-
тельности, регулирование ко-
торых отнесено к полномочи-
ям органа местного само-
управления; 

Экономика (итоги 
социально-
экономического раз-
вития) 

Ежеквартально, до 
20 числа месяца, 
следующего за от-
четным кварталом 

Управление экономического разви-
тия, сельского хозяйства и природо-
пользования Администрации муни-
ципального района 
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№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

19 7б Сведения об использовании 
органами местного само-
управления Парфинского му-
ниципального района, подве-
домственными организациями 
выделяемых бюджетных 
средств 

Финансы (…) В течение 5 рабочих 
дней со дня утвер-
ждения ежемесячно-
го, ежеквартального, 
ежегодного отчетов 
об использовании 
бюджетных средств 

Комитет финансов Администрации 
муниципального района 

20 7в Сведения о предоставленных 
организациям и индивидуаль-
ным предпринимателям льго-
тах, отсрочках, рассрочках, о 
списании задолженности по 
платежам в бюджет Парфин-
ского муниципального района 

Финансы (налоги и 
сборы) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Управление экономического разви-
тия, сельского хозяйства и природо-
пользования Администрации муни-
ципального района; 
комитет финансов Администрации 
муниципального района; 
комитет по управлению муници-
пальным имуществом Администра-
ции муниципального района; 

 8. Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления 
21 8а Порядок поступления граж-

дан на муниципальную служ-
бу; 

Администрация 
(кадровое обеспече-
ние) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Отдел правовой и кадровой работы 
Администрации муниципального 
района 
 

22 8б Сведения о вакантных долж-
ностях муниципальной служ-
бы, имеющихся в органе 
местного самоуправления; 

Администрация (кад-

ровое обеспечение) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Отдел правовой и кадровой работы 
Администрации муниципального 
района 
 

23 8в Квалификационные требова-
ния к кандидатам на замеще-
ние вакантных должностей 
муниципальной службы; 

Администрация (кад-

ровое обеспечение) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Отдел правовой и кадровой работы 
Администрации муниципального 
района 
 



 

 

11 

 

№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

24 8г Условия и результаты кон-
курсов на замещение вакант-
ных должностей муниципаль-
ной службы; 

Администрация (кад-

ровое обеспечение) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Отдел правовой и кадровой работы 
Администрации муниципального 
района 
 

25 8в Номера телефонов, по кото-
рым можно получить инфор-
мацию по вопросу замещения 
вакантных должностей в ор-
гане местного самоуправле-
ния; 

Администрация (кад-

ровое обеспечение) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Отдел правовой и кадровой работы 
Администрации муниципального 
района 
 

26 8д Условия и результаты кон-
курсов на замещение вакант-
ных должностей муниципаль-
ной службы; 

Администрация (кад-

ровое обеспечение) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Отдел правовой и кадровой работы 
Администрации муниципального 
района 
 

27 8е Перечень образовательных 
учреждений, подведомствен-
ных органу местного само-
управления, с указанием поч-
товых адресов образователь-
ных учреждений, а также но-
меров телефонов, по которым 
можно получить информацию 
справочного характера об 
этих образовательных учре-
ждениях; 

Администрация (пе-

речень подведом-

ственных организа-

ций) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии 

Комитет образования, спорта и мо-
лодежной политики Администрации 
муниципального района 
 

 9. Информация о работе Администрации муниципального района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических 
лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления 
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№ 
п/п 

№ пункта ст. 13 
Федерального 

закона от 9 фев-
раля 2009 года 

№ 8-ФЗ  

Категория информации Наименование раз-
дела официального 

сайта (наименование 
подраздела) 

Периодичность 
размещения 

Ответственный 
исполнитель 

28 9а Порядок и время приема 
граждан (физических лиц), в 
том числе представителей ор-
ганизаций (юридических 
лиц), общественных объеди-
нений, государственных орга-
нов, органов местного само-
управления, порядок рассмот-
рения их обращений с указа-
нием актов, регулирующих 
эту деятельность; 

Администрация (об-
ращения граждан) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии. 
В течение 5 рабочих 
дней со дня утвер-
ждения порядка и 
времени приема 

Отдел по организационным и общим 
вопросам Администрации муници-
пального района  
 

29 9б Фамилия, имя и отчество ру-
ководителя подразделения 
или иного должностного ли-
ца, к полномочиям которых 
отнесены организация приема 
лиц, обеспечение рассмотре-
ния их обращений, а также 
номер телефона, по которому 
можно получить информацию 
справочного характера; 

Администрация (об-
ращения граждан) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии. 
В течение 5 рабочих 
дней со дня утвер-
ждения порядка и 
времени приема 

Отдел по организационным и общим 
вопросам Администрации муници-
пального района  
 

30 9в Обзоры обращений лиц, ука-
занных в подпункте "а" 
настоящего пункта, а также 
обобщенную информацию о 
результатах рассмотрения 
этих обращений и принятых 
мерах. 

Администрация (об-
ращения граждан) 

Поддерживается в 
актуальном состоя-
нии. 
В течение 5 рабочих 
дней со дня утвер-
ждения порядка и 
времени приема 

Отдел по организационным и общим 
вопросам Администрации муници-
пального района  
 

 

Примечание: 
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Предусмотренные настоящим перечнем нормативные правовые и иные акты, в том числе акты о внесении изменений и 

признании утратившими силу актов, размещаются на официальном сайте Администрации муниципального района в ин-

формационно-телекоммуникационной сети Интернет с указанием их вида, наименования органа местного самоуправления, 

принявшего акт, наименования акта, даты его принятия (подписания), номера и его даты вступления в силу, а также сведе-

ний об официальном опубликовании нормативного правового акта и его государственной регистрации в случаях, установ-

ленных законодательством Российской Федерации. 

В случае, если в информации, подлежащей размещению на официальном сайте Администрации муниципального района в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме текста, присутствуют графические элементы (графики, 

диаграммы, схемы, карты, рисунки, фотографии и другое), такие элементы размещаются в форме графического изображе-

ния. При этом не должна нарушаться целостность информации. 

____________________



Приложение №3 
к постановлению Администрации 

муниципального 
района  от   .01.2020  № 

 
Требования 

к технологическим, программным и лингвистическим средствам  
обеспечения пользования официальным сайтом Администрации  

Парфинского муниципального района в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» 

 

1. Информация, размещаемая на официальном сайте Администрации 

Парфинского муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт): 

а) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией 

для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической 

(без участия человека) обработки информационными и поисковыми систе-

мами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее ис-

пользование и иных ограничений; 

б) должна быть доступна пользователям информацией без использова-

ния программного обеспечения, установка которого на технические сред-

ства пользователя информацией требует заключения пользователем лицен-

зионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-

чения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы; 

в) не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными 

средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя ин-

формацией с ее содержанием, а также ее получение без использования иного 

программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. 

Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть 

обусловлен требованием регистрации пользователей информации или 

предоставления ими персональных данных, а также требованием заключе-

ния ими лицензионных или иных соглашений. 

2. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интер-

нет) не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, свя-

занных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости про-

ведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей 

информацией к информации, размещенной на официальном сайте, будет не-

возможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной страни-

це официального сайта не менее чем за сутки до начала работ. 

В случае возникновения технических неполадок, неполадок про-

граммного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность досту-

па пользователей информацией к официальному сайту или к его отдельным 

страницам, на официальном сайте должно быть размещено в срок, не пре-

вышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указа-

нием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и време-

ни возобновления доступа к информации. 
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3. Информация в виде текста размещается на официальном сайте в 

формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов 

текста средствами веб-обозревателя ("гипертекстовый формат"). 

Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, судебные акты, 

доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, ста-

тистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно 

к гипертекстовому формату размещаются на официальном сайте в виде фай-

лов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических 

средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность 

поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответ-

ствующей программы для просмотра ("документ в электронной форме"). 

Нормативные правовые и иные акты, а также судебные акты могут до-

полнительно размещаться на официальных сайтах федеральных органов ис-

полнительной власти в графическом формате в виде графических образов их 

оригиналов ("графический формат"). 

4. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения 

пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем 

информации должны: 

а) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к 

информации, размещенной на официальном сайте. Пользование информаци-

ей, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлено требо-

ванием использования пользователями информацией определенных веб-

обозревателей или установки на технические средства пользователей ин-

формацией программного обеспечения, специально созданного для доступа 

к информации, размещенной на официальном сайте; 

б) предоставлять пользователям информацией возможность беспре-

пятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной 

на официальном сайте, включая поиск документа среди всех документов, 

опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию документа, а 

также по фрагментам текста, содержащегося в размещенном на официаль-

ном сайте документе; 

в) предоставлять пользователям информацией возможность поиска и 

получения информации, размещенной на официальном сайте, средствами 

автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковы-

ми системами; 

г) предоставлять пользователям информацией возможность опреде-

лить дату и время размещения информации, а также дату и время последне-

го изменения информации на официальном сайте; 

д) обеспечивать работоспособность действующего официального сай-

та под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайту пользователями 

информации, двукратно превышающей максимальное суточное число обра-

щений к сайту пользователей информацией, зарегистрированных за послед-
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ние 6 месяцев эксплуатации официального сайта; вновь созданного либо 

функционирующего менее 6 месяцев официального сайта - под нагрузкой не 

менее 10 000 обращений к сайту в месяц; 

е) обеспечивать учет посещаемости всех страниц официального сайта 

путем размещения на всех страницах официального сайта программного ко-

да ("счетчика посещений"), предоставляемого общедоступными системами 

сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта по-

сещения страницы пользователем информации. На официальных сайтах до-

пускается применение программного обеспечения (программного кода 

("счетчика посещений"), сведения о котором включены в единый реестр 

российских программ для электронных вычислительных машин и баз дан-

ных; 

ж) обеспечивать бесплатное раскрытие в сети Интернет сводных дан-

ных о посещаемости официального сайта (количество посещений и уни-

кальных посетителей официального сайта, его отдельных страниц по часам, 

дням и месяцам), хранение и доступность для пользователей информацией 

указанных сводных данных за последние три года; 

з) обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, 

поиска и использования текстовой информации, размещенной на официаль-

ном сайте, при выключенной функции отображения графических элементов 

страниц в веб-обозревателе; 

и) предоставлять пользователям информацией возможность пользо-

ваться официальным сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без 

необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или 

необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, 

производить одновременные нажатия нескольких клавиш, а также возмож-

ность пользоваться официальным сайтом с применением различных 

устройств ввода или вывода, в том числе сенсорных экранов; 

к) предоставлять пользователям информацией возможность масшта-

бировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса офици-

ального сайта средствами веб-обозревателя; 

5. Навигационные средства официального сайта должны соответство-

вать следующим требованиям: 

а) вся размещенная на официальном сайте информация должна быть 

доступна пользователям информацией путем последовательного перехода 

по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта. Количе-

ство таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не 

более пяти; 

б) пользователю информацией должна предоставляться наглядная ин-

формация о структуре официального сайта и о местонахождении отобража-

емой страницы в этой структуре; 
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в) на каждой странице официального сайта должны быть размещены: 

главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на 

карту официального сайта; 

г) заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание 

(назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отобража-

емого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание 

(назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя; 

6. Требования к средствам защиты информации официального сайта 

должны определяться с учетом положений пунктов 2 и 3 Постановления 

Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года N 424 "Об осо-

бенностях подключения федеральных государственных информационных 

систем к информационно-телекоммуникационным сетям" (Собрание зако-

нодательства Российской Федерации, 2009, № 21, ст. 2573). В целях защиты 

информации, размещенной на официальном сайте, должно быть обеспечено: 

а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с по-

мощью программного обеспечения и технологических средств ведения офи-

циального сайта, позволяющих обеспечивать учет всех действий по разме-

щению, изменению и удалению информации на официальном сайте, фикси-

ровать точное время, содержание изменений и информацию об уполномо-

ченном сотруднике федерального органа исполнительной власти (террито-

риального органа) или операторе официального сайта, осуществившем из-

менения на официальном сайте; 

б) ежедневное копирование всей размещенной на официальном сайте 

информации и электронных журналов учета операций на резервный матери-

альный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления; 

г) защита информации от уничтожения, модификации и блокирования 

доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой 

информации; 

в) хранение резервных материальных носителей с ежедневными копи-

ями всей размещенной на официальном сайте информации и электронных 

журналов учета операций - не менее одного года, с еженедельными копиями 

всей размещенной на официальном сайте информации - не менее двух лет, с 

ежемесячными копиями всей размещенной на официальном сайте информа-

ции - не менее трех лет; 

7. Информация размещается на официальном сайте на русском языке. 

Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также 

иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использова-

нием соответствующего иностранного алфавита. 
__________________________ 

 
 
 
 

http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=3BB1AAB1-4E4F-4BB0-AC04-4A4E3867643A
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УКАЗАТЕЛЬ РАССЫЛКИ 

 
постановления Администрации муниципального района от  _01.2020_ №   О 
Порядке размещения информации о деятельности органов местного са-
моуправления Парфинского муниципального района посредством сети 
Интернет 
 
№ 
п/п 

Наименование адресата (должностное лицо, структурное 
подразделение, орган исполнительной власти и др.) 

Количество 
экземпляров 

1.  Отдел по организационным и общим вопросам  
Администрации муниципального района  

2 

2.  Комитет по управлению муниципальным имуществом 
Администрации муниципального района 

1 

3.  Комитет ЖКХ, строительства, дорожного хозяйства и 
благоустройства Администрации муниципального района 

1 

4.  Управление экономического развития, сельского хозяйства 
и природопользования Администрации муниципального 
района 

1 

5.  Главный специалист по ГО и ЧС Администрации муници-
пального района  

1 

6.  Администрация Федорковского сельского поселения  1 

7.  Отдел культуры и  архивного дела Администрации муни-
ципального района 

1 

8.  Отдел правовой и кадровой работы Администрации муни-
ципального района 

1 

9.  Комитет  образования, спорта и молодежной политики 
Администрации муниципального района 

1 

10.  Администрация Полавского сельское поселения 1 

11.  Комитет финансов Администрации муниципального райо-
на 

1 

12.  Отдела ЗАГС Администрации муниципального района 1 

13.  Контрольно-счетная палата муниципального района 1 

14.  МКУ «Парфинское городское хозяйство» 1 

15. МКУ «ЕДД и ХТС» 1 

16. Дело 1 

 ИТОГО 17 
 

 

____________________________________ 
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

 
проекта постановления Администрации муниципального района от  
_01.2020_ №   О Порядке размещения информации о деятельности орга-
нов местного самоуправления Парфинского муниципального района 
посредством сети Интернет 
 
 

Дата по-
ступление 
на согласо-
вание, под-

пись 

 

Наименование должности, инициалы 
и фамилия руководителя, с которым 

согласуется проект документа 

Дата и номер до-
кумента, под-

тверждающего 
согласование, или 

дата согласова-
ния, подпись 

 Заведующий отделом правовой и кад-
ровой работы Администрации муни-
ципального района Кучерова И.В. 

 

 Управляющий делами администрации 
муниципального района Г.М.Семенова 

 

________________________ 
 

 
 

 
 
 
 
 


