
Утверждена протоколом заседания комиссии по повышению  

  качества и доступности предоставления государственных и  

муниципальных услуг   в Новгородской области от 10.10.2017 №23   

 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории» 

Раздел №1 «Общие сведения о муниципальной услуге» 

№ Параметр Значение параметра 

1 Наименование органа предоставляю-

щего услугу 

Администрация Парфинского муниципального района 

Новгородской области 

2 Номер услуги в федеральном реестре 5340200010000242300 

3 Полное наименование услуги Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории 

4 Краткое наименование услуги Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории 

5 Административный регламент предо-

ставления услуги 

Постановление от 01.11.2016 № 835 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной слуги «Утверждение схе-

мы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-

ровом плане территории» 

6 Перечень подуслуг Нет подуслуг 

7 Способы оценки качества предостав-

ления услуги 

Терминальные устройства в МФЦ 

Единый портал государственных услуг 

Официальный сайт Администрации Парфинского муниципального райо-

на 

 

 



 

 

 

Раздел № 2 «Общие сведения об «услуге» 

Сроки предоставления в зави-

симости от условий 

Основания 

отказа в при-

еме докумен-

тов 

Основания отказа в 

предоставлении «услу-

ги» 

Основа-ния при-

оста-новления 

предос-тавления 

«услуги» 

Срок 

приоста-

новления 

предо-

став-

ления 

«услуги» 

Плата за предоставление «услуги» Способ обра-

щения за по-

лучением 

«услуги» 

Способ полу-

чения резуль-

тата «услуги» При подаче 

заявления по 

месту жи-

тельства 

(месту 

нахождения 

юр. лица) 

При подаче 

заявления не 

по месту жи-

тельства (по 

месту обраще-

ния) 

наличие пла-

ты (государ-

ственной по-

шлины) 

Реквизиты 

НПА, являю-

щегося осно-

ванием для 

взимания пла-

ты (государ-

ственной по-

шлины) 

КБК для взи-

мания платы 

(государ-

ственной по-

шлины) в том 

числе через 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Наименование услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 
Предоставле-

ние муници-

пальной услу-

ги осуществ-

ляется по 

результатам 

рассмотрения 

документов, 

предоставлен-

ных заявите-

лем. Срок 

предоставле-

ния муници-

пальной услу-

ги не может 

превышать 

двух месяцев с 

даты реги-

страции в 

системе дело-

производства 

Предоставление 

муниципальной 

услуги осу-

ществляется по 

результатам 

рассмотрения 

документов, 

предоставлен-

ных заявителем. 

Срок предостав-

ления муници-

пальной услуги 

не может пре-

вышать двух 

месяцев с даты 

регистрации в 

системе дело-

производства 

Администрации 

входящего но-

мера обращении 

Основания для 

отказа в приеме 

документов, 

необходимых 

для 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

отсутствуют. 

 

Исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в 

предоставлении муници-

пальной услуги с п. 2.11 

административного 

регламента 

В случае, если на 

дату поступления в 

уполномоченный 

орган заявления о 

предварительном 

согласовании 

предоставления 

земельного участка, 

образование кото-

рого предусмотрено 

приложенной к 

этому заявлению 

схемой расположе-

ния земельного 

участка, на рас-

смотрении такого 

органа находится 

представленная 

ранее другим лицом 

схема расположе-

ния земельного 

Срок рас-

смотрения 

поданного 

позднее 

заявления 

о предва-

рительном 

согласова-

нии предо-

ставления 

земельного 

участка 

приоста-

навливает-

ся до при-

нятия 

решения 

об утвер-

ждении 

направ-

ленной 

Нет - - Обращение  

в комитет по 

управлению 

муниципаль-

ным иму-

ществом Ад-

министра-ции 

Парфин-ского 

муниципаль-

ного района, 

предоставле-

ние муници-

пальной услу-

ги может 

осуществ-

ляться в мно-

гофунк-

циональном 

центре предо-

ставления 

государствен-

На бумажном 

носителе 

при личном 

обращении  

в Админист-

рацию Пар-

финского 

муниципаль-

ного района; 

в МФЦ; 

по средствам 

почтовой свя-

зи; 

через ЕГПУ, 

РГПУ 



Администра-

ции входяще-

го номера 

обращении 

заявителя. 

 

заявителя. 

 

участка и местопо-

ложение земельных 

участков, образова-

ние которых преду-

смотрено этими 

схемами, частично 

или полностью 

совпадает, уполно-

моченный орган 

принимает решение 

о приостановлении 

срока рассмотрения 

поданного позднее 

заявления о предва-

рительном согласо-

вании предоставле-

ния земельного 

участка и направля-

ет принятое реше-

ние заявителю. 

или пред-

ставленной 

ранее 

схемы 

располо-

жения 

земельного 

участка 

или до 

принятия 

решения 

об отказе в 

утвержде-

нии ука-

занной 

схемы.  

 

ных и муни-

ципальных 

услуг,  

через ЕГПУ, 

РГПУ  

 

Раздел № 3 «Сведения о заявителях «услуги» 

№ Категории лиц, имею-

щих право на получе-

ние «услуги» 

Документ, подтвер-

ждающий правомо-

чие заявителя соот-

ветствующей кате-

гории на получение 

«услуги» 

Установленные 

требования к до-

кументу, подтвер-

ждающему право-

мочие заявителя 

соответствующей 

категории на по-

лучение "услуги" 

Наличие возмож-

ности подачи 

заявления на по-

лучение «услуги» 

представителями 

заявителя 

Исчерпывающий 

перечень лиц, 

имеющих право на 

подачу заявления 

от имени заявителя 

Наименование документа 

подтверждающего право 

подачи заявления от имени 

заявителя 

Установленные 

требования к до-

кументу, подтвер-

ждающему право 

подачи заявления 

от имени заявите-

ля 

1 2 3 4 5 6 7 8 
2. Наименование услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 

1 Заявители - физические и 

(или) юридические лица, 

заинтересованные в утвер-
ждении схемы расположения 

земельного участка или зе-

мельных участков на кадаст-
ровом плане территории, 

обратившиеся в Администра-

- от имени физических 

лиц и индивидуальных 

предпринимателей могут 

действовать любые заин-
тересованные лица в со-

ответствии с законода-

тельством Российской 
Федерации; 

Действующий на 

дату подачи доку-

ментов на предо-

ставление услуги 

Имеется возмож-

ность подачи за-

явления на полу-

чение «услуги» 

представителями 

заявителя и по 

От имени заявите-

ля на предоставле-

ние муниципаль-

ной услуги в целях 

получения муни-

ципальной услуги 

Доверенность оформлен-

ная в соответствии с зако-

нодательством Российской 

Федерации  

Действующая до-

веренность от за-

явителя предста-

вителю на момент 

подачи заявления 

с формулировкой 



цию с запросом на предостав-

ление муниципальной услуги, 

выраженном в письменной 
или электронной форме 

-от имени юридических 

лиц могут действовать 

лица, действующие в 
соответствии с законом, 

иными нормативными 

правовыми актами и 
учредительными доку-

ментами, без доверенно-

сти; представители в силу 
полномочий, основанных 

на доверенности. В преду-

смотренных законом 
случаях от имени юриди-

ческого лица могут дей-

ствовать его участники 

доверенности могут выступать 

лица, имеющие 

такое право в со-

ответствии с зако-

нодательством 

Российской Феде-

рации либо в силу 

наделения их за-

явителем в поряд-

ке, установленном 

законодательством 

Российской Феде-

рации, соответ-

ствующими пол-

номочиями 

в доверенности, 

что представитель 

может подавать 

заявление, распи-

сываться от имени 

заявителя и полу-

чить необходимый 

документ. 

 

 

Раздел № 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги» 

№ Категория документа Наименование документа, 

который предоставляет 

заявитель для получения 

«услуги» 

Количество необ-

ходимых экзем-

пляров документа 

с указанием под-

линник/копия 

Условия предо-

ставления доку-

мента 

Установленные 

требования к до-

кументу 

Форма (шаблон) 

документа 

Образец докумен-

та/заполнения доку-

мента 

1 2 3 4 5 6 7 8 
3. Наименование услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 

1 Заявление  -для физических лиц – 

1) заявление; 

2) копия документа, подтвер-

ждающий личность заявителя, 

являющегося физическим ли-
цом, либо личность представи-

теля физического лица;  

3) в случае обращения предста-

вителя физического лица - до-
кумент, подтверждающий пол-

номочия представителя юриди-

1 экз.- подлинник, 

для формирования  

дела; 

1 экз. – копия; 

 

 

 

 

1 экз. – подлинник 

Нет  Заявление оформ-

ляется на бланке, 

заполненном от 

руки или в маши-

нописном виде, 

без исправлений, 

подчисток, припи-

сок, без использо-

вания сокраще-

ний, в соответ-

ствии с образцом 

Приложение 

№1;№2 к техно-

логической схеме 

 



ческого или физического лица, 

который заверяется специали-

стом Администрации или спе-
циалистом МФЦ, принимающим 

заявление, и приобщается к 

поданному заявлению; 

4) схема расположения земель-
ного участка, если земельный 

участок предстоит образовать и 

не утвержден проект межевания 
территории, в границах которой 

предусмотрено образование 

земельного участка; 

- для юридических лиц  

1) заявление; 

2) в случае обращения предста-

вителя юридического лица - 

документ, подтверждающий 
полномочия представителя 

юридического или физического 

лица, который заверяется специ-
алистом Администрации или 

специалистом МФЦ, принима-

ющим заявление, и приобщается 

к поданному заявлению; 

3) заверенный перевод на рус-

ский язык документов о госу-
дарственной регистрации юри-

дического лица в соответствии с 

законодательством иностранно-
го государства в случае, если 

заявителем является иностран-

ное юридическое лицо; 

4)  схема расположения земель-
ного участка, если земельный 

участок предстоит образовать и 

не утвержден проект межевания 
территории, в границах которой 

предусмотрено образование 

земельного участка. 

 
 



 

 

 

Раздел №5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодей-

ствия» 

Реквизиты актуаль-

ных технологиче-

ских карт межве-

домственного взаи-

модействия 

Наименование 

запрашиваемого 

документа (све-

дения) 

Перечень и состав 

сведений, запраши-

ваемых в рамках 

межведомственного 

информационного 

взаимодействия 

Наименование орга-

на (организации) 

направляющего(ей) 

межведомственный 

запрос 

Наименование 

органа (органи-

зации), в адрес 

которого 

направляется 

межведомствен-

ный запрос 

SID 

электронного 

серви-

са/наименование 

вида сведений 

Срок осуществления 

межведомственного 

информационного 

взаимодействия 

Формы (шаблоны) 

межведомственного 

запроса и ответа на 

межведомственный 

запрос 

Образцы за-

полнения форм 

межведом-

ственного за-

проса и ответа 

на межведом-

ственный за-

прос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

4. Наименование услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 

Для данной услуги 

нет технологических 

схем 

Выписка из 

ЕГРП (содержа-

щей общедо-

ступные сведе-

ния о зареги-

стрированных 

правах на объект 

недвижимости) 

Сведения об объекте 

недвижимого иму-

щества 

Администрация 

Парфинского муни-

ципального района 

Росреестр SID0003564 В течение 5 кален-

дарных дней с мо-

мента поступления 

заявления на предо-

ставление муници-

пальной услуги де-

лается межведом-

ственный запрос. 

Срок для приобще-

ния документа 5 

календарных дней 

- - 

 

 

 

 



 

 

 

Раздел №6«Результат «услуги» 

№ Документы/документы, 

являющийся (иеся) ре-

зультатом «услуги» 

Требования к доку-

ментам, являюще-

муся (ихся) резуль-

татом «услуги» 

Характеристика 

результата «услуги» 

(положитель-

ный/отрицательный) 

Форма докумен-

та/документов, 

являющегося 

(ихся) результа-

том «услуги» 

Образец доку-

мен-

та/документов, 

являющегося 

(ихся) результа-

том «услуги» 

Способ получения 

результата «услуги» 

Срок хранения невостребованных 

заявителем результатов «услуги» 

в органе МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 

1 Конечными результатами 

муниципальной услуги 

могут являться: постанов-

ление об утверждении 

схемы расположения зе-

мельного участка или 

земельных участков на 

кадастровом плане терри-

тории;  

 

1) готовит проект 

постановления об 

утверждении схемы 

расположения зе-

мельного участка; 

 2) передает проект 

постановления на 

согласование специ-

алисту, ответствен-

ному за проведение 

правовой эксперти-

зы; 

 3) направляет дан-

ный проект на под-

писание Главе му-

ниципального райо-

на. 

4) Глава муници-

пального района 

подписывает поста-

новление об утвер-

ждении схемы рас-

положения земель-

ного участка на ка-

дастровом плане 

Положительный    На бумажном носи-

теле 

при личном обраще-

нии  

в Админист-рацию 

Парфинского муни-

ципаль-ного района; 

в МФЦ; 

по средствам почто-

вой связи; 

в л/к на ЕПГУ, через 

л/к в РПГУ 

  



территории и пере-

дает для направле-

ния в порядке дело-

производства заяви-

телю. 

2 отказ в утверждении схе-

мы расположения земель-

ного участка или земель-

ных участков на кадаст-

ровом плане территории; 

решение о приостановле-

нии рассмотрения заявле-

ния о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Отказ в предостав-

лении муниципаль-

ной услуги оформ-

ляется в случаях, 

установленных 

пунктом 2.11.1. 

настоящего админи-

стративного регла-

мента. Специалист 

Администрации 

готовит письменное 

уведомление об от-

казе в предоставле-

нии муниципальной 

услуги, которое 

должно содержать 

основания отказа с 

указанием возмож-

ностей их устране-

ния 

Отрицательный  Приложение № 

3 к технологиче-

ской схеме 

 На бумажном носи-

теле 

при личном обраще-

нии  

в Админист-рацию 

Парфинского муни-

ципаль-ного района; 

в МФЦ; 

по средствам почто-

вой связи; 

через ЕГПУ, РГПУ 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Раздел № 7«Технологические процессы предоставления «услуги» 

№ Наименование 

 процедуры процесса 

Особенности исполнения проце-

дуры процесса 

Сроки исполнения про-

цедуры (процесса) 

Исполнитель процеду-

ры (процесса) 

Ресурсы, необходимые 

для выполнения проце-

дуры (процесса) 

Формы документов, 

необходимые для вы-

полнения процедуры 

(процесса) 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 
1.1. Административная процедура «Прием документов» 

1 Установление личности заяви-

теля при личном обращении 

заявителя, в том числе полно-

мочия представителя действо-

вать от его имени, полномочия 

представителя юридического 

лица действовать от имени 

юридического лица 

Специалист отдела по управле-

нию муниципальным имуще-

ством Администрации Парфин-

ского муниципального района, 

либо сотрудник МФЦ осуществ-

ляет проверку представленного 

документа на соответствие его 

действующему законодательству 

 

1 рабочий день 

 

Специалист отдела по 

управлению муници-

пальным имуществом 

Администрации Пар-

финского муниципаль-

ного района 

 

Сотрудник МФЦ 

Нет  Документ, удостоверя-

ющий личность заяви-

теля или представителя 

заявителя, полномочия 

представителя юриди-

ческого лица действо-

вать от имени юридиче-

ского лица 

2 Проверка наличия необходимо-

го заявления и документов со-

гласно перечню документов на 

предоставление муниципаль-

ной услуги  

Специалист отдела по управле-

нию муниципальным имуще-

ством Администрации Парфин-

ского муниципального района, 

либо сотрудник МФЦ осуществ-

ляет проверку представленного 

заявления  и соответствие доку-

ментов установленному  переч-

ню. 

 

Специалист отдела по 

управлению муници-

пальным имуществом 

Администрации Пар-

финского муниципаль-

ного района 

 

Сотрудник МФЦ 

Документационное 

обеспечение  

Бланк заявления на по-

лучения муниципальной 

услуги; перечень доку-

ментов, предоставляе-

мый для получения 

муниципальной услуги  

3 Направление заявления с доку-

ментами для организационной 

работы специалисту отдела по 

управлению муниципальным 

имуществом Администрации 

Парфинского муниципального 

района, ответственному за учет 

Специалист, ответственный за 

регистрацию документов,вносит 

запись о приеме документов в 

журнал поступающих докумен-

тов и передает все документы на 

рассмотрение специалисту отде-

ла по управлению муниципаль-

Сотрудник МФЦ 

 

Специалист Админи-

страции Парфинского 

муниципального райо-

на, ответственный за 

учет входящей доку-

Документационное 

обеспечение 

Подпись специалиста, 

ответственного за 

предоставление услуги 

на поступающих доку-

ментах  



входящей документации  ным имуществом Администра-

ции Парфинского муниципально-

го района.  

 

 

 

ментации 

1.2. Административная процедура «Рассмотрение заявления, принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги или отказе в предоставлении 

муниципальной услуги» 

1 Рассмотрение представленных 

документов и принятие реше-

ния о возможности предостав-

ления муниципальной услуги 

Специалист Администрации, 

ответственный за производство 

по заявлению проверяет заявле-

ние и поданные документы на 

полноту и правильность их 

оформления, а также на соответ-

ствие требованиям, установлен-

ным в пункте 2.10.1 настоящего 

административного регламента, 

при этом специалист удостоверя-

ется, что: 

документы скреплены печатями, 

имеют надлежащие подписи сто-

рон или определенных законода-

тельством должностных лиц; 

тексты документов написаны 

разборчиво;  

фамилии, имена и отче-

ства(последнее при наличии) 

физических лиц, адреса их мест 

жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и 

иных не оговоренных исправле-

ний; 

документы не исполнены каран-

дашом; 

документы не имеют серьезных 

повреждений, наличие которых 

не позволяет однозначно истол-

ковать их содержание 

5 рабочих дней 

 

Специалист отдела по 

управлению муници-

пальным имуществом 

Администрации Пар-

финского муниципаль-

ного района 

 

Документационное 

обеспечение, техноло-

гическое обеспечение 

(наличие доступа к ав-

томатизированным си-

стемам, наличие прин-

тера) 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 Оформление уведомления об 

отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги 

Отказ в предоставлении муници-

пальной услуги оформляется в 

случаях, установленных пунктом 

2.11.1. настоящего администра-

тивного регламента. Специалист 

 

Специалист отдела по 

управлению муници-

пальным имуществом 

Администрации Пар-

финского муниципаль-

Документационное 

обеспечение, техноло-

гическое обеспечение 

(наличие доступа к ав-

томатизированным си-

Приложение № 3 

к технологической схе-

ме 



Администрации готовит пись-

менное уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной 

услуги, которое должно содер-

жать основания отказа с указани-

ем возможностей их устранения. 

ного района 

 
стемам, наличие прин-

тера) 

 

 

Раздел № 8 «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме» 

Способ получения заявите-

лем информации о сроках и 

порядке предоставления 

«услуги» 

Способ записи на при-

ем в орган, МФЦ для 

подачи запроса о 

предоставлении 

«услуги» 

Способ формирования 

запроса о предостав-

лении «услуги» 

Способ приема и реги-

страции органом 

предоставляющим 

услугу, запроса о 

предоставлении «услу-

ги» и иных докумен-

тов, необходимых для 

предоставления «услу-

ги» 

Способ оплаты госу-

дарственной пошлины 

за предоставление 

«услуги» и уплаты 

иных платежей, взима-

емых в соответствии с 

законодательством 

Российской Федерации 

Способ получения 

сведений о ходе вы-

полнения запроса о 

предоставлении 

«услуги» 

Способ подачи жалобы на 

нарушение порядка предо-

ставления «услуги» и до-

судебного (внесудебного) 

обжалования решений и 

действий (бездействия) 

органа в процессе получе-

ния «услуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»  

Официальный сайт Админи-

страции Парфинского муни-

ципального района парфин-

ский.рф 

 

Единый портал государ-

ственных услуг  

https://www.gosuslugi.ru 

 

Региональный портал элек-

тронных услуг Новгородской 

области 

https://uslugi.novreg.ru/rpeuна/ 

 

Запись на прием в 

отдел по управлению 

муниципальным иму-

ществом Администра-

ции муниципального 

района осуществляет-

ся по средствам теле-

фонной связи 881650-

6-17-38 

 

Запись на прием в 

МФЦ осуществляется 

по средствам теле-

фонной связи 881650-

6-30-08 

нет Требуется предостав-

ление заявителем до-

кументов на бумажном 

носителе для оказания 

услуги 

нет нет Официальный сайт Адми-

нистрации Парфинского 

муниципального района 

парфинский.рф 

 

Через МФЦ  

 

Единый портал государ-

ственных услуг  

https://www.gosuslugi.ru 

 

Региональный портал 

электронных услуг Новго-

родской области 

https://uslugi.novreg.ru/rpeu/ 
 

Федеральная государ-

ственная информационная 

http://www.boradmin.ru/
http://www.boradmin.ru/
https://www.gosuslugi.ru/
https://uslugi.novreg.ru/rpeuна/
http://www.boradmin.ru/
https://www.gosuslugi.ru/
https://uslugi.novreg.ru/rpeu/


система  досудебного  

обжалования  

https://do.gosuslugi.ru 

При подаче  жалобы в 

электронном виде через 

систему Досудебного об-

жалования (используя 

личный кабинет в регио-

нальной государственной 

информационной системе  

«Портал государственных 

и муниципальных услуг 

(функций) Новгородской 

области или в Федераль-

ной государственной ин-

формационной системе    

«Единый портал государ-

ственных и муниципаль-

ных услуг (функций)»), 

для чего необходимо 

пройти процедуру реги-

страции в федеральной 

государственной инфор-

мационной  системе «Еди-

ная система идентифика-

ции и аутентификации) 

 

 

                                                                                                                       

https://do.gosuslugi.ru/


Приложение № 1 

к административному регламенту 

 

 

 

      ЗАЯВЛЕНИЕ  

 

Прошу(сим) предварительно согласовать предоставление земельного участка  

__________________________________________________________________ 

(в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование) 

площадью ____________________________ кв. м с кадастровым номером: 

____________________________________, расположенного по адресу: 

__________________________________________________________________, 

для_______________________________________________________________, 

(цель использования земельного участка) 

__________________________________________________________________ 

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных   

__________________________________________________________________ 

пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10  

__________________________________________________________________. 

Земельного кодекса Российской Федерации, нужное подчеркнуть) 

           Настоящим заявлением даю согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным 

законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».                                                                                     

Реквизиты постановлений Администрации Парфинского муниципального района: от _________ № 

_____ об утверждении проекта межевания территории (в случае если образование испрашиваемого земельного 

участка предусмотрено указанным проектом); 

от _________ № _____ об утверждении проекта планировки территории (в случае если земельный уча-

сток предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным проектом); 

от ______ № _____ об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в 

случае если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 

или муниципальных нужд). 

Подпись заявителя ___________      _______________________________, 

                                   (подпись)                   (расшифровка подписи) 

___________ года рождения, предъявившего(ей) паспорт: серия 

_______________№_______________,выданный_______________________________________________________

__________________________________, 

(кем, когда) 

почтовый  адрес ___________________________________________________, 

адрес электронной почты ___________________________________________, 

удостоверяю__________ ________    __________________________________ 

                                          (подпись)                                (ФИО специалиста) 

Перечень документов: 

схема расположения земельного участка (в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит 

образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой зе-

мельный участок); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае  если с заявлением о пред-

варительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя); 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное 

юридическое лицо); 

  

 

 

 

 

 

 

Главе Парфинского муниципального района 

от__________________________________________ 

____________________________________________ 

проживающего(ей) по адресу __________________ 

____________________________________________ 

паспорт______________ выдан «     »_____________ 

кем_________________________________________ 

контактный телефон ______________________________ 

действующего по доверенности ___________________ 

____________________________________________________ 

в лице_______________________________________ 

____________________________________________ 

проживающего(ей) по адресу __________________ 

____________________________________________ 

паспорт_____________ выдан «     » _____________ 

кем_________________________________________ 



документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 

торгов и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земель-

ного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Министерства экономического развития Россий-

ской Федерации от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в комитет 

в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 2  

к административному регламенту 

 

 

  Главе Парфинского муниципального района 

от__________________________________________ 

(полное наименование) 

в лице______________________________________________________ 

(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица) 

 

Документ, удостоверяющий личность: 

_____________________________________________________________ 

(вид документа, серия, номер) 

________________________________________________________________ 

(кем, когда выдан) 

Действующего на основании __________________________ 

(устава, положения, доверенности) 

______________________________________________________________ 

(реквизиты доверенности) 

______________________________________________________________ 

(Почтовый адрес) 

_______________________________________________________________ 

(ОГРН, ОГРНИП) 

________________________________________________________________ 

(ИНН) 

________________________________________________________________ 

(Телефон) 

________________________________________________________________ 

(Электронная почта) 

 

 

                                                               ЗАЯВЛЕНИЕ  

 

Прошу(сим) предварительно согласовать предоставление земельного участка  

__________________________________________________________________ 

(в собственность, в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование) 

площадью ____________________________ кв. м с кадастровым номером: 

____________________________________, расположенного по адресу: 

__________________________________________________________________, 

для_______________________________________________________________, 

(цель использования земельного участка) 

__________________________________________________________________ 

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных   

__________________________________________________________________ 

пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10  

__________________________________________________________________. 

Земельного кодекса Российской Федерации, нужное подчеркнуть) 

          Настоящим заявлением даю согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным 

законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».                                                                                     

Реквизиты постановлений Администрации Парфинского муниципального района: от _________ № 

_____ об утверждении проекта межевания территории (в случае если образование испрашиваемого земельного 

участка предусмотрено указанным проектом); 

от _________ № _____ об утверждении проекта планировки территории (в случае если земельный уча-

сток предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным проектом); 

от ______ № _____ об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в 

случае если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 

или муниципальных нужд). 

 

Подпись заявителя ___________      _______________________________, 

                                   (подпись)                   (расшифровка подписи) 

___________ года рождения, предъявившего(ей) паспорт: серия 

_______________№_______________,выданный_______________________________________________________

__________________________________, 

(кем, когда) 

почтовый  адрес ___________________________________________________, 

адрес электронной почты ___________________________________________, 



удостоверяю__________ ________    __________________________________ 

                                          (подпись)                                (ФИО специалиста) 

 

Перечень документов: 

схема расположения земельного участка (в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит 

образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой зе-

мельный участок); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае  если с заявлением о пред-

варительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя); 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное 

юридическое лицо); 

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 

торгов и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земель-

ного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Министерства экономического развития Россий-

ской Федерации от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в комитет 

в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 3  

к административному регламенту 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                              УВЕДОМЛЕНИЕ  

об отказе в оказании муниципальной услуги по утверждению 

схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории 

Уважаемый (ая) 
_________________________________________________! 

         В ответ на Ваше заявление, рег. № ______ от 

«___»_________ 20___г. об оказании муниципальной услуги по 

утверждению схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории  уведомляем 

Вас о ___________________________________________________ 

_________________________________________________________

_________ 

_________________________________________________________

_________. 

Причина отказа: 

____________________________________________________ 

Решение Администрации об отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги может быть обжаловано в досудебном и в 

судебном порядке. 

Глава муниципального района:_______________       

______________________                               

(подпись)     

(инициалы, фамилия     должностного лица)  

 

Ф.И.О. исполнителя, телефон 

 

 

 

_________________________________ 

__________________________________ 

                                  (заявитель) 

__________________________________

______ 

__________________________________

______ 

                 (место жительства заявителя) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 4  

к административному регламенту 

 

 

ОБРАЗЕЦ 

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)  

____________________  

_____________________________________________________________________________И ЕГО ДОЛЖ-

НОСТНОГО ЛИЦА 

 

Исх. от _____________ N ____                                                     Наименование ____________  

                                                                                                          

 

Жалоба 

 

*    Полное  наименование  юридического лица, Ф.И.О. физического лица 

_____________________________________________________________________________ 

 

* Местонахождение юридического лица, физического лица 

_____________________________________________________________________________ 

                               (фактический адрес) 

 

Телефон: _____________________________________________________________________ 

Адрес электронной почты: ______________________________________________________ 

Код учета: ИНН _______________________________________________________________ 

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________ 

 

* на действия (бездействие): 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа) 

 

* существо жалобы: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  

жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) 

 

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения. 

 

Перечень прилагаемой документации 

МП 

 

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 5  

к административному регламенту 

 

 

ОБРАЗЕЦ 

РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) 

___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА 

ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ  

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 

 

    Исх. от _______ N _________ 

 

РЕШЕНИЕ 

по жалобе на решение, действие (бездействие) 

органа или его должностного лица 

 

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   

решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой 

______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

УСТАНОВЛЕНО: 

Фактические  и  иные  обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматриваю-

щим жалобу: _______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по  результатам рассмотрения жалобы:  

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное 

лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные 

нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель - 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

На      основании      изложенного 

РЕШЕНО: 

 

1. ___________________________________________________________________________ 

(решение, принятое в отношении обжалованного 

_____________________________________________________________________________ 

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью 

_____________________________________________________________________________ 

или частично или отменено полностью или частично) 

 

2.____________________________________________________________________________ 

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  

или не удовлетворена полностью или частично) 

3. ___________________________________________________________________________ 

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не 

были приняты до вынесения решения по жалобе) 

 

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде. 

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 



__________________________________  _________________   _______________________ 

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)  

принявшего решение по жалобе) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 6 

к административному регламенту 

 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги  

по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление об утверждении схе-

мы расположения земельного участ-

ка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории 

 Обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами в Администрацию 

Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходи-

мых документов заявителя 

 

Нет Да 

Все документы в наличии и соответствуют 

  требованиям 

Выдача (направление) уведомления об отка-

зе в предоставлении муниципальной услуги  

Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципаль-

ной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                         

 


